QUICKSTART



Uvod

ABRA Quickstart je uréen jako pomoc zacinajicim uzivatelim, ktefi si pofidili nebo maiji zajem si

poridit systém ABRA Gen a potfebuji v ném ziskat zakladni orientaci.



1

INSTALACE

POZNAMKA
Pokud vam instalaci resp. implementaci realizuje tfeti strana (konzultanti vyrobce, dodavatele, vas spravce

systému atd.), pfislusné pasaze preskocte.

Nainstalujte systém ABRA Gen, pfitom se fid'te pokyny instalaéniho privodce. Existuji nasledujici typy

in

stalace:

Nova ostra instalace s licen¢nim klicem - s moznosti nahrani startovacich dat
Aktualizace jiz existujici instalace
Demoverze s ukazkovymi daty - doporuceno pro prvni sezndmeni s produktem

Dale viz help. Kap.: Instalace

POZNAMKA

Pro prvni orientaci neni podstatné, zda jste si nainstalovali demoverzi (a provozujete ji z hlediska licencovani
jako trial verzi ¢i jako demoverzi) ¢i zda jste instalovali rovnou ostrou verzi s aktiva¢nim klicem. Jista odliSnost
v dal§im postupu miize byt v tom, zda mate v ramci instalace nahrana demonstracni data, startovaci data nebo

mate instalaci bez dat ¢i jiZ rozjetou instalaci s ostrymi daty.

TIP
Pokud zacinate a chcete zacit rychle "na ostro" pracovat, volte instalaci s nahranim startovacich dat (tj. volba

Nova ostra instalace s licen¢nim kli€em s nahranim startovacich dat).

Ruzné moznosti stavu systému z hlediska licencovani, viz help, kap. Aktivace a odecitani licenci, oddil Stavy
systému z hlediska aktivace a licencovani. Pokud se chcete pfesvédcit, jak mate systém zaktivovan, pak viz_
help, kap. Aktivace a odecitani licenci, oddil Jak poznat stav aktivace.

TIP
Systém ABRA Gen Ize provozovat také v on-line prostfedi na serverech dodavatele jako cloudové feSeni. Zde

je lze provozovat nejen jako ostrou verzi, ale je zde k dispozici i ve formé& demoverze. Pokud vyuzijete tuto
moznost, nemusite se starat o samotnou instalaci a licenéni kli¢. Sta¢i provést registraci na webovych

strankach dodavatele v sekci ABRA on-line Sluzby -> ABRA on-line a postupovat dle pokynd v nasledné

obdrzeném e-mailu. Tj. pfihlaste se pfes RDP odkaz v e-mailu pomoci obdrzeného hesla ke vzdalené ploSe.
Dale viz help. Kap.: ABRA on-line
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2 SPUSTENI A PRIHLASENI

Systém spustte a pfihlaste se do systému. Prvni spusténi mlzete vyvolat rovnou zatrzenim volby
"Spustit ABRA Gen" v poslednim kroku prdvodce instalaci nebo kdykoliv pozdéji béZnym zplsobem.
Pokud provozujete systém v prosttedi ABRA on-line, kliknéte na rdp'! odkaz na vzdalenou plochu
ABRA on-line, ktery vam pfiSel e-mailem.

POZNAMKA
Pokud se jedna o prvni spusténi ABRA Gen, nejprve se vytvaii databaze, pfipadné se nacitaji data (pokud jste
zvolili instalaci, v ramci niz se nahravaji néjaka data, napf. demodata), proto vyckejte.

Poté budete vyzvani k pfihlaseni. Nabidne se pfihlasovaci dialog:
V polozce Jméno uzivatele vyberte uzivatele z nabidky. Nabidku vyvolate napf. i stiskem klaves

Alt+Sipka dold. Po instalaci systému pfi prvnim spusténi jsou pfedvyplnéni uzivatelé bez hesla, staci
tedy stisknout OK nebo Enter.

1 2 4

ABRA Gen® 21.2.0 - PrihlaZeni do systému

Zadejte heslo pro piiblédZeni

Spojeni: DEMODATA_JAVA_lineds

Iméno ufivatele: | Reditel - Jaroslay Novak

Heslo:

Priklad pfihlaseni do systému ABRA Gen. ABRA vzhled.
Jednotlivé ¢asti okna a nékteré prvky v ném zobrazené na uvedeném obrazku:
1. LiSta s nadpisem okna - LiSta s nazvem programu a ¢islem verze.
2. PrihlaSovaci udaje
3. Funkeni tlacitka - Pro potvrzeni, storno a zménu hesla
4

Barevné rozliSeni - Barevny piktogram umoznujici rozliSeni v pfipadé provozu vice spojeni
¢i vice systémt ABRA Gen.

TRemote Desktop Protokol (RDP) - sitovy protokol, ktery umoziiuje uzivateli ovladat vzdaleny

pocita€ prostfednictvim pfipojeni k jeho desktopovému prostiedi.



Zda se k vybéru nabizi pouze uzivatel Supervisor nebo i jini uzivatelé, zavisi na tom, jakou instalaci

jste zvolili
* Nova ostra instalace bez startovacich dat - nabizi se pouze Supervisor

* Nova ostra instalace v¢. startovacich dat - nabizi se Supervisor a dal$i predvyplnény
uzivatel

* Aktualizace jiz existujici instalace - nabizi se vaSi konkrétni uzivatelé
* Demoverze s ukdzkovymi daty - nabizi se Supervisor i jini uzivatelé, zvolte dle libosti

POZOR
Pokud spoustite novou verzi, ve které chcete zacit realné pracovat, pak doporucujeme ihned po instalaci

zmeénit heslo pomoci tlacitka zména hesla. Zamezite tim nechténym a neopravnénym zasahim do systému!
Dale plati, ze pod uzivatelem Supervisor (ktery ma neomezena pfistupova prava) byste se méli prihlasovat a
pracovat opravdu jen v opravnénych ptipadech. Proto doporucujeme si pozdéji v ramci implementace systému
zavést dalsi(ho) konkrétni(ho) uzivatele a pfihlaSovat se pod nimi(nim). Pokud mate instalaci v€etné
startovacich dat, mizete pro tento Ucel vyuzit pfedvyplnénych uzivatelu.

Dale viz help. Kap.: Spusténi programu a pfihlaseni
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3 SITUACE PO SPUSTENI

Pokud spoustite ABRA Gen poprvé a zvolili_ jste instalaci s nahranim startovacich dat, pak se

automaticky rovnou spusti agenda Pravodce nastavenim systému. Slouzi k tomu, abyste si prosli a
pfipadné doplnili adaje nezbytné k zahajeni provozu. Postupujte dle jeho pokynl v jednotlivych
krocich. Tj.:

1.krok - Zadani firemnich udajd - v polozce "Lokalni nazev firmy" vypliite jméno vasi firmy (napf.
ABC s.r.0.), dale ICO a DIC, adresu vasi firmy a zatrhnéte, jste-li platce DPH. Mate-li vyplnéno,
stisknéte tlacitko Dale ve spodni ¢asti obrazovky. Zobrazi se dotaz, zda ulozit Udaje zadané na
této zalozce, odpovézte Ano.

2.krok - Zadani u€etniho obdobi - Zadejte obdobi, od kterého chcete vést firemni agendy. "Nulté
obdobi", které je v ramci startovacich dat jiz zadano, slouzi k manualnimu zadani poc¢atec¢nich
stavl, zadani neuhrazenych faktura¢nich dokladli z obdobi pfed zahajenim prace v systému
ABRA Gen atd. Zadané obdobi se jiz nedd zménit, zadejte ho tedy po disledném uvazeni.
3.krok - DopInéni jména uzivateld - Pomoci tohoto kroku priivodce si mUzete pohodIné upravit
seznam vasich uzivatelll. V ramci startovacich dat jsou dodavany preddefinované zaznamy
typickych uzivateld - uzivatelskych profesi. Ke kazdému zaznamu uzivatele dodavanému v
ramci startovacich dat je rovnou zadana jeho uzivatelska role v agendé Roli s pfednastavenymi
pfistupovymi pravy tak, jak se pro danou profesi pfedpokldda. Nemusite tedy seznam vasich
uzivatell definovat od zacatku, zadavat k nim role a pfistupova prava, ale mazete vyuzit
predpfipravenych zaznam, k nimz jen doplnite potfebné udaje.

4 .krok - Zadani nazvu banky a Cisla uc¢tu - Nakonec zadejte nazev banky a €islo vaseho uctu a
potvrdte Dale.

5.krok - Zde si mlzete zatrhnout, pokud uz pfi pFistim spusténi nebudete chtit tohoto priivodce
spoustét (doporuceno, pokud jste si potfebné nastavili) a pomoci tlacitka Zavfit muzete
pravodce ukongit.

Po zavfeni privodce se pfed vami zobrazi okno pro spousténi agend (odkud se spoustéji agendy, viz
dale).

POZNAMKA
Automatické spousténi Privodce nastavenim systému je dano nastavenim ve startovacich datech pro

pfedvyplnéné uZivatele (privodce je umistén do slozky Agendy po spusténi). Cili pokud nemate instalaci s
nahranymi start daty nebo nespoustite ABRA Gen poprvé a v pfedchozim spusténi jste si v ramci tohoto
pruvodce zvolili, Ze jej jiz nadale spoustét nechcete, nebo jste si pfidali uzivatele a nyni se pfihlasujete pod
nim, pak se privodce nespusti a zobrazi se rovnou okno pro spousténi agend, odkud si spustite pozadované
agendy uz sami.

Pokud jste zvolili pfi instalaci krok Demoverze s ukazkovymi daty nebo Aktualizace jiz existujici
instalace nebo Nové ostra instalace s licen¢nim klicem bez nahrani startovacich dat, zobrazi se vam
po pfihlaseni tzv. okno pro spousténi agend (odkud se spoustéji agendy, viz dale).



TIP
Pokud nespoustite ABRA Gen poprvé a v pfedchozich spusténich jste si ikony nékterych agend umistili do

slozky Agendy po spusténi, pak se tyto agendy rovnou automaticky spusti.



4 NABIDKA MODULU A AGEND

Pro spousténi agend slouzi okno pro spousténi agend.

V levé Casti se nachazi hlavni nabidka (lze rozbalit resp. sbalit kliknutim na ikony resp.

Slouzi na navigaci mezi sekcemi okna. V prostfedni Casti okna je zobrazen obsah odpovidajici
aktualné zvolené sekci. V pravé &asti okna je zobrazen panel aktualit. V sekci UVOD naleznete
ovladaci plochu umoznujici rychly pfistup k nej¢astéji pouzivanym agendam a akcim. V sekci AGENDY
naleznete v§echny agendy, které Ize v systému spoustét, usporadané do slozek dle moduli. Agendy,
které jsou obsazeny v aktualné zvolené slozce (zobrazeny v prostiedni ¢asti okna), jsou reprezentované
dlazdicemi a jsou rozdélené do zaloZek. Zda se ma po spusténi pfednostné zobrazit sekce UVOD
nebo sekce AGENDY, Ize nastavit. (Viz sekce NASTAVENI.) V horni &asti okna je kromé& panelu

hledani také informace o aktivhim spojeni. Barva pfifazena spojeni je indikovana barevnym

piktogramem.

. ABRA

SEZNAM AGEND a ostatni

—_ 1 - Platebni piikazy 2 - Banka
polozky najdete v nabidce & = AGENDY
. 5
.7 — e kowni vypisy pd kovni GE
CRM 7 Nakup Sklad Oblbené agendy v Bankovné Bankovni dcty
Zzkaznici .
Agendy po spusténi
Bankovni reporty Uzévérka bankovnich 08t
Vizualizace dat
Zpracovani Fakturace Pokladna Adresat PFehled plateb bankou

objednavky

Administrace
> Faktury > Pokladni
> Objednavky [ Banka
vydané > Vréceni
> Prilezitosti Cal-centrum
> Zélohy pFjma
> Nabidky CRM
> Dobropisy
Dochézka

> Upeminky

Dokumenty a pfiohy
Elektronicka evidence tré
E-maily a interni vzkazy
Evidence posty
Gastrovyroba

Firma Osoba/Zamést|

() Nowy () Now () Nowy Internet véc

PouZivdte verzi ABRA Gen 22.1.0  Zkontrolovat akiualizace

£ o £ o 63 O Kapaditni plinovani =

Pouzivite verzi ABRA Gen 21.2.0  Zkontrolovat okiualizace

Jednotlivé ¢asti okna:



f

1. Panel pro zabrazeni hlavni nabidky a

zvolené sekce

& Firma ABC

AGENDY

Aktuding zvolend

Aktuslni zdlozka
3. Panel pro rychlé fulliextové
hledani

4. Barevné zvjraznéni
spojeni

1- Platebni pfikazy

‘I Bankowni vipisy té’/ﬁ

/7 Bankowni reporty
Piktogramy

Prehled plateb bankou

| /7 Bankowni icty

Y\, / Uzavérka bankovnich it

Aktudlné zvolena

AKTUALITY <

Uctovani skladovych doklada
ihned po jejich ocenéni

Jak se zbavit rucniho Gétovani
skladovych dokladi?
Automatizujte cely proces
ocefiovani, zaGEtovani a uzavérky s

Adresa? sekce = AGENDY wyuZitim predb&zného Gétovani
agenda skladevych dokladi ihned po jejich
[ sBanka ocenéni...

Aktuding zvolena
slozka (barevné
Zvyraznéna)

PFehledna sprava ukold v
novém webovém modulu

Dochézka Webovy modul Ukoly vam pomize
s efektivn&zi organizaci prace

Dokumenty a piiohy vaseho tymu. Zadévejte tkoly

ot Prentis] 2. Obsah zvolend sekee. pFimo k z3znamdm v ABRA Gen....

Napf. agendy zvoleného modulu reprezentované diazdicemi

E-maily a interni vzkazy

Jednotiivé slozky
(moduly)

Kapaditn panovani

Kniha jizd

Kompletace

Majetek v

D s'edujte video tipy a
névody

Evidence posty
Gastrovyroba
I e Jak zkontrolovat a doplnit
sériova Eisla a SarZe
lactita ata firma nrarie ©

5. Info o verzi a aktualizace
prrogramu

Zkontrolovat aktualizace

6. Panel pro zobrazeni
aktualit

PouZivate verzi ABRA Gen 21.2.0

Jednotlivé ¢asti okna a nékteré prvky v ném zobrazené na uvedeném obrazku:

? Hlavni nabidka menu

? Obsah zvolené sekce

® panel pro rychlé (fulltextové) hledani
® Nazev spojeni s barevnym rozlienim
® Info o verzi a aktualizace programu
¥

Aktuality (zobrazovani novinek a zprav)

Ve slozce AGENDY naleznete v8echny agendy, které Ize v systému spoustét, usporadané do slozek
dle moduld (moduly tvori jednotlivé slozky (adresafe) v panelu v levé &asti okna). Kazdy modul ma v sobé

jednotlivé agendy (v pravé ¢asti okna), reprezentované dlazdicemi a rozdélené do zalozek.

Vybranou agendu spustite napr. dvojitym kliknutim mySi na prisluSnou dlazdici. DalSi agendu spustite

4+ Otevrit

napf. pomoci tlacitka nad seznamem otevienych agend. Dale viz help. Kap.:

MozZnosti otevieni agendy a pfepinani mezi agendami
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5 PRACOVNI PLOCHA

5.1 KDE SE CO NACHAZI

Vybrana agenda se otevfie do tzv. hlavniho okna aplikace. Agend mizete mit najednou otevieno i vice

a mlzete se mezi nimi jednodus$e pfepinat.

36 1535 8 16 34 20 9 19 1 22 32 10

ARBRA | |7 e gen | otV Gane\\ o b R L=
di

A Poor, spajeni e oznateno jako testovacl Zavitt

12 3

=+ | oteviit ‘ X zayiit Omezeni ” L5 7
Novy -
e e Dokiad:  FV-13/2023 bez daha: 873,0002K OPH:
Var.symb:101913 is. bez dahs: 0,00 Dobropidpvéno cekem: S v
Faktury vydané i -
(@it+2) X Zkopirovat
Hlavicka Eirma Importované goklad
- Vymazt
Rada: FV v Faktury vydané aje DPH
Obdobi 2023 v 2023 - Castly jsou: . il
DPH bez DPH SDPH Nastaveni
Datum:  02.07.2023 (7] o ]
tumpinéni:  02.07.2023
Kontace:  2Kiad v ZéKiadni preckontace (=
Datumodvodu:  02.07.2023
Frma:  Komoditas. v 00003 o ¢ Nt dali
Popis: Ziednoduseny dariovy dokiad
Preference vykazu DPH: Najit doklad
Ostatni idaje
Datum splatnosti:  16.07.2023 [ Zahranidi / cizi ména Import -
Konstantni symbol: - 8 v Plafby za dodavky vyrobkd Typobchodu  Tuzemsky
. Piidat dle EAN
Doplikové &lo: Ména: €K\ v Ceskskoruns
Reference: Kurz: 000 CZKzm 1000 QK Kz + Phdat de dod.
ZpGsobhrady:  SK v Flathd sekem ;
Nastaveni slev EDI
Zpdsob dopravy: 01 w \Osobni odbér . -
Autom. vakazy v
Fulltext zadejte hledany virkz
Aktivity -
3 placenélo splatnosti  Dollad Gislo  Viechny FV dle data  Za Stusini obddbi i
Oprava adk
a
a o Datu... 4 Frma0 Piidat die nézvu
0.07.2023 Kamodil s. 0,00
2 >
-
L2 Aktualizace
Jaroslav Novak , pd Verze\ 24.1.0 5.10.2023 (Belta) 24
24 33 26 27 18 17 29 28 23 25 30 31 21 13 14

Priklad hlavniho okna aplikace s aktualni agendou Faktury vydané a aktivni zalozkou Detail.
Jednotlivé ¢asti okna a nékteré prvky v ném zobrazené na uvedeném obrazku:

1. LiSta s nadpisem okna - S ndzvem aktualné oteviené agendy a pfip. i firmy, ke které jste
aktualné ptihlaseni. Vice viz help, kap. Hlavni okno aplikace.

2. Menu - Hlavni menu. Menu funkci k dané agendé a aktualni zalozce. V menu Nastaveni
plochy a Ostatni nastaveni je fada moznosti nastaveni zobrazeni, v menu Funkce pak
v8echny aktualné dostupné funkce, v€etné informace o jejich klavesovych zkratkach.Vice
viz help, kap. Menu.

3. Panel otevienych agend - Aktualné oteviena agenda je zvyraznéna. K nazvim otevfenych
agend je mozno si nechat zobrazovat i horké klavesy pro rychlé pfepinani mezi nimi. Viz

menu =—Nastaveni plochy. Panel otevienych agend je mozZno skryt. Vice viz help, kap.
Panel otevienych agend.

4. Tlac&itka Otevrit/Zavfit - Tlacitka pro otevfieni dalsi agendy resp. zavieni aktualni agendy (=
jedna z moznosti, jak otvirat a zavirat agendy).

5. Panel funkénich tlaéitek - Tlacitka pro spousténi vybranych funkci dostupnych v daném
misté. Panel tlaCitek je mozno skryt.Vice viz help, kap. Panel funk¢nich tlacitek.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

27.

28.

29.

30.

Pracovni plocha hlavniho okna aplikace - Konkrétni vzhled zalezi na typu aktualné
oteviené agendy. Typicky obsahuje zalozky s funk&nimi tlacitky, informacnimi panely,
vyhledavacimi panely apod., ale mdze byt i ve formé privodce.Vice viz help, kap. Hlavni
okno aplikace

Zalozky - Slouzi k pfepinani mezi jednotlivymi ¢astmi dané agendy. Nékteré zalozky jsou
obecnéjsiho vyznamu a vyskytuji se ve vétSiné agend (napf. zadlozky Seznam a Detail), jiné
jsou zcela specifické a vyskytuji se jen u dané agendy. Nékteré zalozky obsahuji dalsi
vnofeneé zalozky, nazyvané téz subzalozky. Vice viz help, kap. ZaloZky a subzalozky.

Subzalozky - Vnofené zalozky. Vice viz help, kap. Zalozky a subzalozky.

Funkéni tlagitko - Jedna z moznosti pro vyvolani funkce. Vice viz help, kap. Funkéni
tlacitka.

Funké&ni tlagitko s volbou - Multifunkéni tlagitko pro vice nez jednu funkci. Vice viz help,
kap. Funkéni tla€itka s volbou (multifunk&ni tla¢itka, multiakce).

Panel definovatelnych udaji Detailu - Pro zobrazeni libovolnych Gdaju k aktualnimu
zaznamu, dle pfani uzivatele. Vice viz help, kap. Panel definovatelnych udaji detailu.
Obdobny muze byt i na zalozce Seznam.

Editacni poloZka. Vice viz help, kap. Editacni polozky obecné.

Editaéni polozka typu datum. Vice viz help, kap. Edita¢ni polozky typu datum resp. datum
a Cas.

Editaéni polozka €iselnikova. Vice viz help, kap. Editacni polozky Ciselnikové.
Pfepinaé (radio button). Vice viz help, kap. Pfepinace (radio button).

Predvolba (check box). Vice viz help, kap. Pfedvolby, zatrhavaci polozky neboli zatrzitka
(check box).

Skryty seznam (combo box). Vice viz help, kap. Skryté seznamy (combo box).
Vertikalni Scrollbar (posuvnik). Vice viz help, kap. Scrollbar (rolovaci pas, posuvnik).
Horizontalni Scrollbar. Vice viz help, kap. Scrollbar (rolovaci pas, posuvnik).

Panel pro zobrazeni seznamu na jinych zalozkach. Vice viz help, kap. Panel pro
zobrazeni seznamu na jinych zélozkach.

Aktudlni zaznam. Vice viz help, kap. Vykladovy slovnik.
Informaéni panel. Vice viz help, kap. Informacni panel.

Omezovaci panel - Panel omezeni s informaci o aktualné zvoleném omezeni (jen v
dokladovych agendach). Vice viz help, kap. Omezovaci panel v dokladovych agendach,
panel omezeni.

Lista oblibenych omezeni - Lista v panelu omezeni s tlacitky nebo e-linky pro rychlou volbu
nékteré z definic omezeni. Vice viz help, kap. Volba oblibeného omezeni.

Panel fulltextového hledani. Vice viz help, kap. Panel pro fulltextové hledani.

Prvky pro ovladani hledani v panelu fulltextového hledani. Vice viz help, kap. Panel pro
fulltextové hledani.

Jiny typ funk&niho tlagitka. Vice viz help, kap. Funkéni tlacitka.

Variantni formuldr - Tlacitko 5 v praveé horni ¢asti indikuje, Ze se jedna o variantni
vstupni formulat. Vice viz help, kap. Variantni vstupni formulafe - obecné.

Stavovy fadek - LiSta s moznosti zobrazit si informace o aktualné pfihlaSeném uzivateli,
firmé, spojeni na databazi atd. a dale s informaci o svatcich. Vice viz help, kap. Hlavni okno
aplikace. -

Barevné rozliSeni - Barevny pruh umoznujici rozliSeni v pfipadé provozu vice spojeni ¢i vice
systémd ABRA Gen. Vice viz help, kap. Hlavni okno aplikace.

Tlagitko = v pravé horni &asti okna vyvola hlavni menu. Pomoci moznosti ve volbé Agendy si

muzete otevirat dal$i agendy, zavirat agendy ¢i se pfepinat mezi sou¢asné otevienymi. Moznosti ve

volbé Nastaveni plochy a Ostatni nastaveni slouzi k pfizptisobeni vzhledu programu dle pozadavk( a
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nastaveni zobrazeni nékterych prvkd. Ve volb& Funkce pak naleznete vSechny funkce dostupné v
dané agendé a jeji aktualné zobrazené zaloZce. Pod hlavnim menu je panel nastroji pro rychlé
vyvolani vybranych c¢asto se opakujicich uloh. V levé €asti okna je panel otevienych agend pro
zobrazeni ikon soucasné otevienych agend. Kliknutim na vybranou ikonu se mulzete mezi nimi
prepinat (jedna z dalSich moznosti, jak pfepinat mezi otevienymi agendami). V pravé ¢asti okna je panel
funkCnich tlaCitek pro spousténi vybranych funkci (jedna z daldich moznosti, jak vyvolat nékteré vybrané
funkce v daném misté programu). Uprostfed okna je pracovni plocha hlavniho okna aplikace, v niz je

zobrazena jedna z otevienych agend - tzv. aktualné oteviena agenda.
Dale viz help. Kap.: Hlavni okno aplikace
5.2 KLAVESOVE ZKRATKY

Informacni systémy ABRA Ize ovladat pohodiné i z kldvesnice. Uzivatel se tak nemusi zdrzovat

hledanim kurzoru, nemusi opoustét klavesnici.

Seznam vybranych nejzakladnéjSich kldvesovych zkratek:

" F1-Napovéda
" F2-Novy (novy zaznam)
" Shift+F2 - Novy... (novy zaznam s nabidkou dalSich moznosti k vybéru (nemusi byt vdude k
dispozici))
F3 - Detail (pfepnuti na zalozku Detail z jinych zalozek, pfip. ze zalozky Detail zpét na zalozku
Seznam)
F4 - Opravit (opravit zaznam/zaznamy)
Shift+F4 - Opravit... (opravit zaznam/zaznamy s nabidkou dalSich moznosti k vybéru (nemusi
byt vSude k dispozici))
F5 - Tisk, Export
Shift+F5 - Tisk, export... (tisk, export s nabidkou moznosti k vybéru)
F7 - Najit doklad
F8 - Vymazat (vymazat zadznam)
F9 - Zkopirovat (zkopirovat zdznam)
F11 - Obcerstvit
F12 - Velky Ciselnik (otevfit agendu z "malého" Ciselniku, vyvolaného jako vybérovy)
Alt +F11 - Nastauvit filtr (filtrovat)
Ctrl+F11 - ZrusSit filtr
Shift+Alt+F11 - Filtrovat... (filtrovani ¢iselniku s nabidkou moznosti k vybéru (nemusi byt vSude
k dispozici))
Insert - Oznacit
Delete - Odznacit
Ctrl+A - Oznacit vée
Shift+Ctrl+A - Odznacit vSe

Dale viz help. Kap.: Standardizované funkce, jejich klavesové zkratky a obecny popis
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Systém ABRA Gen dale pouziva klavesové zkratky pomoci klavesy levy Alt - tzv. horké klavesy. Po
stisku této klavesy v kombinaci (sou€asné) s podtrzenym pismenem se pak vyvola dana akce (napf.
systém se pfepne na danou zalozku, kurzor se posune na danou polozku atd.). Napf. pokud stisknete

Alt+0O, zobrazi se zalozka Osoby:

Agendy | Nastaveni | Funkee | Népovida | Zakasicky portdl |
i Pyoteviit | Digzaviit

Agendy
I (] Kad: |0
Eﬂ Nazev: #Bez prislusSnosti k firmé
Adresar firem
(Aalt+1)

J Sidlo | Provozovny | Osoby | Bank.Ofty | Dalsiodaje | Kli®e | Foto

Cddéleni: Tel. 1:
Ulice: Tel.2:

Ptiklad zobrazeni horkych klaves
V zavislosti na nastaveni operacniho systému se podtrzené klavesy mohou objevovat az po stisku Alt.

Dale viz help, kap. Vykladovy slovnik, hot keys.

-12-


https://help.abra.eu/

6 TYPY AGEND

Agendy mohou byt dokladové, &iselnikové pfip. jiného typu, napf. typu pravodce. Podle toho, jakého
jsou typu, se muze lisit jejich zakladni vzhled. VétSina agend vSak obsahuje dvé a vice zalozek. Obsah
aktualni zalozky je zobrazen v pracovni ploSe hlavniho okna aplikace, zobrazeni jiné zalozky vyvolate

napf. kliknutim mySi na danou zalozku.
6.1 DOKLADOVE AGENDY
Dokladové agendy slouzi typicky pro evidenci dokladu (napf. faktur vydanych).

Dokladové agendy maji zalozku Omezeni, kde si mizete zadat omezujici podminky pro doklady, které
chcete v dané agendé zobrazit (zatrzenim vybranych nabizenych podminek a zadanim omezujicich
hodnot pro né; nezadané podminky znamenaji bez omezeni, resp. omezeni jen podle pfistupovych
prav). Dale umoznuje nastavit tfidéni (podle né&j budou vybrané zdznamy setfidény) pomoci tlacitka
Tridéni ve spodni Casti zalozky Omezeni. Kombinace zadanych omezujicich podminek v¢. tfidéni si
zde muzete i ulozit jako definice omezeni pro rychlé budouci pouziti. Po stisku funkce Ziskat
zdznamy program vrati seznam doklad(, které danému omezeni vyhovuji. Dale viz help. Kap.: Zalozka
Omezeni - obecné

Seznam doklad(l uvidite v zaloZzce Seznam, kde je dale dostupna fada funkci, které Ize v dané agendé,
resp. s danymi doklady provadét. Napr. vystaveni nového dokladu, oprava vybraného apod. Seznam
zobrazovanych sloupcl a jejich vzhled je uzivatelsky modifikovatelny. Detailni informace o dokladu,
na némz stoji v seznamu kurzor, uvidite v zalozce Detail. Kromé téchto zdlozek mize mit agenda jesté
fadu dalSich. Funkce dostupné na kazdé zalozce, viz napf. hlavni menu, volba Funkce. Pokud chcete
vidét v seznamu jiné doklady, tj. doklady dle jiného omezeni, vratte se na zalozku Omezeni, zadejte
jiné podminky a znovu vyvolejte funkci Ziskat zaznamy. Pokud chcete obnovit seznam zobrazenych

zadznamd, vyvolejte funkci Obg&erstvit.

Ve vétSiné dokladovych agend je dale k dispozici pomocna zalozka Zaciname pro "zpfitulnéni"
systému zejména zacinajicim uzivatelim. Zobrazuje stru¢né informace o dané agendé a jejich
moznostech a rovnou z ni lze agendu i ¢aste¢né ovladat. UzZivatel se tedy muze bez naro¢ného a
zdlouhavého studia dokumentace rychle seznamit s tim, co dana agenda zhruba fesi a mdze v ni zacit
vystavovat doklady, aniz by zbyteCné tapal v ovladani. Zalozku Ize skryt nebo si nastavit jeji

pfeskakovani. Vice viz help, kap. Zalozka Zac¢iname - obecné.

Nékteré zalozky obsahuji dalSi vnofené zalozky, tzv. subzalozky. Napf. v dokladovych agendach jsou
v ramci zalozky Detail k dispozici minimalné subzéalozky Hlavicka (pro zadavani a zobrazeni hlavicky
dokladu) a Obsah (pro zadavani a zobrazeni fadku dokladu).

6.2 CISELNIKOVE AGENDY

Ciselnikové agendy nemaji zalozku Omezeni.
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Seznam vSech zaznam uvidite rovnou v zadloZzce Seznam, kde je dale dostupna fada funkci, které Ize
v dané agendé, resp. s danymi zaznamy provadét. Mj. napf. vystaveni nového zaznamu. Detailni
informace o zaznamu, na némz stoji v seznamu kurzor, uvidite v zalozce Detail. Kromé téchto zalozek
mulze mit agenda jesté fadu dalSich. Funkce dostupné na kazdé zaloZce, viz napf. hlavni menu, volba

Funkce. Pokud chcete obnovit seznam zobrazenych zaznam, vyvolejte funkci Ob&erstvit.

POZNAMKA

Vyznam ciselnikl typicky spociva v tom, Ze z nich vybirdme néjaké zaznamy, napf. hodnoty do ¢iselnikovych
poloZzek apod. Proto nemaji zalozku Omezeni, jelikoZ to neni Gcelné, naopak prakti¢téjsi je, aby byl Ciselnik
nacéten z databaze cely. V ¢iselnicich ABRA zobrazuje napf. adresar firem, adresar osob, seznam skladu,
skladovych karet, seznam stfedisek, zakazek a mnoho dal$ich udaju.

6.3 OSTATN[ AGENDY
Ostatni agendy pak obsahuiji typicky okno pravodce.
Pravodce je agenda, kde se jednotlivé zalozky (fikame jim kroky privodce) zobrazuji jedna za druhou.

Pro pohyb pravodcem slouzi funkéni tladitka ve spodni ¢asti obrazovky. Tlagitka << Prvni, < Zpét,
Dale atd.).
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7 JAK PRACOVAT S CISELNIKOVYMI AGENDAMI

Abyste mohli zaclit v systému pracovat (tj. vystavovat doklady), musite mit provedenu zakladni_
implementaci_systému. Tj. zadané udaje o va$i firmé& a naplnéné zakladni Ciselniky, které budete

potfebovat nebo které jsou pro vystaveni dokladl nutné.

Pokud si systém jen zkousSite a zvolili jste instalaci demonstracni verze, je toto jiz provedeno v rdmci demonstrac¢nich
dat a muzete rovnou zkusit vystavovat doklady, zadat si firmu do adresare apod.

Pokud zacinate na ostro a zvolili jste instalaci se startovacimi daty, je vétSina provedena v ramci startovacich dat, staci
je jen doplnit dle konkrétnich tdaja. K tomu slouzi Privodce nastavenim systému, viz vy$e.

Pokud mate instalaci bez dat (tj. zacinate a zvolili jste ostrou instalaci bez nahrani startovacich dat), pak musite
nejdfive provést zakladni implementaci systému, abyste mohli pracovat!!! Tj. zadani udaji o firmé a naplnéni
zékladnich ¢iselnikd. K tomu nejlépe pouzijte Privodce nastavenim firmy.

Praci s Ciselnikovymi agendami si demonstrujeme nejdfive na adresafi firem. (Vv informaénim systému ABRA je

vétSina agend stejné konstruovana, lisi se pouze udaje podle jednotlivych typd, viz vySe, pficemz styl prace je ve vSech obdobny. Diky tomu se v

systému rychle zorientujete).

Oteviete si agendu Adresar firem (modul Adresaf—zalozka Adresai—agenda Adresaf firem). Agenda Adresar firem

vypada takto:

) ABRA Gen® 20.4.0 - Demoverze - AdresaF firem [_Xo N}

Agendy | Nastaeni | Funkee | Népovéda | ABRA Support |

it | Fzavie | [ 4 b D& UDEFDHEE B E

Fulltext: zadejte hledany viraz ‘ Q % Nazey firmy Ulice Mésto Tisk, export | hd
Pofstzémami  Vybrany fi: | v zadny Novy
¥ Jendealefi Jen dodavatelé HW  Jen dodavatelé SW  Jen s poctem zaméstnancd vEtiim nez... - |
Opravit T

e = T S [ S -

#B

Heedat Thidénic  Kad firmy [~ |

Hotline: +420 2

Firma: Demoverze VA_lineD& 10.11.2020 (EvZen)

Spojeni: DEMODATA_

Pokud nemate nahrana demodata a pokud jste jesté zadnou firmu nezadavali, je v adresafi pouze
jedna pfedvyplnéna firma s nazvem #Bez pfislusnosti k firmé.

V levé casti vidime ikony spusténych agend (v tomto pfipadé jen jedna), uprostied seznam dosud
vlozenych firem (v tomto pfipadé jen jedna), v horni ¢asti menu a toolbar a v pravé ¢asti mnoho tlacitek
(jedna z moznosti spousténi funkci). Vice viz vySe, Prac. plocha ABRA Gen. PopiSeme si funkénost
neékterych vybranych funkci zde v adresafi (obecny vyznam vybranych funkci resp. jejich klavesovych

zkratek viz vy3e):

TlacCitko Tisk, Export (kl. zkratka F5, Shift+F5) umoznuje vytisknout seznam podle
pfeddefinovanych sestav, ulozit do souboru, poslat e-mailem ¢i vyexportovat do souboru.
Tlac¢itkem Nowvy (kl. zkratka F2) pfiddme novou firmu do adreséare.

TlaCitkem Opravit (F4) opravujeme stavajici zaznamy.

Tlacitkem Zkopirovat (F9) jednoduse kopirujeme zaznamy v adresafi. Tuto funkci vyuZijete
pfedevSim v agendach jako jsou faktury pfijaté, vydané, objednavky pfijaté, vydané apod. a to
tak, ze jiz existujici zaznam zkopirujete, zménite nékteré zaznamy (firmu, fadu dokladq,..) a

ulozite.
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Tlacitko Vymazat (F8) slouzi k vymazani zaznamu.

Tlacitko Filtrovat (Alt+F11) pouzijeme v pfipadé, Ze potfebujeme hledat firmy s omezenim na
urcité hodnoty

Tlacitko Obcerstvit (F11) zaktualizuje seznam. Pouziva se napf¥. pfi praci vice uzivatelu.

Vytvofeni nové firmy - Vytvofime si novou firmu v adresafi stisknutim tlacitka Novy (F2). V pfipadé

vytvofeni nového zaznamu (nebo i opravovani stavajiciho zaznamu) program preskoCi ze zalozky
Seznam do zalozky Detail. Zde zadame kéd a nazev firmy (kéd se predvyplhuje, zpusob
pfedvypliiovani Ize zménit), ICO a DIC a vyplnime pozadované Gdaje na jednotlivych subzalozkéach:

Agendy | Nastayeni | Funkce | Népovéda | ABRA Support |
BNotevit |[fRzait | | 4 D D @B EDZDE B =)

Agendy

Zadavat: Osobu jako firmu se zaloZenim osoby ' PFijmeni:

Kéd: 00042
Nézev: D Opravit | =

4 » Zkopirovat

Sidlo | Provozovny | Osaby | Bank.léty | Dalé (daje | Klige | Foto | Sortimentni slevy | Kategorizace ‘ Formulsfe UEs

Qddalen Tl L prevaits

Ulice: Lakova 20 Tel.2: ‘

Mésto:  Bratronice Fax: Autom. vzkazy T
psc: 25220 pst Adresét:

E-mail
Zemé: [o:1 E-mail: Odeslat E-mai

Kad: oz Hedat
Fulltext: zadejte hledany vyraz . Q =
T

E-mail pro el. zpracovéni dokladd:

[ ord
Datova schranka: DE
Dl
DK
oM Dominika ¥CD 212
Do Dominikanska republika DOP 214
Spojeni: II Dz Alzirsko DD 012
EC Elevador usb 213

POZNAMKA
Na zalozce Provozovny mlzete nastavit provozovny dané firmy (ma-li jich vice). Je zde mozné zadat, zda je

adresa provozovny korespondencni, zda se u ni ma sledovat kredit a zda ma svuj pfifazeny sklad apod.
Zalozka Bankovni Uty slouzi k zadani bankovnich u¢td u firem v adresafi. Pfidani bankovnich u¢ti provedeme
pomoci tlacitka Pfidat. Zadame nazev banky, Cislo uctu, spec.symbol, SWIFT kod a zem, ve které je dana
banka. V dolni ¢asti muzeme jednotlivym bankovnim uétim pfifadit pfesnou adresu sidla banky a pfislusné
kontakty. Zalozka Dal$i udaje slouZzi k zadani dalSich udaji k dané firmé. Do zalozky Foto Ize zadat fotografii,
logo, ¢i mapku sidla firmy apod. Vice viz help, kap. Adresar firem - zalozka Detail.

Zalozka Dals$i udaje slouzi napf. k zadani udaju, které budou nasledné pfebirany a pfedvyplnény na
hlavi¢ku jednotlivych dokladu jako napf. faktur, pokud je do nich vybrana dana firma. "Tfida" slouzi pro
zadani dealerské tfidy k firmé, sleva bude po nastaveni uplatnéna na dokladech. Zatrzitko "Sledovat
kredit" pouzijte v pfipadé, ze chcete hlidat maximalni moznou vySi pohledavek, jejiz hodnotu vyplnte
do kolonky kredit. Dale v této zalozce nastavujete globalni nastaveni délky splatnosti, vySe sankce v
pfipadé neuhrazeni do splatnosti. Je mozné pfifadit k firmé sklad, cenik, zplsob Uhrady, www stranky,
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Kod zemé, v niz je dana firma registrovana k DPH aj. Lze také vyplnit, zda a ve kterém je firma
registrovana rejstfiku. Pfi zaSkrtnuti volby "Pfedvyplhovat typ slevy" a nastaveni konkrétni slevy
(Dealerské, Kusové) se bude pii vytvareni dokladl predvyplfiovat na hlavicku Vami zadané
prednastaveni. Pro prvni seznameni se jimi nemusime zabyvat, |ze je doplnit kdykoliv pozdéji.

Po zaneseni vSech informaci firmu uloZte stisknutim tlacitka Ulezit. Program se automaticky vrati na

zalozku Seznam, kde je nové zadana firma zobrazena. Kdykoliv po ulozeni je mozné zobrazit
informace o jednotlivych firmach kliknutim na zalozku Detail.
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8 JAK PRACOVAT S DOKLADOVYMI AGENDAMI

Praci s dokladovymi agendami si demonstrujeme na vystaveni faktury vydané. Oteviete si agendu
Faktury vydané (modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury—agenda Faktury vydané).

Agenda Faktury vydané je dokladova agenda. Systém je po instalaci nastaven tak, Ze se nejdfive
otevie zalozka Zaciname (viz vySe). Zde si miizete precist popis této agendy a pak kliknutim na odkaz
"Vystavit novou fakturu" vystavit rovnou odtud novou. (Jina moznost je pfepnout se na zalozku
Omezeni nebo rovnou na zaloZzku Seznam a vyvolat funkci Novy zaznam (kl. zkratka F2)).

Otevfe se nova faktura vydana na subzalozce Hlavi¢ka, kde je nutné zadat hlavickové udaje (fada je

jiz pfedvypln&nych). V&imnéte si, e u né&kterych polozek je tlagitko | ¥ | v zavislosti na verzi systému a
na nastaveni vzhledu. Je to tlacitko, na které kdyz kliknete, mizete hodnotu polozky vybrat pohodiné z
nabidky. Hodnoty se vybiraji bud z néjaké omezené mnoziny hodnot danych vyrobcem (tzv.
combobox), nebo z né&jakého Ciselniku (tzv. Ciselnikové polozky). Demonstrujeme na polozce Firma.

PoloZzka Firma je Ciselnikova polozka (hodnoty se vybiraji z Ciselniku).

Po kliknuti na zminéné tlacitko se otevie Ciselnik - v tomto pfipadé Adresar firem. V Ciselniku vidime i
nami zadanou firmu:

Agendy | Nastaveni | Funkce | NApovéda | ABRA Support |
K4 b bl|E DB DB &6 E EE
Doklad: Bez &isla Celkem bez dané: 0,00CZK DPH: 0,00ZK Celkem: 0,00CZK
=] . Tisk, export -
Eﬂ! ?:f;ssf firem Var symb: Dobropis. bez dang: 0,00CZK Dobropisavano cekem: 0,00CZK ‘
Novy -
= Havidka | Fima ‘Ohsgh‘&uz\]ﬁtmvénf‘ﬂgﬁnipa’mvéni Impmmvanégahady‘Zé[ahy‘Infwmagﬁanrmu\éFE| ‘
= [ERr ) - G |~
= (Alt+2) fads: PV [7] Faktury vydang Udaje DPH [
- Zkopir it -
Obdebl 2020 [7] 2020 = Casthy Jsaus Pr— = ‘
DPH bez DPH sDPH
Datum:  10.11.2020 © o il
Datum plnéni: 10.11,2020
Kontace:  zékiad = 28Madn predkontace
Datum odvodu: . Obgerstvit
Fima: € 2Bez piisunostik frmé % 0 tumodvodu: - |10.11.2020
Popis: @ Adresa firem [x] Natit
Ostatni iidaje Fulltext: zadejts hledany vjraz [ Key Nézev fimy  Ulice MEsto Najit dali
Datum splatnosti:  20.11.2020 Zot 28 = sadny
Pocet zéznami Vybrany filtr: hd
Konstantni symbol latby za dodavk, | saimi e
nstantnisymbol: | 308 [] Platby za dodévky pll4 1on e Jen dodavatele HW  Jen dodavaislS W Jen s poctem zamesinancd vEtim Nt 0dC  assas
e ico_alo ol
0 ofoié ofpsé Import -
Reference:
Zpfisob chrady: [ ] pa— [liizE
Zpdsab dopravyi = z
Viastni uéet: 92345678310/5500 [+ g
Rady skladovych dokladd Sd‘E: w:m
olohova
Dodac listy: oL [ Dodadlist q »
Piiemby: PR [ Priemkarasded | egat C‘rﬂdéni: Nézev fimy H
i

Jaroslav Novak Firma: Demoverze

Vybér firmy z adresare

Pokud zjistite, ze firma, pro kterou vystavujete fakturu, ve vaSem adresafi firem zatim neni, jednoduse
kliknete na tlacitko Nevy (uprostied dole) nebo stisknete F2 - tim se dostanete do agendy Adresar
firem, kde si firmu zadéate dle pfedchoziho navodu. Po ulozeni nové zadané firmy do adreséare se tato
firma rovnou objevi na hlavi¢ce faktury vydané. VSimnéte si, ze nékteré polozky, jako napf. datum
splatnosti, nastaveni slev, zplsob uhrady a dalSi na hlavicce faktury se méni a to podle vami
zadaného pfednastaveni pro danou firmu na zalozce Detail.
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TIP
Pro rychly vybér dat z ¢iselnikl Ize také vyuzit tzv. "naseptavac". Hodnotu lze zadat zapsanim z klavesnice a

vybérem nékterého z "nasSeptanych" dat. Uzivatel tak nemusi v idedlnim pfipadé dany ¢iselnik vibec otevirat.
Dale viz help. Kap.: Naseptavac - obecné

Na subzalozce Firma je mozno zkontrolovat zakladni udaje k vybrané firmé, pfip. zadat i konkrétni

osobu.

SubzéaloZzka Obsah slouzi k zadani jednotlivych polozek faktury (Fadkd). PFidani provedeme pomoci
tlacitka Pfidat nebo jednodus$e Sipkou dolli po zadani pfedchoziho fadku. V fadku jako prvni polozku
nejdfive zvolime Typ fadku (ten mj. ovliviiuje, jaké dalsi polozky se budou v daném fadku zadavat). Moznosti u
faktury vydané:

Radek typu "0" - Do tohoto fadku Ize pouze psat

Radek typu "1" - Do tohoto Fadku Ize zapsat text s astkou.

Radek typu "2" - Tento fadek slouZi pro zadani textu s poétem a &astkou.

Radek typu "3" - Tento fadek se nazyva také skladovy. U tohoto typu fadku musime vybrat
Sklad, ze kterého budeme vydavat, konkrétni skladovou kartu, po¢et vydavanych polozek,
jednotku (zda se jedna o jednotlivé kusy, Ci baleni). Dale je nutno zadat jednotkovou cenu, za
kterou chceme prodat. Systém automaticky spocita celkovou cenu. Zaddme DPH, DPH index a
stfedisko. Je také mozné zadat zakazku a obchodni pfipad, projekt a dalSi nepovinné polozky.

V horni &asti je mozné upravit zaokrouhlovani.

Po zadani radkl mizeme fakturu ulozit.

POZNAMKA
Pokud jsme do faktury zadali i néjaky skladovy fadek, bude automaticky spolu s fakturou vytvaret i dodaci list.

Aby se tak mohlo stat, je tfeba mit v hlaviéce faktury v polozce "Rady skladovych doklad" zadanou fadu
dodacich listd, v niz se dany dodaci list ma vystavit (pokud mate jen jednu fadu typu Dodaci listy, pak se tato
predvyplni sama automaticky). Pokud zde fadu dod. listd zadanou nemate, systém si jeji vyplnéni pred
ulozenim faktury vyzada.

Faktura je jednim z dokladd, o némz se UcCtuje a po ulozeni se automaticky promitne do ucetnictvi (jak
se zauctuje a jaké ucty se pouziji, zavisi na zvolené ucetni pfedkontaci v hlavi¢ce faktury). Promitne se bud
rovnou do ucetniho deniku nebo zatim jen do UcCetnich Zzadosti a to dle nastaveni pro danou fadu
dokladti (vychozi nastaveni je do zadosti). Viz modul U&etnictvi—zalozka U&etnictvi—agenda Ugetni

#adosti resp. U&etni denik.

V agendé ucetnich zadosti se shromazduji pozadavky na zauctovani do ucetniho deniku. Je zde
mozno si zaznamy prekontrolovat (napf. u€etnim) pred definitivnim zauc¢tovanim do deniku. V t€etnich
agendach je mozné opravovat pouze Udaje tykajici se samotného zauctovani (napf. ucet), neni mozné
opravovat udaje plynouci z u¢tovaného dokladu (tj. napf. ¢astku). Pokud takovou opravu potfebujeme
provést, musime tak ucinit pfimo opravou zdrojového dokladu, tj. napf. faktury (diky tomu se nemuze stat,
Ze by si udaje na zdrojovém dokladu a jeho U¢etnim zapisu neodpovidaly). Zdrojovy doklad mUzeme zobrazit

pfimo z ucetnich agend stiskem tlacitka "Zdrojovy doklad" (F6). Po stisku se Ucetni agenda prekryje

-19-


https://help.abra.eu/

agendou prislusného dokladu a zobrazi pozadovany doklad. VSimnéte si malé Sipky na ikoné (vlevo v
panelu otevienych agend), ta znazornuje prekryvani agend. Tento doklad dle potfeby upravime a
agendu zavieme. Systém se tak vrati do agendy Ucetnich zadosti, kde mizeme pokracovat v praci,
napf. oznacit vSechny polozky a stisknout "Zauctovat". Polozky se zauctuji do ucetniho deniku.

Zauctovani dané faktury si ale Ize prohlédnout pfimo z agendy faktur v zalozce Zauctovani. Pfipadné

Ize rovnou odtud vyvolat napf. agendu Uéetnich zadosti stiskem tlagitka "U&etnictvi" (F6) a provést
pfipadné Upravy v uc€etnich udajich (napf. zménit ucet) ¢i zauctovat zaznam do ucetnictvi.
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ZAVER

Zakladni praci se systétmem ABRA Gen jsme si vysvétlili, podrobné&jsi informace naleznete v dalSich

kapitolach napovédy.

TIP
Pokud jste zacatecnik a chcete se rychle a efektivné vice seznamit se zplsobem prace v ABRA Gen,

vyznamem a pouzitim zakladnich agend, pak pouzijte ABRA Tutorial. MGzZete si pomoci néj i prakticky oveéfit,
zda jste danou problematiku zvladli. DalSi tipy viz help, kap. Kde mam zacit.
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