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UvoD



ABRA Tutorial

Prirucka ABRA Tutoridl je ur€ena zacinajicim uzivatelim ABRA Gen, ktefi se chtéji rychle a
efektivné seznamit se systémem a naucit se s nim pracovat. Jak nazev napovida, jedna se o
prirucku typu tutorial 1. Prostudovani piirucky s vyhotovenim véech ptikladu trva cca jeden az tfi
dny s ohledem na to, jak moc detailné budete chtit prochazet jednotlivé pasaze a jak moc

precizné budete provadét sekce TEST, viz dale.

Pfirucka je koncipovana jako pfiklad smyslené firmy, ktera si zakoupila systém ABRA Gen a
zacina v ném pracovat. UZivatele postavime do role této zadané firmy a v dalSim textu budeme
spole¢né zadany pfiklad feSit. Nepokryvéa vSechny aspekty a funkce systému, nicméné po jejim
prostudovani by uzivatel mél mit dobrou orientaci v systému a mél by byt schopen v ném

samostatné pracovat.

Usporadani kapitol odpovida sekvenci krok(l, které je potfeba v praxi provést pfi praci se
systémem v roli zadané firmy. PfiruCka pfedpoklada, ze ¢tenar si bude paralelné se ¢tenim
jednotlivych kapitol popisované akce rovnou zkouset ve free verzi pfip. demoverzi systému. V
zavéru jednotlivych kapitol je sekce TEST, ktery si doporu€ujeme vzdy provést a nepokracovat

dal, pokud vysledek neni kladny.

Pfirucka nepopisuje vSechna mozna feSeni daného pfikladu, ale vétSinou to nejjednodussi.

Komplexngjsi feSeni a informace jsou jiz nad jeji ramec.

TIP
Pokud chcete o dané problematice zjistit vice, doporuCujeme nasledovat odkazy do hlavni

dokumentace, kde naleznete detailni vyklad jednotlivych témat.

1Tutorial (z ang. tutorial) je ndvod k pouZiti, ktery na konkrétnich pfikladech "krok za krokem"
nazorné ukazuje, jak se pouziva urcity pocitacovy program Ci programovaci jazyk. Tutorialy
nemusi byt samostatné dokumenty. Mohou byt soucasti programu nebo technické
dokumentace. Tutorialy umoznuji zacate¢nikiim rychly a efektivni tvod do nové oblasti (napf.
programu), a ziskani velkého mnozstvi zkuSenosti béhem kratké doby a bez ucitele. Tutorialy
nemusi byt, na rozdil od manualu &i referencni pfirucky, vyCerpavajici. Jejich cilem je umoznit

uzivateli okamzitou praci s programem.
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CAST 1

ZADANI PRIKLADU



Zadani - uvod

V dal3im textu je zadan priklad bézné firmy, v jejiz roli budeme dale prochazet systémem.

Budeme se snazit postihnout takika vSechny akce, které firma musi béhem své Cinnosti
provést, tj. od zakladniho nastaveni nutného pro spusténi, pfes zadavani dokladd az po

pofizovani vystupnich vykaz(i a provadéni uzavérkovych akci.

Priklad je oproti praxi velmi zjednoduSeny tak, aby vyhovél Gcelu této pfirucky. Nebudeme ani

predpokladat sitovy provoz.



Zadani prikladu

Nasleduijici pfiklad byl sestaven tak, aby pokud mozno demonstroval vétSinu moznych potreb
smyslené firmy a moznosti systému pfi jejich feSeni. Pokud se vas nékteré oblasti netykaji,
napf. nemate povinnost vykazovat DPH nebo hlaSeni INTRASTAT, nechcete vést evidenci
majetku apod., pak jednoduSe prislusné kapitoly preskocte. Obdobné pokud napf. nechcete
vést vice stfedisek, nemate vice nez jednu pokladnu apod., pak si jednoduse zadejte pouze

jedno.

Ptiklad je ukazkou provozu fiktivni firmy Cimrman, sidlem v CR, Gétujici v CZK. Firma byla
zalozena 1.10.2015. Jejimi majiteli jsou pan Sulc (50%) a pan Somr (50%), zakladni jméni je
100% splaceno. Firma byla zapsana do obchodniho rejstfiku 1.11.2015, pod &islem jednacim
1001324/13.

Firma je platce DPH, danové pfiznani odvadi mési¢né, sazby DPH chce pro jednotlivé sazby
DPH sledovat na samostatnych analytikach. Rovnéz se stala dafovym rezidentem v DE s

datem od 1.1.2016.

Firma se zabyva prodejem a servisem hardware a software a v ramci servisu poskytovanim
doprovodnych sluzeb, jako je napt. Skoleni, hot-line apod.). Obchoduje i se zahrani€im a to jak
s Clenskymi staty EU, tak mimo EU. Rovnéz se zabyva zasilkovym prodejem do Némecka

(prodej koncovym spotfebitellim - neplatcim).
Dalsi specifikace zadani:
SIDLO

Firma ma sidlo v Praze a nema zadné pobocky. Ma prodejnu a servis, v sidle firmy je navic divize
ucetnich sluzeb, zazemi firmy a dale feditelstvi. (Provoz s pobockami pro ucely naseho prikladu

demonstrovat nebudeme).

BANKOVNI UCTY

Firma ma dva bankovni téty, jeden pro platby v CZK v KB Praha 1 s poc¢ate¢nim stavem 10000CZK a
druhy valutovy v EUR v CSOB s po&ate¢nim stavem 3000EUR (3300CZK). Oba Gé&ty chce Gétovat na
samostatnych analytikach (22101 a 22102).

POKLADNY



Firma ma dvé pokladny (obchodnici a servisni technici dané pobocCky pouzivaji pro hotovostni platby
spole¢nou pokladnu, pro ucely rozliSeni vdak mohou vystavovat uctenky v samostatnych fadach).
Hlavni pokladna je vedena v CZK a valutova pokladna v EUR, hlavni pokladna ma zuctovaci stfedisko
300, valutova stredisko 000. Pro prehlednost a snadnost inventarizace o kazdé pokladné uctuje na
samostatnych analytikach (21101 - pokladni mista v CZK, 21102 pokladni mista v EUR). Pokladna v
CZK ma pro jednoduchost poc¢atek 1000CZK, valutova pak 500EUR (pocateéni kurz necht je 1:1,1

(pouze pro ucely nasich priklad)).

SKLADOVA EVIDENCE

Firma ma jeden sklad hlavni, do kterého pfijima a z néhoz distribuuje na prodejnu, a dale jeden
reklamacni pro pfipadné vracené zbozi. Vede skladovou evidenci A a ocefiuje metodou priimérovani.
Kazdy sklad chce sledovat na samostatnych analytikach.

Skladovy sortiment obsahuje polozky hardware a software. Pfi prodeji hardware a software firma
pouziva CteCky carového kédu, tj. k vybéru ze skladu pouziva prfedevS§im EAN. Prodava nejen
komponenty, ale i poCitaCové sestavy. U objemnéjSich skladovych polozek sleduje jejich hmotnost a
objem pro potfeby dopravy zbozi ke klientovi. Dale ma nékteré sluzby typizované, tj. je mozno si na né
zavést skladovou kartu pro urychleni nasledné fakturace.

CENY

Firma pouziva jednu prodejni cenu pro koncové spotfebitele v tuzemsku, pro zahrani¢ni ma pak
zavedenu cenu jinou. Kromé toho ma nékolik smluvnich partner(, jimz na zakladé uzaviené smlouvy

poskytuje specialni individualni prodejni ceny.

Firma ma dealerskou sit o tfech kategoriich, kterym poskytuje slevy z koncovych spotiebitelskych cen
podle dosazeného obratu za pfedchozi pololeti.

PLATEBNI PODMINKY

Firma upfednostnuje platby v hotovosti (pfi platbé v hotovosti poskytuje slevu 3%). Pokud jde o prodej
na fakturu, vyzaduje platbu pfedem na zakladé zalohového listu. Pouze dealerdm a vy$e zminénym
smluvnim partnerdm prodava na faktury bez platby pfedem, ovSem s tim, Ze tolerovana vyse
nesplacenych pohledavek za kazdym z nich ¢ini u dealerd maximalné 30.000CZK a u smluvnich
partnertt 100.000CZK. Splatnost na fakturach zadava pro vSechny 10 dnq, jen u vybranych smluvnich
partner zadava 20 dna.

SLEDOVANE EKONOMICKE PROVESY

Firma chce mit k dispozici pfehledy za prodeje do jednotlivych regionli a dale rozliSovat trzby

uskute¢néné za rGzné typy sluzeb (ij. za hot-line, servis u zakaznika, Skoleni individualni, $koleni



hromadna,...). Dale by rdda méla k dispozici pfehled za trzby uskute¢néné v ramci rGznych
vyjimeénych akci, jako jsou napf. vystavy, slevové akce apod. Rozhodla se k tomuto ucelu vyuzit
obchodnich pfipadll a zakazek (jiné vyuziti pro né nema, prehledy za obchodni pfipady uskute¢néné s
danym klientem si bude pofizovat podle firmy na dokladech).

Firma chce pro Ucely optimalizace reklamy sledovat U¢innost jednotlivych reklamnich prostfedkd na
priliv novych klientd, tj. potfebuje néjak zaznamenavat, na zakladé ¢eho byl ziskan kontakt na nového

klienta. K tomuto u¢elu muze vyuzit ozna¢ovani novych klient v adresafi firem klici.

Firma obchoduje se zahrani¢im se zemémi EU, jak bylo zminéno vySe. Necht objemem prodeju a
nakupl zbozi prekrocila asimilaéni prah zakladajici povinnost vykazovat hlaSeni INTRASTAT, ale prah
specificky pfekroCila pouze pro prodej zbozi. Tudiz pro pfijem zbozi je povinna vykazovat
zjednoduSené hldSeni INTRASTAT a pro odeslani zbozi je povinna vykazovat uUplné hlaSeni
INTRASTAT.

MAJETEK

Firma hodla v systému zpracovavat taktéz evidenci dlouhodobého a drobného majetku. Ma jednak
majetek odpisovany jiz dfive ve svém plivodnim systému a jednak majetek nové pofizeny a to jak
jednoduché karty tak i karty s prvky. Uetni odpisy si vede vlastni, podle vlastnich odpisovych skupin.

Standardné se provadi u¢tovani mésicnich odpisu, v pribéhu obdobi pfecefiovani majetku a v pfipadé

potfeby jeho vyfazeni. Pro Uc&ely inventarizace a uzavérek firma pofizuje rGzné majetkové reporty,
predevsim knihy majetku a knihy majetku zpétné k datu.

ZAMESTNANCI
K 1.1.2016 zaméstnava jednoho pracovnika.

VySe zadanych dani a Uhrad pojisténi je odhadnuta a neodpovida ¢astkam presné vypoctenym
ze zadanych dat. Data zadana v jednotlivych letech jsou konzistentni, nezobrazuji vSak presné

do detailu realny zivot. Zahrnuji jen vybér nékolika ukazkovych situaci, které v praxi nastavaiji.

TEST

Otazka 1 : Je vam jasné zadani?
ANO
Muzete pokracovat dal feSenim.

NE



Vratte se k zadani a znovu si jej prostudujte. Minimalné ty partie, které i vy ve vasi vlastni firmé
budete potrebovat feSit (pokud napf. nevedete sklad, nemusite studovat Cast tykajici se prace s
nim apod.).



Aktivacni kli¢

Firma vlastni aktivacni klic pro ABRA Gen s podvojnym ucetnictvim na jméno firmy Cimrman

(obchodni jméno majitele licence)

Jedna se o fiktivni aktivaéni kli¢ na Free verzi.

k0S4iYM3//J1sN/I5hhV105MxOgqR5/D6UQOcpLDjQInTL3WUbJphnPJ4w10z33RmAIkQxZN6yXKTcntRmwnlgHOg+zUIISkSw5z
w1sVkm9yU94MXDI1GdHEaEO7I9pnHqDeqgpcAf3gmJjaa9DdcworBVVLGUKfld5Tg0zFm1JHUk9guHORYh1q0KesLo5rDGD2IIH
gX/cJVPy/ru7g7U1Z55bQINeOhyOxJSOQYx10WSGxX/K6sb0k1YVagMu3LKWoGEmMTtqiEtu40Ypo+mpO0VMNdSHQGBhAIR7EdI
772A1DMVLE8wzP/LynEAL4AFfAPqrLWAMXORUMPoLvZ9Z+n9TWgZvgHkPI5a4C8Z6IvLtjpvZC19VPDtI051UZvW48bHXANW+C
Tj96fnxXwSDAAN+WXcDnDxcxZaXrwmN7It4kGkXrhQjhmARf6bhNe4cT/CfTcvw8/0Gs9vbab68ufRgd3Ze05Jb1gWwbvPmxLTOW
M3yFDnHJ11qi9dexBqj0TOF3PdZFOg5Q9pl2teBIVFs9AxBYbzzmOELXVGYk/JyXMU1rWpCYHjzCb13S1txys2yaUCHS7fiWtkhn
cY0ip2gkR36UkCmnPZ7GaRw5Fr5jdZOA/B6ZIdViW9746yvWuVce2jLQuUIEYtlq26Zn9VoGCtvQGnQZ6Ths/u7qDge6CabhsPqtI5D/
vVJMCv51g6tNZ0Vw6rWk2RT+i6emmjPHe32a4hFJBv2Vj4xruinU8/YS9mW/za1JpX89NL2caCOhLUWCE113leLiDybUE13R2CTp
QN3+9EB1hMiS8ybtt5RUn/mdWzo0VJOEoEeJ7AOq/yJ2UFZFWRMToiY 1A+xqBMN9GA3zulvHjY DwnMNABmi5kbC57yeo0C880
wm3xbuD5SGnjyCk0gXtF4wkWk6m/9sHp+509DHuU56 A0tML/kRDbXaeKBO59NrOOQ+3dk33WkV/XfYFato=

POZNAMKA
Aktivacni klic ABRA FREE verze je urcen pro verzi 16. Ve vysSich verzich nebude aktivac¢ni kli¢

funkéni. Pro aktualni aktivac¢ni kli¢ kontaktujte prosim obchodni oddéleni ABRA Software a.s.



CAST 2

UVODNI NASTAVENI



Vychozi nastaveni - uvod

V dalSich kapitolach je popsano feSeni zadaného prikladu smySlené firmy, v jejiz roli budeme

dale prochazet systtmem. Budeme se snazit postihnout co nejvice akci, které firma musi
béhem své Cinnosti provést, tj. od zakladniho nastaveni nutného pro spusténi, pres vzorové
zadani jednotlivych dokladl az po pofizovani vystupnich vykazi a provadéni uzavérkovych

akci.

Pro potfeby tutorialu doporucujeme zvolit zkuSebni on-line verzi systtmu ABRA Gen. Jeji

vyhodou je, ze ji neni tfeba instalovat, vSe se feSi velmi komfortné pres vzdalenou plochu.
Vice o ABRA on-line viz help. Kap.: ABRA on-line

Pokud z néjakého diivodu systém ABRA Gen provozovat on-line nemUzete nebo nechcete, je
treba mit k dispozici instalacni soubor. Pokud jej nevlastnite, pozadejte svého obchodniho
zastupce Ci konzultanta. Aktivaci systému je tfeba provést jako jednouzivatelskou Free verzi

(pfislusny aktivacni kli€ je obsazen zde v tutorialu).

Doporucujeme Ctenafi, aby si paralelné se ¢tenim jednotlivych kapitol popisované akce zkouSel

také v demoverzi systému.

TEST

Otazka 1 : Rozhodli jste se pro zkuSebni verzi on-line verzi systému ABRA Gen?
ANO
Pokracujte kap. ABRA on-line.

NE

Pokracujte bodem 2 testu.

Otazka 2 : Mate k dispozici instalacni soubor systému ABRA Gen?

ANO


https://help.abra.eu/

Pokracujte kap. Instalace.
NE

O instalac¢ni soubor pozadejte bud spravce systému (pokud vaSe spole¢nost jiz systém ABRA Gen
vlastni a provozuje a vy se jen s nim nyni chcete naucit pracovat) nebo svého obchodniho
zastupce ¢i konzultanta. Pokud to neni mozné, vratte se k moznosti vSe si zkouSet v demoverzi
systému provozovaného v on-line prostredi, viz kap. ABRA on-line. Nedoporucujeme pokracovat v
tutorialu, aniz byste méli moznost si jednotlivé ulohy realné rovnou zkouSet v néjaké zkuSebni

instalaci systému ABRA Gen.



ABRA on-line

Systém ABRA Gen Ize provozovat také v on-line prostfedi na serverech dodavatele jako
cloudové feSeni. Zde je Ize provozovat nejen jako ostrou verzi, ale je zde k dispozici i ve formé

demoverze. Pokud vyuzijete tuto moznost, nemusite se starat o samotnou instalaci a licencni

klic. Staci provést registraci na webovych strankach dodavatele v sekci ABRA on-line Sluzby ->
ABRA on-line a postupovat dle pokynu v nasledné obdrzeném e-mailu. Tj. pfihlaste se pres

RDP odkaz v e-mailu pomoci obdrzeného hesla ke vzdalené plose.

Vice o ABRA on-line viz help. Kap.: ABRA on-line

TEST

Otazka 1 : Podafilo se vam zaktivovat vas ABRA on-line uc¢et a pfihlasili jste se pomoci vaseho
prihlaSovaciho jméno a heslo z e-mailu ke vzdalené ploSe?

ANO

Pokracujte kap. Spusténi a prihlaseni.

NE

Nejprve zopakujte znovu cely postup a pokud se dany problém pretrvava, kontaktujte
obchod@abra.eu.
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Instalace

Provedte instalaci ABRA Gen spusténim instalacniho exe programu.

POZNAMKA
ABRA Gen vyzaduje ke svému béhu databazovy server. Pokud na svém pocitaCi nemate

odpovidajici databazovy server nainstalovan, doporuc¢ujeme ABRA Tutorial zkouSet na
produktu ABRA Gen pro Firebird a to i v pfipadé, ze v praxi budete provozovat ABRA Gen s
jinymi databazovymi servery. Funkéné se nijak neli§i a v ramci instalace ABRA Gen pro
Firebird se automaticky nabidne i instalace serveru Firebird, jehoz instalace je jednoducha a
zvladne ji i laik (v zasadé staci se nechat vést pokyny instala¢niho privodce s pouzitim
pfedvyplnénych voleb).

V prlivodci instalaci:

zvolte volbu: Nov4 ostra instalace s licenénim klicem

zadejte cestu, kam se ma instalace provést

zvolte Uplnou instalaci (vSechny soucasti)

vyberte volbu Bez vychozich dat (data si budeme zadavat soubézné se ¢tenim této
prirucky, abychom si jednotlivé pasaze provéfili i v praxi)

aktivaci systému zatim neprovadéjte, tj. obchodni jméno majitele licence ani aktivacni
kli¢ nezadaveijte a stisknéte tlacitko DalSi (aktivaci provedeme pozdéji v ramci feSeni
prikladu)

moznosti spousténi programu zvolte podle toho, co vam vyhovuje

Po provedeni instalace v poslednim kroku pravodce instalaci zatrhnéte moznost rovnou spustit
ABRA Gen. Program nabidne vytvofeni nového spojeni, coz vyuzijte. Po vytvoreni nové
databaze se program automaticky poprvé spusti. (Prvni spusténi trva déle, jelikoz pfi ném
probiha vytvoreni databaze, zalozeni tabulek, nahrani inicializaCnich dat atd.). Poté se nabidne

dialog pro prihlaseni uzivatele.

TEST

Otazka 1 : Podafrilo se program nainstalovat a spustit tak, Ze nabizi pfihlasovaci dialog?

ANO
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Pokracujte bodem 2.
NE

Zkontrolujte spravnost provedeni instalace dle instalacniho navodu. Pokud jste instalaci provedli
spravné, jen jste ji nedokoncili véetné prvniho spusténi programu, spustte jej sami standardnim
zplsobem (napf. pfes nabidku Start, spusténim souboru AbraGen.exe apod.). V opaéném pfipadé

provedte instalaci znovu nebo si ji objednejte u techniku.

Otazka 2 : Nainstalovali jste demoverzi?

ANO

Pokracujte pfihlaSenim.

NE, mam rovnou nainstalovanu ostrou verzi

Pti instalaci jste zvolili jiné volby a rovnou aktivovali. Nevadi, mGzete pokracovat, v nasledném
popisu jen vynechate aktivaci. (Pozor, nedoporuCujeme zkusSebni pfiklad provadét pfimo ve vasi
firemni instalaci ABRA Gen. Jediné pokud mate 100% jistotu, ze to smite (tj. zatim v ni nejsou
zadna data, mlzete je tam zadavat a nikdo jiny jiz s firemni instalaci nepracuje naostro). Zkusebni

firmu pak budete moci kdykoli pozdéji zrusit).
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Spusténi a prihlaseni

’

lhned po dokoné&eni instalace nebo po kliknuti na rdp! odkaz na vzdalenou plochu ABRA on-

line, ktery nam pfiSel e-mailem (viz kap. ABRA on-line) se program poprvé spusti a my mizeme

pokracovat v jeho béhu. Pokud tuto moznost nevyuzijeme, mizeme jej spustit kdykoli pozdéji z

nabidky Start i z ikony na plo$e. Program se spusti a nabidne pfihlaSovaci dialog:

1 2 4

ABRA Gen® 21.2.0 - PfihlaZeni do systému

Fadejte heslo pro piihlageni

Spojent: DEMODATA_JAVA_line0s

Iméno ufivatele:  Reditel - Jaroslay Novak

Heslo:

Priklad pfihlaSovaciho dialogu po spusténi programu u produktu ABRA Gen. ABRA vzhled modry.

Jednotlivé ¢asti okna a nékteré prvky v ném zobrazené na uvedeném obrazku:

1. LiSta s nadpisem okna - LiSta s nazvem programu a ¢islem verze.

2. Prtihla3ovaci adaje

POZNAMKA
Ptihlasovaci jméno je case insensitive?. Heslo je case sensitive, pfi zadavani je zapotfebi

dodrzovat velikost pismen.

3. Funkeni tlagitka - Pro potvrzeni, storno a zménu hesla

4. Barevné rozliSeni - Barevny pruh umoznuijici rozliSeni v pfipadé provozu vice spojeni Ci vice
systém0 ABRA Gen.

TRemote Desktop Protokol (RDP) - sitovy protokol, ktery umoziiuje uZivateli ovladat vzdaleny

pocita€ prostrednictvim pfipojeni k jeho desktopovému prostiedi.

2 Je-li néjaka polozka case insensitive, znamena to, Ze neni citliva na velka a mala pismena,

neboli nerozliSuje velka a mala pismena. Tzn., ze neni rozdil, je-li napsano napf. "Abc" nebo

"abc". Opak je case sensitive.
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Poprvé se musime pfihlasit jako Supervisor (tji. Jméno uzivatele zadejte Supervisor, heslo
ponechte nezadané a stisknéte OK). Bylo-li pfihladeni uspésné, systém pokracuje dalSim

krokem podle toho, zda jde o prvni spusténi systému danym uzivatelem.
Dale viz help. Kap.: Spusténi programu a pfihlaseni
VZHLED

PtihlaSovaci dialog nemusi vypadat pfesné tak, jak je vidét na obrazku vySe. Zavisi na tom, jaky je v
systému ABRA Gen aktualné nastaveny vzhled: ABRA vzhled nebo vzhled Podle Windows. Konkrétni
podoba ABRA vzhledu se mize lisit podle verze, kterou mate nainstalovanu. Aktualné je pro véechny

varianty produktu dodavan jeden spole¢ny ABRA vzhled

ladény domodra, budeme mu fikat ABRA vzhled modry. V pfedchozich verzich byl k dispozici i ABRA

vzhled Eerveny. Ten jiz aktualné neni podporovan.

POZOR
Obrazky v této pfiru¢ce nasnimané ze systému ABRA Gen jsou nasnimany z rGznych verzi systému béziciho

na raznych verzich Windows a za rGznych nastaveni vzhledu, tudiz MOHOU SE LISIT od toho, co vidite na
obrazovce vy ve vasi verzi systému za vaseho nastaveni. Prosime uzivatele o shovivavost.

Dale viz help. Kap.: Vzhled systému ABRA

TEST

Otazka 1 : Podafilo se prihlasit, tj. program pokracuje dalSim oknem?
ANO

Pokracujte oknem pro spousténi agend.

NE, program skongdil

Néco jste zadali chybné, napf. heslo. Program spustte znovu a pfihlaste se znovu. Pozor, systém

pfi pfihlaSeni rozliSuje velkd a mala pismena!
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Okno pro spousténi agend
Bylo-li pfihldSeni uspédné, systém zobrazi okno pro spousténi agend.

Jedna se o uvodni okno systému ABRA Gen pro spousténi agend pfip. jinych uloh/aplikaci. V

jeho levé &asti se nachazi hlavni nabidka (Ize rozbalit resp. sbalit kliknutim na ikony = resp.

X ). Slouzi na navigaci mezi sekcemi okna. V prostfedni Casti okna je zobrazen obsah

odpovidajici aktualné zvolené sekci. V pravé Casti okna je zobrazen panel aktualit. V sekci
UVOD naleznete ovladaci plochu umozuijici rychly pfistup k nejéast&ji pouzivanym agendam a
akcim. V sekci AGENDY naleznete vSechny agendy, které lze v systému spoustét,
usporadané do sloZzek dle modulll (moduly tvofi jednotlivé slozky (adresare) v panelu v levé &asti okna, napf.
Prodej, Nakup atd.). Agendy, které jsou obsazeny v aktualné zvolené slozce (zobrazeny v prostredni &asti
okna), jsou reprezentované dlazdicemi a jsou rozdélené do zalozek. Zda se ma po spusténi
prednostné zobrazit sekce UVOD nebo sekce AGENDY, Ize nastavit. (Viz sekce NASTAVENI.)
V hornim ¢asti okna je k dispozici rychlé fulltextové hledani v seznamu agend s vice rezimy
pouziti a informace o aktivnhim spojeni. Barva pfifazena spojeni je indikovana barevnym

piktogramem.

Priklad okna pro spousténi agend:

AABRA I yhledavejte ve véech agendach Q] F Firma ABC
. . X
= (voD SEZNAM AGEND @ ostant AKTUALITY < &
polozky najdete v nabidce ”’3@ G . .
ey 9
R v 0o E - =1 Ugtovéni skladovych
CRM / Nakup Skdad Vyraba Prodej Finance a Mzdy a d“kl"{dff ihned po jejich
Z3kaznici Géetnicovi personalistika ‘oceneni

Jak se zbavit ruéniho Gétovani
skladovych dokladd?
Automatizujte cely proces
acefiovani, zalctovani a

Zpracovéni Fakturace Pokladna Reporty Nastaveni uzévérky s vyuzitim
objednavky predbé&Zného Gétovani
> Faktury > Pokladni pfijmy > Prodej > Ceniky kladovych dokladl ihned po
5 Objednivky jejich ocenani....
vydané > Vraceni pokladnich > Pokladna > Finanéni slevy
> Prilezitosti _ B
> zalohy prjmi > sklad > Akini ceniky Prehledna sprava ukolu v
> Nabidky novém webovém modulu
> Dobropisy > Objednavky > Pozadavky na

Webovy modul Ukoly vam
pomiize s efektivnéjsi organizaci
préce vaieho tymu. Zadavejte
Gkoly pFimo k zaznamiim v
ABRA Gen....

> Upominky zménu ceny

B s'cdujte video tipy a

névody
Firma Artikl Osoba/Zaméstnanec

() Novy () Novy (%) novy Jak zkontrolovat a doplnit
sériova Cisla a Sarze

B3 et £ et £ orevic Jestlize vade firma pracuje s

PouZivate verzi ABRA Gen 21.2.0  Zkontrolovat aktualizace

Uvodni ovladaci plocha
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A ABRA I yledivete ve viech agerdich Q| # Firma ABC
— 1 - Platebn/ piikazy 2 - Banka
= AGENDY _— AKTUALITY & @
Oblbené agendy ~ * ‘I Bankovni vypisy Yr A7 Bankowni ity Pausélni nahrada
zamé@stnavatellm za zpracovani
Agendy po spusténi srazek ze mzdy
/7 Bankovni reporty /7 uzavérka bankovnich aétd ) .
Vizualzace dat 0Od nového reku maji platci mzdy
moZnost zGEtovat si pausaini finanéni
Adresal . Eastku za zpracovani sraZek ze mzdy.
I R paenibankoy Zaméstnavatelé tak ziskaji alespof
Administrace Easte¢nou kompenzaci nakladu....
[0 Banka
Cal-centrum Leglslatl\'m! verze 22.0 s novym
vykazovanim pro Intrastat
CRM Informaéni systém ABRA Gen pfichadzi s
Dochézka legislativni verzi 22.0, ktera je nyni
‘dostupna ke staZeni na Zakaznickém
Dokumenty a pfichy portalu....
Elektronicka evidence trz
E-maly a internf vzkazy u Sledujte video tipy a navedy
Evidence posty
Gastrovyroba Zvy3eni danového zvyhodnéni na
2.a 3.dité
Internet vécl . L L
Pouzivate verzi ABRA Gen 22.1.0  Zkontrolovat aktualizace Stat se v lofiském roce rozhodl prilepsit
Kapacitni pldnovani -

Seznam modulll a agend reprezentovanych dlazdicemi

Jednotlivé ¢asti okna:

1. Panel pro zobrazenr hlavni nabidky a Aktudini zéloZka

zvolené sekee Vyhledavejte ve ySech agendach Q & Firma ABC
3. Panel pro rychlé fulltextové 4. Barevné zvyraznéni
hledani spojeni

1 - Platebnf pfikazy 2 - Banka

If
a
m
S
=<

AKTUALITY < @

Obibené agendy v |I Bankovni vipisy ﬂ/ﬁ ‘ A7 Bankovni éty Utovani skladovych dokladii

ihned po jejich ocenéni
Agendy po spusténi /
l Bankovni reporty
Administrace Piktogramy

Aktuding zvolend | .
e AENDy | Frehled plateb bankou

Jak se zbavit ruéniho uctovani
skladovych dokladi?
Automatizujte cely proces
‘ocefiovani, zatftovani a uzavérky s
vyuZitim predb&zného G&tovani
skladovyich dokladd ihned po jejich
ocenéni....

/7 uzévérka bankovnich tétfi

Aktusing zvolend
agenda

Cal-centru

Aktudlng zvolend Prehledna sprava akold v
CRM slozka (barevné novém webovém modulu

. zvyraznéna) .
Dochadzka Webovy modul Ukely vam pomize
= efektivnéj3i organizacl prace
Dokumenty a piohy vageho tymu. Zadavejte akoly
L . 2. Obsah zvolené sekce. pfimo k zdznamim v ABRA Gen....
Elektronicka evidence trz Nap. agendy zvoleného modulu repr s dlazd
E-maily a internf vzkazy
. . u Sledujte video tipy a
Evidence posty névody
. Jednotlivé slozky
Gastrovyroba (moduly)
Internet veci Jak zkontrolovat a doplnit
P S sériové Cisla a SarZe
Kapaditn{ pidnovanf 5 Info o verzi a aktualizace 6. Panel pro zobrazen
Kniha jed prrogramu aktualit
Kompletace
PouZivdte verzi ABRA Gen 21.2.0  Zkontrolovat aktualizace

Majetek -

Jednotlivé ¢asti okna a nékteré prvky v ném zobrazené na uvedeném obrazku:
* Hlavni nabidka menu

* Obsah odpovidajici aktualni volbé menu. Mize obsahovat ovladaci plochu, dlazdice s odkazy na
agendy systému ABRA Gen, odkazy na jiné aplikace, odkazy na www stranky apod.

* Panel pro rychlé (fulltextové) hledani

* Nazev spojeni s barevnym rozliSenim
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* Info o verzi a aktualizace programu

* Aktuality (zobrazovani novinek a zprav)

Zpusob ovladani je obdobny jinym Windows aplikacim, tj. klavesnici nebo mysi najedete na
prislusnou slozku, pficemz v pravé Casti okna se zviditelni jeji obsah, kde jsou napf.

usporadany odkazy pro spousténi jednotlivych agend ve formé dlazdic.

Spusténi agendy:

Agendu mUzete vyhledat a spustit riznym zptsobem.

Spusténa agenda se otevie v hlavnim okné aplikace. Z hlavniho okna aplikace miizete zacit s

danou agendou pracovat anebo si mlzete otevfit dalSi agendu.

TIP
Jak nejrychleji najit/spustit agendu: Pomoci panelu fulltextového hledani v horni ¢asti okna
"ddch O\ . Staci zadat ¢ast nazvu agendy a ihned se vyhledaji

vyhovujici agendy. Vybranou agendu spustite napf. dvojitym kliknutim mys$i na pfisluSnou
dlazdici nebo stiskem Enter, pokud je na dlazdici fokus. Napf. zadate "obj vyd", dohleda se
ihned agenda Objednavky vydané, kterou pak lze jen stiskem Enter rovnou spustit. Pokud
chcete fetézec upfesnit, mizete normalné pokracovat v psani. Pokud naopak chcete rychle
zadany fetézec cely vymazat (a zadat jiny), stisknéte klavesu Esc.

Dale viz help. Kap.: Okno pro spousténi agend—Panel pro rychlé (fulltextové) hledani.

Vzhled okna pro spousténi agend je CasteCné uZivatelsky definovatelny a pamatuje se na

uzivatele. Umoznuje si nadefinovat rizny zplisob a uspofadani odkazud na jednotlivé agendy a
aplika¢ni programy ABRA Gen nebo na libovolné jiné soubory, v€. moznosti definovat si www
odkazy. Uzivatel si jej mUze pfizpUsobit, tj. definovat si dalsi slozky ve sloZzce Oblibené agendy,

umistovat si do nich skupiny agend dle svého apod.
Dale viz help. Kap.: Okno pro spousténi agend

POZNAMKA

Pocet slozek ve vaSsi konkrétni instalaci mize byt vy3Si, jelikoz muzete vlastnit vy$Si verzi,
ktera jiz obsahuje nékteré nové pridané slozky s odkazy na nové agendy, nebo naopak nizsi,
pokud jste si nenainstalovali vSechny soucasti programu.

TEST
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Otazka 1 : Mate v okné pro spousténi agend k dispozici dlazdice pro spousténi agend tak, jak
naznacuje obrazek vyse?

ANO

Pokracujte otevienim (spusténim) agendy z okna pro spousténi agend.

NE, zadné dlazdice s agendami nevidim

Pak jste v jiné sekci okna. Pouzijte tlacitko pro vyvoladni menu a zvolte sekci AGENDY. V

pfipadé potizi viz help. Kap.: Okno pro spousténi agend
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Otevreni agendy z okna pro spousténi agend

Ze zobrazeného okna pro spousténi agend je pak mozné vybranou agendu spustit.

Nejjednoduseji tak, ze najedete mysi na dlazdici, ktera danou agendu reprezentuje, a dvakrat

kliknete nebo stisknete Enter. Spusténa agenda se otevie v hlavnim okné aplikace.

Okno pro spusténi agend se zobrazi (vyvola):

automaticky po startu (ij. neni-li dosud zadna agenda oteviena),
automaticky po zavreni vSech agend (ij. neni-li jiz zadna agenda oteviena),

po vyvolani z hlavniho okna aplikace (tj. je-li uz alespon jedna agenda otevfena) pfi

spousténi dalSi agendy z hlavniho okna aplikace

POZNAMKA

Existuji i jiné zplUsoby, jak spustit agendu z okna pro spousténi agend. Kromé toho Ize také
agendy spoustét pfimo z hlavniho okna aplikace v ramci jiné spusténé agendy (bude
probrano dale). Déle viz help. Kap.: Moznosti otevieni agendy a pfepinani mezi agendami

TIP
Jak nejrychleji najit/spustit agendu: Pomoci panelu fulltextového hledani v horni ¢asti okna
dach Q|- Stacli zadat Cast nazvu agendy a ihned se vyhledaji

vyhovujici agendy. Vybranou agendu spustite napf. dvojitym kliknutim myS3i na pfisluSnou
dlazdici nebo stiskem Enter, pokud je na dlazdici fokus. Napf. zadate "obj vyd", dohleda se
ihned agenda Objednavky vydané, kterou pak lze jen stiskem Enter rovnou spustit. Pokud
chcete fetézec upfesnit, mizete normalné pokracovat v psani. Pokud naopak chcete rychle
zadany fetézec cely vymazat (a zadat jiny), stisknéte klavesu Esc.

Dale viz help. Kap.: Okno pro spousténi agend—Panel pro rychlé (fulltextové) hledani.

S agendou otevienou v hlavnim okné aplikace muzete zacit pracovat anebo si mlzZete otevrit
dalSi agendu, tj. vyvolat si znovu okno pro spousténi agend a z néj dalSi vybranou agendu
spustit anebo ji spustit pfimo z hlavniho okna aplikace v ramci jiné jiz spusténé agendy. Pokud
jiz agendu otevienou v hlavnim okné aplikace nebudete potfebovat, mizete ji zavfit (bude

probrano dale).

TEST
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Otevieni agendy si vyzkouSime. Oteviete agendu Sprava licenci . Viz modul
Administrace —zalozka Vlastni firma. (V okné& pro spousténi agend kliknéte na slozku

Administrace, zalozku Vlastni firma a dvakrat kliknéte na dlazdici Sprava licenci.) Oteviela se

agenda Sprava licenci (viz nadpis v horni ¢asti otevieného okna)?

ANO

Pokracujte prostudovanim hlavniho okna aplikace a poté spusténim dalSi agendy z hlavniho okna

aplikace s vyzkouS$enim prepinani mezi bézicimi agendami a poté jejich zavienim.
NE, oteviela se jina agenda

Zvolili jste jinou dlazdici. Nevadi, pokracujte jako v pfedchozim pfipadé.

NE, neoteviela se zadna agenda

Znovu si prostudujte vySe uvedeny text a akci zopakujte. Dale viz help. Kap.: Moznosti otevieni

agendy a prepinani mezi agendami

POZNAMKA
Pokud se bude jednat o uplné prvni otevieni prvni agendy v dané instalaci, pak se pred otevienim vybrané

agendy automaticky nabidne moznost nejdfive si otevfit agendu Privodce nastavenim firmy a pomoci néj
si provést zakladni nastaveni systému pro dalSi praci s nim. My vSak pro ucely naseho prikladu pfripadnou
nabidku privodce odmitneme a vyvolame si ho pozdéji.
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Hlavni okno aplikace

Po spusténi agendy z okna pro spousténi agend, se tato otevie do hlavniho okna aplikace s

obdobnym usporadanim a vzhledem jako ma napf. aplikace MS Outlook. (Spustime si mj. napf.

agendu Faktury vydané ze slozky Prodej, zalozky Zalohy a faktury):

Jednotlivé ¢asti okna:

36

15 35 8 16 34 20 9 19 1 22 32 10 12

3

4\ Poior, spojent. e oznaeno jako testovact Zavitt
| oteviit | X zafiit Omezeni b
Novy v
Adresaf fire
Y 4 e e Doklad: FV-13/2023
Var.symb:101913 obropisp Opravit v
Faktury vydané
el X Zkopirovat -
Hlavicka Eirma
Vymazat
Rada: Fv v Faktury vydané e DPH
Obdobi 2023 v 2023 Castiy jsou: Obéerstvit
DPH bezDPH  sDPH Nastaven
Datum:  02.07.2023
Datum pinéni: 02.07.2023
Kontace:  2&Kiad v ZéKadni predkontace ' L
Datum odvodu: ..
Fima:  Komodita.s. v 00009 [1] ® 2072025 Najit dalsi
Pops:  Fse . Zjednoduseny dafiovy doklad
PP Preference vykazu DPH: Najit doklad
Ostatni idaje
Datum splatnosti:  16.07.2023 (%) Zahranii / dizi ména Import -
Konstantnisymbol: 8 v Pla\by za dodavky vyrobki Typobchodu  Tuzemsky
I Pfidat die EAN
Doplikové Eslo: Ména: K\ v Ceskikoruna
Reference: Kurz: 000 CZK za 1,000 CZK Kz~ Pfidat dle dod.
ZpdsobUhrady:  SK | w Platbd Sekem
Nastaveni slev EDI
Zpdsob dopravy: 01 w \Osobni odbér L v
Autom. vzkazy v
Fulltext zadejte hledany vyrkz
Aktivity v
Pepocet
Oprava fadkd
a
Pridat dle nézvu
>
v
Aktualizace
Jaroslav Novak pajeni: - _¢ 5.10.2023 (Bedta) line: \t4
24 33 26 27 18 17 29 28 23 25 30 31 21 13 14

Priklad hlavniho okna aplikace s aktualni agendou Faktury vydané a aktivni zaloZzkou Detail.

1. Panel zahlavi okna - Obsahuje logo aplikace, nazev produktu, nazev firmy, ke které jste aktualné
pfihlaSeni, ovladaci prvky pro pfesun mezi zdznamy a pro vyvolani menu.

Tlagitka pro prechod mezi zaznamy.

Tlacitko = - vyvola menu funkci k dané agendé a aktualni zaloZce. V menu Nastaveni plochy resp.
Ostatni nastaveni je fada moznosti nastaveni zobrazeni, v menu Funkce pak vSechny aktuélné
dostupné funkce, v€etné informace o jejich klavesovych zkratkach.

4. Panel otevienych agend - Aktualné oteviena agenda je zvyraznéna. K nazvim otevienych agend
je mozno si nechat zobrazovat i horké klavesy pro rychlé pfepinani mezi nimi. Panel otevienych
agend je mozno skryt. Viz menu Funkce—Nastaveni plochy.

5. Tlacitka pro otevieni/zavreni dalSi agendy (= jedna z moznosti, jak otvirat/zavirat agendy).
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10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.

28.

29.
30.
31.

32.

33.

34.
35.

36.

Symbol pro zavieni prislusné agendy (= jedna z moznosti, jak zavirat agendy). Zobrazi se po
najeti mysi.

Panel funkénich tlacitek - Tlacitka pro spousténi vybranych funkci dostupnych v daném misteé.
Panel tlacitek je mozno skryt. Viz menu Funkce—Nastaveni plochy.

Plocha pro zobrazeni vybrané agendy - Konkrétni vzhled zalezi na typu aktualné oteviené
agendy. Typicky obsahuje zalozky s funkénimi tlacitky, informacnimi panely, vyhledavacimi panely
apod., ale maze byt i ve formé pravodce.

Zalozky - Slouzi k pfepinani mezi jednotlivymi ¢astmi dané agendy. Nékteré zalozky jsou
obecnéjsiho vyznamu a vyskytuji se ve vétsiné agend (napf. zalozky Seznam a Detail), jiné jsou
zcela specifické a vyskytuji se jen u dané agendy. Nékteré zalozky obsahuiji dalsi vhofené zalozky,
nazyvané téz subzalozky.

Posuvnik pro zobrazeni dalSich zalozek, pokud je zalozek vétsi mnozstvi a cely pruh pro jejich
prepinani se nevejde na obrazovku. Podobny posuvnik se mlze zobrazovat i u subzalozek.

SubzéloZky - Vnorené zalozky.

Funkeni tlagitko - Jedna z moznosti pro vyvolani funkce.

Funkeéni tlagitko s volbou - Multifunkéni tlacitko pro vice nez jednu funkci.

Tlacitko pro zobrazeni dalSich funkénich tlacitek, pokud se vSechna nevejdou na obrazovku.

Panel definovatelnych dajl Detailu - Pro zobrazeni libovolnych udajl k aktualnimu zaznamu, dle
prani uzivatele. Obdobny muze byt i na zaloZzce Seznam.

Edita¢ni polozka.

Editacni polozka typu datum.
Edita¢ni polozka ciselnikova.
Ptepinac (radio button).
Predvolba (check box).

Skryty seznam (combo box).
Vertikalni scrollbar (posuvnik).
Horizontalni scrollbar.

Panel pro zobrazeni seznamu na jinych zalozkach.
Aktualni zaznam.

Informacni panel.

Omezovaci panel - Panel omezeni s informaci o aktualné zvoleném omezeni (jen v dokladovych
agendach). Filtraéni panel - Panel s informaci o aktualné zvoleném filtru (jen v Ciselnicich). Viz
funkce Filtrovat.

LiSta oblibenych omezeni - Lista v panelu omezeni s tlaitky nebo e-linky pro rychlou volbu nékteré
z definic omezeni.

Panel pro fulltextové hledani.
Prvky pro ovladani hledani v panelu fulltextového hledani.
Jiny typ funkcniho tlacitka.

Variantni formulaf¥ - Tlacitko E v pravé horni ¢asti indikuje, Ze se jedna o variantni vstupni
formular.

Stavovy fadek - LiSta s mozZnosti zobrazit si informace o aktualné pfihlaSeném uzivateli, firmé,
spojeni na databazi atd. a dale s informaci o svatcich.

Specialni grafické prvky - napt. pro ovéteni DIC v systému VIES

Barevné rozlideni - Barevny puntik umoznujici rozliSeni v pfipadé provozu vice spojeni ¢i vice
systému ABRA Gen.

LiSta pro zvlastni upozornéni.

Kromé zde uvedenych prvkl se mohou v jinych agendach vyskytovat i dalSi ovladaci prvky.

Dale viz help. Kap.: Zakladni ovladaci prvky v okné.

-22.


https://help.abra.eu/

TEST

Otazka 1 : Mate otevieno hlavni okno aplikace alespon s jednou spusSténou agendou?
ANO
PokraCujete bodem 2 testu.

NE

Provedte nejdfive test z prfedchozi kapitoly Otevieni (spusténi) agendy z okna pro spousténi

agend.

Otazka 2 : Prohlédli jste si jednotlivé prvky, které se v hlavnim okné vyskytuji a je vam zfejmy
jejich vyznam?

ANO

Pokracujete Otevienim dal$i agendy.

NE

DoporuCujeme vam se k predchozimu textu vratit a seznamit se podrobnéji minimalné s vySe
uvedenymi prvky. PFip. i dalSimi uvedenymi v helpu, kap. Zakladni ovladaci prvky v okné. Zejména
pokud nejste uzivatel zbéhly v prostiedi Windows aplikaci. V dalSim textu budeme predpokladat,
ze je uzivatel dobfe obeznamen s prvky, které se mohou v okné vyskytnout a nebudeme se
vénovat ani vykladu jejich vyznamu ani vykladu jejich ovladani.
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Otevreni dalSi agendy, pfepinani mezi agendami

Z otevieného hlavniho okna aplikace (ij. je-li alespor jedna agenda oteviena) miizete otevrit

dal3i agendu

vyvolanim okna pro spousténi agend a standardnim otevienim agendy z néj. Okno pro

spousténi agend mulzete z otevieného hlavniho okna aplikace vyvolat nasledovné:

z menu Agendy volbou Otevrit

ikonou z panelu nastroju
klavesovou zkratkou Ctrl+O
v ramci jiné spusténé agendy né&jakou funkci, pokud oteviena agenda tuto moznost

podporuje. Viz popisy jednotlivych agend v helpu.

Pokud je otevieno vice agend souc€asné, vzdy jen jedna z nich je aktivni (ij. jeji obsah je
obsazen v pracovni ploSe hlavniho okna aplikace) a jeji ikona je v panelu otevienych agend
barevné ohraniCena. Mezi otevienymi agendami se nejjednoduseji prepnete tak, ze v panelu
otevienych agend v levé Casti hlavniho okna aplikace kliknete na ikonu oteviené agendy, do

které se chcete prepnout.

POZNAMKA
Existuji i jiné zpasoby, jak se pfepnout do jiné oteviené agendy. Podrobny popis help. Kap.:

Moznosti otevieni agendy a pfepinani mezi agendami.

TIP
Nejrychleji se mezi agendami prepnete pomoci klavesovych zkratek Alt+1 az 9, pfip.

Alt+plus/minus.

TEST

Otazka 1 : Mate otevieno hlavni okno aplikace s jednou spus$ténou agendou Sprava licenci ze

slozky Administrace, zalozky Vlastni firma?
ANO
Pokracujete bodem 2 testu.

NE
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Provedte nejdfive test z kapitoly Otevieni (spuSténi) agendy z okna pro spousténi agend.

Otazka 2 : Do téhoz hlavniho okna aplikace oteviete dal$i agendu a to agendu Priivodce
nastavenim firmy (tj. z hlavniho okna aplikace vyvolejte okno pro spousténi agend, kliknéte opét
na slozku Administrace, podslozku Vlastni firma a z ni spustte pozadovanou agendu). Mate nyni v
hlavnim okné aplikace spusténé dveé agendy, tj. v panelu agend jsou dlazdice agend Sprava licenci

a PrGvodce nastavenim firmy?

ANO

Pokracujete bodem 3 testu.

NE

Vratte se k popisu vysSe, pfip. k popisu Okna pro spousténi agend, Otevieni (spusténi) agendy a

Hlavniho okna aplikace a poté akci zopakujte.

Otazka 3 : Mate otevieny dvé agendy Sprava licenci a Pravodce nastavenim firmy, pficemz
agenda Prlvodce nastavenim firmy je aktivni. Pfepnéte se do agendy Sprava licenci. Jsou nyni v
hlavnim okné aplikace zobrazeny informace o stavu licence a ikona agendy Sprava licenci je

zvyraznéna?

ANO

Pokracujete zavienim agendy.

NE

Vratte se k pfedchozimu popisu a akci zopakuijte.
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Zavreni agendy

Agendy oteviené v hlavnim okné aplikace miizete zavfit. Nejjednoduseiji tak, Ze stejné jako v

jinych Windows aplikacich stisknete klavesovou zkratku Ctrl+F4 pro zavieni okna nebo ikonu
pro zavieni v panelu nastroji Zavfit (¢imz se zavie pravé aktivni agenda), pfip. stisknete

Alt+F4, ¢imz se zavfou vSechny agendy.

POZNAMKA
Existuji i jiné zpusoby, jak zavfit oteviené agendy. Podrobny popis help. Kap.: Moznosti
zavfeni agendy.

Pokud zavirate agendu, ktera je néjakym zplisobem "rozeditovana" (ij. jste v editaénim rezimu
néjakého zaznamu), vyzve vas nejdfive program k ulozeni €i zruSeni provedenych zmén.
Pokud zavirate vice agend najednou a je jich "rozeditovano" vice, mate navic moznost ulozit Ci

zrusit provedené zmény pro vSechny "rozeditované" agendy najednou.

TEST

Otazka 1 : Mate otevienou alespon jednu agendu v hlavnim okné aplikace?
ANO
Pak pokracujte bodem 2 testu.

NE

Provedte test z pfedchozi kapitoly Otevieni dalSi agendy.

Otazka 2 : VSechny agendy zaviete. Hlavni okno aplikace se zavielo a program zobrazuje okno
pro spousténi agend?

ANO

Pak pokracujte Aktivaci systému.

NE

Pak se vratte k predchozimu textu a akci zopakujte.
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Aktivace

V predchozich kapitolach jsme provedli instalaci systému, spustili jej, pfihlasili se a naucili se

otevirat a zavirat agendy a rychle se mezi nimi pfepinat. Nyni mizeme pokracovat feSenim

naSeho zadaného prikladu a to aktivaci.

Otevieme agendu Sprava licenci. Viz modul Administrace—zalozka Vlastni firma. V agendé

Sprava licenci jsou uvedeny informace o aktualnim stavu aktivace vasi instalace.

Pokud jste instalovali demoverzi, je v polozce Obchodni jméno majitele licence uvedeno

"Demoverze" nebo tam neni uvedeno zadné jméno a v polozce Aktivovano je uvedeno DEMO.
Pokud jste provedli aktivaci jiz pfi instalaci programu, staci nyni pouze zkontrolovat zadané

udaje.

Spustime funkci Aktivace napf. stiskem multifunkéniho tlacitka Aktivacel ¥ . Multifunkni
tlaCitko umoznuje provést aktivaci i komfortné&ji nactenim ze souboru (pokud takovy soubor
mate, napr. jste obdrzeli pfi zakoupeni ostré verze), ale my si provedeme aktivaci ruéné (tato
volba se zobrazi po kliknuti na Sipku v pravé Casti tlacitka). V zobrazeném dialogu zadame

jméno firmy a aktivacni kli¢, ktery vlastni (viz zadani pfikladu):

Aktivace systému

Obchodni jméno majitele licence:

|Cimrman

Aktivadni kic ;
kOS4YM3//31sN15hhV 105MxOggR 5/D5UQ0epLD{QInTL 3WUE

Priklad zadani obchodniho jména majitele licence a aktivacniho klice na Free verzi pro produkt ABRA Gen
dle zadani naSeho pfikladu.

Po stisku OK program provede kontrolu spravnosti zadaného hlavniho aktivacniho klice a
pokud bylo vSe zadano spravneé, pak jej pfijme a systém zaktivuje, tj. v polozce Aktivace je
uvedeno FREE:
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Obchodni jméno firmy licence: Cimrman

Aktivovano: FREE
Verze: 16
Podet aktivnich stanic: 1
Pocet firem: 1

Stav po aktivaci dle zadani

Ve spodni Casti jsou uvedeny informace o licencovanych modulech. (Aktualni uspofadani

agend do licencovanych celk( odpovida aktualni obchodni politice vyrobce).

J Lizenzierte Module und Eigenschaften | Lizenzierte Plug-ins |

Modul/Eigenschaft Giiltigkeit bis Spitze | Zuletzt begonnen Dauer insgesamt Nicht-Verfligbar...
Kern des Systems 1/2  Zeilich unbeschrénkt 1 20.6.2016 2:20:49 1}
[ *skriptierung (Erstellen und Kompilieren von Skripts) 00 1] i}
O =*olE 00 0 0
* E-Mails und interne Nachrichten 0f1 Zeitlich unbeschrankt 0 ]
[T *Verbindung zum externen DMS 0o 1] ]
[ = Genehmigung von Belegen 0/o o [1]
* Genehmigung von Ausgaben 0/1  Zeitlich unbeschrénkt 0 1}
Buchfiihrung und Berichte 0f1  Zeitlich unbeschrénkt 0 i}
Bank und Homebanking 0f1 Zeitlich unbeschrankt 0 ]
Treiber fiir HomeBanking ABN Amro Bank  Zeitlich unbeschrankt
Kasse 0/1 Zeitlich unbeschrénkt 0 0
Vermégen 0f1 Zeitlich unbeschrankt 0 o]
Einkauf 0/1 Zeitlich unbeschrankt 0 0
Verkauf 1/1  Zeilich unbeschrénkt 1 20.6.2016 1:57:19 i}
Fahrtenbuch 0/1 Zeitlich unbeschrénkt 0 0
Lagerwirtschaft 0f1 Zeitlich unbeschrankt 0 ]
*=5CM 0f1 Zeitlich unbeschrénkt 0 ]
* L&ger mit Lagerplatzverfolgung 0f1 Zeitlich unbeschrénkt 0 [1]
Einzelhandel 0/1 Zeitlich unbeschrankt 0 0
*Restaurantverkauf 0f1  Zeitlich unbeschrénkt 0 i}
Komplettierung 0f1 Zeitlich unbeschrankt 0 ]
Gastro-Produktion 0f1 Zeitlich unbeschrankt 0 ]
Produktion 0f1 Zeitlich unbeschrénkt 0 ]
* Kapazitatsplanung 0f1  Zeitlich unbeschrénkt 0 1}
CRM 0/1 Zeitlich unbeschrankt 0 0
[ *call Center 00 1} o]
* Werbekampagnen 0f1 Zeitlich unbeschrankt 0 ]
Projektmanagement 0f1 Zeitlich unbeschrankt 0 ]

Stav licence modull po aktivaci z naseho pfikladu (pocet a usporadani licencovanych modult se mize v
novéjSich verzich liSit dle aktualni obchodni politiky vyrobce)

Za jmény modulll je informace ve tvaru X/Y, kde X udava, kolikrat je dany modul v dany
moment jiz spustén a Y znamena pocet stanic, pro které je dany modul licencovan, j. kolikrat
Ize dany modul sou€asné spustit jako samostatnou ulohu. (Za spusténi modulu se povazuje
spusténi prvni agendy, ktera do daného modulu nalezi; spusténi dalSich agend patficich do
téhoz modulu v dané uloze se jiz za spusténi modulu z hlediska licenci nepocita). V nasem
pfikladu mame licenci na Free verzi, coz znamena nesitfovou verzi. Ve spodnim okné je mozné
si prohlédnout, ktefi uzivatelé konkrétni licenci Cerpaji. V naSem pfipadé zde bude uveden

uzivatel jeden, a to Supervisor.

-28 -



POZNAMKA
Pro nékteré systémy fady ABRA neni vibec Free verze k dispozici, nicméné to pro ucely

naSeho prikladu neni na zavadu.

Existuji jesté jiné zplsoby, jak systém zaktivovat.

Podrobny popis aktivace, popis typl kli¢li a zplsobu €erpani licenci viz help. Kap.: Sprava

licenci a Aktivace a licencovani systému

TEST

Otazka 1 : Podarilo se systém zaktivovat pro zadanou firmu, tj. v horni ¢asti obrazovky v agendé
Sprava licenci je uvedena firma Cimrman dle obrazku vySe?

ANO

Pokracujte Privodcem nastavenim firmy.

NE

Patrné jste zadali chybné aktivacni kli¢ nebo jméno majitele licence, pfip. neodpovida verze
systému a produkt (v takovém pripadé kontaktujte nase obchodni oddéleni). Akci zopakujte, pozor
na velka a mala pismena!

Muzete rovnéz pokracovat jen s aktivaci do Demoverze, pak je uvedené Obchodni jméno majitele

licence Demoverze. Pokud je tak nemate, uvedete systém do stavu aktivace demoverze stiskem
tlaCitka Demo.
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Pravodce nastavenim firmy

Po UspéSné aktivaci systému na ostrou verzi, musime nejdfive provést vychozi zakladni

nastaveni nezbytna pro dal3i bezchybny chod systému dle udaju nasi firmy ze zadaného_

prikladu.
Toto mizeme provést:

bud postupnym ru¢nim oteviranim odpovidajicich agend a v nich pozadovana nastaveni
provést,

nebo pomoci agendy Priivodce nastavenim firmy. Vyvolani tohoto privodce se nabizi
automaticky pfi uplné prvnim spusténi prvni agendy, ktera vyzaduje pfipojeni do firmy,
ale Ize ho vyvolat opakované i kdykoliv pozdéji. Viz modul Administrace—zalozka

Vlastni firma—agenda Pravodce nastavenim firmy.

V nasledujicim textu popiSeme, jak pomoci jednotlivych krok( priivodce provedeme tato
zakladni nastaveni. V ramci priivodce Ize vzdy zadat pouze jeden zaznam do dané agendy
(tedy napft. jedno stfedisko, jeden bankovni ucet apod.). Pokud jich potfebujeme nadefinovat
vice, musime to udélat jiz pfimo z pfislusné agendy (tedy z agendy Strediska, z agendy
Bankovni Uty apod.). Tyto agendy lIze vyvolat vzdy pfimo z daného kroku priivodce, pfislusné
definice v nich provést a poté v pravodci pokracovat, anebo je Ize vyvolat i kdykoli pozdéji

standardnim otevienim dané agendy. Nové okno priivodce se objevi po stisku tlacitka Dale.

FIREMNI UDAJE

Zde se vyplnuji zakladni udaje o nasi firmé. Pokud jste provedli aktivaci, bude nazev firmy pfedvypinén
jménem firmy zadanym pfi aktivaci. Zvolime typ organizace vybérem ze tfi moznosti, které se
nabidnou po kliknuti na Sipku oznacujici skryty seznam. V naSem pfipadé si vybereme moznost
Soukroma organizace - podnikatel. Dale viz help. Kap.: Skryté seznamy (combo box).

Dale zadame dafiova identifika¢ni &isla (ICO, DIC) platna pro lokalni zemi, EORI a adresu nasi firmy

ze zadaného piikladu. Tyto Udaje pak budou slouzit zejména v tiskovych vystupech jako udaje o "nasi"

firmé. Dulezité je zatrzeni, zda je firma platce DPH (mySleno platce DPH v lokalni zemi - napf.CZ) a
dale zadani limitu pro kontrolu data plnéni DPH doklad(, coZ je napf. v Ceské republice dle zakona 15
dnu. Dale viz help. Kap.: Privodce nastavenim firmy - popis

Popis adekvatni agendy: Viz help. Kap.: Firemni Uudaje, Firemni Gdaje - zalozka Obecné a Firemni
udaje - zalozka Vlastni adresa.
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SPOLECNE UDAJE

Zobrazeni kédu lokélni zemé a lokaIni mény, ve které se uctuje.

Lokalni zemé je pro systém dllezita, jelikoz se podle ni zejména uréuje, zda vystavované doklady
jsou doklady tuzemské nebo zahrani¢ni a u vétSiny prodejnich dokladl se formulafe pro zadani
dokladt pro tuzemsky obchodni styk znaéné |i§i od zadani doklad(li pro zahrani¢ni obchodni styk.
Lokalni mé&na jednak ur€uje, v jaké méné bude vedeno Ucetnictvi, a jednak urCuje, zda vystavované
doklady jsou v cizi méné Ci nikoli a zda se tedy pro né bude provadét prepocet do tuzemské mény a do

jaké. Dale viz help Privodce nastavenim firmy - popis.
Popis adekvatni agendy: Viz help. Kap.: Firemni Udaje - zalozka Obecné, subzalozka Spole¢né udaje

Firmé ze zadaného piikladu se v instalaci pro CR nabizi ména CZK a zemé& CZ (oba Udaje jsou

needitovatelné).

PREDVYPLNENI

Zadani nékterych defaultnich hodnot pro pfedvyplhovani odpovidajicich polozek v jinych agendach.
Pfedvyplnéné hodnoty Ize samoziejmé& v dané agendé v pfipadé potfeby zménit. Podrobnéji popis
jednotlivych zde zadavanych polozek viz popis stejnojmennych polozek v agendé Firemni Gdaje.

Popis adekvatni agendy: Viz help. Kap.: Firemni Udaje - zadlozka Obecné, subzalozka Pfedvyplnéni

Firmé ze zadaného pfikladu zadame predvypliovanou splatnost faktur vydanych 10 dn, ostatni

polozky ponechame pfedvyplnéné.

UCETNI OBDOBI

Nastaveni obdobi (fiskalni obdobi), tj. Casového rozpéti, za které se provadi uzavérky. Systém ABRA
Gen umoziuje pracovat s libovolné dlouhym ucetnim obdobim, nemusi to nutné byt kalendéarni rok.
Obdobi bude soucasti struktury Cisel dokladi, musi byt tedy nutné zadano, jinak nebude mozné

vystavovat doklady. Jednou zadané obdobi jiz nelze smazat.
Popis adekvatni agendy: Viz help. Kap.: Obdobi

Firma ze zadaného ptikladu zacina s evidenci v ABRA Gen v roce 2016 (pro jednoduchost necht

zacina k 1.1.2016, ale mGze to byt i kdykoliv v pribéhu roku).

Obdobi, které bude zadano jako prvni, je tfeba volit s ohledem na zpUsob, jakym budou néasledné
zadany pocatec¢ni stavy Ucth. Pro ucely nasi pfiru¢ky si jako prvni obdobi zadame obdobi 2016 se
zkratkou 2016, nazvem Obdobi 2016 a datem od 1.1.2016 do 31.12.2016 a pocatky si pro

jednoduchost zavedeme ruéné pfimo v agendé Pocatky uctl.
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POZNAMKA
POZOR!!! V praxi by v8ak bylo vhodnéjsi zadat pocatky pro rok 2016 prostfednictvim internich dokladi k

poslednimu dni pfedchoziho obdobi (2015) a naslednou uzavérkou r. 2015 a to proto, abychom nasledné mohli
sledovat saldokonto v€etné pohybl z pfedchozich obdobi (tj. aby bylo mozné k nim saldokontné parovat). V
takovém pfipadé bychom si jako prvni obdobi nejdfive zadali obdobi pro rok 2015 (napf. se zkratkou 2015 a
datem od 1.1.2015 do 31.12.2015) a poté teprve obdobi 2016. Podrobné help. Kap.: Pocatky uctd a kap.
Implementace - obecny postup.

RADY DOKLADU

Aby bylo mozno vystavovat doklady, je tfeba mit nejdfive zavedeny zdrojové fady doklad(l. A k fadam
doklad(, o kterych se bude uétovat, i odpovidajici uéetni fady dokladii. Rady dokladil si Ize nechat
vygenerovat automaticky. Nejdfive v polozce Obdobi zadejte kéd obdobi, které jsme si zalozili v
pfedchozich krocich, tj. 2016.

Poté stisknéte funkéni tlaCitko Generovat. Po jeho stisku se pro kazdy typ dokladu a zadané obdobi
vygeneruje jedna zdrojova fada doklad( s defaultni zkratkou a s prvnim otevienym obdobim rovnym

obdobi zadanému v poloZzce Obdobi v tomto kroku pravodce.

K tém fadam dokladi, které se maji uctovat, se vygeneruje i odpovidajici fada ucetni. Dale viz help.
Kap.: Vazby dokladi do modulu Uéetnictvi a kap. ZpUsoby G&tovani, souhrnné/nesouhrnné.

POZNAMKA
Funkce Generovat pro kazdy typ dokladu a obdobi generuje maximalné jednu fadu, tzn. pokud jiz existuje fada

pro dany typ dokladt s prvnim otevienym obdobim rovnym zadanému, pak funkce dal$i fadu negeneruje.

Po automatickém vygenerovani fad dokladl jsou vSechny takové fady nastaveny jako "uc¢tovat do
zadosti" kromé fad, které se vlbec neuctuji, napf. u objednavek vydanych a pfijatych. Dale fady
automaticky vygenerované maji defaultni zkratky. Ale pfedvyplnény zplsob Uc¢tovani i zkratky doklad
Ize pfimo v agendé zménit.

Dale viz help. Kap.: Priivodce nastavenim firmy - popis

Popis adekvéatni agendy: Viz help. Kap.: Rady doklad(, Ugetni fady

Firmé ze zadaného ptikladu nechame vygenerovat fady automaticky a to pro prvni zadané obdobi,

které jsme zavedli v agendé obdobi. Funkce vygeneruje ke kazdému typu dokladu jednu odpovidajici
fadu dokladi. Kromé toho si mizeme nadefinovat libovolné mnozstvi dalSich fad dokladl ke kazdému
typu. Dalsi fady mizeme pfidavat pfimo v agendé fad, kterou si mizeme vyvolat bud ihned pfimo z
tohoto kroku privodce nebo i kdykoliv pozdé&ji. Toto si pfedvedeme pro fady bankovnich Gc¢tl a
platebnich ptikazl, jelikoz kazdy bankovni i¢et a k nému pfisluSejici platebni pfikazy musi byt vedeny

v samostatné fadé dokladu. Pfedvedeme si zadani dalsi fady doklad( typu Bankovni vypis.
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TIP
Pokud nebudete chtit zadavat jiné fady nez vygenerované a pokud nebudete chtit zadavat vice bankovnich

uétd, muzete nasledujici pasaz preskodit.

Stiskneme tlagitko UpFesnit, ¢imz se otevfe agenda Rady doklad(i. Zde budou viechny fady, které
jsme pred chvili automaticky nechali vygenerovat. (Pokud vidét nejsou stisknéte tlacitko Obcerstvit.
Problematika Ob¢erstvovani help. Kap.: Ob¢erstvovani v ¢iselnicich, cachovani (keSovani) ¢iselnik(.)

Vyvolame funkci Novy (stiskneme tla¢itko Novy (nebo klavesovou zkratku F2)). Otevie se formular pro
zadani nové fady dokladi. V polozce Typ dokladl zadame typ "09"-Bankovni vypisy. To mizeme
ucinit nejjednoduseji tak, Ze si vyvolame ¢iselnik typt dokladl (v polozce Typ dokladu napf. stiskneme
Alt+Sipku dolGl nebo klikneme na tlacitko ﬂ) a z nabidnutého Ciselniku vybereme (napf. mySi nebo
kurzorovymi klavesami najedeme na pozadovany zaznam a stiskneme tlacitko OK). V nabidnutém
Ciselniku lze pro urychleni hledani ménit fazeni (viz volby ve spodni ¢asti v prvku Tfidéni) a pfip. i
hledat podle ¢asti zadaného fetézce (zadanim do prvku Hledat ve spodni ¢asti). Dale viz help. Kap.:
Ciselniky malé/velké, vyb&rové/nevybérové. Upravime zkratku dokladu napt. na BVV (bankovni vypisy
valutového uc¢tu), protoze fada dokladu se zkratkou BV se vygenerovala automaticky. Do polozky
Prvni oteviené obdobi doplnime 2016. Ulozime (napf. pomoci stisku tla¢itka Ulozit v pravém dolnim
rohu).

Stejnym zplsobem bychom mohli zadat i dal$i fadu doklad( typu Platebni pfikaz pro druhy ucet, ale to
zatim délat nebudeme a predvedeme si, jak si fadu zavést pozdéji az v momenté, kdy ji budeme
potfebovat (viz dale zadani Bankovnich u¢ta).

Poté agendu fad dokladd vyvolanou z privodce zaviete napf. stiskem klavesové zkratky Ctrl+F4 a

pokracujte dal$im krokem pravodce.

POZNAMKA
Vyuzit vice fad dokladl k témuz typu dokladu midzeme i kdyZ nemame pobocky - napf. mizeme mit fady faktur

FV pro faktury tuzemské a fady faktur FZ pro faktury zahrani¢ni apod. Nicméné pro ucely naSeho pfikladu si
nemusime situaci komplikovat.

SLEDOVANI ZMEN

Zde si mlzete nastavit sledovani zmén, tj. sledovani oprav a mazani dokladul tak, jak pozaduje zakon

o UCetnictvi. Dale viz help. Kap.: Pravodce nastavenim firmy - popis

Pro firmu ze zadaného pfikladu si sledovani zmén nastavime, tj. stiskneme tlacitko Nastavit a dale

kladné odpovime na otazku, zda chceme sledovat opravy zaznamu.

Popis adekvatni agendy: Viz help. Kap.: Nastaveni sledovani zmén

UCTOVY ROZVRH A NAVAZNE DEFINICE
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Zde si mlzete provést pfipadné Upravy Uctového rozvrhu, pfedkontaci a definic uzavérky mzdy, které
se naplnily ze vzor(l po zvoleni typu organizace (viz 1. krok privodce) nebo které jste si jiz naplnili
dfive.

Ugtovy rozvrh si mizete upravit dle viastnich potieb pfimo v agendé& Ué&tovy rozvrh, kterou vyvolate
prostfednictvim tohoto priivodce po stisku tlagitka U&tovy rozvrh. Dale viz help. Kap.: Privodce
nastavenim firmy - popis. Uétovy rozvrh mizeme doplnit a modifikovat i kdykoliv pozdé&ji pfimo v
agendé& U¢&tovy rozvrh, nicméné pokud budete analytické &ty chtit pouZit (napf. v definici pokladen a

pod.), musi byt v osnove jiz zavedeny.
Popis adekvatni agendy: Viz help. Kap.: U&tovy rozvrh

Pro firmu ze zadaného pfikladu bude potfeba do uctového rozvrhu pro soukromé organizace doplnit

pozadované analytiky dle zadani. Pfedvedeme si vyvolani agendy Ué&tového rozvrhu z privodce
nastavenim a zavedeme analytiky pro bankovni ucty, jelikoz firma ma dva bank. ucty, které chce

uctovat na samostatnych analytikach.

Stiskneme tlacitko Uétovy rozvrh, ¢imz se otevie agenda Uétového rozvrhu. Prohlédneme si
pfedvyplnénou ucetni osnovu (pfedvyplnila se z tzv. inicializa¢nich dat po zvoleni typu organizace (viz
1. krok prGvodce)). Zde jsou predvyplnény i Ucty pro banku, nicméné pfevedeme si zadani novych uctd
s vlastnimi analytikami. Vyvolame funkci Novy stiskem tlacitka nebo klavesové zkratky F2 a zadame
ucet 22101 - pro KB banku (jako aktivni a nedanovy, polozku Neuplny ucet ponechame nezatrzenu,
polozku Kratkodoby ucet zatrzenu, polozky tykajici se projektového fizeni nezatrzeny, Druh &innosti

ponechame Hlavni ginnost). Stejn& nadefinujeme i druhy G&et 22102 pro CSOB.

Obdobnym zplisobem muzete rovnou zde zadat dalS$i analytické ucty, napf. pro uctovani jednotlivych
pokladen, skladd, sazeb DPH apod., ale mizeme si je nadefinovat i pozdéji. Provedte si test a poté
agendu Ué&tovy rozvrh vyvolanou z privodce zaviete napt. stiskem klavesové zkratky Ctrl+F4 a

pokracujte dalsim krokem prdvodce.

Podobné muzete upravit také predkontace a mzdové definice, my v3ak nyni tuto moznost
nevyuzijeme.

STREDISKA

Zavedeni stfedisek. Stfedisko je povinny udaj na fadcich dokladud, proto musi byt zavedeno alespon
jedno. Dale viz help. Kap.: Privodce nastavenim firmy - popis. Agenda Stfediska umoznuje definovat i
jejich hierarchické usporadani.

Popis adekvatni agendy: Viz help. Kap.: Stfediska

Firmé ze zadaného pfikladu nadefinujeme nasledujici strukturu stfedisek:
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P Koien
4 Centrala-sbérné stfedisko
Obched
Servis
Finance

Struktura stfedisek pro nas pfiklad

PRIKLAD
Pokud bychom provozovali i poboCku v Brné, mohla by struktura stfedisek vypadat napf. nasledovné:

= Kaoren
- 000-Centréla-shémé stfedisko

= 100 - Obchod
- 110 - Obchod Praha
- 4-120- Obchod Bmo
- 200 - Servis
- 210 - Serviz Praha
- 220 - Serviz Brno
. 300 - Finance

V daném kroku Priivodce nastavenim firmy tedy zaddame nejdfive stfedisko s kédem 000 a nazvem
Centrala - sbérné stiedisko. DalSi stfediska mizeme pridavat jen pfimo v agendé stredisek, kterou si
vSak pfimo z tohoto kroku privodce muzeme vyvolat. Stiskneme tlacitko Upresnit, ¢imz se otevie
agenda Stfedisek (pfedtim se program dotaze, zda stfedisko 000 ulozit, odpovézte Ano). V oteviené
agendé stredisek bude vidét stfedisko, které jsme pred chvili zadali (pokud vidét neni, stisknéte
tlacitko Obcerstvit).

V zobrazeném Cciselniku stfedisek si mlUzete zobrazovat zaznamy i podle jejich stromové struktury

[25

stromové zobrazeni v Ciselniku. Pro jednoduchost si zadani stfedisek predvedeme bez stromového

stiskem tlacitka v levém hornim rohu. Déle viz help. Kap.: Ciselniky se stromovou strukturou -

zobrazeni. Méte-li tedy stromové zobrazeni zapnuto (ij. tlaCitko je stisknuto a v levé Casti se vam

ts

zmizi). Nyni se postavte kurzorem na stfedisko 000, vyvolejte funkci Rozvétvit a zadejte stfedisko 100

vykresluje hierarchicky strom), pak si jej nejdfive opétovnym stiskem tlacitka vypnéte (strom

- Obchod (v poloZce nadfizené stfedisko bude mit uvedeno stf. 000). Obdobné zadejte stfediska 200 a
300. Provedte si Test a poté agendu stfedisek vyvolanou z privodce zaviete a pokracujte dalSim
krokem pruvodce.

BANKOVNI UCET

Zavedeni bankovnich G¢td. Pro bankovni Ucty plati, Ze kazdy z nich musi mit vlastni Fadu dokladi

typu bankovni Gcet a dale ke kazdému z nich musi byt pfifazena fada typu platebni pfikaz (jelikoz v
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ABRA Gen jsou platebni pfikazy evidovany obdobné jako jiné doklady). Pokud chcete kazdy ucet
uctovat na samostatnych analytickych uctech, musite mit pfislusné analytiky zavedeny. Zavedeni obou
bankovnich G¢td si pfedvedeme na feSeni naSeho ptikladu. Déle viz help. Kap.: Privodce nastavenim
firmy - popis a Sprava licenci.

Popis adekvatni agendy: Viz help. Kap.: Bankovni ucty

Firmé ze zadaného prikladu nadefinujeme nejdfive prvni bankovni ucet: tj. nazev banky = KB Praha 1,

gislo G&tu napf. 11115050/0100, mé&na CZK. Radu pro bankovni vypis zadame (nebo vybereme z
vyvolaného &iselniku) BV. Radu pro platebni pfikaz ponechame predvypinénou (PLP). Na polozce
Analytika zadame (nebo vybereme z vyvolaného Cciselniku) analyticky ucet 22101 zavedeny v
pfedchozim kroku privodce "U¢tovy rozvrh", zic¢tovaci stfedisko zadejme 000. Pocatek na uctu pro
obdobi 2016 zadame 10000CZK. Obdobné jako v pfedchozich krocich privodce stiskneme tlacitko
Upresnit. Program nejdfive ulozi zaznam prvniho Uctu a pfitom nas upozorni, Ze ndmi zadané cislo
Uétu neodpovida tvaru Gétu dle pfedpisu CNB (nicméné to pro Géely naseho ptikladu neni na zavadu).

Poté v oteviené agendé vlastnich bankovnich u&tl zadame druhy bankovni u&et pro banku CSOB v
EUR (tj. do polozky Kéd mény vyplnime EUR), pro ktery musime pouzit jiné fady typu bankovni vypis a
platebni pfikaz. DalSi fadu typu bankovni vypis (BVV) jsme si zavedli v pfedchozim kroku privodce
(viz vy$e Rady dokladi), kterou nyni pro druhy Géet pouzijeme, ale nezavedli jsme si dosud druhou
fadu typu platebni pfikaz. Proto si na polozce Rada plat. piikaz( vyvolame &iselnik fad dokladu (4. s
kurzorem na polozce Rada platebnich pfikaz(l napf. stiskneme Alt+8ipku dolti nebo klikneme na
tlacitko ﬂ) - nabidne se maly &iselnik Rady dokladti omezeny za vSechny fady typu platebni pfikaz - v
nasem pfipadé pouze PLP (ta jiz ale byla pouzita pro ucet v KB). Ve spodni ¢asti zobrazeného okna
tedy vyvolame funkéni tlacitko Novy Novy, které otevie na velky &iselnik Rady dokladt rovnou v
edita¢nim rezimu umoznujicim pfidat novou fadu dokladud typu platebni pfikaz se zkratkou napf. PLPV
(zpsob byl uveden vy$e v kroku Rady dokladil). Poté vybereme PLPV do &iselnikové polozky (].
stojime-li kurzorem na fadé PLPV, stiskneme Enter nebo OK, ¢imz se vyvolany Ciselnik zavie a
zkratka fady se pfebere do dané polozky v definici nového vlastniho bankovniho uctu). Dale zadame
analyticky ucet 22102 a zuctovaci stfedisko 000. Pocatek pro obdobi 2016 zadejme 3000EUR, v
lokalni méné 81000CZK. Poté ulozte, agendu bankovnich U¢td vyvolanou z privodce nastavenim

zaviete a pokracujte dal$im krokem priivodce.

POZNAMKA
Pro oba bankovni Ucty je v ostré verzi dale mozné definovat ovlada¢ pro komunikaci s bankou pres e-banking.

Tato moznost je vSak k dispozici pouze v plnohodnotné ostré verzi, proto se ji zde nebudeme zabyvat. Dale viz
help. Kap.: E-banking - ovladace (drivery).

POKLADNA

Zavedeni pokladen. Pokladny nemusi mit individualni fady doklad(i, pro hotovostni operace ve vSech
nadefinovanych fadach pokladnich dokladll Ize dokonce pouzivat jen jednu spole¢nou pokladnu anebo
naopak vSechny nadefinované pokladny mohou pouzivat jedny spole¢né fady (pokud mate vice
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pokladen, ale nechcete vétsi mnozstvi fad dokladul). Ke kazdé pokladné je tfeba po jejim nadefinovani
zadat, které fady pokladnich dokladt mohou byt pro ni pouzivany.

Pokud chcete kazdou pokladnu uCtovat na samostatnych analytickych uctech, musite mit pfislusné
analytiky zavedeny. Tyto definice mlzete provést pozdéji, anebo rovnou z pruvodce, coz si
pfedvedeme na feSeni naSeho pfikladu.

Dale viz help. Kap.: Priivodce nastavenim firmy - popis

Popis adekvatni agendy: Viz help. Kap.: Pokladny

Firmé ze zadaného pfikladu nadefinujeme nejdfive hlavni pokladnu: tj. nazev pokladny = Hlavni

pokladna, ména CZK. Na polozce Analytika zaddme analyticky ucet pro tuto pokladnu. Na polozce
analyticky ucet stiskem tlacitka ﬂ vyvolame ¢iselnik G¢td, a vyuzijeme dodavanych analytickych ucta
(21101 - Hlavni pokladna v lokalni méné). Vybereme 21101. Dale zadame zuctovaci stfedisko 300 -
Finance. Prvni pouzité obdobi 2016 a poCatek 1000CZK. Poté pfifadime k hlavni pokladné fady, které
se pro ni budou moci pouzivat (tj. ve kterych bude mozno vystavovat doklady do dané pokladny). Po
stisku tlacitka Pridat Hlavni pokladnu ulozime a pak v zobrazeném seznamu fad dokladu, tykajicich se
pokladny, oznacCime (napf. kldvesou Insert) fady PP, PV, VP a VV, které se po stisku OK vSechny
najednou pfipoji k dané pokladné.

Obdobné jako v pfedchozich krocich pruvodce stiskneme tlac¢itko Upresnit a v oteviené agendé
pokladen zadame po vyvolani funkce F2 = Novy obdobné Valutovou pokladnu, s kddem mény EUR. S
analytickym G¢tem napf. 21102 (zavedeme si jej jako Novy obdobné jako u bankovnich Géta, viz vyse).
Se zuctovacim stfediskem 000 - Centrala, po¢atkem pro obdobi 2016 463EUR=12500CZK. Nakonec
pro pokladnu valutovou pfejdeme do zalozky Rady pokladnich dokladt. Zde po stisku tlagitka PFidat
oznacime napf. klavesou Insert stejné fady jako u prvni pokladny, tj. fady PP, PV, VP a VV, které se po
stisku OK pfipoji i k této druhé pokladné.

POZNAMKA
Pokud byste napf. meéli pobocku Brno, méli byste pro ni pravdépodobné nadefinovanou vlastni pobo¢kovou

pokladnu Brno. Pak byste rovnéz méli mit nadefinované fady pokladnich doklad(i uréené jen pro Brno a jen
tyto byste méli pfipojit k pokladné Brno.

Agendu pokladen vyvolanou z priivodce nastavenim zaviete a pokracujte dal§im krokem privodce.
SKLAD

Zavedeni skladll. Ke kazdému skladu je tfeba zadat, jakou metodou se bude ocerfovat. Zda se o
pohybech na ném bude uctovat, pficemz pokud chcete kazdy sklad uctovat na samostatnych
analytickych uc¢tech, musite mit pfislusné analytiky zavedeny. Tyto definice mizete provést pozdéji,
anebo rovnou z privodce, coz si pfedvedeme na feSeni naSeho pfikladu. Dale viz help. Kap.:

PrGvodce nastavenim firmy - popis.

Popis adekvatni agendy: Viz help. Kap.: Sklady
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Firmé ze zadaného prfikladu nadefinujeme nejdfive hlavni sklad: tj. kod skladu= 01, nazev skladu=

Hlavni sklad, metoda Pramérovani, Vracet nechame zatim nevyplnéné (coZ znamend, Ze se bude
vracet do téhoz skladu). Zatim ale nemame zaveden dalSi sklad, do néhoz budeme chtit vracet, az si
jej zavedeme, tak tento udaj u hlavniho skladu opravime, viz dale. U&tovat zadame Ano. Na poloZce
Uget zadame analyticky G&et 13201 pro zbozi na tomto sklad&. Pokud neni mezi preddefinovanymi
nebo pokud jsme si jej nenadefinovali rovnou jiZz v pfedchozim kroku privodce "uctovy rozvrh", pak jej
zavedeme nyni a to postupem stejnym jako byl uveden u bankovnich ¢t a pokladen. Individualni
ceny pro sklad firma nepouziva, tudiz zadny cenik mu nebudeme pfifazovat. Prvni pouzité obdobi
2016. Ostatni polozky nemusime vypliiovat, resp. je mizeme ponechat tak, jak jsou pfedvyplnéné.
Poté prifadime k hlavnimu skladu fady, které se pro néj budou moci pouzivat (ij. ve kterych bude
mozno vystavovat doklady na skladové pohyby v daném skladu, resp. jinymi slovy fady doklad(, na
nichZz bude mozno pouzit dany sklad na skladovém fadku). Po stisku tlacitka PFidat oznacime napf.
klavesou Insert vSechny nabizené skladové fady, které se po stisku OK pfipoji k danému skladu.

Poté rovnou odtud zavedeme dalsi sklad (ale mohli bychom to udélat i pozdé&ji z agendy Sklady), tj.
stiskneme tlacitko Upresnit a v oteviené agendé skladu zadame po vyvolani funkce F2 = Novy sklad
reklamaéni, nezapomeneme pfifadit reklamaénimu skladu fady dokladd v zalozce Rady skladovych
dokladu.

Poté vyvolame opravu hlavniho skladu (funkci Oprava ze zalozky Seznam agendy Sklady) a v polozce
Vracet do zadame tento nové zavedeny reklamacni sklad jakozto sklad, do néhoz se bude z hlavniho

skladu provadét vraceni.

Moznost vyskladnéni karet, resp. Sarzi/sér. €isel do minusu u jednotlivych skladii ponechame na

"Nepovolit".

POZNAMKA
Pokud bychom v systému chtéli zkouSet i Pokladni prodej, pak by mohlo byt vhodnéjSi nastavit parametr

Cerpani z nenaskladné&nych karet a $arzi na hodnotu "Povolit" resp. "Povolit s vystrahou". P¥i prodeji v
pokladnim systému se totiz nehlida stav zasob on-line pfi kazdém uskutecnéném prodeji. Prodavac sice
samoziejmé nemuze prodat pfes pult zbozi, které nema skladem, ale vinou obsluhy miize nastat napf. situace,
kdy nejsou v systému zadany spravné vSechny pfijemky, takZze systém vykazuje mensi stav zasob, nez jaky je
ve skute¢nosti. Pak se muze stat, ze pfi uzavérce pokladniho prodeje se stav zasob v systému evidovanych
dostane do minusu (pfestoze tomu tak ve skutecnosti neni), a uzavérku pokladniho prodeje pak neni mozno

dokoncit, pokud neni pro dany sklad vyskladnéni do minusu povoleno.

Agendu skladl vyvolanou z privodce nastavenim zaviete a pokracujte dalSim krokem pruvodce.

ZALOHA DAT

Na zavér si nadefinovana data pro jistotu ulozime. Jedna se o standardni Zalohu dat. Zalohu vytvofime
v agendé Zalohovani dat v podsloZzce Sprava dat ve slozce Administrace. Otevie se privodce, ktery

Vam nabidne misto k ulozeni zalohovaného souboru na disk a spusti vlastni zalohovani.

Dale viz help. Kap.: Zalohovani dat
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TEST

Otazka 1 : Zapnéte si v Ciselniku Stfediska stromové zobrazeni. V zobrazované stromoveé
struktufe stredisek mate strukturu odpovidajici obrazku vyse?

ANO
Pokracujte v pravodci.

NE

Strediska si upravte dle naseho zadani, aby byly vychozi podminky stejné. Pokud mate potize s
ovladanim, pak viz help, popis agendy Stfediska.

Otéazka 2 : Provedte kontrolu spravnosti nastaveni. Oteviete agendu Ué&tovy rozvrh. Viz modul
Ugetnictvi —zalozka Nastaveni. Obsahuje vzor (&tové osnovy pro podnikatele s nami
nadefinovanymi ucty 21101 a 211027

ANO
Pokracujte v pravodci.

NE

Ugty zadejte, budeme je potfebovat pro definici bankovnich uétl dle prikladu a v dal$im feSeni.
Postup viz pfedchozi text nebo popis v helpu, viz odkazy vySe.

Otazka 3 : Mate v Nazvu firmy vyplnénu firmu zadanou pfi aktivaci a zatrzenu polozku platce
DPH?

ANO

Zadejte ICO, DIC a adresu a pokraéujte v privodci stiskem tlagitka Dale (po ném bude nasledovat
dotaz, zda zadané udaje ulozit - stisknéte Ano).

NE, mdam tam uvedeno Demoverze

Nemate zaktivovano na ostrou verzi a pracujete v demoverzi. Nicméné mlzete pokracovat. Pokud
nechcete pokracovat v demoverzi, provedte test z kap. Aktivace.
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Otézka 4 : Provedte kontrolu spravnosti nastaveni. Oteviete agendu Firemni udaje. Viz modul
Administrace —zalozka Vlastni firma . Prohlédnéte postupné =zalozku Spole¢né udaje a
Predvyplnéni. Jsou udaje shodné se zadanim prikladu tak, jak jsme je zadavali v prvnich tfech

krocich privodce, viz vy$e? (Zalozky Parametry si zatim nevS§imejte, vratime se k ni pozdéji.)
ANO
Pokracujte bodem 5 testu.

NE

Provedte doplnéni nebo jejich opravu. Nemusite znovu vyvolavat privodce a opravu provadét pres
néj, muzete pfimo zde v agendé Firemni udaje vyvolat funkci Opravit a pfisluSnou korekci provést

a ulozit. Prip. se vratte k pfedchozimu textu nebo popisu v helpu, odkazy viz vySe.

Otazka 5 : Otevriete agendu Bankovni Gc¢ty. Viz modul Banka—zalozka Banka. Obsahuje dva
nadefinované Ucty tak, jak je uvedeno v popisu vyse?

ANO
Pokracujte bodem 6 testu.

NE

Bankovni Ucty si nadefinujte, budeme je potfebovat pfi zadavani fakturaénich dokladd. Pfip. se
vratte k pfedchozimu textu nebo popisu v helpu, odkazy viz vySe.

Otazka 6 : Oteviete agendu Pokladny. Viz modul Pokladna —zalozka Pokladna. Obsahuje
nadefinované pokladny tak, jak je uvedeno v popisu vyse?

ANO
Pokracujte bodem 7 testu.

NE

Pokladny si nadefinujte, budeme je potfebovat pfi zadavani pokladnich dokladud. Prip. se vratte k
predchozimu textu nebo popisu v helpu, odkazy viz vySe.
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Otazka 7 : Oteviete agendu Sklady. Viz modul Skladové hospodaistvi—zalozka Nastaveni.

Obsahuje nadefinované sklady tak, jak je uvedeno v popisu vyse?
ANO

Pokracujte zadanim udaju o registraci v Obchodnim rejstfiku.

NE

Sklady si nadefinujte, bez nich bychom nemohli zadat a nasledné prodavat skladové polozky. P¥ip.

se vratte k pfedchozimu textu nebo popisu v helpu, odkazy viz vySe.
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Firemni udaje - Obchodni rejstrik

V agendé Firemnich udaju ve slozce Administrace se soustfed'uje fada definic a nastaveni
platnych globalné pro cely systém a ovliviiujicich jeho dalsi chovani. Radu Udaji z této agendy

jsme jiz nadefinovali prostfednictvim Privodce nastavenim firmy (a zkontrolovali v testu).

TIP
Pokud neni vase firma zapsédna v obchodnim rejstfiku, pak mulzete tuto kap. preskocit a

pokracovat definici struktury kédu firem zadavanych do Adresare.

Nyni si zadame udaje o zapisu firmy ze zadaného prikladu do obchodniho rejstfiku, aby se tyto

mohly tisknout na vystupnich dokladech. Jak uklada zakon.
Otevieme agendu Firemni udaje. Viz modul Administrace—zalozka Vlastni firma.

V oteviené agendé v zalozce Ostatni udaje zatrhneme polozku "Firma je registrovana v
obchodnim rejstfiku" (aby bylo mozné polozku zatrhnout, musime povolit opravu stiskem

tlaCitka Opravit), zadame udaje o registraci ze zadaného pfikladu a ulozime.
Ostatni definice a nastaveni prozatim ponechame beze zmény, budeme se jim vénovat pozdéji.

Dale viz help. Kap.: Firemni udaje

TEST

Otazka 1 : Oteviete agendu Firemni Udaje. Viz modul Administrace —zalozka Vlastni
firma—agenda Firemni Udaje—zalozka Ostatni Udaje. Je zde zatrzeno, zZe firma je registrovana v

obchodnim rejstfiku a vyplnény udaje o registraci?
ANO

Pokracujte definici struktury kédu firem zadavanych do Adresare.

NE

Nevadi, mGzete pokracovat, pro provoz systému neni toto nastaveni nutné, nicméné je tfeba vzit v
potaz, ze v tomto pfipadé se nebudou Udaje o registraci firmy spravné tisknout na vystupnich
dokladech, jak uklada zakon. Pokud chcete, aby se tiskly spravné, vratte se k textu vySe a akci

zopakujte.
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Firemni udaje - Struktury kédu

Firmy, které budeme zadavat do Adresafe budeme oznacovat kodem, pod nimz pak budou
uvedeny na dokladech, podle néhoz Ize v adresaifi tfidit apod. Struktura tohoto kodu je pIné na
nas. Mlzeme jej zadavat ruéné u kazdé nové zadavané firmy, ale mGzeme si jej i nechat

predvyplhovat podle nami stanovenych pravidel. To si v dalSim textu predvedeme.

Firmé ze zadaného pfikladu nadefinujeme napf. jednoduchou strukturu kodu: Kxxxx, kde xxxx

bude poradové cCislo. Nicméné mizeme definovat i mnohem slozitéjsi strukturu a vyuzit ji pro
néjaké rozliSeni typu zadanych firem apod. Nebudeme definovat zadnou strukturu kodu pro
predvyplhovani kodd sklad. karet, zakazek, obchodnich pfipad(, ani projektd. Tyto kody

budeme zadavat ru¢né.

Otevieme agendu Firemni udaje. Viz modul Administrace —zalozka Vlastni firma. Vyvolame
funkci F4=Opravit. V zalozce Struktury kodu stiskneme tlacitko *** u polozky 'Struktura kédu

firmy'. V nabidnutém okné zatrhneme 'Automaticky generovat kod', zadame délku prefixu 1,

predpis (prefix) K, délku téla 4 a celé ulozime.

Dale stiskneme tlac¢itko u polozky 'Struktura koédu sklad.karty’. V nabidnutém okné
zkontrolujeme zatrzeni polozky 'Automaticky generovat kod', pfip. jej odtrhneme a ulozime (tj.
polozka 'Automaticky generovat kod' je nezatrzena). Obdobné pro zakazky, obchodni pfipady a

projekty.

Dale viz help. Kap.: Definice struktury kédu, resp. inventarnich Cisel

TEST

Otazka 1 : Otevieme agendu Firemni udaje. Viz modul Administrace—zalozka Vlastni firma. Dale
viz zalozka Obecné —subzalozka Struktury kodl. Zobrazuje se vedle polozky "Struktura kédu
firmy" priklad kédu dle nadefinované struktury ve tvaru "K0001"?

ANO
Pokracujte bodem 2 testu.

NE
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Pak jste bud nadefinovali strukturu jinak, anebo v definici struktury nemate zatrzeno automaticky
kéd generovat. Nevadi, kod firmy mulzete zadavat i ruc¢né. Pokud ale chcete vyzkouSet
predvyplnéni dle naseho pfikladu, vratte se k textu vySe a akci zopakujte. Pfipadné si prostudujte
help.

Otadzka 2 : Vedle tlacitka pro definici struktury kédu sklad. karty se zadny vzorovy kod

nezobrazuje.
ANO, nezobrazuje

Tzn., ze zadny kod se vam pro sklad. karty nebude predvyplhovat. Pokracujte nastavenim dalSich

parametr( systému.

NE, zobrazuje

Pokud se néjaky vzorovy kéd zobrazuje, znamena to, Ze mate zapnuto automatické generovani
skladovych kédu. Nevadi, mlzete pokracovat, nicméné, pokud chcete mit stejné vychozi

podminky, pak se vratte k textu vy$e a akci zopakujte.
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Firemni udaje - nastaveni dalSich parametrd systému

Nyni si doplnime nastaveni dal$ich firemnich udajd. Radu Gdaji z této agendy jsme jiz

nadefinovali prostfednictvim Privodce nastavenim firmy, nicméné jesté zbyva fada dalSich

nastaveni, ktera se v privodci neprovadi nebo pro ktera bylo potfeba si nejdfive zavést data v
jinych agendach. Dale zde Ize nastavit fadu globalnich parametrl ovliviujicich dalsi chovani

systému a pfizpusobit si tak chovani systému do zna¢né miry svym pozadavkim.

Otevieme agendu Firemni udaje. Viz modul Administrace —zalozka Vlastni firma. Postupné

projdeme nasledujici zalozky:

ZALOZKA OBECNE

V zalozce Obecné vidime z&kladni udaje o firmé udaje a fadu subzalozek s doplaujicimi udaji.
ZALOZKA PREDVYPLNENI

V subzéalozce Predvyplnéni si mizeme (po zvoleni funkce Opravit) zadat:

ZAOKROUHLENI CELKOVE CASTKY NA HOTOVOSTNICH VYSTUPNICH
DOKLADECH

Lze nastavit napf. zaokrouhleni aritmeticky na 1,00 CZK, aby byly ¢astky na pokladnich dokladech v
celych CZK.

FIRMA PRO PREDVYPLNOVANI DO DOKLADU

Pokud ji zadame, bude se predvyplfiovat na vystavovanych dokladech a mGzeme ji tak ponechat u
dokladl, kde nechceme konkrétni firmu uvadét (pokladni uctenky apod.). U dokladd, kde musi byt
konkrétni firma, ji na dokladu zménime. Pro tento U¢el mGzeme pouzit napf. firmu "#bez pfisluSnosti k
firmé", ktera je v Adresafi firem zavedena uz od vyrobce a je soucasti defaultné dodavanych

inicializa¢nich dat.
BANKOVNI UCET PRO PREDVYPLNENI

Vybereme jeden z naSich uc¢ta (zavedli jsme si je dfive v Pravodci nastavenim firmy). Urychlime tak

zadavani doklad s moznou platbou bankovnim pfevodem. tento U¢et se nam pak bude pfedvyplfovat.

PRED VYPLNOVANA DELKA REZERVACI
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Zadame 7 dnl, pokud pak budeme na zakladé objednavky pfijaté zbozi ze skladu pro daného
odbératele rezervovat, bude se nam predvyplfiovat podle této polozky, do kdy ma byt dané rezervace

platna.
PREDVYPLNOVANY UROK Z PRODLENI

Zadame 0,05%, pokud pak budeme vystavovat upominky nebo sankcni faktury, bude se dané procento
predvypliovat pro vycisleni uroku z prodleni.

Ostatni udaje jsme jiz zadavali dfive, nebo je ponechame tak, jak byly pfedvyplnéné, takze vse

muzeme ulozit.

Spoleéné Odaje | Fredvypinéni | Intrastat | Ostatni Gdaje | Struktury kédG | Logo | Zmény lokalnich DIC

Splatniost: 10 dni

Faokrouhleni DPH; Zadné * na: 0,000

Zaokrouhleni celk. Estky na bezhotovostnich vst. dokladech:  Zadné * na: 0,000
Faokrouhleni celk, &&stky na hotovostnich wyst, dokladech Aritmeticky  |®  na: 1,000
Firma pro predvyplnéni: a | #Bez prislusnost k firmé

Bank. Ufet pro pFedvyplnéni: 111150500100 * KBPraha 1

Predvypl., délka rezervad: 7| dni

Predvypl. rok z prodleni: 0,0500 | [%:]

Zplsob Uhrady: x

Predvypl. délka dodani: 0/ dni

Predvypl. platnost nabidek: 14 dni

Pfiklad udaju ze subzalozky Pfedvyplnéni. ABRA vzhled modry.

ZALOZKA PARAMETRY

Nakonec v zalozce Parametry pro firmu z naSeho pfikladu postupné nastavime hodnoty globalnich
parametrt (opét po zvoleni funkce Opravit). V horni Casti zalozky v polozce Kategorie budeme
postupné vybirat jednotlivé kategorie parametra (kategorii vybereme z nabidky, ktera se objevi po

stisku X):
KATEGORIE "SLEVY A PRODEJNI CENY"
Tato kategorie slouzi pro nastaveni predvypliiovani slev a pfedvolby prodejni ceny:

Dealerska sleva a Dealerska sleva pfi prodeji v hotovosti

U dealerskych slev nastavime "Tabulkou".
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Ostatni slevy
U ostatnich slev nastavime "Nepouzit".
Pfedvolba prodejni ceny
Zde nastavime hodnotu "Hlavni cena".
Zbylé parametry nechame tak, jak byly pfedvyplnény vyrobcem.

Obecné | Vlastniadresa  FParamety  Dudlni ocefiovani Edwdwmwda]ﬁ_

Kategorie:

Slevy a prodejni ceny -

Parametry:

Dealersks sleva Tabulkou| -

Kusova sleva NEEuuﬁt

Sleva za finandni objem

Procenitem
Jiné fadkove slevy Podle sortimentnich slew
Predvaolba prodejni ceny Hlavni cena

Nastaveni hodnoty jednoho z firemnich parametrd z kategorie Slevy a prodejni ceny. ABRA vzhled
modry.
KATEGORIE "OBECNA NASTAVENI"
V kategorii parametri "Obecna nastaveni" zkontrolujeme a nastavime:
Pouzivani zakazek, obchodnich pfipadu a projektu
Nastavime "Zadavat nepovinné".
Upozornovat na nedostacujici kredit firem i provozoven
Zadame hodnotu "Brat ohled pouze na faktury".
Vychozi stav potvrzeni dobropist

Nastavime na "Nepotvrzeno".

Automaticky parovat platbu, pokud je dohledano vice dokladu shodujicich se ve
variabilnim symbolu
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Nastavime na "Ano, pravé k jednomu (pokud jen jeden vyhovuje nezaplacenou ¢astkou)", pak, pokud
je pfi zadani platby bankovnim vypisem nalezeno vice vyhovujicich pfedpist se shodnym variabilnim
symbolem, se automaticky sparuje platba s dokladem na pfedpis platby, existuje-li pravé jeden
doklad, ktery se shoduje i v ¢astce zbyvajici k uhradé.

Editace doplfikového ¢isla na vystupnich dokladech

Nastavime na "Ano", abychom mohli na vystavenych dafovych dokladech pro nas pfiklad doplfiovat
identifika¢ni Cislo pro Kontrolni hlaseni DPH.

Povinnost vykazovat hlaSeni INTRASTAT - pfijeti zboZi

Nastavime na "Zjednodu$ené", firma z naSeho pfikladu neprekroCila specificky prah pro pfijem
zbozi.

Povinnost vykazovat hlaSeni INTRASTAT - odeslani zbozi
Nastavime na "UpIné", nebot firma prekrogila limit pro odeslané zbozi.
Povolit editaci fadkt u upominek a sankénich faktur

Nastavime na "Ano" (nasledné si v kap. Sankcni faktury budeme demonstrovat vypocCet Uroku z
prodleni z aroku z prodleni).

Ostatni parametry mizeme ponechat tak, jak jsou defaultné nastaveny:

Nabizeni a kontrola zakazek resp. obch. pfipadu ¢&i projektl dle stfediska v
zavislosti na pouzitém stfedisku resp. firmé

Ponechame na "Ne", pak nebudou dané Ciselniky podle stfedisek resp. firem filtrovany ani nebude
nijak omezeno a kontrolovano jejich pouziti na dokladech v souvislosti s firmou resp. stfediskem na
dokladu

Editace variabilniho symbolu na vystupnich dokladech

Nastavime na "Ne", bude automaticky generovan systémem.

Pogitat arok z prodleni z aroku z prodleni

Pro nas priklad mdzeme nastavit na "Ano". Jedna se o uUrok pfedepsany pfedchozimi sank&nimi
fakturami.

Povolit v deniku a zadostech datum uc¢tovani mimo obdobi dokladu
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Nastavime na "Povolit" nebo "Povolit s vystrahou", pokud by nebylo povoleno, nebylo by mozné
vyuzit v dokladech funkce €asového rozliSeni nékladi a vynost. Pokud funkce ¢asového rozlieni
pouzivat nechcete, ponechte "Ne".
Povolit zauétovat PP/VP souhrnné, pokud se jedna o doklady, které jsou platbou
Nastaveni, které ovlivhuje zauctovani PP/VP, pokud je doklad platbou ponechame na "Nepovolit",
pak nam systém nepovoli vystavit platbu pokladni pfijemkou, pokud pujde o fadu uctovanou
souhrnné, jelikoz by nemohl provést automatické sparovani platby s pfedpisem.
Pfedvyplfiovani provozoven
Ponechame "Ano", abychom je nemuseli na kazdy doklad doplfiovat.
Pfedvyplfiovani 1 ks na fadcich s po¢étem
Nastavime, na "Ne", pocet si budeme na dokladovych fadcich s po¢tem zadavat ru¢né.
Pfedvyplnéni data uctovani
Ponechame "Podle data pInéni".
Povolit datum uplatnéni odpo¢étu DPH vys38i nez datum dokladu
Ponechame na hodnoté "Nepovolit".
KATEGORIE "SKLAD"
V kategorii parametra "Sklad" nastavime:
Zadani mista na diléich kartach resp. Sarzich/sér. Cislech
Nastavime "Zadavat nepovinné".
Zpusob vypliiovani vedlejSich pofizovacich nakladi - Clo
Nastavime "Procentem".
Zpusob vypliiovani vedlejSich pofizovacich nakladd - Doprava a Ostatni naklady

Nastavime Absolutni ¢astkou.

Pro prodejni ceny pouzit cenik
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Nastavime na "Postupné skladovy a hlavni".

Ostatni parametry této kategorie, jako je napf. Kontrola spravného zadani EAN, Informovat o snizeni
stavu pod spodni limit apod., mizeme pro Uucely naseho pfikladu ponechat tak, jak jsou pfedvyplnéné.

Obdobné si projdeme zbyvajici parametry.

Dale viz help. Kap.: Firemni Udaje - zéloZzka Obecné a Firemni udaje - zalozka Parametry.

TEST

Otazka 1 : Mate nastaveny parametry dle textu vyse?
ANO

Pokracujte zadanim zakazek a obchodnich ptipadu.

NE

Nevadi, muzete pokracovat, nicméné se muze stat, Ze se vam program bude v nékterych mistech
chovat trochu odlisné od naseho dal$iho popisu. Pokud chcete mit stejny vychozi stav, vratte se k

textu vySe a akci zopakujte.
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Zakazky a obchodni pripady

Jelikoz firma z naSeho zadaného pfikladu pouziva zakazky a obchodni pfipady, budeme
pokracovat jejich definici. Zda se budou na dokladech zakazky a obchodnich pfipady zadavat,

jsme si nastavili ve firemnich parametrech v agendé Firemni udaje.

POZNAMKA
Obdobné jako zakazky a obchodni pfipady lze vyuzit také projekty.

Firmé ze zadaného prikladu nadefinujeme nasleduijici strukturu zakazek:

P Kofen

4 Prodej

Prodej koncowym spotfebitelim
Prodej partnerdm
Sluzby

Struktura zakazek pro nas priklad

POZNAMKA

chtit sledovat. Pak si Ize vypisovat vSechny doklady vystavené s danou zakazkou, sledovat
ziskovost danych zakazek apod.:

= Kaoren

=8 Prode) podle regiond

El Prode| dealerim

' Prodej dealerski za oblast Cechy

‘ ‘. Prodej dealerskj za oblast Marava

= Frode) primi - koncowim spotiebiteldm
Prodej piimj do zahranici [export]
Prodej pimg za oblast Cechy
‘. Prodej pfimi za oblast Marava

struktura zavedena vyse

Zpusob zadavani zakazek je shodny se zadavanim stfedisek a byl popsan v popisu zadani

stfedisek v Prlvodci nastavenim firmy.

Otevieme agendu Zakazky. Viz modul Administrace—zalozka Ciselniky.
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Zde nejdrive ovéfime, zda je vypnuto stromové zobrazeni a poté nadefinujeme zakazky podle
struktury z obrazku vyse stejnym zplsobem, jako bylo popsano u definice stfedisek kombinaci
funkci Rozvétvit nebo Novy (zda zvolit funkci Rozvétvit nebo Novy zalezi jenom na tom, na jaké
zakazce prave stojite a ktera zakazka se predvyplni do polozky nadfizena zak.). Kéd zakazky
Ize zvolit libovolné, napf. P pro Prodej, PP pro prodej partneriim apod. Datum zadame
1.1.2016.

Pokud byste chtéli definovat zakazky v rezimu zapnutého stromového zobrazeni, mizete to

provést obdobné, jako je popsano dale pro definici skladového menu.

Poté firmé ze zadaného prikladu nadefinujeme napf. nasleduijici strukturu obchodnich pfipadu:

,
4 Slevové akce
Akce 1
Bkce 2

Vystavy
Struktura obchodnich ptipadl pro nas priklad
Pro zadavani obchodnich pfipadU plati totéZ co pro zakazky.

POZNAMKA
Ke kazdé zakazce a obchodnimu pfipadu je mozno pfifadit stfedisko nebo firmu a tyto udaje

pak pouzivat pro predvyplnéni resp. kontrolu spravnosti zadani pfi pouziti v dokladech. Tuto
moznost zde nevyuzijeme, proto polozky neni tfeba zadavat.

V zobrazeném Ciselniku zakazek a obchodnich pfipadl si mizete zobrazovat zaznamy podle

[=

své stromové struktury nebo naopak stiskem tlacitka v levém hornim rohu. Vice viz help.

Kap.: Ciselniky se stromovou strukturou - stromové zobrazeni v &iselniku

Dale viz help. Kap.: Zakazky, Obchodni pfipady, Projekty

TEST

Otazka 1 : Zapnéte si u obou ¢iselnikli stromové zobrazeni (pokud jej dosud zapnuto nemate).
Mate v zobrazované stromové struktufe zakazek a obchodnich pfipadl strukturu odpovidajici
obrazkum vyse?
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ANO

Pokracujte dalSimi Ciselniky ve slozce Administrace.

NE

Zakazky a obchodni pfipady si upravte alespor ¢astecné dle naSeho zadani, budeme se na nich
pozdéji demonstrovat pofizovani vypisu v€éetné podfizenych.
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Dalsi Ciselniky z Administrace

V této kapitole jen stru¢né zminime nékteré zbyvajici Ciselniky z modulu Administrace—zalozka

Ciselniky, o kterych jeté nebyla zminka v predchozim textu, anebo, kde je tfeba uvést

dopliujici informaci:

Mény - Ciselnik je dodavan predvyplnény a Ize jej zait rovnou pouzivat. Déale viz help.
Kap.: Mény

Zemé - Ciselnik je dodavan predvypinény a Ize jej za&it rovnou pouzivat. Déle viz help.
Kap.: Zemé

Konstantni symboly - Ciselnik je dodavan predvyplnény a Ize jej za&it rovnou pouzivat.
Dale viz help. Kap.: Konstantni symboly

Zpusoby Uhrady - Nadefinované zaznamy pak Ize zadavat v hlavickach dokladu, ale
jako nepovinnd polozka. Dale viz help. Kap.: Zpusoby uhrady

Zpusoby dopravy - Nadefinované zaznamy pak Ize zadavat v hlavi¢kach dokladq, ale
jako nepovinna polozka. Dale viz help. Kap.: Zplsoby dopravy

Typy prijmu - Nadefinované zaznamy pak Ize zadavat v fadcich dokladu a vyuzivat je
pozdéji napf. v pfedkontacich (jiné analytické Ucty pro rtzné typy pfijmud apod.). Dale viz

help. Kap.: Typy pfijmua

- Typy vydajl - Obdobné jako Typy pfijmu. Dale viz help. Kap.: Typy vydajl

Placené svatky - Ciselnik je dodavan piedvyplnény a Ize jej zadit rovnou pouzivat. Dale
viz help. Kap.: Placené svatky

Pracovni kalendaf - Pomocny Ciselnik potfebny pro generovani pracovnich kalendaru.

Dale viz help. Kap.: Pracovni kalendar

Firemni Udaje—zéalozka Parametry a nékteré dalSi definice - fadu udajl z této agendy
jsme jiz nadefinovali dfive (prostfednictvim agendy Privodce nastavenim firmy nebo
posléze pfimo v dané agendé). V agendé Firemni Udaje se vSak nastavuiji jesté dalsi
udaje zavislé na agendach, které teprve budeme prochazet, proto tuto ¢ast zatim
preskoc¢ime a budeme se k ni vracet pribézné pozdéji, podle toho, jak nastaveni a Udaje

v ni budeme potiebovat.

TEST

Otazka 1 : Je vam jasna latka probrana v predchozich kapitolach?
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ANO

Pokracujte nastavenim Dealerskych tfid. Budeme je potfebovat pro poskytovani slev a zavedeme
si je nyni, abychom je mohli firmam pfifazovat rovnou pfi jejich zadavani do adreséare.

NE

Doporucujeme Vam se radéji vratit a nejasné pasaze si znovu prostudovat.
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Dealerské tridy

Agenda je urCena pro definici a spravu dealerskych tfid. Vyuziva se napf. pro stanoveni
dealerskych slev pri prodeji skladového sortimentu. Jelikoz Firma z naSeho zadaného prikladu
pouziva dealerské slevy, zavedeme pro ni dealerské tfidy. Pro jednotlivé tfidy pozdéji

nadefinujeme odpovidajici odpovidajici ceny a slevy.

Jelikoz Firma z naSeho zadaného pfikladu pouziva dealerskeé slevy, zavedeme dealerské tfidy.

Pro jednotlivé tfidy pozdéji nadefinujeme odpovidajici ceny a slevy.

Firmé ze zadaného prikladu nadefinujeme nasledujici dealerskeé tridy:

1 Deal. tfida 1
2 Deal tfida 2

4 3 Deal tfida 3

Struktura dealerskych tfid pro nas priklad. ABRA vzhled modry.

Otevieme agendu Dealerské tfidy. Viz modul Prodej—zalozka Ceniky a slevy. Vyvolame funkci
F2=Novy. Zadame kod a nazev a ulozime. Obdobné pro dalsi tfidy (pfipadné mizeme pro

zadani druhé a tfeti dealerské tfidy vyuzit funkci Kopirovat).

Dale viz help. Kap.: Dealerské tridy

TEST

Otazka 1 : Podafilo se nadefinovat dealerské tridy?
ANO

PokraCujte vykladem zavedeni tabulek obratl dealerd pro jejich pozdé&jsi automatické

vyhodnocovani.
NE

Vratte se k textu vySe a akci zopakujte, budeme je v dalSim textu potfebovat. Pokud mate potize s
ovladanim, prostudujte si help.
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Tabulky obrat( dealert

Zavedli jsme si dealerské tfidy. NaSe dealery budeme chtit v budoucnu vyhodnocovat v
pravidelnych intervalech a podle obrat( dosazenych v pfedchozich ¢tvrtletich je nové zafazovat
do odpovidajicich kategorii. Pro tento Uc¢el si budeme priibézné definovat tabulky zavislosti

dealerské tfidy na dosazeném obratu.

Firmé ze zadaného pfikladu nadefinujeme napf. nasledujici tabulku platbou pro 1.kvartal 2016:

Dealerska tfida v zavislosti na limitni Gastoe;

Mazev dealerske tidy

4 30 000,00 1 Deal. tfida 1
150 000,00 2 Deal, tfida 2
250 000,00 3 Deal. ffida 3

Tabulka TAB1

Otevieme agendu Tabulky obrat( dealeri. Viz modul Prodej—zalozka Ceniky a slevy.
Vyvoldme funkci F2=Novy. Zadame nejdfive kdéd a nazev tabulky, pfip. do poznamky si
muzeme zadat vysvétlujici text "Tabulka platna pro 1. kvartal roku 2016", pro lepsi pozdéjsi
orientaci. Poté ve spodni ¢asti zalozky Detail zadame vlastni obsah tabulky dle obrazku vyse a
ulozime. Obdobné bychom si mohli nadefinovat jiné tabulky, které bychom pak pouzivali napf.

pro jinou skupinu dealerd, jiné obdobi apod.

Dale viz help. Kap.: Tabulky obratl dealert

TEST

Otazka 1 : Podafilo se nadefinovat alespon jednu tabulku obratt?
ANO
Pokracujte zavedenim kli¢l, abychom je mohli vyuzivat v adresafi.

NE

Nevadi, pro prvni praci ji nebudeme potfebovat. Nicméné muzete se vratit k textu vySe a akci
zopakovat. Pokud mate potize s ovladanim, prostudujte si help.
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Definice klicu

Zavedli jsme si dealerské tfidy a tabulky obratd. Pfed vlastnim zaddvanim dat do adresére jesté
zbyva si nadefinovat kli¢e, pokud je budeme chtit pouzivat v adresafi a pfifrazovat je firmam do
adresafe zadavanych. Klice pouzivat samozfejmé nemusite, ale pokud se pro jejich pouziti
rozhodnete, ocenite jejich pfinos pozdéji pfi filtrovani firem, hromadném oznacovani podle

vybranych hodnot danych kli¢t apod.

POZNAMKA
Klice si mGzete nadefinovat i pozdéji a firmam jiz v adresafi zadanym je mlzete pfifadit napf.
prostfednictvim funkce Hromadné opravy v Adresafi.

Firmé& ze zadaného prfikladu zavedeme kli¢ s nazvem Typ firmy (pro rozliseni dealerd,

koncovych spotfebitel, smluvnich partnerd atd.) a kli¢ s nazvem Kontakt (pro sledovani udaju

pro reklamu).

Otevieme agendu Definice kli¢l. Viz modul Adresar—zalozka Nastaveni. Vyvolame funkci

F4=Opravit.

V zdlozce Seznam definovanych klicl zadame, ze chceme pouzivat naSe dva klice a
nadefinujeme k nim jejich hodnoty. Prvni kli¢, tzv. KIi€0 - Zakladni, pfejmenujeme opravou

nazvu Zakladni v polozce Hodnoty pro aktualni kli¢ nazvem Obchodni vztah:

Ciclo Kiige | Nazev Kige

k KIED Zakladni

I« -4 » K

Prejmenovani Klice0 Zakladni nazvem Obchodni vztah. ABRA vzhled modry.

Ke kli¢i Obchodni vztah postupné nadefinujeme pomoci funkce Nova hodnota Ctyfi hodnoty

podle nasledujiciho obrazku a ulozime:
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Hodnoty pro aktuaini Kig: | Obchodni vztah

Hodnota Kice

Odbératel - koncowy spotfehitel
Odbératel - smiuvni partner
Prodejce [ dealer

l4 = = »l  Novid hodnota Opravit Smazat

Priklad hodnot pro kli¢ Obchodni vztah
Poté pomoci funkce Novy kli¢ zadame opét do polozky Hodnoty pro aktualni kli¢ ndzev naseho
druhého klice Kontakt a obdobné jako pro kli¢ Obchodni vztah nadefinujeme hodnoty kliCe

Zpusob kontaktu a ulozime:

Hodnoty pro aktuglni kiZ:  Zplsob kontaktu

Hodnota Kice

z WWW stranek
od znamého

7 wystavy
z direct mailu

Priklad hodnot pro kli¢ Zplsob kontaktu.

Dale viz help. Kap.: Definice klict

TEST

Otazka 1 : Mate definovany alespon dva kli¢e a pro kazdy alespon jednu jeho hodnotu?
ANO
Pokracujte zadanim firmy do Adresare.

NE

Nevadi, pro prvni praci je nebudeme nutné potfebovat. Nicméné muzete se vratit k textu vySe a
akci zopakovat. Pokud mate potize s ovladanim, prostudujte si help.
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Adresar firem

Nyni si pfedvedeme zavedeni firmy do agendy Adresar firem a zminime, co v3e lIze u firem
zadavat. Firmy |lze samoziejmé zadavat i kdykoli pozdéji stejné jako jiné zaznamy do jinych

Ciselnikd.

Firmé ze zadaného pfikladu nadefinujeme nékolik smluvnich partneru:

ABC

Otevieme agendu Adresar firem. Viz modul Adresafr—zalozka Adresar. Vyvoldme funkci F2=Novy.
Zadame néazev, dafova identifikagni ¢isla (ICO a DIC) firmy (kéd je pfedvyplnén jako K0001, pokud

jsme si nadefinovali strukturu, jak bylo fe¢eno dfive, jinak jej zadame ru¢né). Dale v subzalozce Sidlo

zadame adresu sidla firmy. V subzaloZzce Provozovny mame pak moznost zadat jeji provozovny.
Zadani provozoven je povinné, nicméné pokud je nepouzivate, nebo firma zadné nema, nemusite se
provozovnami vlibec zabyvat (systém automaticky zaloZi jeden zdznam provozovny s nastavenim
Synchronizovat adresu dle sidla firmy). My si pouziti provozoven vyzkouSime, tudiz si zadame k firmé
alespon dvé provozovny s oznacenim fakturacni a expedi¢ni misto. Ke kazdé provozovné lze nastavit
vySi Kreditu pro sledovani nezaplacenych pohledavek po splatnosti a upozoriiovani na prekroCeni
kreditu a lze ji pfifadit jeji sklad pro predvypliovani, pfip. dalSi udaje. Tyto moznosti zatim
nevyuzijeme.

POZNAMKA
V zadani dokladl pak budete moci kromé firmy vybirat i jednu z jejich provozoven. Nicméné pokud provozovny

firem u vaSich partnerd nepouzivate a nechcete se jimi zabyvat, muzete si nastavit automatické
pfedvypliiovani hlavni provozovny (té, ktera je prvni v pofadi) jako jeden z parametrd systému ve Firemnich_
nastavenich.

Dale mizeme k firmé zadat jeji bankovni ucéty v zaloZzce Detail, subzalozce Bankovni uéty, zadani je
intuitivni (pokud chcete k jednomu Uc¢tu evidovat Uucet ve formatu pro tuzemsky styk i ve formatu IBAN,
pak si je zadejte jako dva samostatné ucty). Jedna se o smluvniho partnera, kterému nase firma z
pfikladu poskytuje splatnost 20 dn(, tj. v zaloZce Detail, subzalozce Dalsi udaje zadame do polozky
splatnost 20 dn(i. Tato splatnost se pouzije namisto splatnosti globalné nastavené v agendé Firemni
Udaje v zéloZzce PFedvyplnéni, kterou jsme si nastavili dfive prostfednictvim agendy Privodce
nastavenim firmy. Dale v zalozce DalSi udaje zadame do polozky Kredit 100000CZK a zatrhneme

"Sledovat" (poté bude systém sledovat vySi neuhrazenych pohledavek u dané firmy, a pokud pro
tohoto smluvniho partnera prekroCi povoleny limit 100000 CZK, bude na to pfi vystavovani dalSich
faktur uzivatele upozorfovat).

Vysi uroku z prodleni ponechdme 0 %, coz zpUsobi, Ze se uplatni hodnota 0,05% pfedvyplnéna dfive

prostfednictvim agendy Privodce nastavenim firmy (viz téz kap. Firemni Udaje - nastaveni parametrQ
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nebudeme zafazovat do dealerské kategorie. Bude mit nadefinovan individualni cenik. Ten ale dosud
zaveden neni, proto jej nelze firmé pfifadit. Cenik ji pfifadime pozdéji hromadné pfimo z agendy
cenikl. MUze mit pfifazen i sklad, pak se dany sklad bude pfedvyplfiovat na nékteré doklady

vystavované na danou firmu, ale to pro uc€ely naSeho pfikladu zatim nevyuzijeme).

Sidlo | Provozovny | Oscby | Bank.Gfty | DalsiOdaje | Klife | Foto

Predvolby pro fakturaci a pohledaviy

Kredit: 100 000,00 ] [¥]Sledovat
Splatnost: 20 & dnd
Tolerance po splat.: 0 & dnd

Priklad zadani dal$ich udaji zadavané firmy. ABRA vzhled modry.

Firma je registrovana k DPH i v DE, coz si mizeme zadat do polozky Zemé DPH registrace. Na zavér
firmé pfifadime hodnoty kli¢d (pokud jsme si je zavedli). V zaloZce Detail, subzaloZce Kli¢e se nejprve
postavime kurzorem na kli¢ Typ firmy a k nému v pravé ¢asti okna zatrhneme hodnotu Odbératel -
smluvni partner, poté se postavime na kli¢ Kontakt a k nému zatrhneme hodnotu nap¥. Vystavy.

Sido | Provozovny | Osoby | Bank.Ofty | Dal$iddaje | Klide | Foto | Sortimentni slevy | Kategorizace

| ] zobrazit hoHodnoty pro Kig: Zpisob kontaktu

Mazev kice D 7 inzerce
Obchodni vztah E z www stranek
d znamého
b Zplisob kontaktu od :
z vystavy
[ z direct mailu

PFiklad zadani hodnot kli¢ud, které plati pro zadavanou firmu.

Vse ulozime pomoci funkce Ulozit v pravém dolnim rohu okna.

DEDEK

Obdobné zavedeme dalSi firmu DEDEK jakozto dealera. Kéd bude pfedvyplnén KO002. Zadame mu
adresy atd. a poté mu v zalozce Detail, subzalozce Dal$i udaje zadame dealerskou tfidu 1 (pokud

nemate zadné tfidy nadefinované, vratte se zpét a provedte test z kap. Dealerské tfidy). Dale zadame

kredit 30000 CZK a zatrhneme Sledovat, splatnost mu zadame 0 (potom se pro né&j bude vzdy
pfedvyplfhovat splatnost podle aktualné nastavené splatnosti ve Firemnich udajich). Nakonec mu

zadame kli¢ Typ firmy se zatrzenim hodnoty Prodejce/dealer.

X-DATA

Déle si do adresafe zadame firmu X-DATA, kterd bude demonstrovat jednak dodavatele firmy ze
zadaného prikladu a jednak koncového spotfebitele, takze nebude mit zadnou dealerskou tfidu ani
jinou slevu a hodnoty klice bude mit Odbératel - koncovy spotfebitel a Dodavatel. Kredit mu nemusime
zatrhavat, jelikoz takovym klientiim se nebude vibec prodavat na faktury, takze neni tfeba na kredit
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upozoriovat. My ale zatrhneme "Sledovat kredit" a hodnotu kreditu zadame nula (pak v pfipadé, Ze by
nékdo omylem zacal vystavovat fakturu na tuto firmu, program by ho upozornil). Firma je registrovana
k DPH i v DE, coz si mizeme zadat do polozky Zemé DPH registrace. Obdobné zadame dal$i polozky.

T-SERVIS

A nakonec si zadame firmu T-SERVIS, ktera bude pouze nasim dodavatelem, ¢ili nebudeme ji
zadavat zadné informace o slevach atd., bude mit jen kli¢ s hodnotou Dodavatel.

TIP
Pro zalozeni nové firmy lze téz vyuzit funkéni tlacitko Import z portalu ARES (CZ)I ~ resp.

Import z verejné databaze (SK)I . Vice viz help. Kap.: Komunikace s portdlem ARES (CZ)
resp. Komunikace s vefejnou databazi firem (SK). Po stisku funkce Novy v Adresari firem
zadate nazev firmy nebo ICO, v nasem pfipadé sta¢i zadat do nazvu napt. T-Servis, a kliknete
na pfislusné funkéni tlacitko.. Nabidne se varianta nastaveni HTTP, nebot se jedna o napojeni
na webovou aplikaci. Podle konkrétni situace zvolite Centralni nebo Individualni nastaveni.
Vyhleda se seznam firem evidovanych v ARES, které maji podobny nazev. Kliknete na
pozadovanou firmu a zobrazi se detailni informace evidované v ARES, natazeni udaji do
Adreséfe firem potvrdite tlagitkem OK. Doplni se ICO, oficialni nazev a adresa firmy, Zadate
dalSi udaje, v nasem pfikladu kli¢ Dodavatel.

POZNAMKA
Pokud se v néjakém Udaji spletete a potifebujete provést opravu, mizete zvolit ze dvou rezim

- oprava drobna urcena pro preklepy apod. (takova se obecné promita na vS§echny vystavené
doklady s danou firmou apod.) a oprava zasadni. Pfi opravé zdsadni se vytvofi kopie plvodni
firmy, kterd se bude zobrazovat v zalozce Pfedchldci. Doklady vystavené dfive na tuto firmu
se budou vazat pravé na tohoto pfedchlidce. Typicky se tato oprava pouziva pfi zméné nazvu
firmy. Dale viz help. Kap.: Adresaf firem - zalozka Seznam

POZNAMKA
Firma je jednou z povinnych poloZek na vét$iné dokladd. Pokud na nékterych dokladech, na

kterych je povinna, nechcete uvadét konkrétni firmu, mizete si zavést néjakou fiktivni, kterou
budete pro tento Uc¢el pouzivat. MUzete pouzivat i firmu k tomuto Uc¢elu defaultné dodavanou s
nazvem #Bez prisluSnosti k firmé a s kodem napf. 000, zbyvajici udaje k ni neni tfeba zadavat.
Tuto firmu si pak mGzeme i nastavit jako firmu pfedvyplhovanou (pfedvedeme si dale).

Dale viz help. Kap.: Adresar firem

TEST

Zadali jste si alesponi jednu firmu s pfifazenou dealerskou tfidou

ANO
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Pokracujte zadanim osob.
NE

Nevadi, firmu mGzZzeme zadat i pozdéji, nicméné pro pozdéjsi zadani dokladu budeme muset mit
minimalné jednu firmu zavedenu. Navic pro firmu pfifazenou do dealerské tfidy budeme pozdéji

demonstrovat slevovy systém napf. pfi tvorbé faktury vydané. Dale na vice firmach s klicem

Dodavatel si budeme demonstrovat vybér dodavatelské firmy pfi tvorbé objednavek vydanych

hromadné, takze vam doporucujeme si je zavést dle textu vySe. Pokud mate potize s ovladanim,
prostudujte si help.
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Adresar osob

Zavedeni osob do Adresare osob je ekvivalentni zadani noveé firmy do Adresare firem.

V adresafi osob mohou byt evidovany osoby patfici k firmam z adresare firem nebo libovolné
jiné osoby, které si v systému chceme evidovat. Napf. nasi zaméstnanci. Pokud osobu -
zameéstnance zadame v agendach personalistiky, viz dale, pak se automaticky promitne i do

adresare osob.

Osoby Ize k firmam zadavat bud z adresafre osob, anebo z Adresare firem, zalozky Detailu,
subzalozky Osoby. Pokud se osoba pfida k firmé z adresare Firem, do adresafi osob se
automaticky pfida zaznam. Kontaktni Udaje osoby v Adresafi firem jsou udaje firemni, kontaktni

udaje v adresafri osob jsou udaje osobni.

Firmé ze zadaného prikladu nadefinujeme kontakini osobu ing. Adama Dedka jako majitele

firmy DEDEK a dale pani Neumannovou jako obchodni referentku firmy ABC.

Otevieme agendu Adresar firem. Viz modul Adresar—zalozka Adresar. Vybereme firmu
DEDEK . Vyvolame funkci F4=Opravit. Poté zvolime moznost Drobna oprava preklepu.
Prejdeme na subzalozku Osoby. V fadku vyplnime jméno, pfijmeni a titul, pfipadné firemni
kontaktni udaje. V polozce Pozice ve firmé mizeme po rozevreni Ciselniku zadat tlacitkem
Novy (F2) novou pozici - Majitel. V polozce Provozovna je nyni uvedeno Celéa firma. Pokud
bychom osobu chtéli pripojit ke konkrétni provozovné, vybereme ji z roletového menu. V dolni
Casti obrazovky je pak zalozka Osobni tdaje. Zde mUizeme vyplnit adresu, rodné Cislo, foto atd.

Ulozime. Nové zadana osoba bude v agendé Adresar osob.

Tlacitkem Pripojit existujici mizeme k firmé pfipojit osobu, kterou jsem zaloZili samostatné v
Adresafi osob bez vazby na firmu. Tla¢itkem Odpojit mizeme osobu od firmy odpojit. Zadat
osobu a pfipojit ji k firmé mizeme i z agendy Adresar osob, coz si pfedvedeme na pani
Neumannové. Otevieme si agendu Adresar osob (zde uz budeme mit vytvofeného ing. Adama
Dedka) a po stisku funkce F2=Novy zadame inicialy pani Neumannové, pfip. i jeji adresu v
zalozce Detail, subzalozce Adresa. Polozka Zameéstnanec je urCena pro zaznamy osob -
nasich zaméstnancl, které si chceme evidovat v systému, ale nemame je v agendach

Personalistiky. V naSem prikladé ji ponechame nezatrzenou. Poté v zalozce Firmy stiskneme
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funkcni tlacitko PFipojit a z nabidnutého Ciselniku dosud zadanych firem vybereme firmu ABC.

Tim jsme zadanou osobu pripojili k firmé ABC.

POZNAMKA
Osoby Ize prifadit i k vice firmam soucCasné, a to i hromadné.

POZNAMKA
Na doklady vystavované na danou firmu Ize mj. zadavat i osobu, pfiCemz ji lze vybrat pravé ze

seznamu osob k dané firmé pfifazenych. Zadani osob na doklady neni povinné, ale Ciselnik
osob je nezbytny pro dalSi agendy, jako napf. agendy majetku. Do adresafe osob se promitaji i
zaznamy zadané v Personalistice.

Dale viz help. Kap.: Adresar osob

TEST

Otazka 1 : Zadali jste si alespon jednu osobu a pripojili ji k firmé DEDEK?
ANO
Pokracujte bodem 2.

NE

Nevadi, osoby nejsou nutné pro dal$i praci v systému a nemusite je viibec pouzivat.

Otazka 2 : Otevrete agendu Adresar firem. Viz modul Adresar—zalozka Adresar. Zkontrolujte na
zalozce Detail, subzalozku Osoby k firmé DEDEK. Obsahuje seznam, v némz je uveden ing.
Dedek jakozto majitel firmy? A je pani Neumannova uvedena v seznamu osob patficich k firmé
ABC?

ANO

Prifazeni osob jste provedli spravné. V dalSich kapitolach budeme pokracovat pfipravou pro praci
se skladem a zadanim sklad. karet. Jelikoz vSak k tomu budeme potfebovat mj. i idaje z Ciselnikl
pro INTRASTAT a DPH, zaéneme nejdfive jimi. Tj. pokradujte kapitolou Ciselniky pro INTRASTAT.

NE

Nevadi, osoby nejsou nutné pro dalSi praci v jadru systému a mGzeme si je zavést a k firmam
prifadit i pozdéji. Nicméné, pokud jste osoby definovali a pfifazovali a v adresafri firem nejsou k
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dané firmé vidét ani po provedeném obcerstveni funkci ObcCerstvit, néco jste provedli chybné.
Vratte se k vySe popsanému textu a akci zopakujte. Pfip. si detailnéji prostudujte help kap.
Adresar osob a kap. Adresar firem - zalozka Detail, subzalozku Osoby.

Pokud vSak budete chtit pracovat i s moduly Majetek, Vyroba, pak budete potfebovat osoby do
agendy Adresar osob zadat, jelikoz se jedna o povinné polozky na kartach majetku, resp. potfebné
polozky pro definici pracovnikl vyroby. Pokud mate se zadanim osob potize, vratte se k textu vySe

a akci zopakuijte.
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Ciselniky pro INTRASTAT

TIP
Pokud nejste platci DPH nebo obchodujete jen v tuzemsku nebo vyhradné jen se zemémi

mimo EU, pak muzete tuto kap. preskocit a pokracovat zadanim Sklad.

Pokud jste platci DPH a pokud budete chtit obchodovat s jinymi staty EU, miize se stat, ze
budete mit povinnost vykazovat hla3eni INTRASTAT (v zavislosti na financnim objemu
prodeju a nakupl zbozi) z uskuteénénych prodeju a pfijmi zbozi. Abyste mohli odpovidajici

hlaseni sestavit, musite mit zadany polozky potfebné pro INTRASTAT a to:

polozky pro INTRASTAT v hlavi¢kach prodejnich skladovych dokladd (napf. FV) a
skladovych pfijemek

polozky v fadcich prodejnich dokladu (napf. FV) a skladovych pfijemek

polozky pro INTRASTAT v udajich skladovych karet (napf. udaj o hmotnosti jednotky
dané z kombinované nomenklatury)

POZOR
Zda se skladova karta do INTRASTAT ma zapocitat, je také dano parametrem na Skladovém

typu. Paklize tedy karté pfifadite takovy skladovy typ (defaultné se jedna o typ "Prace /
sluzby"), ktery se do INTRASTAT nezapocitava, do INTRASTAT se takovato karta nezahrne. A
to i tehdy, pokud na fadku dokladu budete mit zvoleno do INTRASTAT zapocitavat. Dale viz
help. Kap.: Skladové typy

VétSinu zminénych polozek budete zadavat vybérem z Ciselnik(l pro INTRASTAT. VétSina
téchto Ciselnik(l je dodavana predvyplnéna a je mozno je zacit hned pouzivat. Vyjimkou je
Ciselnik Kombinovanych nomenklatur, ktery je velmi obsahly a pfitom uzivatel z néj vyuzije jen
velmi malou €ast, tudiz by jeho dodavani v ramci instalace nebylo praktické. Nicméné je pro

sestaveni hlaseni INTRASTAT nezbytny, proto si jej naplnime n&jakymi zaznamy.

Lze si jej i naimportovat ze soubord, které jsou k dispozici ke stazeni na strankach Celni spravy

CR.

Podrobny vyklad, co je hlaseni INTRASTAT, kdo jej musi vykazovat, jak se sestavuje a kde
vSude se zadavaji rlizné udaje, z nichz pak hlaSeni INTRASTAT cerpa, help. Kap.:
INTRASTAT - obecné.
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Otevieme agendu Kombinovana nomenklatura. Viz modul Ugetnictvi—zalozka Nastaveni.
Vyvolame funkci F2=Novy. Zadame kdd, nazev a zkratku jednotky a ulozime. Pro ucely naSeho
ptikladu mizeme zadat libovolny smysleny kéd a popis nebo néjaky libovolné vybrany napf.
8540400000 - Obrazovky s data/grafickym zobraz.barevné, luminoformni bod pod 0,4mm s
jednotkou NAR a polozku Nepovinna hmotnost ponechame nezatrzenu. (V praxi samoziejmé
opiSete konkrétni udaje ze skutecného Cciselniku komb. nomenklatur pro ty komb.
nomenklatury, které se tykaji vaseho skladového sortimentu. Je mozné si rovnéz cely Ciselnik

naimportovat automaticky. Ke stazeni je na strankach Celni spravy).

Dale viz help. Kap.: Kombinovana nomenklatura.

TEST

Otazka 1 : Je vam ziejma problematika tykajici se INTRASTAT?
ANO

Pokracujte bodem 2 testu.

NE

Pokud se véas sestavovani INTRASTAT hlaSeni tyka, pak Dale viz helpkap. INTRASTAT - obecné.

Otazka 2 : Mate zadan alespon jeden zaznam v ¢iselniku Komb. nomenklatur?
ANO
Pokracujte agendou Sklady.

NE

Doporucujeme Vam si alespon jeden zaznam zadat, jelikoz pak by nebylo mozno jej vyplnit na
sklad. karty, které budeme zadavat v nasledujicich kapitolach, a nasledné si demonstrovat
sestaveni vykazu INTRASTAT.
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Sklady

Po zavedeni adresare firem, adresare osob a pfip. i Ciselnikll INTRASTAT, si zadame udaje do

agend tykajicich se skladového hospodarstvi. Chceme-li prodavat skladové polozky, musime si

predevsim zavést sklady.

Firmé ze zadaného prfikladu jsme sklady zavedli v poslednim kroku Privodce nastavenim

firmy. Pokud jste to provedli, pak budete mit v agendé Sklady zavedeny nésledujici sklady:

b0l Hlavni sklad Me Ano Me
RE Reklamadni Me Ano Me

Priklad nadefinovanych skladd. ABRA vzhled modry.

Pokud jste to neprovedli a sklady nemate zavedeny, muizete se vratit ke kap. Privodce

nastavenim firmy, privodce si opakované vyvolat a sklady si zavést anebo si mizete oteviit

rovhou agendu Sklady a sklady si nadefinovat zde. Postup je obdobny, jako byl popsan v kap.

Privodce nastavenim.

Nyni si jeSté zkontrolujeme nastaveni polozky pro predvypliiovani Kraje do skladovych fadku
dokladu. Otevieme agendu Sklady. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Nastaveni.
Zde vyvolame opravu hlavniho skladu. V zalozce Detai, subzalozce Intrastat vybereme do
polozky Kraj néjaky Kraj podle skladu. Tedy napft. pro hlavni sklad zadame kraj "10" (HI.mésto
Praha). Polozek Definice stat. hodnoty na vstupu a na vystupu si nemusime vS§imat, maji jiz jen

historickou platnost.

Pokud nebudou zminéné polozky u skladu vyplnény, nic se nedéje, pak se do fadkl doklad
mohou prfedvyplnit odjinud nebo je Ize i zadat ruéné. (Mohou byt pfedvyplnény pfimo z udaju
skladovych karet nebo z Gidajli skladu nebo z Udajl ve Firemnich nastavenich). Nicméné pokud
budou vyplnény, mohou se uplatnit pro pfedvypliovani a mohou urychlit zadavani fadku

dokladu.

Dale viz help. Kap.: Sklady

TEST
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Otazka 1 : Mate zavedeny sklady dle popisu v kap. Privodce nastavenim firmy?
ANO
Pokracujte definici skladovych mist.

NE

Sklady je tfeba mit pro prodej ze skladu zavedeny a pro ucely pfehlednosti a snazSiho pochopeni
dal$iho vykladu doporucujeme si je zavést presné dle naSeho vzoru. Vratte se tedy k popisu
Privodce nastavenim firmy - krok Sklad a sklady si nadefinujte (to mulzete provést bud

znovuspusténim agendy Privodce nastavenim anebo rovnou spusténim agendy Sklady). Mate-li
potize s pochopenim dané problematiky, pak viz help. Kap.: Sklady. Pouze v pfipadé, ze se
nebudete ve vasi firmé vibec pracovat se skladovymi agendami, mlzete kapitoly tykajici se
skladové problematiky vynechat. Sklady jsou rovnéz nezbytné pro agendy modulu Vyroba, v tom

pfipadé si je musime zaveést.
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Mista

V ramci jednotlivych skladll si mizeme nadefinovat jesté seznam mist. Mista nam pak mohou
slouzit pro konkrétnéjsi specifikaci umisténi skladové polozky v ramci daného skladu. Vyhodné
zejména u velkych sklad(l. Umisténi na zakladé zde definovaného ¢iselniku mist se pak

vyuziva v definici jednotlivych dilCich skladovych karet, viz dale.

Otevieme agendu Mista. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Nastaveni. Pomoci

funkce F2=Novy si zavedeme mista dle obrazku:

Nézev
P Hala A Hala A pro hlavni sklad
Hala B Hala B pro hlavni sklad

Priklad definice mist pro moznost zadani podrobnéjSiho umisténi skladovych polozek v ramci hlavniho
skladu. ABRA vzhled modry.

POZNAMKA

rizné sklady apod. Pak si Ize vypisovat dil¢i karty pfifazené k danému mistu apod.

Dale viz help. Kap.: Mista

TEST

Otazka 1 : Mate zavedeno nékolik skladovych mist, jak ukazuje obrazek vyse?
ANO

Pokracujte zadanim zaznam( do agendy Skladové typy.

NE

Nevadi, nejsou nutnd pro dalSi praci s jadrem systému. Pouze nebudete v dalSim textu u

jednotlivych dil€ich skladovych karet polozku Misto zadavat.

Zadavani mist na dil¢ich kartdch muze byt i povinné, pokud byste si tak nastavili v parametrech

systému. My jsme si vSak ve Firemnich nastavenich zadali u parametru Zadavani mista na dil¢ich

kartach hodnotu Zadavat nepovinné.
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Skladové typy

Mame zavedena skladova mista. Predtim nez budeme zavadét skladové karty vSak jesté

potfebujeme nadefinovat skladové typy - jedna se totiz o povinnou polozku na skladovych

kartach, tudiz alespon jeden typ musi byt nadefinovan. Skladové typy urcuiji, které skladové

pohyby (ij. pfijem, vydej, pfevod &i inventura) s danymi skladovymi kartami se budou uctovat a

pfip. i jakym zplUsobem (jelikoz Ize na né navazat i definice UCetnich pfedkontaci). Skladové

typy urcuji, jakym zplisobem se budou predvyplfiovat do skladovych fadkd doklad(l polozky

urCujici, zda se fadek ma nebo nema promitnou do hlaseni INTRASTAT a ESL. Lze k nim

nastavit i pfedvyplfiovani potfebné pro nabidky vydané apod.

Firma ze zadaného pfikladu bude vyuzivat skladovy typ ZbozZi (u néhoz budeme uctovat

v8echny druhy skladovych pohyb), ktery budeme pfifazovat skladovym kartam na zbozi, a

dale typ Prace (u néj nebudeme uctovat zadny skladovy pohyb), ktery pfifadime skladovym

kartam zavedenym fiktivné pro urychleni nasledné fakturace provedenych typizovanych praci,

Skoleni ¢&i dalSich sluzeb.

Otevieme agendu Skladoveé typy. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Nastaveni.

Zakladni skladové typy jsou dodavany predvyplnéné, coz staci pro ucely naSeho prikladu.

Pouze u typu Zbozi si nastavime, aby se skladové karty tohoto typu promitaly do ESL hlaseni.

Tj. vyvolame opravu typu Zbozi a zatrhneme polozku Zahrnout do hlaseni ESL. Méli bychom

obdrzet nasledovné nadefinované skladoveé typy:

koo - E T
E Elektroodpady Ano Ano Ano &0400
M Material Ano Ano Ano 54200
P Prace [ sluzby Me Me Me 60200
R Polotovar Ano Ano Ano 61200
v Vyrobky Ano Ano Ano 60100

Zbod 60400

Skladové typy pro nas priklad. ABRA vzhled modry.

Dale viz help. Kap.: Skladové typy

TEST
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Otédzka 1 : Mate v agendé Skladové typy v zalozce Seznam nadefinované skladové typy stejné,
jako je na obrazku vyse?

ANO

Pokracujte zavedenim skladového menu.

NE

Vratte se k vy$e uvedenému textu a akci zopakujte. Pokud mate potize s ovladanim, pak viz help.
Kap.: Skladové typy. Zejména jsou pro nas dalsi text dulezité typy s kédy Z (Zbozi) a P (Prace).
Tyto zkratky pouzivaji defaultné dodavané predkontace, proto, abychom je mohli vyuzit tak, jak
jsou, a nemuseli si je upravovat, pouzijeme tyto skladové typy dale v definici skladovych karet.
Pokud bychom pouzili typ s jinymi kédy a neupravili bychom si pro néj predkontace, skladové
doklady by se nam nepredkontovaly a zbytecné bychom museli vSechny uc€etni Udaje zadavat

rucéné.

-73-


https://help.abra.eu/

Skladové menu

Po zavedeni skladovych typu je ucelné definovat si skladové menu. Agendu Skladové menu

neni tfeba povinné pouzivat, nicméné to doporuCujeme. Umozfiuje pfehledné usporadani
skladového sortimentu do vami nadefinovanych skupin hierarchicky usporfadanych (do
stromu). Takové usporadani skladovych polozek mize pozdé&ji mj. vyrazné urychlit orientaci ve
skladu.

V ¢&iselniku Skladové menu (na pocatku prazdném) si mlzZete zobrazovat zaznamy i podle své

ts

stromové struktury stiskem tlacitka v levém hornim rohu. Déle viz help. Kap.: Ciselniky se

stromovou strukturou - stromové zobrazeni v ¢iselniku

Firmé ze zadaného prikladu zavedeme nasleduijici strukturu skladového menu:

4 Kofen

Pl Hlavni dinnost

Hardware
Software
Sluzby

b PfidruZend viroba

Priklad skladového menu pro firmu z naSeho pfikladu.
Hierarchickou stromovou strukturu skladového menu mizeme praxi libovolné dal vétvit dle

potfeb, napft.:

4 Koren
. e
4 Hardware
Televize
Videa
PDA
Podital.sestavy
Poditad. komponenty
F  Software
F Sluiby
b Pfidrufend vyroba

Priklad skladového menu pro firmu z naseho pfikladu
Zpusob zadavani skladového menu je obdobny jako zadavani stfedisek, zakazek, obchodnich

pfipadd a projektl, zde si pro Uplnost detailnéji predvedeme definovani pfi zapnuté stromové
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struktufe. Pro definici skladového menu se zapnutym stromovym zobrazenim plati nasleduijici

jednoducha pravidla:

funkci F2=Novy (nebo F9=kopirovat) pfidavate dalsi polozku stromu na téze urovni
stromoveého skl. menu, ve které aktualné stojite
funkci Ctrl+F2=Rozvétvit pfidate polozku (vétev skladového menu) podfizenou polozce,

na které aktualné stojite, tedy o Uroven nize

zda jsou funkce k dispozici, zavisi na tom, zda je zapnuto i zobrazeni ‘= a zda je kurzor

v pravé ¢asti okna skl. menu €i nikoli

Otevieme agendu Skladové menu. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Nastaveni.
Pokud nemate, zapnéte si v ném stromové zobrazeni, viz vySe. Nadefinujeme si vétev Hlavni
¢innost. V levé Casti, kde je zobrazovan strom, je zatim pouze polozka "Koren". Kurzorem se
postavime do pravé Casti (dosud prazdna) a stisknéte funkci F2=Novy, zadame Text=Hlavni
¢innost, Poradi=1, Nadfazenou polozku ponechame nevyplnénou (vétev Hlavni ¢innost pak
bude v hlavnim kofenu stromu) a ulozime. Poté nadefinujeme dalSi polozku hlavniho kofene
nasi hierarchické struktury skl. menu. Tj. nejdfive se postavime na pfisluSnou uroven
hierarchické struktury (klikneme vlevo na polozku Kofen). Nyni vyvolame F2=Novy (nebo
F9=Kopirovat) a zadame dalsi polozky nejvyssi urovné hierarchické struktury skl. menu dle
obrazku vySe, tj. Pfidruzena vyroba. Po ulozeni (a pfipadném obcerstveni pomoci funkce

Obcerstvit) obdrzime nasleduijici stav:

4 Kofen Nadizeny O

Hlawni dinnost ¥ Hlavni dnnost 1

Pfidruzena vyroba PridruZena wyroba 2

Vétev Kofen ma nyni dvé podfizené urovné, Zzadna z nich se zatim dale nevétvi. V pravé &asti jsou
zobrazovany polozky podfizené aktivni vétvi stromu, na niz stoji kurzor, resp. na niz stal nez byl pfemistén
vpravo (ij. aktualné vétvi Kofen).
Poté budeme postupné pridavat podfizené vétve skl. menu dle obrazku vySe Ci fantazie. To
muzeme udélat napf. takto: Kurzor umistime (napf. kliknutim mysi) vpravo na vétev skl. menu
Hlavni Cinnost, k niz chceme pfidat podfizené vétve skl. menu. Vyvolame funkci Rozvétvit
(ktera se zpfristupni, je-li kurzor vpravo a je-li k ¢emu pridavat podfizené vétve skladového
menu, tj. stojime na néjakém zaznamu), zadame Text=Hardware, Poradi=1, Nadfazenou

polozku=Hlavni €innost - pfi tomto postupu bude pfedvypinéna - (vétev Hardware pak bude
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podfizena vétvi Hlavni cinnost). Po ulozeni (a pfipadném obcerstveni pomoci funkce

Obcerstvit) obdrzime nasleduijici stav:

4 Kofen Nadiizen 0

4 Hlavni éinnost » Hardware Hlavni énnost

Hardware

Ffidrufena wyroba

Vétev Hlavni ¢innost s podfizenou vétvi Hardware. U vétve Hlavni ¢innost pfibyl ukazatel ve tvaru Sipky
indikujici, ze se dana uroven hierarchického stromu skl. menu dale vétvi.

Pokud stoji kurzor na vétvi skl. menu Hardware, vyvolame F2=Novy a zadame dalSi vétve skl.
menu na stejné urovni jako Hardware, tj. podfizené vétvi Hlavni €innost dle obrazku vyse, ij.
Software, Sluzby. Pokud bychom vyvolali funkci Rozvétvit, pak bychom pridavali vétve

podfizené vétvi Hardware.

Poté se postupné postavime na jednotlivé vétve skl. menu a budeme k nim funkci Rozvétvit

pridavat dalSi podfizené vétve skl. menu (dle obrazku vySe nebo fantazie).

Dale viz help. Kap.: Skladové menu

TEST

Otadzka 1 : V zobrazované stromové struktufe skladového menu mate strukturu odpovidajici
obrazkim vyse?

ANO

Pokracujte zadanim definic Dealerskych slev, abychom je mohli pfifazovat rovnou pfi zadavani

skladovych karet.

NE

Skladové menu si upravte alespon ¢astecné dle naseho zadani. Pokud mate potize s ovladanim,
vratte se k pfedchozimu textu a akci zopakujte.
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Dealerské slevy

Jelikoz firma z naSeho pfikladu pouziva dealerské slevy, zavedli jsme si dealerské tfidy. Nyni si
nadefinujeme, jaké slevy budeme poskytovat pro rlzné dealerské tfidy. Takovych definic
(tabulek dealerskych slev) si mizeme zavést vic pro rlzné sortimenty zbozi. Na skladovych
kartach pak Ize jen zadat tabulku slev pro dealery, podle které se pak na danou skladovou kartu
muze na dokladech uplatnit sleva podle toho, zda bude odbératel dealerem a z jaké dealerské

tridy.

Firmé ze zadaného prikladu zadame tabulku slev pro sortiment karet spadajicich do skupiny

Software a dale tabulku pro sortiment Hardware, obé tabulky platné pro 1.pololeti roku 2016.
(Kazda skladova karta mGze mit pfifazenu jednu z tabulek slev a pak, je-li prodana dealerovi a
maji-li se na dokladu uplatfiovat dealerské slevy dle tabulky, se pro danou kartu uplatni sleva

nastavena pro danou dealerskou kategorii v dané tabulce.)

Otevieme agendu Dealerské slevy. Viz modul Prodej—zalozka Ceniky a slevy. Po vyvolani

funkce F2-Novy, zaddme nasleduijici tabulku napf. s kddem SW1/2016:

Zavislosti cen a slev na dealerskych tfidach:

Dealerska tfida |Mazev deal. tfidy |Definice ceny

Deal. ffida 1 10,00

2 Deal. tfida 2 13,00
3 Deal, tfida 3 15,00

Priklad tabulky slev pro skladové polozky sortimentu SW. ABRA vzhled modry.

Obdobné zadame tabulku HW1/2016 slev pro HW:

Zavislosti cen a slev na dealerskych thidach:

erska tfida  |Mazev deal.ffidy |Definice ceny

Deal. frida 1
2 Deal, trida 2 3,00
3 Deal, tfida 3 5,00

Priklad tabulky slev pro skladové polozky sortimentu HW ABRA vzhled modry.

Dale viz help. Kap.: Dealerské slevy

POZNAMKA
Je mozné nastavit rovnéz Finanéni slevy. JelikozZ je vSak firma z naSeho pfikladu nevyuziva,

nebudeme se jimi zde zabyvat. Princip jejich definice a vyuziti na dokladech je obdobny jako u
jinych typl slev, napf. dealerskych. Dale viz help. Kap.: Finan¢ni slevy
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TEST

Otazka 1 : Mate zavedenu alespon jednu tabulku dealerskych slev dle obrazkd uvedenych vyse?
ANO

Pokracujte zadanim skladovych karet.

NE

Pro ucely vyzkouseni aplikace slev na prodejnich dokladech si je nadefinujte dle naSeho vzoru a
popisu vySe. Dale viz help. Kap.: Dealerské slevy, Slevovy systém

-78 -


https://help.abra.eu/

Skladové karty

Mame zavedeny sklady, skladové typy, skladové menu, tabulky dealerskych slev, pfip. i

nadefinovanu strukturu kédu skladovych karet, tudizZ mizeme zacit zadavat skladové karty. V

systému ABRA Gen definujeme pro kazdou skladovou polozku tzv. "hlavni" kartu, ktera neni
zavisla na konkrétnim skladu a na niz jsou uvedeny udaje spole¢né pro danou polozku pro
vSechny sklady, jako je kdd a nazev zbozi, jednotky apod. Kromé toho se ke kazdé hlavni karté
zavadi tzv. karty "diléi". Pro kazdy sklad muze existovat pro danou hlavni kartu pravé jedna
karta dil¢i. Na dilCich kartach jsou uvedeny Udaje o dané skladové polozce platné pravé pro

dany sklad, jako je napf. poCet na skladé, posledni nakupni cena, limity pro dany sklad apod.

Dale viz help. Kap.: Skladové karty a dilCi skladové karty

U hlavnich karet |ze stanovit, zda se u nich maji evidovat sériova Cisla nebo Sarze.

Kromé toho mohou existovat specialni typy karet - a to makrokarty a obaly. Makrokarty jsou

jakési pseudokarty, které mohou obsahovat textové fadky, jiné skladové polozky apod. (typicky
napf. sestava PC obsahujici komponenty evidované samostatné na skladé jako skladové
polozky). Slouzi zejména pro urychleni expedice. Dale viz help. Kap.: Makrokarty. Obaly jsou
pak specialni skladové polozky, které lze pfifazovat k ostatnim kartam v kolekci oball
definovanych k dané jednotce skladové karty. Je-li na karté nastaveno Automaticky pracovat s
obaly, pak se pfi vyskladnéni sklad. karty automaticky vyskladni i jeji obaly, které jsou
zavedeny k pouzité jednotce skladové karty v subzalozce Jednotky. Opét slouzi zejména pro
urychleni expedice a jsou vyuzivany hlavné agendami Pokladniho prodeje, ale mohou slouzit i

k jinym ucelim (napf. pro feSeni poplatkll za elektroodpady).

Otevieme agendu Skladové karty. Viz modul Skladové hospodarstvi —zalozka Zbozi a

vyrobky. Firmé ze zadaného prikladu zadame pro ucely nasSeho pfikladu nékolik karet (firma

pouziva EAN):

MON_EI17

Specifikace: Monitor, ma nastaveny dealerské slevy dle tabulky slev pro HW.

Po vyvolani funkce Novy, zadame Tfida karty=Jednoducha, Kod karty napf. MON_EI17, nazev atd.,
Typ karty=Z (Zbozi). V polozce Skladové menu vybereme vétev Hardware (pokud jsme si menu
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zavedli v kap. Skladové menu). V polozce Dealerské slevy zadame kdd (resp. vybereme z Ciselniku)
tabulky slev pro hardware HW1/2011 (zavedli jsme si je v kap. Dealerské slevy). Kusové slevy firma
nepouziva, nebudeme zadavat. Dale v polozce DPH sazba vybereme z &iselniku DPH sazeb aktualni
sazbu, dale zadame Clo=10%, Cislo cel. sazebniku atd. Automaticky pracovat s obaly nechceme,
nechame nezatrzeno. Polozky Vazitelna karta a Vyrobek jsou vyuzivany agendami pokladniho
prodeje, resp. Vyroby a nyni je nebudeme potrebovat.

Obdobné polozky kolem zaruky vyuzivané modulem Servis.
V subzalozce Jednotky zavedeme jednotku kusy se zkratkou ks se vztahem 1 (bude pfedvyplnéna). U

jednotky ks by mélo byt uvedeno, ze je hlavni, pokud neni, nastavte ji jako hlavni funkénim tlaCitkem v
navigatoru pod seznamem jednotek.

Hlavicka Jednotky Intrastat Poznamka Foto DPH sazby Pfenesen( dafi.povinnosti 0ss Formulare
~ Zkratka Vztah k 1 Popis EAN PLU Nedé&l. mnofstvi Hmotnost Hm. jed. Objem Obj. j... Hawni
A .
Sifka Vjska Houbka Roz.jed. %DPH
ke 1,000 12369555874326 123 456 0,000 0,000 kg 0,000 | Ano

0,000 0000 0,000 m

AYTE - Q

Zadani hlavni jednotky ks k editované skladové karté. ABRA vzhled.

V subzalozce Intrastat zadame Kombinovanou nomenklaturu "8540400000" (kterou jsme si zavedli do
¢iselniku kombinovanych nomenklatur v kap. Ciselniky pro INTRASTAT). Vztah dopliikové jednotky

NAR dané cCiselnikem komb. nomenklatur k jednicovému mnozstvi nasi karty zadame 1. Hmotnost
jednotky NAR zadame 4kg. (Nemuseli bychom ji zadavat, pokud bychom pro tuto komb. nomenklaturu
méli v jeji definici nastaveno uvadéni hmotnosti nepovinné). Definice stat. hodnoty zaddvat nemusime.
A do polozky Zvlastni pohyb zadame néjakou hodnotu z Ciselniku Zvlastni pohyby (kromé hodnoty
Malé zasilky, ktera se vyuZziva pouze pro malé zasilky.Dale viz help. Kap.: INTRASTAT - obecné

V subzalozce DPH sazby Ize zadat sazby pro pfedvypliovani do dokladid vystavovanych se zemi DPH
pfiznani jinou nez lokalni. Zatim ji vS8ak nevyuzijeme, jelikoz nemame DPH sazby zatim zadany. V
pfipadé potfeby je mizeme doplnit pozdéji. Ulozime.

DVD

Specifikace: DVD nosiCe s jednotkami kusy a baleni, dealerské slevy dle tabulky slev pro HW
nadefinované pro 1.pol. r. 2016. EAN je jednak pro kusy a jednak pro baleni.

Kartu zaddme obdobné jako kartu MON_EI17, jen s tim rozdilem, ze si zaddme i nasobné jednotky. Tj.
na subzalozce Jednotky zkontrolujeme jednotku kusy se zkratkou ks se vztahem 1 a pak pomoci
funkce PFidat na listé navigatoru (tj. pod seznamem jednotek) zavedeme dalSi jednotku baleni bal se
vztahem 10, nedélitelné mnozstvi zadame 10 (tzn. ze baleni bude mozno expedovat pouze celd).
Jelikoz karta ma jiné EAN pro kusy a jiné pro baleni, zadame pro kazdou jednotku jeji EAN. (V
seznamu karet pak mizeme vyhledavat podle EAN hlavni jednotky, viz prvek TFidéni dle EAN ve
spodni casti zalozky Seznamu, nebo i dle EAN libovolné jednotky - viz funkce Hledat dle EAN v
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zalozce Seznam skladovych karet). Ostatni polozky mlazZzeme ponechat nevyplnéné, resp.
pfedvyplnéné. U jednotky ks by mélo byt uvedeno, ze je hlavni, pokud neni, nastavte ji jako hlavni
funk&nim tlagitkem v navigatoru pod seznamem jednotek. Ulozime.

CD

Specifikace: CD nosi¢

Kartu zaddme obdobné jako kartu DVD. K tomu mizZeme vyuzit funkci Zkopirovat. V seznamu
kurzorem oznacime kartu DVD a zvolime Zkopirovat (F9). Na dotaz, zda chceme zkopirovat téz

dodavatele, odbératele, skladové menu atd., odpovime zvolenim skladového menu. Poté u
pfedvyplnéné sklad. karty zadame pouze kéd a zménime nazev a EAN u jednotek a kartu ulozime.

SCAN_1001

Specifikace: Scanner s evidenci sériovych Cisel, dealerské slevy pro HW, sledovany objem a hmotnost

Zadame dalSi kartu scanner. Tfida karty=Se sériovymi Cisly = v pravé dolni ¢asti zaloZky je k dispozici
tlacitko pro definici struktury sériového Cisla/$arze, kterd se pak mlze automaticky pfedvypliiovat pfi
zadavavani sériovych Cisel (obdobny princip jako byl uveden u struktury kédu firem v Adresari apod.).

Po stisknuti tlacitka *** vice vpravo od polozky Struktura Sarze/s.Cisla se objevi okno, v némz

zatrhneme Automaticky generovat kod, kéd zadame napf. ve tvaru: prefix 4 znaky SCX/, délka téla 6

znakd, sufix 3 znaky -AA.

Piedpis nového kddu

[wlautomaticky generovat kad:
Prefix Sufix
Délka prefixu: 4 Délka sufixu:

Pfedpis scx/ PFedpis: -AA
[ | Povolit zmény

[ 1 Povolit zmény
Delka t&la: [ | Zohlednit pfi generovani

Mahled
SOK/0DDD01-AA
Zbyva 27 znakd,

Zadani struktury kodu pro generovani kédud sériovych Cisel k editované skladové karté v

dialogovém okné, které se zobrazi po stisku tlacitka *** . ABRA vzhled modry.
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Ostatni polozky karty zadame obdobné jako u pfedchozi karty DVD. Jednotku nadefinujeme kusy,
nedélitelny pocet 1 (sér. Cisla Ize zadavat na doklady pouze po celych kusech) a dale zadame

hmotnost a objem.

POZNAMKA
DalSi moznost, jak zajistit automatické prfedvyplfiovani sériovych Cisel dané struktury, je zvolit strukturu kédu z

Ciselniku Struktury kodu Sarzi a sériovych Cisel, pokud v ném mate néjaké struktury kédu nadefinovany. V
nasem prikladu vSak tuto moznost nevyuzijeme.

SCAN_1002

Specifikace: Scanner s evidenci sériovych Cisel, dealerské slevy pro HW, sledovany objem a hmotnost
Kartu zadame obdobné jako kartu DVD. K tomu mizZeme vyuzit funkci Zkopirovat. V seznamu
kurzorem oznacime kartu DVD a zvolime Zkopirovat (F9). Na dotaz, zda chceme zkopirovat téz

dodavatele, odbératele, skladové menu atd., odpovime zvolenim skladového menu. Poté u

predvyplnéné sklad. karty zadame pouze kéd a zménime nazev a EAN u jednotek a kartu ulozime.

SERVIS_01

Specifikace: Poplatek za Servisni vyjezd - zakladni sazba

Zadame kartu na servisni vyjezd. Tfida karty=Jednoducha; Typ karty=P (Prace) - (o pohybech na
téchto fiktivnich kartach nebudeme uctovat, viz skladové typy); skladové menu vybereme Sluzby;
zadame vhodnou sazbu DPH; pfedvyplnénou jednotku ks zménime na hod (v subzalozce Jednotky

prepiSeme jednotku ks jednotkou Hodiny se zkratkou hod. a se vztahem 1). V subzalozce Intrastat
vymazeme obsah polozky Kombinovana nomenklatura, pokud se predvyplnil.

SERVIS_02

Specifikace: Poplatek za Servisni vyjezd - pfiplatek za expresni vyjezd

Obdobné jako kartu SERVIS_01 zadame kartu na servisni vyjezd - pfiplatek za expres

SERVIS_M

Specifikace: Makrokarta - Servisni vyjezd expres celkem

Zadame makrokartu na Servisni vyjezd-expres celkem. Tfida karty =Makrokarta, jednotka hod. V

subzalozce Obsah makrokarty zadame jeji obsah. MUzeme zadavat az 4 typy radka (text, text s

castkou, text s ¢astkou a poCtem a skladovy fadek s polozkou ze skladu). V polozce Typ vybereme
napf. typ O - textovy fadek a do textu zadame: "Poplatek za servisni vyjezd do 24 hodin:". Na dalSich
fadcich v obsahu makrokarty zadame typ 3 - skladovy fadek a vybereme ze sklad. karet karty Servisni
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vyjezd- zakladni sazba a Servisni vyjezd- expresni pfiplatek a v po¢tu 1hod. je zadame do makrokarty.
Tim je obsah makrokarty stanoven.

Hlavitka | Jednotky | Intrastat | Cbsah makrokarty | Pozndmka | Foto

Kod skl.karty  |Nazev skl. karty Podet Jednotka
] Poplatek za servisni vyjezd do 24 hodin:
3 SERVIS_01 Servisni vyjezd 1,000 hod
SERVIS 02 Servisni vijezd - priplatek za expres 1,000 hod

Zadani obsahu editované makrokarty

SKOLENI_01

Specifikace: Odborné Skoleni v hodinach
Obdobné jako jsme zadali sluzby SERVIS_01 a SERVIS_02, zadame kartu pro $koleni.

POZNAMKA
Je uplné jedno, jaky konkrétni sortiment mate vy a zda je tento sortiment smysluplny pro naSi

zadanou firmu. V nasledujicim textu jde pouze o to, abychom na uvedenych pfikladech
demonstrovali vétSinu moznosti systému. DoporuCujeme zavést si skladové karty s tymiz kody
a vlastnostmi, jelikoz je budeme pouzivat dale v dokladech, abyste méli kontrolu spravnosti

pro dalSi testy.

V zobrazeném ciselniku skladovych karet si muzete zobrazovat zdznamy i podle svého

ts

stromového skladového menu, tedy stiskem tlacitka v levém hornim rohu. Dale viz help.

Kap.: Ciselniky se stromovou strukturou - stromové zobrazeni v &iselniku

POZNAMKA
Pti zobrazeni karet dle nadefinovaného menu se ve stromu jako vychozi vétev stromu

nezobrazuje "kofen", jak tomu je pfi definici skladového menu, ale hodnota "Nezarazeno".
Sem pak patfi vSechny karty, které nemaji polozku "Skladové menu" vyplnénu.

Dilci karty pro jednotlivé sklady nutné definovat nemusime, zalozi se pfi prvnim pouziti dané
skladové karty v pfislusném skladu, pozdéji mizeme pfip. doplnit informace o limitech na
daném skladu apod. Odbératele si prozatim definovat nebudeme, dodavatele k dané karté
budeme definovat podle pfijemek (dale) a ceny si zavedeme v Cenicich (dale). Nahrady jsou
urCeny pro moznost definovat si vazby mezi kartami z hlediska jejich vzajemné nahraditelnosti,
jsou-li vyzadovany pfi vyrobé a nejsou-li skladem. Skladova karta m{ize byt zafazena i pod vice

vétvi skl. menu. Pokud by to bylo potfeba, pak se tyto dalsi vétve mohou pfidavat na
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subzalozce Skladové menu. Jsou vyuzivany agendami vyroby a zatim se jimi nebudeme

zabyvat. Pfilohy zatim ke karté pfipojovat nebudeme.

Dale viz help. Kap.: Skladové karty a dilci skladové karty, Evidence Sarzi a sériovych Cisel,

Skladové karty, DilCi skl. karty

TEST

Otazka 1 : Mate zavedeno nékolik skladovych karet, jak ukazuje obrazek vySe?

ANO
Pokracujte definici cen, abychom mohli sestavovat prodejni ceniky.
NE

Alespon nékolik karet byste si méli zavést obdobné jako my, abyste mohli sledovat dalSi vyklad.
Mate-li potize s ovladanim, vratte se k textu vySe. Nebo si prostudujte help, kap. Skladové karty a
dil¢i skladové karty, Makrokarty, Skladové karty).
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Definice cen

Abychom nemuseli na vSechny prodejni doklady se skladovymi kartami zadavat ceny rucné,
mizeme si nadefinovat ceniky a zadat do nich skladové karty, které jsme si zavedli, jakozto
polozky cenikll s jejich prodejnimi cenami. Nejdfive véak musime stanovit, jaké vSechny
prodejni ceny budeme pouzivat, v jaké budou méné a zda budou s dani &i nikoli, tj. zavést tzv.
definice cen. Definic cen mizeme mit velké mnozstvi, nicméné v praxi vétSinou vyuzijeme
pomérné omezeny pocet, jelikoz je tfeba vzit v potaz, Zze se jedna jen o zavedeni poctu

pouzivanych prodejnich cen, nikoli o konkrétni prodejni ceny samotné.

Firmé& ze zadaného pfiikladu postaci zavest dvé definice cen (dvé pouzivané prodejni ceny),

jednu v CZK pro prodej v tuzemsku a druhou v EUR (kdyby firma ceny pro zahranici urCovala
pouhym prepoctem z CZK dle kurzu resp. denominaci, postacila by v podstaté prodejni cena
jedina - zadné prodejni ceny dealerské apod. neni tfeba zavadét, jelikoz nase firma nepouziva
zvlastni pevné stanovené ceny pro dealery, ale pouziva pro né systém slev z prodejnich cen
pro koncové spotiebitele). Prvni zalozena definice cen se predvyplni jakozto Hlavni - to

ponechame.

CZK MNe Ano
2 Zahranid ELR. Me Me

Definice prodejnich cen pro firmu z naSeho pfikladu. ABRA vzhled modry.

Otevieme agendu Definice cen. Viz modul Prodej—zalozka Ceniky a slevy. Pomoci funkce F2-

Novy si nadefinujeme postupné dvé prodejni ceny podle obrazku vyse.

Dale viz help. Kap.: Definice cen

TEST

Otazka 1 : Mate zavedenu alesponi jednu definici prodejnich cen tak, jak naznacuje obrazek vyse?
ANO
Pokracujte zavedenim Ceniku.

NE

-85-


https://help.abra.eu/

Definici cen budeme dale potfebovat, bez ni bychom nemohli zadat konkrétni prodejni ceny
jednotlivych polozek v cenicich. Vratte se k textu vySe a akci zopakujte.

-86 -



Ceniky

V systému ABRA Gen se nezadavaji prodejni ceny pfimo v agendé Skladové karty k

jednotlivym skladovym kartam, ale je pouzit opacny pfistup: uzivatel si mize definovat
libovolné mnozstvi prodejnich cenikl a do téchto cenikll pak mize pfifazovat skladové karty,
které pak v ném budou obsazeny jakozto jeho polozky, a pro né pak zadavat konkrétni hodnoty
prodejnich cen (tedy pro kazdou skladovou kartu pfifazenou do ceniku a pro kazdou jeji
jednotku mlize zadat tolik prodejnich cen, kolik si zaved| pouzivanych prodejnich cen v agendé
Definice cen). U kazdého ceniku se pak nastavuje jeho pouZiti, tedy |ze stanovit, ktery z
nadefinovanych cenikli ma aktualné platit pro cely systém jako cenik hlavni, resp. ktery ma

aktualné platit pro vybrany(é) sklad(y) ¢i vybranou(é) firmu(y) jako jeji cenik individualni.

POZOR
Kazdy sklad z agendy Sklady nebo kazda firma z agendy Adresaf firem mGze mit aktualné

pfifazen pravé jeden cenik, ktery pro ni plati. Totéz plati pro cenik hlavni. Jakmile tedy
pfifadime napf. firmé& novy cenik, pavodni pro ni pfestane platit. Jeden cenik v8ak muze
soucasné platit pro vice skladli nebo vice firem.

Z vySe uvedeného plyne, ze si Ize ceniky pfipravovat predem, a teprve v okamziku, od kdy je
platny, se lehce a rychle pouhym nastavenim jeho pouziti uvede v platnost a zacne se aktualné
pouzivat, namisto cenik(l pavodnich. Pavodni cenik se nijak nemaze, pouze se ceny z néj
prestanou pouzivat, tj. nabizet do prodejnich doklad(l. Dale tento systém umoziuje mit ceniky
individualnich cen pro jednotlivé firmy z Adresare, resp. pro jednotlivé sklady s moznosti
variantné si pak volit, zda konkrétni cenu do dokladu si vybereme z individualniho ceniku nebo

z ceniku platného pro sklad ¢€i z ceniku hlavniho.

Kazda skladova karta nemusi byt nutné obsazena jako polozka v kazdém nadefinovaném
ceniku. Rovnéz, pokud tam obsazena je, nemusi mit nutné zadany konkrétni prodejni ceny pro
vSechny definice cen, resp. pro vdechny své jednotky. Na prodejni doklad mGzeme pak
prodejni ceny vybrat z nabizenych cen dohledanych z platnych cenikl pro danou kartu, firmu z
hlavicky dokladu, sklad atd., pficemz systém navic pfedvypliuje tzv. vychozi prodejni cenu.
Existuji pfesna pravidla, jak systém postupuje pfi stanoveni vychozi prodejni ceny, ktera jsou
zavisla na fadé kritérii, jako jsou napf. hodnoty globalnich parametrt nastavenych ve Firemnich

udajich. Viz agenda Firemni udaje—zalozka Parametry. Podrobnéji viz help.
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Systém tedy ohledné prodejnich cen disponuje fadou variant a je pouze na vas, kterou z nich si

vyberete, ktera vam bude nejvice vyhovovat.

Firmé& ze zadaného prikladu nadefinujeme hlavni cenik a dale cenik individualni platny pro

smluvniho partnera firmu ABC. Do individualniho ceniku zadame jen ty skladové polozky, na
které se firmé& ABC poskytuji specialni ceny, pfi prodeji zbyvajicich polozek se budou pouzivat

prodejni ceny z aktualné platného hlavniho ceniku:

PRIPRAVA OBECNE POUZITELNEHO CENIKU...

Otevieme agendu Ceniky. Viz modul Prodej—zalozka Ceniky a slevy. Vyvolame funkci Novy, zadame

cenik s k6dem Hlavni 1, s Nazvem napf. "Hlavni - |.kvartal", s poznamkou: Platnost od 1.1. a ulozime.

Na zalozce Polozky ceniku vyvolame funkci Pfidat, vybereme néjakou kartu z nabidnutého Ciselniku
karet, napf. MON_EI17. Tim je dana karta obsazZena v ceniku jakozto jeho polozka. V pravé horni ¢asti
ve skrytém seznamu vybereme jednotku kusy (ks), pro niz zadame konkrétni prodejni ceny - napf.
zadame cenu pro tuzemsko 1000 CZK bez DPH, cenu pro zahrani¢i zadavat nebudeme,
nepredpokladame prodej této polozky do zahranici. Dale v horni ¢asti vybereme jednotku baleni (bal) a
zadame ceny pro baleni - ceny pro baleni necht jsou vyhodnéjsi nez cena za kus krat pocet kusu
(pokud nemate zavedeny jiné jednotky nez ks, vratte se a provedte si test z kap. skladové karty).
Obdobné mizeme do hlavniho ceniku pfifadit dal$i karty. Napf. kartu SCAN_1001, pro néjz cenu pro
tuzemsko zadame napi.900 CZK a adekvatni cenu pro zahrani¢i a obdobné dalSi polozky. Seznam

polozek v ceniku miize vypadat napf. takto:

_

Cenik: Hlavni 1 - L kvartal

Casovd platnost: neomezeno - neomezeno (aktulni) ! zobrazit Oplny cenik viech palofek

J Seznam poloiek | Vyvoj ceny | Ukonéené palozky ‘

|Zéznam: 3ZBH Oznadeno: 1| Vybrany filtr: |v

Seznam poloZek cenku Ceny pologky platné od data: neomezeno
IR T | <o
[ CD nosiE ks -
DVD DvD

[ IPorovnavat s nakladovou cenou

Monitor

SCAN_1001 Scanner 1001 Definice cen

Hlavni

Cena|Nazev

SCAM_1002 Scanner 1002 ez Dl s
SERVIS_02 Servisni vyiezd - priplatek za expres | * 1000,000
SERVIS_01 Servisni vijezd 2 Zahranid 0,000 0,000 ELUR e

Polozky ceniku Hlavni, vpravo se zobrazuji ceny pro jednotku ks pro aktualné zvolenou kartu (na
niz stoji kurzor). ABRA vzhled modry.

Nakonec na zalozce Pouziti zvolime funkci PFipojit a z nabidnutych moznosti zvolime "Nastavit jako

hlavni".

POZOR
Pokud bychom néktery cenik nenastavili jako hlavni, nepfednabizela by se nam v naSem pfikladu prodejni

cenal

CENIK PRO KONKRETNI ZAKAZNIKY...
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Dale zadame novy cenik s kodem napf. Zakaznicky, s nazvem Individualni - zdkaznicky atd. Pfifadime
do néj karty obdobné jako do hlavniho ceniku, ale konkrétni prodejni ceny zadame o néco levné&jsi (pro
MON_EI17 napf. 900CZK/ks). Dale na zalozce Pouziti vyvolame funkci Pfipojit a tento cenik pfipojime
k firmé ABC a X-Data.

m

Cens ndvidudini - zdkozicky [roon |
Odpaiit

M ABC a.s. Firma

¥-Data s.r.o. Firma

omatitvie |~
Priklad pripojeni individualniho ceniku k vybranym firmam. Pfipojenim za¢ne dany cenik pro obé

firmy platit soucasné vedle ceniku, ktery je aktualné nastaven jako Hlavni

PRIPRAVA CENIKU Z EXISTUJICIHO S PRECENENIM...

Dale si mlzeme zacit pfipravovat novy cenik Hlavni 2 pro dal$i kvartal. To provedeme nejjednoduseji
tak, ze zkopirujeme cenik Hlavni 1, upravime mu kod a nazev na Hlavni 2/2016, pfi uloZzeni ceniku se
objevi okno Kopie polozek ceniku, v némz zvolime moznost Nekopirovat (tj. polozky se nekopiruji). Do
pfipravovaného ceniku v8ak nemusime polozky pfidavat znovu ruéné, ale muzeme si je pridat
hromadné podle jinych cenikd (véetné cen) a poté si je precenit (Ize i hromadné podle fady kritérii).
Tento cenik nebude pouzivan, dokud mu nenastavime pouziti namisto ceniku stavajicich. Celé si

pfedvedeme:

V zalozce Seznam postavime kurzor na cenik Hlavni 2 a zvolime funkci Doplnit. V nabidnutém
dialogovém okné pfiddme ceniky, z nichz chceme prevzit polozky. Tedy my zvolime funkci "Pfidat
cenik" a v nabidnutém seznamu cenikd vybereme na$ Hlavni 1. Z ného budeme pfebirat véechny
polozky, tudiz omezovat jej za vybrané polozky nebudeme (funkce Omezeni). Po stisku OK, se pfidaji
do ceniku Hlavni 2 polozky dle ceniku Hlavni 1, coz zkontrolujeme v zalozce Polozky. Nyni si
pfedvedeme jednoduché pfecenéni. Oznacime si vSechny polozky ceniku Hlavni 2 (napf. pomoci
funkce Oznacit vée) a zvolime funkci Precenit. Zobrazi se priivodce Pfecenénim, v némz zadame do
polozky Definice cen 1-Tuzemsko (tj. chceme pfepocitat cenu prvni prodejni s kédem 1). Jako vychozi
(zdrojovou) cenu pro pfepoCet zadame taktéz Prodejni cenu 1 z ceniku Hlavni 1, dale doplnime, ze
Nakladova cena pro vypocCet marzi je Cena z posledniho ndkupu na sklad, a zvolime napf. sklad
Hlavni. Pak v pravé dolni ¢asti okna zvolime dale a v dalsim kroku privodce zadame, Ze chceme
pfepocitat ceny pro v8echny jednotky, zplisob vypoctu zvolime koeficientem napf. 1,1. Po stisku Dale
oznacime napf. pomoci tlacitka Potvrdit nebo Potvrdit v8e v kroku privodce Prodejni ceny vSechny
ceny, které chceme precenit, ¢imz zajistime, ze se ceny na oznacCenych skladovych kartach zvysi o
10%. V nasledujicim kroku vybereme, ze zmény budou ulozeny do pravé vybrané ¢asové platnosti,
pak potvrdime rekapitulaci naSeho pozadavku na pfecenéni a po stisku tlacitka Dokoncit se zobrazi

provedené zmény. Tlacitkem Zavfit privodce ukonéime.

Nakonec bychom uvedli tento cenik v platnost namisto plivodniho (ptvodnich) v okamziku, od kterého

by mél tento platit misto plvodniho. A to napf. tak, Zze v zalozce Seznam oznacime cenik Hlavni 1
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(klavesou Insert), pak kurzor postavime na cenik Hlavni 2 a zvolime funkci Pfevzit pouziti od
oznaceného Hlavniho ceniku 1.

Dale viz help. Kap.: Ceniky

TEST

Otézka 1 : Oteviete agendu Skladové karty. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Zbozi a
vyrobky. Na kart¢ MON_EI17 (kterou jsme si zavedli v kap. skladové karty) vstupte na zalozku
Ceny. V levé casti zalozky zvolte postupné volbu "Ceny z hlavniho ceniku" a poté "Ceny z ceniku s
nastavenym pouzitim pro firmu" a vyberte firmu ABC. V pravé ¢asti se zobrazuji ceny ve zvoleném
ceniku, pficemz v hornim skrytém seznamu lze volit jednotku, pro niz se maji ceny zobrazovat.
Zobrazuji se vam pro jednotku ks postupné nejdfive cena tuzemska 1000CZK tak, jak jste ji zadali
pro hlavni cenik, a poté 900CZK pro cenik pro firmu ABC?

ANO
Definici cen v cenicich jste provedli spravné. Pokracujte bodem 2 testu.

NE

Tato problematika je pomérné naroc¢na na pochopeni. Vratte se k textu vySe a akci zopakujte.
Pokud mate potize, prostudujte si help kap. Ceniky, dale kap. Stanoveni vychozi prodejni ceny na
dokladech a kap. Skladové karty (hlavni) - zalozka Ceny.

Otézka 2 : Oteviete agendu Adresar firem. Viz modul Adresar—zalozka Adresar. U firmy ABC
oteviete zalozku Detail a subzalozku DalSi udaje. Je (po stisku tlacitka ObcCerstvit) v polozce Cenik
uvedena identifikace Individualniho firemniho ceniku, ktery jsme si pro firmu ABC zavedli podle
textu vyse?

ANO

Pokracujte bodem 3 testu.

NE

Pouziti individualniho ceniku jste nenastavili spravné. Bud jste jej nepfiradili k zadné firmé, anebo
jste jej prifadili pouze k jiné. Pouziti tohoto ceniku nastavte znovu. Bud' v agendé Ceniky v zalozce

Pouziti dle textu vy$e anebo muzete i pfimo v Adresafi firem, opravou firmy ABC, zadanim daného
ceniku do polozky Cenik.
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Otédzka 3 : Oteviete agendu Firemni Udaje. Viz modul Administrace —zalozka Vlastni firma.
Zkontrolujte nastaveni hlavniho ceniku. Viz zalozka Obecné —subzalozka Spole¢né udaje. Je v
polozce Hlavni cenik uvedena identifikace Hlavniho ceniku 2, ktery jsme si zavedli jako cenik
platny pro dalSi kvartal?

ANO

PokracCujte agendami DPH a to nejdfive DPH registracemi, jelikoz ty jsou pro nasledné

vystavovani dafiovych dokladli rovnéz nezbytné.

NE

Nastaveni hlavniho ceniku jste neprovedli spravné, tj. bud neméate zadny cenik nastaven jako
hlavni, nebo mate jiny cenik nastaven jako hlavni. Nevadi, mate vic moznosti: Mizete se vratit do
agendy Ceniky a zde pro pfisluSny cenik vstoupit do zalozky Pouziti a ve funkci PFipojit zvolit
"Nastavit jako hlavni". Nebo v agendé Ceniky v zaloZzce Seznam muzete zvolit funkci Pfevzit
pouziti od ceniku, ktery mate aktualné nastaven jako hlavni dle postupu vySe. Nebo mizete
aktualni hlavni cenik zvolit pfimo z agendy Firemni udaje, tj. zvolit funkci Opravit a v polozce

Hlavni cenik zvolit pfislusny cenik, ktery jsme si nazvali "Hlavni 1".
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DPH registrace v zemich EU

Provedli jsme nastaveni pro sklady v€etné cenikd, abychom mohli vystavovat doklady na
prodej zbozi. Na dokladech vSak budeme zadavat také udaje tykajici se DPH (jsme-li platci
DPH). Od vstupu do EU se v3ak udaje o DPH nemusi tykat pouze vlastni (lokalni zemé), ale
kteréhokoliv jiného statu EU. V této a nasledujicich kapitolach si proto pfredvedeme naplnéni
potfebnych &iselnikd tykajicich se DPH, pokud va$e firma obchoduje se zemémi EU tak, ze
DPH mj. odvadi i v néjakém jiném Clenském staté. Pokud se vas tato skutecnost netyka, pak

muUzete tuto kap. pfeskocit a pokra¢ovat az nastavenim Vychozich DPH index(.

Firma z naSeho prikladu obchoduje s jinymi zemémi EU a je registrovana k DPH i v DE. Bude

tudiz vystavovat také DPH doklady se sazbami platnymi v DE a DPH z nich pfiznavat pfimo v
DE. Aby to bylo mozné, je nutné si nejdfive zaevidovat pfisluSnou DPH registraci a doplnit si
DPH sazby a DPH indexy pro DE, viz dale.

Otevieme agendu DPH registrace v zemich EU. Viz modul Ugetnictvi—zalozka Nastaveni.
Vyvolame funkci F2=Novy. V polozce Zemé vybereme zemi DE a v fadcich Historie DPH
registraci firmy zadame datum zmény 1.1.2016, platce = ANO a vypinime DIC a nazev firmy
tak, jak je uveden v registraci k dani v DE. Ostatni polozky prozatim mizZeme nechat
nevyplnéné.

Dale viz help. Kap.: DPH registrace v zemich EU.

TEST

Otazka 1 : Zadali jste si DPH registraci v DE?
ANO

Pokracujte doplnénim DPH sazeb a DPH indextl pro DE.

NE

Nevadi, pro dalSi ¢innost systému to neni bezpodminecné nutné, ale nebudete moci vystavit zadny
doklad se zemi DPH registrace v DE. Pokud si je ale chcete nadefinovat a mate potize, pak si
prostudujte help a akci zopakujte.
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DPH sazby, DPH indexy

V predchozi kapitole jsme si zadali DPH registraci v jiné zemi EU. Nyni si musime pro DE také

doplnit DPH sazby a DPH indexy.

DPH sazby jsou definované v Ciselniku DPH sazeb a musi byt zadany pro v8echny zemé

dafovych rezidentur (viz vySe), pro které bude tfeba vystavovat dafiové doklady.

DPH indexy jsou kdédy definované v agendé DPH indexu, které se zapisuji na jednotlivé
pohyby danovych doklad(l. DPH index urcuje vztah daného pohybu k evidenci DPH, tj. pomoci
néj se rozliSuje, o jaké plnéni z hlediska DPH pfiznani se jedna a jak se dany pohyb promitne
do DPH pfiznani. P¥i pofizovani pfehledtd DPH pro danou zemi se ¢astky u pohybu se stejnym
DPH indexem poscitaji na patficny radek formulare. Stru¢né feCeno, DPH indexy u kazdého
fadku dokladu urcuji, do jaké kolonky (jakého fadku) DPH pfiznani se ¢astka z daného radku
promitne. Do jakého fadku DPH pfiznani to bude, je dano Definicemi pro DPH pfiznani, viz
dale. Kromé DPH pfiznani, mohou DPH indexy ovliviiovat i zplsob Gétovani nékterych doklad(

(zejména dokladu reverse charge, viz dale).

DPH indexy se definuji pro jednotlivé DPH sazby a typy doklad(i z hlediska toho, zda jde o
prijem/vydej a dale z hlediska toho, zda jde o doklad Vnitrostatni nebo Do/z jiného statu EU

nebo Mimo EU, viz polozka Typ indexu v definici DPH indexu.

Agendy DPH sazeb a DPH indext jsou dodavany pfedvyplnéné minimalné pro lokalni zemi,

nicméné pro DE si je budeme muset doplnit:

DPH SAZBY

Otevieme agendu DPH sazby. Viz modul U&etnictvi—zalozka Nastaveni

Ciselnik je defaultné omezen jen za DPH sazby pro lokalni zemi (v horni ¢asti zalozky Seznam je

zadan kod lokalni zemé).

Nyni si ukdzeme, jak zadame DPH sazby pro CZ, v horni Casti zalozky Seznam si zatrhneme Bez
ohledu za zemi. Pak vyvolame funkci Novy. V polozce Zemé zadame zemi CZ a zadame sazbu v
procentech platnou v CZ, napf. zakladni 21%. UloZzime. Stejnym zplisobem byste zadali dalsi DPH
sazby platné v CZ. Pro pfipady potfeby vystavit doklady s nulovou sazbou DPH, zalozime timto

zpUisobem i nulovou sazbu s Typem sazby Bez urceni.
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Abychom mohli zadat DPH sazby pro DE, v horni ¢asti zalozky Seznam si zatrhneme Bez ohledu za
zemi. Pak vyvolame funkci Novy. V polozce Zemé zaddme zemi DE a zaddme sazbu v procentech
platnou v DE, napf. zakladni 16%. Ulozime. Stejnym zplsobem byste zadali dal$i DPH sazby platné v
DE.

DPH INDEXY

Otevieme agendu DPH indexy. Viz modul U&etnictvi—zalozka Nastaveni

Ciselnik je defaultn& omezen jen za DPH indexy pro lokalni zemi (v horni &asti zalozky Seznam je
zadan kod lokalni zemé). Abychom mohli zadat DPH indexy pro CZ, v horni ¢asti zalozky Seznam si
zadame rovnou zemi CZ, pak se nam budou zobrazovat jen DPH indexy pro CZ (na poc¢atku bude
seznam prazdny). Pak vyvolame funkci F2-Novy. Zadame kod a nazev DPH indexu (kod a nazev volte
tak, abyste se pozdéji dobfe orientovali ve vybéru DPH index(, napf. Kod=Vyst21, Nazev=DPH index
zakladni sazba, typ Vystup/Vnitrostatni) a sazbu DPH, kterou jsme si v pfedchozim kroku nadefinovali
pro CZ. Dale zadame, ze se bude jednat o DPH index pro doklady na Vystupu a Vnitrostatni. Stejnym
zpusobem byste si nadefinovali indexy pro jiné kombinace vstupnich/vystupnich dokladd a typy indexu
a jiné sazby platné v CZ.

Abychom mohli zadat DPH indexy pro DE, v horni ¢asti zalozky Seznam si zadame rovnou zemi DE,
pak se nam budou zobrazovat jen DPH indexy pro DE (na pocatku bude seznam prazdny). Pak
vyvolame funkci F2-Novy. Zadame kod a nazev DPH indexu (kéd a nazev volte tak, abyste se pozdéji
dobfe orientovali ve vybéru DPH index(, napf. Kod=VyV16, Nazev=DPH index sazby 16% v DE, typ
Vystup/Vnitrostatni) a sazbu 16%, kterou jsme si v predchozim kroku nadefinovali pro DE. Dale
zadame, ze se bude jednat o DPH index pro doklady na Vystupu a Vnitrostatni. Tuto kombinaci

vyuzijeme pro vystaveni faktury vydané do EU v dal$im textu. Stejnym zplUsobem Ize nadefinovat dalSi

indexy pro jiné kombinace vstupnich/vystupnich dokladud a typy index( a jiné sazby platné v DE.

Dale viz help. Kap.: DPH sazby, DPH indexy

TEST

Otazka 1 : Nadefinovali jste si alespon jednu DPH sazbu a DPH index pro DE?
ANO

Pokracujte nastavenim vychozich DPH indexd.

NE

Nevadi, pro dalSi ¢innost systému to neni bezpodminecné nutné, ale nebudete moci vystavit zadny

doklad se zemi DPH registrace v DE. Pokud si je ale chcete nadefinovat a mate potize, pak si
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DPH sazby - vychozi DPH indexy

V predchozi kap. jsme objasnili vyznam DPH indexu nadefinovanych pro jednotlivé DPH sazby.
PFi zadani DPH index(l do dokladu plati, Ze program v zavislosti na typu dokladu a na zvoleném
Typu obchodu v hlavi¢ce daného dokladu nabizi pouze takové DPH sazby a k nim DPH indexy,
které pfipadaji pro zadavany doklad v Uvahu. Pokud existuje pouze jedina volba, program ji
predvyplni automaticky, a obsluha se nemusi vybérem DPH indexu pfi tvorbé dokladu zabyvat.
Pokud existuje vice moznosti, uzivatel miize zadat DPH index do dokladu pfimo z klavesnice

anebo vybrat ze skrytého seznamu z téch, které pro dany doklad pfipadaji v ivahu.

Jelikoz diky slozité struktufe danového pfiznani pfichazi v Uvahu pro vétSinu pfipadl vice
variant DPH indexu, je pro urychleni zadavani mozno si pro kazdou sazbu nadefinovat tzv.
vychozi DPH indexy (nejc¢astéji pouzivané), které se pak budou pro danou sazbu a typ dokladu

predvypliovat. Toto si pfedvedeme.

Otevieme agendu DPH sazby. Viz modul U&etnictvi—zalozka Nastaveni. Zobrazime si zalozku
Vychozi DPH indexy pro jednu z platnych DPH sazeb. Vyvolame funkci Opravit a do polozek
tuzemskych a zahrani¢nich DPH index( na vstupu a na vystupu vybereme vzdy jeden z

nabizenych (pokud nejsou jiz pfedvyplnény). Ty se pak budou pfedvyplfiovat do fadka doklad.

Dale viz help. Kap.: DPH sazby.

TEST

Otazka 1 : Nadefinovali jste si vychozi DPH indexy?
ANO
Pokradujte prohlédnutim Ciselnik pro ESL.

NE

Nevadi, pro dalSi cinnost systému to neni bezpodmine¢né nutné, pouze se nebudou
pfedvyplhovat. Pokud si je ale chcete nadefinovat a mate potize, pak si prostudujte help a akci
zopakujte.
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Ciselnik pro ESL

Zde zminime Ciselnik pro ESL. Pokud nejste platci DPH nebo obchodujete jen v tuzemsku nebo
vyhradné jen se zemémi mimo EU, pak muzete tuto kap. pfeskocit a pokra¢ovat nastavenim

uctového rozvrhu.

Pokud jste platci DPH a pokud budete chtit obchodovat s jinymi staty EU v rezimu povolujicim
osvobozeni od dané, budete mit povinnost vykazovat hla$eni ESL z uskute¢nénych prodeju.

Abyste mohli odpovidajici hlaSeni sestavit, musite mit zadany polozky potfebné pro ESL a to:

polozku pro ESL v hlavi¢kach prodejnich skladovych dokladl (napf. FV)

polozku ve skladovych fadcich prodejnich skladovych dokladl (napf. FV), ovliviuijici,

zda se fadek ma do hlaseni ESL promitat

POZOR
Zda se skladova karta do ESL ma zapocitat, je také dano parametrem na Skladovém typu.

Paklize tedy karté prifadite takovy skladovy typ (defaultné se jedna o typ "Prace / sluzby"),
ktery se do ESL nezapocitava, do ESL se takovato karta nezahrne. A to i tehdy, pokud na
fadku dokladu budete mit zvoleno do ESL zapocitavat. Dale viz help. Kap.: Skladové typy

Zadavani polozky ESL z Ciselniku se tyka pouze polozky Rozliseni typu plnéni v hlavickach
prodejnich dokladd se skladovymi fadky, které jsou vystavované s Typem obchodu 2 - Do jiné
zemé& EU (plnéni osvobozené nebo mimo DPH). Ciselnik Rozliseni typ( plnéni je dodavan

predvyplnény a je mozno jej zacit rovnou pouzivat.

Otevieme agendu Rozliseni typu plnéni (ESL). Viz modul U&etnictvi—zalozka Nastaveni. Zde

si prohlédneme, pfipadné upravime predvyplnéné zaznamy.

Dale viz help. Kap.: RozliSeni typu pInéni (ESL).

TEST

Otazka 1 : Je vam zfejma problematika tykajici se ESL?
ANO

Pokracujte zadanim a kontrolou uc¢tového rozvrhu.
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Kontrola a doplnéni uctového rozvrhu

Uétovy rozvrh jsme nastavovali jiz na po&atku prace se systémem v Privodci nastavenim firmy,

kde Ize rovnou uctovy rozvrh zavést dle dodavaného vzoru a upravit si jej doplnénim vSech
analytickych uctl dle potfeby. My jsme si analytické Gcéty doplfiovali pribézné pozdéji (napf. pfi
definici fad pro bankovni ucty, pokladen apod.), abychom si demonstrovali moznost doplnit je

do osnovy az v okamziku jejich potfeby.

Otevieme agendu Ugtovy rozvrh. Viz modul Ugetnictvi —zalozka Nastaveni. Doplnime

analytiky pozadované firmou ze zadaného prikladu, které dosud doplnény nejsou, napf. pro

DPH sazbu, kterou jsme si zadali pro DE. ZpUsob zadani jiz byl popsan dfive v kap. Priivodce

nastavenim firmy.

Dale zminime moznost definovat si v uctovém rozvrhu tzv. neuplné ucty (neboli syntetické).
Jedna se o ulty zadané pouze Castecné (napf. bez analytik). Vyuzivaji se zejména v
predkontacich, kdy se nechce nebo nemuze z néjakych divodu preddefinovat Géet konkrétni.
Pak se pouzije neuplny pro tento ucel zavedeny, dany pohyb se vySle do ucetnictvi pouze jako
zadost 0 zauctovani a ucetni si az pfi uctovani ze zadosti do deniku pfisluSnou analytiku doplni.

Neuplné ucty jsou v osnoveé graficky odliSeny a jejich zobrazeni je mozno i potlacit:

Zobrazovat i nedplné Uéty
| Zaznam: 256 z 64?| Vybrany filtr: | > Fadny

MNazev Typ GEtu | Dafiavy | Nedpln; Typ dinnosti
342 Ostatni piimé dané Pasivni Hlavni Snnost
34201 Ostatni piimé dané - zélohovd  Pasivni Ne Me Ano Me Me Hlavni dnnost
34202 Ostatni pfimé dané - sréfkova  Pasivni Ne Me Ano Me Me Hlawni finnost
343 Dan z pfidané hodnoty Pasivni  MNe Ano Ano Me MNe Hlavni dnnost
34300 DPH - ziictovani Pasivni  Me Me Ano Me Me Hlavni &nnost

Priklad zobrazeni osnovy véetné nelplnych ucti. ABRA vzhled modry.

Dale viz help. Kap.: U&tovy rozvrh

TEST

Otédzka 1 : Mate nastaveny analytické ucty alespon pro sklady a DPH (pro sazby DPH v lokalni
zemi jsou analytické ucty v dodavanych datech jiz zavedeny)?

ANO
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Pokracujte zadanim pocatecnich stavu uctl.

NE

Na téchto analytikach si budeme pozdéji demonstrovat ucetni pfedkontace, proto doporucujeme si

je zavést dle popisu vys$e nebo dle popisu dfive v Privodci nastavenim firmy.
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Pogatky G&ta

Mame-li upraven uctovy rozvrh, musime zadat odpovidajici po€atecni stavy jednotlivych ucta.
Pro prohlizeni po¢atecnich stav( uétd pro jednotliva obdobi slouzi agenda Pocatky uctl. V této
agende Ize i poCatky ru¢né zadat, ale pouze pro prvni existujici obdobi a pouze tehdy, pokud
toto obdobi zatim neni uzavieno uzavérkou ucetnictvi. Poté je jiz editovat nelze (v pfipadé
nutné potieby vSak Ize UCetni uzavérku zrusit, pocatky opravit a poté uzavérku provést znovu).
Pocatecni stavy nasledujicich obdobi jiz editovat nedoporu€ujeme, podcitaji se automaticky
ucetni uzavérkou obdobi pfedchoziho, do jejiho provedeni jsou nulové. Pokud chcete ziskat

pocatky nasledujicich obdobi, musite tedy spustit UCetni uzavérku.

V praxi se ale doporucuje zavést si poCatky pro prvni zpracovavané obdobi zadanim interniho
(ich) dokladu(u) k poslednimu dni pfedchoziho obdobi. A to proto, aby bylo mozno nasledné
doklady, uc¢tované na saldokontnich uctech, k témto internim dokladim parovat a tak sledovat
vyrovnavani saldokonta s ¢astkami z pfedchozich obdobi. Podrobné help. Kap.: Implementace

- obecny postup.

TIP
V pribéhu prace v jednotlivych obdobich také plati, ze se Ucetni uzavérky obvykle neprovadi

ihned na zacatku jednotlivych obdobi, ale az v jeho pribéhu, kdyz ma ucetni jednotka
provedeny veSkeré kroky potfebné pro provedeni uzavérky (inventury apod.). Systém ABRA
Gen nerozliSuje mezi uzavérkou "zkuSebni" a "ostrou", ale umoznuje ucCetni uzavérku
libovolnékrat opakovat. Uzavérka samotna nic "neuzavira@" proti pouziti, pouze napocitava
pocatecni stavy a generuje uzavéerkové prehledy. Pokud tedy chcete mit k dispozici alespon
pfiblizné hodnoty pocatec¢nich stavl uctll pro potfebu vypist z Ucetnictvi pro dané obdobi,
muzete si ji spustit kdykoli dfive, a poté si ji pribézné spoustét a aktualizovat si po¢atky podle
toho, jak bude uc¢tarna mit hotovy pfipravné prace nutné pro uzavérku obdobi.

Firma ze zadaného pfikladu neni nové vznikla firma, ale firma jiz zavedena, ktera v pfedchozim

obdobi uctovala v jiném systému a od roku 2016 chce zacit pracovat se systétmem ABRA Gen.
Tudiz pocateCni stavy pro obdobi 2016 nema nulové, ale ru¢né si je zada dle uzavérky

predchoziho obdobi provedené v jiném systému.

V kap. Privodce nastavenim jsme si zavedli jako prvni obdobi rok 2016. Pocatky tedy

nebudeme zadavat prostfednictvim interniho dokladu k roku 2015 (ani by to jiz nebylo nyni

mozné, jelikoz pfedchozi obdobi nelze doplnit zpétné) a pocatky ucétli zaddme ruéné pfimo v
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agendé Pocatky. To pro praxi neni pfilis§ vhodné, jelikoz se pfipravime o moznost sledovani

saldokonta z minulych obdobi, nicméné pro ucely nasi prirucky to postaci.

Predvedeme si zadani pocatku pro bankovni ucty. V kap. Pravodce nastavenim firmy jsme si
zavedli podle zadani naSeho prikladu dva bankovni Ucty s pocatecnimi stavy 10000CZK a
3000EUR (81000CZK). Odpovidaji poc¢atek musime zadat i do u€etniho rozvrhu. Jelikoz firma
ze zadaného prikladu chce o kazdém uctu Uctovat na samostatnych analytikach, zavedli jsme

si dfive ucty 22101 a 22102. Obdobné pro pokladny.

Otevieme agendu Pogatky Gétd. Viz modul U&etnictvi—zalozka Nastaveni. Pogatky Gétu se
zobrazuji a zadavaji vzdy pro zadané obdobi, takze nejdfive je tfeba toto zadat, aby se néco
zobrazilo. V horni filtracni listé zadame Obdobi 2016. Jelikoz zatim zadné zaznamy pocatku pro
dané obbobi neexistuji, program nas nejdfive vyzve k zadani stfediska, na které tyto zaznamy
predgeneruje. Zadame stfedisko 000, poté se zobrazi seznam Uétd s pocatky na strané MD a D

pro toto obdobi. Na zacatku jsou vSechny pocatky nulové:

Obdobi: 2014  [¥ CELKEM: MD= 0,00 D= 0,00 ROZDiL= 0,00
et Popiz Pocatek MD Pocatek D
22101 Bankowni ifet - KB 0,00
22102 Bankovni Géet - CS0B 0,00 0,00
22200 Bankowni ucty kKientd 0,00 0,00
23100 Kratkodobé bankovni avéry 0,00 0,00

4 4 = m O

Rozpad po&atkil GEtu 22101 po jednotlivych stiediscich:

Stredisko Mazev strediska Pocatek MD Pocatek D

» 000 Centrala-sbérne stredisko 0,00 0,00

[ =7 w wl O Pfidat Vymazat

Rozpad potatki G€tu 22101 za stiedisko 000 po zakazkach, obch. pFipadech a projektech:

Popis zak. Obch. pfip. Popis obch. prip. Projekt |Popis projektu|Pocatek MD

3 (bez zakazky) (bez obch. pipadu) (bez projektu) 0,00 0,00

V horni ¢asti je seznam Uctd, v dolni ¢asti je pak mozné zadavat/sledovat rozpad poc¢atku daného uctu na
stfediska, pfipadné jesté pak na zakazky/obchodni pfipady/projekty. Tyto rozpady na vice stfedisek resp.
na zakazky/obchodni pfipady/projekty si zde ale demonstrovat nebudeme. ABRA vzhled modry.
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Dale zadame pocatky na analytické ucty zavedené pro pokladny: 21102—12500. U pokladny
hlavni vedené na uc¢tu 21101 jsme si nastavili jako zuctovaci stfedisko 300 - stfedisko Finance,
tedy i pocatek si zadame pro toto stfedisko. Proto v sekci rozpadu pocatk(i na stfediska
zadame v polozce Stredisko namisto stfediska 000 stredisko 300. V této sekci bychom si mohli
onéch 1000 CZK i rozuctovat (rozpadnout) na vice stredisek, coz si zde demonstrovat

nebudeme.

Obdobné mizeme zadat pocatky dalSich uctll, podle uzavérky predchoziho obdobi. Musi platit,
Ze soucet pocatk(l stran MD za vSechna stfediska rovna se souétu poc¢atk(l stran D za vSechna
stfediska, jinak neni mozné zadané udaje ulozit. Abychom je v nasem piipadé ulozit mohli,
zadame odpovidajici ¢astku na stranu D Uctu viastniho jméni, tj. ic¢tu 41100, napf. pro stredisko

000 a ulozime.

POZNAMKA
Ucelem této pfirucky neni demonstrovat ucetnictvi, ale jednu z moznosti zadani pocatecCnich

stavu uctl, proto se nebudeme zabyvat realnosti po¢atkld zadanych vysSe.

Dale viz help. Kap.: Pocatky uctl

TEST

Otazka 1 : Otevrete si agendu Pocatky Uctl a nad zobrazenymi pocatky obdobi 2016 zvolte funkci
Tisk a v nasledujicim dialogovém okné zvolte typ tisku "za vSechna stfediska" a poté tiskovou
sestavu Seznam Uc€etnich pocatk(l - souhrnny. Mate ve vysledném tisku vSechny vami zadané

pocatky za vSechna stfediska?

Ma& dati Dal
21101 (Pokiadni mista v CZK) 1 000,00 0,00
21102 (Pokiadni mista v EUR) 12 500,00 0,00
22101 (Bankovni Géet - KB) 10 000,00 0,00
22102 (Bankovni GEet - CSOB) 75 000,00 0,00
41100 (Zakladni kapital) 0.00 98 500,00
Celkem 98 500,00 98 500,00

Priklad souhrnného prehledu pocatkl za vSechna strediska

ANO
Pokracujte nastavenim Pfedkontaci.

NE
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Bud jste pocatky zadali na jiné stfedisko, anebo jste zvolili typ tisku "Jen za vybrané stfedisko",
¢imz se vytiskly pocatky zadané ke stredisku, k némuz jsou pocCatky aktualné zobrazeny, viz vySe.
Pokud jste pocCatky zadavali prostfednictvim interniho dokladu, pak se také muze stat, ze jste
dosud neprovedli uzavérku za rok 2015. Muzete se vratit k textu vySe, pfipadné si prostudovat

help a akci zopakovat.
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Ugetni predkontace

Abyste nemuseli u kazdého vystavovaného dokladu vzdy znovu zadavat, na jaké ucty se ma
pohyb zanést do deniku, je mozné si definovat tzv. ucetni predkontace. Pfedkontace umozni
pro pravidelné se opakujici U¢etni pfipady zadat zplsob jejich Uctovani, tj. ¢isla GUétd na stranu
MD i D, texty, stfediska atd. Toto zadani je mozné udélat zvlast pro kazdy typ dokladu, dokonce
zvlast pro kazdou fadu dokladi. Ugetni predkontace jsou zakladnim prvkem systému ABRA
Gen pro automatizované zauétovani zdrojovych doklad(l. Jsou pIné uzivatelsky definovatelné

a, pokud jsou spravné nadefinovany, zna¢né usnadni a urychli praci ucetniho.

Definice predkontaci je véc pomérné slozita, nicméné predkontace jsou v zakladni podobé
dodavany vyrobcem nebo si je mlzete nechat nadefinovat servisnim oddélenim vyrobce. Pro
Ucely této prirucky nam dodavané postaci, tudiz se zde vykladem definice predkontaci
nebudeme zabyvat. Pfedvedeme si pouze trivialni upravu jedné z dodavanych predkontaci tak,

aby vyhovéla nami zadanym datiim:

Otevieme agendu Ugetni pfedkontace. Viz modul U&etnictvi—zalozka Nastaveni. V poloZzce
Typ dokladu vybereme Dodaci list. Nabidne se defaultné dodavana zakladni predkontace pro
dodaci listy. Tu si zkopirujeme a v kopii si definice trochu upravime. Definice dodavané
zakladni predkontace je nastavena tak, aby se pro skladové polozky skladového typu Z (Zbozi)
predkontoval synteticky ucet 504 a pro polozky typu M (Material) synteticky ucet 501. Toho je

dosazeno vyrazy v polozce "Podminka fadku":

Predkontovani

toreCard _ID.StoreC ID.Code= * | Ano  StoreCard_ID.Sto

MyAccountID(5017) Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID
MyAccountID( 112" + Mt Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID
Ano Me Radek StoreCard_ID.StoreCardCategory_ID.Code="Y" Ano  StoreCard_ID.Stor
MxAccountID( 504 Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID
MxAccountID( 123" + MNxf Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID

Definice dodavané predkontace pro DL. ABRA vzhled modry.

Pokud bychom napf. v kap. Skladové typy zavedli skladovy typ Z-HW pro zbozZi-hardware a
chtéli, aby se pro nami zavedeny skladovy typ Z-HW pouzil konkrétni analyticky ucet, napf.

50410, upravili bychom si pfedkontaci tak, aby obsahovala nasleduijici fadek:
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StoreCard_ID.Stol
MxAccountID(50410"  Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID
MyAccountID{ 132" + Mk Division_ID BusOrder_ID BusProject_ID

BusTransaction_ID

Priklad uzivatelsky upraveného fadku pfedkontace. Podminka je upravena na kod 'Z-HW' a ucet MD je
nastaven pfimo na ucet 50410. MGzete si to vyzkouSet, nicméné pro Gcely naseho piikladu to nebudeme
potfebovat.

Upravu definice podminky nebo Gétu dle obrazku vy$e provedete nejjednoduseji pfimo editaci v

danych polozkach predkontace.

TIP
Pokud chcete ziskat aktualni systémové ucetni predkontace, jsou vzdy k dispozici v agendé

Ugetnich predkontaci:
Aktualni systémové ucetni predkontace dodavané vyrobcem

Aktualni ucetni predkontace jsou dodavany vyrobcem a kazda verze systému nabizi aktualizované
ucetni pfredkontace, pokud se v ramci vyvoje systému zménily. Aktualni pfedkontace Ize ziskat v
agendé Ugetnich predkontaci pomoci multifunké&niho tlagitka Novyl v . Nyni si ukadzeme, jak ziskat
aktudlni ucetni pfedkontace napf. pro faktury vydané:

Otevieme agendu Ugetni pfedkontace. Viz modul Ugetnictvi—zalozka Nastaveni. V polozce Typ

dokladu vybereme Faktury vydané. Nabidne se zakladni pfedkontace. Zvolime multifunkéni tlacitko

Novyl ~ avybereme volbu Podle vzoru. Nabidne se vzorova zakladni pfedkontace:

Vzorové piedkontace

(#)iZakadni predkontace!

Ptiklad pfevzeti systémové definice ucetnich pfedkontaci pro faktury vydané.

Zvolime OK a nabidne se nam nova systémova ucetni predkontace pro faktury vydané:
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Segnam | Detall

Kid Zaklad )
: Kadni ofedko Typ dokladu: 03  Faktury vydané

aLc P S Rada dokladi: bez ohledu

Rozuctovani

isko MD -

Predkontovani

Podminka Fadku

not Parent_ID.% Ano

Ano > MNe Dar 'DPH vystup '+5tr(VATRate) +'3%"

} NxAccountiD{31100)  Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID ]
VATRate_ID. Account_IT Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID ]
Ano Me Zaokrouhleni Ano 'Haléfové vyrovnan’

NxAccountID{'311007  Rows[First].Division_ID Rows[First]. BusOrder_I[ Rows[First].BusTransact Rows[First] .BusProject_;
MNxAccountID{648107  Rows[First].Division_ID Rows[First].BusOrder_I[ Rows([First].BusTransact Rows[First] .BusProject_;
Ano Me Zaklad (RowType=3)Al Ano "Vraceni zbod a obald’
Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID
MNyAccountID{ 13100°)  Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID
Ano Me Zaklad RowType=3  Ano ‘Triba za '+5toreCard_ID. StoreCardCategory_ID.Mame
Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID
NxAccountID{StoreCard, Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID
Ano Me Zaklad (IncomeType_IL Ano If{Text=",IncomeType_ID.Mame, Text)
Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID

NxAccountID{IncomeTyr Division_ID

BusOrder_ID

BusTransaction_ID

BusProject_ID

Ano Me Zaklad Ano If{Text=","vynos' Text)

MxAccountID{311007  Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID
Division_ID BusOrder_ID BusTransaction_ID BusProject_ID

Ano Me Zaklad VATRate<>0 Ano "Yynos'

NxAccountID{&")

Ano Me Zaklad VATRate=0 Ano "Wynos'

MxAccountID{e")

Priklad pfevzeti systémové definice ucetnich pfedkontaci pro faktury vydané.

OznacCime predkontaci v horni ¢asti obrazovky jako zakladni a ulozime. Nyni se jako zakladni
prfedkontace pfi uctovani faktur vydanych bude nabizet tato pfedkontace. Pfipadné nase zmény do

této nové predkontace zapracujeme. Pavodni pfekontaci, pokud v seznamu zUstala, vymazeme.

Dale viz help. Kap.: Ugetni predkontace. Teoreticky vyklad hierarchického usporadani
predkontaci, popis zplsobu, jakym se nadefinované predkontace nabizeji k vybéru u
vystavovanych dokladd a jakym zplsobem se z nich vyhodnocuji konkrétni icetni hodnoty pro

konkrétni doklad, help. Kap.: Pfedkontace a jejich aplikace na doklady.

Otazka 1 : Podafilo se vam vytvofit si kopii pfedkontace a upravit si ji pro skladovy typ Zbozi -
HW?
ANO

Pokracujte druhou ¢asti feSeni naSeho prikladu - nastavenim pristupovych prav.
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NE

Nevadi, pro dalsi text to nebudeme potfebovat. Pro DPH sazby, pokladny a bankovni ¢ty se nam
analytiky budou doplfovat podle polozky Analytika v definici DPH sazeb, pokladen a vlastnich
bankovnich G¢td a u zbytku vystac¢ime s dodavanymi predkontacemi tak, jak jsou. Pro vasi firemni
instalaci si mizete pfedkontace nechat nastavit servisnim oddélenim.
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CAST 3

PRISTUPOVA PRAVA



Pristupova prava - uvod

Nastaveni dalSich uzivateldl (kromé Supervisora) a jejich pfistupovych prav neni nezbytné pro
chod systému a muzete tuto pasaz pro Ucely prvotniho sezndmeni s produktem preskodit.
Nicméné vSak nastaveni prav je krok velmi dllezity v ostré instalaci, kde byste jej rozhodné
neméli zanedbat. Proto si v nasledujicich kapitolach toto nastaveni budeme na par prikladech

demonstrovat.

TIP
Pokud se nebudete nastavovanim prav osobné zabyvat pokracujte treti ¢asti feSeni naseho

pfikladu a to vystavovanim dokladi.

Pro nastaveni prav je treba védét nékolik skuteCnosti:

PRAVA K OBJEKTUM

V systému ABRA Gen se nastavuji jednak prdva k objektlm (tzv. chranéné objekty, coz jsou napf.

banky, pokladny, stfediska, fady doklad(, sklady). Ke kazdému objektu Ize nastavovat minimalné
pravo Zobrazit tento objekt a pak pravo Pouzit jej. Obé jsou na sobé nezavisla. Pokud mate k danému
objektu pravo Zobrazit nastaveno na Povoleno, pak budete mit k danému objektu pfistup v rliznych
prehledovych funkcich apod. (napf. budete moci pofidit knihu faktur za stfedisko, k némuz mate pravo
Pouzit nastaveno na Povoleno). Pokud mate k objektu pravo Pouzit nastaveno na Povoleno, pak jej
budete moci zadat ve vystavovaném dokladu (tj. mate-li pravo Pouzit dané stfedisko, mlzete ho zadat

v fadku faktury, v opacném pfipadé to nebude mozné).

PRAVA K FUNKCNIM

Dale se nastavuji prava k funkcim. Tj. pro kazdou agendu lze nastavovat pravo danou agendu

Spustit, pravo k funkci Novy, pravo k funkci Opravit apod. Pokud nemate v dané agendé k néjaké
funkci pravo nastaveno na Povoleno, pak tuto funkci nebudete moci v dané agendé pouzit (systém ji

nedovoli vyvolat).

PRIVILEGIA

Kromé prav existuji jeSté tzv. privilegia. Privilegia jsou nezavisla na nastavenych pravech a umoznuji
pouziti nékterych specialnich agend. Jedna se o zalohovani, obnovu dat apod. Kromé& toho existuje
specialni privilegium Supervisor, které je nadfazeno vSem ostatnim privilegiim a prebiji i pfistupova
prava. Ma-li tedy uzivatel pfidéleno privilegium Supervisor, znamena to, ze ma pristup ke vSem
agendam, funkcim a objektim. (Uzivatel Supervisor ma privilegium Supervisor defaultné pfidéleno a
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nelze mu jej odebrat).

ROLE

V systému ABRA Gen se definuji tzv. role, ke kterym se pak nastavuji konkrétni hodnoty prav k
jednotlivym objektim a funkcim a privilegia. Uzivatelim jsou pak pfifazovany jednotlivé role podle

jejich pravomoci.

SKUPINY ROLI

Pro snazs8i nastavovani prav Ize role zafazovat do skupin roli a prava pak nastavovat pro tyto skupiny.
Prava nastavena u role a u skupin, do nichz je role zafazena, lze kombinovat. Systém pak pro kazdého
uzivatele vyhodnoti tzv. efektivni pravo, které se pro daného uzivatele nakonec uplatni (ij. zda k
danému objektu ¢i funkci ma dané pravo povoleno &i zakazano a bude ¢i nebude moci objekt zobrazit

nebo pouzit ¢i funkci provést).

Efektivni pravo uzivatele systém vyhodnoti podle pevné danych pravidel na zakladé roli, které jsou
uzivateli pfifazeny, prav nastavenych pro tuto roli a prav nastavenych pro skupiny roli, do nichz je tato
role zarazena. Nejdfive se vyhodnoti Efektivni pravo kazdé role, ktera je uzivateli pfifazena. Pfitom
plati, ze se nejdfive vyhodnoti vysledné pravo za skupiny roli, pficemz Zakaz prebiji Povoleni a
Povoleni prebiji Bez ur€eni, a toto se porovna s pravy nastavenymi pro roli, pfi¢emz prava Role prebiji
vysledné pravo za skupiny. Dale se vyhodnoti Efektivni pravo uzivatele na zakladé vyslednych
efektivnich prav roli, které jsou mu pfifazeny, pficemz zde plati opacné pravidlo, ze Povoleni pfebiji
Zakaz (tedy pokud jedna role uzivateli povoluje napf. pravo k funkci, pak mize danou funkci provést, i
kdyby ostatni role dané pravo zakazovaly. Timto je zajiSténa moznost snadné zastupitelnosti
uzivatell, kdy napf. jeden pracovnik pfevezme Ukoly za nemocného kolegu a, aby je mohl vykonavat,
je mu docCasné pridélena i role nemocného kolegy. Role ale maji i jiné vyuziti, napf. zastupitelnost
feSitelt néjakého ukolu apod. Vyuziti je hlavné z agend, kde se fe$i néjaké procesy, napf. nabidkové
fizeni, schvalovani dokladud, procesy kalkulace vyrobk( ve vyrobé apod., ale i agendy CRM aj.
Spravné navrzeni a pouziti roli je VELICE dulezZité a je tfeba si jej pfedem dobfe rozmyslet, aby
mohly plnit vase pozadavky.

Dale viz help Role obecné a Vécny obsah, zakladni pojmy - Administrace

V nasledujici kapitole si ukazeme zaloZzeni roli.
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Role

Problematika spravného navrzeni roli je pomérné slozita a v ramci této prirucky se ji hloubéji
nebudeme zabyvat. Role mohou byt personalni (role pfifazené urcité osobé resp. osobam) a

nepersonalni (role predstavujici néjaké véci, napf. auta, jednaci mistnosti apod.).

U personalnich roli rozlisime jen dva zakladni navrhy (nebudeme zohledhovat poZzadavky na
procesy): Role nadefinované s tim, ze pocitame, ze jedna role bude pfifazena jednomu
konkrétnimu uzivateli anebo s tim, Ze jednu roli bude sdilet vice uzivatell. (Prvni pfipad zvolime
napf. tehdy, pokud tito uzivatelé maji mit rizna pfistupova prava, naopak druhy pfipad v
okamziku, kdy vime, Ze napf. vice pracovnikl na servise bude mit prava shodna. Prvni varianta
je rovnéz vhodna v pfipadé, ze pocitame s vyuzitim CRM a chceme, aby kazda role vyfizovala
"své vlastni" aktivity a jako reSitele aktivity nechceme zadavat pfimo konkrétniho uzivatele, ale

uzivatelské role.)

Kromé toho necht ma firma 2 sluzebni auta, u nichZz chce pomoci zadavani aktivit a agendy
Casového planu sledovat, kdy ma kdo auto rezervované a kdy je volné. Zavedeme si tedy pro

kazdé z nich nepersonalni roli. Obdobné chce firma sledovat rezervaci jednaci mistnosti.

Firmé ze zadaného prikladu nadefinujeme personalni role nasledovné:

Iména ] Poznamka Iméno nadfizené role Mepersonalni «

¥ role Supervisor Me
role starsi servisni technik  JAMO servisni technik - kvalif, zkousky role Jan Moravec ing. Me
role mladsi servisni technik  JAMO servisni technik bez kvalif, zkougek  role Jan Moravec ing. Me
role Jan Moravec ing. vedoud servisu Me
role Jifina Kusa ADNO obchodni asistentka - Praha role Adam Movak ing. Me
role Jana Pénkavova ADNO obchodni asistentka - Praha role Adam Movak ing. Me
role Adam Movak ing. vedoud obchodu Me
Auta - SPZ KLABE42 Ano
Auta - SPZ ADLIS190 Ano
Jednad mistnost Ano

Priklad roli pro nasi zadanou firmu. ABRA vzhled modry.

Zpusob zadavani roli je shodny se zadavanim napf. stfedisek a byl popsan v popisu zadani

stfedisek v Priivodci nastavenim firmy.

Otevieme agendu Role. Viz modul Administrace —zalozka Role a pfistupova prava. Zde

nejdfive ovéfime, zda je vypnuto stromové zobrazeni, a poté nadefinujeme role podle struktury
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z obrazku vySe stejnym zpUsobem, jako bylo popsano u definice stfedisek kombinaci funkci
Rozvétvit a Novy (zda zvolit funkci Rozvétvit nebo Novy zalezi jenom na tom, na jaké roli pravé
stojite a ktera role se predvyplni do polozky nadfizené). U roli zavadénych pro auta a jednacku
zatrhnéte polozku Nepersonalni role. Polozku Pracovni kalendar a udaje na dalSich
subzalozkach vyplhovat nemusite, v naSem prikladu je nevyuzijeme, slouzi napf. k planovani

Casu dané role v projektovém fizeni.

Pokud byste chtéli definovat role v rezimu zapnutého stromového zobrazeni, mizete to provést

obdobné, jak bylo popsano pfi definici skladového menu:

P Kiofen

4 roleing, Adam Movak

role Jana Pénkavova
role Jifina Kusa
4 role ing. Jifi Moravec
role mladsi servisni technik
role starsi servisni technik
role Supervisor
Jednad mistnost
Auta - 5PZ ADUS190
Auta - 5PZ KLABE42

Nadefinované role v zobrazené stromové strukture

V zobrazeném C¢iselniku roli si mizete zobrazovat zaznamy i podle své stromové struktury

[2=

stiskem tlaCitka v levém hornim rohu. Detailn&ji help. Kap.: Stromové zobrazeni v

Ciselniku.

Uzivatelim pak budeme pfifazovat jednotlivé (personalni) role, pfiCemz personalnim rolim pak

budeme nastavovat pfistupova prava.

Kromé roli si Ize v systému pro snazsi administraci pfistupovych prav definovat i skupiny roli,
jednotlivé role do skupin zafazovat a pristupova prava pak nastavovat pro celé skupiny roli,
prip. kombinovat prava skupin a roli. Pro ucely nasi pfirucky vdak skupiny nevyuzijeme. Dale

viz help. Kap.: Role a Skupiny roli.

TEST

Otazka 1 : Podarilo se vam kromé defaultni role Supervisor zavést alespon jednu dalsi roli?
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ANO

Muzete pokra¢ovat nastavenim pristupovych prav rolim.

NE

Prava jste z néjakého divodu nenastavili spravné. Méli byste se vratit k textu vySe nebo si
prostudovat help a akci zopakovat, abyste si ovéfili, Ze jste danou problematiku pochopili spravné.
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Nastaveni pfistupovych prav rolim

Zavedli jsme si Role a nyni si pfedvedeme, jakym zpusobem rolim, které jsme si zavedl|i, Ize
nastavit pfistupova prava k objektim a funkcim. Pfedvedeme si to na zadani prav ke
stfediskim pro roli vedouci obchodu. Otevieme agendu Role . Viz modul
Administrace —zalozka Role a pfistupova prava. Zde umistime kurzor na zaznam Role ing.
Adam Novak (vedouci obchodu) a poté vstoupime na zalozku Prava k objektiim. V levé Casti
vidime hierarchicky uspofadany strom tzv. chranénych objektd, k nimz lze nastavovat
pristupova prava. Klikneme na polozku Stfediska a postavime se na stfedisko Obchod, jak

naznacuje nasledujici obrazek:

Fady dokladd
Sady datovych zdrojd
Sklady
Strediska
000 Centrala-sbérné stredisko
200 Servis
300 Finance

L »v w w

Nastavujeme prava k objektu stfedisko 100. ABRA vzhled modry.

V pravé Casti zalozky se zobrazuji mozna prava k tomuto objektu a to Zobrazit a Pouzit. Prava
muUzeme nastavit napf. kliknutim pravym tlacitkem mysi nad stfediskem 100 v levé Casti
zalozky (Cimz nastavime obé prava najednou - obé na tutéz hodnotu) anebo kliknutim nad
jednim z prav v pravé casti zalozky (¢imz je nastavime po jednom, pak je Ize nastavit kazdé na

jinou hodnotu). Hodnotu vybereme ze zobrazené nabidky:

Povolit
Fakazat

Bez uréeni

Po stisku pravého tlacitka mysi vybereme pro pravo Zobrazit stfed. 100 hodnotu Povolit, totéz pak pro
pravo Pouzit dané stredisko

UzZivatelé, ktefi budou mit pfifazenu tuto roli (kromé vedouciho obchodu to mize byt doCasné i
nékdo jiny, napf. obchodnik, ktery vedouciho zastupuje po dobu jeho dovolené a pozaduje se,
aby mél shodna pfistupova prava zejména kvlli vyfizovani aktivit ze skupiny CRM), budou mit
pristup ke stfedisku 100. Obdobnym zplsobem nastavime pfistupova prava k dalSim objektim

a funkcim pro tuto roli.

V nasledujici kapitole si ukazeme pfifazeni roli uzivateliim.
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Dale viz help. Kap.: Role.

TEST

Otazka 1 : Na zalozce Prava k objektim pro roli vedouciho obchodu se postavte kurzorem na
vétev strediska, tehdy se v pravé Casti objevi seznam nadefinovanych stfedisek. U stiediska 100
mate v pravé ¢asti prava s nasledujicimi znackami:

+ Zobrazit
+ Poudit

ANO

Tzn., Ze jste prava ke strediskim nastavili spravné, tedy obé dvé prava ke stredisku 100 maji
hodnotu Povoleno. Mizete pokracovat definici uzivatelt a pfifazenim roli.

NE

Prava jste z néjakého dlvodu nenastavili spravné. Méli byste se vratit k textu vySe nebo si

prostudovat help a akci zopakovat, abyste si ovéfili, Ze jste danou problematiku pochopili spravné.
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Uzivatelé a pfirazeni roli

Nastavili jsme si role a pfistupova prava a nyni musime pfifadit role konkrétnim uzivatelim.

Firmé ze zadaného prikladu nadefinujeme nasleduijici uzivatele:

Pih. jméno v Pommka

M Supervisor Supervisor Super
Pénkavova Jana Pénkavova Me JAPE
Movak Adam Movak ing. Me ADMO
Kus3 Jifina Kusa Me JIKL

Priklad uzivateld pro nasi zadanou firmu. ABRA vzhled modry.

Otevieme agendu Uzivatelé. Viz modul Administrace—zalozka Role a pfistupova prava. Zde
postupné po vyvolani funkce F2=Novy zadame jednotlivé uzivatele (uzivateli Novakovi,
zadame napf. heslo Pokus). Pfi ukladani nového uzivatele nam systém nabidne rovnou
moznost zalozit si pro né&j roli t¢hoz jména. My jsme si v8ak jiz zavedli role jinym zpisobem v

predchozi kapitole, tudiz tuto moznost nevyuzijeme a nabidku stornujeme.

Poté uzivatellm pfifadime nadefinované role. Vedoucimu obchodu ing. Novakovi pfifadime
jeho roli. Tj. pro ing. Novaka vstoupime na zalozku Role a po vyvolani funkce Pridat vybereme
z nadefinovanych roli roli ing. Adam Novak - vedouci obchodu. Poté obdobné& obchodnim
asistentkam pfifadime kazdé jeji roli. Dale necht pani Kusa do¢asné zastupuje svou kolegyni,
ktera je nemocna, pficemz ma mit prava k jejim aktivitam, aby je mohla vyfizovat. Prifadime ji

tudiz i roli pani Pénkavové.

Dale viz help. Kap.: Uzivatelé.

TEST

Otazka 1 : Ovéfime si pfifazeni roli uzivatelim. Otevieme agendu Role. Viz modul
Administrace—zalozka Role a pristupova prava. U role Jifina Kusa vstupte na zalozku Uzivatelé.
Je v zaloZce nasledujici seznam uzivatel(?
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©

ivatelé

1=

Role: role Jana Pénkavova

Piihl. jméno O

» PEnkavova Jana Pénkavova
Kusa Jifina Kusa Me JIKL
ANO

Muzete pokracovat bodem 2 testu.
NE

Nastaveni uzivatelt nebo jejich prislusnosti do skupin jste z néjakého divodu neprovedli spravné.
Radéji se vratte k predchozimu textu, abyste se ujistili, Ze jste danou problematiku zvladli. Pfip. si
prostudujte help a akci zopakujte.

Otazka 2 : Ukoncete systém ABRA Gen a poté jej znovu spustte. V pfihlaSovacim dialogu se ale
neprihlasujte jako Supervisor, ale jako uzivatel Novak, kterého jsme si nadefinovali dle textu vySe

a zadejte heslo Pokus. Podafilo se vam pfrihlasit se do systému?
ANO

Muzete pokracovat bodem 3 testu.
NE, systém tvrdi, Ze heslo je chybné

Akci zopakujte a dejte pozor na velka a mala pismena - systém je pfi ovéfovani hesla kontroluje.
Pokud se Vam ani poté nepodafi spravné prihlasit, pak zfejmé zadavate jiné heslo, nez jste si
nadefinovali pro uzivatele Novaka v agendé uzivatel(.. Pfihlaste se tedy jako Supervisor, u daného

uzivatele pres opravu zadejte heslo znovu a poté akci zopakujte.

Otazka 3 : Jako uzivatel Novak se pokuste otevfit agendu, ke které jste mu nenadefinovali prava
dle textu vySe, tedy agendu Firemni Udaje ze slozky Nastaveni. Systém oznamil, ze nemate prava
nebo zakoupenou licenci a danou agendu neotevrel?

ANO

VSe jste provedli spravné. Nyni se pfihlaste znovu jako Supervisor a mlzete pokracovat treti ¢asti
feSeni naseho prfikladu a to vystavovanim dokladd.
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NE, systém nic neoznamil a agendu otevfiel

Pokud jste se skute¢né prihlasili jako Novak, pak je to tim, ze uzivatel ma k dané agendé pfristup.
Znovu se prihlaste jako Supervisor a na zalozce Prava k funkcim uzivatele Novaka mu nastavte
pravo Spustit agendu Firemni udaje na Zakazano, nebo Bez uréeni. Poté bod 3 testu zopakujte. V
pripadé potizi help. Kap.: Uzivatele, Role, Skupiny roli.
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Doklady - uvod

Z predchozich kapitol mame provedena rizna nastaveni nutna nebo potfebna k dalSimu
spravnému chodu systému a naplnény Cciselniky dle zadani naSeho pfikladu. V dalSich
kapitolach si budeme demonstrovat vystavovani riznych dokladl. Ukazeme, jakym zplsobem
muze probihat typicky tok dokladl ve firmé. Nejedna se o pfedvedeni v§ech moznych variant
vystaveni dokladl a prace s nimi, ale U¢elem je zorientovat se v dokladovych agendach a

vazbach mezi doklady.
Pro praci s dokladovymi agendami je tfeba védét nékolik skutecnosti:

AGENDA JAKO KNIHA DOKLADU

Kazda dokladova agenda je v podstaté kniha dokladi daného typu umoznujici doklady vystavovat,
opravovat, platit, prohlizet souvisejici doklady jinych agend, pofizovat vypisy podle Fady kritérii apod.
Dale viz help. Kap.: Vykladovy slovnik.

ZALOZKY ZACINAME, OMEZENI, SEZNAM A DETAIL

Kazda dokladova agenda obsahuje typicky zélozky Zac¢iname, Omezeni, Seznam a Detail. Podle typu
agendy pak muze obsahovat i fadu dalSich zaloZzek, napf. pro zobrazeni a zadani plateb,
souvisejicich dokumentt apod. Dale viz help. Kap.: Spole¢né prvky v dokladovych agendach.

ZALOZKA ZACINAME

Tato zalozka je urCena pro zacCinajici uzivatele. Zobrazuje stru¢né informace o dané agendé a jejich
moznostech a Ize z ni agendu i Caste¢né ovladat. Zalozku ZacCiname si lze uzivatelsky skryt
odpovidajici volbou v menu Zobrazeni v nékteré z dokladovych agend. Dale viz help. Kap.: Zalozka
Zactindme - obecné.

ZALOZKA OMEZENI

Na této zalozce si volite, které zaznamy chcete zobrazit v zalozce Seznam, tedy zda vSechny existujici
v dané agendé, Ci jen nékteré z nich dle zvoleného omezeni, a jak je chcete TFidit (tedy jejich pofadi).
Omezeni volite bud volbou jedné z ulozenych definic omezeni (ve vétSiné agend jsou néjaké
dodavané vyrobcem, ale mlzete si nadefinovat i vlastni) nebo jen pouhym zatrzenim omezovacich
prvka, podle kterych chcete aktualné omezovat, a pro kazdy zatrzeny prvek zadanim hodnot omezeni
(napf. zvolte "Bez jména (neuloZené)" a v nabidnutych omezovaci prvcich zatrhnéte). Miizete i

kombinovat oboji, tj. vybrat si néjakou uloZzenou definici a tu si pozménit - po stisku tlacitka Ménit
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definici se zobrazi seznam omezovacich prvkl zatrzenych a se zadanymi hodnotami omezeni tak, jak
je ulozeno ve zvolené definici. Miizete pfidat omezeni za dalSi prvky, ¢i nékteré odtrhnout podle
potfeby. Toto aktualni nastaveni omezeni mlzete pouzit jen jednou, nebo si jej mlzete ulozit do
existujici definice omezeni (a tim ji pfepsat) nebo si jej ulozit jako novou dalSi ulozenou definici
omezeni. Po vyvolani funkce Ziskat zaznamy se doklady vyhovujici zadanému omezeni nactou z
databaze a zobrazi v zaloZzce Seznam. Pokud vyvolate funkci Ziskat zaznamy bez omezeni (tj. zadné
omezeni jste nezadali), pak ziskate vSechny existujici zaznamy z dané agendy. V nékterych mistech
program vytvafi omezeni automaticky sam, takové omezeni nazyvame tzv. ¢ervené omezeni. Pfiklad

vytvofeni vlastni definice omezeni viz kap. Knihy dokladd - kniha faktur a definice omezeni. Popis

ovladani a pouziti podrobné help. Kap.: Zalozka Omezeni - obecné.

Omezeni
l‘”a ® viditeln omezeni Za aktualni obdobi (vychozi) Sidualit
Filtrovat: 5 s
. Movy zaznam “'
Hove = Podminky:
G' Bez jména (neulosend) Datum vystaveni dokladu: Aktudni fiskalni rok
Uloena i k di i

&= Za aktualni obdobi (vychozi) n] TFidéni:

(=] Za minulé obdobi

= dad i +Cislo dokladu
Df AEEe PFipojena definice sloupcii:
=] V&e bez omezeni 32dnd

=] Jen nezaplaceng

=] Jen nezaplacené po splatnosti Mnit definic

=] Jen pieplacené
Tip: Instruktaéni video k zdloZce Omezeni

4 4 p» Pk + ¥

Skrit Oblibena Vychozi Vice funkd => | -
Volba jedné z ulozenych definic omezeni. Po vyvolani funkce Ziskat zaznamy se provede dotaz do
databaze a zobrazi se seznam doklad(i vyhovujicich danému omezeni.

TIP
Omezeni Ize pfepinati v zalozce Seznam (vybérem z nékteré z definic).

POZNAMKA
Na podobném principu, jako se zalozkou omezeni, se pracuje i s dalSimi funkcemi systému, napf. pfi

hromadném oznacovani, filtrovani ¢iselnik( apod.

ZALOZKA SEZNAM

Tato zalozka obsahuje seznam dokladl na¢tenych z databaze. Zalozka je prazdna tehdy, pokud zadny
doklad nevyhovuje omezovacim kritériim zadanym v zalozce Omezeni, anebo tehdy, pokud jste po
otevieni agendy zadny dotaz do databdze neprovedli (neprovedli funkci Ziskat zdznamy v zalozce
Omezeni, resp. Obcerstvit v zaloZzce Seznam). Obcerstveni podrobné&ji help. Kap.: Obcerstvovani v
knihach).

ZALOZKA DETAIL
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Na této zalozce zobrazuje podrobny pohled na jednotlivy doklad ze zalozky Seznam. Typicky
obsahuje subzalozky Hlavicka a Obsah, pfip. dle typu agendy i dalSi. V hlavicce jsou uvedeny
hlavickové udaje jednotlivych dokladd, jako je ¢islo dokladu, datum vystaveni, datum pInéni, ména,
kurz apod. V obsahu se zadavaji fadky dokladu, pfic¢emz u nékterych doklad(i, u nichZz to ma vyznam,
Ize volit, jakého ma byt dany fadek typu (typ 0,1,2,3 resp. 4), ¢imz se modifikuje jeho vzhled a polozky,
které se do né&j zadavaji. Dale viz help. Kap.: Typy fadk( na dokladech vydanych. V zaloZce Detail pak
typicky probiha editace doklad(i. Podrobnéji o editaci help. Kap.: Editace zaznam( v knihach.

IMPORT DOKLADU A ZALOZKA X-VAZBY

Mezi jednotlivymi doklady existuji uzké vazby. Nékteré doklady Ize importovat do jinych a tim jednak
vytvaret vazby mezi nimi a jednak pfebirat hlavickové informace a obsah a minimalizovat tak naroky
na Cas uzivatele. Importovat Ize doklady i ¢aste¢né. Doklady Ize do jinych importovat (Cerpat) bud
vystavenim nového dokladu podle jiného funkci Novy podle... (pokud je v dané agendé k dispozici)
nebo je lze importovat dodate¢né funkci Import. Ke kazdému takovému dokladu Ize pak prohlizet
vazby na jiné doklady podle typu agendy bud v subzéalozce Importované doklady (ty, které do né&j byly
importovany) nebo naopak v subzalozce Cerpano do dokladil (ty, do kterych byl aktualni doklad
importovan (€erpan)). Pokud mé agenda dispozici naopak zalozku X-Vazby, Ize vazby mezi doklady
sledovat zde. Systém také podporuje Cerpani pouze cCastek z jednoho dokladu do druhého (napf.
Cerpani ¢astek z vydajovych dokladu jakozto nakladd na pofizeni ¢i zménu ceny majetku apod.). Dale
viz help. Kap.: Importy (€erpani) dokladi v ramci obecné a dale kapitoly popisujici zalozky a funkce

jednotlivych agend.

OPRAVA DOKLADU

V8echny doklady (v€etné skladovych) Ize obecné opravovat (opravovat nelze, pokud tomu brani
néjaka objektivni skute¢nost, jako napf. ze doklad je uzavien uzavérkou dané agendy (uzavérka
fakturace, uzavérka pokladny ...), doklad je auditovan, doklad je blokovan apod. Dale viz help. Kap.:
Blokovani doklad(. Pfip. mohou byt omezeny opravy nékterych udajl, napf. pokud je doklad jiz ¢erpan

do jiného apod.

ZAUCTOVANI DOKLADU

Doklady, které se maji uétovat (dle nastaveni v agendé Rady dokladu - viz popis Prlivodce nastavenim

firmy - krok Rady dokladt) se vysilaji do G&etnictvi a to podle typu agendy, &i typu Gétovani ihned po
jejich vystaveni anebo pozdéji davkové po hromadném zauctovani.

V feSeni naseho zadaného pfikladu budeme pokracovat nastavenim pocate¢nich stavl na

skladé pomoci inventury s vystavenim dokladu Inventarniho manka...
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Inventura - vychozi stav skladu

Firma ze zadaného pfikladu ma na skladech nenulovy vychozi stav. Ten mizeme na sklad

zavést nejjednoduSeji pocateCni inventurou pro jednotlivé sklady se zadanim pocatecnich

stavl jako kladnych inventarnich rozdilG.

Inventuru provedeme prostfednictvim agendy Hlavni inventarni protokoly (coz je stézejni
agenda pro provadéni inventur). Doklad Hlavni inventarni protokol (HIP) je protokol o procesu
inventury (kdo, kdy a co inventarizoval a s jakymi vysledky). Ke kazdému HIP se vystavuiji
podfizené doklady Dil¢i inventarni protokoly (DIP). Muze jich byt vic, napf. v pfipadé, ze
inventuru provadi vice pracovnikll a napf. kazdy jen za ¢ast sortimentu apod. Jsou-li na
dokladech DIP zadany stavy inventarizovaného sortimentu, DIP se uzavfe. Jsou-li uzavieny
vSechny doklady DIP, pak Ize inventuru polozek na dokladu HIP uzaviit (toto Ize provést i za
kazdou polozku zvlast, pokud je sklad velky a inventura riznych ¢asti sortimentu probiha riizné
rychle). Uzavienim se vygeneruji pfislusné inventarni doklady. Pro naSe ucely postaci

samoziejme jeden DIP a vSechny polozky zinventarizujeme najednou.
Budeme postupovat v nasleduijicich krocich:

ZALOZENI HLAVNIHO INVENTARNIHO PROTOKOLU (HIP)
Nejdfive si zalozime novy HIP.

Otevieme agendu Hlavni inventarni protokoly. Viz modul Skladové hospodaistvi—zalozka Inventura.
Vyvolame funkci F2=Novy. Zobrazi se prlivodce tvorbou HIP a zaddme pozadované udaje, tj.
pfedevsim inventarizovany sklad 01. Typ inventury (ktery ovliviiuje, zda a jakym zplsobem budou
zablokované pohyby s inventarizovanymi skladovymi polozkami) neni momentalné pro nase ucely
podstatny, jelikoz pouze chceme zadat pocatecni stavy a ihned poté inventuru ukoncime. Inventuru
rovnou zahajime zatrzenim polozky Automaticky zahajit inventuru (ale bylo by to mozné provést i

kdykoliv pozdéji).
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I . Vytvoieni hlavniho inventarniho protokolu

Hlavicka
Vyplrite hlavidku dokladu

Rada dokladu:  HIP H Hlavni inventarni protokaly
Obdobi: 2018 ¥ Uetni obdobi 2016
Datum: 01.01.2016

Sklad: H

Typ inventury
(#) Blokacni () Neblokaéni k datu () Meblokaéni prib&zna

Inventura zablokuje skladové pohyby skladovyich karet, které jsou zafazené v inventure.

Rozhodné datum inventury: 01.01.2016

[ |Povalit pfidévant novich inventarizovanych polofek na diifich inventérnich protokolech
Automaticky zahajit inventuru

|zadéni pocateénich stava

Pfiklad zadani udajd nového dokladu HIP. ABRA vzhled modry.

V druhém kroku pravodce, kde zvolime "VSechny skladové karty", ¢imz do dokladu Hlavni inventarni
protokol pfidame v8echny naSe zalozené skladové karty (mohly bychom je ale pfidavat postupné i
pozdéji az v dokladu Dil¢i inventarni protokol). Dokonéenim privodce dojde k zaloZzeni nového dokladu
Hlavni inventarni protokol.

ZALOZENI DILEIHO INVENTARNIHO PROTOKU (DIP)

Poté si zalozime novy DIP.

Otevieme agendu Dil¢i inventarni protokoly. Viz modul Skladové hospodafstvi—zalozka Inventura.
Vyvolame funkci F2=Novy.

Zobrazi se pruvodce vybérem dokladu, pomoci néhoz uréime, k jakému dokladu Hlavni inventarni
protokol tento novy doklad Dil¢i inventarni protokol ma patfit. Zvolime napf. volbu Vyhledat podle
identifikace a zadame identifikacni udaje nasSeho Hlavnimu inventarnimu protokolu, tj. fadu HIP,
pofadové Cislo a rok. Po stisku tlacitka Dokoncit se priivodce zavie a ocitneme se rovnou v editaci
hlavicky nového DIP. Ponechame pfedyplnéné udaje a DIP ulozime. Poté u daného DIP vstoupime na
zalozku Skladové karty. Na zacatku bude prazdna. Stiskneme funkéni tladitko Pridat ve spodni ¢asti
obrazovky. Nabidne se seznam karet, které mizeme pfidat. V nasem pfipadé vybirame jen z téch
skladovych karet, které jsme vlozili do dokladu HIP, a jiné bychom pfidavat nemohli, jelikoz pfi tvorbé
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HIP jsme nepovolili pfidavani novych inventarizovanych polozek na dokladech DIP. To je ale jedno,
jelikoz na HIP jsme vlozili vdechny naSe existujici karty. OznacCime (napf. pomoci Ins) vSechny
nabidnuté skladové karty, které se po stisku OK vlozi do DIP. Nyni uz mizeme zadavat stavy na
skladé. Postupné pro jednotlivé karty do sloupce Zjistény stav zadame né&jaky nenulovy poCet napf.
dle nasledujiciho obrazku. (Pro karty typu Prace (které jsme si zavedli dfive) zadame néjaky fiktivni
pocet, abychom je nemuseli vyskladfiovat do minusu):

Dil& inventarni protokol: DIP-1/2016
Vybrané omezeni: Ve ! || Piititat mnoZstvi dle EAN
O Pocet O Zjistény podet Jednotka

[o3) fos) 0,000 0,000 ks
ovD ovD 0,000 100,000 ks
MOM_EI17 Maonitor EI17 0,000 16,000 ks
SCAN_1001 Scanner 1001 0,000 2,000 ks
SCAN_1002 Scanner 1002 0,000 0,000 ks
SERVIS_01 Servisni vijezd 0,000 500,000 hod

Servisni vijezd - piiplatek za expres 0,000 LV hod

Pfiklad zadani inventarnich prebytk( jakozto po€. stavi na kartach pro firmu z naseho pfikladu,
sklad Hlavni a dfive nadefinované karty. V poloZce Pocet uvedeny nuly (jelikoz dosud je na vSech
nami zalozenych kartach nulovy stav).

DOPLNENI SERIOVYCH CISEL DO DILCIHO INVENTARNIHO PROTOKOLU

Skladové karty Scanner jsme si zavedli jako karty se sériovymi Cisly. U nich je tfeba zadat i jednotliva
sériova Cisla, ktera jsou skladem. Najedeme kurzorem na fadek s kartou Scanner (naSe karta se

sériovymi Cisly), ¢imz se ve spodni ¢asti okna zpfistupni seznam pro zadani Sarzi/sér. Cisel.
Nova sériova €isla mizeme zadat

bud v agendé& Sarze/sériova ¢&isla k dané skladové karté a pak je mizeme na dany doklad
vybrat z nabidky
anebo je rovnou mGzeme zadat jako nova pfimo z editace daného dokladu a to bud ru¢né nebo

s vyuzitim automatického generovani. Zvolime tuto posledni nejrychlejsi variantu.

V seznamu sériovych ¢&isel (zatim prazdném) vyvolame funkéni tlacitko Pridat v listé navigatoru pod
seznamem. Otevfe se &iselnik Sarze/sériova &isla zafiltrovany za sériova &isla ke skladové karté
Scanner (zatim prazdny). Stiskneme tlac¢itko Novy a zadame sériové Cislo. Struktura se pfedvypliuje
dle struktury sériového Cisla, kterou jsme nadefinovali pfi zadavani skladové karty:

Skladova karta: SCAN_1001 =~ Scanner 1001
Datum expirace: 16.06.2016
Nazev sér, fisla [ Zarse: 50X/ AA
Specifikace:

Poznamka: Sériové dslo

Obdobné zadame druhé sér. €islo. Sloupec Zjistény pocet se z nich doplni automaticky:
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D& inventarni protokol: DIP-1/2016

Zamam: 4z 7 Vybrané omezeni: Vie E || Pfigitat mnoZsi

O Pofet O Zjistény podet Jednotka

cD 0,000 0,000 ks
DVD 0,000 100,000 ks
Monitor EI17 0,000 16,000 ks

» Scanner 1001 0,000 2,000 ks
Scanner 1002 0,000 0,000 ks
Servisni vyjezd 0,000 500,000 hod
Servisni vyjezd - pfiplatek za expres 0,000 500,000 hod

4

4 4 » w O Pfidat Vymazat

Sarfefsér.&slo ZjistEny pofet Jednotka
SCX/000001-AA 0,000 1,000 ks
2-AA 0,000 1,000 ks |

Zadani sériovych Cisel na skladé. V pfipadé sér. Cisel samoziejmé nelze zadat vice nez 1ks ke
kazdému.

Timto zadanim sér. &isel se sou¢asné do agendy Sarze/sériova &isla uloZi vygenerovana sériova &isla
(hlavni) a ke kazdému i pfisluSné dil¢i sériové Cislo pro Hlavni sklad v poCtu 1ks.

POZNAMKA
Struktura kodu Sarzi a sériovych Cisel nemusi platit jen v rdamci jedné skladové karty (pfipad, kdy je nastavena

pfimo na dané sklad. karté), ale mize byt spolec¢na pro vice karet (pak je dana v Ciselniku struktur kédua Sarzi a
sériovych Cisel).

Dale viz help. Kap.: Sarze/sériova &isla, kap. Zadavani $arzi a sériovych ¢&isel na doklady a kap.
Automatické generovani Sarzi/s.Cisel.

UZAVRENI DILCIHO INVENTARNIHO PROTOKOLU

Po zadani vSech skladovych karet v€etné sériovych Cisel do Dil€¢iho inventarniho protokolu se vratime
na zalozku Seznam a pro nas DIP vyvolame funkci Uzavfit.

UKONCENI HLAVNIHO INVENTARNIHO PROTOKOLU

Poté si otevieme agendu Hlavni inventarni protokoly a dohledame v ni nas HIP zadanim vhodného
omezeni v zalozce Omezeni. Tj. v zalozce Omezeni si napf. z predvyplnénych ulozenych definic
Omezeni dodavanych vyrobcem zvolime "VSe bez omezeni" a vyvolame funkci Ziskat zaznamy (viz

popis prace se zalozkou Omezeni). Tedy v zaloZzce Seznam obdrzime seznam vSech existujicich

dokladd typu HIP (méli bychom tam mit ten nas jeden). Zde pro na$ HIP vyvolame funkci Ukondit.
Systém upozorni, ze zatim nebyly uzavieny vSechny fadky HIPu a nabidne jejich uzavfeni, coz
potvrdime (moznost uzavirat jednotlivé fadky zvlast bychom vyuzili pfi postupné inventarizaci skladu,
jelikoz uzavienim fadku se zrusi pfipadna blokace dané skladové karty a Ize ji zase prodavat, pficemz

mezitim muze probihat inventura dal$iho sortimentu).

GENEROVANI INVENTARNIHO PREBYTKU

-127 -


https://help.abra.eu/

Jelikoz byl zadan inventarni prebytek, nasleduje automatické generovani dokladu Inventarni prebytek
systémem. Nejdfive musime zadat hlavickové udaje daného dokladu. VétSina téchto udaji by méla byt
predvyplnéna (firma je predvyplnéna podle nastaveni firmy pro pfedvyplfovani ve Firemnich udajich,

ale mdzeme ji samozfejmé zménit). Zbyva zadat stfedisko 000. Zakazku, obchodni pfipad a projekt u
dokladu Inventarni prebytek neni tfeba zadavat (jelikoz mame v parametrech systému ve Firemnich
udajich nastaveno, ze zakazka, obchodni pfipad a projekt jsou udaje volitelné, systém jejich zadani
nebude vyzadovat). Poté se inventura ukonci (u skladovych karet jsou pro dany sklad tim padem
nastaveny nami zadané stavy), karty se odblokuji a dany doklad se vytvofi (nadale je k dispozici v
agendé Inventarni prebytky), kde na néj muzeme doplnit ceny.

Jak bylo feceno v kap. Skladové karty, dilCi skladové karty neni tfeba zadavat ru¢né, pokud
neexistuji (coz v naSem pfipadé neexistuji), pak se po prvnim pouziti dané karty v dokladu pro
dany sklad automaticky zalozi. Tudiz vlozenim skladové karty do HIPu pfip, DIPu (podle toho,
kam byla vlozena dfive) se automaticky zalozi dilCi karty pro dany inventarizovany sklad. Po
ukonceni inventury a vygenerovani dokladd inventarniho prebytku (INP) resp. manka (INM) se

na dané dil¢i karté automaticky zaktualizuje odpovidajici poCet pro dany sklad.

Dale viz help. Kap.: Inventury skladu, Hlavni inventarni protokoly (HIP), Dil¢i inventarni

protokoly (DIP), Inventarni manka (INM) a Inventarni pfebytky (INP).

TEST

Otazka 1 : Otevieme agendu Skladové karty. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Zbozi a
vyrobky. Zkontrolujte stav filtru v horni ¢asti zalozky Seznam. V polozce sklad by nemél byt zadny
sklad vybran a polozka Bez ohledu by méla byt zatrzena (v tom pfipadé se v seznamu karet ve
sloupci Pocet zobrazuje pocet celkem za vSechny sklady). (Pokud se sloupec Pocet nezobrazuje,
v menu Nastaveni vlevo na horni list€ si zatrhnéte, aby se zobrazoval). Odpovidaji pocty u
jednotlivych karet po¢tim, které jste zadali jako inventarni prebytky (pocatecni stavy) v inventure?

ANO

Pokracujte bodem 2 testu.

NE

(Predpokladame, ze postupujete v souladu s touto pfiruckou, tedy neméli jste néjaké nenulové
poCty na skladé jiz z dfivéjSka). Mate-li spravné nastaven filtr v horni ¢asti seznamu, pak jste

nejspiSe inventuru zadali chybné nebo ji dosud neukondili. Zkontrolujte nejdfive, zda existuje
odpovidajici doklad inventarniho prebytku a zda obsahuje pozadované pocty podle bodu 2 testu.
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Otédzka 2 : Otevieme agendu Inventarni prebytky. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka
Inventura. Provedte dotaz bez omezeni. (V zalozce Omezeni by méla byt definice "VSe bez
omezeni" nastavena jako vychozi, tj. méla by se pouzit automaticky pro ziskani zaznamu v§ech
existujicich zaznam(.) Mate v zalozce Seznam doklad Inventarniho prebytku, ktery se vytvofril pfi
ukonceni inventury dle textu vyse?

ANO

Pokracujte doplnénim cen na doklad inventarniho pfebytku.

NE, Zzadny doklad tam neni

Mohli jste provést nacteni dokladl z databaze dle néjakého Omezeni, které nas doklad nesplnuje.
Vratte se do zalozky Omezeni, zkontrolujte, Ze nemate zadny omezovaci prvek zatrzen a znovu
nechte Ziskat zaznamy (popis zalozky viz uvodni _kapitola). (Pfedpokladame, Ze jste pfihlaseni
jako Supervisor a tudiz problém neni dan omezenymi pfistupovymi pravy.) Pokud pfesto seznam
neobsahuje dané doklady ani po Obcerstveni, pak jste doklad nevystavili. Tedy bud jste inventuru
neukoncili funkci Ukoncit nebo jste nezadali zadné inventarni prebytky pfip. jste jeji ukonceni
zrusili (¢imz se doklad INP zase smazal). Vratte se k textu vySe, pfip. k helpu a akci zopakujte.

-129 -



Inventarni pfebytek - doplnéni cen

Ukoncéenim inventury jsme si vygenerovali doklad inventarniho prebytku. Necht je na ném

zadan i inventarni prebytek 2 ks pro kartu Scanner, kterou jsme si zavedli jako kartu tfidy se

sériovymi Cisly.

Jak bylo fe€eno v kap. Skladové karty, poloZkou tfida karty Ize stanovit, zda se na ni maji
sledovat sériova Cisla nebo Sarze. Je-li takova karta pak pouzita na dokladech, méli bychom
pro spravnost evidence sériovych Cisel a Sarzi na skladé vzdy na doklad zadat ta sériova Cisla
resp. Sarze, se kterymi byl dany skladovy pohyb uskute¢nén. V tomto pfipadé nas doklad vznikl
automaticky z inventarniho protokolu, kde byla sér. isla zadana, tudiz se automaticky prevzala

do dokladu..

Dale, aby bylo mozno ocenovat nasledujici expedicni doklady, je tfeba na doklad inventarniho
prebytku doplnit ceny (u inventury se nejedna pfimo o ceny nakupni, pouzivaji se ceny

skladové, nicméné to neni pro ucel nasSeho prikladu podstatné.)

Otevieme agendu Inventarni pfebytky. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Inventura.
Provedte dotaz bez omezeni. (V zalozce Omezeni by méla byt definice "VSe bez omezeni"
nastavena jako vychozi, ti. méla by se pouzit automaticky pro ziskani zaznam( vsech

existujicich zaznamu.) Prace s omezenim jiz byla objasnéna dfive.

Nad dohledanym dokladem INP, ktery jsme vytvofili v ramci inventury v pfedchozi kap.,
vyvolame funkci F4=Opravit doklad. V zalozce Obsah doplnime ceny pro jednotlivé polozky
uvedené na dokladu - viz nasleduijici obrazek - a u vSech fadkl zadame, ze zadané ceny jsou
kompletni (Kompletni = Ano). Ulozime. Pro karty fiktivni, typu Prace, zadné ceny pochopitelné
zadavat nebudeme (aby nam zbytecné nezkreslovaly finan¢ni objem na skladu). Nicméné i u
téchto fadkl zadame, zZe jejich nulové ceny jsou kompletni. To je signal pro systém, Ze takové
fadky mlze zpracovat uzavérkou skladu. Pak se mohou ocenit i nasledné expedi¢ni doklady na

tyto karty.
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Kod skl.karty  |MNazev skl.karty

Stredisko Zakazka |Obch.pripad Projekt

01 DwWD ] 100,000 ks 7,000 F00,000
oo Ano

01 MOM_EI17 Monitor EI17 16,000 ks 300,000 12 800,000
Qoo Ano

01 SCAM_1001 Scanner 1001 2,000 ks F00,000 1 400,000
oo Ano

01  SERVIS.O1  Servisni vyjezd 500,000 hod 0,000 0,000
000 m _ F

01 SERVIS_02 Servisni wyijezd - priplatek za expre: 500,000 hod 0,000 0,000

Qoo Ano

Zadani cen do inventarniho prebytku. ABRA vzhled modry.

POZOR

fadky dodaciho listu by byly ocenény).

Doklad ulozime a mizeme si jej vytisknout:

Pokud bychom u karty prace nechali cenu nula, ale nezadali, Ze je kompletni, pak by se Fadek
nezpracoval uzavérkou skladu. Neocenily by se ale ani Fadky naslednych dodacich listd,
které by tuto kartu obsahovaly, coz by mélo za nasledek, ze by takové dodaci listy nebylo
mozno zauctovat (a to ani v pfipadé, Ze o polozce typu prace neuctujeme a vSechny ostatni

Inventarni prebytek &. INP-1/2016 Strana €. 1
Datum vystaveni dokladu: 1.1.2016
Kod zboZi Nazev zboZi ] text Skiad Pocet Jedn, Celkova cena v CZK
MON_EINT Monitor Hiavni sklad 15,000 ks 12 800,00
DvD VD Hiavni sklad 100,000 ks 700,00
Sarie Podet Jednotka
SAR0D01 100,000 ks
SCAN_1001 Scanner 1001 Hiavni sklad 2,000 ks 1400,00
Sériova disla
SCX/000001-44 SCX/000002-A4
SERVIS_0M Senvisni vijezd Hlavni sklad 500,000 ks 0,00
SERWS_02 Servisni vwjezd - priplatek za expres Hlawni sklad 500,000 ks 0,00
SKOLENI_01 Skoleni individualni Hiavni sklad 500,000 h 0,00
Celkem 14 900,00

Priklad tisku inventarniho prebytku.

TEST

Otazka 1 : Podafrilo se dohledat doklad inventarniho prebytku INP?

ANO

Pokracujte upravou zalozenych dil€ich skladovych karet.
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NE, ani po obéerstveni

Mohli jste provést nacteni dokladl z databaze dle néjakého Omezeni, které nas doklad nesplnuje.
Vratte se do zalozky Omezeni, zkontrolujte, Ze nemate zadny omezovaci prvek zatrzen a znovu
nechte Ziskat zdznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni). (Pfedpokladame, Ze jste pfihladSeni
jako Supervisor a tudiz problém neni dan omezenymi pfistupovymi pravy.) Pokud presto seznam
neobsahuje dané doklady ani po Obcerstveni, pak jste doklad nevystavili. Tedy bud jste inventuru
neukoncili funkci Ukoncit nebo jste nezadali zadné inventarni prebytky pfip. jste jeji ukonceni
zrusili (¢imz se doklad INP zase smazal). Vratte se k textu vysSe, pfip. k helpu a akci zopakujte.
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Skladové karty dilCi - uprava dilCich karet zaloZzenych

inventurou

V kap. Skladové karty bylo vysvétleno, zZe rozliSujeme karty hlavni a karty dilCi. Ke kazdé hlavni
karté mlze existovat pravé tolik dil¢ich karet, kolik je definovano skladil. Dil¢i karty se nemusi
zadavat ru¢né. Pokud pro dany sklad neexistuji, zalozi se automaticky pfi jejich prvnim pouziti

do néjakého dokladu.

V predchozi kapitole jsme provedli inventuru a vytvofili doklady Hlavni inventarni protokol
(HIP), Dilci inventarni protokol (DIP) a doklad inventarni prebytek (INP), ¢imz se zalozily
odpovidajici dil¢i karty s odpovidajicimi poCty. Na dil¢ich kartach se kromé poctu na daném
skladu eviduiji i dalSi udaje, napf. limity pro dany sklad. Pokud je budeme chtit pouzivat (napf.
objednavat nakup jen téch polozek, které jsou pod limit, viz dale, nebo vypis zbozi podle limitd
¢i upozornovani na stav pod limit pfi expedici), musime je na karty doplnit. Agenda dil¢ich karet
je dostupna jednak z agendy skladovych karet (hlavnich) k dané hlavni karté anebo i
samostatné (nicméné v samostatné oteviené nemusi byt nékteré funkce k dispozici, jelikoz

neni k dispozici vazba na konkrétni hlavni kartu).

Otevieme agendu Skladové karty. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Zbozi a
vyrobky. Pro kartu DVD otevieme zalozku Dil&i karty a vyvolame funkci Upravy, kterou se
agenda zobrazenych dilCich karet pfimo otevie a budeme v ni moci provadét upravy dilcich
karet ke karté DVD. Zatim je zde zalozena pouze jedna dil¢i skladova karta pro sklad Hlavni.
Vyvolame funkci Opravit a zadame Misto napf. Hala B, pokud jsme si dle kap. Mista néjaka
nadefinovali, a Spodni limit 10 a Horni limit 100 (limity se pocitaji v jednotce, ktera je zadana
jako hlavni, viz popis definice skladové karty a jejich jednotek). Procenta dodate&nych
pofizovacich nakladi na Dopravu a Ostatni naklady zde zadavat nebudeme, jelikoz jsme si

pro nasi firmu v parametrech ve Firemnich udajich nastavili, ze naklady na dopravu a ostatni

naklady budeme zadavat rovnou v pfijemce absolutni ¢astkou. Posledni pofizovaci cenu

zadame 7CZK/ks. Ulozime.

Poté bude seznam dilCich skladovych karet ke karté DVD vypadat nasledovné:

Vybrané mezeni | ¥ Diléi karty pro kartu DVD DVD
Podet

C Spot 7
» DVD ovD 01 100,000000 ks Hala B ] ks 0,000 ¢ ks 10,000 100,000
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Priklad zobrazeného seznamu aktualné existujicich dil€ich karet k hlavni karté "DVD". Zatim existuje jen
diléi karta pro prvni sklad. Pro na$ dalsi sklad zatim neexistuje. Vznikne automaticky, jakmile bychom
skladovou kartu a takovy sklad pouzili v dokladu nebo si mizeme dil¢i skladovou kartu pro dalsi sklad zadat
i sami ru¢né, pokud bychom je chtéli mit zalozené (napf. pro ucely zadani limitd na danych skladech).
ABRA vzhled modry.

Poté agendu Dil¢ich skladovych karet ke karté DVD zavieme tlacitkem Zavfit z panelu nastroju

nebo jinym zplisobem.

Pro dalSi skladové karty a jejich dil¢i karty provedeme nastaveni limiti obdobnym zpisobem.
PFip. si miizeme otevfit rovnhou agendu Dil¢i skladové karty a poZzadované Upravy provadét pro

jednotlivé karty v ni.

Dale si pfedvedeme moznost ru¢niho zadani dil¢i skladové karty, coz mize mit vyznam napf.
pravé pro zadani limit(, i kdyz zatim na danim skladu nedoslo k Zadnym skladovym pohyblm.
Otevieme agendu Skladové karty. Pro kartu DVD otevieme zalozku DilCi karty a vyvolame
funkci Upravy, kterou se agenda zobrazenych dil&ich karet piimo otevie a budeme v ni moci
provadét upravy dilCich karet ke karté DVD. Vyvolame funkci F2=Novy a zadame ru¢né dilCi
kartu napf. pro sklad Reklamacni. Tj. v zobrazeném Detailu dilCi skladové karty v polozce sklad
zadame kdéd Reklamacniho skladu (sklady jsme si zalozZili v kap. Sklady), misto zadné (mista
jsme si zalozili v kap. Mista), spodni limit Oks a horni limit napf. 10ks. Udaje o nakupni cené
zadavat nebudeme a ulozime. Poté bude seznam dilCi skladovych karet ke karté DVD vypadat
nasledovné:

Kad... O|Nazev... O m Posl, pofizovad c... O|Dopl. posl. pofizovad cena | Spodni limit |

DVD 01  50,000000 ks HalaB 7,000 CZkjks 0,000 CZKjks 10,000 100,000

» DVD DVD RE 0,000000 ks 0,000 CZKfks 0,000 CZK/ks 0,000 10,000

Priklad zobrazeného seznamu aktualné existujicich dilCich karet k hlavni karté "DVD".

Obdobné vytvorime dil¢i skladovou kartu pro kartu MON_EI17 se spodnim limitem 10 a hornim

limitem 20. A dale pro kartu SCAN_1001 se spodnim limitem 5 a hornim limitem 15.
Pro dalSi skladové karty a jejich dil¢i karty provedeme nastaveni limitli shodnym zptsobem.

Dale viz help. Kap.: Skladové karty (hlavni) a DilCi karty.

TEST
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Otézka 1 : Podafrilo se vyvolat editaci dilCi skladové karty a zadat si néjaké limity k dil¢im kartam

dle textu vysSe?

ANO

Pokracujte zadanim Objednavky.

NE

Udaje o limitu apod. nejsou dlezité, ale dilezité je, abyste pochopili vazbu mezi hlavnimi kartami
a jejich kartami dilé¢imi a systém, jakym zpUsobem vyvolat k dané hlavni karté karty dil¢i. Proto
doporucujeme, abyste se vratili k predchozimu textu, pfip. si prostudovali help a akci se pokusili
alespon pro jednu kartu provést. Rovnéz v dalSim textu budeme demonstrovat moznost
hromadného vystaveni pozadavkd na objednani zbozi v zavislosti na stavu na skladé a na limitech
na daném skladé a pozadavky na objednani zbozi se automaticky samoziejmé nevytvori, pokud

nebudou zadné limity zadany.
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Objednavky prijaté

V jedné z predchozich kapitol jsme provedli inventuru, kterou jsme nastavili néjaké nenulové
pocate¢ni stavy na skladovych kartdch a mizeme tedy zacit "prodavat". Zacneme zadanim

objednavky pfijaté.

U firmy ze zadaného pfikladu si jeji odbératel firma DEDEK (dealer) objednal 3ks monitoru,

50ks DVD a 1ks scanneru. Bude se jednat o tuzemsky obchod v CZK, V naSem prikladu

zvolime nasledujici postup:

POSTUP VYSTAVENI OBJEDNAVKY PRIJATE OD TUZEMSKEHO ZAKAZNIKA ...

Otevieme agendu Objednavky pfijaté. Viz modul Prodej—zalozka Nabidky a objednavky. Vyvolame
funkci F2=Novy.

Zadame nejdfive hlavickové Udaje daného dokladu. VétSina téchto udaju by méla byt pfedvyplnéna.

Polozka Firma je pfedvyplnéna podle nastaveni polozky Firma pro pfedvyplnéni v agendé Firemni

udaje, ale zménime ji na DEDEK. Ceny budou zadavany Absolutné. Mdzeme si zadat i zplsob
dopravy, napt. Dodavatelem, zpusob uhrady Na bankovni u¢et. Typ obchodu bude Tuzemsky, ména
CZK, DPH doklad (kvuli pfedvyplnéni udaju pro naslednou fakturaci) a zadavané ¢astky budou ceny
bez dané. Slevy by mély byt pfedvyplnény podle nastaveni parametr(i slev ve Firemnich Udajich na
dealerské: "Podle tabulky", ostatni nepouzit. Dodatec¢nou slevu 3% za platbu v hotovosti, kterou nase

firma poskytuje, nebudeme zadavat, jelikoz neplijde o hotovostni platbu.

V zalozce Obsah zadame fadky s kartami ze skladu. MGzZeme je vybirat ze skladu postupné po jedné
anebo i vSéechny najednou. Zvolime druhou moznost, jelikoz pljde o prodej z jednoho spole¢ného
skladu se spole¢nou zakazkou i obchodnim pfipadem a tudiz tento zptsob zadani bude rychlejsi. Tedy
na prvnim fadku zadame typ fadku "3-skladovy", a na polozce "Kéd sklad. karty" vyvolame (napf. Alt +
Sipka dolu) ¢iselnik skladovych karet, v némz oznac¢ime (napf. kldvesou Insert) objednané karty. Po
stisku OK v zobrazeném dialogu zadame udaje pro vyplnéni skladu, stfediska a zakazky pro nové
skladové fadky a pocty dle obrazku:
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Sklad: o1 [* Hiavni skad

Stfedisko: 100 [ obched
Zakazka: PP H Prodej partnerim
Obch. pfipad: B

Projekt: H

Datum dodani: |03.01.2016

od skl karty  [Mazewv skl karty

DVD DVD 50,000 ks
MON_EI17  Monitor E117 3,000 ks
[Plscan_1001  Scanner 1001 [ ks |

Tyto udaje se pak pfedvyplni do vSech Fadkd objednavky. Pokud pocéty nezaddme rovnou v
dialogu, mGzeme je doplnit pozdé&ji v fadcich objednavky. ABRA vzhled modry.

Po ukonceni dialogového okna stiskem OK obdrzime nasledujici fadky objednavky:

‘ Hlavicka ‘ Firma | Cbsah | Rezervace ‘ Importované doklady ‘ Informace ‘ Cerpno do dokladd |

Zaok. DPH:  Aritmeticky ﬂ na: 0,010 Celkové zaok,: Aritmetidky ﬂ na:

50,000 ks 10,000 500,000 21

0,000 - 03.01.2016  Poptat
3 01 MONEIL7  Monitor EI17 3,000 ks 1000,000  3000,000 21
100 PP 0,000 - 03.01.2016  Poptat
3 0L SCAN_1001  Scanner 1001 1,000 ks 500,000 500,000 21 7]

Imu PP 0,000 - 03.01.2016  Poptat

V8echny pfedvyplnéné udaje mizeme dle potfeby zménit, napf. datum dodani. Dale viz help. Kap.:
popis polozky Datum dodani v zalozce Detail objednavek pfijatych.

Ceny se predvyplnily vychozi cenou dle naseho (naSich) ceniku(Q).

POZNAMKA
Jakozto vychozi cena se v naSich cenicich s ohledem na naSe nastaveni a zadavany doklad (firmu v hlavicce,

sklad v fadcich) hleda prvni definice ceny (nazvana "Tuzemsko"), protoze to je cena Hlavni (coz jsme si
nastavili v kap. Definice cen) a protoze ve Firemnich udajich jsme si v parametru Pfedvolba prodejni ceny
nastavili hodnotu "Hlavni cena". V parametru Pro prodejni ceny pouzit cenik jsme si nastavili hodnotu

"Postupné skladovy a hlavni", tudiz tato definice ceny se pak hleda postupné v individualnim ceniku pro firmu
DEDEK z hlavi¢ky objednavky (pokud takovy existuje), pak skladovém pro sklad z fadkd objednavky a pak v
hlavnim v ceniku (tj. v ceniku, ktery je aktualné nastaven jako hlavni - viz Ceniky - zalozka Pouziti). Jelikoz
nemame zaveden zadny individudlni cenik pro firmu DEDEK ani pro sklady z fadkd objednavky, jako vychozi
cena se pouzije cena z hlavniho ceniku.

Nicméné predvyplnéné prodejni ceny mlizeme v pfipadé potfeby zménit ruéné zadanim jiné ceny pfip.
vybérem jiné ceny z nabidky (jiné definice ceny nebo z jiného ceniku, pokud se jich s ohledem a danou firmu a
sklad nabizi vice). Nabidku Ize vyvolat v polozce jednotkova cena (napf. stiskem Alt + Sipka dolu):
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Hlavni

Definice ceny Castk

» Tuzemsko 1 000,000 CZK Ano
Zahranidl 1418,000 CZK  Me
Pfiklad dialogu na vyvér prodejni ceny z cenik(. ABRA vzhled modry .

Obé definice ceny jsou uvedeny v CZK, jelikoz objednavku vystavujeme v CZK. Definice ceny
Zahrani¢ni je v ceniku uvedena v EUR, ale v fadku nasSi objednavky se nabizi pfepoctena na
CZK a to v tomto pfipadé dle kurzu z kurzovniho listku. Déle viz help. Kap.: Typy fadkd na
dokladech vydanychTypy fadk( na dokladech vydanych

Pokud nemame v kurzovnim listku zadan aktualni kurz, pak mlze byt pfepoctena cena
neadekvatni. Pro ucely naSeho pfikladu je to ale jedno, Zahrani¢ni cenu ted nebudeme
pouzivat.

My si pfedvyplnéné prodejni ceny pro DVD a monitor zmé&nime zadanim ceny z klavesnice, napf. na
11,50CZK/ks pro DVD a 1160CZK/ks pro monitor, abychom si pozdéji mohli demonstrovat, jak se
mohou pfetahnout ceny z objednavky do faktury, pfestoze v okamziku vystaveni faktury plati jiné

vychozi prodejni ceny (dle aktualné platnych cenik().

POZNAMKA
Podobné bychom mohli cenu doplnit rué¢né, pokud by néjaka karta nebyla v ceniku uvedena nebo by neméla

zadanou nenulovou cenu.

Pokud bychom chtéli, aby objednané zbozi mélo po importu do prodejniho dokladu automaticky predvyplnény
aktudlni prodejni ceny dle aktualné platnych cenik(i v okamziku vystaveni faktury, aniz bychom je v prodejnim
dokladu museli vybirat z aktualné platnych ru¢né, nikoli ceny platné v okamziku zadavani objednavky, pak
bychom to udélali tak, Ze bychom danou objednavku vystavili s cenami zadanymi Odkazem. Dale viz help.
Kap.: Objednavky prijaté (OP)

V dalSim kroku si objednané zbozi zarezervujeme:

REZERVACE ZBOZI NA OBJEDNAVCE...

Vstoupime na zalozku Rezervace. Zarezervujeme si v8e, tj. nejjednoduseji pomoci funkéniho tlacitka
Rezervovat... v li5té navigatoru ve spodni ¢asti zalozZky Rezervace. V zobrazeném dialogovém okné
zadame datumy odkdy a pfipadné i dokdy si pfejeme zbozi pro danou objednavku rezervovat. Priorita
rezervaci pak urcuje prioritu pfi Cerpani rezervovaného zbozi, které neni dostatecné pokryto skladem,
tedy ktera rezervace bude upfednostnéna. Zadame napf. prioritu 1 a doklad ulozime.

| Hlavicka | Firma | Obsh | Rezervacs | Importované doklady | Informace | Ferpsno do dokladd

Nazev sk, karty

L] Sping Je
01 DVD DVD 35 s I 50,000 50,000 | 0,000 ks 1

01 MOM_EI17 Manitor 05.01.2015 . 3,000 3,000 0,000 ks 1
01 SCAN_1001 Scanner 1001 05.01.2016 . 1,000 1,000 0,000 ks 1

Priklad zadani rezervace zbozi z objednavky. ABRA vzhled modry.

POZNAMKA
Datum Rezervovat od se predvypliiuje dle data vystaveni objednavky a datum Rezervovat do se pfedvypliuje

dle Rezervovat od + délka trvani rezervaci, kterou jsme si nastavili ve Firemnich tdajich na 7 dnd, ale obé data
si muZeme upravit dle potfeby. My si datum Rezervovat do nechame nevyplnéné, coz znamena Casové
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I neomezenou rezervaci az do expedice rezervovaného zbozi.

Na zavér si mizeme predvést vystaveni objednavky ze zahranici v cizi méné. Necht si firma
X-DATA (koncovy spotfebitel, platce DPH v DE) objednal 10 ks téhoz monitoru. Pljde o prodej
zbozi od platce jinému platci v jiném clenském staté EU, tudiz se bude jednat o plnéni

osvobozené od DPH a DPH si vypocita a odvede pfijemce plnéni sam, ména bude EUR. V

nasem prikladu budeme postupovat nasledovné:

POSTUP VYSTAVENI OBJEDNAVKY PRIJATE OD ZAHRANICNIHO ZAKAZNIKA ...

Zadame novou objednavku na firmu X-Data. V hlavicce objednavky v dialogovém okné& zobrazeném po
stisku polozky Typ obchodu zvolime typ obchodu 2 - Do jiné zemé& EU (pInéni osvobozené nebo mimo
DPH), Zemeé urCeni = DE, Zemeé priznani DPH = CZ a dale vyplnime polozky potfebné pro sestaveni
hlaseni INTRASTAT a ESL. (Prislusna hlaseni se sice nesestavuji z objednavek, ale az z faktur s timto
typem obchodu, nicméné do faktury se z objednavek mohou pfebrat a nebudeme je muset doplfiovat
pozdéji):

Typ obchodu

i) Tuzemsky

i#) Do jiné zemé& EU (plnéni osvobozené nebo mima DPH)
i Mimao ELJ

i Do jiné zemé EL {DPH bude pfiznana v tuzemsku)

i Do jiné zemé EL) {DPH bude pfiznana v jiné zemi ELI)

Zemé urfeni: Spolkova republika Mémedko

Femé pfiznani DPH dodavatele: Ceska republika

Dodad podminky: zahrnuje dodad dolodky Incoterms, pfi b
Povaha transakce: Transakce zahrnujic pievod vlastmictvi ;
Druh dopravy INTRASTAT: Silnicni

Priklad vyplInéni dialogu Typu obchodu v hlavi¢ce naSi objednavky. ABRA vzhled modry.

Vyznam Typu obchodl, popis jednotlivych zadavanych polozek a zplsob jejich pouziti help. Kap.:
Typy obchodu a souvisejici polozky.
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Ménu zadame EUR, kurz necht je pro jednoduchost tfeba 1:27 (pro ucely naseho pfikladu takto
postaci, je jedno, do jaké miry je kurz realny). Zadany kurz si mGzeme rovnou odtud ulozit do
kurzovniho listku pomoci tlacitka Kurzl v v hlavi¢ce dokladu:

MEna: ELIR. H Euro
KLrz: 1,000 EUR za 27,000 CZK |Kurz | T

Macti kurz

UloZ kurz

Eurzovni listek

Zadani mény, kurzu a ulozeni zadaného kurzu rovnou do kurzovniho listku.

V zalozce Obsah zadame skladovy fadek (fadek typu 3) na 10 ks monitoru MON_EI17 z Hlavniho
skladu. DPH sazba bude pfi tomto typu obchodu 0%, stifedisko 100=Obchod. Tentokrat nejde o prode;j
partnerim, ale kone¢nému spotfebiteli, coz si chceme rozliSovat zakazkami - takze zadame zakazku
PK=Prodej koncovy. Cena se nam predvyplnila vychozi cenou 35 EUR.

POZNAMKA
V tomto pripadé existuje individualni cenik pro firmu X-Data z hlavicky objednavky, tudiz se pfednostné bude

hledat v ném - vice viz poznamka vySe. Jelikoz je v ném hlavni definice ceny (coz je definice pojmenovana
Tuzemsko) zadana nenulova, pouzije se. Po vyvolani nabidky v poloZce jednotkova cena se tentokrat nabizi
dva ceniky:

Hlavni | Pro firmu

Definice ceny Casthk

Tuzemsko 33,333 EUR  Ano
M Zahranid 35,000 EUR Ne
Pfiklad dialogu na vyvér prodejni ceny z cenik(. ABRA vzhled modry .

Obé definice ceny jsou tentokrat prepoéteny do EUR, jelikoz objednavku vystavujeme v EUR.
Definice ceny Tuzemsko je v ceniku uvedena v CZK, ale v fadku nasi objednavky se nabizi
pfepoctena na EUR, tentokrat dle kurzu zadaného v hlavi¢ce. Srovnej s pfedchozim pfipadem.

Jelikoz se jedna o typ obchodu, ktery by se mohl promitat do hlaseni INTRASTAT nebo ESL, jsou v
kazdém skladovém Fadku k dispozici jesté dalSi polozky (3. ¢ast skladoveho fadku). Tyto polozky si
zadame (resp. zkontrolujeme, jak se predvyplnily), aby se nam pak pfislusné pfevzaly do faktury a
nemuseli jsme je jiz zadavat ve faktufe. V kapitole Sklady jsme si zadali Kraj pro pfedvyplnovani="10"
(HI.mésto Praha) v definici Hlavniho skladu, aby se nam pfedvyplfioval. Ke sklad. kart¢ MON_EI17
jsme si v kap. Skladové karty zadny jiny Kraj pro pfedvyplnéni nezadali, tudiz se nam pfedvyplni "10"
(HI.mésto Praha). V kap. Skladové typy jsme si k typu "Z-zboZi" nastavili, ze se ma promitat do
INTRASTAT a ESL zatrzenim stejnojmennych polozek. Je$té doplnime kéd ESL.

Pak bude fadek nasi objednavky predvyplnén nasledovné:
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MON_EI17  Monitor EI17 35,000 350,000 0
0,000 - 07.01.2016  Poptat

1 - Zapoditavat| > 10 1 - Zapoditavat

K dispozici je i 3.¢ast fadku s polozkami pro INTRASTAT a ESL. Polozky se predvyplfuji podle
nastaveni u skladovych typd, u skladu, skladovych karet, resp. ve Firemnich nastavenich. Pravidla
jejich pfedvyplfiovani viz help. Kap.: Typy fadki na dokladech vydanych. Pokud nejsou
pfedvyplnény, jelikoz jste si v pfedchozich kap. nasi pfiru¢ky nezadali udaje pro predvypliovani
dle naseho vzoru, nevadi, mUzete si je zadat i ru¢né.

Zbozi si opét zarezervujeme v zalozce Rezervace, ale tentokrat jen s Prioritou 0. Celou objednavku

ulozime, externi ¢islo objednavky zadat mizeme, ale neni povinné.

Dale viz help. Kap.: Objednavky pfijaté (OP)

TEST

Otazka 1 : Mate vystaveny objednavky s fadky dle obrazku a zadani vyse?
ANO
Pokracujte bodem 2 testu.

NE

Vratte se k textu vySe a akci zopakujte, budeme objednavky dale potfebovat. Mate-li potize, pak
viz help. Kap.: Objednavky pfijaté (OP)

Otazka 2 : Provedte kontrolu, zda mate nastaveny rezervace dle zadani. Otevieme agendu
Skladové karty. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Zbozi a vyrobky. U skladové karty
naseho monitoru MON_EI17 vstupte na zalozku Dilci karty (je zde zatim jen jedna dilci karta pro
Hlavni sklad). Vyvolejte funkci Upravy (&imz se otevie agenda Dil&i skl. karty k dané karté MON_
El17). Mate v polozce Aktualné rezervovano v detailu dil¢i katry z Hlavniho skladu uveden pocet,

ktery jsme si na objednavkach celkem rezervovali, tedy 13ks?
ANO

Pokracujte bodem 3 testu.

NE, mam tam nulu nebo jiny pocet

Problém muze byt v tom, Ze jste rezervace bud vlibec nezadali dle textu vySe, anebo jsou k
aktualnimu datu jiz neplatné, tj. data Rezervovat od a Rezervovat do na vaSich objednavkach jsou

mimo aktualni datum ve vasem pocitaéi, k némuz si skladovou kartu prohlizite. V polozce se
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zobrazuje, jaky pocet je skutecné rezervovan "k dnesnimu dni". Dale viz help. Kap.: DilCi skl. karty.
Zda se jednda o problém proslych rezervaci si ovétite lehce bodem 3 testu, kde zjistite, zda viibec
néjaké rezervace a v jakém poctu byly na dané zbozi zadany. Poté se muzete vratit k textu vySe a
objednavky si bud’ dozadat, anebo na nich opravit rezervace tak, aby byly platné.

Otazka 3 : V seznamu dil¢ich karet pro naSi dil¢i skladovou kartu pro Hlavni sklad vyvolejte funkci
Rezervace (otevie se agenda pohybl - rezervaci, ale omezena jen za nasi dil¢i kartu), tudiz zde
muUzeme ziskat prehled vSech rezervaci zadanych pro tuto kartu. Mate zde nasledujici seznam?

Agendy Seznam

Fulltext: ! Q [ Ivyhledavat ve vybraném omezeni
HE“ Pohyby rezervac

Zéznam: 1z 2| Vybrané omezeni | * Rezervace pro kartu MON_ET17 Monitor ET17 na skladé 01 Hlavni sklad

OP-1/2016 01 MON_EL17 0,000 ks

OP-2/2016 01 MOM_EI17 Manitor EI17 7.1.2016 10,000 ks 0,000 ks 0,000 ks 1)

Seznam dokladl obsahujicich rezervace na dil¢i kartu MON_EI17 s informaci, kolik bylo
rezervovano a kolik z toho jiz vydodano, tj. splnéno.

ANO

Pokracujte vystavenim zalohoveého listu.

NE

Bud' jste vibec nezadali objednavky, nebo jste na nich nezadali Zadné rezervace, nebo jste

rezervovali jiné zbozi. Vratte se k textu vySe a akci zopakujte, pozdéji budeme demonstrovat
hlidani rezervaci.
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Prijaté zalohy

V predchozich kapitolach jsme si vystavili doklady Objednavky pfijaté OP-1/2016 (pro dealera)

a OP-2/2016 (pro koncoveého spotiebitele). Firma ze zadaného pfikladu prodava koncovym

spotfebitelim pouze za hotové anebo pouziva platby pfedem (zalohy), dealerim na faktury, ale
jen do vySe povoleného kreditu. Objednavka OP-1/2016 je vystavena sice na dealera - firmu
DEDEK, ale pfevySuje povoleny kredit 30000CZK, ktery jsme pro tuto firmu nastavili v Adresafri

firem. Vystavime tedy doklad na pfijatou zalohu.
Pro zalohy jsou k dispozici nasledujici agendy:

" Zalohové listy vydané - Jedna se o doklady Zalohové listy vydané. Jsou bez DPH,
neuctuji se. Po zuctovani (importu) do faktury budou figurovat jako platba faktury. Tyto
doklady pouzijeme.

Danové zalohové listy vydané - Jedna se o doklady Darnové zalohové listy vydané. Jsou
s DPH, uctuji se. Po zuctovani (importu) do faktury budou figurovat jako fadky na

oductovani zélohy (€astky minusem).Tyto doklady v ramci této pfirucky nevyuzijeme.

Doklad Zalohovy list vydany mizeme bud vystavit z agendy Zalohové listy vydané anebo
rovhou z agendy Objednavky prijaté po zadani naseho dokladu Objednavka pfijata (tuto
moznost pouzijeme). Do vystavovaného dokladu Zalohovy list vydany se vétSina udajl
predvyplni dle dokladu Objednavka pfijata a nebudeme je muset zadavat ru¢né a mezi obéma

doklady bude vazba.

Otevieme agendu Objednavky pfijaté. Viz modul Prodej—zalozka Nabidky a objednavky. V
zalozce Seznam kurzorem najedeme na dokladu Objednavka pfijata OP-1/2016 a stiskneme
Sipku v pravé casti tlacitka Mytvoritl v, ¢imz se vyvola nabidka dokladl. Vybereme volbu
Zalohovy list.. Nasledkem toho se zavold privodce tvorbou zvoleného dokladu podle

objednavky prijaté, vSechny Udaje jsou predvyplnény, takze stiskneme tlac¢itko Dokoncit.

Otevre se agenda Zalohove listy vydané s rozeditovanym zalohovym listem. Hlavickove udaje i
fadky (v subzalozce Obsah) jsou predvyplnény dle OP-1/2016 (pfip. doplnime chybéjici udaje,
pokud na objednavce pfijaté nebyly, jako napf. konstantni symbol apod. V fadcich je navic

predvyplnén fadek typu 1=Zaokrouhleni a fadek typu 4=zaloha s Castkou zalohy rovnou
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celkové Castce na objednavce, na ktery doplnime text, napf. Zaloha. Podrobnéji viz help. Kap.:

Typy fadku na dokladech vydanych

301 DVD DVD 50,000 ks 13,776
100 PP
3 01 MON_EI17  Monitor EI17 3,000 ks 1389,563
100 PP
3 01 SCAN_1001  Scannmer 1001 1,000 ks 1078,110
100 PP
1 Zaokrouhleni 0,410
100 PP

I4 [Zélohal | 5 936,00
100 PP

V8echny predvyplnéné udaje mizeme dle potfeby zménit. ABRA vzhled modry.

Doklad ulozime a agendu Zalohovych listd zavieme.

Zalohovy list k druhé objednavce mizeme zadat stejné, ale pfedvedeme si jinou moznost jeho

zadani:

Otevieme agendu Zalohové listy vydané. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. Zde je
funkce Novy jako funkéni tlaCitko s volbou. Zakladni ovladaci prvky viz kap. Hlavni okno_

aplikace. Pfip. Déle viz help. Kap.: Ovladaci prvky v okné.

Mowy -

Bez vazby

Podle objednavky prijaté

Priklad funk&niho tlacitka s volbou v této agendé.
Vyvolame funkci Podle objednavky pfijaté. Zavola se Privodce dohledanim dokladu, pomoci
kterého vybereme nas doklad OP-2/2014. Nap¥. zvolime dohledani dokladu podle libovolnych
hodnot, v dalSim kroku ponechame bez omezeni. Poté nabidne seznam naSich existujicich
doklad(, z néhoz si vybereme objednavku pfijatou OP-2/2016. Udaje z ni se pteberou do
zalohového listu, zbytek je jiz shodny jako byl popsan u prvniho zalohového listu. OP-2/2016
byla v EUR, zalohovy list vystavime téz v EUR s Ffadky:
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Hlavitka | Firma | Obsah | Ruéni parovani

301 MON_EI17  Monitor EI17 10,000 ks 35,000
100 PK
4 | 350,00
100 PK

Obsah zalohové listu k druhé objednavce OP-2/2016.

TEST

Otazka 1 : Podarilo se vystavit doklady na prijaté zalohy k dfive zadanym objednavkam prijatym?
ANO

Pokracujte zaplacenim zalohy.

NE

Vratte se k popisu vyse a akci zopakujte dle zadani.
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Zaplaceni zalohového listu vydaného - bankovnim pfevodem

Na zakladé objednavky jsme vystavili zalohové listy. Nyni jsme obdrzeli vypis z banky s platbou
prvni zalohy, platbu si zadame do systému. Nova platba bankovnim pfevodem se zadava v
agendé Bankovni vypisy zadanim daného vypisu a plateb na ném uvedenych, pficemz Ize
svazat platbu s placenym dokladem. Ten se dohleda bud automaticky dle variabilniho

symbolu, pfip. jej Ize dohledat ru¢né pomoci fady kritérii.

Otevieme agendu Bankovni vypisy. Viz modul Banka —zalozka Banka. Vyvolame funkci
F2=Novy. V hlavicce bankovniho vypisu zadame ucet, ze kterého platba pfisla (uCet v KB
vedeny v CZK). Dale mizeme zadat externi ¢islo vypisu - napf. 1/2016. (Systém bankovni
vypisy Cisluje v souvislé fadé podle toho, jak je zadavate, stejné jako jiné doklady. Bankovni
vypisy ale mlzete napf. z banky dostavat jen mésicné, ale zadavat si je chcete jako
samostatné doklady po dnech. Pak vyuzijete polozku Externi Cislo a datum dokladu k

identifikaci fyzického bankovniho vypisu).

V Obsahu zaddme jednotlivé platby na vypisu obsazené. V nasem pfipadé necht je tam jen
jedna - platba zalohy. V polozce Typ platby zvolime Kredit, z vypisu opiSeme datum provedeni
platby (nemusi byt nutné shodné z datem vypisu uvedenym v hlavicce dokladu, coz je jenom
datum vystaveni bankovniho vypisu v systétmu ABRA Gen). Dale staCi zadat jen variabilni
symbol (variabilni symbol zalohového listu je uveden napf. na formulafi zalohového listu, ktery
si mizeme zobrazit pomoci funkce Tisk z agendy Zalohové listy), podle kterého se dohleda
placeny doklad a pfedvyplni se dle néj zbyvajici udaje do fadku bankovniho vypisu (Castka se

predvypliuje ta, ktera zbyva k Uhradé):

o [patum  |Ména Csta [  [varsymbol [spec.symbol

Stiedisko Nazev firmy Obch.pfipad  |Projekt
Kredit 03.01.2016 CZK 5936,00 10211] x ZLV-1/2016  Zaplaceno presné
100 Kooo2 Dedek s.r.o. PP

Réadek bankovniho vypisu - platba zalohy. V polozce Kontace vybereme z &iselniku nabizenych predkontaci
(v zakladni podobé jsou defaultné dodavané). Doporucujeme néjakou predkontaci vybrat, jelikoz pak se
doklad v ucetnich zadostech objevi jiz pfedkontovany, coz vyuzijeme dale v Casti Zauctovani zadosti.
ABRA vzhled modry.

Poté ulozime. Radek platby bankovniho vypisu pfibude po Usp&sném dohledani placeného
dokladu v seznamu plateb zalohového listu, tj. v agendé Zalohovych listll vydanych v zalozce

Platby daného zalohového listu:
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__

K dokladu:  ZLV-1/2016

P + Bank.wypis

M Castka (lok.) Castka plathy Bank.icet/pokladna/pokl. misto

3.1.2016 5 936,00 CZK 5 936,00 CZK 5936,00 CZK Bankovni GZet u KB (5528369/010

Zalozka Platby dokladu ZLV-1/2016 v agendé Zalohové listy vydané.

Dale viz help. Kap.: Bankovni vypisy (BV).

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme spravnost zadani platby na bankovnim vypise. Otevieme agendu
Zalohové listy vydané. Na nasem zalohovém listu (ZLV-1/2016) vstoupime do zalozky Platby.

Obsahuje tato zalozka jednu platbu bankovnim vypisem, jak naznacuje obrazek vysSe?

ANO

Pokracujte expedici a vystavenim dodaciho listu.

NE

Platbu na bankovnim vypise jste nejspiSe chybné sparovali s placenym dokladem. Vratte se k
textu vySe a zkontrolujte spravnost Udaju na bankovnim vypise - zejména variabilni symbol a
poloZzku Stav, ve které se zobrazuje Cislo placeného dokladu dohledaného dle var. symbolu.
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Dodaci list

Agenda Dodaci listy slouzi k vystavovani skladovych vydejl, expedici zbozi zakaznikim. V

predchozi kapitole jsme zadali Uhradu zalohového listu, ktera pfisla od odbératele, mizeme

tedy objednané zbozi odbérateli vyexpedovat ze skladu a vystavit dodaci list. Vystavit dodaci
list Ize rovnou (automaticky) najednou spolu s fakturou vydanou pfip. s pokladnim pfijemkou,
ale expedovat mUzeme i po Castech a poté teprve na zakladé existujicich dodacich listl
fakturovat (coz si predvedeme) resp. vystavit pokladni piijem. Reknéme, Ze z n&jakého diivodu
budou z objednavky dodany nejprve objednané DVD nosi¢e samostatnym dodacim listem a

poté teprve bude dodan zbytek objednavky a vystavena faktura.

Otevieme agendu Dodaci listy. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Doklady. Vyvolame

funkci F2=Novy.

Ve vystavovaném dokladu se nebudeme zdrzovat zadavanim Udajl ruéné a rovnou vyvolame
funkci Import objednavky pfijaté Importl v. V nabidnutém privodci pro dohledani objednavky
pfijaté zvolime napft. volbu "Ziskat zaznamy dle predvyplnénych podminek”, ¢imz se dohledaji a
nabidnou k vybéru vSechny "Cerpatelné" objednavky prijaté (tedy ty, které dosud nebyly zcela
dodany). Kurzorem vybereme naSi objednavku OP-1/2016 a stiskneme tlaCitko Dokoncit.
Program nabidne moZnost zadat rizna omezujici kritéria (napf. dle data dodani, viz obrazek,
pak se do Obsahu dodaciho listu pfevezmou jen ty fadky, které vyhovuji zadanému datu
dodani) pro skladové fadky a vybrat tak, které skladové fadky chceme z objednavky
naimportovat. Dale vypiSe rozdilné hlavickové udaje (Firmu, Provozovnu, Druh dopravy) a
nabidne jejich prevzeti z importované objednavky (novy DL ma predvyplnénu firmu #bez

prislusnosti k firmé (viz nastaveni pro predvyplfovani ve Firemnich udajich) a objednavka byla

vystavena na firmu DEDEK apod.).
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Rada dokladd oL = | Dodad listy

[ Twybrat jen = datem dodani doi

[] 3en pokryté skladem
[ | vybrat fadky dokladd rudng

[ | importovat piilahy
Doklad, z kterého maii byt preveaty hlavidkové adaje Doklad OP-1/2016
FjistEné rozdingé Udaje:

Firma, Provozovna, Druh doprawvy

Moznost zadat omezujici udaje pro importované udaje z OP do DL
My nebudeme nijak fadky vybirat a nechame si naimportovat celou objednavku, tj. zadna
kritéria nezatrhneme, ponechame zatrzenu predvyplnénou moznost prevzit hlavickové udaje z
OP a pokracujeme stiskem tlacitka Dokoncit. Nicméné i tak mizeme nékteré fadky vymazat (a
neexpedovat je) nebo upravit mnozstvi apod. Ponechame fadek s DVD nosici, dodame je v
objednaném poctu 50ks, zbyvaijici fadky vymazeme funkci Vymazat v liSt€ navigatoru ve
spodni ¢asti zalozky, poté doklad ulozime. Obsah dodaciho listu bude tedy:

Doklad: DL-1/2016 Celkovd hmotnost: 0,000kg  Celkovy objem: 0,0001
Vratky:

| Hlavicka | Firma | Obszh ‘ Rufni parovani | Importované doklady | Cerpano do dokladd

MNazev skl.karty

Obch.piipad Importovany doklad

3 01 DVD DVD 50,000 ks
100 PP 50,000 OP-1/2016

V polozce Importovany doklad je vidét, Ze fadek byl importovan (Cerpan) z dokladu OP-1/2016. ABRA_
vzhled modry.

Dale viz help. Kap.: Dodaci listy (DL)

TEST

Otazka 1 : Provedeme kontrolu provedené expedice. Otevieme agendu Skladové karty. Viz modul
Skladové hospodarstvi—zalozka Zbozi a vyrobky. Pro kartu DVD nosi¢l si na zalozce Dil¢i karty,

vyvolame funkéni tla¢itko Pohybyl v . Mate seznam pohybl pro danou diléi skladovou kartu
zhruba nasledujici?
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Seznam

Fulltext: ﬂ Q [ lvyhledavat ve vybraném omezeni
Vybrané omezeni | 7| Skladové pohyby pro kartu DVD DVD na skladé 01 Hlavni sklad za aktualni obdobi

b 2.1.2016

jedn. | C

INP-1/2015 01
10.1.2016 DL-1/2016 01 DvD 50,000 ks 50,000 ks 350,00 CZK Dodad listy 350,00 CZK

Seznam pohybt k dané dilgi karté je omezen defaultné za tuto diléi kartu - tzv. Cervené
omezeni. (Dale viz help. Kap.: Zalozka Omezeni - obecné )

ANO

Pokracujte fakturaci spolu s dodanim (vyskladnénim) zbytku objednavky.

NE

Zkontrolujte, zda si prohlizite spravnou dil¢i kartu. Dale pozor na omezeni za datum vystaveni
pohybu. Funkéni tlacitko Pohybyl v je tlacitko s volbou, kde Ize ze skrytého seznamu vybrat z
neékolika hodnot omezeni (defaultné se pohyby omezi za aktualni rok). Dale viz help popis funkce
Skladové karty (hlavni) - zalozka Dil¢i karty. Pokud presto seznam pro danou kartu neobsahuje

dané pohyby ani po Obcerstveni, pak jste dané doklady nevystavili. Vratte se tedy k textu vyse a
akci zopakujte.
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Faktury vydané - tuzemské - fakturace vC. dodani zbytku

objednavky a zuctovani zalohy, slevovy systém

V pfedchozi kapitole jsme vyexpedovali pouze ¢ast objednavky napf. z divodu problému s

prepravou. Necht nyni uz firma ze zadaného pfikladu ma volnou kapacitu pro prepravu,

muzeme tedy vyexpedovat zbytek a vSe vyfakturovat. MiZzeme na zbytek objednavky vystavit
nejdfive samostatny dodaci list (jako v prfedchozi kapitole) a poté oba dodaci listy importovat do
faktury. RychlejSi moznost ale je vystavit rovnou fakturu, do které naimportujeme zbytek
objednavky (k niz se odpovidajici dodaci list vytvofi automaticky) a dale naimportovat dfive
vystaveny dodaci list na prvni ¢ast objednavky. Zaroven do faktury zahrneme pfidanim novych
fadkd naklady na instalaci a to s expresnim pfiplatkem, kterou necht si klient doobjednal

telefonicky.

Otevieme agendu Faktury vydané. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury.

Budeme postupovat v nékolika krocich:

VYSTAVENI FAKTURY VYDANE NA ZAKLADE ZALOHOVEHO LISTU K
OBJEDNAVCE PRIJATE...

Jelikoz k dané faktufe jiz existuje zalohovy list ZLV-1/2016, mGzZeme fakturu vystavit rovnou na
zakladé tohoto zalohového listu funkci "Novy podle zalohového listu" - tedy provedeme zuctovani
zaplacené zalohy. (Pokud bychom fakturu vystavovali jen funkci "Novy bez vazby", museli bychom pak
dany zalohovy list pfipojit dodate¢né v zalozce Zalohové listy, aby byl do dané faktury zu¢tovan a aby
byl zahrnut i ve vytisknutém formulafi faktury vydané). Po stisku funkce "Novy podle zalohového listu"
se nejdfive nabidne Privodce vybérem dokladu. Déle viz help. Kap.: Privodce vybérem dokladu resp.
Privodce vybérem zaznamu. S jeho pomoci vybereme zalohovy list ZLV-1/2016, ktery potfebujeme
zuctovat. Jelikoz zname Cislo dokladu, zvolime napf. Vyhledat podle identifikace, zadame Ffadu, Cislo,
obdobi a Dokoncit. Nabidne se informacni dialogové okno, kde Datum zuc¢tovani je pfedvyplnéno dle
data posledni platby zalohy (platbu jsme si zadali v kap. Zaplaceni zalohového listu vydaného -

bankovnim pfevodem). Dale zde musime zadat, jakou ¢astku ze zalohového listu chcete do dané

faktury zu¢tovat (zalohu Ize obecné zuc¢tovat do vice dokladu):
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Fuctovani zalohového listu ZLV-1/2014

Datum ziétovéni: 15.01.2014 &

Vybér Eastky ze zalohového listu

Castka celkem:

) Max, z0ftovateind Sastka

i Volitelnd fstka:

V naSem pfipadé je zalohovy list zcela zaplacen a dosud nebyl ani ¢astecné zuctovan, tudiz ¢astky
jsou sirovny. ABRA vzhled modry.

Po stisku OK se udaje ze zalohového listu pfevezmou do faktury (zuctovana Castka zalohy bude po

ulozeni faktury automaticky pfipojena jako jeji platba).
IMPORT POLOZEK FAKTURY Z OBJEDNAVKY PRIJATE...

Jelikoz program vi, ze dany zalohovy list vznikl na zakladé objednavky pfijaté OP-1/2016, nabidne
nam rovnou moznost tuto objednavku pfijatou do FV naimportovat (spolu s ni budou automaticky
naimportovany i prfip. dodaci listy, jejichz fadky vznikly Cerpanim OP-1/2016, ale dosud nebyly
fakturovany, tj. Cerpany do faktury vydané resp. pokladni pfijemky).

POZNAMKA
Pokud bychom nabidnutou mozno nevyuzili, mohli bychom objednavku a dodaci listy vzniklé jejim Cerpanim

naimportovat do vystavované faktury i pozdé&ji vyvolanim funkce Import. Jelikoz chceme fakturovat nejen
zbytek objednavky, ale i dodaci list dle ni dfive vystaveny, zvolili bychom tedy Import Objednavky pfijaté -
spolu s importovanou objednavkou pfijatou by se opét automaticky naimportovaly i vSechny dodaci listy dle ni
dfive vystavené, které dosud nebyly zcela fakturovany - vyCerpany do prodejniho dokladu. Vicehelp popis
funkce Import v kap. Faktury vydané - zalozka Detail.

Program nejdfive zkontroluje platnost rezervaci (pokud bychom vystavovali doklad k datu mimo obdobi
platnosti rezervaci zadanych na fadcich importované objednavky, program by nas upozornil). Poté
nam nabidne zadat omezujici kritéria pro skladové fadky, my vSak zadné nezatrhneme a nechame si
naimportovat z objednavky v8echny zbyvajici dosud nevycerpané fadky. Jelikoz spolu s objednavkou
dochazi k importu DL, program se nasledné dotaze, zda si budeme prat dodaci list importovany do
faktury zaroven opravovat (rezim Cerpani s opravou) anebo ne (rezim Cerpani bez opravy). Velmi
zjednodu$ené feceno: pokud obecné zvolime rezim ¢&erpani s opravou a u nékterého Fadku
naimportovaného z dodaciho listu zménime naimportovany pocet, bude tato zména chapana zaroven
jako oprava poctu na dodacim listu (dodaci list se automaticky na tento pocet opravi). Pokud zvolime
rezim Cerpani bez opravy, pak zména naimportovaného poc¢tu bude chapana pouze jako ¢astecny

import z dodaciho listu (dodaci list Ize importovat i ¢astecné a to do vicero faktur). V tomto pfipadé Ize
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pocet ménit samoziejmé pouze smérem doll (nelze importovat vic, nez je mnozstvi z DL Cerpatelné, tj.
dosud necCerpané). Dale viz help popis funkce Import v kap. Faktury vydané - zaloZka Detail.

My zvolime Ne=Neopravovat. Do Obsahu faktury se naimportovaly jednak dosud necerpané polozky z
objednavky OP-1/2016 a jednak polozky z DL-1/2016. Obdrzime nasledujici Obsah faktury:

%0PH |DPHIndex

Importovany doklad Zplsob importu
50,000 ks 11,500 575,000 21

100 PP OL-1f2016, OP-1/2016 s opravou DL

Obch. |:|r||:|.:||:| Projekt

Vyst21

3 o1 MOM_EIL7 Monitor EI17 3,000 ks 1 150,000 3480,000 21 Wyst21
100 PP Bez dsla, OP-1/2016 novy Fadek
3 o1 SCAN_1001 Scanner 1001 1,000 ks 900,000 900,000 21 Wyst21
100 FP Bez dsla, OP-1/2016 novy fadek

V polozce Importovany doklad je uvedeno, ze kterého DL a které objednavky pfijaté fadek pochazi.
"Bez Cisla" znamena, ze OdeVIdajICI DL zatim neeX|stu1e bude vytvoren automaticky po ulozeni
faktury. Udaje mdZeme zménit &i doplnit, napf. zadat Typ pfijmu ZB=zboZi pro ugely Géetni
pfedkontace.
Do faktury se pfedvyplnily ceny tak, jak jsme si je zadali na objednavku pfijatou (viz kap. Objednavky
pfijaté), pfestoZe aktualni vychozi prodejni ceny v ceniku se li8i (v praxi nastane napf. zavedenim

nového ceniku misto plvodniho apod., viz kap. Ceniky).

POZNAMKA
Jak bylo zminéno v kap. Objednavky pfijaté, pokud bychom chtéli, aby objednané zbozi bylo po importu do

prodejniho dokladu automaticky prodano za ceny aktualni, musela by byt vystavena s cenami Odkazem.

DOPLNENI SERIOVYCH CISEL K POLOZKAM FAKTURY....

Jelikoz ale v dodavce mame obsazenu kartu s evidenci sériovych Cisel a pfitom jsme nezadali, jaka
sériova cCisla byla expedovana, systém nas upozorni. Sériova ¢isla mizeme zadat ihned nebo doplnit i
kdykoliv pozdéji az po ulozeni DL. Sériova Cisla Ize zadat na stejnojmenné zalozce (je k dispozici
jenom pro fadek s kartou se sériovymi Cisly, tedy kurzorem musime stat na nasi karté Scanner).
Expedujeme ze skladu jiz existujici sériové Cislo, tedy v polozce Typ v této zalozce zadame hodnotu
"Vybér" (vybér sériovych CcCisel ze skladu) a poté v poloZzce Sériové Cislo vybereme jedno z

nabidnutého Ciselniku sériovych Cisel:

Skladovd karta: SCAN_1001 ~  Scanner 1001 [ Bez ohledu Sarie | sérimu
Sklad: 01 = Hlavni sklad [Ieez ohledu Skrits nulwu

worany i | = zadny

1,000 ks SC) -.jEIEIEIEIEI 1-AA 1.1.2016 SCAN_1001
1,000 ks SCX,000002-A4 1.1.2016 SCAN_1001

Seznam sér.Cisel filtrovany za nenulova (tedy pfijata, ale dosud neexpedovana), ktera jsme si v
naSem ptikladu zadali pfi nastaveni pocatecnich stavd skladu v ramci inventury.

Stejnym zplsobem bychom mohli naimportovat celé nebo ¢asti dalSich objednavek nebo si pfidat dalsi
fadky ru¢né. To si pfedvedeme. Na dolni li5té dialogového okna zvolime funkci Pfidat (pokud nas
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program upozorni, Zze nemame doplnéna sériova Cisla nebo $arze na nékterych fadcich, protoze jsme
to zatim neudélali dle textu vySe, zvolime, Ze si pfejeme pokraCovat, a sér. Cisla doplnime pozdéji).

PRIDANI DALSICH POLOZEK DO FAKTURY....

Do faktury pfiddme polozku za servis - expres. Na tuto servisni sluzbu mame zaloZzenu skladovou
poloZzku - makrokartu "SERVIS_M" (zavedli jsme si ji v kap. Skladové karty). Pfidame tedy novy radexk,
v polozce skladova karta bud zaddme kdéd naSi makrokarty nebo ji vybereme z Ciselniku karet.
Expedice makrokarty je obdobna jako expedice vice oznaCenych karet ze skladu (coz jsme si

predvedli v kap. Objednavky pfijaté), tedy zobrazi se dialogové okno, kde muzeme zadat sklad,

stfedisko, zakazku, obchodni pfipad, projekt a Typ pfijmu, které se doplni na vSechny fadky (obsazené
v makrokarté) a dale pocet, ve kterém se ma makrokarta expedovat, poté pfibudou ve faktufe fadky

odpovidajici obsahu makrokarty, jak jsme si jej dfive nadefinovali:

1} Poplatek za servisni vijezd do 24 hodin:

100 FP -

3 o1 SERVIS_01 Servisni vyjezd 1,000 hod | PR H 1000,000 21 Wyst21
100 PP DL-2/2016 bez opravy DL

3 01 SERVIS_02 Servisni vijezd - pfiplatek za expres 1,000 hod 600,000 600,000 21 Wyst21
100 PP DL-2/2016 bez opravy DL

Udaje na jednotlivych fadcich pfebranych dle obsahu makrokarty véak mizeme dle potfeby zménit

Pokud mame ceny pro dané polozky servisu v naSem aktualnim hlavnim ceniku zadané, pfedvyplnily

se cenou vychozi, jinak zadame ceny za servis nyni napf. dle obrazku vySe.

CENY A SLEVY NA FAKTURE...

Z objednavky se naimportovaly prodejni ceny i udaje o procentech slev, které platily v okamziku
zadani objednavky, a na faktufe vydané se provedlo zmrazeni slev, aby se automaticky
neaktualizovaly (mezi vystavenim objednavky a jeji fakturaci mohlo totiz dojit napf. ke zménam v
tabulkach slev apod.). Pokud byste si pfali ceny na faktufe mit tak, jak jsou aktualné platné, nikoli tak,
jak byly na objednavce, muzete si zmrazeni slev v hlavi¢ce faktury zrusit (v pravé dolni ¢asti okna v
zalozce hlavicka odtrhnete polozku Neaktualizovat slevy) a provést aktualizaci. Detailni vyklad vCetné
fady prikladl help. Kap.: Aktualizace a zmrazeni slev na dokladech Zmrazeni ponechame a pokusime

doklad ulozit.

ULOZENI FAKTURY A VYTVORENI DODACIHO LISTU...

Zkontrolujeme udaje v hlavi¢ce faktury, pokud je tfeba, doplnime je, a fakturu ulozime.

POZNAMKA
V polozce Kontace v hlavicce FV by méla byt nabizena Zakladni pfedkontace, pokud tomu tak neni, vybereme

pfedkontaci z Ciselniku pfedkontaci (v zakladni podobé jsou defaultné dodavané). DoporuCujeme né&jakou
pfedkontaci vybrat, jelikoz pak se doklad v u€etnich zadostech objevi jiz pfedkontovany, coz vyuzijeme dale v
Casti Zauctovani zadosti.
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Po ulozeni se vytvofi novy dodaci list na tu ¢ast objednavky, ktera predtim nebyla expedovana a dale
na nové pridané skladové fadky. VSechny doklady Ize rovnou po ulozeni vytisknout - tisk se nabizi
automaticky, pokud to mame v dané agendé nastaveno ve funkci Nastaveni tisku po ulozZeni.
Podrobnéji help. Kap.: Nastaveni tisku/exportu po uloZeni zaznamu.

TISK SLOZENKY NA DOPLATEK FAKTURY...

Vystavend faktura je z vétSiny uhrazena zalohovym listem, nicméné na doplatek faktury si Ize rovnou
po ulozeni faktury nechat vytisknout i slozenku. Pokud bude v hlavi¢ce faktury zadan zplisob uhrady
slozenkou a ve funkci Nastaveni tisku po ulozeni bude nastaven i risk slozenky na neuhrazenou
¢astku.

Abychom si pozdéji mohli demonstrovat vystavovani_upominek pro doklady po splatnosti,

vystavime nyni dalSi fakturu vydanou a to tak, aby byla k naSemu aktualnimu datu po splatnosti:

VYSTAVENI FAKTURY BEZ VAZBY NA JINE DOKLADY...

Nebudeme zuctovavat zadnou zalohu, ani importovat objednavku ¢i dodaci list. Vyvolame funkci F2 -
Novy a vystavime jednoduchou tuzemskou fakturu FV-2/2016 napf. na firmu ABC a datum vystaveni a
datum splatnosti zadame zpétné zpétné, aby byla splatnost vic¢i aktualnimu datu jiz prosla (v pfipadé
potfeby konzultujte pfedem s kap. vystavovani upominek). Ostatni udaje v hlavicce nechame

pfedvyplnéné. V Obsahu zadame fadek typu 1 - textovy Fadek s Castkou na ¢astku 16000 CZK,
pfislusné % DPH a ulozime.

POZNAMKA
Samozfejmé, Ze pokud tuto pfiru¢ku studujete postupné v prabéhu nékolika dni, nebude

mozna tfeba zadavat dat zpétné, jelikoz nez se dostanete ke kap. upominek, bude aktualni
datum jiné. V kazdém pfipadé se pozdéji mlzete k faktufe vratit a data si zpétné opravit tak,
aby vyhovéla potiebé vystaveni upominky.

Dale viz help. Kap.: Faktury vydané (FV)

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, jak funguje slevovy systém, konkrétné nasSe dealerska sleva.
Otevieme agendu Faktury vydané. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. Zobrazime si
zalozku Detail dokladu FV-1/2016 a v ni subzalozku Obsah. Najedeme kurzorem napf. na fadek s
kartou monitoru MON_EI17 a vyvolame funkci Info (z liSty navigatoru ve spodni ¢asti zalozky).
Zobrazi se informacni okno:
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Informace o slevach, marZi a rabatu

Zakladni celkova cena
Dealerska sleva 1,00% z 3 480,000

Prodejni cena

Skladova cena
Marze je {Udaje jsou nepresné)
Rabat je {Udaje jsou nepresné)

Slevena celkova cena

Sdéluje, kolik byla vychozi jednotkova cena, a dale, kolik z toho Cini sleva 1% (firmu Dedek jsme v
kap. Adreséar firem zaradili do dealerské kategorie 1, zavedli dealerskou tabulku, ve které jsme pro
tuto kategorii nastavili slevu 1% v kap. Dealerské slevy a dané karté MON_EI17 pfifadili tuto
tabulku). ABRA vzhled modry.

ANO

Pokracujte bodem 2 testu.

NE

Pokud se sleva neuplatiuje dle popisu, je tfeba zkontrolovat nasledujici: V hlavi¢ce vystavené
faktury musi byt nastaveno "Dealerské slevy = Podle tabulky". U firmy z hlavicky dokladu musi byt
nastaveno "Dealerska tfida = 1". Viz agenda Adresaf firem —zalozka Detail -subzaloZzka DalSi
udaje. V agende Dealerské slevy musi existovat tabulka slev, kde pro deal. tfidu 1 musi byt zadana
sleva 1%. Karta MON_EI17 musi mit tuto tabulku pfifazenu. Viz agenda Skladové karty—zalozka
Detail. Vratte se k prislusnym kapitolam a nastaveni si provedte dle predchozich popist. Poté
muzete provést opravu faktury, zrusit zmrazeni slev a spustit funkci Aktualizace. Slevy se nastavi

dle aktualné platnych slevovych tabulek, viz vySe.

Otazka 2 : Prohlédnéte si importované doklady do vystavené faktury FV-1/2016. Viz zalozka
Detail »subzalozka Importované doklady. Pokud jste postupovali dle pfirucky, mél by jejich

seznam vypadat nasledovné:

Hlavicka | Firma | Obsah | Rufni parovani | Importovang doklady | Zalohy | Informace

Datum vystaveni | Importované doklady
b 10.1.2016 DL-1/2016, OP-1/2016
11.1.2016 DL-2/2016, OP-1/2016

DL-2/2016 se vytvoril automaticky po ulozeni faktury vydané na zbyvajici ¢ast objednavky OP-
1/2016 a zahrnuly se do ného i nové pfidané fadky za servisni sluzby.
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Odpovida vase subzalozka importovanych dokladl (po pfipadném Obcerstveni) obrazku vySe?
ANO

Pokracujte bodem 3 testu.

NE, v seznamu je dodaci list "Bez ¢isla"

Fakturu jste neulozili a jste stale v jeji editaci. Jedna se o dodaci list, ktery by se vytvofil az po
jejim ulozeni.
NE, mam tam i DL-3/2016 bez vazby na objednavku

Nevadi, zfejmé jste postupovali trochu jinym zplsobem a na na nové pfidané fadky na servisni
sluzby se vygeneroval samostatny dodaci list.

NE, seznam mam uplné jinak

Pokud jsou odliSnosti zdsadni, pak jste nepostupovali dle pfirucky. Pokud byste chtéli situaci

napravit, abyste méli tdaje shodné, mlizete doklady smazat a vystavit je znovu podle pfirucky.

Otazka 3 : Prohlédnéte si zalozku Platby vystavené faktury FV-1/2016. Pokud jste postupovali dle
pfirucky, mél by seznam dosud provedenych plateb obsahovat zatim pouze zalohovy list
zuctovany do faktury:

Zadname...  Omezeni  Seznam | Detail | Zadftovani =ty X-vazby Pﬂi\[_

K dokladu:  FV-1/2016

b +  Faloh.list FLV-1/2016 9.1.2016 5936,00 CZK 5936,00 CZK 5936,00 CZK

Zuctovana zaloha je vlastné platbou faktury, tudiz po vystaveni faktury podle zalohového listu
je uvedena v seznamu plateb dané faktury.

Odpovida vase zalozka Platby obrazku vyse?

ANO

Pokracujte provedenim B2B exportu faktury - vystavenim dokumentu, nebo volitelné bodem 4

testu.

NE
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Pokud mate seznam plateb prazdny, pak jste neprovedli zuctovani zalohy do dané faktury. Tedy
nejspiSe jste ji nevystavili funkci "Novy podle zalohového listu". Fakturu mizete smazat a vystavit
znovu dle textu vySe, anebo mulzete zalohu ziuctovat do faktury dodatecné. To mlzete provést

nékolikerym zplisobem:

V zalozce Platby dané faktury funkci Pfipojit s volbou pfipojit platbu zalohovym listem

Ve funkci Oprava faktury v zalozce Detail v subzalozce Zalohové listy vydané funkci Pridat ve
spodni listé navigatoru

V agendé Zalohové listy vydané v subzalozce Zuctovani daného zalohového listu funkci Novy
provést nové zuctovani

Dale viz help popis funkce "Novy podle ..." v kap. Faktury vydané - zalozka Seznam

Otazka 4 : Prohlédnéte si zalozku Zauctovani, kde je vidét, jak se faktura promitla do ucetnictvi.
Pokud jste pouzili pro fakturu Zakladni predkontaci defaultné dodavanou a pokud jste v fadcich
meli zadany typy Pfijm0 pro zbozi a sluzby dle textu vySe, pak by zalozka Zauctovani dané faktury

méla vypadat zhruba nasledovné:

K dokladu:  FV-1f2016

islo dokia ext GCetniho zapisu j Zadost | 57, MD |5t D | (et MD

} 9.1.2016 DPH vystup 21% 1 366,14 CZK  Ano 100 100 31100

UetD

34321

9.1.2016 FV-1/2016 Triba za Zho# 44905,45 CZK 490545 CZK  Ano 100 100 31100 60400
9.1.2016 FV-1/2016 Halgfove vyrovnani 0,41 CZK 0,41 CZK  Ano 100 100 31100 64510
9.1.2016 FV-1/2016 Triba za Prace [ sluzby 1600,00 CZK 1600,00 CZK  Ano 100 100 31100 60200
9.1.2016 FV-1/2016 Zhétovani zélohy ZLV-1/2016 5936,00 CZK 5936,00 CZK  Ano 100 100 32405 31100

Radky faktury se predkontovaly dle zakladni definice predkontace pro Faktury vydané, pficemz
fadky faktury se sloucily podle shodnych Gcetnich Gdaji na zaucétovani zakladu (zvlast pro typy
prijm0 zbozi a sluzby), DPH v obou sazbach a pfip. i zaokrouhleni. Soucasti zauctovani faktury
je i zauctovani provedeného zuctovani zalohového listu ZLV-1/2016 do dané faktury pod
Cislem faktury, jelikoZz o pfedpisech zaloh se neuctuje, ale uctuje se az o zuctovani zalohy
spolu s dokladem, do néhoz bylo zuctovano. Rada dokladii FV ma nastaveno uctovat do
zadosti, tudiz se jedna zatim o zadosti.

Odpovida vaSe zalozka Zauctovani obrazku vyse?

ANO

Pokracujte provedenim B2B exportu faktury - vystavenim dokumentu.

NE, MAM PREDVYPLNENY JEN TROJMISTNE SYNTETICKE UCTY

To znamena 311, 602, 604 a 648 atd. K tomu dojde v pfipadé, ze nemate v predkontaci doplnény
analytiky nebo jste fakturu nepfeuctovali (staCi vyvolat opravu faktury a vstoupit do zalozky
Rozuétovani). Doplnéni analytik k uétim Ize provést v agendé Ugetni pfedkontace. Zde dopliite
pozadované analytické ucty v definici predkontace pro faktury vydané. Tj. napf. misto uc¢tu 311 do

definice pfedkontace zapiste 31100 apod.
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NE, UCTY MAM JINAK NEBO MI UPLNE CHYBI

NejspiS jste nepouzili zakladni pfedkontaci nebo pouzili jinou. Pokud chcete doklad pfeuctovat,
staci vstoupit v opravé dokladu do zalozky Rozuctovani, kde Ize predkontaci vybrat a prohlizet jeji
vysledky, pfipadné provést rozuctovani. Dale viz help. Kap.: Pfetctovani dokladud. Tytéz zadosti o

zaudétovani jsou pfimo v agendé Ugetni zadosti, kterou budeme probirat dale.
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B2B export faktury vydané (ISDOC) a zpracovani ISDOC

dokumentu

V predchozi kapitole jsme si predvedli vystaveni faktury tuzemské podle objednavky. Nyni si

predvedeme, jak jednoduse Ize komunikovat elektronicky s nasSim odbératelem. Pouzijeme

standard ISDOC.

Otevieme agendu Faktury vydané. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. Pomoci
vhodného omezeni zadaného v zalozce Omezeni si zobrazime vystavené faktury. Nad fakturou

FV-1/2016 vyvolame funkci B2B export:

Tisk, export -
Tisk
B2B export

Export

Vyvolani B2B exportu

Z nabidnutych definic B2B exportu zvolime export ve formatu ISDOC:

F . Definovatelné B2B exporty

Fulltext: n Q [ Iwyhledavat ve zvolené skuping |

Typ: Formuldfe a sestavy u Omezeni: Zobrazit nabizeng n

worani | = zaany
Mazev definovatelného exportu Systémova | Je formular Mabizet
Ano

B2B Export - Faktura vydana Ano
B2B Expaort - Faktura vydana (ISDOC 5.3.1)
b B2B Export - Faktura vydana (ISDOC 6.0.1)

Tridénis MNazev

Priklad nabidky existujicich definic B2B exportd. ABRA vzhled modry.

V nasledujicim dialogovém okné vybereme moznost "Vytvofit dokument". VétSina hlavickovych

udaja dokumentu je standardné predvyplnéna (kategorie se predvyplni jako "ISDOC vydany"),
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Ize tedy pokraCovat. Tim vznikne novy dokument a v agendé Dokumenty, v jehoz obsahu bude

prislusna ISDOC faktura vydana.

Nasledné program nabidne vystaveny dokument rovhou zobrazit v agendé Dokumenty. Toho
vyuzijeme, jelikoz si vystaveny ISDOC dokument rovnou zpracujeme = odeSleme ho e-
mailem odbérateli. V agendé Dokumenty nad nim vyvolame funkci Zpracovat. Otevie se
privodce zpracovanim dokumentl kategorie ISDOC vydany. V prlavodci na zaloZzce Export
zvolime napf. odeslat externim e-mailovym klientem. Na zalozce Podpis si mizeme vybrat
podpisovy certifikat (pokud jej vlastnime a mame jej v pocitaCi), nebo jen odtrhneme

Podepisovat (pro ucely naseho prikladu netreba).

Nastaveni
Zadejte tidaje pro export dokumentu: DOK-2/2014 f

Format | Podpis | Pfilohy | Export

|| Pfebirat die nastaveni na firmé

Zplsob zpracovani a odeslani: Zpracovat a odeslat vychozim e-mailovym klientem
Zpracovat a ulofit na disk

Zpracovat a odeslat vychozim e-mailovym klientem

Zpracovat a odeslat agendou Odeslané e-maily

Zpracovat a neodesilat

Volba zplsobu zpracovani

Nasledné se otevie vas e-mailovy klient (napf. Outlook) s pfedvyplnénym e-mailem.

Dale viz help. Kap.: Vécny obsah - Dokumenty a kap. Dokumenty (OLE). Dale viz kap.

Zpracovani dokumentq, typy ovladacéu a jejich stavy.

TEST

Otézka 1 : Ovéfime si, jestli se podafrilo vytvofit dokument kategorie ISDOC vydany a uspésné jej
zpracovat. Otevieme agendu Dokumenty. Viz modul Dokumenty a pfilohy—zalozka Dokumenty.
Provedte dotaz bez omezeni. (V zalozce Omezeni by méla byt definice "VSe bez omezeni"
nastavena jako vychozi, tj. méla by se pouzit automaticky pro ziskani zaznamu vSech existujicich
zaznamu.) Pokud jste postupovali dle pfiru¢ky, mél by vypadat nasledovné:
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Seznam

Fulltext: E Q [ ] vyhledévat ve vybraném omezeni
Vybrané | = Komunikani doklad DOK-1/2016

Fislo daok 0| Kategorie Datum dokladu m] Zplisob zprac. Vyfizeno | Pferudeno
} DOK-1/2016 Dokument ISDOI  15.1.2016 Vydany Rutné Zpracovano Ano Ne

Odpovida seznam dokumentut obrazku vyse?

ANO

Pokracujte vystavenim faktury do EU nebo pokud s EU neobchodujete, pak rovnou doplatkem
faktury.

NE

Mohli jste provést nacteni dokladl z databaze dle néjakého Omezeni, které nas doklad nesplnuje.
Vratte se do zalozky Omezeni, zkontrolujte, Ze nemate zadny omezovaci prvek zatrzen a znovu
nechte Ziskat zaznamy (popis zalozky viz uvodni _kapitola). (Pfedpokladame, Ze jste pfihlaseni
jako Supervisor a tudiz problém neni dan omezenymi pristupovymi pravy.) Pokud pfesto seznam
neobsahuje dané dokladu ani po Obcerstveni, pak jste doklad nevystavili. Vratte se k textu vySe,
pfip. k helpu a akci zopakujte.

NE

Doklad vidim, ale v polozce Stav neni hodnota Zpracovano. Pak jsem dokument nezpracovali,
nebo jste zpracovani prerusili (napf. pred¢asnym ukoncenim pruvodce) pfip. skoncilo z néjakého
divodu chybou. Zpracovani zkuste vyvolat opakované a dokon¢it.
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Faktury vydané - obchod s EU

V predchozi kapitole jsme si pfedvedli vystaveni faktury tuzemské podle objednavky a jeji B2B

export ve formatu ISDOC, ve kterém jsme ji poslali svému odbérateli. Nyni si pro Uplnost

vystavime faktury do zahranici v cizi méné a to do EU a to jednak jako pInéni osvobozené a
jednak FV s jinou zemi DPH pfiznani. Pokud s EU neobchodujete, pak pokracujte rovnou

doplatkem faktury.

V kap. Objednavky prijaté jsme si vystavili OP-2/2016 na prodej s typem obchodu - Do jiné
zemeé EU (pInéni osvobozené nebo mimo DPH), tudiz nyni jen sta¢i zminénou objednavku
prijatou naimportovat do faktury. Nicméné, pokud bychom nemeéli objednavku pfijatou
vystavenu, muzeme vystavit rovnou fakturu s postupem shodnym, jako byl popsan pro

vystaveni OP-2/2016, viz kap. Objednavky prijaté.

Otevieme agendu Faktury vydané. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. Vyvolame
funkci F2=Novy. Poté vyvolame funkci Import— Objednavka prijata (moznost naimportovat
objednavku prijatou a nebo dalsi doklady se nabidne po stisku Sipky v pravé Casti tlacitka

Import) nebo rovnou funkci Novy podle objednavky prijaté.

Mowy b
Bez vazby
Podle zalohového listu
Podle objednavky prijate
Podle dodaciho listu

Podle pfijemky - prefakturace
Podle pfijemky - vraceni zboZi

Podle kempletaénihe listu

Podle wyrobnihe listu gastrovyroby

Priklad funkéniho tla€itka s volbou v této agendé.
Zobrazi se Pravodce vybérem dokladu, s jehoz pomoci vybereme objednavku pfijatou OP-
2/2016. Pak potvrdime stiskem tlacitka Dokoncit Vyplnéni zakladnich hodnot, ¢imz
prevezmeme hlavickové uUdaje z objednavky pfijaté (Firma, Typ obchodu, Ména) a dale
zbyvajici Udaje jako Ucet, zplsob Uhrady, polozky pro INTRASTAT atd. (pokud jsme je v
objednavce pfijaté vyplnili). Jelikoz jsme si k OP-2/2016 také zadali zalohovy list v kap.

zalohové listy vydané, program v ramci importu objednavky prijaté nabidne i tento zalohovy list
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k zuc€tovani. Necht neni zatim platba zalohového listu zaznamenana v systému, ale vime, ze
zalohovy list byl ¢asteCné zaplacen, napf. jsme faxem obdrzeli kopii pfikazu k uhradé od
odbératele na Castku 350 EUR, coz odpovida 7 ks zbozi, proto zadame uhrazenou Castku
rucné pfi importu zalohového listu, tj. v dialogu "Zuctovani zalohového listu ZLV-2/2016"

oznacime moznost Volitelna ¢astka a doplnime hodnotu 350 EUR:

Zictovani zalohového listu ZLV-2/2016

Datum zi&tovani: 03.06.2016

Vybér Gastky ze zalohového listu
Castka celkem: 350,00 EUR

1 Max. z0ftovatelnd Sastka ¢ 350,00 EUR
i1 Zaplacena fastka: 0,00 EUR
® Volitelns ééstea: 350

V naSem pfipadé je zalohovy list zcela zaplacen a dosud nebyl ani ¢aste¢né zuctovan, tudiz ¢astky jsou si
rovny. ABRA vzhled modry.

Zpusob importu objednavky pfijaté a zplisob zUc¢tovani podrobnéji viz predchozi kapitoly.

POZNAMKA
Jak vidite, je v zasadé lhostejné, zda vystavujeme fakturu vydanou podle zalohového listu a

poté importujeme svazanou objednavku pfijatou nebo opacné. Drobna odchylka mlze nastat
maximalné v pfedvyplnénych datumech a nabidkach na vzajemném pfebirani hlavickovych
udaj.

Do Obsahu faktury se naimportovaly dosud necCerpané polozky z objednavky OP-2/2016.
Vzhledem k tomu, Ze nebyl zalohovy list uhrazen cely, zménime pocet z 10 ks na 7 ks.

Obdrzime nasledujici Obsah faktury:

DPHIndex
Zplso lb importu

Kod ESL  |Datum ESL
m ks 35,000 245,000 0 Mevd
P Bez &sla, OP-2/2016 novy fadek

1 - Zapoditavat 245,00 10 1 - Zapoditavat 28.01.2016

Vytvorena faktura vydana.

K dispozici je i 3.¢ast fadku s polozkami pro INTRASTAT resp. ESL. Pfedvyplnény jsou dle udaja, které
jsme zadali v OP (viz kap. Objednavky pfijaté). Pokud na objednavce vypInény nebyly, pak je zadejte
ru¢né, abychom si mohli demonstrovat sestaveni hlaseni INTRASTAT a ESL.
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V tomto pfipadé dosud neexistoval k importované OP dodaci list a bude tedy po ulozeni faktury
automaticky vytvoren. Dale viz help popis funkce Import v kap. Faktury vydané - zalozka Detail.
Doplnime prislusny Typ pfijmu (ZB) a ulozime (systém nas v souladu s nastavenim sledovani
kreditu u firmy X-DATA v kapitole Adresar firem upozorni, ze je pfekroCen kredit firmy, coz je

zpusobeno tim, Ze platba ZLV-2/2016 je$té neni zadana v systému, viz vyse).

Na zavér si vystavime fakturu se zemi plnéni v DE. Firma z naseho pfikladu se necht zabyva
zasilkovym prodejem do DE, pficemz prekrocCila finanCni objem, ktery zaklada povinnost
zaregistrovat se k DPH v DE.. V agendé Faktury vydané vyvolame funkci Novy. Vzhledem k

tomu, Ze se jedna o nového zakaznika se sidlem v Némecku, vyvolame stiskem ﬂ u polozky

Firma Ciselnik Adresar firem, pak napfi. stiskem klavesy F2 resp. Novy vyvolame detailni
zobrazeni Adresare firem a v ném zadame nového zakaznika tak, jak bylo popsano v kapitole
Adresar firem, a vybereme ho do polozky Firma v hlavi¢ce faktury. Potom v polozce Typ
obchodu zvolime - Do jiné zemé EU (DPH bude pfiznana v jiné zemi EU) a dalSi polozky

zadame napf. nasledovné:
Typ obchodu

i Tuzemsky

i) Do jiné zemé EU {plnéni osvobozené nebo mimo DPH)
i Mimo EL

i Do jiné zemé EU {DPH bude pfizndna v tuzemsku)

i# Do jiné zemé EU (DPH bude pfiznana v jiné zemi EL)

[]Refim Ffeneseni dafiové povinnosti

[ ]Debrovelné zaplaceni dané

Zemé urfeni: DE H Spalkova republika Némedko

Zemé pfiznani DPH dodavatele: Spolkova republika Mémedcko

Dodaci podminky: L H zahrnuje dodad doloZky Incoterms, pFi b

Povaha transakce: 30 H Transakce zahrnujic pievod viastmictvi :
Druh dopravy INTRASTAT: 3 = sinigni

Priklad vyplnéni dialogu Typu obchodu v hlavi¢ce nasi faktury. Polozka RozliSeni typu plnéni se u tohoto
typu obchodu nezadava, jelikoz pro néj nema vyznam. ABRA vzhled modry.
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Vyznam Typl obchodu, popis jednotlivych zadavanych poloZzek a zpUsob jejich pouziti help.
Kap.: Typy obchodu a souvisejici polozky

V polozce Zemé pfiznani DPH se nabizeji jen ty zemé, v nichz je firma k aktualnimu datu

zaregistrovana k DPH. My jsme si danovou rezidenturu v DE zadali v kap. DPH registrace v

zemich EU.

Ména je v tomto pfipadé EUR a nelze ji ménit, kurz zadame 1:27 a rovnou si jej ulozime do

kurzovniho listku (jak na to, jsme si ukazali v kap. Objednavky pfijaté). V Obsahu faktury

zadame skladovy fadek napt. nasledovné:

Nazev sl karty %0PH | DPHindex

Stfedisko Obch. pfipad Importovany a Zpiisob importu
Do Infrastat Castka pro Intrastat|Kraj pivodu

Monitor EI17 35,000 35,000 15 WyVi1s ZB
bez opravy DL

35,00 10

K dispozici je opét i 3.Cast fadku s polozkami pro INTRASTAT. V tomto pfipadé jsme neimportovali
objednavku, dle které by se polozky naplnily. Tudiz se polozky predvyplnuji podle nastaveni u skladovych
typl, u skladu, skladovych karet, resp. ve Firemnich nastavenich. ZpUsob jejich pfedvyplnéni byl zminén v
kap. Objednavky pfijaté. Pravidla jejich pfedvyplfiovani help popis jednotlivych polozek skladového fadku v
kap. Typy rfadku na dokladech vydanych. Pokud nejsou predvyplnény, jelikoz jste si v pfedchozich kap.
nasi pfiru¢ky nezadali udaje pro predvyplhovani dle naSeho vzoru, nevadi, miiZzete si je zadat i ru¢né.
Polozka Do ESL neni k dispozici, protoze pro tento typ obchodu nema vyznam.

Pfiklad polozky v Obsahu s mnozstvim a cenou ve Faktufe vydané do DE.

Dale viz help. Kap.: Faktury vydané (FV).

TEST

Otazka 1 : Podafilo se vam vystavit fakturu s typem obchodu do jiné zemé EU a zemi DPH
registrace DE?

ANO

Pokracujte doplatkem faktury.

NE, Zadnd zemé DPH registrace se mi nenabizi

Pak je to proto, ze v Ciselniku DPH registraci nemate zadnou zemi, u které by bylo nastaveno, ze
je firma k aktualnimu datu ve vasem pocitaci v dané zemi platcem DPH. Vratte se do kap. DPH
registrace v zemich EU a zadejte si odpovidajici registraci.

NE, nemohu ulozit fakturu, systém hlasi chybéjici DPH
sazby, ale Zadné se mi nenabizi
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Pak je to proto, ze v Ciselniku DPH sazeb nemate zavedeny DPH sazby pro zemi vasi DPH
rezidentury v jiném staté EU, v naSem prikladé pro DE. Vratte se do kap. DPH sazby a dopliite si

alespon jednu nenulovou sazbu DPH platnou v DE.

NE, nemohu ulozit fakturu, systém hlasi chybéjici DPH
indexy, ale zddné se mi nenabizi

Pak je to proto, ze v Ciselniku DPH index(i nemate zavedeny Zadné DPH indexy pro sazbu v DE
nebo je mate zavedeny chybné (s jinym Typem indexu). Vratte se do kap. DPH indexy a doplnte si
alespon jeden DPH index pro va$i nenulovou sazbu DPH plathou v DE s typem Vystup a
Vnitrostatni (pouze tento typ se nabizi na FV vystavované s typem obchodu 5 - Do jiné zemé EU

(DPH bude pfiznana v jiné zemi EU).
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Doplatek faktury vydané - platba v hotovosti

Vystavena faktura byla uhrazena z vétSiny zalohovym listem, ale zbyva uhradit doobjednany

servis, ktery nebyl obsazen v zalohovém listu. V pfedchozi kapitole jsme zminili moznost tisku
slozenky na vystavenou fakturu. My budeme predpokladat, ze uhradu doplatku faktury
odbératel provede na misté v hotovosti, vystavime tedy pfijem do pokladny. Pokladni pfijemku
muzeme obecné vystavit jako samostatny doklad pfimo v agendé Pokladni pfijmy - v takovém
pripadé by ale placena faktura o pfijemce "nevédéla" - tj. v knize faktur by se faktura stale
"tvarila" jako nezaplacena. Mohli bychom tedy takto vystavenou pfijemku dodate¢né k fakture
pripojit jako jeji platbu, to je ale pomérné zdlouhavé. NejrychlejSim feSenim je vystavit prijemku

jako platbu faktury rovnou:

Otevieme agendu Faktury vydané. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. V zalozce
Platby nasi faktury je zobrazen seznam jejich plateb. Zatim je zde jediny zaznam a to zalohovy
list, ktery jsme do faktury zuctovali pfi jejim vystaveni (zaloha je v podstaté platbou dané

faktury, tudiz figuruje v seznamu jejich plateb).

POZNAMKA
Pokud nemate zalohovy list v seznamu plateb uveden, vratte se k testu v kapitole Faktury

vydané - tuzemske.

Ve spodni Casti se zobrazuje celkova informace o zaplaceni:

Predepsand castka: 7872,00 CIK TE72,00 CIK
Pfredepsano minus dobropisovano: 7872,00 CIK TET72,00 CIK
Mezaplacengé dobropisy: 0,00 CZK 0,00 CFK
Celkem zaplaceno: 5 936,00 CIK 5 936,00 CZK
Zbyva zaplatit: 1 936,00 CZK 1 936,00 CZK

Informace, kolik zbyva zaplatit. Prvni sloupec ma vyznam pro doklady v cizich ménach, u dokladd s
lokalnimi ménami je shodny jako sloupec druhy. ABRA vzhled modry.

Vyvolame funkci Novy. Zvolime typ platby Pokladnou— Pfijem. Poté zadame pozadované
hlavickové udaje tvorené pokladni pfijemky (formulafr pokladni pfijemky zadavané v této Casti
programu je pfizpusoben tomu, Ze ji zadavame jako platbu jiného dokladu, nikoli jako
plnohodnotny danovy doklad, tudiz je zna¢né zjednodusen oproti formulafi pfijemky zadavané

pfimo v agendé Pokladni pfijmy).
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Do polozky Pokladna vybereme pokladnu Hlavni, pokud k ni existuje pouze jedna pfifazena

fada pokladnich pfijmu, pfedvyplni se, v opaéném pfipadeé ji vybereme z Ciselniku.

POZNAMKA
Pokud je nabizeny seznam fad prazdny i po pfipadném Obcerstveni, je to tim, Ze jste si k dané

pokladné zadné fady doklad( v kapitole Privodce nastavenim nepfipojili. Rady si pfipojte nyni,
bud pfes Pravodce dle pfiru¢ky, nebo pfimo v agendé Pokladny v zalozce Rady pokladnich
dokladd. Obcerstveni podrobnéji help. Kap.: problematika Obcerstvovani v Ciselnicich,
cacheovani (keSovani) ¢iselnika.

PredvypInéné udaje ponechame, zadame Kontace=Zaklad, pfip. zakazku, ¢astku ponechame

predvyplnénu a muzeme doklad ulozit.

Zde je tfeba upozornit na nasleduijici: platba dokladt se v ABRA Gen nepamatuje jako celek k
placenému dokladu, ale rozpousti se na jednotlivé fadky. To umoznuje pfi CasteCné placenych
dokladech sledovat, ktery fadek konkrétné je jiz pokryt platbou a ktery nikoli. K tomuto ucelu je
pfi zadavani platby k dispozici subzalozka Rozdéleni platby. Zde je uveden seznam fadku dle
obsahu placeného dokladu s informacemi na jakou ¢astku celkem (s DPH) byl dany fadek
vystaven, kolik z néj bylo dosud splaceno a kolik se ma nyni splatit. K dispozici je moznost
Castku platby mezi fadky pomérné (podle Castek, na které byly fadky vystaveny) anebo

libovolné ru¢né.

Jelikoz v&ak v bézné praxi tato moznost nebude Casto vyuzivana, je zapracovan mechanismus,
ktery zajisti, ze se platba automaticky rozpusti na fadky placeného dokladu a to pomérné (tedy
pokud nechcete néjak specialné rozdélit CasteCnou platbu mezi fadky placeného dokladu, neni

tfeba do dané subzalozky viibec vstupovat a rozdélovanim platby se zdrzovat).
Po ulozeni je pokladni pfijemka k dispozici v agendé Pokladnich pfijmu.

Dale viz help. Kap.: Pokladni pfijmy (PP), kap. Platby dokladi

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si vystaveny doklad na hotovostni platbu. Otevieme agendu Pokladni
pfijmy. Viz modul Pokladna—zalozka Pokladna. V zalozce Omezeni zvolte funkci Ziskat zaznamy

(viz popis prace se zdlozkou Omezeni) bez zaddni omezeni. Mate v zalozce Seznam pravé
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vystaveny doklad PP-1/20167
ANO
Pokracujte bodem 2 testu.

NE

Mohli jste provést nacteni dokladl z databaze dle néjakého Omezeni, které nas doklad nesplnuje.
Vratte se do zalozky Omezeni, zkontrolujte, Ze nemate Zadny omezovaci prvek zatrzen, a znovu
zvolte funkci Ziskat zaznamy (popis zalozky viz uvodni kapitola). Pokud stale neni doklad v
seznamu, pak zadny neexistuje. (Pfedpokladame, ze jste prihlaseni jako Supervisor a tudiz
problém neni ddan omezenymi pristupovymi pravy.) Vratte se k textu vySe, pfip. k helpu, a akci
zopakujte.

Otazka 2 : Prohlédnéte si zalozku Zauctovani v agendé Pokladni pfijmy, kde je vidét, jak se
vystaveny doklad promitl do Ucetnictvi. Pokud jste postupovali dle této prirucky, méli byste mit u
fady doklad(i pro doklady Pokladni pfijmy (PP), v niz byl doklad vystaven, nastaveno, Zze se ma
uctovat nesouhrnné do zadosti. Pokud jste zadali v hlavicce vystaveného dokladu Pokladni pfijem
Zakladni predkontaci defaultné dodavanou, pak by zalozka Zauctovani daneho dokladu méla
vypadat zhruba nasledovné (analyticky Ucet na strané MD se doplnil dle polozky Analytika v
definici Hlavni pokladny):

Zadiname,.. ‘ Omezeni ‘ Seznam ‘ Detail | Zalctovan | K-vazby | Prilohy

K dokladu: PP-1/2016

Datum Gétovani | Cislo dokladu Text Uéetniho zdpisu Castka (ok.) Castka 73dost | StF. MD U&et MD

b 28.1.2016 PP-1/2016 Platba FV-1/2016 1936,00 CZK 1936,00 CZK  Ano 100 100 21101 31100

Priklad zobrazeni zauctovani zadané platby. ABRA vzhled modry.

ANO

Pokracujte vystavenim dobropisu a vratky.

NE

Subzalozka Zauctovani dané pfijemky je prazdna, prestoze jsem v hlavicce dokladu zadal
pfedkontaci, ktera se ma pouzit = u rfady (PP mate nastaveno, ze se ma uctovat souhrnné, tudiz
se jeji vyslani do ucetnictvi neprovadi ihned po jejim vystaveni a musi byt provedeno funkci
Zauctovat. Nevadi, mGzete pokracovat. Pokud byste presto chtéli, aby i vas doklad Pokladni pfijem
byl uctovany nesouhrnné (coz by mélo byt, jelikoz jde o platbu dokladu, u kieré se obecné

pozaduje, aby se sparovala do saldokontni skupiny s pfedpisem), pfestoze jste to u fady neméli
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nastaveno, muzete ji preuctovat funkci Zauctovani s volbou Uc¢tovat nesouhrnné, viz dale kap.
Hromadné uctované doklady.
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Dobropis a vratky - vraceni ¢asti zbozi

Vystavili jsme si fakturu FV-1/2016 na prodané zboZzZi a poskytnuté sluzby a provedli jeji

zaplaceni. Vlivem chyby pfi pfepravé necht v8ak doSlo k tomu, Ze jeden z monitorl byl
Castecné poSkozen. S odbératelem jsme se dohodli, Ze si jej ponecha, ale poskytneme mu
finan¢ni vyrovnani formou dobropisu dané faktury ve vysi poloviny ptuvodni jednotkové prodejni
ceny. Potfebujeme tedy vystavit dobropis ke skladovému fadku faktury vydané, ale bez vraceni.

zbozi, tedy pouze na vraceni penéz. Takovy dobropis budeme nazyvat finanénim dobropisem.

Dobropis k faktufe Ize obecné vystavit vicerym zplisobem, coz si pfedvedeme:

VYSTAVENI FINANCNIHO DOBROPISU - SLEVA Z CENY....

Otevieme agendu Faktury vydané. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. Pomoci vhodného
omezeni zadaného v zélozce Omezeni si zobrazime vystavené faktury. V zalozce Seznam nad
fakturou FV-1/2016, kterou chceme dobropisovat, vyvolame funkci Dobropisy stiskem funkcniho
tlacitka Dobropisy. Otevie se agenda Dobropisy faktur vydanych se seznamem dobropist dosud
vystavenych k nasi faktufe (na pocatku je seznam prazdny, zadny dobropis k dané faktufe zatim
neexistuje). Vyvolame funkci Novy, ¢imz se nam nabidne k editaci novy dobropis vydany s udaji
pfedvyplnénymi podle dobropisované faktury. V hlavi¢ce pouze upravime datum splatnosti, ostatni
udaje ponechame. V zalozce Obsah faktury ponechame pouze fadek s kartou MON_EI17, zbyvajici
predvyplnéné fadky vymazeme (ty dobropisovat nebudeme) funkci Vymazat ve spodni listé navigatoru
(nejrychleji tak, ze vSechny nechténé radky klavesou Insert oznacCime a pak je funkci Vymazat v listé
navigatoru vymazeme najednou). Na fadku s kartou MON_EI17 zadame pouze vraceni penéz. To
provedeme tak, ze poCet zadame Oks (zadny kus zbozi nevracime) a jednotkovou cenu zadame
nulovou. Tim se zpfistupni k editaci cena celkova, kde zaddme dohodnutou sumu, tj. polovinu plvodni
prodejni ceny. Poté v zalozce Hlavicka zadame Dlvod opravy a ulozime. Obsah dobropisu tedy bude
nasledujici:

Obsah vystavovaného financniho dobropisu. ABRA vzhled modry.

Na dobropisovanou c¢astku se samozfejmé uplatni stejna sleva, jako byla poskytnuta na fadek
dobropisované faktury. Jelikoz jde pouze o finanCni dobropis, zadna vratka se v tomto pfipadé
automaticky s dobropisem nevytvofi a po jeho uloZeni bude seznam importovanych dokladi v
subzalozce Importované doklady prazdny.

Dale necht dojde k situaci, Zze se jiny monitor odbérateli poroucha tak, Ze neni mozné jej nadale

pouzivat a uzivatel jej reklamuje s tim, Ze ndhradni odebrat nechce.Tudiz vystavime dobropis s
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vratkou a reklamované zbozi vratime do skladu urCeného pro reklamace. Predvedeme si

druhou moznost vystaveni dobropisu:

VYSTAVENI DOBROPISU S VRATKOU ZBOZI...

Otevieme agendu Dobropisy faktur vydanych. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. Vyvolame
funkci F2=Novy. Jelikoz v tomto pfipadé program dosud nevi, k jaké faktufe se bude tvofit dobropis,
nabidne se nejdfive Prlivodce vybérem dokladu, pomoci kterého vybereme nasi fakturu FV-1/2016.
Poté se opét nabidne k editaci novy dobropis vydany s udaji pfedvyplnénymi podle dobropisované
faktury s tim, Zze lze dobropisovat maximalné to, co dosud dobropisovano nebylo. Zadame 1 ks karty
MON_EI17 v puvodni prodejni cené, zbyvajici fadky vymazeme a dobropis ulozime. Spolu s
dobropisem vznikne automaticky i odpovidajici vratka. Zbozi bude vraceno do skladu Reklamace,

jelikoz ten jsme si v definici Hlavniho skladu uz v ramci Prdvodce nastavenim firmy nastavili jako

sklad, do néhoz se bude vracet (nicméné v pfipadé potieby je mozné prfedvyplnény sklad samoziejmé

zménit):

B

Obsah vystavovaného finan¢niho dobropisu s vratkou. ABRA vzhled modry.

Dale viz help. Kap.: Dobropisy faktur vydanych (DV) a kap. Vratky (VR).

TEST

Otazka 1 : Ovérime si, jak se promitl nas dodaci list a vratka do pohybt skladové karty. Otevieme
agendu Skladové pohyby. Viz modul Skladové hospodéarstvi—zalozka ZbozZi a vyrobky. V zélozce
Omezeni zadejte omezeni za kartu MON_EI17 a poté funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se
zalozkou Omezeni). Obdrzeli jste nasledujici seznam pohybu s danou kartou?

Celk.cena Druh dokladu O| Celk.cena (lok.)

b 2.1.2016 INP-1/2016 01 MON_EI17 16,000 ks 16,000 ks 12 800,00 CZK  Inventarni piehytky 12 800,00 CZK
1112016 DL-2/2016 01 MON_ET17 3,000 ks 3,000 ks 0,00 CZK Dodad listy 0,00 CZK
28.1.2016 DL-3/2016 01 MON_ET17 7,000 ks 7,000 ks 0,00 CZK Dodadi listy 0,00 CZK
30.1.2016 DL-4/2016 01 MON_ET17 1,000 ks 1,000 ks 0,00 CZK Dodadi listy 0,00 CZK
122016  VR-1/2016 01 MON_EI17 1,000 ks 1,000 ks 0,00 CZK  Vrathky 0,00 CZK

Dosud uskute¢néné skladové pohyby s kartou MON_EI17.
ANO

Pokracujte kapitolou Potvrzeni dobropist vydanych.

NE
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Pokud jste zadali spravné omezeni pohybi, pak bude potiz v tom, ze jste néktery z dokladl
nevystavili, nebo je vystavili s jinymi kartami. Pokud jste nevystavovali faktury vydané do zahranici
podle kapitoly Faktury vydané - obchod s EU, seznam pohybl by nemél obsahovat dodaci listy DL-
3/2016 a DL-4/2016. Pokud si chcete data srovnat s nasimi, vratte se k pfedchozim kapitolam a

dosud vystavené doklady opravte.
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Potvrzeni dobropist vydanych

Dle zakona o DPH Ize uplatnit DPH z dobropisu az tehdy, pokud jej odbératel pfijal. Z toho
plyne potfeba néjak si evidovat potvrzeni dobropis(l, aby bylo mozno si obhajit odpo¢et DPH z
nich a také zajistit, Ze se odpocet DPH z dobropis( uplatni az po jejich potvrzeni. Toto Ize v
ABRA Gen fesit potvrzovanim dobropisli zadavanim doklad(i typu Potvrzeni dobropist. Necht

firmé ze zadaného pfikladu odbératel Dedek s.r.o. potvrdil podpisem pfevzeti vystaveného

dobropisu DV-1/2016. Zadame tedy pro néj doklad potvrzeni, aby se z dobropisu zacal
uplatfiovat odpocet DPH. Potvrzeni dobropisu Ize obecné vystavit dvojim zplsobem, bud
pfimo z agendy Dobropisu funkci Potvrzeni nebo z agendy Potvrzeni (obdobné tomu je i u

jinych doklad, coz jsme si pfedvedli u vystaveni dobropisu).

POZOR
Paklize jsme v uvodnim nastaveni naseho cvicného pfikladu v parametrech v agendé Firemni

udaje nezménili parametr Vychozi stav potvrzeni dobropisi na "Nepotvrzeno", na hlavi¢ku
Dobropisu se predvyplnila hodnota Nevyzadovano. V takovém pfipadé nelze Potvrzeni
dobropisu vystavit.

Otevieme agendu Dobropisy faktur vydanych. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. V
zalozce Seznam nad dobropisem, ktery chceme potvrdit, vyvolame funkci Potvrzeni stiskem
funkcniho tlacitka Potvrzenil v|. Otevie se agenda Potvrzeni dobropist faktur vydanych se
seznamem potvrzeni k danému dobropisu (zatim zadné neexistuje). Vyvolame funkci Novy,
¢imz se nam nabidne k editaci novy doklad Potvrzeni s udaji predvyplnénymi podle

potvrzovaného dobropisu.

Pouze zkontrolujeme, zda je zadana predkontace (vybereme Zakladni), aby se z dokladu
spravné predkontovalo zauctovani DPH. (V dodavanych predkontacich se DPH =z
nepotvrzenych dobropis(i eviduje na samostatném analytickém Uctu, zadanim potvrzeni se

generuje zadost k preuctovani na ucty, kde evidujeme DPH vstupuijici do danového priznani).

Ulozime a vratime se do agendy Dobropist (napf. ikonou pro zavfeni v panelu nastroju Zavrit).

Druhy dobropis zatim ponechame nepotvrzeny, budeme si na ném pozdé&ji demonstrovat

prehledy DPH.

Dale viz help. Kap.: Dobropisy faktur vydanych (DV).
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TEST

Otéazka 1 : Podafrilo se vystavit Potvrzeni dobropisu?
ANO

Pokracujte bodem 2 testu.

NE, funkce Potvrzeni neni k dispozici

Potvrzovat Ize jen dobropisy, u kterych je nastaven pfiznak nepotvrzeno, coz ziejmé nemate. V
agendé Dobropisy faktur vydanych v hlavi¢ce dobropisu zkontrolujte polozku Potvrzeni a pfes
opravu dobropisu ji zadejte na hodnotu Nepotvrzeno. Poté akci vystaveni potvrzeni dle textu vySe
zopakujte.

Otazka 2 : Zkontrolujeme, si jak se vystaveni dokladu Potvrzeni promitlo na dobropis. Ma polozka
Potvrzeni v hlavicce dobropisu (vpravo dole) hodnotu Potvrzeno?

ANO

Pokracujte Zaplacenim dobropisu - platba Ostatnim dokladem a pfipojenim pokladni vydejky.

NE

Pokud nema pozadovanou hodnotu ani po Obcerstveni, pak jste Potvrzeni daného dobropisu
nezadali. Vratte se k textu vySe a zadejte si jej, budeme si na dobropisech pozdéji demonstrovat,
jak se v zavislosti na potvrzeni promitaji do evidence DPH.
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Zaplaceni dobropisu - platba Ostatnim dokladem a pfipojenim

pokladni vydejky

Vystavili jsme dobropisy faktury vydané, které je nyni tfeba uhradit. V prfedchozich kapitolach

jsme si demonstrovali platbu zalohovym listem v ramci vystaveni faktury (kap. Faktury vydané -

tuzemské), platbu bankou (kap. Zaplaceni zalohového listu - platba bankou) i platbu pokladnou

(viz kap. Doplatek faktury vydané - platba v hotovosti). Tj. zuCtovanim zalohy do faktury, novym

bankovnim vypisem a novym pokladnim pfijmem. Proto si nyni pfedvedeme dalSi moznosti a to
uhradu novym Ostatnim dokladem a dale moznost dodate¢ného pfipojeni jiz existujici pokladni

vydejky jakozto platby dobropisu.

POZNAMKA
Doklady ostatnich pfijmG a vydeju lze pouzivat jednak jako predpisy plateb a jednak jako

platby jinych dokladd napf. jako formu uhrady néjakym vzajemnym vyrovnanim, nicméné pro
vzajemné zapocty jako takové je k dispozici pfimo agenda Vzajemnych zapodctl, viz dalsi
kapitoly.

Otevieme agendu Dobropisy faktur vydanych. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. V
zélozce Platby naSeho prvniho dobropisu vyvolame funkci Novy. Zvolime typ platby Ostatnimi
doklady— Vydej. Zadani dalSich udajli je totozné jako pfi zadani nové platby pokladnou, viz

kap. Doplatek faktury vydané - platba v hotovosti. Po ulozeni vznikne novy doklad typu Ostatni

vydaj, ktery je k dispozici v agend& Ostatni vydaje. Viz modul U&etnictvi—zalozka Ostatni

doklady.

Dale si otevieme agendu Pokladni vydeje. Viz modul Pokladna—zalozka Pokladna. Vyvolame
funkci Novy a zadame novou pokladni vydejku, kterou dodate¢né pouzijeme jako platbu
naseho druhého dobropisu. Pokladnu zvolime Hlavni, Firma=Dedek s.r.o. Aby bylo mozno jej

pouzit jako platbu, musi byt vystaven jako doklad bez DPH, tj. v hlavicce dokladu musi byt

polozka DPH nezatrzena.

Nakonec se vratime do agendy Dobropisy faktur vydanych. V zalozce Platby naSeho druhého
dobropis vyvolame funkci Pfipojit. Zvolime typ platby Pokladnou— Vydej. Pomoci pravodce
vyhledani dokladu vybereme naSi pokladni vydejku. Ta se pfipoji jako platba daného

dobropisu, pfitom automaticky dojde k preuctovani (podle predkontace dodavané pro platby).
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Dale viz help. Kap.: Platby dokladu, kap. Ostatni pfijmy (OSP) resp. Ostatni vydaje (OSV), kap.
Pokladni vydeje (PV), kap. Dobropisy faktur vydanych (DV).

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si vystaveny Ostatni vydajovy doklad. Otevieme agendu Ostatni vydaje.
Viz modul U&etnictvi—zalozka Ostatni doklady. Provedte dotaz bez omezeni. (V zalozce Omezeni
by méla byt definice "V§e bez omezeni" nastavena jako vychozi, tj. méla by se pouzit automaticky
pro ziskani zaznamu vSech existujicich zaznamu.) Mate v zaloZzce Seznam prave vystaveny doklad
Ostatnich vydaju OSV-1/2016?

ANO
Pokracujte bodem 2 testu.

NE

Mohli jste provést nacteni dokladl z databaze dle néjakého Omezeni, které nas doklad nesplnuje.
Vratte se do zalozky Omezeni, zkontrolujte, Ze nemate zadny omezovaci prvek zatrzen, a znovu
zvolte funkci Ziskat zéznamy (viz popis prace se zdlozkou Omezeni). Pokud stale neni doklad v

seznamu, pak zadny neexistuje. (Pfedpokladame, ze jste prfihlaseni jako Supervisor a tudiz
problém neni dan omezenymi pristupovymi pravy.) Pak jste bud’ viibec Zadnou platbu nevystavili,
nebo jste ji vystavili jako jiny doklad. Vratte se do zalozky Platby obou dobropist a prohlédnéte si,
jaké doklady jste vystavili. Pokud jste napf. omylem vystavili pokladni vydejku namisto Ostatnich
vydaju, nevadi. Nicméné muzete ji klidné i smazat a celou akci dle textu vySe zopakovat.

Otazka 2 : Vstupte do zalozky Detail vystaveného dokladu Ostatnich vydaji. Obsahuje mj.
subzalozku Rozdéleni platby a v ni odkaz na placeny dobropis?

Hlavidka | Firma | Obsah | Rozdéleni plathy | Rozd

Placeny doklad: [...] DV-1/2016
Castka platby: 695,00 C7K

Subzalozka Rozdéleni platby pro doklad OSV, ktery je platbou naseho dobropisu. ABRA
vzhled modry.
ANO

Pokracujte vystavenim upominek k neuhrazenym faktura¢nim dokladiim po splatnosti.

NE
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Neméte odkaz na placeny doklad, ani po pfipadném Obcerstveni. Tzn., Ze jste ostatnim vydajem
tento dobropis nezaplatili. Vratte se k dobropisu do jeho zalozky Platby a zkontrolujte na néj
vystavené platby. Pokud vibec nemate u dokladu Ostatni vydaj subzalozku Predpis platby,
znamena to, Ze jste ho vystavili jinym zplsobem a ziejmé jste ho zadali jako doklad s DPH (takovy
doklad nemlze byt platbou, proto ani neni subzalozka Rozdéleni platby k dispozici). Doklad
Ostatni vydaj mUzete smazat a vystavit platbu znovu dle textu vySe nebo doklad Ostatni vydaj
opravit na doklad bez DPH (viz polozka DPH v jeho hlavicce) a poté jej pfipojit k placenému
dobropisu (zadanim dobropisu v subzalozce Rozdéleni platby dokladu Ostatni vydaj nebo
pfipojenim platby dokladem Ostatni vydaj v zalozce Platby daného dobropisu).
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Upominky k neuhrazenym fakturam vydanym

V predchozich kapitolach jsme si vystavili fakturacni doklady a provedli jejich uhrady. Nicméné
v praxi se Casto stava, ze nékteré faktury nebyly uhrazeny ve splatnosti a je treba odbératele
upominat. PFip. jej posléze sankcionovat. Upominky k nezaplacenym fakturam lze vystavit bud
z agendy Upominky anebo rovnou v agendé Faktury vydané (tuto moznost pouzijeme). Do
vystavované upominky se predvyplni hlavickové udaje dle zdrojové faktury a rovnéz se
predvyplni Fadky upominky s vypoctenym urokem z prodleni z dluznych castek v

upominkovaném obdobi.
Otevieme agendu Faktury vydané. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury.

Zde jsme si v kap. Faktury vydané - tuzemské vystavili fakturu FV-2/2016, zamérné tak, aby

byla vzhledem k aktualnimu datu "po splatnosti" a budeme si na ni demonstrovat vystaveni

upominky.

Prostfednictvim omezeni si vybereme neuhrazené faktury po splatnosti, tj. v zalozce Omezeni
zadame omezeni za datum splatnosti tak, aby do né&j spadly jen faktury, které jsou minimalné
20 dni po splatnosti vzhledem k aktualnimu datu (necht aktualni datum je napf. 26.3.2016, tj.

omezeni zadame napt. od 01.1.2016 do 6.3.2016) a dale dle Stavu zaplaceni nasledovné:

Mezaplacene vibec
Zaplacené Fastedné
[ ] Zaplacené piesné

[ | PFeplacens

Zadani omezeni dle Stavu zaplaceni pro vybér neuhrazenych faktur. ABRA vzhled modry.

POZNAMKA
V praxi bychom pravdépodobné vystavovali upominky dfive nez 20 dni po splatnosti, nicméné

zde si chceme nechat prostor, abychom v nasledujici kap. mohli vystavit sankEni fakturu a
nasledné si demonstrovat i jeji nezaplaceni a vystaveni uroku z prodleni z uroku z prodleni.

Po provedeni dotazu bude v zalozce Seznam minimalné nase faktura FV-2/2016, kterou jsme

si vystavili v kap. Faktury vydané - tuzemské zamérné tak, aby byla "po splatnosti" (necht ma
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splatnost napf. 31.1.2016). V zalozce Seznam nad danou fakturou, vyvolame funkci Upominky

stiskem funkéniho tlacitka:

Lipaminky -

Upominky
Hromadné generovani upominek

Sankéni faktury

Hromadné generovani sankénich faktur

Jedna se o funkéni tlacitko s volbou. Dale viz help popis funkce Upominky v kap. Faktury vydané - zalozka
Seznam.

Otevie se agenda upominek se seznamem upominek dosud vystavenych k nasi faktufe (na
pocatku prazdny, zadna upominka k dané faktufe zatim neexistuje). Vyvolame funkci Novy,
¢imz se ndm nabidne k editaci dialogové okno pro pfedvyplnéni Udaja pro nasledné upominky
(kde zadame Ffadu dokladu=UP, stfedisko=100 atd.) a hlavné pro zadani data, k némuz se ma
urok z prodleni vycislit, tj. v naSem pfipadé 6.3.2016. Procento uroku z prodleni (denni) v
hlavicce upominky se predvyplni 0,05% tak, jak jsme si jej nastavili ve Firemnich udajich pro

pfedvyplfiovani.

Obsah upominky pak bude nasleduijici:

Text fadku

o

Z sty Urok z prod...
Obich.pfipad Projekt

Urok z prodleni od posledni &st. Ghrad 25.01.2016 06.03.2016 19 360,00

Radky upominky. ABRA vzhled modry. Radek bude v tomto jednoduchém piipadé jen jediny (neexistuji

¢astecné platby, které by ménily vysi dluzné ¢astky a tim dluzné obdobi délily na nékolik intervald). Datumy
a Castky uroku z prodleni nelze editovat, protoze jsme si to tak nastavili v parametrech systému v kap.
Firemni Udaje - nastaveni dalSich parametr( systému.

Stejnym zpusobem mulzeme k faktufe vystavit dalSi upominky nebo mlzeme vystavit i

hromadné vice upominek najednou ke vSem nezaplacenym fakturam po splatnosti.

Radky upominky se véak mohou predvyplnit i sloZit&ji - podle toho, jak se ménila dluzna &astka
v upominkovaném obdobi. Pokud bychom napf. méli fakturu s nasledujicimi udaji: vystavena
na 63000,- se splatnosti 20.1., byla ¢aste¢né uhrazena v ¢astce 16000,- 5.2. Dale k ni byl
vystaven Castecny dobropis ve vysi 10500,- se splatnosti 20.2., Castecné uhrazen 26.2. ve vysi
6000,-. Pak upominka, ktera by byla vystavena napf. k datu 28.2. by méla sankcionované
obdobi rozdéleno na nékolik intervall, podle toho, jak se vlivem ¢&astecnych plateb, resp.

dobropist ménila vy$e dluzné ¢astky.

Dale viz help. Kap.: Upominky (UP)
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TEST

Otéazka 1 : Podafilo se vystavit upominku s obsahem dle textu vySe?

ANO

Pokracujte kap. Sank&ni faktury.

NE, v obsahu méam jiné fadky s jinymi ¢astkami

Nevadi, didvodem bude zfejmé to, Ze vaSe upominkovana faktura ma jinak zadané datum
splatnosti, pfip. jiné datum ¢&i vySi ¢astecnych plateb, pfip. mate v hlavicce upominky jinak

zadanou vySi uroku z prodleni. Pokud byste chtéli situaci napravit, abyste méli udaje shodné,
muzete doklady upominky a upominkované faktury smazat a vystavit je znovu podle nasi pfirucky.
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Sankcni faktury

Vystavili jsme si upominku k neuhrazené fakture. Necht pohledavka presto nebyla uhrazena,
pristoupime proto k sankci. Sank¢ni faktury Ize obdobné jako upominky vystavit bud’' rovnou z
agendy Faktur vydanych anebo z agendy Sankcnich faktur (zde si predvedeme tuto moznost).
Do vystavované sankéni faktury se pfedvyplni hlavickové udaje dle zdrojové faktury a rovnéz
se predvyplni fadky s vypoCtenym urok z prodleni z dluznych Castech v sankcionovaném

obdobi.

Otevieme agendu Sankcni faktury. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. Vyvolame
funkci F2=Novy. Jelikoz v tomto zplsobu zadani sankéni faktury program dosud nevi, k jaké
faktufe se bude sankéni faktura tvofit, nabidne se nejdfive Privodce vybérem dokladu, pomoci
kterého vybereme danou fakturu. Vybereme fakturu FV-2/2016, kterou jsme si vystavili v kap.

Faktury vydané - tuzemské zamérné tak, aby byla "po splatnosti" (necht ma splatnost napf.

31.1.2016). Poté se nabidne dialogové okno, ve kterém zadame udaje obdobné, jako v

pfedchozi kapitole pro upominku a hlavné datum Do kdy vyg¢islit irok z prodleni - necht aktualni

datum je napf. 26.3.2016, upominku necht jsme vystavili k datu 6.3.2016, ale do 10.3 nebyla
zaplacena, tudiz vystavime sankcni fakturu k datu 10.3. Splatnost zadame kratkou a to 15.3.
(pro ucely naseho prikladu zpétné vzhledem k aktualnimu datu a to proto, abychom si nasledné

mohli demonstrovat i vypocet urok z prodleni z Uroku z prodleni, viz dale).

Obsah sankeni faktury pak bude obdobny jako obsah upominky z pfedchozi kapitoly:

Z castky Pocet dni Urak z prodleni

Obch.pfipad Projekt
z prodleni od posledni Est. thrad 25.01.2016 10.03.2016

19 360,00

Radky sankéni faktury. ABRA vzhled modry. Radek bude v tomto jednoduchém pfipadé jen jediny
(neexistuji Castecné platby, které by meénily vysSi dluzné Castky a tim dluzné obdobi délily na nékolik
interval(l). Datumy a ¢astky uroku z prodleni nelze editovat, protoze jsme si to tak nastavili v parametrech
systému v kap. Firemni Udaje - nastaveni dalSich parametr( systému.

Uhradu sankéni faktury budeme demonstrovat pozdé&ji metodou vzajemného zapod&tu.

Od data 7 Pocet dni Urok z prodleni
Obch.pfipad Projekt
11.03.20156  26.03.2018 15 380,00 154,88
Urak z prodleni z droku z prodleni od posledni #st. Ghrady z SF-1/2016 16.03.2016 26.03.2016 445,00 11 2,45
100 PP

Nasledna sankcni faktura zahrnuijici i urok z prodleni z neuhrazené predchozi sankcni faktury po splatnosti.

Dale viz help. Kap.: Sank¢ni faktury (SF).
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TEST

Otédzka 1 : Zkontrolujeme si vystavenou sank¢ni fakturu k faktufe vydané. Otevieme agendu
Faktury vydané. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. K fakture FV-2/2016 v zalozce
Seznam vyvolame funkci Sankéni faktury (napf. multifunkénim tlacitkem Upominky). Oteviela se
agenda san. faktur k faktufre FV-2/2016, v niz je v seznamu praveé vystavena sank¢ni faktura?

ANO

Pokracujte prodejem za hotové.

NE, seznam je prazdny

Pokud je prazdny i po pripadném provedeni funkce Obcerstvit, pak jste ziejmé vystavili sankéni
fakturu k jiné faktufe vydané, nez ke které si pravé sankcni doklady zobrazujete. V agendé
Sankcni faktury zkontrolujte, k jaké faktufe byla vystavena (napf. v zalozce Detail v horni ¢asti v
panelu definovatelnych udajl detailu), poté se vratte a akci zopakujte:

e, [ e s o i

Doklad: SF-1/2016 Souvisejici doklad: Fv-2/2016 Celkem: 445,00CZK
Var. symbol: 10311 Poradove dslo: 1 Mezaplaceno: 445,00C7K

Priklad udaji v panelu definovatelnych tdaji sankéni faktury.

Otézka 2 : Podafilo se vystavit i druhou sankéni fakturu tak, aby zahrnovala urok z prodleni z
uroku z prodleni dle texty vySe?

ANO

Pokracujte prodejem za hotové.

NE, drok z prodleni z uroku z prodleni se mi nevyd&islil

Sankcni fakturu SF-2/2016 jste pravdépodobné vystavili k datu, k némuz predchozi sankéni faktura
dosud nema proSlou splatnost. Pak ji smazte a akci zopakujte presné dle popisu vySe. Take je
mozné, Ze nemate zadanu hodnotu parametru Pocitat Urok z prodleni z Groku z prodleni nastavenu
na Ano (napf. jste zménu ve Firemnich Udajich neulozili anebo se dosud nepromitla do dalSich
agend). Zkontrolujte hodnotu daného parametru, pfip. ji opravte, agendy zavfete a otevrete znovu,
chybné vystavenou sankéni fakturu smazte a vystaveni sankcni faktury zopakujte. V pripadé
nejasnosti viz detailni popis v helpu.
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Pokladni pfijem - prodej za hotové

Predvedli jsme si vystaveni pokladni pfijemky a pokladni vydejky jakoZzto plateb jinych dokladu.

Pokladni pfijemku Ize ale vystavit také tak, ze obsahuje vSechny nalezitosti plnohodnotného
danového dokladu, takze ji Ize pouzit rovnou jako dafiovy doklad pfi prodeji za hotoveé.

Predvedeme si pro firmu ze zadaného pfikladu prodej za hotové koncovému spotrebiteli, tedy

bez dealerskych slev, ale se slevou 5% za hotovostni platbu. Necht se jedna o prodej zbozi
SCAN_1001, na které poskytneme odbérateli momentalni akéni slevu dalsi 3% (vynosy z
akénich slev si firma sleduje pomoci obchodnich pfipadd). Na dokladu vyuzijeme i dodate¢nou
slevu. Obchod necht je do jiného ¢lenského statu (do DE), abychom si na ni mohli predvést

sestaveni ESL hlaseni.

POZNAMKA
Akeni slevy v $irSim pojeti |Ize realizovat téz prostfednictvim ak&nich cenikd. Dale viz help.

Kap.: AkEni ceniky.

Otevieme agendu Pokladni pfijmy. Viz modul Pokladna—zalozka Pokladna. Vyvolame funkci
F2=Novy. Zadame nejdfive hlavickové udaje. Z Ciselniku pokladen vybereme Hlavni pokladnu.
Pokud jsme k této pokladné pfipaijili jen jednu fadu typu pokladni prijem, pak se predvyplni, v

opacném pripadé ji vybereme z nabidky.

POZNAMKA
Jak je uvedeno jiz dfive, pokud je nabizeny seznam fad prazdny i po pfipadném Obcerstveni,

je to tim, Ze jste si k vybrané pokladné zadné fady dokladd v kap. Prdvodce nastavenim
nepfifadili. Obclerstveni Dale viz help. Kap.: problematika Obclerstvovani v Ciselnicich,
cacheovani (ke$ovani) &iselnik, Rady si pfipojte nyni, bud pfes Privodce dle pfiru¢ky, nebo

pfimo v agendé& Pokladny v zalozce Rady pokladnich dokladd. Dalsim ddvodem m(ze byt, ze
nemate k dané fadé nastaveno pfistupové pravo Pouzit (viz kap. Nastaveni pristupovych prav

rolim).

VétSina hlaviCkovych udaji by méla byt predvyplnéna. Firma je predvyplnéna podle nastaveni

firmy pro predvyplfiovani ve Firemnich udajich, ale zménime ji na X-DATA), Kontaci pouzijeme

Zakladni, do Popisu si zadame pro prehlednost poznamku "Prodej zbozi za hotoveé", Typ
obchodu zadame 2 - Do jiné zemé EU, plnéni osvobozené nebo mimo DPH. V dialogu typu
obchodu polozky pro INTRASTAT mizeme nechat nevyplnéné, abychom si na tomto dokladu

pozdéji demonstrovali dohledani nedoplnénych dokladu pfi sestavovani hlaseni INTRASTAT
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(pokud se vas sestavovani ESL hlaSeni netyka, jelikoz s EU v tomto rezimu neobchodujete,

zvolte typ obchodu Tuzemsky):

Typ obchodu

i Tuzemsky

i# Do jiné zemé EU {plnéni osvobozené nebo mimo DPH)
i Mimo EL

i Do jiné zemé EU {DPH bude pfizndna v tuzemsku)

i) Do jiné zemé EU {DPH bude pfiznana v jiné zemi EL)

[]Refim Ffeneseni dafiové povinnosti

[ ]Debrovelné zaplaceni dané

Zemé urfeni: DE| H Spolkova republika Mémedko

Zemé piiznani DPH dodavatele:  CZ H Ceskd republika

Druh dopravy INTRASTAT: H Zelezniéni (vé. kamiond na vagdnu)

Dodaci podminky:
Povaha transakce:

Dialog typu obchodu zadavané pokladni pfijemky. ABRA vzhled modry.

V sekci Nastaveni slev v subzalozce Hlavicka nastavime slevy nasledovné: Dealerskou slevu

zadame "Nepouzit", Dodateénou slevu zadame 5% a zatrhneme Radkovou slevu.

Nastaveni slev
Dealerske slevy:  MNepouit n
Kusove slewy: MepouZit n
[ | sleva za finanéni objem

Radkova sleva

Dodatedna sleva: |

[ Meaktualizovat slevy

Nastaveni slev zadavané pokladni pfijemky. ABRA vzhled modry.

Pfejdeme do subzalozky Obsah. Zde zkontrolujeme, Ze se podle nastaveni ve Firemnich_

udajich pfedvyplnilo Celkové zaokrouhleni Aritmeticky na 1,00. Pak zadame fadky pokladni
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prijemky (postup je zcela shodny jako u jinych dokladd, viz napf. vystaveni nové Objednavky
pfijaté.) Zadame napf. skladovy fadek (typ 3) a do n&j 1 ks karty SCAN_1001 ze skladu Hlavni.
Cenu upravime na 800CZK. Radkovou slevu zadame 3%, stfedisko 100, zakazku zvolime PP-
Prodej pfimy koncovym spotfebitelim. Obchodni pfipad zadame SA1-Slevova akce1 (zavedIi

jsme jej v kap. Zakazky a Obchodni pfipady), abychom pozdéji za néj mohli pofizovat prehledy

0 vynosech v ramci slevové akce. Polozky v 3. Casti fadku tykajici se INTRASTAT a ESL

hlaseni se nam predvyplni, pfip. je zadame ru¢né napf. takto:

Importovany doklad o
3 01 SCAMN_1001 Scanner 1001 1,000 ks 800,000 800,000 O Mevd 3,00
100 FP Al DL-5/2016 bez opravy DL, nelze cerpat sériova dsla
1 - Zapoditavat 737,20 10 1 - Zapoditdvat 30.01.2016

Radek pokladni pfijlemky se zadanou fadkovou slevou. Ve 3.-ti &asti skladového Fadku jsou pfisluné
polozky pro INTRASTAT a ESL hlaseni. ABRA vzhled modry.

Zadame sériova Cisla obdobné jako v kapitole Faktury vydané a doklad ulozime. Ulozime ho

bez ohledu na nevyplnéné udaje tykajici se hladeni Intrastat a ESL. Spolu s nim se automaticky
vytvori i dodaci list obdobné jako pfi ulozeni faktury se skladovym fadkem (viz vyklad v kap.

Faktury vydané).

Dale viz help. Kap.: Pokladni pfijmy (PP).

TEST

Otédzka 1 : Zkontrolujeme si slevovy systém. Nad fadkem pravé vystavené pokladni pfijemky
zvolime subzalozku Obsah v zalozce Detail a vyvolame funkci Info (z liSty navigatoru ve spodni
Casti zalozky). Zobrazi se nasledujici informacni okno s uplatnénou fadkovou i dodate¢nou
slevou?
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Informace o slevach, marzi a priraice

Zakladni celkova cena 4 300,00
Radkova sleva 3,00% z 4 800,000 -144,00

4 656,00
Dodatedna sleva 5,00% z 4 656,000 -232,80

Prodejni cena 4 423,20
Skladova cena a,00
MarZe je ({0daje jsou nepfesng) 100,00 %
Prirazka je (Udaje jsou nepresné) 0,00 %o

slevena celkova cena 4 423,20

Zobrazeni informace o uplatnénych slevach. ABRA vzhled modry. Informace o marzi/pfirazce
jsou zatim neaktualni, protoze skladova karta zatim nema stanovenu skladovou cenu.

ANO

Pokracujte vystavenim pozadavkill na objednavky vydané.

NE

V hlavi¢ce pokladni pfijemky jste nenastavili spravné pouziti slev, €i v fadku dokladu jste nezadali
nenulovou fadkovou slevu.
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Pozadavky na objednavky vydané

Nyni si doobjedname zbozi do naseho prodejniho skladu a to hromadné automaticky podle

zadanych kritérii.

Otevieme agendu Pozadavky na objednavky vydané. Viz modul Nakup—zalozka Objednavky

a dodavatelské ceniky. V zalozce Seznam vyvolame funkci Priivodce.

V prvnim kroku vyvolané agendy Pravodce tvorbou pozadavk( objednavek vydanych zvolime
Pouzit vychozi nastaveni a stiskneme tlac¢itko Dale, v dal$im kroku zadame sklad=Hlavni sklad,
do néhoz budeme chtit objednat, a dale vSechny skladové karty typu zbozi (v nabidnutém
Ciselniku skladovych karet pravym tlaCitkem mysi vyvolame lokalni nabidku, zvolime volbu
Hromadné oznacovani... a pomoci omezovacich podminek nechame oznacit vSechny karty s
typem skladové karty Zbozi (prace s hromadnym oznaCovanim je obdobna praci se zalozkou

Omezeni).

V dalSich krocich privodce zadame kritéria, podle kterych systém zjisti, kolik je pozadovano a
kolik je tfeba doobjednat. Jako vychozi stav zvolime stav skladu po spInéni existujicich dokladu
Objednavky prijaté, pfitom nebudeme existujici objednavky omezovat podle toho, zda jsou
oznaceny jako Potvrzené (jelikoz Potvrzeni jsme si u vystavovanych objednavek nezadavali).
Omezime je jen podle stavu Vyfizenosti, tj. Objednavky oznacené jako Vyfizené nebudeme
zohlednovat do vypoctu pozadavk(l na sklad. Objednavka se oznaci jako vyfizena automaticky,
jakmile je cela importovana do expedi¢niho dokladu. Lze ji ale oznacit jako vyfizenou i rucné,
napf. v pripadé, ze dosud celd expedovana nebyla, ale napf. ji z néjakého dlavodu jiz
expedovat nebudeme. Na pfipadné jiz existujici objednavky vydané nebudeme brat ohled.
Pozadovany cilovy stav zadame jako dvojnasobek spodniho limitu u jednotlivych karet, tedy

200%:
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Kritéria nastaveni stavu
Zde se zadavaji vstupni parametry pro generovani objednavek

Kritéria nastaveni stavu
1 Stav skladu

(®) Stav po spinéni obj. pfijatych
1 Stav po splnéni rezervad
(1 Splnéni obj. pfijatich

1 5plnéni rezervad

Omezeni objednavek pfijatych
[ |Rady:

Potvrzens: Bez ohledu
Vyfizené: Mewyfizens
|:| Datum:

[ Datum dodani:

[ | Brét v tivahu objednavky vydané | Nezahmout OF s vazbou na OV

Cilowy stav

(#) x % spodniho limitu

) % % stfed hornho a spodnihe limitu
0 % % horniha limitu

) nula

[ 2%

Kritéria pro zjisténi, jaky pouzit vychozi stav, ktery se bude dale porovnavat s pozadovanym cilovym
stavem. ABRA vzhled modry.

Kritéria pro vybér dodavatell, zadavana v dal$im kroku privodce, se zatim neuplatni, jelikoz
jsme dosud nezadavali zadné pfijemky a ani jsme si u skladovych karet nezavadéli zadné
dodavatele ru¢né. Ukladat nastaveni nemusime a stiskneme tlacitko Dokoncit. Vysledkem

bude napf. nasledujici seznam pozadavku:

Kad firmy

skl karty
01 MOM_ET17
01 SCAN_1001

O|Pofetajednotka  O| Mazev firmy
18,000 ks
10,000 ks

Maonitor EIL7
Scanner 1001

Priklad vygenerovanych pozadavkd. ABRA vzhled modry.

Firmy (dodavatele) Ize vyplnit napf. pomoci funkce Hromadna oprava, coz si predvedeme v dalsi kapitole.
POZNAMKA
Po zadani pfijemek na sklad bude mozno si pfi dalS§im generovani pozadavkl nechat
dodavatele ke kartam automaticky doplhovat a pak bude mozno generovat pozadavky na
objednani i s doplnénymi dodavateli podle poZzadavk(li na dodavatele (nejlevnéjsi, naposledy
pouzity, hlavni apod.)

U skladové karty SCAN_1002 se nevygeneroval pozadavek na objednani zbozi, protoze
spodni limit na karté byl Oks. Pozadavek na objednani 6ks zadame ru¢né: Otevieme si agendu
Pozadavky na objednavky vydané. Vyvolame funkci F2=Novy. Firma se predvyplnila
automaticky, vybereme Hlavni sklad, kartu zbozi SCAN_ 1002, pocCet doplnime na 6ks a

ulozime.
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Pozor! Nejsou-li udaje o limitech na dil¢i karté pro dany sklad k dispozici, nelze vyuZit
vypoétu pozadavkl na objednani, ktery z t&chto limitl vychazi. Dil¢i karty jsme popisovali
resp. zadavali v kap. Dil&i karty. Pokud je zadany nemate, mlzete se vratit a doplnit si je, nebo

muzete pozadavky na objednani zadat do seznamu ru¢né po stisku funkce F2 = Novy.

TEST

Otazka 1 : Provedeme si namatkou kontrolu spravnosti vypocteného poctu k objednani, napf. pro
kartu MON_EI17, ktery se nam dle obrazku vyse vypocetl na 18ks. Otevieme si agendu Skladové
karty. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Zbozi a vyrobky. V menu Nastaveni si zapneme
zobrazovani mnozstvi na skladé a v horni listé zafiltrujeme zobrazovani stavu jen pro Hlavni sklad
(aby Sel zvolit sklad, musime odtrhnout polozku Bez ohledu):

Sklad: 01 H [ |Bez phledu Zobrazit viechny karty n
Filtrace zobrazovaného poctu jen za Hlavni sklad.

Zobrazeny pocet je 5 ks na hlavnim skladu. Totéz ziskame v zobrazeni dil¢ich karet. Zobrazeni
dil¢ich karet k dané skladové karté bylo probrano v kap. Skladové karty dilci:

Ke skladove kart&: HMON_ET17 Monitor EI17

k01 5,000000 ks 10,000 20,000
RE 1,000000 ks 0,000 0,000

Tedy pocet na hlavnim skladu je 5ks, spodni limit 10ks.

Dale si zobrazime informace o objednaném zbozi. Otevieme si agendu Pohyby na objednavkach
prijatych. Viz modul Prodej—zéalozka Nabidky a objednavky. Zadame omezeni za kartu MON_EI17
a obdrzime nasledny seznam:

m Kdd skl.karty Spinéno Zbyva rezerva... | Aktudiné rezervo... | Dodéno
P 3.1.2016 OP-1/2016 01 MOMN_EI17 H ks 0,000 ks 0,000 ks
7.1.2016 OP-2/2016 01 MOM_ET17 10,000 ks 7,000 ks 3,000 ks 3,000 ks 7,000

Prehled o objednaném zbozi MON_EI17, tedy zbyva dodat 10ks.

Pokud bychom si seznam omezili jen za pohyby z nevyfizenych objednavek, pak bychom obdrzeli
jen jen objednané mnozstvi z OP-2/2016, jelikoz OP-1/2016 se po vyexpedovani automaticky

oznacila za vyfizenou.

Jako mnozstvi na sklad bylo pozadovano 200% spodniho limitu, tedy 20ks. Stav skladu je 5ks, po
uspokojeni objednavek bude 2ks, tedy je tfeba doobjednat 18ks. Vygeneroval se vdm poZzadavek
na 18ks?

ANO
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Pokracujte doplnénim firem na poZzadavky - dohledanim firem dle kli¢u.

NE

Pocty mlGzete mit odliSné, pokud jste v predchozim textu zadali mnozstvi jinak. Nicméné musi
odpovidat, ze objednavany pocet je poCet pozadovany minus aktualni stav na skladu minus
nedodané objednané mnozstvi. Pokud vam toto neodpovida, pak jste néco zadali jinak (napf. v
kritériich omezujete objednavky apod.). Pozadavky smazte a akci zopakujte pfesné dle textu vyse.
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Doplnéni dodavatelll na pozadavky na objednani

Vygenerovali jsme si pozadavky na objednani zboZi. Abychom dle nich mohli vystavit

objednavky vydané, musime nejdfive k poZzadavkim na objednani doplnit dodavatelské firmy,
ke kterym se nedohledal dle zadanych kritérii zadny dodavatel (jak bylo feCeno v predchozi
kap., dodavatelé se nam zatim nemohli dohledat automaticky, jelikoz zatim nemame pfijemky
ani doplnéné dodavatele na kartach). Abychom si demonstrovali hromadné vystaveni vice
objednavek najednou, pfifadime k jednotlivym pozadavkim na objednani rizné dodavatelské

firmy, pficemz si demonstrujeme hledani firem podle kli¢a.

Otevieme agendu Pozadavky na objednavky vydané. Viz modul Nakup—zalozka Objednavky
a dodavatelské ceniky. Oznacime dva pozadavky na karty SCAN_1001 a SCAN_1002 a
vyvolame funkci Hromadna oprava (nabidne se po kliknuti na Sipku u tlacitka Opravit),

zatrhneme check-box Firma a vyvolame nabidku Ciselniku firem (stiskem tlacitka ﬂ). Ve

vyvolaném Ciselniku firem si zafiltrujeme za vSechny firmy, které jsme si v kap. Adresar firem
zadali jako Dodavatele (tedy s klicem Obchodni vztah = Dodavatel). Filtrovani vyvolame

tlacitkem Vybrany filtr v horni ¢asti vyvolaného Ciselniku firem:

| vybrany filt: | v | zadny

Mastavit filtr Alt+F11
Eiltr dle aktudltiidéni  Ctrl+Alk+F11
Zrugit filtr Ctrl+F11

Tlacitko Vybrany filtr, pomoci néjz Ize vybirat bud’ z uloZzenych definic filtr(i pro danou agendu (pokud néjaké
takové mate) nebo pomoci néjz si Ize nastavit filtr dle aktualni potfeby, tzv. ad-hoc. ABRA vzhled modry.

V nabidnutém seznamu prvk(, podle nichz Ize filtrovat, zatrhneme prvek Klice (zadani
podminek pro filtrovani zaznam(i ma podobné ovladani jako tomu je v zalozkach Omezeni

agend dokladi. Dale viz help. Kap.: Zalozka Omezeni - obecng).

TIP
Abychom podminku za "Kli¢e" v seznamu vSech podminek rychle nasli, mizeme vyuzit

fulltextového hledani zadanim fetézce do pole Filtrovat, jak ukazuje obrazek nize.
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Podminky cmezeni: # viditelné ) skryté () jen zatrfend
Filtrowat:

(] skad
Klice

E Definovany

(] zakadni kapital

Zatrzeni omezovaciho prvku Kli¢e, podle néhoz se bude filtrovat

Po stisku tlaCitka *** v nabidnutém dialogovém okné& zadame omezeni pro oznaceni firem

podle hodnot klice "Obchodni vztah" a stiskneme OK:

4 Omezeni ki

| | Zobrazit hodnoty véech kit Hodnoty pro ki Obchodni vztah

Mazev kice: Dodavatel
» Obchodni vztah [w] odb&ratel - koncovy spotiebitel
[w] odbératel - smluvni partner

Zpisob kontaktu
pd [w] Prodejce /dealer

Po stisku OK se Ciselnik firem zafiltruje jen za firmy, které maji u klice "Obchodni vztah" hodnotu Dodavatel,
pfi¢emz na zbyvajicich hodnotéach a kli¢ich nezalezi (u druhého klice jsme nezadavali omezeni za zadné

jeho hodnoty).
Mezi zobrazenymi vybereme dodavatele (napf. firmu T-SERVIS zavedenou v kap. Adresar

firem), ktera se doplni do dialogu pro hromadnou opravu:

TIP
Po oznagenych zdznamech se Ize kurzorem pohybovat stiskem Alt+Sipka dol(i. Déle viz help.

Kap.: Needitovatelny seznam, hromadné oznacovani...

Hromadna oprava

MoZnosti

Firma o004 T-Servis 5.r.0.

[ |skad

[ |Popténe

Zplsob vyplnéni
i#) Vidy pfepsat pAvodni hodnotu
i) Pfepsat, jen nenii polofka vyplnéna

Priklad dialogu hromadné opravy. ABRA vzhled modry.
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Po stisku OK se zvolena firma pfifadi k oznatenym pozadavkim na objednani.

Ke zbyvajicimu pozadavku na objednani pfifadime jinou firmu napf. firmu X-DATA.

Kad firmy O m Kod skl.karty Nazev skl karty O| Pocet a jednotka O| Nazev firmy

b KD0O3 01 MOMN_EI17 Monitor EI17 6,000 ks X-DATA, 5.r.0.
KOoo04 01 SCAM_1001 Scanner 1001 10,000 ks T-5ERVIS, s.r.o.
ko004 01 SCAM_1002 Scanner 1002 6,000 ks T-5ERVIS, s.r.o.

Seznam pozadavku na objednavky s doplnénym dodavatelem.

POZNAMKA

Dodavatele by bylo mozno dohledat i jinym zplsobem: Napf. si stejné jako u funkce Filtrovat
(viz vy8e) pfepnout na velky Ciselnik funkci F12=Detailni zobrazeni Ciselniku. Zde nad
seznamem firem vyvolat funkci pro Oznacovani (multifunkéni tlacitko nebo pravym tlaCitkem
mySi jako lokalni nabidkové menu) a vybrat volbu Hromadné oznacovani... (zadani omezeni
pro zaznamy, které chceme oznacit, ma podobné ovladani jako tomu je v zalozkach Omezeni
agend dokladi. Dale viz help. Kap.: Zalozka Omezeni - obecné

Qznacdit vie Chrl+A
Odznadit vie Shift+Ctrl+ A

Inwerze oznaceni

Hromadné oznacovant...

UloZit oznadené do schranky Ctrl+C
Ulozit zdznamy do ABRA schranky 3
Mrnafit nndle ARRA erhranlae =

Lokalni nabidka menu nad zaznamy v zalozkach Seznam pro praci s oznaovanim.

Dale viz help. Kap.: Vécny obsah, jak zacit - skupina Adresaf, kap. Definice klicd a kap.

Needitovatelny seznam)

TEST

Otazka 1 : Mate ke vSem (nebo alespon k vétSiné) pozadavk( na objednani zbozi zadaného

dodavatele s tim, Ze alespon u dvou se dodavatel li$i?
ANO

Pokracujte hromadnym vystavenim objednavek vydanych.

NE
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Firmy si k pozadavkiim na objednani dopliite, jinak nebude mozné na né vystavit objednavky
vydané (firmy muzete vybrat z €iselniku firem nejen dle klich dle textu vy$e, ale i z oznac¢enych dle
jinych kritérii, pfip. jen jednodusSe dle jména, danového identifikacniho Cisla atd. - podle toho, jaké

tfidéni si v prvku TFidéni ve spodni listé zalozky Seznam aktualné nastavite).
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Doklady Objednavky vydané - vystavené hromadné

Vygenerovali jsme si pozadavky na objednani zbozi a doplnili jsme si na né dodavatelské firmy.

Nyni si na né hromadné vystavime doklady Objednavky vydané.

Otevieme agendu Pozadavky na objednavky vydané. Viz modul Nakup—zalozka Objednavky

a dodavatelské ceniky.

V zalozce Seznam oznacCime (napf. klavesou Insert) pozadavky, na které chceme vystavit
doklady Objednavky vydané a vyvolame funkci Objednavky. V nasledujicim dialogovém okné

doplnime pozadované udaje pro vystavované doklady:

Generovani objednavek
Pfedvyplnéni
| | zachovat pofadi fadka
Rada: OV H Objednavky vydané
Obdobi: I* Ucetni obdobi 2016
Datum: |01.02.2015
Zemé: |CZ H Ceska republika
[ 15 cenami

Stfedisko: 100 I Obchod
Zakazka: u
Obéh. pripad: -

Projekt: u

Datum dodani: | . .

[w|Prevzit datum dodani z pozadavkea!

Priklad zadani doplfujicich udaju pro hromadné generovani objednavek vydanych z oznacenych
pozadavku na objednani zboZi do skladl. ABRA vzhled modry.

Po potvrzeni dialogu se vytvori na kazdou firmu, ktera se vyskytuje mezi zpracovavanymi
pozadavky na objednani, objednavka s odpovidajicimi polozkami. Vygenerované doklady
Objednavky vydané jsou k dispozici v agendé Objednavky vydané, kde je miizete prip. jesté
upravit (napf. doplnit na né ceny apod.) a vytisknout. Odeslané objednavky si pro informaci

muzeme napf. pomoci funkce hromadné opravy oznacit pfiznakem Odeslano, pfip. i Potvrzeno
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(pokud chceme mit pozdéji k dispozici prehled, které objednavky jiz byly odeslany, resp.

potvrzeny dodavatelem).

Dale viz help. Kap.: PoZzadavky na objednavky vydané, Objednavky vydané (OV)

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, zda se nam objednavky spravné vystavily. Otevieme agendu
Objednavky vydané. Viz modul Nakup—zalozka Objednavky a dodavatelské ceniky. V zalozce

Omezeni vyvolame funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni) bez omezeni.

Mate v zaloZzce Seznam doklady Objednavky vydané vygenerované podle oznacenych pozadavku
na objednani?

ANO

Pokracujte vystavenim objednavky vydané podle objednavky prijaté.

NE

Pokud vas seznam neobsahuje zadné objednavky ani po pfipadném Obcerstveni, pak se zadné
nevygenerovaly (napf. nebyly doplnény firmy). V tom pripadé byste méli vase pozadavky na
objednani mit stale v seznamu pozadavku. Vratte se k textu vySe, pfip. pfedchozim kapitolam a
akci zopakujte.
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Doklad Objednavka vydana podle dokladu Objednavka prijata

Objednavky vydané lze kromé& hromadného vystavovani dle pozadavki na objednani

vystavovat samoziejmé i jinak. Jednou z dalSich moznosti je vystavit objednavky vydanou
standardné ru¢né (ru¢nim zadanim vSech udajll) nebo ji vystavit podle néjakého jiného jiz
existujiciho dokladu s importem udaji z néj. To si predvedeme, a vystavime si doklad
Objednavka vydana na zakladé dokladu Objednavka pfijata. Necht firma ze zadaného pfikladu
ma klienta, ktery si pfeje zakoupit napf. DVD nosiCe a znacku monitoru, kterou nase firma zatim
v sortimentu neméla, nicméné je pro klienta objedna. Tj. v ramci vystavovani dokladu
Objednavka vydana si zaevidujeme doklad Objednavka pfijata, pficemz si rovhou zalozime
novou skladovou polozku. Vzajemné otvirani agend z jiné agendy bude nejrychlejsi zplasob, jak

celou tuto akci proveést.

POZNAMKA
Agendu Objednavky prijaté, kde doklad Objednavka pfijatd zadame, mulzZeme otevrit

standardné& i samostatné, my si vSak pfedvedeme otevfieni rovhou z agendy Objednavky
vydané. Obdobné agendu Skladové karty, kde zaddme novou skladovou polozku, mizeme
otevfit standardné samostatné nebo z agendy Objednavky prijaté, coz si predvedeme.

Budeme postupovat v nasleduijicich krocich:

OTEVRENI AGENDY OBJEDNAVEK VYDANYCH...

Otevieme agendu Objednavky vydané. Viz modul Nakup—zalozka Objednavky a dodavatelské ceniky.

VYSTAVENI OBJEDNAVKY PRIJATE...

V agendé Objednavek vydanych zvolime funkci Novy — Podle objednavky pfijaté. V nabidnutém

Pravodci dohledanim dokladu zvolime "Otevfit agendu". V oteviené agendé Objednavek pfijatych
zvolime funkci F2= Novy a zadame objednavku pfijatou stejnym postupem, jako byl uveden v kap.

Objednavky pfijaté. Zadame ji napf. na firmu ABC (smluvni partner), mGizeme doplnit externi &islo

objednavky pfijaté a vyplnime udaje v subzalozce Obsah: na skladovém fadku dokladu v polozce kéd
skladové karty vyvolame (Alt+Sipka doll) ciselnik skladovych karet a zde zaddme novou skladovou
kartu na monitor jiné znacky. Mohli bychom to provést rovnou po stisku tlacitka Novy ve spodni ¢asti
vyvolaného malého cCiselniku (resp. klavesovou zkratkou F2), ale my si tentokrat zadame novou kartu
zkopirovanim karty monitor MON_EI17, coz bude pohodIngjsi. Maly Ciselnik tedy pfepneme na velky
tlacitkem Velky Ciselnik (resp. klavesovou zkratkou F12) a zde vyvolame funkci Kopie (kl. zkratka F9)
karty monitor MON_EI17. Kéd nové karty zadame MON_ADI, upravime nazev skladové karty a
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ulozime. (Postup zadani karty jsme probrali v kap. Skladové karty). Poté rovnou k pravé ulozené
skladové karté zaddme prodejni cenu tohoto zbozi. Firma ABC je dle zadani naSeho pfikladu smluvnim

partnerem, jemuz jsou poskytovany individualni ceny. Tudiz musime zadat prodejni cenu za MON_ADI

do individualniho ceniku, ktery je aktualné pfipojen k firmé& ABC (ma aktualné nastaveno pouziti pro
tuto firmu, viz kap. Ceniky). Zadat prodejni cenu ale mGzeme téZ rovnou z agendy Skladovych karet. V
oteviené agendé Skladovych karet vstoupime na zalozku Ceny k nas$i skladové kart¢ MON_ADI a
zvolime moznost "Ceny z ceniku s nastavenym pouzitim pro firmu" a vybereme firmu ABC:

‘_—

o U R T = [l eomezEno - neomezeno (akiuaini) H
() Ceny z hlavniho ceniku Jednotky

() Ceny z cenku s nastavenym pouditim pro skiad:
H | |Porovnavat s ndkladovou cenou

Definice cen
(®) Ceny z ceniku s nastavenym pouZitim pro firmu:

komo1  [¥] aBCa.s.

bez DPH |s DP! MEna  [Hlavni

) Ceny z cenku (vybraném bez ohledu na nastavené pougit]):

Pohled na ceny dané skladové karty do ruznych ceniki. ABRA vzhled modry. V ceniku, ktery je
aktualné pfipojen k firmé ABC, zatim naSe nové pfidana sklad. karta neni uvedena jako jedna z
jeho polozek, proto je i seznam definic prodejnich cen prazdny.

Stiskneme funkci PFidat tlacitkem PFidat, ¢imz se nase karta MON_ADI pfida jako nova polozka do
zvoleného ceniku, ceny ma zatim nulové, ale mizeme je doplnit:

Casové platnost cenku eomezeno - neomezena (aktudini)
() Ceny z hlavniho ceniku Jednotiy

ks N

|| Porovnavat s nakladovou cenou

() Ceny z ceniku s nastavenym pougitim pro sklad:

Definice cen
(®) Ceny z cenku s nastavenym pougitim pro firmu: [—— = DP MEna  |Hlavni
kooo1  [¥] aBCa.s.

2 Zahranini 0,000 0,000 USD Ne

) Ceny z ceniku {vybraném bez ohledu na nastavené pouit): |

Priklad zadani prodejnich cen do individualniho ceniku pouzivaného pro firmu ABC rovnou z
agendy skladovych karet.

POZOR
Pokud by se po stisku funkce Pfipojit nepfidaly zaznamy pro prodejni ceny dané polozky v daném ceniku,

znamena to, Ze neexistuje zadny cenik, ktery by byl aktualné pfipojen ke zvolené firmé. Pak se musite vratit do
kapitoly Ceniky a zadat si cenik aktualné pfipojeny k firmé ABC.

Jelikoz jsme si Ciselnik skladovych karet vyvolali rovnou z fadku dokladu, mGzZzeme pravé zadanou
kartu stiskem OK rovnou vybrat do fadku vystavované objednavky pfijaté. Zadame pocet 10ks, dale
typ pfijmu Zbozi, stfedisko 100 a zakazku PP.
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Dale pomoci funkce Pfidat (pfip. pfislusnou klavesovou zkratkou) na spodni listé pfidame dalsi fadek
na naSi objednavku a stejné jako u MON_ADI pfidame 100ks DVD nosic¢tu. Ty téZ neméame v
individualnim ceniku pro nasi firmu, ale bud' je tam mizeme ptidat, nebo mizeme cenu predvypinénou
z hlavniho ceniku ru¢né zménit. To udélame a zadame cenu 9CZK za kus. Ulozime.

Pravé zadana objednavka pfijata pfibude v seznamu objednavek pfijatych, odkud ji stiskem funkéniho
tlacitka OK (ve spodni ¢asti obrazovky, protoze stale pracujeme v procesu privodce vybérem dokladu)

vybereme jako vzor pro vytvoreni objednavky vydané.

DOKONCENI OBJEDNAVKY VYDANE S PRUVODCEM...

Po vybéru nové vystavené Objednavky pfijaté ze seznamu se ihned vyvold privodce tvorbou
objednavky vydané, kde mizeme doplnit dal§i omezeni pro to, co se méa z objednavky vydané prevzit a

co ne (to délat nebudeme, pfevezmeme vse, jak je):

Objednavka pfijata -> Objednavka vydana

Vyplnéni zakladnich hodnot
W tomto kroku musite vyplnit Gdaje potfebné pro vytvoreni dokladu

fiada dokladd [=| Objednavky vydane

|| wybrat jen s datem dodani do

|| skupinovat fadky

[ Twybrat fadky dokladd ruéné

[ IPfevzit pouze nedodané mnostyl

[ Ttmportovat pfilohy

Doklad, z kterého maijl byt prevzaty hlavickoveé Odaje Doklad 0OP-3/2018

[T Ulodit nastaveni

PFiklad privodce procesni tvorbou dokladt. ABRA vzhled modry.

Po stisku tlaCitka Dokoncit se vrati do agendy objednavek vydanych, kde bude k editaci pfipravena
objednavka vydana s udaji pfedvyplnénymi. V fadcich jsou pfedvyplnény skladové fadky z vybrané
objednavky pfijaté. Staci jen doplnit dodavatele (napf. firma X-Data), objednavku vydanou ulozit,
vytisknout a odeslat. Radky objednavky vydané pak vypadaji nasledovné:
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Ty et

5 0 ni |oP

3 01 MON_ADI Monitor ADT 10,000 ks 900,000 9000,000 21
100 PK 0,000 20.02,2016  OP-3/2016 (1,000 ks)

3 0L DVWD ovD 100,000 ks |E00E = 700,000 21
100 PK 0,000 20,02,2016  OP-3/2016 (100,000 ks)

Radky objednavky vydané. Pokud je v hlaviéce OV zatrzena polozka S cenami, jsou k dispozici i
polozky pro zadani predpokladanych nakupnich cen (napf. dohodnutych s dodavatelem). Pokud
ma dil¢i skladova karta na daném skladu jiz vyplnénu nenulovou posledni nakupni cenu, pak se
tato predvyplni.

Jednotlivé objednavky pfijaté Ize ¢erpat postupné do riznych objednavek vydanych. Proto se v
fadcich zobrazuje kromé Cisla Cerpané Objednavky pfijaté také informace o Cerpaném poctu z_
dané Objednavky pfijaté do daného fadku OV.

TIP
Obdobné je mozné si vystavit objednavku vydanou najednou podle nékolika oznacenych

objednavek pfijatych najednou.

Dale viz help. Kap.: Objednavky vydané - zalozka Seznam a kap. Procesni tvorba dokladu -

Objednavka pfijata — Objednavka vydana.

TEST

Otédzka 1 : Zkontrolujeme si, jak se nam vygenerovaly objednavky vystavované podle této a
predchozi kapitoly. Tj. prohlédneme si seznam objednaného zboZi. Otevieme agendu Pohyby na
objednavkach vydanych. Viz modul Nakup—zalozka Objednavky a dodavatelské ceniky. V zalozce
Omezeni zadné nezadame a zvolime funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se zalozkou

Omezeni). Obdrzeli jste seznam objednaného zbozi obdobny nasledujicimu?

K6d sHl.karty 0 Nazev skl karty Objednzno __0Piijato_____[Fima______0
1.2.2016 OV-1/2016 01  SCAN_1001 Scanner 1001 10,000 ks 0,000 ks T-SERVIS, 5.1.0.

b 1.2.2016 OV-1/2016 01  SCAN_1002 Scanner 1002 6,000 ks 0,000 ks T-SERVIS, s.1.0.
1.2.2016 OV-2/2016 01  MON_EI7 Mornitor E117 18,000 ks 0,000 ks H-DATA, s.r.0.
20.2.2016  OV-3/2016 01  MON_ADI Moritor ADL 10,000 ks 0,000 ks X-DATA, s.r.0.
2022016  OV-3/2016 01 DWD DvD 100,000 ks 0,000 ks X-DATA, s.r.0.

Seznam objednaného zbozi po vystaveni objednavek vydanych dle textu v této a prfedchozi
kapitole.

ANO

Pokracujte vystavenim zalohového listu pfijatého.

NE

Pokud jste pocty v predchozich kapitolach zadavali jinak nez my, muze se vas$ seznam
objednaného zbozi trochu liSit, nicméné mél by pfesné odpovidat tomu, co jste si celkem objednali.
Pokud tomu va$ seznam objednaného zbozi neodpovida ani po pfipadném predchozim
obCerstveni a nemate v zalozce Omezeni zaddno zadné omezeni, pak se vratte k pfedchozim

textim, postup si zkontrolujte, pfip. doklady opravte nebo vymazte a vystavte znovu.
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Zalohovy list prijaty

Doklady Zalohové listy pfijaté slouzi k evidenci zaloh od dodavatelll za nami objednané zbozi
nebo sluzby. V pfedchozi kapitole jsme si objednali zbozi do naseho skladu vystavenim

dokladu Objednavka vydana a nyni nam od naSeho dodavatele pfijde zalohovy list, ktery si

zaevidujeme. V ramci ukladani dokladu se spusti privodce pro vygenerovani zaznamu

Pozadavek na objednavky vydané.

Otevieme agendu Zalohové listy pfijaté. Viz modul Nakup —zalozka Zalohy a faktury.
Vyvolame funkci F2=Novy. Zadame standardné hlavickové udaje (firma X-Data, zadame
externi Cislo dokladu podle pfijatého dokladu, dle néj se predvyplni i variabilni symbol. Pokud
se ale na pfijatém dokladu li§i, mGiZzeme jej samoziejmé& zménit. Nezapomenite ale variabilni
symbol zadat, aby se prenesl| do platebnich pfikaz( a provedené platby se pak mohly dle

variabilniho symbolu s dokladem spravné sparovat.

V zalozce Obsah zadame fadek zalohy napf. dle nasledujiciho obrazku:

Obch. pfipad

Stredisko

10 000,00

Zéloha OV-3/2016

Obsah vystavovaného zalohoveho listu pfijatého. ABRA vzhled modry.

Zalohovy list ulozime. V ramci ukladani dokladu se spusti priivodce pro vygenerovani zaznamu

Zadost o platebni pfikaz. Zadame, Ze uhradime celou &astku:
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Generovani poZadavki pro platebni prikazy

Castka
Castka k zaplaceni v pofadavku pro platebni pikazy f
Cislo dokladu: ZLP-1/2016
Variabilni symbal: 160002
Datum splatnost 1.2.2018
Castha: 10 000,00 C7K
Celkem k Uhradé: 10 000,00 CZK
Zaplaceno: 0,00 CZK
Mezaplacene p.prikazy: 0,00 CZK
Céstka k zaplaceni | CZK

Pravodce pro vygenerovani platebniho pfikazu k zalohovému listu.

Dale viz help. Kap.: Zalohove listy pfijaté (ZLP).

TEST

Otazka 1 : Podafrilo se vystavit doklad Zalohovy list pfijaty?
ANO

Pokradujte vystavenim zaznamu Zadost o platebni pfikaz na Ghradu zalohy.

NE

Vratte se k popisu vySe a akci zopakujte dle zadani.
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Zadost o platebni piikaz - z agendy placeného dokladu

Nyni si pfedvedeme, jak generovat platebni pfikazy na pfijaté doklady pfimo z agend téchto

placenych doklad(. Na vystaveny zalohovy list pfijaty vygenerujeme zaznam Zadost o platebni

prikaz. Z téchto zaznamd Zadosti o platebni pfikazy se pozdé&ji vytvareji doklady Platebni
prikazy, které se poté ode$lou e-bankingem do banky. Zaznam Zadost o platebni pfikaz Ize
generovat ihned z agendy placeného dokladu po ulozeni dokladu, pokud je toto pfi editaci

dokladu zatrzeno:

Plat. prikaz

Zatrhavaci polozka nad tlacitkem UloZit v editaci vydajovych dokladi, které Ize hradit bankou. Je-li
zatrzena, bude se po uloZeni dokladu rovnou nabizet dialog na vygenerovani zaznamu Zadost o platebni
prikaz.

Zaznamy Zadosti o platebni pfikazy Ize rovnéz vygenerovat dodateéné funkci Plat. pfikazl v

ze zalozky Seznam dané agendy doklad(, coz si predvedeme.

Otevieme agendu Zalohove listy pfijaté. Viz modul Nakup—zalozka Zalohy a faktury. V agedné
si vybereme zalohovy list ZLP-1/2016, ktery jsme si vystavili v pfedchozi kap. Zalohovy list
prijaty, a stiskneme funkéni tlacitko Plat.pFikazl v . Zobrazi se privodce Generovani zadosti o
platebni pfikazy s informaci, kolik je na daném dokladu k uhradég, kolik je jiz zaplaceno a na

jakou Castku jiz byly vystaveny dosud neuhrazené platebni pfikazy:

Generovani poZadavki pro platebni prikazy

Castka
Castka k zaplaceni v pofadavku pro platebni piikazy f
Cizlo dokladu: ZLP-1/2016
Variabilni symbal: 160002
Datum splatnosti 25.2.2018
Castka: 10 000,00 CZK
Celkem k dhradé: 10 000,00 CZK
Faplaceno: 0,00 CFK
Mezaplacens p.pikazy: 0,00 CFK
Castka k zaplaceni 10 000 uu CzK

Priklad priivodce vystavenim zadosti o platebni ptikaz na zalohovy list pfijaty vystaveny v predchozi
kapitole. ABRA vzhled modry.
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Castku k zaplaceni ponechame predvyplnénou.

Po stisku tlacitka Dale zadame ucet, z néhoz se ma platba provést (KB), Zplsob Uhrady
dodate¢nych poplatki zvolime OUR (vSechny poplatky plati platce), ZpUsob provedeni platby
ponechame STD (Standardni), nebot nema pro vnitrostatni platby smysl. Pokud jsme si v
adresafi firem nezadali k naSemu dodavateli udaje o jeho bankovnim uctu (coz jsme neucinili),
nemame je nyni k dispozici, nicméné si jej miZzeme doplnit rovnou v ramci tohoto privodce,

pokud zatrhneme volbu Opravit Cislo bankovniho uctu:

Bankowvni ucet partnera na dokladu
at:
Banka:

[v|:Opravit dislo bankovniho dét:

Zatrzeni volby Opravit ¢islo bankovniho U¢tu zpUsobi, Ze bude k dispozici navic dalsi krok priivodce, kde
budeme moci ucet dodavatele zadat. ABRA vzhled modry.

Poté priivodce generovanim pozadavku dokoné&ime. Vytvoteny zéznam Zadost o platebni
prikaz bude k dispozici v agendé Zadosti o platebni ptikazy, kde si z ni v dal§im textu vytvofime
doklad Platebni pfikaz pro banku. Firma, variabilni symbol a datum splatnosti se pfevezmou z
placeného dokladu, nicméné vétsinu tdajd o dané zadosti o platebni pfikaz bude je$té mozno v

pripadé potieby v agendé Zadosti o platebni pfikazy zménit & doplnit.

POZNAMKA
Zaznamy Zadosti o platebni pfikazy Ize vystavit i hromadné k vice oznaéenym dokladim

najednou.

Dale viz help. Kap.: Generovani zadosti o platebni pfikazy z agend.

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si vytvofenou zadost o platebni ptikaz. Otevieme agendu Zadosti o
platebni pfikazy. Viz modul Banka—zalozka Platebni pfikazy. V zalozce Omezeni nebudeme

zadné omezeni zadavat a zvolime funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni).

Mate v seznamu zadost o platebni pfikaz na zalohovy list dle textu vy$e?
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ANO

Pokracujte zadanim zadosti o platebni pfikaz ru¢né.

NE

NejspiSe jste pozadavek nevytvorili (neméli jste zadany uUcet apod.). Akci zopakujte. Pokud jste
vytvotili pozadavek jiny, napf. na jinou ¢astku, nevadi, mlzete pokracovat dale. Pfip. ho mlzete

smazat a vystavit znovu dle naseho textu.
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Zadost o platebni piikaz - ruéni zadani

V predchozi kap. jsme si objasnili, jak generovat zadosti o platebni prikazy pfimo z agend

vydajovych doklad(l. V praxi vdak potfebujeme podavat i platebni pfikazy na platby, které
nejsou Uhradou néjakych dokladd. Pro firmu z naseho pfikladu si zadame Zadost o platebni

pfikaz na platbu napf. poskytnuté pajcky zaméstnanci.

Otevieme agendu Zadosti o platebni pfikazy. Viz modul Banka—zalozka Platebni pfikazy .
Vyvolame funkci F2=Novy. Zadame pozadované udaje na platebni pfikaz, tj. ¢astku, ménu,
bankovni Ucty, variabilni symbol atd. (ABRA Gen pfistupuije i k platebnim pfikazdm jako k jinym

dokladim, tudiz udaj o firmé je povinny).

Dale viz help. Kap.: Generovani zadosti o platebni pfikazy z agend.

TEST

Otazka 1 : Vystavili jste si Zadost o platebni ptikaz pfimo z agendy Zadosti o platebni pfikazy?
ANO

Pokracujte vystavenim zadosti o platebni pfikaz na opakované platby.

NE

Nevadi, mlzete presto pokracovat, nebudeme jej dale potfebovat. Nicméné pokud mate potize s
ovladanim, prostudujte si help a zkuste akci zopakovat.
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Opakované platby

V predchozim textu jsme si objasnili, jak generovat platebni pfikazy na pfijaté doklady pfimo z_

agend téchto dokladll a jak si zadat ru¢né zadost o platebni pfikaz na jednorazovou platbu. V

praxi vSak potfebujeme Casto podavat platebni pfikazy na platby opakované podle néjakého

predem stanoveného platebniho kalendare.

Pro tyto ucely slouzi agenda Opakované platby. Pro firmu z naSeho zadaného prikladu si

zadame predpis na opakovanou platbu, napf. na platbu najemného za pronajaté kancelare,
které je placeno k 20-tému v mésici ve vy$i 2200EUR z Gétu nasi firmy v EUR vedeny v CSOB.
A poté na platbu leasingu za auto ve vysi 12000CZK 15-tému v mésici na ucet nasi firmy v CZK

vedeny v KB. Nakonec si vygenerujeme zadosti o platebni prikazy.

Otevieme agendu Opakované platby. Viz modul Banka—zalozka Platebni pfikazy. Vyvolame
funkci F2=Novy. Zadame pozadované uUdaje o opakované platbé. Tj. pfedevSim rezim a
&etnost opakovani, a k jakému dni pozadavek generovat, variabilni symbol atd. Cim vice udajt
zde zadame, tim méné jich pozdéji budeme muset doplfiovat na vygenerovanou zadost o
platebni pfikaz, abychom mohli vystavit ostry platebni ptikaz. Udaje jsou obdobné jako pfi

zadani zadosti o platebni pfikaz ru¢né.

2 200,00 EUR Majemné
* mésicni 1 20 Jesté 10 x 12 000,00 CZK Leasing 1AG 3612

Priklad zadanych plateb k opakovani mési¢né k 15-tému a k 20-tému v mésici s neomezenym opakovanim.
Hvézdicka vyjadfuje, Ze dané opakované platby jsou stale platné, tj. dosud nevyprsely (podle poctu
opakovani). ABRA vzhled modry.

Nyni vytvofime zadosti o platebni prikazy. Po stisku funk¢niho tlaCitka Generovat vybereme, z
jakych zaznam( opakovanych plateb chceme zadznamy Z&dosti o platebni pfikazy generovat (v
nadem pfipadé ze viech existujicich) a zadame datum, k némuz se maji zaznamy Zadosti o
platebni pfikazy vygenerovat. V naSem pfipadé necht jsme zadali u zaznamud opakovanych
plateb datum posledniho generovani prosinec predchoziho roku, a nyni si vygenerujeme
zaznamy Zadosti o platebni ptikazy za leden a tnor, tj. datum zadadme konec Gnora. Vytvoti se
dva zaznamy Zadosti o platebni piikazy na najemné a dva zaznamy Zadosti o platebni pfikazy
na leasing. U zaznamu opakované platby leasingu se automaticky pfislusné snizi zbyvajici
pocet opakovani. Vytvorené zaznamy Zadosti o platebni pfikazy budou standardné k dispozici

v agendé Zadosti o platebni ptikazy.
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Dale viz help. Kap.: Opakované platby

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si vytvofené zaznamy Zadosti o platebni pfikazy. Otevieme agendu
Zadosti o platebni pfikazy. Viz modul Banka—zalozka Platebni ptikazy. V zalozce Omezeni
nebudeme zadné omezeni zadavat a zvolime funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se zalozkou
Omezeni). Obdrzeli jste nasledujici seznam zadosti o platebni pfikaz, ve kterém jsou dvé zadosti o

platebni pfrikazy na platbu lednového a unorového najemného?

Placeny doklad Variabilni symbol O 3 3
15.1.2018 Z4dny placeny dol 3845 Majemné 2 200,00 EUR
20,1.2016 Zadny placeny dol 1245 Leasing 1AG 3612 12 000,00 CZK
15,2.2018 Z4dny placeny dol 3845 Majemné 2 200,00 EUR
19.2.2016 Zadny placeny dol 1245 Leasing 1AG 3612 12 000,00 CZK
25,2.2016 Zadny placeny dol 20160001 Zdloha zaméstnandi 1 200,00 CZK

b 25.2.2016 ZLP-1/2016 160002 Platha dokladu ZLP-1/2016 10 000,00 CZK

Zadosti o platebni pfikazy vytvorené dle této a predchozich kapitol.

ANO

Pokracujte vystavenim platebniho pfikazu.

NE

Zadosti jste z opakovanych plateb nejspiSe nevytvofili. Zkontrolujete si postup dle textu vyse.
Pozor na zadané datum posledniho generovani. Je-li zadano vys$Si nez aktualni, zadné zadosti o
platebni pfikzy se samoziejmé nevytvori. Rovnéz muzete mit definici opakované platby jiz proslou
(napf. jiz byl vyCerpan zadany pocet opakovani, jelikoz jste si akci zkouSeli vicekrat apod.). V
pfipadé potizi si prostudujte help.
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Platebni prikazy

Ze zaznamu Zadosti o platebni ptikazy, které jsme si vytvorili v pfedchozich kapitolach, si nyni
sestavime ostré doklady Platebni pfikazy pro banku. Doklady Platebni pfikazy Ize vytvofit
postupné pro jednotlivé zaznamy Zadosti o platebni pfikazy nebo najednou pro viechny

oznacené ve formé jednoduchého anebo hromadného platebniho pfikazu.

Otevieme agendu Zadosti o platebni pfikazy. Viz modul Banka—zalozka Platebni pfikazy. V
agendé si oznacime (napf. klavesou Insert) zaznamy Zadosti o platebni piikazy tak, aby mezi
nimi byly alespon dvé zadosti o platebni pfikazy na stejny ucet a dale alespon jedna zadost o
platebni pfikaz na jiny ucet, tedy napf. obé platby najemného a platbu zalohového listu. Pokud
takové zaznamy Zadosti o platebni piikazy nemate, vrafte se a provedte si testy z pfedchozich

kapitol. Viz kap. Zadost o platebni pfikaz - z agendy placeného dokladu a kap. Opakované_
platby.

Poté vyvolame funkci Plat. pFikaz. Nabidne se dotaz, zda na zaznamy Zadosti o platebni
prikazy se shodnym uctem vytvofit hromadny platebni pfikaz nebo jednoduché piikazy na

kazdou platbu zvIast:

Bylo vybrano vice Zadosti

MoZnost zvolit hromadny nebo samostatny platebni prikaz
Pofet zpracovavanych poZadavkd: 3

Pofet budoudch platebnich prikazi: 2

# Nytvofit hromadny platebni pfikaz (sloudit Zadost podle viasiniho UEw);
i Wytvofit pro kaZdy pofadavek samostatny platebni piikaz

Priklad vyvolaného pravodce. ABRA vzhled modry. V tomto pfipadé je predpokladany pocet vyslednych
pfikazl: jeden hromadny a jeden jednoduchy plat. pfikaz. (Pocet vyslednych pfikazl se jesté mlze v
dal$im kroku priivodce zménit, v pfipadé, kdy se data splatnosti plateb zahrnutych do hromadného pfikazu
liSi a uzivatel zvoli, ze se platby maji rozdélit podle data splatnosti.)

Zvolime hromadny a stiskneme tlagitko Dale. Jelikoz oba zaznamy Zadosti o platebni pfikazy
na najemné nemaji shodné datum splatnosti, mizeme si v dalS§im kroku stanovit, jak

pokracovat:
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i1 Mastavit konkrétni datum splatnesti na: | 15.02.2016
() ZAdosti budou rozdéleny podle datumd splatnosti,

i Pro platebni pfkaz bude pouFit minimaln datum splatnosti,
i#) Pro platebni pfikaz bude pouZit maximalini datum splatnost.

Necht v naSem pfipadé lednové najemné platime zpétné, tedy po splatnosti (pro Ucely naseho pfikladu),
tudiz obé platby necht miZzeme poslat najednou hromadnym pfikazem a datum splatnosti zadédme shodné
- miZeme zvolit maximalni ze zpracovavanych Zadosti nebo jiné zadané.

Po dokonCeni se rovnou otevie agenda Platebni pfikazy, kde budou k dispozici pravé

vytvorené doklady Platebni pfikazy (vytvorily se v fadach dokladu, které jsme se nadefinovali k

pfislusnym bank. Gétim v kap. Privodce nastavenim firmy):

=

e [ e

— Platebni Fulltext:
B 5=

Zaznam: 1z 2| Wybrané omezeni | = Mové platebni pFikazy

} PLP-1/2016
PLP-2/2016

H Q [ ]wyhledavat ve vybraném ome

Odesléno O

15.2.2016 5528365/0100 Me MNe
25.2.2015 5528353/0100 Me MNe

Automaticky oteviena agenda Platebnich pfikaz( s tzv. ¢ervenym omezenim za nové vytvorené prikazy.
Obcerstveni Dale viz help kap.Zalozka Omezeni - obecné.

Tyto doklady Platebni pfikazy Ize odeslat do banky pres e-banking, pokud na né&j mate

zakoupenu licenci a mate u vasSeho ucCtu nastaven prislusny driver pro vasi banku, pfip.

vytisknout a do banky odnést.

Dale viz help. Kap.: Vécny obsah, jak zacit - skupina Banka a kap. Platebni pfikazy (PLP).

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, jak vypada hromadny platebni pfikaz. Otevieme agendu Platebni

pfikazy . Viz modul Banka —zalozka Platebni pfikazy. V zalozce Omezeni nebudeme zadné

omezeni zadavat a zvolime funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni). Poté si

prohlédneme zalozku Detail platebniho pfikazu v EUR. Jsou v subzalozce Platby obé platby

najemného tak, jak ukazuje nasledujici obrazek?

Agendy Zatidme,.. ‘ Omezeni | Sezam  Deial | Hevszby

Datum dokladu: 16.2.2016

Cislo dokladu: PLP-1/2016  Cekovy soufet: 4 400,00EUR

i iget u KB

{“ Platebni | proodz i 55:

pikazy
Hlavitka | Obsah

a2 |Placeny doklad
3 2200,00 EUR  Z&dny placeny doklad
2200,00 EUR  Z&dny placeny doklad

[ Neplatny Popis:  Mjemng

Zemé: [ord ~  Ceské republika

Firma: 0 - | #Bez pisluinost k firmé
Cizi bankovni et

Uget: 25478956/0100
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Priklad zobrazeného obsahu hromadného platebniho pfikazu. ABRA vzhled modry. V levé Casti
je seznam jednotlivych plateb, v pravé ¢asti pak udaje ke kazdé z nich.

ANO

PokraCujte zadanim bankovniho vypisu a_automatickym parovanim s placenym dokladem a

svazanim plateb s platebnimi prikazy.

NE, nevytvofily se mi zaddné pfikazy

Vratte se k textu vySe a akci si zopakujte, jelikoz v nasledujicim textu si na vygenerovanych

pfikazech budeme demonstrovat provazani na platby bankovniho vypisu.

NE, pfikazy se mi vytvofily, ale jinak, Platebni pfikaz v eur
neobsahuje vice plateb

V tom pripadé jste hromadny prikaz nevystavili. Pravdépodobné jste v kroku privodce pro
nastaveni data splatnosti zvolili, ze zadosti maji byt rozdéleny dle data splatnosti (a pak vam
vzniklo vice samostatnych platebnich pfikazt). Nevadi, pro Gucely naseho pfikazu nebudeme dale
hromadny pfikaz potfebovat. Pokud si ale vystaveni hromadného prikazu chcete vyzkouSet,

vystavené ptikazy smazte, vratte se k textu vy$e, resp. k predchozi kap. Zadosti o plat. pfikaz na

opakované platby (abyste si vytvofrili znovu zadosti o platebni prikazy) a poté platebni prikazy

vystavte znovu. Pozor! Nezapomerite v agendé Opakovanych plateb nejdfive opravit Datum

posledniho generovani, jinak se vam zadosti na tytéz mésice znovu nevygeneruji.

TIP
Tip pro vas: Pokud jste vystavili pfikaz ze spravné zadosti, pouze ne hromadné, lze pro znovuvytvoreni

zadosti vyuzit i funkéniho tlacitka Gen.Zzadost ve spodni ¢asti Detailu platebniho p¥ikazu. Dale viz help.
Kap.: Platebni pfikazy (PLP).
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Bankovni vypis - automatické parovani s placenym dokladem a

svazani plateb s platebnimi prikazy

Vygenerovali jsme si platebni pfikazy a nyni pfisly z bank bankovni vypisy s provedenymi

platbami, které si zaevidujeme.

Nejdfive zadame bankovni vypis na ucet, vedeny v CZK, na ktery jsme si vystavili v pfedchozi

kapitole platebni pfikaz na platbu zalohového listu ZLP-1/2016.

Otevieme agendu Bankovni vypisy. Viz modul Banka —zalozka Banka. Vyvolame funkci

F2=Novy. Bankovni vypis zadame obdobnym zptsobem jako v kap. Zaplaceni zalohového listu

- platba bankou, s tim rozdilem, ze tentokrat pujde o debetni platbu.

Systém se pokusi podle variabilniho symbolu pfip. ¢astky dohledat odpovidajici placeny doklad
a automaticky jej sparovat s platbou. Zda dojde k automatickému sparovani a z jakych
podminek, zavisi na tom, jak ma uzivatel nastaveny parametry pro provadéni automatického

parovani:

PARAMETRY PRO AUTOMATICKE PAROVANI PLATEBNIHO PRIKAZU A PLATBY...

Automaticky parovat platbu, pokud je dohledan podle variabilniho symbolu jen jeden doklad
(necht zde mame hodnotu "Vzdy")

Automaticky parovat platbu, pokud je dohledano vice doklad(i shodujicich se ve variabilnim
symbolu (necht zde mame hodnotu "Ano, pravé k jednomu (pokud jen jeden vyhovuje
nezaplacenou ¢astkou)")

PFi automatickém parovani platby ignorovat zcela zaplacené doklady (necht mame nastavenu
hodnotu "Ano")

Podrobné help. Kap.: Firemni Udaje - zalozka Parametry.

V fadku bankovniho vypisu zadame datum platby, ¢astku a variabilni symbol. V nasem pripadé
existuje jen jeden vydajovy doklad s timto var. symbolem a diky naSemu nastaveni firemnich

parametr( se podle né&j placeny doklad automaticky dohleda a zbylé udaje se pfedvyplni z néj:

20.02.2018  CEK 10 000,00 160002
100 k0003 X-DATA, s.r.o. PP

Priklad fadku bankovniho vypisu na platbu ZLP-1/2014, kiera se automaticky dohledala podle zadaného
variabilniho symbolu. ABRA vzhled modry. Pokud by se placeny doklad nedohledal, musi si jej uzivatel
vybrat ruéné z téch, co pfichazi v dvahu nebo dohledanych podle riznych jinych kritérii.
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Dale, jelikoz se jedna o debet, systém se pokusi podle uctu, ¢astky, mény, data a variabilniho
symbolu dohledat mezi platnymi Ffadky platebnich pfikazli odpovidajici platebni pfikaz a

bankovni vypis svazati s nim:

VAZBA NA PLATEBNI PRIKAZ...

Pokud systém dohleda praveé jeden takovy platebni pfikaz, automaticky s nim fadek bankovniho vypisu
svaze. Pokud jich dohleda vic, automaticky zadny nesvaze a uzivatel, pokud chce mit aktualni
evidenci o tom, které platebni pfikazy jiz byly proplaceny, musi sam (poté, co zvoli, Ze si pieje
pokracCovat) vybrat ten platebni pfikaz, o ktery se jedna. K tomu slouzi funkce Plat.pfikaz v dolni li5té
navigatoru pod fadky bankovniho vypisu, ktera nabidne seznam moznych dohledanych platebnich
pfikazl a informuje, ktery je aktualné svazan s fadkem bankovniho vypisu. V nasem pfipadé je
vyhovujici dohledana platba z platebnich pfikaz( pouze jedina, tudiz ji program automaticky svaze s
fadkem bankovniho vypisu.

Dale zadame bankovni vypis na druhy ucet, vedeny v EUR, na obé platby najemného. V tomto

pripadé se jedna o platbu bez predpisu:

Stredisko Firma Nazev firmy
Debet 22,02,2016  EUR 2 200,00
100 0 #Bez prisluénosti k fi

Radek bankovniho vypisu na platbu najemného v cizi méné. ABRA vzhled modry. Platby "bez predpisu”
Ize zvyraznit jinou barvou, jak ukazuje obrazek vySe, pomoci funkcniho tlacitka Zvyraznit v dolni liste
navigatoru pod fadky bankovniho vypisu.

V tomto pfipadé systém dohleda vice platebnich pfikazl, které by mohly pro spojeni s touto
platbou pfichazet v uvahu. Jelikoz jich je vice, automaticky zadny nesparuje a uzivatel musi
sam (poté, co zvoli, ze si preje pokraCovat) vybrat ten, o ktery se jedna. K tomu slouzi funkéni
tlacitko Plat.pfikaz v dolni listé¢ navigatoru pod fadky bankovniho vypisu, které nabidne
seznam moznych dohledanych platebnich pfikazi a informuje, ktery je aktualné svazan s

fadkem bankovniho vypisu (pokud je néktery z nich jiz svazan).
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F . Radky platnych platebnich pfikazi - jen s odpovidajicim Gétem, VS a &astkou

aktudini svazany plat. pfkaz: Zadna vazba neexistuje.

ar. symbaol | Havidka plat. prik... | Placeny d...
33 PLP-1/2016 TET—
2200,00 EUR 3845 PLP-1/2016 N&jemné

Zrusit vazbu na PLP

Seznam moznych dohledanych platebnich pfikaz(, z nichz vybereme prvni. ABRA vzhled modry.

Obdobné zadame druhy Ffadek na unorovou platbu najemného, spojime s druhym radkem

platebniho pfikazu a bankovni vypis ulozime.

Dale viz help. Kap.: Vécny obsah, jak zacit - skupina Banka a kap. Bankovni vypisy (BV).

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, jak se svazani plateb bankovniho vypisu promitlo na platby
platebnich pfikazti. Otevieme agendu Platebni pfikazy. Viz modul Banka —zalozka Platebni
prikazy. Zobrazte si v zalozce Detail platebniho pfikazu PLP-1/2016 postupné detailni informace o
obou platbach najemného zahrnutych do daného platebniho pfikazu. Mate u obou plateb v polozce
Bankovni vypis v subzalozce Obsah v dolni ¢asti okna uveden spravny odkaz na Cislo pravé
zadaného bankovniho vypisu u polozky Bankovni vypis?

Konstantni symbaol: | 343 * | Majemné

Zplzob dhrady dod.popl. Zplsob provedeni platby Typ plath’
* OLR. SHA & av
i i 5HA @ sTD O LRG i Urd avl
i) BEN () Tuzems

Bankovni vypis:

PoloZka Bankovni vypis v zalozce Detail jednotlivych plateb platebniho pfikazu vystaveného na
najemné dle predchozi kapitoly, po provedeném svazani s platbami bankovniho vypisu
zadaneého dle textu vySe.

ANO

Pokracujte zaevidovanim faktury prijaté.
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NE

Pokud jste bankovni vypisy zadali dle textu vySe, ale u plateb platebnich pfikazi nemate spravné
uveden odkaz na bankovni vypis ani po pfipadném Obcerstveni, vratte se do agendy Bankovni
vypisy a na fadcich si pomoci funkce Plat.pfikaz z navigatoru zkontrolujte, zda vykazuje spravnou
vazbu na platebni pfikazy, pfip. vazbu na nespravny prikaz zruSte a zadejte jinou. V pripadé potizi
s ovladanim help. Kap.: popis funkce Plat. pfikaz v navigatoru v kap. Bankovni vypisy - zalozka

Seznam.
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Faktury pfijaté - fakturace dle objednavky vydané se

zuctovanim zalohy, tuzemsky obchod

V kap. Doklad Objednavka vydana podle dokladu Objednavka pfijata jsme si zaevidovali

objednavku OV-3/2016 u dodavatele X-DATA a k ni jsme si zaevidovali zalohovy list pfijaty

ZLP-1/2016. V kap. Zadost o platebni pfikaz - z agendy placeného dokladu jsme si vystavili

ptfikaz na zalohovy list pfijaty ZLP-1/2016. V kap. Bankovni vypis - automatické parovani s

placenym dokladem a svazani plateb s platebnimi pfikazy jsme si zadali provedenou platbu.

Nyni nam tedy na$ dodavatel vystavil a zaslal pfisluSnou fakturu pfijatou. Tu si zaevidujeme,
zU&tujeme do ni vystaveny zalohovy list pfijaty a doplatek uhradime. Uhradu doplatku budeme

demonstrovat v nasledujicich kapitolach metodou vzajemného zapoctu.

Otevieme agendu Faktury pfijaté. Viz modul Nakup—zalozka Zalohy a faktury.

Nyni mame dvé moznosti, jak postupovat:

Vystaveni faktury pfijaté podle zalohového listu...

K dané fakture jiz existuje zalohovy list, proto ji mizeme vystavit rovnou na zakladé tohoto zalohového

listu funkci Novy — Podle zalohového listu, ¢imz se provede zuc¢tovani zaplacené zalohy.

Vystaveni faktury prijaté podle objednavky vydané...

Fakturu ale mGizeme vystavit rovnou i dle objednavky vydané (s pfevzetim fadkl do faktury pfijaté) a
zalohovy list zuctovat teprve poté, coz si pfedvedeme:

Vystaveni faktury pfijaté podle objednavky vydané...

Postup je obdobny jako u faktur vydanych pouze s tim rozdilem, Ze zde se jedna o vydajové doklady.
Tedy vyvolame funkci Novy — Podle objednavky vydané a v privodci dohledanim dokladu OV-3/2016.
Tedy z objednavky se predvyplni hlavickové udaje a fadky, doplnime jen externi Cislo resp. variabilni
symbol. V Ffadcich faktury doplnime vybérem z ¢&iselnikd typ( vydaju, i o jaky typ vydaje se jedna.
Slouzi k tomu, aby se nam faktura spravné predkontovala a nemuseli jsme UCty dopliovat pozdéji

ruéné.

TIP
Typ vydaje Ize zadat jiz v rdmci priivodce procesni tvorbou dokladu Objednavka vydana— Faktura pfijata, pak

se na vSechny fadky predvyplni.
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21 VstAa2l S 000,00 1890,00 10 390,00 ZA MOM_ADI Monitor ADI

100 PR
21 VstAZl 700,00 147,00 847,00 |0 DvD DVD
100 P

Ptiklad radkd faktury prijaté. ABRA vzhled modry. Radky se predvyplnily dle nasi objednéavky
vydané. Doplnime cenu uctovanou dodavatelem (pokud jsme ji méli zadanu jiz na objednavce
vydané, tak se predvyplni). Typ vydaje zvolime 'ZA' z defaultné dodavanych typQ, ktery je vyuzit
pro predkontaci za nakup zbozi do skladu s metodou A.

Pokud by bylo na faktufe provedeno i zaokrouhleni na celou ¢&astku (coz v naSem pfipadé
nevyuzijeme, protoze ¢astku neni tfeba zaokrouhlovat), zadali bychom ve spodni ¢asti obsahu faktury

i pfisludné haléfové vyrovnani:

Haléfove vyrovnani (zaokrouhleni):

Pfipadné zadané haléfové vyrovnani podle Gdajd na faktufe pfijaté.

Zuctovani zalohového listu...

Dale zuctujeme vystaveny zalohovy list. Samotny proces zuctovani je obdobny jako jsme si pfedvedli
u faktur vydanych, zde jen nevystavujeme rovnou novou fakturu pfijatou podle zalohového listu, ale
pfedvedeme si, jak zalohovy list zuCtovat pozdéji do jiz rozeditované faktury. V zalozce Zalohy nasi
faktury vyvolame funkéni tlac¢itko Pridat v dolni liS§té navigatoru. Nabidne se priivodce vybérem
dokladu. Podrobnéji help. Kap.: Pravodce vybé&rem dokladu resp. Privodce vybérem zaznamu. V
nabidnutém privodci vybérem dokladu vybereme zalohovy list ZLP-1/2016, zadame datum a ¢astku
zuctovani, poté zaloha pfibude v seznamu zéloh zuctovanych do dané faktury:

[ Doklad: FP-1/2016 Celkem bez dané: 9 700,00CZK DPH: 2037,00CZK |

= ;?ﬁl.{::e[" Var.symb:169910 Dobropis. bez dané: 0,00CZK Dobropisovano

| Hlavidka ‘ Firma | Obsah ‘ Rozictovani ‘ Ruéni parovani ‘ Schyalovani vydaji ‘ Ugely vidaje | Zalohy |_

Cislo dokladu Datum zit, |Castka Ména [Castka (Jok)
+ Zaloh list ZLP-1/2016 04.06,2016 [ faiEa] = CZK 10 000,00 CZK 10 0oC

V zélozce Zalohy jsou zobrazeny ¢astky zaloh zucétovanych ze zalohovych listli do aktualni faktury
(muze jich byt samozfejmé vice).

V pripravené fakture zkontrolujeme, jestli je datum uplatnéni odpoctu stejné nebo mensi nez

datum vystaveni faktury a fakturu ulozime tlacitkem Ulozit.

Na zavér si ukdzeme vystaveni faktury pfijaté za sluzby:

Vystaveni faktury pfijaté za sluzby...

V agendé faktur pfijatych zvolime F2=Novy, zadame firmu ABC, Typ obchodu tuzemsky, do Obsahu
zadame polozku s ¢astkou za sluzky napf. takto:
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Priklad polozky za sluzby v Obsahu faktury pfijaté.

Ve faktufe doplnime datum pInéni, datum splatnosti, externi Cislo, variabilni symbol a dalSi chybégjici
Udaje a ulozime tlac¢itkem Ulozit.

Dale viz help. Kap.: Faktury pfijaté (FP)

TEST

Vystavili jste si fakturu pfijatou se zu¢tovanim pfijaté zalohy?
ANO

PokracCujte zadanim faktury pfijaté s Casovym rozliSenim. V pfipadé, ze se problematikou

¢asového rozliSeni zabyvat nechcete, pokraCujte fakturou pfijatou ze zahranii. Pokud se

zahrani¢im neobchodujete, mizete rovnou pokracovat zadanim pfijemky do skladu.

NE
Nevadi, v dalSim textu ji budeme vyuzivat pouze k zadani odkazu z hlavi¢ky pfijemky do skladu (a

ten nemusite nutné zadavat). Nicméné byste si méli ovéfit, zda jste vSe pochopili a zda vystaveni
faktury a zuctovani zalohového listu umite pouzit.
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Faktury pfijaté - Casové rozliSeni nakladu

Nékteré doklady zahrnuji polozky naklad a vynosu, které se tykaji delSiho ¢asového obdobi.
Takovym dokladem jsou i faktury pfijaté, v nichz se nachazeji nakladové polozky rtizného
druhu. U nakladll existuje zakonna povinnost je Ucetné c¢asové rozliSit, pfifadit do
odpovidajicich ucetnich obdobi. To Ize s pomoci funkci Casového rozliSeni. Nyni si ukazeme,

jak zadat pfijatou fakturu s Casovym rozlisenim.

Podminky pro pouziti funkci casového rozliseni

Aby bylo mozné vytvaret k dokladim ¢asové rozliSeni, musi byt spinény nasledujici podminky :

Role uzivatele musi mit povolené privilegium Casové rozliseni doklad(
Musi byt nastaven parametr Povolit u¢tovat do vice obdobi sou¢asné
V agendé Obdobi musi byt zaloZena vSechna ucetni obdobi , do kterych se ¢asové rozliseni

bude uctovat

Pro nas priklad :

Do programu se pfihlasime jako uzivatel Supervizor, ktery mize vSe, nebo v zaloZce Privilegia
v agendé& Role nastavime pro uzivatelskou roli, pod kterou jsme ptihlageni, privilegium Casové

rozliSeni dokladdu, vice viz Pfistupové_prava - Privilegia.

Agendy Privilegia

Role: role Supervisor
f@ Usivatek
- ["] cbnova

["] Dowvolit aplikovat automatické aktualizace
@ Role [ Editovat doklad placeny platbou, ktera spada do EET
B [ Pousit hromadné opravy

[ vidét véechny pracovni listky
GL_\E Firemni Gdaje [ "] Obchézet skriptovéni

[ oteviené rozhrani
Supervisor
[ ] vidét nevefejné aktivity
Administrator

<

[ tmporty
[ ] Obchézet préva k ohjektim
|| Zadat, editovat, mazat doklad, ktery spada do obdobi uzavienéha uzdvérkou DPH

Nastaveni privilegia na funkce ¢asového rozliseni.

Otevieme agendu Firemni udaje. Viz modul Administrace—zalozka Vlastni firma.
Zkontrolujeme, ze v zalozce Parametry je nastaven parametr "Povolit v deniku a zadostech

datum uctovani mimo obdobi" na "Povolit", jak jsme si pfipravili v kapitole Firemni_udaje_-

Nastaveni parametru.
Otevieme agendu Obdobi. Viz modul Administrace—zalozka Ciselniky. Zalozime G&etni obdobi

2017, pokud jesté neni zalozeno.
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Eea ] w
2017
Mazew
Uéetni obdobi 2017

Datum od Datum do
01.01.2017 31.12.2017
[ Uzavieno

Zalozeni ucetniho obdobi 2017 od 1.1.2017 do 31.12.2017, aby bylo mozné vytvofit ¢asové
rozliSeni nakladu, které se tykaji u¢etniho roku 2017.

V predchozi kapitole jsme si zaevidovali fakturu pfijatou za sluzby. Nyni si vystavime podobnou

fakturu za najemné na rok dopredu vcéetné dalSich sluzeb, které s provozem pronajatych

prostor souvisi:

ZalozZeni faktury pfijaté s fadky, které jsou predmétem ¢asového rozliSeni

Otevieme agendu Faktury pfijaté. Viz modul Nédkup —zalozka Zalohy a faktury. Vyvolame funkci
F2=Novy. Zadame firmu T-SERVIS, Typ obchodu tuzemsky. Pro jednoduchost pfedpokladame
uctovani do kalendarnich let. V subzalozce Obsah zadame fadku s ¢astkou za ro¢ni najemné, uklidové

sluzby a parkovaci misto napf¥. takto:

e o e e e e

Doklad: FP-4/2016 Celkem bez dané: 207 900,00CZK DPH: 43 659,00CZK Celkem: 251 559,00CZK
Var.symb:160056 Dobropis. bez dané: 0,00CZK Dobropisovano celkem: 0,00CZK

Hiavitka | Firma | Obsah | Roziftovani | Rudni pérovani | Schvalovani widajd | Ufely widaje | Zalohy

o Projekt
21 VstaZ1l 130 000,00 37 800,00 217 800,00 SK N&jemné 1.4,2016 - 31.03,2017
000
21 VstAZl 12000,00 2520,00 14 520,00 RS Uklid 1.4.2016 - 31,03.2017
0oo
21 Vstazl 15 000,00 3 150,00 18 150,00 RS Parkovad misto 1,4,2016 - 31.12,2019
0oo
I21 Vsta21 poo,00] 189,00 1089,00 RS yyména vadné rolety
000

14 4 » w4+ 4 O Viofit Pfidat Vymazat Pomér  Schvaleni  Casové rozligeni

Priklad faktury za najemné a dalsi sluzby, které s pronajmem prostor k podnikani souvisi. Najemné
je fakturovano na rok dopfedu, parkovaci misto jen do konce roku, dale je na faktufe jedna polozka
za jednorazovou sluzbu.

Nyni si k Fadk(m faktury zadame ¢asové rozliSeni:
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K prvnimu a druhému fadku, v kterych je fakturovana castka za najem a uklid, vytvofime Casové
rozliSeni na rok dopfedu, rozpo¢teme ¢astku za najem a uklid do nasledujicich 12 mésicu.
Zvolime mésicni rozpocéteni do 9 mésicl v roce 2016 (2016/04 - 2016/12) a 3 mésicli v roce
2017 (2017/01 - 2017/03), v kazdém mésici bude zauctovana stejna ¢astka casového rozliseni.

POZNAMKA
K fakturované ¢astce za najemné a uklid bychom téz mohli vytvofit ¢asové rozlisSeni rocni (fiskalni typ), kdy v

roce 2016 vznikne jeden ucetni zapis s vyS$si ¢astkou Casového rozliSeni, odpovidajici obdobi 2016/04 -
2016/12, v roce 2017 bude zaucétovana zbyvajici ¢astka ¢asového rozliSeni za obdobi 2017/01 - 2017/03.

K tfetimu fadku vytvofime ¢asoveé rozliSeni na nasledujicich 9 mésicd do konce roku 2016.
K ¢tvrtému fadku nebudeme ¢asové rozliSeni zadavat, nebot zde neni tfeba nic ¢asové
rozliSovat.

Jak zadat €asové rozliSeni k faktuie
Nyni si k Fadkam faktury zadame ¢asové rozliseni.

Casové rozliseni Ize zadavat budto k celému dokladu najednou, tedy ke véem Fadkim se stejnym
nastavenim, v zalozce Seznam nebo pro jednotlivé fadky dokladu s riznym nastavenim v zalozce
Detail, subzalozce Obsah. Protoze v nasem pfikladu je ¢asové rozliSeni tfeba nastavit pro rizné radky

rdzné, vyuzijeme variantu nastaveni Casového rozlieni. Viz zalozka Detail->subzalozka Obsah.

Casové rozliseni miizeme vytvofit na rozeditovaném dokladu nebo na ulozeném dokladu. V nasem
pfikladu zvolime druhou variantu, fakturu ulozime, v zalozce Obsah se postavime kurzorem na prvni

fadek a zvolime v li$té navigatoru funkci Casove rozliseni:

4 4 » K 4+ + O Viofit Pfidat Vymazat  Pomér Sdmhi
Funkce Casové rozliSeni v li$té navigatoru se vztahem k jednotlivym fadkim dokladu.

Otevie se dialogové okno Casového rozlieni, v kiterém nastavime, jak chceme konkrétni polozku
Casoveé rozlisit:
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Doklad: FP-4/2016 Celkem bez dan&: 207 900,00CZK DPH: 43 659,00CZK Celkem: 251 559,00C Tisk, export | =
Var.symb:160056 Dobropis. bez dané: 0,00CZK Dobropisovano celkem: 0,00C

| Hiavicka | Firma | Cbsah | Ruéni paravani | Schvalovéni vydajd | Liéely vidaje | Zalohy |

Casové rozliSeni

5 21 VstAZ1 180 000,00 37 800,00 217 800,
000 Mastaveni | Rozpady
21 VstAZ1 12 000,00 2 520,00 14 520,
000
21 VstA21 15 000,00 3 150,00 18 150, Casové roziiit
000
21 VstAZ1 900,00 189,00 1089,
000

Casové rozlieni od: | 21.04.2016

Casové rozligeni do: | 31.03.2017

Typ Eas. rozliseni:
Fiskalni obdobi

Pocet obdabi:

|| Zkopirovat nastaveni Zas. rozlieni na viechny fadky dokladu

Zména nastaveni - zmény budou uloZeny

= = w w o < (Q Mozt Pfidat Vymazat Pomér

Pfiklad nastaveni ¢asového rozliSeni v dialogovém okné pro prvni fadek faktury, v kterém je Castka
za najem na rok dopfedu. V nasem pfikladu zvolime mési¢ni rozpad ¢asového rozliSeni, celkova
Castka se zauctuje do jednotlivych mésicl roku 2016 a roku 2017. Pokud bychom oznacili v dolni
Casti dialogového okna, ze chceme nastaveni Casového rozliSeni zkopirovat na vSechny fadky
dokladu, ¢asové rozliSeni by se vytvofilo se stejnym nastavenim ke vSem fadkim faktury (stejny
vysledek bychom dosahli pfi vytvofeni Casového rozliSeni v zalozce Seznam).

V dialogovém okné v zalozce Rozpady se mizeme podivat, jak se ¢asoveé rozliSeni na zakladé naseho
nastaveni systémem vytvofi:
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Casoveé rozlisem

Mastaveni | Rozpady

=

Datum zalctovani Castka rozlizeni (v lok. méng)

21.4.2016 15 000,00
21.5.2016 15 000,00
21.6.2016 15 000,00
21.7.2016 15 000,00
21.8.2016 15 000,00
21.9.2016 15 000,00
21.10.2016 15 000,00
21.11.2016 15 000,00
21,12,2016 15 000,00
21.1.2017 15 000,00
21.2.2017 15 000,00

bEis3  15000,00

Rozpad polozek ¢asového rozliSeni k prvnimu fadku faktury v naSem pfikladu (najemné na rok
dopfedu). Vytvofi se 12 poloZek ¢asového rozliSeni, které odpovidaji jednotlivym mésicim ro¢niho
obdobi, za které je najemné fakturovano, a zauctuji se do nakladd v téchto mésicich.

Casové rozlideni se vytvoli po potvrzeni OK.

Stejnym postupem zadame i Casové rozliSeni k druhému a tfetimu fadku faktury. U tfetiho Fadku
nastavime Casoveé rozliSeni do jen do 31.12.2016:
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Casové rozliSeni

Mastaveni | Rozpady

Casové rozisit

Casové rozZiigeni od: | 21,04.2016

Casové roziigeni do: |31.12.2016

Typ Eas. rozlideni:  MasiEni ﬂ
Pocet obdobi: 15

[ | Zkopirovat nastaveni éas. roziideni na vEachny fadky dokladu

Aktuzlni nastaveni je u viech radkd dokladu s Cas. reeliSenim stejne

Dialogové okno Casového rozliseni k tfetimu fadku faktury z naseho prikladu, ¢asové rozliSeni
nastavime jen do 31.12.2016.

Ruc¢né zadané ¢asové rozliSeni

Nyni budeme chtit ruéné upravit rozpad ¢asového rozliSeni u druhého fadku za uklid. Pfed Vanocemi
se provadi velky uklid, ¢astky Casového rozliSeni tedy budeme chtit upravit tak, aby odpovidaly
skute¢né vynaloZzenym ndakladim. Postavime se kurzorem na druhy fadek faktury a zvolime v listé
navigatoru funkci Casové rozliSeni. Otevie se dialogové okno s puvodnim nastavenim ¢asového
rozliSeni. Otevieme zalozku Rozpady a oznacime polozku Ruéné upravit. Zpfistupni se jednotlivé
polozky rozpadu €asoveého rozliSeni pro naSe zasahy. Systém stale hlida, zda se celkovéa ¢astka fadku

faktury rovna souctu zadanych polozek rozpadu ¢asového rozliseni:
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Casové rozliSeni

Mastaveni | Rozpady

RuEné upravit

Celkova Zastka pro rozpady:
Thyvajici fastka pro rozpady:

Datum zalctovani Castha roziig
21.6.2016

21.7.2016

21.8.2016

21.9.2016

21.10.2016

21.11.2016

21.12.2016

21.1.2017

21.2.2017

Bzi32007 oo, 00

Ruc¢ni zadavani Castek rozpadu casového rozliSeni v naSem pfikladu. Zadame do jednotlivych
mésicu nizsi ¢astku, jen 900,- CZK, a zbyvajici ¢astku 2100,- CZK uvedeme do prosince 2016.

Rucné zadany rozpad polozek ¢asového rozliSeni potvrdime OK.

Pro spravné zauctovani Casoveého rozliseni musi existovat ucetni predkontace, které podporuiji
uctovani ¢asového rozliseni. Defaultni pfedkontace jsou dodavany vyrobcem a lze je prevzit

nebo podle nich upravit vlastni i¢etni pfedkontace.

Jak se faktura s Casovym rozliSenim z naSeho pfikladu zaulctovala, vidime v zalozce

Zauctovani:
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™ | Omezeni | Seznam | Detail | Zalctovani | Platby | X-vazby | Prilohy

K dokladu: ~ FP-4/2016

2 2l 2 2
21.4.2018 FP-4/2016 Cas. rozl, Njemné 1.4.2016 - 31.03,2017 180 000,00 CZK 180 000,00 CZK  Ano 38100 Ne
2142016 FP-4/2016 Cas. rozl, Parkovadi misto 1.4.2016 - 31,12,2019 15 000,00 CZK 15000,00 CZK  Ano 38100 51810 Ne
21.4.20156 FP-4/2016 Cas. rozl, Viména vadné rolety 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 38100 51810 Ne
21.4.2016 FP-4/2015 Denni Gklid 1.4.2016 - 31.03.2017 12 000,00 CZK 12000,00 CZK  Ano 513810 32100 Ne
21.4.2018 FP-4/2016 DPH vstup 21% 43 659,00 CZK  43659,00 CZK  Ano 34321 32100 Ne
2142016 FP-4/2016 M&jemné 14,2016 - 31.03.2017 130 000,00 CZK 180 000,00 CZK  Ano 51300 32100 Ne
2142016 FP-4/2016 Parkovad misto 1.4.2016 - 31,12,2019 15 000,00 CZK  15000,00 CZK  Ano 51810 32100 Ne
21.4.2016 FP-4/2015 Wyména vadné rolety 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 513810 32100 Ne
21.4.2018 FP-4/2016 Z0ct, Eas. rozl, Denni Gklid 1.4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK Ano 51810 33100 Ne
2152016 FP-4/2016 Z0ét, Eas, rozl. Denni Gkiid 1,4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 51810 33100 Ne
21.6.2016 FP-4/2016 Zact, €as, rozl, Denni dkiid 1,4.2016 - 31.03.2017 500,00 CZK 500,00 CZK  Ano 51310 33100 Ne
21.7.2016 FP-4/2015 Zaét, Eas, rozl, Denni Okiid 1,4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 513810 33100 Ne
21.8.2016 FP-4/2016 Z0¢t. Eas. rozl. Denni Okiid 1.4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 51810 33100 Ne
21.9.2016 FP-4/2016 Z0ét, Eas, rozl. Denni Gkiid 1,4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 51810 33100 Ne
21.10.2016 FP-4/2016 Zact, €as, rozl, Denni dkiid 1,4.2016 - 31.03.2017 500,00 CZK 500,00 CZK  Ano 51310 33100 Ne
21,11.2016 FP-4/2015 Zaét, Eas, rozl, Denni Okiid 1,4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 513810 33100 Ne
21.12.2016 FP-4/2016 Z0¢t. Eas. rozl. Denni Okiid 1.4.2016 - 31.03.2017 2 100,00 CZK 2100,00 CZK  Ano 51810 33100 Ne
2112017 FP-4/2016 Z0ét, Eas, rozl. Denni Gkiid 1,4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 51810 33100 Ne
21.2,2017 FP-4/2016 Zact, €as, rozl, Denni dkiid 1,4.2016 - 31.03.2017 500,00 CZK 500,00 CZK  Ano 51310 33100 Ne
21.3.2017 FP-4/2015 Zaét, Eas, rozl, Denni Okiid 1,4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 513810 33100 Ne
21.4.2016 FP-4/2016 Z0¢t. Eas. rozl. Najemné 1.4.2016 - 31.03.2017 15 000,00 CZK 15000,00 CZK  Ano 51300 33100 Ne
21.5.2018 FP-4/2016 Z0¢t, Eas, rozl, Najemné 1.4.2016 - 31.03.2017 15000,00 CZK 15000,00 CZK  Ano 51800 33100 Ne
21.6.2016 FP-4/2016 Zact, gas, rozl, Najemné 1.4.2016 - 31.03.2017 15 000,00 CZK 15 000,00 CZK  Ano 51300 33100 Ne
21.7.2016 FP-4/2016 Z0ét, Eas, rozl, Najemné 1.4.2016 - 31.03.2017 15 000,00 CZK  15000,00 CZK  Ano 51300 33100 Ne
21.8.2016 FP-4/2016 Z0¢t. Eas. rozl. Najemné 1.4.2016 - 31.03.2017 15 000,00 CZK 15000,00 CZK  Ano 51300 33100 Ne
21.9.2018 FP-4/2016 Z0¢t, Eas, rozl, Najemné 1.4.2016 - 31.03.2017 15000,00 CZK 15000,00 CZK  Ano 51800 33100 Ne
21.10.2016 FP-4/2016 Zact, gas, rozl, Najemné 1.4.2016 - 31.03.2017 15 000,00 CZK 15 000,00 CZK  Ano 51300 33100 Ne
21112016 FP-4/2016 Z0ét, Eas, rozl, Najemné 1.4.2016 - 31.03.2017 15 000,00 CZK  15000,00 CZK  Ano 51300 33100 Ne
21.12.2016 FP-4/2016 Z0¢t. Eas. rozl. Najemné 1.4.2016 - 31.03.2017 15 000,00 CZK 15000,00 CZK  Ano 51300 33100 Ne
21,1,2017 FP-4/2016 Z0ct, Eas, rozl, Najemné 1.4.2016 - 31.03.2017 15000,00 CZK 15000,00 CZK  Ano 51800 33100 Ne
2122017 FP-4/2016 Zact, gas, rozl, Najemné 1.4.2016 - 31.03.2017 15 000,00 CZK 15000,00 CZK  Ano 51300 33100 Ne

Priklad zauctovani faktury s Casovym rozlisenim z nasSeho pfikladu.
Casové rozliseni Ize zadat i k dal$im dokladm, k fakturam vydanym, pokladnim dokladiim,
internim a ostatnim dokladim. Systém umoznuje ¢asové rozliSeni zadat i k zablokovanym

dokladidm schvalovanim nebo riiznymi uzavérkami. Déle viz help. Kap.: Casové rozliseni.

TEST

Prohlédnéte si zalozku Zauctovani k fakture pfijaté z naSeho pfikladu, kde je vidét, jak se doklad
promitl do ucCetnictvi. Pokud jste pouzili pro fakturu pfijatou Zakladni predkontaci defaultné
dodavanou, pak v zalozce Zauctovani vidite kromé zauctovani ¢astek faktury a DPH také odvod
fakturovanych castek, které jsou predmeétem cCasového rozliSeni, na ucet ¢asového rozliSeni
nakladu a v dalSich ucetnich polozkach rozuctovani téchto ¢astek do jednotlivych obdobi, kterych
se Casové rozliseni tyka. Nyni zkontrolujte, jak se Vam zauctoval fadek s Castkou za uklid

firemnich prostor:
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id 1.4.2016 - 31.03.2017 12 000,0 ) 000

21.4.2016 FP-4/2018 Cas. rozl. N&jemné 1.4.2016 - 31.03.2017 180 000,00 CZK 180 000,00 CZK Ano 33100 51800 000 0oo
21.4.2016 FP-4/2018 Cas. rozl. Parkovad misto 1.4.2016 - 31,12.2019 15000,00 CZK  15000,00 CZK  Ano 38100 51810 000 Qoo
21.4.2016 FP-4/2016 Cas, rozl, Vyména vadné rolety ann.0i 900,00 CZK  Ano 38100 51810 oo oo
2142016 FP-4/2018 Denni Uklid 1.4.2016 - 31.03,2017 l 000,00 CZK  Ano 51810 32100 0oo 000
21.4.2016 FP-4/2018 DPH vstup 21% 43659,00 CZK  43659,00 CZK Ano 34321 32100 ooQ 000
21.4.2016 FP-4/2018 NZjemné 1.4.2016 - 31.03.2017 180 000,00 CZK 180 000,00 CZK  Ano 51800 32100 ooQ 000
21.4.2016 FP-4/2016 Parkovad misto 1.4.2016 - 31.12,2019 15000,00 CZK  15000,00 CZK Ang 51810 32100 0oa 000
21.4.2016 FP-4/2016 Vjména vadné role 300,00 C% oo 32100 000 000
21.4.2016 FP-4/20 2 . Denni klid 1.4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano = 0oo 000
21.5.2016 FP-4 /2048 ZUct. Eas. rozl. Denni dklid 1.4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK Ano 51810 38100 i 000
21.6.2016 F-4/2016 ZUct. Eas. rozl. Denni dklid 1.4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK Ano 51810 38100 ooo i
21.7.20 FP-4/2016 ZUct. Eas. rozl. Denni dklid 1.4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK Ano 51810 33100 000
21.8.2¥16 FP-4/2016 Zct. Eas. rozl. Denni dklid 1.4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK Ano 51810 38100 000 ooo
21.9.8016 FP-4/20156 Z0¢t. Eas. rozl. Denni dklid 1.4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 51810 33100 000 ooo
21108018 FP-4/2018 Z0ct, Eas. rozl, Denni Oklid 1.4.2016 - 31.03.2017 500,00 CZK 900,00 CZK Ano 51810 33100 000 0oo
21,11, 20% FP-4/2018 Z0ct, Eas. rozl, Denni aklid 1.4.2016 - 31.03,2017 900,00 CZK 900,00 CZK Ano 51810 33100 000 Qoo
21,12.2018 P-4/2016 Z0Et, Eas. rozl, Denni aklid 1.4.2016 - 31.03,2017 2 100,00 CZK 2 100,00 CZK  Ano 51810 38100 000 "
21.1.2017 42 Z0Et, Eas. rozl, Denni aklid 1.4.2016 - 31.03,2017 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 51810 38100 " Qoo
21.2.2017 FP-4/20 . Denni Gklid 1.4.2016 - 31.03.2017 900,00 CZK 900,00 CZK  Ano 0oo 000
21.3.2017 FP-4/2018 + Denf ol o 03,20 Q0000 sl ooQ 000

V zalozce Zuctovani vidime, jak se zauctovaly jednotlivé fadky polozek s ¢asovym rozliSenim, v
nasem pfikladu ¢astka za uklid.

Odpovida vaSe zalozka Zauctovani obrazku vyse?

ANO

Pokracujte fakturou pfijatou ze zahranici. Pokud se zahrani¢im neobchodujete, mizete rovnou

pokracovat zadanim pfijemky do skladu.

NE, aéty mam jinak nebo mi uplné chybi

Nejspi$ jste nepouzili defaultni zakladni predkontaci s podporou ¢asového rozliSeni nebo pouzili
jinou. Vychozi ucetni pfedkontaci mulzete ziskat prevzetim zakladni prfedkontace v agendé

Ugetnich pfedkontaci. Pokud chcete doklad pretétovat, staéi vstoupit v opravé dokladu do zalozky
Rozuctovani, kde Ize predkontaci vybrat a prohlizet jeji vysledky, pfipadné provést rozuctovani.
Dale viz help. Kap.: Pfet¢tovani dokladd. Tytéz Zadosti o zau&tovani jsou pfimo v agendé Ucetni
zadosti, kterou budeme probirat dale.
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Faktura pfijata - obchod mimo EU

V predchozi kap. jsme si vystavili fakturu pfijatou na tuzemsky obchod. Dale necht nédm

dorazila faktura pfijata ze zahrani¢i mimo EU, kterou si nyni zaevidujeme. (Zpracovani faktury

prijaté z EU vystavené v rezimu reverse charge popiSeme v nasledujici kapitole.)

Otevieme agendu Faktury pfijaté. Viz modul Nakup—zalozka Zalohy a faktury. Zde si zadame
novou fakturu, a to fakturu pfijatou v cizi méné na zakoupeny investi¢ni majetek ze
zahranici, ale mimo EU (necht se jedna napf. o ndkup néjakého pfistroje). Jelikoz se jedna o
investicni majetek, neevidovali jsme na néj ani objednavku vydanou, ani na néj nebudeme
zakladat skladovou kartu ve slozce Sklad, ale pozdéji si ha néj zalozime kartu dlouhodobého
majetku. Tedy faktura bude zatim vystavena bez vazby na jiné doklady. Tj. vyvolame funkci

Novy a zadame hlavickové udaje faktury.

Pfedvedeme si, jak zadat rychle firmu, kterou dosud v adresafi nemame. V polozce Firma

vyvolame nabidku adresare pomoci“, a zvolime F2-Novy resp. Novy a novou firmu, napt. CA

SYSTEM lehce zadame a poté ji rovnou (stiskem tlacitka OK) vybereme do vystavované
faktury. V polozce Typ obchodu zvolime typ obchodu 3 - Mimo EU. DalSi udaje zadame napt.

nasledovné:
Typ obchodu

i) Tuzemsky

i1 Zjiné zemé EU {refim reverse charge” nebo fistranny obchod)
i#) Mimo ELJ

i1 Zjiné zemé EU (DPH nebude uplatnéna)

i1 Z§iné zemé EU (DPH bude uplatnéna v jiné zemi ELI)

Zemé& odeslani: CH H Svicarsko
Zemé odpodtu DPH: cz H Ceska republika

| lPfiznat dafi pii pofizeni (generovat DRC)!

[ ]Dobrovelné zaplaceni dané
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Priklad vyplnéni dialogu Typu obchodu v hlavi¢ce nasi faktury. ABRA vzhled modry. Polozky tykajici se
INTRASTAT a ESL hlaSeni se u faktur pfijatych nezadavaji, tato hlaseni se na vstupu Cerpaji pouze ze
skladovych prijemek a navic nemaji vyznam pro obchodovani se zemémi mimo EU.

Pfiznavat dan pfi pofizeni (generovat DRC) nyni nebudeme, nebot se nejedna o sluzbu a DRC
budeme jako platce vystavovat az k JSD dokladu. Vyznam Typ( obchodu, popis jednotlivych

zadavanych polozek a zplsob jejich pouziti help. Kap.: Typy obchodu a souvisejici polozky.

Ménu zaddame CHF, kurz 1:24 a ulozime do kurzovniho listku. V Obsahu faktury zadame
skladovy fadek napt. nasledovné (v fadku opét zadame typ vydaje, aby se nam faktura spravnée

predkontovala a nemuseli jsme Ucty doplfiovat pozdé&ji ru¢né):

Priklad fadku zadavané faktury, typ vydaja 'DM' necht je vyuzit pro predkontaci na nakup dlouhodobého
majetku.

Fakturu ulozime a mizeme si na ni rovnou vygenerovat Zadost o platebni pfikaz stejné jako

jsme to udélali k vystavenému zalohovému listu ptijatému. (Viz popis v kap. Zadost o platebni

prikaz - z agendy placeného dokladu).

Dale viz help. Kap.: Faktury pfijaté (FP).

TEST

Otazka 1 : Vystavili jste si fakturu pfijatou na ndkup ze zahranici v cizi méné?
ANO

Pokracujte zadanim faktury pfijaté z EU. Pokud s EU neobchodujete, mizete rovnou pokracovat

zadanim prijemky do skladu.

NE

K faktufe budeme zadavat JSD a rovnéz ji vyuzijeme pro Cerpani ¢astek pofizeni majetku, bylo by
tedy vhodné, abyste si ji zadali dle uvedenych udaja.
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Faktury pfijaté - obchod s EU - rezim reverse charge

V predchozich kapitolach jsme si predvedli vystaveni vystaveni faktury pfijaté na obchod v

tuzemsku a faktury pfijaté na obchod mimo EU. Nyni si pro uplnost pfedvedeme zadani faktury

prijaté z EU vystavené v rezimu reverse charge. Jedna se napf. o intrakomunitarni
(vnitrounijni) plnéni uskutecnéné mezi dvéma platci, z nichz kazdy je registrovan k DPH v jiném
staté EU. Tj. pfipad, kdy platce DPH v néjakém clenském staté nakupuje od jiného platce DPH
z jiného ¢lenského statu (dale JCS). (DRC je vdak mozné pro urdité pfipady, napr. sluzby,
vystavovat i na doklady vnitrostatni nebo mimounijni). V pfipadé reverse charge je poskytovatel

plnéni od DPH osvobozen a prijemce plnéni je povinen si DPH sam vypocitat a pfiznat.

K tomu slouzi v systému ABRA Gen pomocné doklady reverse charge (dale DRC). Pomoci

DRC si pfijemce plnéni vycisli DPH a prostfednictvim pfifazeni vhodnych DPH indexl zajisti

spravné promitnuti DRC do DPH pfiznani a do ucetnictvi. Pro ucely DPH z doklad( v rezimu
reverse charge, existuji kromé standardnich DPH indexd, jesté tzv. "DPH indexy pro odpocet
reverse charge", které pak mohou byt pfifazeny ke standardnim DPH indexdm. Pokud je pak v
DRC zvolen DPH index, ktery ma pfifazen "DPH index pro odpocet reverse charge", pak se
DPH z DRC promita do DPH pfiznani nejen jako pfiznani dané, ale rovnou také jako odpocet
DPH a uctuje se dvouradkové, tj. pfiznani a odpocet. V opacném piipadé se promita jen jako
pfiznani a ucCtuje se jednofadkové jen pfiznani dané. Déle viz help. Kap.: Rezim Reverse

charge, tfistranny obchod, DPH pfi dovozu a uc¢tovani DRC.

POZNAMKA
Spravna ¢innost DRC kromé vhodné zvolenych DPH index( zavisi na spravnych pfedkontacich

a spravnych definicich pro DPH pfiznani.

DRC lze vystavit rovnou po ulozeni dokladu vystaveném v rezimu reverse charge, ale Ize jej

vystavit i kdykoliv pozdéji, coz si predvedeme v nasleduijici kapitole Vystaveni DRC. Firma z

naseho prikladu obchoduje s EU. Nakoupila zbozi od platce DPH z DE (tj. napf.od firmy ABC
a.s., kterou jsme si takto zaevidovali v kap. Adreséaf firem), zaeviduje si tedy FP v rezimu

reverse charge:

Otevieme agendu Faktury pfijaté. Viz modul Nakup —zalozka Zalohy a faktury. Vyvolame
funkci F2=Novy. V polozce Typ obchodu zvolime typ obchodu 2 - Z jiné zemé EU (rezim

reverse charge nebo tfistranny obchod) a dalSi polozky zadame napf. nasledovné:
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Typ obchodu

i Tuzemsky

i#) Z jiné zemé EU (refim reverse charge™ nebo fistranny obchod)

i) Mimo EL
() Z jiné zemé EU (DPH nebude uplainéna)

i) Z jiné zemé EU (DPH bude uplatnéna v jiné zemi ELJ)

Zemé odeslani: DE H Spolkova republika Mémecko
Zemé odpodtu DPH: CZ H Ceskd republika

[w[Pfiznat dafi pfi pofizeni (generovat DRC):

[ ] Dobrovelné zaplaceni dané

Priklad vyplnéni dialogu Typu obchodu v hlavi¢ce naSi faktury. ABRA vzhled modry. Polozky tykajici se
INTRASTAT a ESL hlaSeni se u faktur pfijatych nezadavaji, tato hlaseni se na vstupu Cerpaji pouze ze
skladovych pfijemek. U tohoto typu obchodu je dostupna polozka "PFiznat dan pfi pofizeni (generovat
DRC)", ktera umozni vystavit k dokladu DRC.

Ménu zadame EUR, kurz 1:27. V Obsahu zadame fadek napf. nasledovné a ulozime:

Projekt

300,00 ZA Makup v rezimu reverse charge od platce z DE

Priklad radkua faktury pfijaté, DPH sazba je 0%, jind sazba se u tohoto typu obchodu ani nenabizi, DPH
index "Mimo evidenci DPH".

Po ulozeni faktury si na ni miizeme rovnou vygenerovat zadost o platebni pfikaz stejné jako

jsme to udélali k vystavenému zalohovému listu pfijatému (viz popis v kap. Zadost o platebni

prikaz zadana z agendy placeného dokladu). My to ale délat nebudeme, protoze si v kap.

Uhrada vzajemnym zapodétem predvedeme placeni vzajemnym zapoctem. Déle se systém

dotaze, zda si prejeme rovnou vystavit DRC. Odpovime NE, jelikoz si predvedeme dodateCné

vystaveni DRC k faktufe v kap. Vystaveni DRC - dokladu reverse charge.

Dale viz help. Kap.: Faktury pfijaté (FP).

TEST
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Provedeme si kontrolu, zda mate vystavenu fakturu v rezimu reverse charge, k niz dosud chybi
vystaveny DRC. Otevieme agendu Faktury pfijaté. Viz modul Nakup—zalozka Zalohy a faktury. V
zalozce Omezeni si omezime za omezujici prvek "DRC vystaven" s hodnotou NE a provedeme

dotaz. Obdrzeli jste seznam faktur obsahujici nasi pravé vystavenou fakturu?

ANO

Pokracujte vystavenim DRC.
NE, seznam je prazdny
PFic¢in mize byt vice:

Pfi¢inou mlze byt to, Ze jste DRC k FP jiz vystavili, nebo to, Ze FP nema nastaven priznak "Pfiznat
dan pfi pofizeni (generovat DRC)" nebo vibec nebyla vystavena s Typem obchodu 2. Toto si ovéfte
napf. tak, ze provedete dotaz bez omezeni a v zalozce Seznam nad naSi FP vyvolate funkci Ctrl+D
(= DRC k aktualnimu dokladu). Pokud se otevie agenda DRC s danym dokladem, pak jiz DRC
existuje. Pokud se agenda neotevie a program oznami, ze FP nema pfiznak nastaven, pak vyvolejte
opravu FP a v dialogu Typu obchodu opravte Typ obchodu a zatrhnéte nastaveni daného priznaku.
Mohli jste provést nacteni dokladl z databaze dle néjakého Omezeni, které nas doklad nesplnuje.
Vratte se do zalozky Omezeni, zkontrolujte, Ze nemate zadny omezovaci prvek zatrzen, a znovu
zvolte funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni). Pokud stale neni doklad v
seznamu, pak zadny neexistuje. (Predpokladame, ze jste prihlaSeni jako Supervisor a tudiz problém

neni ddn omezenymi pFistupovymi pravy). Vratte se k textu vySe, pfip. k helpu a akci zopakujte.
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Vystaveni DRC - dokladu reverse charge

V predchozi kapitole jsme si zaevidovali fakturu pfijatou v rezimu "reverse charge". Podstata

rezimu "reverse charge" a dokladi DRC byla objasnéna v pfedchozi kapitole. DRC musi byt
vystaven ke kazdému dokladu v rezimu "reverse charge", pficemz ho Ize vystavit ihned po
ulozeni takového dokladu nebo i dodate¢né, pokud jste ho z néjakého divodu nezadali ihned

(napf. samotnou FP zadava do systému nékdo jiny nez danove DRC doklady apod.).

Nejdfive si vyhledame doklady, k nimz je tfeba DRC vystavit, a pak si jej zadame. Otevieme
agendu Faktury pfijaté. Viz modul Nakup —zalozka Zalohy a faktury. V zalozce Omezeni
zadame omezeni za prvek DRC vystaven s hodnotou NE a provedeme dotaz (zadné jiné
omezeni zadavat nebudeme). V zaloZzce Seznam obdrzime seznam dokladu, k nimz by mél byt
vystaven DRC doklad, ale DRC k sobé dosud nemaiji. V naSem pfipadé obdrzime v seznamu

FP vystavenou v pfedchozi kapitole.

Otevieme agendu Doklady reverse charge. Viz modul Ué&etnictvi—zalozka Ostatni doklady.
Vyvolame funkci F2=Novy. V prvnim kroku z nabidnutého seznamu typ( dokladl vybereme

Faktury prijaté:

Vybér typu zdroj. dokladu

i Pokladni videje
i Dobropisy faktur pfijatich
i vraceni pokladnich videid

Pri vystaveni DRC z agendy DRC je tieba nejdfive vybrat typ dokladu, k némuz se bude vystavovat, podle
toho se otevfe odpovidajici agenda dokladu.

Otevre se Pravodce vybérem dokladu, kde zvolime volbu "Ziskat zaznamy dle pfedvyplnénych

podminek". Dle pfedvyplnénych podminek zde znamenad, Ze po stisku Déle se nabidne seznam
vSech FP, k nimz by mél byt vystaven DRC doklad (jsou s typem obchodu, ktery mize byt v
rezimu reverse charge, a maji zatrzeno, ze se k nim ma DRC doklad generovat), ale DRC k
sobé dosud nemaji. V nasem pripadé bude obsahovat jedinou FP vystavenou v predchozi
kapitole. Tu vybereme a dame Dokoncit. Otevie se rozeditovany formulai DRC s

predvyplnénymi udaiji dle zdrojové FP.
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V tomto pfipadé je ména DPH pfiznani CZK (dle zemé DPH pfiznani, DPH bude odvadéna v
CZK), ale zdrojova FP byla vystavena v EUR. Tudiz zaklad pro vypoCet DPH z FP v EUR bude
nutno prepocitat na zaklad v lokalni méné CZK a z néj teprve vycislit DPH v CZK. Pro tento

prepocet se zadava Kurz v hlavi¢ce dokladu:

Zahranici / cizi ména

Zemé DPH pfizndnit ©Z +  Ceska republika

MEna DPH pfiznani: CZK +  (Ceskd koruna

Kurz pro odvod DPH: 1,000 EUR za 27,000 | CZK Eurz | =

Kurz, aby bylo mozno z ¢astky zdrojové FP v EUR vycislit dle zadané sazby v fadcich (viz dale) DPH v
CZK, které se v CZK promitd do DPH pro CZ a do ucetnictvi.

V Obsahu zadame sazbu DPH a DPH index vybérem z vyvolaného Ciselniku:

4 DPH indexy

Fulltext: E Q [ |wyhledavat ve zvolené skupiné [

Zemé; CZ E Ceska republika [[]Bez ghledu

preny .|+ zadny

0 up CZ: Jiny stat EU
DoZA21IM  Zbodi z JES-{pof.maj-§4)PM 21,00 Vstup CZ: Jiny statEU DoZAo21M

DoZB21 Zho# z IESkrdceny ndrok-516 21,00 VYstup CZ: Jiny statEl DoZBo21
DoZB21IM  Zbod 7 IES-{pof . maj-54)KN 21,00 Vstup CZ: Jiny stat EL DoZBo2 1M
Hledat Tridéni:  Kéd B

Priklad vybéru DPH indexu do fadku DRC. ABRA vzhled modry. DPH index vybereme podle toho, o jaky
obchod se jedna, a dale zda je plny &i kraceny narok na odpocet DPH (pak se bude do DPH a ucetnictvi
promitat i prislusny odpocet DPH (jelikoz dané DPH indexy maji pfifazeny indexy pro odpocet DPH)) nebo
bez naroku. Zaklad se predvypliuje ¢astkou dle zdrojové FP, ale na DRC Ize zaklad rozdélit do vice fadku -
napt. v riznych sazbach DPH.

DRC ulozime. Dale viz help. Kap.: Doklady Reverse Charge (DRC).

TEST

Prohlédnéte si zalozku Zauctovani dokladu DRC, kde je vidét, jak se doklad DRC promitl do
ucetnictvi. Pokud jste pouzili pro DRC Zakladni predkontaci defaultné dodavanou, pak by zalozka

Zauctovani daného DRC méla vypadat zhruba nasledovné:
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Falctovani

K dokladu: DRC-1/2016

Castha (lok.) Castka Stf. MD UgetMD | Ué

2 1 701,00 63,00 EUR. Ano 100 100 3485 3
DRC-1/2016 Cdpocet DPH/DRC 21% 1701,00 CZK 63,00 EUR  Ano 100 100 34321 385

Radky s DPH z DRC se predkontovaly dle zakladni definice ptedkontace pro DRC, pfic¢emz,
jelikoz byl zvolen DPH index na plny narok na odpocet DPH, ktery ma pfifazen index odpoctu
reverse charge, UCtuje se DRC dvoufradkové, tj. jednak jako DPH pfiznana a jednak jako
odpocet DPH. Rada dokladd DRC ma nastaveno ucétovat do zadosti, tudiz se jedna zatim o
zadosti.

Odpovida vaSe zalozka Zauctovani obrazku vyse?

ANO

Pokracujte zadanim pfijemky do skladu.

NE, aéty mam jinak nebo mi uplné chybi

Nejspi$ jste nepouzili zakladni predkontaci nebo pouzili jinou. Pokud chcete doklad preuctovat,
staci vstoupit v opravé dokladu do zalozky Rozuctovani, kde Ize pfedkontaci vybrat a prohlizet jeji
vysledky, pfipadné provést rozuctovani. Dale viz help. Kap.: Pfetctovani dokladl. Tytéz zadosti o
zaugétovani jsou pfimo v agendé U&etni zadosti, kterou budeme probirat dale.
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Pfijem na sklad - tuzemsky obchod, zadani vydaja pofizeni

Dodavatel dodal objednané monitory dle OV-3/2016, kterou jsme si vystavili v kap. Objednavka
vydana podle objednavky pfijaté a na kterou jsme zaevidovali pfijatou fakturu. Sou¢asné necht

dodal ¢astecné zbozi objednané dle OV-2/2016 a to 15 ks MON_EI17. Dodané zbozi si nyni

pfijmeme do skladu. Pfijemku do skladu muzeme bud vystavit samostatné nebo ji mizeme
vystavit na zakladé importu jiného dokladu - v tomto pfipadé objednavky vydané (pak budeme

mit na takovych objednavkach vydanych k dispozici informaci o jiz dodaném mnozstvi).

Otevieme agendu Prijemky. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Doklady. Vyvolame
funkci Novy — Podle objednavky vydané. V pravodci dohledanim dokladu zvolime Vyhledat
podle libovolnych hodnot, pak dohledame a oznaCime nase objednavky vydané OV-3/2016 a
dale OV-2/2016. Predvyplnime dal$i udaje pro import z objednavek a OV-3/2016 zvolime jako
doklad pro prevzeti hlavickovych udaja. V hlavicce predvyplnéné pfijemky pak zménime v
Parametrech pro vypliiovani vedlejSich pofizovacich nakladi u Cla "Procentem” na "Nepouzit"
a zatrhneme si polozku Aktualizovat dodavatele proto, aby se nam udaje ze zadavané
ptijemky zaevidovaly k seznamu dodavatelt dané skladové polozky (Ize pak vyuzit napf. pfi

generovani pozadavkul na objednavky vydané s ohledem na nejlevnéjsiho dodavatele apod.).

Do fadka pfijemky se naimportovaly dosud nedodané fadky z obou objednavek:

Projekt Kompl.ceny |Importovany doklad

MON_EI17  Monitor EI17 18,000 ks 0,000 0,000

100 Me Ov-22014

01  MON_ADI  Monitor ADI 10,000 ks 0,000 0,000
100 PP MNe OV-3/2014
01 DVD DVD 100,000 ks 7,000 700,000
100 PP Ano OV-3/2014

Ptiklad fadki pfijemky. ABRA vzhled modry. Radek 1 je importovan z OV-2/2016, fadek 2 a 3 pak z OV-
3/2016.

Zbozi z OV-2/2016 i z OV-3/2016 vSak bylo dodano jen CasteCné, tudiz z obsahu pfijemky
vymazeme 3. fadek a u 1. fadku upravime dodany pocet na 15ks. Do 2. fadku doplnime cenu
podle faktury pfijaté FP-1/2016. Ale oCekavame jesté fakturu na dodateCné naklady (na
dopravu), proto zadame, Ze ceny pofizeni jsou zatim nekompletni. Budou doplnény pozdéji. Na
druhé zbozi zatim fakturu nemame, tudiz cenu zatim rovnéz nezadame. Bude doplnéna

pozdéji:
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Jedn[1.cens  [Coena |

Projekt Kompl.ceny |Importovany doklad

o1 MOMN_ADI Manitor ADI 10,000 ks 500,000 S 000,000
100 PK Ano OV-3/2016
01 MOM_EI17 Manitor EI17 15,000 ks 200,000 | 13 500,000
100 PK. MNe H{W—Z.?Z}lﬁ

Priklad upravenych importovanych radku pfijemky. ABRA vzhled modry. Dokud nebudou ceny kompletni,
nebude pfijemka zpracovana uzavérkou skladu a veSkera ocenéni skladovych dokladd, kterda z ni
vychazi, budou s pouze tzv. skladovou cenou predbéznou.

K pfijemce si mizeme zaevidovat vazbu na fakturu pfijatou, k niz se pfijemka vaze:

V zéalozce Vydaje porizeni vyvolame funkci Pfidat ve spodni liSté navigatoru, z nabizenych typu
dokladli vybereme Fakturu pfijatou a pomoci Priivodce dohledanim dokladu vybereme nasi

fakturu FP. Faktura se pfida do seznamu vydaju pofizeni.

Systém rovnou nabidne vytvofit i parovaci vazbu na vydajovy doklad v zalozce Ruc¢ni parovani -
pokud ji vytvofime, pfijemka a vydajové doklady pak budou automaticky zauctovany do jedné
saldokontni skupiny (pokud se skladova pfijemka neuctuje souhrnné). My ji tvorit nebudeme,

jelikoz o skladovych dokladech budeme uctovat souhrnné.

Cerpand tastia lok. [Ména_[kurz rozdl  [poklad |

0,00 FP-1/2016

Priklad zalozky Vydaje pofizeni. ABRA vzhled modry. K pfijemce si Ize zadat rizné vazby na rizné
vydajové doklady a evidovat si tak, které vydajové doklady jsou s pfijmem zbozi spojeny. Z vydajovych
dokladu Ize Cerpat rizné ¢astky, samozfejmé maximalné v8ak do vySe celkové dosud necerpané ¢astky
bez DPH.

POZNAMKA
My uz mame fakturu pfijatou systému zaevidovanu z dfivéjSka a teprve nyni zadavame

pfijemku. Nicméné mozny by byl samozfejmé i postup opacCny, tj. nejdfiv vystavit dle
objednavky vydané pfijemku a poté podle pfijemky teprve fakturu. Pak by se zaznam o Cerpani
vytvofil automaticky.

Dale viz help. Kap.: Pfijemky (PR).

TEST

Otézka 1 : Zkontrolujeme si, jak se promitlo zadani pfijemky podle objednavky vydané (tj. import
objednavky vydané do pfijemky) na oba doklady. Otevieme agendu Objednavky vydané. Viz
modul Nakup —zalozka Objednavky a dodavatelské ceniky. Prohlédnéte si zalozku X-vazby
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objednavky OV-3/2016, kterou jste importovali do pfijemky dle textu vySe. Mate v zalozce X-vazby

uvedenu prijemku, jak je naznaceno na obrazku?

i, e st o

K dokladu:  OV-3/2016

Cislo dokladu Poznamka
OV-3/2016
4 Pfijemky
b PR-1/2015 Celkova skladova cena: 24750,00 CZK; Uzavien: Ne; Uftové

4 Objednavky pijaté
b OP-3/2016 Celkem bez DPH: 11500,000 CZK; Celk. s DPH: 14399,000 C;

4 Faktury prijaté
b FP-1/2016 Predepsana Castka: 11737,00 CZK; Zbyva zaplatit: 1737,00

Polladni vydeje

Ostatni vydaje
Priklad zalozky X-vazby. ABRA vzhled modry. K objednavce jsou zde mj. k dispozici
informace, které prijemky byly podle ni vystaveny, jaké faktury atd.

ANO

Pokracujte bodem 2 testu.

NE

Pokud nemate v zalozce X-vazby dané objednavky vydané prijemku uvedenu ani po predchozim
obcerstveni, pak jste prijemku vystavili bez vazby na objednavku vydanou nebo jste ji navazali na
jinou objednavku. Oteviete agendu Pfijemky. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Doklady.
Zkontrolujte si nejdfive u dané pfijemky jeji zalozku Detail, subzalozku Importované doklady pfip.
jeji zalozku X-vazby. Je-li prazdna, pak jste pfijemku vystavili bez vazby na jakoukoli objednavku
vydanou. V opacném pripadé je tam identifikace objednavek, které jste pouzili. Mizete pfijemku
opravit a dodate¢né do ni objednavky vydané naimportovat, pfip. ji celou smazat a vystavit znovu

dle textu vySe:

Doklad: PR-1/2016 Celkova hmotnost: 0,000kg  Celkovy objem: 0,000l
Vratky: Celkem: 24 750,00CZK Celkem lok.: 24 750,00CZF
Vedlejs pofizovad naklady: 2 250,00CZK Ved.p.nakl. lok.: 2 350,00CZk

Havigka | Firma | Obsah | Vedlei pofizovad ndklady | Rufni parovani | Importovans doklady | Wdaje pofizeni | Hodne

Datum vystaveni | Importované doklady

P 20.2.2015 Ov-3/2016
1.2.2016 oy-2/2016

Pfiklad subzalozky Importované doklady. ABRA vzhled modry. Seznam dokladd, které byly
importovany do pfijemky.
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Otédzka 2 : Zkontrolujeme si, jak se promitlo zadani pfijemky podle objednavky vydané na
informaci o dodani. Oteviete agendu Pohyby na nabidkach vydanych. Viz modul Nakup—zalozka
Objednavky a dodavatelské ceniky. V zalozce Omezeni nebudeme zadné omezeni zadavat a
zvolime funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni). Mate u objednaného zbozi
dle OV-3/2016 uvedeno, ze bylo objednano 10ks a pfijato 10ks MON_ADI a u MON_EI17 dle OV-
2/2016 objednano 18ks a pfijato 15ks?

122016 OV-1/2016 01  SCAN_1001  Scanner 1001 10,000 ks 0,000 ks T-SERVIS, s.r.0.

1,.2.2018 ov-1/2016 01 SCAN_1002 Scanner 1002 6,000 ks 0,000 ks T-5ERVIS, s.r.o.

122016 OV-2/2016 01  MON_EI17 Moritor E117 18,000 ks 15,000 ks X-DATA, s.r.0.

20.2.2016 OV-3/2016 01  MON_ADI Moritor ADIT 10,000 ks 10,000 ks %-DATA, s.r.0. OP-3/2016 (1,000 ks)

» 20.2.2016 OV-3{2016 \ \ 100,000 ks 0,000 ks X-DATA, s.r.o. OP-3/2016 (100,000 ks)

Informace o objednaném a jiz pfijatém mnozstvi.

ANO
Pokracujte bodem 3 testu.
NE

Duvody budou stejné jako u pfedchoziho bodu testu.

Otéazka 3 : Zkontrolujeme si, jak se promitlo zadani pfijemky do evidence Dodavatell k dané karté.
Oteviete agendu Skladové karty. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Zbozi a vyrobky.
Najedte na kartu z pfijemky (MON_ADI). Mate v jeji zalozce Dodavatelé uvedenu firmu a nakupni

ceny dle pfijemky:

e 00

K0003 X-DATA, s.r.o.

3
0 ks 0,000 0,000 10.02.2015 900,000 CZK Ano Ano

Priklad zalozky Dodavatelé se seznamem dodavatell dané skladové karty. ABRA vzhled
modry . Dodavatel zalozeny v seznamu Dodavatell dané sklad. karty automaticky podle
prijemky. Zaznam dodavatele mizeme opravit a doplnit na néj chybéjici udaje, napf. informace
o jeho baleni, min. mnozstvi apod. Tyto Udaje pak Ize vyuzit pfi tvorbé pozadavki na
objednavky vydané.

ANO

Pokracujte vystavenim pfijemky v ramci zahrani¢niho obchodu (EU). Pokud se zahrani¢im

neobchodujete, miZete pokracovat rovnou ukézkou zadani pfilohy.
NE
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V hlavi¢ce pfijemky jste nezatrhli polozku Aktualizovat dodavatele. Pfijemku opravte, dodavatel
se prida. Pokud je jiz zalozen, pak se zaktualizuje tehdy, je-li pfijemka novéjSiho data nez zaznam
v seznamu dodavatel(.
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Prijem na sklad - zahrani¢ni obchod (EU)

V predchozi kapitole jsme si predvedli vystaveni prijemky na zbozi prijaté z tuzemska podle

objednavky vydané. Nyni si pro Uplnost zaevidujeme pfijem zbozi pofizeného z EU. Pokud s

EU neobchodujete, mizete pokracovat rovnou zadanim vedlejSich pofizovacich nakladu.

V kap. Faktury pfijaté - obchod s EU - rezim "reverse charge" jsme si zaevidovali fakturu

pfijatou na nakup z DE a nyni si na sklad pfijmeme doSlé zbozi z DE. Na zbozi jsme
nevystavovali zadnou objednavku vydanou, tudiz pfijemku nebudeme tvofit importem
objednavky, ale rovnou. Otevieme agendu Prijemky . Viz modul Skladové
hospodarstvi—zalozka Doklady. Vyvolame funkci F2=Novy. V hlavi¢ce zadame firmu ABC a v
polozce Typ obchodu zadame typ obchodu 3 - Z jiné zemé EU (rezim "reverse charge" nebo

tfistranny obchod) a dalSi polozky zadame napf. nasledovné:
Typ obchodu

i Tuzemsky

i#) Z jiné zemé EU (refim Teverse charge™ nebo fistranny obchod)
i) Mimao EU

() Z jiné zemé EU (DPH nebude uplatnéna)

i) Z jiné zemé EU (DPH bude uplatnéna v jiné zemi EL)

Zemée odeslanis DE H Spolkova republika Mémedko

Zemé pfiznani DPH dodavatele:  CZ H Ceska republika

Dodacd podminky: L H zahrnuje dodad dolofky Incoterms, pfi b

Povaha transakce: 11 H Transakce zahrnujic skutedny nebo zam

Druh dopravy INTRASTAT: Silmicni

Priklad vyplnéni dialogu Typu obchodu v hlavi¢ce nasi pfijemky. ABRA vzhled modry.

Vyznam Typu obchodd, popis jednotlivych zadavanych polozek a zplisob jejich pouziti help.
Kap.: Typy obchodu a souvisejici polozky

Radky prijemky zaddme napf. nasledovné:
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Priklad fadku pfijemky. K dispozici je opét i 3.¢ast fadku s polozkami pro INTRASTAT. Neocekavame
zadné dodatecné naklady, tudiZz ceny jsou kompletni, a pfijemka bude moci byt zpracovana uzavérkou
skladu. Polozky Do ESL a Kéd ESL zde nejsou k dispozici, jelikoz se ESL v CR tyka jen doklad( na
vystupu.

Na dokladech na vstupu je pro Gc€ely hlaSeni INTRASTAT nutné evidovat také Zemi plvodu. Predvyplfiuje
se kddem zemé zadané na skladové karté. My ji ponechadme nevyplné&nou, jelikoZ si pak na dané pfijemce
budeme demonstrovat dohledani netplné zadanych dokladu pro ucely hlaseni INTRASTAT.

Radek pfijemky z CZ v EUR od firmy ABC.
K pfijemce si mizeme zaevidovat vazbu na fakturu pfijatou, k niz se pfijemka vaze, stejnym
zpusobem jako v predchozi kap.(V zalozce Vydaje pofizeni vyvolame funkci Pfidat ve spodni

li5té navigatoru). Dale viz help. Kap.: Pfijemky (PR).
Nyni si doplnime Sériova Cisla ke skladové polozce SCAN_1001:

DOPLNENI SERIOVYCH CISEL/ SARZI KE SKLADOVE POLOZCE...

V zaloZzce Obsah najedeme kurzorem na fadek s kartou Scanner (nase karta se sériovymi Cisly), ¢imz
se zpfistupni zalozka Sériova Cisla/Sarze, na niz vstoupime. V seznamu sériovych Cisel (zatim
prazdném) nebudeme nic zadavat a vyvolame funkci Generovat v listé navigatoru pod seznamem.
Nabidne se dialog s pfedvyplnénymi udaji pro automatické generovani dle struktury sériového Ccisla,
kterou jsme nadefinovali pfi zadavani skladové karty, po stisku OK se sériova Cisla vygeneruji. Po
uloZeni dokladu se sou¢asné do agendy Sarze/sériova &isla uloZi vygenerovana sériova &isla (hlavni)

a ke kazdému i pfislusné dil¢i sériové cCislo pro Hlavni sklad v po¢tu 1ks.

PFijemku na zavér ulozime..

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, jak se promitlo zadani pfijemky do evidence Dodavatelt k dané karté.
Otevieme agendu Skladové karty. Viz modul Skladové hospodafstvi—zalozka Zbozi a vyrobky.
Najedte na kartu z prijemky (SCAN_1001). Mate v jeji zalozce Dodavatelé uvedenu firmu a

nakupni ceny dle prijemky:
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Dodavatele

Ke skladové karté: SCAN_1001 Scanner 1001

Min. mnoZstvi [Datum Makup. cena |Ména |Hlawvni oo |20 Kurz  |Popis

0 ks 0,000 0,000 04.06.2016 | sRGFN] EUR  Ano Ano 1,000 EUR 27,000

Pokracujte zadanim pfilohy.

NE
V hlavi¢ce pfijemky jste nezatrhli polozku Aktualizovat dodavatele. Pfijemku opravte, dodavatel

se prida. Pokud je jiz zalozen, pak se zaktualizuje tehdy, je-li pfijemka novéjSiho data nez zdznam
v seznamu dodavatel(.
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Prilohy (dokumenty)

V pfedchozi kap. jsme si zadali pfijemky na nakoupené zbozi.

Systém ABRA Gen umoziuje ke kazdému dokladu a k zaznamim v nékterych ¢iselnicich
pfipojovat libovolné mnozstvi pfiloh, coz mohou byt dokumenty rdzného typu (napf. Word
dokumenty, excelovské tabulky, obrazky, ale i obsah e-mailu apod.....). Tyto se eviduji jako
klasické doklady, ¢ili v n&jaké fadé&, pod néjakym &islem, vystavené na néjakou firmu atd. Cili
ke kazdému dokladu muzete mit pfehled o vSech dalSich dokumentech, které se k nému néjak

vztahuji, coz ma bohaté vyuziti.

Prilohy pfipojené k zaznamu lze sledovat na jeho zalozce Prilohy. Novou pfilohu - dokument
Ize vystavit bud’ rovnou z této zalozky, nebo si jej Ize standardné zadat jako novy doklad pfimo

v agendé Dokumenty a v zalozce Prilohy si jej jen pfipojit.

Necht ndm nas$ dodavatel k dodanému zbozi zaslal i technickou specifikaci ve formé *.pdf

dokumentu. Tu si pfipojime ke skladové karté SCAN_1002 jako jeji pfilohu.

Otevieme agendu Skladové karty. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Zbozi a
vyrobky. Zde se postavime na skladovou kartu SCAN_1002 a vstoupime do jeji zalozky Pfilohy
(na pocatku prazdna). Vyvolame funkci Novy a dohledame *.pdf soubor, v némz mame ulozenu
zaslanou technickou specifikaci (v ramci naseho pfikladu mizete pouzit jakykoliv *.pdf soubor,
pfip. i souor jiného formatu, napf. jednoduchy *.txt), a v nasledném kroku jako Kategorii
dokumentt vybereme "Obecny soubor". Vétsina hlavickovych Gdajii dokumentu je standardné
predvyplnéna, mGzeme si jen doplnit néjaky upfesnujici popis. Nakonec dokument ulozime,
¢imz se vytvori doklad v fadé DOK v agendé Dokumenty (v naSem pfipadé se jeho obsah
uklada pfimo do databaze ABRA Gen, tedy plivodni soubor, z jehoZz obsahu jsme objekt
vytvofili, mGzeme klidné vymazat). Tim se vratime na zalozku Pfilohy dané skladové karty, kde

se ke kazdému pfipojenému dokumentu zobrazuje o jeho subzalozka Obsah:
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Ke skladove karté: SCAN_1002 Scanner 1002

Cislo dok. & | Datum dok. [m} MNazev firmy O] Vytvafil
b DOK-4/2016 28.1.2016 Dokument k SCAM_1002 Scanner 1002  #Bez prislunost k firmé Supervisor

4 b

Nazev souboru:  Technicka spedifikace.pdf

Poznamka: [[] Komprimavanao

Datum vytvofen: 20.7.2016 Datum opravy: Velikest: 7817 kB .

Vybvofils Supervisor Opravil: i
Aktivovat
Ulo#it do...

V Obsahu dokumentu miize byt podle typu aplikace, ve které byl soubor vytvofen a podle
zvolené kategorie, zobrazen bud pfimo vlastni obsah dokumentu nebo jen reprezentujici ikona
(zavisi na tom, zda driver pfifazeny dané kategorii takové zobrazeni v daném pfipadé

umoznuje).

TIP

Napf. pokud byste pouzili misto *.pdf souboru néjaky *.txt soubor a pfi tvorb& dokumentu zvolili
misto kategorie "Obecny soubor" kategorii "TXT soubor" uréenou pfimo pro *.txt soubory, pak
byste obsahu dokumentu vidéli rovnou obsah txt souboru.

Pomoci tlacitka Aktivovat muzeme vyvolat aplikaci, kterou mate na svém PC nastavenu jako
aplikaci pro otvirani souboru daného typu (podle pfipony souboru) a konkrétni obsah

dokumentu v ni prohlizet, editovat apod.

Dale viz help. Kap.: Vécny obsah - Dokumenty a kap. Dokumenty (OLE).

TEST

Otéazka 1 : Podafrilo se pripojit néjaky dokument jako pfilohu ke skladové karté?
ANO

Pokracujte zadanim vedlejSich pofizovacich nakladi.

NE

Projdéte znovu peclivé jednotlivé kroky.
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Doplnéni cen pfijmu - vedlejSi porizovaci naklady

V predchozi kap. jsme si zaevidovali dokumentaci zaslanou dodavatelem k pfijimanému zbozi
jakozto novou prilohu ke skladové karté. Nyni si na pfijemku doplnime vedlejsi pofizovaci

naklady. Na zadané pfijemce jsme ceny oznacili jako dosud nekompletni. Nyni

predpokladejme, ze dorazila faktura za dopravu dodaného zbozi ve vysi 800CZK, tedy
doplnime si na pfijemku vedlejsi pofizovaci naklady a nastavime ceny jako kompletni, aby se
prijemka mohla zpracovat skladovou uzavérkou a zauctovat a spolu s ni se ocenily a mohly

zauctovat i nasledné expedicni doklady.

Otevieme agendu Prijemky. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Doklady. Vyvolame
funkci Oprava prijemky PR-1/2016. Budeme zadavat jen naklady za dopravu a to absolutni

¢astkou, tudiz si v hlavi¢ce pfijemky nastavime zadavani vedlejSich pofizovacich nakladu:

Parametry vedl. pofizovacich nakladi

cLo: Nepousit B
Proc.ndklady:  NepouZit n
Doprava: Absolutni Gsthkou n

COstatni: Mepouit

Nastaveni parametr( v hlavickach prijemek se predvypliiuje dle globalnich parametrd ve Firemnich
nastavenich.

Vstoupime do zalozky Vedlejsi pofizovaci naklady. Zde mGzeme naklady na dopravu bud k
jednotlivym fadkiim zadat ru¢né, nebo si je miizeme nechat rozpocitat dle riznych kritérii (to si
predvedeme). Po stisku tlagitka Rozpocteni nakladd v listé navigatoru se zobrazi privodce
rozpoctenim vedlejSich pofizovacich naklad(. V prvnim kroku potvrdime stiskem tlacitka Dale,
ze si prejeme rozpocitat naklady na dopravu na oba fadky pfijemky. V dalSim kroku po stisku
tlacitka Prednastavit program predvyplni fadky pro zadani, jakym zplisobem se maji naklady

na dopravu rozpocist. Zvolime Podle mnozstvi a zadame 800CZK:

Fadejte celkové sty nakladd k rozpodteni do Fadkd piijemky a zplsob vypodtu, Je moZné hodnoty
prednastavit die predchoziho kroku.

Celkové Eastky a zpilisob vypoctu ?

Priklad kroku pro zadani udajl pro provedeni rozpocteni. ABRA vzhled modry.
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Po dokonceni pravodce rozpoctenim se celkova ¢astka na dopravu rozpocetla do jednotlivych

fadku pFijemky v poméru mnozstvi:

Hlavitka | Firma | Obsah | Vedleidi pofizovad naklady

Mazev skladové karty

Manitor EI17

01  MON_ADI Monitor ADI
320,00

V zdlozce Vedlejsich pofizovacich nakladl se zobrazuji aktualné k editaci jen ty druhy vedlejSich
pofizovacich nakladl, které se maji v hlavi¢ce pfijemky nastaveno, ze se maji zadavat, v naSem pfipadé
jen naklady na Dopravu.

Dale viz help. Kap.: Pfijemky (PR).

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, jak se vedlejSi pofizovaci naklady promitly na skladovou kartu.
Otevieme agendu Skladové karty. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Zbozi a vyrobky. U
karty (MON_ADI) z prijemky zkontrolujeme zalozku Dil¢i karty. V polozce "Dopl. posledni
pofizovaci cena" byste méli mit uvedenu ¢astku zadaného vedlejSiho pofizovaciho nakladu:

Posledni pofizovad cena
Datum: 20.02.2016

Cena: 900,000 ks Dopl.cena: 90,000 ,fks
Ména: CIK +  Cesks koruna

1,000 CZK za 1,000 CZK  Kurz | ™

Polozky tykajici se pofizovaci ceny z Detailu dil¢i skladové karty.

ANO

Pokracujte zaevidovanim JSD.

NE

Pokud v dané poloZzce nemate zadany dodatecny naklad ani po obc&erstveni, pak jste jej nejspiSe
nezadali, zadali k jiné karté anebo nemate v hlavicce prijemky zatrzenu polozku Aktualizovat
dodavatele. Divodem muze byt i datum - je-li datum prijemky mens$i nez datum posledniho nakupu

na dil¢i karté, pak se udaje podle prijemky neaktualizuji.
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JSD

V jedné z predchozich kapitol jsme si zaevidovali faktury prijaté na obchod mimo EU na koupi

dlouhodobého majetku ze zahranici a nyni si k ni vystavime doklad JSD na vymérené Clo a

DPH.

Otevieme agendu JSD. Viz modul Nakup —zalozka Zalohy a faktury. Vyvolame funkci
F2=Novy. Stejnym zplsobem jako u dfive vystavovanych dokladi zadame hlavickové Udaje
dokladu JSD. V poloZce Firma muzeme vyvolat ¢iselnik firem, pfepnout jej na velky (F12=
Detailni zobrazeni Ciselniku) a zadat si jako novou firmu Celni ufad (celnici), ktery clo a DPH
vyméfil. JSD si zadame napf. s datem vystaveni dokladu a datem plnéni k 29.2.2016.

Odtrhneme zatrzitko Pfiznat dan pfi pofizeni (generovat DRC), protoze DPH vymeéfila celnice.

Pokud by musel uzivatel DPH vypocitat a pfiznat sam, protoze celnice DPH nevyméfila, nechali
bychom zminéné zatrzitko zatrzené a po vystaveni JSD by systém nabidl rovnou vystaveni
DRC. Dale v hlavi¢ce JSD pomoci funkéniho tlacitka Pfipojeni/odpojeni faktury mizeme zadat

vazbu na fakturu pfijatou, k niz se JSD vaze:

Faktura
Faktura: FP-2/2016 Ffipojenifodpojeni faktury

Priklad zadané vazby JSD na fakturu pfijatou, vystavenou v prfedchozich kapitolach. ABRA vzhled modry.

V fadcich pak zadame sazbu clo, pfipadné Zaklad, sazbu DPH a ¢astku DPH, jak nam ji celnice

vymeéfila, a to napr. nasledovné:

Opr.zakl. DPH

Projekt
0,00 10 668,00

Priklad fadka JSD. ABRA vzhled modry. Zadany zaklad samoziejmé nemusi byt vlivem zmény kurzu
shodny se zakladem z faktury pfijaté.

Pak ulozime, v ramci uloZzeni mizeme rovnou vygenerovat zadost o platebni pfikaz, jak jsme si

ukazali v pfedchozich kapitolach. Dale viz help. Kap.: JSD (celni prohlaseni).

TEST

Otazka 1 : Podafrilo se vystavit JSD doklad?
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ANO

Pokracujte pfevodem zbozi do jiného skladu.

NE

Vratte se k textu vySe a akci si zopakujte, pokud si chcete pozdéji spolu s ndami demonstrovat, jak
se clo a DPH promita do ucetnictvi a jak se DPH z procleného zbozi z JSD promita do DPH

evidence.
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Prevod zbozi do jiného skladu

Nakoupili jsme zbozZi, které jsme si pfijali do hlavniho skladu. Nyni si pfedvedeme
meziskladové prevody. Jelikoz jsme si zavedli jen dva sklady (hlavni a reklamacni),
predvedeme si prevod do reklamacniho skladu (napf. v dodaném zbozi byl 1ks zbozi vadny a

budeme ho reklamovat).

Otevieme agendu Prevodky - vydeje. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Doklady.
Vyvolame funkci F2=Novy. Zadame hlavickové udaje vystavované prevodky. Zatrhneme
poloZzku Automaticky vytvorit pfevodku pfijem. Pokud je polozka zatrzena, prevodka pfijem

se po ulozeni prevodky vydej automaticky ihned vytvori:

Automaticky wytvofit prevodku pifem
Udaje pro pfevodku pFijem
Rada: FRF H Prevodky piijem

Sklad: Reklamacni

Aktualizovat posledni pofizovad ceny

Priklad udaji z hlavi¢ky, které se tykaiji tvorby prevodky pfijem. ABRA vzhled modry. Zadame fadu pro
vytvoreni prevodky pfijem a sklad, do néhoz se ma prevést.

V Fadcich prevodky postupné zadame skladové polozky, které chceme prevést, v naSem

pripadé nasledovné:

Projekt Importovany doklad

Prevod - vydajova ¢ast z hlavniho skladu. ABRA vzhled modry.

Po ulozeni se rovnou otevie agenda prevodek pfijem, kde je predvyplnéna odpovidajici

prevodka prijem, kterou také ulozime.

Dale viz help. Kap.: Pfevodky vydej (PRV) a kap. Pfrevodky pfijem (PRP)

TEST
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Otézka 1 : Zkontrolujeme si provedené skladové pohyby. Otevieme agendu Skladové pohyby. Viz
modul Skladové hospodarstvi—zalozka Zbozi a vyrobky. V zalozce Omezeni si zadejte omezeni
za kartu MON_ADI, pfip. tfidéni, napf. podle data vystaveni dokladd. Obdrzeli jste po vyvolani
funkce Ziskat zaznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni) nasledujici seznam?

[ouhiokods __ Glima __olookad 0|k O|Kidsbdory_Olroist |

Prijemky na sklad X-DATA, s.r.o. PR-1/2016 01 MOM_ADL 10,000 ks
Prevodky wydej #Bez plislugnosti k firmé PRV-1/2016 01 MOMN_ADT 1,000 ks
Prevodky prijem #Bez plisluSnosti k firmé PRP-1/2016 RE MOM_ADT 1,000 ks

Existujici skladové pohyby s kartou MON_ADI. ABRA vzhled modry.
ANO

Pokracujte uhradou vzajemnym zapoctem.

NE

Néktery z dokladl jste nevystavili spravné. Pokud jste nevystavili prevodku pfijem, jelikoz jste
nemeéli v hlaviéce vydajové pfevodky zatrzeno Automatické vystaveni pfevodky pfijem, mizete ji
zadat dodatecné pfimo v agendé Prevodky pfijem.
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Uhrada vzajemnym zapo&tem

V predchozich kapitolach jsme vystavili pro firmu ABC sankéni faktury k neuhrazené faktufe
vydané a dale fakturu pfijatou na obchod FP-3/2016 na ndkup zboZi, na které je tfeba uhradit
doplatek. Vzhledem k tomu, ze dluzna firma je tataz, ktera nam nasledné dodala dané zbozi,

vznikla dohoda o uhradé vzajemnych pohledavek a zavazkl formou vzajemného zapodctu.

Nova platba vzajemnym zapocltem se zadava v agendé Vzajemné zapoclty zadanim nového
dokladu s vazbami na pohledavkové a zavazkové doklady, které jim maji byt vzajemné
uhrazeny. Placené doklady se dohledaji bud’ automaticky dle variabilniho symbolu, nebo je Ize

dohledat ru¢né pomaoci fady kritérii.

Otevieme agendu Vzajemné zapodty. Viz modul Ugetnictvi —zalozka Ostatni doklady .
Vyvolame funkci F2=Novy. V zalozce Obsahah zadame fadek typu Pohledavka a napf. pres
variabilni symbol (VS sank&nich faktur zjistime napr. na tiskovém formulafi po vyvolani funkce
Tisk v agendé Sankcni faktury) zadame odkaz na neuhrazené sank¢ni faktury SF-1/2016 a SF-

2/2016 a dalsi fadek typu Zavazek s odkazem na neuhrazenou fakturu pfijatou FP-3/2016:

'.:1tI'EI:|IEkI:I

Pohleddvka 30.03.2016 CZK 445,00 10311 SF-1/2016

100 K000 Zakladni
Pohleddvka 30.03.2016 CZK 157,00 10312 5F-2/2016

100 KO0o1 Zékladni
Zavazek 30.03.2016 CZK 169903 FP-3/2016

100 K001 Zakladni

Priklad fadkl vzajemného zapoctu. ABRA vzhled modry.

Suma ¢&astek hradicich pohledavky se musi rovnat sumé ¢astek hradicich zavazky, Cili podle toho musime
zadat ¢astku zavazku. Tudiz FP-3/2016 uhradime vzajemnym zapoctem pouze Castetné a Castecné
zlistane neuhrazena.

Ulozime.

POZNAMKA
Pokud by k faktufe FP-3/2016 uz existovala zadost o platebni pfikaz (nebo dokonce pfimo

platebni pfikaz), systém by na takovou skute¢nost upozornil, aby nedoSlo ke zbytecnym
preplatkiim.

Dale viz help. Kap.: Vzajemné zépocty (VZ)
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TEST

Otédzka 1 : Zkontrolujeme si, jak se vystaveni dokladu vzajemny zapocet promitlo do plateb
dokladl jim hrazenych. Otevieme agendu Sankéni faktury. Viz modul Prodej—zéalozka Zalohy a
faktury. K dokladu SF-1/2016 jeji zalozku Platby. Mate v zalozce Platby uveden vystaveny
vzajemny zapocet s tim, ze zbyva zaplatit 0CZK?

Kdokadu: SF-1/2014

¥ +  Vz.zapolet

Castka plathy Bank.iéet/pokladnajpokl.misto
30.3.2014 367,84 CZK 367,84 CZK 367,84 CZK

Pfedepsana Castka: 367,84 CTK 367,54 CIK
Celkem zaplaceno: 367,84 CZK 367,84 CIK
Zbyva zaplatit: 0,00 CZK 0,00 CZK

Platby sank¢ni faktury s uvedenym sumarem o celkovém zaplaceni.

ANO

Pokracujte ocenénim skladovych pohybu.

NE, sankéni faktura neni zcela uhrazena

Pokud neni v seznamu plateb vystaveny doklad vzajemného zapocltu ani po provedeném
obcCerstveni, pak jste jej vystavili jako uhradu jiného dokladu. Zkontrolujte variabilni symbol v fadku
Typu pohledavka Vzajemného zapoctu. Pokud je v seznamu plateb, ale sankéni faktura neni zcela
uhrazena, pak byl vzajemny zdpocet (pfipadné hrazena sankcni faktura) vystaven na jinou ¢astku,
nez uvadime v prikladech.
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Uzavérka skladu k datu - ocenéni skladovych pohybli

Skladové pohyby se v ABRA Gen neoceriuji ihned po svém vystaveni, ale davkové az po
provedeni uzavérky skladu. Systém projde vSechny skladové pohyby za zvolené obdobi a
podle pfijmovych pohyb( s kompletnimi cenami se pokusi ocenit nasledné pohyby vydajové.
Doklady, u nichz se podafrilo ocenit vSechny fadky oznaci jako zpracované uzavérkou a bude
mozno je zauctovat. Po provedeni uzavérky oznami, kolik pohyb(i z pozadovanych se ocenit

nepodafilo, coz si predvedeme:

Otevieme agendu Uzavérka skladu. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Uzavérka a

reporty.
Uzavérka skladu probéhne v nékolika krocich:

ZAHAJENI UZAVERKY SKLADU...

V prvnim nabidnutém okné priivodce uzavérkou zvolime Provést novou uzavérku a zadame datum, do

néhoz v€etné se budou zpracovavat skladoveé pohyby:

i# Provést uzavérku k datu Datum: |31.03.2016
1 Provést hlavni uzdverku za obdobi

() Zrudit posledni uzdvérku

) Zrudit wybrané uzdvérky

) Ocenéni skladovych zasoh

Vybér pozadované akce v 1.kroku priivodce uzavérkou skladu. ABRA vzhled modry.

VOLBA UZAVIRANYCH SKLADU...

V dal$im kroku privodce zvolime sklady, pro néz se ma uzavérka provést:

Nova uzavérka
Vybér uzaviranych skladd.

skladu Mazev skladu
Hlavni sklad
Feklamadni

Vybér skaldl akce v 2.kroku privodce uzavérkou skladu. ABRA vzhled modry.
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V nasem pfipadé ji provedeme pro oba sklady najednou a stiskneme tla¢itko Dokong¢it pro provedeni
uzavérky.

ZOBRAZENI| PRIJEMEK S NEKOMPLETNIMI CENAMI...

Pokud v uzaviraném obdobi program najde pfijmové doklady na sklad, které maji nezadané nebo
nekompletni ceny, tak na tuto skuteCnost upozorni s moznosti si je zobrazit:

Pohyby s nekompletnimi cenami
Mékteré pohyby na vybranych skladech nemaji zadany kompletni ceny.

W uzaverce k datu 31.3. 2016 existuji neocenéneé pohyby.

Seznam skladovych pohybi s nekomple timi

LiEE cenami pro aktuglni uzaverku,

Moznost zobrazeni pohybl s nekompletnimi cenami. ABRA vzhled modry.

Pokud si je zobrazime, zjistime, Ze se jedna o pohyby na pfijemce PR-1/2016, kterou jsme si zadali s
nekompletnimi cenami v kap. Pfijem na sklad - tuzemsky obchod:

Vybrané omezeni | * Pohyby s nekompletnimi cenami

Kad Poiet v hlav.jedn. Druh dokladu O| Celk.cena (lok.)
b 10.2.2016 PR-1/2016 01 MOM_EI17 15,000 ks 15,000 ks 15 330,00 CZK  Pfijemky na sklad 15 330,00 CZ

10.2.2016 PR-1/2016 01 MON_ADI 10,000 ks 10,000 ks 10 220,00 CZK Prijemky na sklad 10 220,00 CZ¥

Ceny jsou nekompletni, jelikoz v dobé& zadavani pfijemky jsme neznali jeSté oCekavané vedlejsi

tudiz jeho jednotkovou nakupni cenu.

Vedlejsi naklady jsme si doplnili pozdé&ji v kap. Doplnéni cen pfijmu - vedlejSi pofizovaci naklady, ale

neopravili jsme pfiznak kompletnich cen. U zbozi MON_ADI bychom to jiz mohli udélat, jelikoz mame
zadanu nakupni cenu i vedlejsi naklady, u zbozi MON_EI17 vS8ak stale jednotkovou nakupni cenu
nezname.

MGzeme si dany doklad rovnou ze zobrazeného seznamu otevfit a pfiznak Kompletni ceny u zbozi
MON_ADI opravit. My tak neucinime, abychom si demonstrovali, jaky vliv to bude mit na ocenéni
jinych doklada.

DOKONCENI UZAVERKY...

Poté zvolime v pruvodci dal$i krok a ziskame nasledujici informaci:

01 Hlavni sklad - uzédvérka s ocenénim casti pohybd (3 pohybil se nepodafilo ocenit).
RE Reklamaéni - uzavérka s ocenénim £asti pohybd (1 pohybd se nepodarilo ocenit).

Vysledna informace po provedeni uzaveérky.

Dokondime uzavérku.

KONTROLA OCENEN| SKLADOVYCH POHYBU...
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Prohlédneme si, jakym zplsobem uzavérka pohyby zpracovavala a ocenila. Otevieme agendu
Skladové pohyby. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Zbozi a vyrobky. V zalozce Omezeni v
prvku Tridéni zvolime tfidéni "Podle uzavérky". Pokud jste postupovali pfesné v souladu s nasi
pfiruckou, méli byste obdrzet nasledujici seznam:

» 2.1.2016 Inventarni prebytky INP-1/2016 MOM_EI17 16,000 k= 12 800,00 CZK

2.1.2016  Inventarni prebytky INP-1/2016 01 DVD 100,000 ks 700,00 CZK  Ano Ano
2.1.2016 Inventarni prebytky INP-1/2016 01 SCAM_1001 2,000 ks 1400,00 CZK Ano Ano
2,1,2016 Inventarni prebytky INP-1/2016 01 SERVIS_01 500,000 hod 0,00 CZK Ano Ano
2,1.2016 Inventarni prebyty INP-1/2016 01 SERVIS_02 500,000 hod 0,00 CZK Ano Ano
10,1,2016 Dodad listy DL-1/2018 01 DvD 50,000 ks 350,00 CZK Ang
11.1.2016 Dodad listy DL-2/2016 01 SERVIS_02 1,000 hod 0,00 CZK Ano
11,1.2016 Dodadlisty DL-2/2016 01 SERVIS_01 1,000 hod 0,00 CZK Ano
11.1.2016 Dodad listy DL-2/2016 01 SCAM_1001 1,000 ks 700,00 CZK Ano
11,1,2016 Dodad listy DL-2/2016 01 MON_EI17 3,000 ks 2 400,00 CZK Ano
23.1,2016 Dodad listy DL-3/2018 01 MOMN_EIL7 7,000 ks 5600,00 CZK Ang
30.1.2016 Dodad listy DL-4/2016 01 MOMN_EI17 1,000 ks 300,00 CZK Ano
30,1.2016 Dodad listy DL-5/2016 01 SCAN_1001 1,000 ks 700,00 CZK Ano
12,2016 Vratky VR-1/2016  RE MON_ET17 1,000 ks 800,00 CZK. Ano
20.2.2016  Prijemky na sklad PR-2{2016 01 SCAM_1001 2,000 ks 1620,00 EUR. Ano Ano
10,2,2016  Prijemky na sklad PR-1/2016 01 MON_EI17 15,000 ks 15 330,00 CZK  MNe Ne

10,2,2016  Prijemky na sklad PR-1/2018 01 MON_ADI 10,000 ks 10 220,00 CZK MNe MNe

29,2,2016  Pfevodky videj PRV-1/2016 01 MON_ADI 1,000 ks 990,00 CZK Ne

29,2,2016  Pfevodky pijem PRP-1/2016 RE MON_ADI 1,000 ks 990,00 CZK Ne

Skladové pohyby po provedené skladové uzavérce.

Radky dodacich listt se ocenily podle pfijmovych cen ze zpracovaného inventarniho prebytku. Doklad
PRP-1/2016 Prevodka pfijem se vSak neocenil. Nebylo mozno jej ocenit, jelikoz pfevodka pfijem se
ocefuje dle odpovidajiciho dokladu Pfevodka vydej. NasSe Pfevodka vydej nemohla byt ocenéna,
jelikoz neni znama nakupni cena (pfedchozi pfijmovy doklad PR-1/2016, kterym se dané zbozi na
sklad pfijimalo, nemé& dosud kompletni ceny, tudiz neni ocenén a neni mozno ocenit ani doklad
nasledny).

Ocenény jsou samoziejmé i pohyby s nulovymi cenami, pokud jsou zadany jako fadky s kompletnimi
cenami (napf. u Inventarniho pfebytku jsme si nezadavali ceny pro pomocné karty na servisni sluzby,
u nichz nebudeme sledovat skladové ceny, viz kap. Inventarni pfebytek - doplnéni cen).

DOPLNENI CEN NA PRIJEMKY A ZOPAKOVANI UZAVERKY SKLADU...

Chybéjici ceny na pfijemky doplnime a nastavime pfiznak Kompletni ceny, pak uzavérku skladu
provedeme znovu. Uzavérku lze kdykoliv zopakovat, pfip. zruSit a provést znovu.

SKLADOVE DOKLADY PO UZAVERCE...

Pokud ma doklad ocenény v8echny pohyby, je oznacen jako uzavieny a bude jej mozno zauctovat:

» INP-1/2016 2.1.2016 { Souhrnngé

Doklad INP v zaloZzce Seznam v agendé Inventarni pfebytky ve sloZzce Skladové doklady. ABRA_
vzhled modry.
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Kromé ostré uzavérky Ize provést jesté pouze ocenéni skladovych pohybu, viz volby v prvnim
kroku priivodce uzavérkou. Princip je podobny, ale skladové doklady se neuzaviou, pouze se

na skladovych dokladech, kde to Ize (je z ¢eho), napoctou skladové ceny. Uzaviené doklady

T

vystavovat nové. To mlze byt v praxi nevyhodou. Na druhou stranu ale, pokud ale chcete znat
co nejpresnéjsi ocenéni skladovych zasob, méli byste si uzavérky pravidelné provadét nebo si

provadét minimalné ocenéni skladovych pohybu.

Dale viz help. Kap.: Vypocet skladovych cen a kap. Uzavérka skladu

TEST

Otazka 1 : Mate skladové pohyby ocenény dle obrazku vyse?
ANO

Pokradujte Ugetni &asti ...

NE

Pokud jste zadavali data v pfedchozich kapitolach podle textu, méli byste mit udaje shodné.
Zkontrolujte si u nezpracovanych ptijmovych dokladu, zda jsou zadany pfijmové ceny a zda jsou
oznaceny jako kompletni. Rovnéz si zkontrolujte, k jakému datu uzavérku pocitate, zda jsou
problémové pohyby do ni vibec zahrnuty. Rozdilnost v ocenéni mGze byt zplsobena pfip. i jinou
metodou ocenovani u daného skladu, viz kap. Sklady.
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Ucetni ¢ast - tvod

V predchozich kapitolach jsme si zadali jednotlivé typy dokladl, které se nam v zavislosti na
pouzitych definicich pfedkontaci riiznym zplsobem promitly do ucetnictvi. Jak bylo fe¢eno jiz v
kap. Pravodce nastavenim firmy u generovani fad dokladd, u jednotlivych fad dokladu Ize
nastavovat, jakym zplsobem se maji promitnout do ucetnictvi. K tém, které se maji Uctovat,
existuje i odpovidajici fada ucetni pro nesouhrnné a pfip. i pro souhrnné uctovani (pokud je

takové pro dany typ dokladu podporovano).

Tedy zdrojové doklady se po svém vystaveni nemusi nutné ihned promitnout do ucetniho
deniku. Zdrojové doklady se podle nastaveni u dané fady dokladd mohou po svém vystaveni
vysilat nejdfive do UCetnich zadosti, kde Cekaji, az je uCetni odkontroluje a zauctuje do ucetniho
deniku. Pfipadné se nevysilaji automaticky do Ucetnictvi viibec a vySlou se az po zauctovani na
zadost uzivatele funkci pro Hromadné zauétovani (pfipad dokladd podporujicich souhrnné

uctovani).
Dale viz help. Kap.: Vécny obsah - Ugetnictvi.

Systém je vybaven velmi propracovanym systémem ucetnich predkontaci, které, jsou-li

spravné nastaveny a pouzivany, minimalizuji praci ucetniho.

V dalSim textu si nejdfive provedeme hromadné zaulétovani souhrnné uétovanych dokladu

(tedy vyslani do ucCetnictvi) a poté si zauctujeme nékteré zadosti.

- 261 -


https://help.abra.eu/

Hromadné (davkové) uctované doklady

Nékteré doklady, nelze do ucetnich zadosti nebo deniku vyslat ihned po jejich vystaveni, ale do
Ucetnictvi se vySlou az na zadost uzivatele. Takovymi doklady jsou doklady skladové a dale
pokladni uctenky, s nastavenym uctovanim souhrnné. Je to jednak proto, ze skladové doklady
nejsou ocenovany ihned po svém vystaveni (tudiz by je ani zauc¢tovat neslo), a jednak proto, ze
u téchto typl dokladu je bézné, Ze se jich vystavuje velké mnozstvi, tudiz se neuctuji jedna k
jedné do ucetniho deniku, ale uctuji se hromadné pod spolecnym souhrnnym dokladem.

Zpusob Gc¢tovani Ize nastavit u fad pfislusnych dokladd.

V Pravodci nastavenim firmy jsme si fady zavedli automatickym vygenerovanim, které u fad

skladovych dokladt defaultné nastavuje U&tovat souhrnné.

Otevieme agendu Dodaci listy. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Doklady. V zalozce
Omezeni nebudeme zadavat zadné omezeni a vyvolame funkci Ziskat zaznamy (viz popis
prace se zalozkou Omezeni). V zalozce Seznam si oznacCime prvni dva dodaci listy na firmu

DEDEK:

dokladu

O Datum daok.

b DL-1/2016 10,1, 2016 350,00 CZK Souhrnné  Dedek s.r.o.
DL-2/2016 11.1.2016 3 100,00 CZK  Ano Souhrnné  Dedek s.r.o.
DL-3/2016 28.1.2016 5600,00 CZK  Ano Soubrnné  X-DATA, s.r.o.
DL-4/2016 30.1.2016 300,00 CZK  Ano Souhrnné  X-ACORD, s.r.o.
DL-5/2016 30,1.2016 700,00 CZK Ano Souhrnné  X-DATA, s.r.o.

Prvni tfi Dodaci listy vystavené v pfedchozich kapitolach a ocenéné skladovou uzavérkou. ABRA vzhled
modry.

Po stisku funkéniho tlacitka Zauctovat zadame dalsi idaje pro provedeni zatuctovani:

Datum Gétovani: 15.01.2016
Predkontace: Zakad || zakadni predkontace
Souhrnné doklady(2): Zalctovat souhrnné n

Pokud by nebylo datum zadano, pouzilo by se datum vystaveni i¢tovanych dokladu.
U fady DL bylo nastaveno souhrnné uctovani do zadosti, Cili se zauctovani promitlo do agendy
Ugetnich zadosti pod zkratkou DLS, kterou jsme si nastavili jako zkratku pro souhrnné
uétované dodaci listy v definici uéetnich fad v agendé Ugetni fady. Nami vystavené dodaci listy

mély v8echny ucetni polozky shodné, proto se slouCily do jednoho fadku vysledného
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souhrnného dokladu. Pokud bychom napf. nezadali hromadné datum uctovani, pouzilo by se
datum vystaveni dodacich listll a, pokud by nebylo toto datum na obou dodacich listech
shodné, mél by vysledny souhrnny doklad dva fadky. Jak se doklady zauctovaly, si mizeme

prohlédnout rovnou v jejich zalozce Zauctovani:

Zafindme,.. | Omezeni ‘ Seznam ‘ Detail | Zaictovani | ¥-wazby | Prilohy

Kdokladu: DL-2/2016

Cizlo dokladu Text Ufetnho zépisu Castka (lok.) S, MD Uget MD

3t D JéetD
b DL5-1/2015 Zbo#i 3100,00 CZK 3 100,00 CZK Ano 100 100 504 13201 Me

V poloZce Zadost je uvedeno, Ze se zatim jedna o tdetni zadost. Pokud by méla hodnotu NE, znamenalo
by to, Ze je zdznam jiz zauctovan pfimo v ucetnim deniku.

V zélozce Zauctovani si mizeme u souhrnné Uctovanych dokladd prohlizet bud’ jen zauétovani
konkrétniho zdrojového dokladu, anebo vidét vSechny zdrojové doklady, které byly tim samym

souhrnnym dokladem uctovany. Je-li zatrzena polozka v| souhrnng vypada zalozka

nasledovné:

|t e s o e

Kdokladu: DL-2/2016

Cislo dokladu Text Ufetniho zapisu Casthka (lok.) Zadost | StF. MD Ufet MD UéetD
» DLS5-1/2016 Zbozl 3 450,00 CZK 3450,00 CZK  Ano 100 100 504 13201 Me

Castka 3450 CZK je celkova ¢astka uétovana souhrnnym dokladem DLS1/2016 z dodacich listt DL-1/2016
a DL-2/2016.

Dale viz help. Kap.: Hromadné zauctovani (davkove) - funkce Zauctovat

TEST

Podafilo se vam zauctovat dodaci listy dle textu vySe?

ANO

Pokracujte zauc¢tovanim zadosti.

NE, program hlasi, Zze doklady nejsou schopny uétovani

To znamenad, Ze dosud nebyly zcela nebo vibec zpracovany skladovou uzavérkou, tudiz nejsou

ocenény a nelze je ucCtovat. Nejdrive je musite ocenit. (Aby se ocenily vydajové doklady, musi byt
zadany kompletni ceny na predchozich dokladech pfijmovych).

NE, doklady se sice zaudtovaly, ale chybi mi pfedkontované
ucdty
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To znamend, Ze jste bud pouzili jinou pfedkontaci nebo jste méli jiné vychozi udaje (napf.
skladova karta na dodacim listu je jiného skladového typu, nez pro ktery je kontace definovana (viz
popis v kap. Pfedkontace).
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Zauctovani ucetnich zadosti

V predchozich kapitolach jsme si vystavovali rizné doklady a u vétSiny z nich jsme vas v
pribéhu upozorfiovali na potfebu zvolit alespon zakladni pfedkontaci, aby se doklad do
Ucetnich zadosti (pfip. rovnou do deniku) rovnou predkontoval. Pokud jste postupovali dle
prirucky, méli byste mit v pfedkontacich v agendé Ugetni zadosti fadu zcela nebo alespori

¢astetné predkontovanych zapisu, jak naznacuje obrazek:

3936,00 CZK 221 100 32405 100

3 ext Gcetniho zapisu 0| Castka (d

b 3.1.2016 Platba ZLV-1/2016 5936,00

91,2016  FV-1/2016 DPH wystup 21% 1366,14CZK  1366,14 CZK 31100 00 34321 100
9.1,2016  FV-1/2016 Triba za Zbod 490545 CZK 490545 CZK 31100 100 60400 100
9.1.2016  FV-1/2016 Hal&Fove vyrovnani 0,41 CZK 0,41 CZK 31100 100 64810 100
9.1,2016  FV-1/2016 Tréba za Préce / slusby 1600,00 CZK  1600,00 CZK 31100 100 60200 100
9.1,2016  FV-1/2016 ZaEtovani zélohy ZLV-1/2016 5936,00 CZK  5935,00 CZK 32405 100 31100 100
10.1.2016  Fy-4/2015 Sluzby 16 000,00 CZK 16 000,00 CZK 31100 00 60200 100
10.1.2016  Fy-4/2016 DPH wystup 21% 3360,00 CZK 3 360,00 CZK 31100 00 34321 100
15.1.2016 DLS-1/2016 Zhod 3450,00 CZK  3450,00 CZK 504 100 13201 100
28.1.2016 PP-1/2016 Platha FV-1/2016 1936,00 CZK  1935,00 CZK 21101 100 31100 100
30.1.2016  FV-3/2016 DPH wystup 16% 5,60 EUR 151,20 CZK 31100 00 34316 100
30.1.2016  FV-3/2016 Tréba za Zbo# 35,00 EUR 945,00 CZK 31100 100 60400 100
30.1.2016  PP-2/2016 Triba za Zbodi 737,20 CIK 737,20 CZK 211 100 60400 100
30.1.2016 PP-2/2016 Hal&fave vyrovnani 0,20 CZK 0,20 CZK 211 100 64810 100
30.1.2016 DV-1/2016 DPH wystup 21% 120,58 CZK -120,58 CZK 31100 100 34390 100
30.1.2016 DV-1/2016 Snizeni triby za Zbo# -574,20 CZK -574,20 CZK 31100 100 60400 100
30.1.2016 DV-1/2016 Hal&Fove vyrovnani 0,22 CZK 0,22 CZK 31100 100 64310 100
12,2016  DV-2/2016 Hal&fave vyrovnani 0,44 CZK 0,44 CZK 31100 100 64810 100
1,2,2016  DV-2/2018 DPH wystup 21% 241,16 CZK 241,16 CZK 31100 100 34390 100
12,2016  DV-2/2016 Sniteni triby za Zhod -1148,40 CZK  -1148,90 CZK 31100 100 60400 100
10.2.2016 PDV-1/2016 DPH wystup 21% -120,58 CZK -120,58 CZK 34330 00 34321 100
1122016 OSV-1/2016 Platba DV-1/2016 95,00 CZK 95,00 CZK 31100 100 100
20.2.2016 FP-2{2016 Makup DM mimo EU 2200,00 CHF 52 800,00 CZK 041 300 32100 300

Vyfez z U€etnich zadosti.
Zadosti jsou zde usporadany do skupin po jednotlivych dokladech. Kazdy doklad miize byt
zauctovan jednim fadkem nebo muze byt rozuctovan do vice fadkl podle jednotlivych typl
fadk( (napf. zaklady DPH, sazby DPH, zaokrouhleni apod.). Ugetni pfedkontace zvolena na
dokladu provede to, ze pro vSechny fadky dokladu postupné aplikuje definici predkontace (z
¢ehoz pro kazdy fadek vyplyne jeden &i vice fadkd Ucetnich zapisu). Tyto jsou k dispozici pfi
editaci kazdého dokladu v jeho zalozce Rozuctovani a lze zde rozuctovani doplnit zadanim
UCetnich polozek (uctl, stfedisek, zakazek apod.) pro tyto fadky ucetniho zapisu. Nakonec se
pfi ulozeni dokladu slouci vSechny tyto fadky, které maiji vSechny ucetni polozky shodné a

vysledné fadky ucetniho zapisu se vyslou do ucetnictvi.

Prohlédneme si nasi fakturu vydanou FV-1/2016, kterou jsme si vytvorili v kap. Faktury vydané.

V agendé Faktury vydané vyvolame funkci Opravit a vstoupime do jeji subzalozky Rozuctovani.

- 265 -



Zde oveéfime, zda je zvolena zakladni predkontace, a nejdfive pro jistotu provedeme funkci

Vycisti a dopln:

Kontace: zékad ¥ zakadni predkontace | Predkontyj | v

Datum zadftowvani: 09.01.2016 Pouze doplii.
Pouze wytisti.
Vyéisti a doplf.

Kontovani je aditivni, tj. dle definice kontace se doplriuji dosud nedoplnéné udaje. Pokud tedy chceme mit
jistotu, ze v8echny udaje vyplyvaji z vybrané kontace a nebyly zadany pfedtim, je vhodné nejdfive
predkontované udaje vydcistit a poté teprve nechat doplnit. ABRA vzhled modry.

Vysledek pro prvni fadek faktury vydané by mél odpovidat nasledujicimu obrazku:

31100 34321 Dar 125,00 DPH wystup 21%

100 100 PP PP

Pfiklad ze zalozky Rozuctovani - prvni fadek faktury se promitl do zobrazenych dvou fadkd ucetniho
zapisu, predkontovanych dle zakladni predkontace. ABRA vzhled modry.

Totéz plati pro ostatni fadky faktury, tedy v naSem pfipadé obdrzime na 5 G¢tovanych fadki

faktury celkem 11 fadku G€etnich zapisl v zaloZzce Rozucétovani, jeden je na zaokrouhleni:

31100 64310 Zaokrouhleni
100 100 PP PP

Zalozka Rozuctovani - fadek se zaokrouhlenim vypocétenym pro danou fakturu, pfedkontovany dle zakladni
predkontace. ABRA vzhled modry.

Radky téhoz typu z hlediska Gétovani se shodnymi G&etnimi polozkami se slouéi. Zauétovani
dokladu Ize prohlizet také pfimo z agendy zdrojového dokladu v zalozce Zauctovani, odkud Ize

funkci U&etnictvi i vyvolat Zadosti a rovnou provést zauétovani do deniku, coz si provedeme.

Pokud jsme zauctovani ru¢né nezmeénili, bude vysledek ve vyvolané agendé zadosti (v tomto

pripadé rovnou omezené za nas doklad) nasledujici:

Vybrang omezeni | = Existujici zadosti k dokladu Fv-1/2016

Ciglo 0| Text Gcetniho zépisu 0| Castka (dok.) O Eastka (lok.)
» 9.1.2016 V-1/2 DPH vystup 21% 1 366,14 CZK 1 366,14 CZK 31100 100 34321 100
9.1.2016  FV-1/2016 Triba za Zbod 4905,45 CZK 4905,45 CZK 31100 100 60400 100
9.1.2016  FV-1/2016 Haléfové vyrovnani 0,41 CZK 0,41 CZK 31100 100 64810 100
9.1.2016  FV-1/2016 Triba za Prace [ slufby 1600,00 CZK 1600,00 CZK 31100 100 60200 100
9.1.2016  FV-1/2016 Zictovani zalohy ZLY-1/2016 5936,00 CZK 5936,00 CZK 32405 100 31100 100

Vysledné fadky ucetniho zapisu pro nas doklad, které jsou v ucetnich zadostech.
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Nyni provedeme zau&tovani faktury ze Zadosti do deniku. V agendé Ugetni zadosti nad

jednim z fadkl tykajicich se FV-1/2016 vyvolame funkci Zauétovat. Funkce bude postupné

provadét zauctovani celého dokladu. Tj. budou se postupné zobrazovat detailni informace k
jednotlivym ucetnim zapisim daného dokladu (tj. zaklad, daf, zaokrouhleni atd.), kde mizeme
ucetni udaje v prip. potfeby jesté doplnit Ci upravit. V praxi by bylo potfeba definice predkontaci
doupravit dle vasich vlastnich analytickych G¢td, abychom tyto nemuseli pfi zauctovani do
deniku doplfiovat ruéné. Zauétované zadosti z agendy U&etni zadosti zmizi a budou k dispozici
v agendé& Ugetni denik resp. Saldokonto - &etni denik souvztazné podle parovacich znak(. Viz

kap. Ugetni denik resp. Saldokonto - i¢etni denik souvztazné.

Obdobné si zauctujeme ze zadosti napf. FV-2/2016, dobropisy vydané DV-1/2016 a DV-
2/2016, platbu faktury vydané FV-1/2016 PP-1/2016, platbu zalohového listu ZLV-1/2016 BV-
1/2016. Dale zauctujeme napf. fakturu pfijatou FP-2/2016 na nakup majetku a souhrnny dodaci
list DLS-1/2016 apod. Pro nékteré zaznamy se mohlo stat, ze se nam nedoplnily vdechny ucty
rovnou dle predkontace, doplnime je tedy v pribéhu Gcétovani ruéné. Do jaké miry mate v
zadostech ucty a to v€etné analytik dopInény, zavisi jednak na prfedkontacich a jednak na tom,
zda jste zadavali potfebné udaje, z nichz predkontace Cerpani v souladu s nasi pfiru¢kou (napf.

typy vydaju a pfijm0 apod.).

POZNAMKA
Zauctovani mizeme provést i hromadné pro oznaené zaznamy nebo pfip. zdznamy jesté

podrobnéji rozuc¢tovat funkci Rozuctovat.

Dale viz help. Kap.: Ugetni zadosti

TEST

Otazka 1 : Zauctovali jste si zadosti dle textu vySe?
ANO

Pokradujte Ugetnim denikem.

NE

Zauctovani zadosti si provedte, abyste méli v deniku néjaké zaznamy a mohli pokracovat. Pokud
mate problému s ovladanim, prostudujte si zauc¢tovani v helpu.
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Ucetni denik

Zauctovali jsme nékteré ucetni zadosti a nyni si prohlédneme, jakym zplisobem se promitly do

ucetniho deniku.

Otevieme agendu Ugetni denik. Viz modul Ugetnictvi—zalozka U&etnictvi. V zalozce Omezeni
si provedeme ziskani zaznami bez omezeni, pouze si nejdfive pomoci tlagitka Tridéni
nastavime, aby se ziskané zaznamy v deniku setfidily podle data uctovani, pfip. i podle Cisla
dokladu. Pokud by nebylo tfidéni nastaveno, bude vysledkem seznam nesetfidény, ktery
nebude odpovidat béznému zpusobu prohlizeni ucetniho deniku (tedy chronologicky podle
data).

4 Definice tfidéni

Klice pro tfidéni

Klice pro thidéni

A Datumn Uétawvani
A Cislo dokladu

[] A astha
[ A Castha v cizi meng
] A Mazev firmy

. P R I

Dialogové okno pro nastaveni tfidéni v zalozce Omezeni v prvku TFidéni. ABRA vzhled modry.

Pokud jste postupovali v souladu s pfiruckou, méli byste mit v deniku napf. nasleduijici

zaznamy:
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Audit [ Datum O&t.  a | Cislo dokladu O| Text Géetniho zapisu

O| Castka (dokl.) O] Castka (lok.) O|UfetMD O[St MD O|UZetD  O[s...|

F Ne 3.1.2016 BY-1/2016 Platba ZLV-1/2016 3936,00 CZK 3936,00 CZK 21101
MNe 9.1.2018 FV-1/2016 Zhctovani zélohy ZLY-1/2016 5936,00 CZK 5936,00 CZK 32405 100 31100
MNe 9.1.2018 FV¥-1/2016 DPH wystup 21% 1366,14 CZK 1366,14 CZK 31100 100 34321
Ne 9.1.2018 FY¥-1/2016 Triba za Prace [ sluby 1600,00 CZK 1600,00 CZK 31100 100 60200
Ne 9.1.2018 FY-1/2016 Triba za Zbo# 4905,45 CZK 4905,45 CZK. 31100 100 60400
MNe 9.1.2016 Fy-1/2016 Haléfoveé wyrovnani 0,41 CZK 0,41 CZK 31100 100 64310
MNe 10,1.2018 Fy-4/2016 DPH wystup 21% 3 360,00 CZK 3 360,00 CZK 31100 100 34321
MNe 10.1.2018 Fy-4/2016 Slugby 15 000,00 CZK 16 000,00 CZK 31100 100 60200
MNe 15.1.2018 DLS-1/2016 Zho# 3450,00 CZK 3 450,00 CZK 50410 100 13201
Ne 28,1.2016 PP-1/2016 Platha Fv-1/2016 1936,00 CZK 1936,00 CZK 21101 100 31100
Ne 28,1.2016 FV-2/2016 Triba za Zbo# 245,00 EUR 6 615,00 C7K 31100 100 60400
MNe 30,1,2016 Cv-1/2016 DPH wystup 21% -120,58 CZK -120,58 CZK 31100 100 34390
MNe 30,1,2016 Cv-1/2016 snizeni triby za Zbod -374,20 CZK -574,20 CZK 31100 100 0400
MNe 30.1.2016 Dv-1/2016 Haléfové wyrovnani -0,22 CZK -0,22 CZK 31100 100 64310
MNe 30.1.2016 PP-2/2016 Triba za Zbo# 737,20 CZK 737,20 CZK 21101 100 60400
Ne 30,1.2016 PP-2/2016 Haléfove wyrovnani -0,20 CZK -0,20 CZK 21101 100 64310
Ne 30,1,2018 FY-3/2016 Triba za Zbod 35,00 EUR 945,00 CZK 31100 100 0400
MNe 30,1,2016 FV-3/2016 DPH wystup 16% 3,60 EUR 151,20 CZK 31100 100 34316
MNe 1.2.2018 DV-2f2016 DPH wystup 21% -241,16 CZK -241,16 CZK 31100 100 34390
MNe 1.2.2018 Dv-2{2016 Snifeni triby za Zhod -1148,90 CZK  -1148,40 CZK 31100 100 60400
Ne 1.2.2018 Dv-2f2016 Haléfové wyrovnani -0,944 CZK -0,44 CZK 31100 100 64810
Ne 10,2.2018 FP-1/2016 DPH wstup 21% 2037,00 CZK 2037,00 CZK 34321 100 32100
MNe 10,2.2018 FP-1/2016 DvD VD 700,00 CZK 700,00 CZK 13100 100 32100
MNe 10,2.2018 FP-1/2016 MOM_ADI Monitor ADI 9 000,00 CZK 9000,00 CZK 13100 100 32100
MNe 10.2.2018 FDV-1/2016 DPH wystup 21% -120,58 CZK -120,58 CZK 34390 100 34321
MNe 11.2.2018 05V-1/2016 Platba DV-1/2016 694,78 CZK 694,78 CZK 31100 100 39500
Ne 11.2.2018 0sV-1/2016 Platba DV-1/2016 0,22 CZK 0,22 CZK 31100 100 39500

Vyfez €asti u€etniho deniku.
VSimnéte si, ze se v ucetnim deniku o kazdém zaznamu pamatuje nejen ¢astka v lokalni méné,
ale i Castka v cizi méné (Castka dokladu) a firma a i podle téchto polozek Ize tudiz zaznamy v

deniku tfidit, vyhledavat Ci vypisovat.

Mezi zaznamy v deniku a zdrojovymi doklady je pevna vazba a nem(ze nastat situace, aby
zadznam v deniku nemél odpovidajici zdrojovy doklad nebo aby se udaje na zdrojovém dokladu
liSily od Udajli v deniku. Z toho plyne, Ze v deniku Ize opravovat pouze Udaje, které Ize zadavat
pfi zauc¢tovani, tj. Ucty, stfediska zaucétovani, texty GCetnich zapist apod., véechny ostatni
opravy je nutno provadét na zdrojovych dokladech. Provedené opravy podle charakteru opravy
vyvolaji automaticky preuctovani dokladu, tedy promitnou se do ucetnictvi, coz si pfedvedeme
na dokladu FP-2/2016, na kterém napf. upravime kurz. Jeho aktualni zauctovani je na
predchozim obrazku. Na zdrojovych dokladech si miZzeme prohlizet jejich zatctovani v deniku
(pfedvedli jsme si v pfedchozich kapitolach) a z Géetniho deniku si naopak mizeme prohlizet

zdrojové doklady k ucetnim zaznamum (coz si predvedeme).

POZNAMKA
Nezadoucim opravam a pfeuctovanim lze zabranit auditaci U€etnich zaznamd, viz dale.
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V zaloZzce Seznam ucetniho deniku vyvolame nad dokladem FP-2/2016 funkci Zdr. doklad.
Otevie se agenda zdrojového dokladu, v tomto pfipadé Faktur pfijatych s tzv. ¢ervenym
omezenim jenom za zobrazovany doklad. Obcerstveni Dale viz help. Kap.: Zalozka Omezeni -
obecné. Otevieme si fakturu "pres" agendu zdrojového dokladu. Vyvolame opravu a v hlavi¢ce
dokladu zadame jiny kurz, napf. 19. Nic jiného neménime, fakturu ulozime, agendu faktur
zavieme a vratime se do Ucetniho deniku. Zde je zaznam zauctovani vidét v plvodni podobé.
Pro aktualizaci vyvolame funkci Obcerstvit. Problematika obcerstvovani jiz byla zminéna
nékolikrat dfive, help. Kap.: Obcerstvovani v knihach. Po obcCerstveni ucetni zdznam FP-2/2016

z deniku zmizi. Objasnime si, k ¢emu doslo:

Oprava kurzu na faktufe zplsobila zménu ¢astky v lokalni méné, coz je zména podstatna pro
zauctovani dokladu. Program tedy vyvolal preuctovani. Tzn., ze se znovu aplikuje zadana
predkontace a ucetni zapis dokladu se vySle do Ucetnictvi. Pro fadu FP mame nastaveno, ze se
ma uctovat do zadosti, Cili aktualizovany Ucetni zaznam se vyslal do zadosti a (plavodni z
deniku byl smazan). Pokud byste si u fady dokladd nastavili tétovani rovnou do deniku a méli
predkontaci tak, ze se vSechny potfebné ucetni polozky podle ni doplni, pak po preuctovani
opravené faktury se G&etni zaznam objevi rovnou zpét v deniku. Otevieme si agendu Ugetnich

zadosti a upravenou FP-2/2016 si znovu zauctujeme.

TEST

Otézka 1 : Mate v deniku seznam chronologicky zauc¢tovanych zadosti?
ANO
Pokracujte bodem 2 testu.

NE

Bud nemate zadnou zadost zauctovanou nebo jste v zalozce Omezeni ziskali zdznamy podle
néjakého omezeni, kterému zadné omezeni nevyhovuje nebo jste si jen nenastavili spravné
tfidéni. Viz text vyse.

Otéazka 2 : Zauctovali jste si znovu zadost na zauctovani FP-2/20167?

ANO
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Pokracujte Saldokontem - u€etnim denikem - souvztazné.

NE

Oteviete agendu UcCetnich zadosti a zadost si zauctujte, v dalSi kapitole si i na tomto zapisu

budeme demonstrovat souvztazné skupiny.

-271-



Saldokonto - ucetni denik souvztazné

V predchozi kapitole jsme si prohlédli u¢etni denik s chronologicky Fazenymi uc¢etnimi zapisy. V

praxi je potfeba jesté druhy pohled na data v deniku a to podle saldokontnich skupin:

AUTOMATICKE PAROVANI DOKLADU PODLE SALDOKONTNICH SKUPIN...

V pribéhu Gctovani do deniku probihd parovani zaznaml do saldokontnich skupin. Toto parovani
probiha automaticky na zakladé vnitfnich ddaju na jednotlivych dokladech, pro které plati presné
stanovena pravidla, a uzivatel toto automatické sparovani muze ovlivnit pouze ¢asteéné rucnim
zadanim parovacich skupin.

Nicméné vysledné saldokontni skupiny mliZze libovolné upravovat, coz si pfedvedeme.
Pravidla pro automatické parovani zde zminime velmi letmo, help. Kap.: Parovani doklad( do
saldokontnich skupin Automatické parovani velmi znesnadnuji mozné vazby mezi doklady typu m:n,

kdy nelze vzdy automaticky urcit, ke kterému z doklad(i by se doklad mél pfiparovat. Déle viz help.
Kap.: Importy dokladll - vazby mezi doklady.

PRO SALDOKONTNI SKUPINY PLATI...

Na zdrojovych dokladech se pamatuje Cislo saldokontni skupiny, do niz se ma doklad zaradit.

Dokladu je Cislo saldokontni skupiny pfidélovano pfi jeho ulozeni podle pevné danych pravidel.
V nékterych pfipadech se jedna o nové Cislo saldo skupiny, v jinych pfipadech je dokladu
pfidéleno Cislo uz existujici saldokontni skupiny (napf. podle néjakého uzce souvisejici dokladu
apod., viz dale).

Kromé toho se pamatuji i tzv. identické saldokontni skupiny. Jedna o skupiny, které maji sice

jina Cisla, ale které spolu natolik souvisi, ze by mély tvofit jednu saldokontni skupinu.
Pak, je-li doklad uc¢tovan do deniku, program hleda, zda v deniku jiz existuje zaznam se
shodnym nebo identickym Cislem saldokontni skupiny. Pokud takovy nalezne, novy doklad k
nému priparuje. Pokud takovy nenalezne, vytvofi nové uctovany doklad novou skupinu.
Zaznamy identickych saldokontnich skupin program tvofi v nékterych pfipadech zcela
automaticky (napf. pfi zuctovani zalohovych listl do faktur). Mize je ale vytvaret i uzivatel
ru¢né v zalozce Rucni parovani zadanim skupin, k nimz se ma dany doklad po zauctovani
pfiparovat.
Pro pridélovani Cisel saldokontnich skupin plati:
© Jde-lio novy doklad bez vazby na jiné doklady, je mu pfidéleno Cislo nové saldokontni
skupiny. (Je-li takovy doklad nesouhrnné uctovan, pak po jeho uloZzeni a zauctovani
bude tvofit novou saldokontni skupinu).
Inverzni doklady pfebiraji obecné Cislo saldokontni skupiny od svého zdrojového
dokladu (napf. dobropis od faktury apod.).
Platby doklad( prebiraji obecné cislo saldokontni skupiny od placeného dokladu. Zde

jsou vSak vyjimkou platby zu¢tovanymi zalohami, kdy zalohovy list obdrzi vlastni Cislo
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saldokontni skupiny, nicméné se vytvofi zaznam identické saldo skupiny a tudiz
zuctovany zalohovy list bude sparovan do téze skupiny jako doklad, do néhoz bylo
zuctovano.

Doklady s vazbou na jiné, ktera je typu m:n se obecné ke svazanému dokladu neparuji a
sparovani si uzivatel musi zajistit sam bud’ zadanim vazeb na jiné parovaci skupiny v
zalozce Rucni parovani nebo pozdéji az upravou skupin v deniku (napf. pfipad dodaciho
listu neuctovaného souhrnné, ktery je importovany do vice faktur - v takovém pfipadé
program nemuze sam o sparovani rozhodnout a parovani si musi zajistit uzivatel).
Souhrnné uctované doklady maji pfidéleno samostatné Cislo saldokontni skupiny, takze
oprava a preuctovani nékterého z nich nezplsobi jeho odtrzeni od skupiny.

V nékterych pfipadech pfi dodate¢nych opravach je vyvolana akce preuctovani, kterd mj. maze
zpusobit i zménu v parovani (napf. dodate¢né pfipojeni pokladni uctenky jakozto platby k

faktufe tuto sparuje do jedné skupiny s fakturou apod.). V kazdém pripadé automaticke

pak provedete rucni Upravy.

Otevieme agendu Ugetni denik nebo agendu Saldokonto - G&etni denik souvztazné podle

parovacich znaku. Viz modul Ugetnictvi—zalozka U&etnictvi.

POZNAMKA
Dfive byla k dispozici agenda Saldokonto - uUc€etni denik souvztazné. Tato agenda byla

nahrazena modernéj$i agendou Saldokonto - G¢etni denik souvztazné podle parovacich znaku.

V zalozce Omezeni musime zadat ucCet (UCetni skupinu nebo tfidu), pro ktery chceme

,,,,,

Divokeé znaky help. Kap.: Vykladovy slovnik. Tedy omezeni si zadame napf. takto:

Uéet (znakové)

B Dotizat s= na hodnotu

VypiSe saldokontni skupiny, v nichZ je pouzit ucet 311. ABRA vzhled modry.

Vypsat skupiny - Viechny
Pohyby - Viechny ve skuping
Datum dactovani - Podle zadanych datumd { 1.1.2016 - 31.3.2016 )

Saldokontni skupiny s uctem 311 vypiSe vSechny (tedy i vynulované skupiny) a ve skupinach vypise celé se
vSemi ucetnimi zapisy (tedy i témi, v nichz se nevyskytuje ucet 311).

Po provedeni funkce Ziskat zdznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni) obdrzime

nasledujici vysledek:
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l a n Castka (abs.) » Pocet ve skuping | w Firma pro skupinu -

11 10.1.2016 19 360,00 19 360,00 2 ABC a.s.
28.1.2016 2 835,00 2 X-DATA, s.r.o. -
k| M1 IMNAE 1 Nas M 1Nas N TV VWACADND or A
Cislo dokladu ucetniho zapisu Castka (dokl.) Castka {Jok.) UeetD
11 MNe 10,1,2016  FV-2/2016 DPH wystup 21% 3 360,00 CZK 3 360,00 CZK 31100 100 34321
11 Ne 10.1.2016  FV-2/2016 Sluzby 16 000,00 CZK 16 000,00 CZK 31100 100 50200
b2 Ne 23.1.2016 FV-3/2016 Triba za Zbo# 245,00 EUR 6615,00 CZK 31100 100 60400
2 Ne 3.6.2018 Fv-2/2016 ZaEtovani zalohy ZLV-2/2016 350,00 EUR 9 450,00 CZK 32405 100 31100
21 MNe 30.1.2016  Fv-4/2016 Triba za Zboz 35,00 EUR 945,00 CZK 31100 100 50400
21 MNe 30,1.2016 FVv-4/2016 DPH wystup 16% 5,60 EUR 151,20 CZK 31100 100 34316
1 Ne 3.1.2016 BV-1/2016 Flatba ZLV-1/2016 5936,00 CZK 5936,00 CZK 21101 100 32405
1 Ne 9.1.2016 Fv-1/2016 Zuctovani zalohy ZLV-1/2016 5936,00 CZK 5936,00 CZK 32405 100 31100
1 Ne 9.1.2018 Fv-1/2016 DPH wystup 21% 1.366,14 CZK 1386,14 CZK 31100 100 34321
1 Ne 9.1.2016 Fv-1/2016 Triba za Prace [ sluzby 1600,00 CZK 1600,00 CZK 31100 100 50200
1 Ne 9.1.2016 Fv-1/2016 Triba za Zbo# 4905,45 CZK 490545 CZK 31100 100 60400
1 Ne 9.1.2016 Fv-1/2016 Haléfoveé wyrovnani 0,41 CZK 0,41 CZK 31100 100 54310
1 Ne 23.1.2016 PP-1/2016 Platba FV-1/2016 1936,00 CZK 19356,00 CZK 21101 100 31100
1 Ne 30.1.2016  DV-1/2016 DPH wystup 21% -120,58 CZK -120,58 CZK 31100 100 34390
1 Ne 30.1.2016 DV-1/2016 Snizeni triby za Zhoz -574,20 CZK -574,20 CZK 31100 100 50400
1 Ne 30,1.2016 DV-1/2016 Haléfové wyrovnani 0,22 CZK -0,22 CZK 31100 100 64310
i Ne  1.2.2016 DV-2/2016 DPH vwystup 21% -241,16 CZK -241,16 CZK 31100 100 34390
1 Ne 1.2.2016 DV-2/2016 Snizeni triby za Zboz -1 148,40 CZK -1148,40 CZK 31100 100 50400
1 Ne 1.2,2016 Dv-2/2016 HaléFové wyrovnani -0,44 CZK -0,44 CZK 31100 100 54310

Vypis z deniku za ucet 311 souvztazné. ABRA vzhled modry.

Tedy v horni ¢asti je seznam saldokontnich skupin s uvedenym znakem saldokontni skupiny,
datem, Castkou, ktera zbyva za kazdou skupinu k jejimu vyrovnani, a s uvedenym poctem
dokladli v dané skupiné. Pomoci Sipek si Ize nastavit, podle kterych polozek se maiji skupiny
setfidit a zda sestupné &i vzestupné. Ve spodni ¢asti jsou jednotlivé skupiny barevné odliSeny.

Kurzor v horni ¢asti stoji na skupinég, do které patfi aktualni zaznam ve spodni ¢asti.

V naSem pripadé vidime, Ze prvni skupiné k vynulovani chybi ¢astka 19360CZK. Je to presné
potfebny doplatek faktury, ktera zatim nebyla uhrazena. Kdyz se v agendé Faktury vydané

podivame na zalozku Platby dané faktury, tak vidime, ze to skute¢né odpovida:

Predepsana castka: 19 360,00 CZK 19 360,00 CZK
Fredepsano minus dobropisovano: 19 360,00 CZK 19 360,00 CZK
Mezaplacené dobropisy: 0,00 CZK 0,00 CZK
Celkem zaplaceno: 0,00 CZK 0,00 CZK
Zbyva zaplatit: 19 360,00 CZK 19 360,00 CZK

ZavéreCny sumar predpisu a plateb zobrazovany v dolni €asti zalozky platby dokladu FV-2/2016. ABRA
vzhled modry.

U druhé skupiny vidime, ze se lisi 0 -2835CZK. Kdyz se podivame na zalozku Platby faktury

FV-1/2016, tak vidime, ze cela skupina (faktura a jeji dobropisy) je vyrovnana (uhrazena):

- 274 -



Predepsana Castka: 245,00 EUR. 6 615,00 CZK

Predepsano minus dobropisovano: 245,00 EUR. 6 615,00 CZK
Mezaplacené dobropisy: 0,00 ELR 0,00 CZK
Celkem zaplaceno: 350,00 EUR. 9 450,00 CZK
Zbyva zaplatit: -105,00 EUR -2 835,00 CZK

ZavéreCny sumar predpisl a plateb zobrazovany v dolni Casti zalozky platby dokladu FV-1/2016. ABRA
vzhled modry.

Nemélo by tedy nic zbyvat. Nicméné uvedeny rozdil -2835CZK je odpovidajici, jelikoz ani jednu
z plateb obou dobropist DV-1/2016 i DV-2/2016 nemame zatim zauctovanu do deniku. Je tedy

treba zauctovat pokladni doklady a saldokonto uc¢tu 311 bude vynulované.

Nyni si pfedvedeme, jakym zplsobem ruéné parovat. Napf. si pfiparujeme nesparované
zauctovani souhrnného dodaciho listu s fakturou FV-1/2016, protoze k ni patfi. (Coz si i
muzeme oveéfit - napf. v zalozce X-vazby faktury vydané vidime, Ze s ni jsou svazany dodaci
listy DL-1/2016 a DL-2/2016 a v zalozce Zauctovani téchto DL vidime, ze byly zauctovany
spolecné pod souhrnnym ucetnim dokladem DLS.) V saldokontnim ucetnim deniku opét

zvolime funkci Ziskat zaznamy, ale tentokrat za vSechny ucty:

UZet (znakov&)

| =

| | Dotézat se na hodnotu

Vypi$e sparované skupiny bez omezeni za konkrétni Ucet, tedy vysledkem bude vypis v§ech zdznama v
deniku sparovanych dle skupin, bez ohledu na jejich ucty.
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| Farmam: 4 7 45|| Oznaceno: 1| Wybrané omezeni | * Vie bez omezeni

I » Castka (abs.) » Pocet ve skupiné | w Firma pro skupinu
11

10.1.2018 0,00 0,00 2 ABC a.s.
A 15,1, 2016 0,00 0,00 1 Dedek s.r.o.
b2 28.1.2016 0,00 0,00 2 X-DATA, s.r.0.

Audit | Datum Gt o dokladu Text Gfetniho zapisu Castka (dokd.) | Castka (ok.) Uéet MD
11 MNe 10.1.2016  FV-2/2018 DPH wystup 21%: 3 360,00 CZK 3 360,00 CZK 31100 100
11 Ne 10.1.2016  FV-2/2016 Sluzby 16 000,00 CZK 16 000,00 CZK 31100 100

* A Ne 15.1.2016 DL5-1/2016 Zbodi 3 450,00 CZK 3450,00 CZK 50410 100

28.1.2016 FV-3f2016 Triba za Zbo#l 245,00 EUR. 6 615,00 CZK 31100
2 MNe 3.6.2015 Fv-2f2016 Zuctovani zélohy ZLY-2/2016 350,00 EUR. 9450,00 CZK 32405 100
21 Ne 30,1.2016  FV-4/2016 Triba za Zbod 35,00 EUR 945,00 CZK 31100 100
21 Ne 30,1.2016  FV-4/2016 DPH vystup 16% 5,60 EUR 151,20 CZK 31100 100
8 Me 30,1.2016 PP-2f2016 Triba za ZboZi 737,20 CIK 737,20 CZK 21101 100
8 Me  30.1.2016 PP-2/2015 Haléfové vyrovnani 0,20 CZK -0,20 CZK 21101 100
3 Me 10,2.2016 FP-1f2016 DVD DVD 700,00 CZK 700,00 CZK 13100 100
5 Me 10.2.2016 FP-1/2015 MOM_ADI Monitor ADI 9 000,00 CZK 9 000,00 CZK 13100 100
5 Me 10.2.2016 FP-1/2016 DPH vstup 21% 2 037,00 CZK 2037,00 CZK 34321 100
5 Me 20.2.2016 BV-22016 Platba ZLP-1/2016 10 000,00 CZK 10000,00 CZK 31405 100
5 MNe 4.6.2016 FP-1f2016 Zuctovani zalohy ZLP-12016 10 000,00 CZK 10000,00 CZK 32100 100
1 MNe 3.1.2016 BV-1/2016 Platba ZLV-1/2016 5836,00 CZK 5936,00 CZK 21101 100
1 MNe 9.1.2016 Fv-1/2016 Zuctovani zalohy ZLV-1/2016 5836,00 CZK 5936,00 CZK 32405 100
1 MNe 9.1.2016 Fv-1/2016 DPH wystup 21%: 1 366,14 CZK 1366,14 CZK 31100 100

Vyfez vypisu deniku souvztazné bez omezeni za ucet. V tomto pfipadé v horni Cisi vidime 4 saldokontni
skupiny, v dolni ¢asti pak doklady, které do jednotlivych skupin patfi.

Oznacime si (napf. klavesou Insert) zaznam DLS z prvni skupiny, ¢imz se zpfistupni funkce
PFesun, kurzor umistime na néktery ze zaznaml ve skupiné faktury a provedeme funkci
Presun. Pokud si pak provedeme vypis deniku saldokontné za ucet 311*, budou zminéné

zaznamy jiz v jedné skupiné.
Dale viz help. Kap.: Saldokonto - i€etni denik souvztazné podle parovacich znakd.

TEST

Otazka 1 : Provedli jste si vypis saldokonta néjakého uctu?
ANO

Pokracujte kapitolou Auditace U¢etnich zaznamu.

NE

Akci si vyzkouSejte, abyste se ujistili, Ze jste problematiku zvladli. Pozor na zplsob zadavani uctu
(znakové pomoci wildcards— tedy nikoli 311, ale 311* apod.)
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Auditace Ucetnich zaznamu

V predchozich kapitolach jsme si prohlizeli zauctované doklady v u€etnim deniku a u€etnim

deniku souvztazné a zminili, ze opravy dokladd podstatné pro uUctovani obecné zpusobi

preluctovani dokladu, jejimz disledkem muze byt i nutnost doklad znovu ruéné pfiparovat do
nékteré saldokontni skupiny apod. Proto je k dispozici mechanismus umoznuji ucetnim
zablokovat opravy dokladd, které jiz maji v UCetnictvi definitivné zauctované, pfip. které nemaji
byt opravovany, jelikoz na jejich zakladé byla odvedena DPH apod. Takové doklady Ize oznacit
pfiznakem Audit, coz znamena, Ze pfip. snahy o opravy ¢i mazani dokladu systém nepovoli

(dokud nebude auditace pfip. zpétné zruSena).

Otevieme agendu Ugetni denik nebo agendu Saldokonto - G&etni denik souvztazné podle
parovacich znaki. Viz modul Ugetnictvi —zalozka Ugetnictvi. Vyvolame funkci F2=Novy .
Oznacime si néjaké ucetni zaznamy a vyvolame funkci Auditace. Vysledkem je, Ze oznacené

zaznamy budou mit ve sloupci Audit uvedeno Ano s dlsledky popsanymi vyse.

Dale viz help popis funkce Auditace, resp. Odauditace v kap. U&etni denik, kap. Saldokonto -

ucetni denik souvztazné.

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, jak se auditace promitne do opravy dokladu. Z deniku si funkci
Zdrojovy doklad vyvolejte agendu zdrojového dokladu k nékterému zaznamu, ktery jste si
zaauditovali, poté vyvolejte jeho opravu a opravte napr. ¢astku. Poté ulozte. Nahlasil program, ze
akci ulozeni nelze provést, jelikoz je zaznam auditovan?

ANO
Pokracujte ¢asti blokace dokladu.
NE

Opravujete zaznam, ktery jste nezauditovali, pfip. opravujete doklad z jinak vyvolané agendy,
kterou jste si tteba neobcerstvili.
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Blokace dokladt

V kapitole Auditace ucetnich zaznami jsme nastavili pfiznak Audit pro nékteré doklady, aby je

nebylo mozné preuctovat. DalSim obdobnym, avSak Sifeji uplatnitelnym krokem, je blokace
dokladll. Blokaci dokladt vyuzijeme tehdy, pokud nechceme, aby v uréité fadé a k uréitému

datu uzivatelé vytvareli nové doklady nebo je opravovali.

Otevieme agendu Blokace dokladd. Viz modul Ugetnictvi—zalozka Uzavérky. Vyvolame funkci

F2=Novy. Zadame novou blokaci nasledovné:

Typ blokace: za datum vystaveni n
Platnost do data: | 29.02.2016
Typ dokladu: a3 H Faktury vydane

Rada: Faktury vydane

Priklad zadani blokace. ABRA vzhled modry.

Vytvorenou blokaci posléze ulozime.

Dale viz help popis agendy Blokace dokladu v kap. Blokace dokladu.

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, jak se blokace fady faktur vydanych promitne na vystaveni dokladu.
Otevieme agendu Faktury vydané. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. Vyvolame funkci
F2=Novy. Vystavte libovolnou novou fakturu v fadé FV, ov8em s daty vystaveni a plnéni nizSimi
nez 29.02.2016. Doklad ulozte. Nahlasil program, ze akci ulozeni nelze provést, jelikoz je fada
blokovana k 29.02.20167

ANO

Pokracujte ¢asti pofizovani vystupnich prehledu.

NE

Potom mate pfidéleno privilegium Supervisor nebo pravo k funkci Obchazet blokace (v sekci

Spolecna nastaveni). Tato prava si odeberte a postup opakujte.
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Penézni denik

Pokud nejste uzivatelem produktu ABRA Gen s danovou evidenci, nejsou pro vas agendy

tykajici se darnové evidence k dispozici. Tudiz se vas ani tato Cast pfirucky ABRA Tutorial

netyka. PokraCujte prosim dalSi ¢asti feSeni naSeho prikladu - ¢asti pofizovani vystupnich

prehledu.
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Pofizovani vystupnich pfehledul - uvod

V predchozich ¢astech jsme uvedli, jakym zplisobem muze probihat typicky tok dokladd ve
firmé a jak se tyto promitaji do UCetnictvi. Pfi bézné Cinnosti firma potfebuje nejen zadavat a
evidovat doklady, ale potfebuje také pofizovat i rizné dalSi prehledy. Napf. management firmy
chce mit prehled o trzbach uskutec¢nénych za predchozi obdobi, obchod chce mit prehled o
stavu knihy faktur a o neuhrazenych pohledavkach v knize, uCetni chce mit pfehled o
saldokontu apod. Kromé toho firma musi pribézné odevzdavat pfiznani DPH. Vlastni tisky
vystupnich prehledu jsou pak feSeny prostfednictvim fady definovatelnych tiskovych sestav,
které jsou v zakladni podobé dodavany, ale uzivatel si mize libovolné definovat své vlastni

sestavy, pfip. si definici dle potfeb nechat provést servisnim oddélenim dodavatele.

V nasledujicich kapitolach si predvedeme namatkové pouze nékteré vystupnich prehledy.
Kromé uvedenych samoziejmeé existuje mnoho dalSich, které spolu s definovatelnymi tiskovymi

sestavami tvofi nepreberné mnozstvi variant.

K tiskovym sestavam je vhodné jesté doplnit, Ze se rozdéluji na systémové (dodavané s
programem, nelze je opravovat, podléhaji update) a nesystémové (definované uzivatelem,
nepodléhaji update). Dale se mezi tiskovymi sestavami u agend doklad(i vyskytuji sestavy
specialniho typu, oznacené jako Formulafe (formulafe se pak nabizeji pfi tisku dokladu ihned
po jeho vystaveni, pfi tiscich z jinych mist programu se vSak k vybéru pro tisk obecné nabizeji
vSechny typy tisk. sestav). Dale Ize tisk. sestavu definovat jako globalni (takova se nabizi k
vybéru k tisku véem uzZivatellm ABRA Gen) a neglobalni (takova se nabizi k vybéru k tisku
pouze uzivateli, ktery si ji nadefinoval). Navic jeSté existuje moznost si u vSech uvedenych
tiskovych sestav nastavit, zda se maiji nabizet k vybéru pro tisk anebo nenabizet a to bud
prihladenému uzivateli nebo vSem uzivatellim. Pokud tedy napf. dodavané sestavy firma
nepouziva, jelikoz ma definované vlastni, mize si je nastavit jako "nenabizet" a nebudou se

pak plést v seznamu sestav k vybéru pro tisk apod.

Zacneme pofizenim tisku knih dokladu.
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Knihy dokladu - Kniha faktur a definice omezeni

V predchozich kapitolach jsme si v agendach dokladl zadavali rizné doklady a nejspise jste se
jiz zorientovali natolik, Ze vite, Ze agendy dokladd jsou knihami doklad(, kde lze doklady
zadavat, opravovat, mazat, Ci jakkoli jinak s nimi pracovat, ale kde Ize souCasné i pofizovat
rizné tiskové prehledy za tyto doklady. Pokud tedy chceme ziskat tisk knihy dokladd k

aktualnimu datu, pofidime si jej v dané dokladové agendé, coz si predvedeme na knize faktur.

Otevieme agendu Faktury vydané. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. Nejdfive si
musime v zalozce Omezeni zvolit pfislusné omezeni pro doklady, které nas aktualné zajimaji.

Poté vyvoldme funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni). Zaznamy

vyhovujici zadanym podminkam se zobrazi v zalozce Seznam.

My si omezime faktury za vSechny patfici do aktualniho obdobi (staCi si vybrat z

predvyplnénych definic definici omezeni za aktualni obdobi).

Doklady v zalozce seznam si vytiskneme. MUzeme si vytisknout jen aktualni doklad nebo
vSechny doklady v zalozce Seznam anebo jen oznaCené (jsou-li nékteré oznacené).
Oznacovat Ize i hromadné podle podobnych omezovacich kritérii jako v zalozce Omezeni
(funkce v lokalni nabidce menu na pravém tlacitku mysi). Zvolime funkci F5=Tisk, Export,
vybereme VSe podle definice omezeni a z nasledného nabidnutého seznamu tiskovych sestav

si vybereme pozadovanou:

4 Tiskové sestavy

Fulltext: u Q [ |vyhleddvat ve zvolené skuping |
Typ: Formuldie a sestavy u Omezeni: Zobrazit nabizené
Zéznam: 8z 15| | Vybrany filr: | v zadny

y Systémova Mabizet | Poc. kopil
Formular faktury vydané Ano Ano Ano
Formular faktury vydané s provozovnou

Formular faktury vydané se zalctovanim
GB - Issued Invoice Form (in English)
Integrovany doklad CP

Kniha faktur vydanych - dle fad dokladd
Kniha faktur vydanych - de rad s Gétovanim
kniha faktur vydanych - podrobna

Kniha faktur vydanych - seskupena dle firem
Kniha faktur vydanych - seskupena dle mén

Vybér tiskové sestavy. ABRA vzhled modry.

-282-



Dale viz help. Kap.: Zalozka Omezeni - obecné&, kap. Standardizované funkce, jejich klavesové

zkratky a obecny popis, a kap.Tiskové vystupy

TEST

Otazka 1 : Podafilo se vam ulozit si néjakou definici Omezeni a poté dle ni ziskat zaznamy, tj.
vybér dokladi z databaze?

ANO

Pokracujte Knihou faktur zpétné k datu.

NE

Definice omezeni jsou dobrym pomocnikem, ktery urychli vasi kazdodenni rutinni praci, proto
byste je méli zvladnout definovat a pouzivat. Vratte se k textu vySe a akci zopakujte.
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Kniha faktur zpétné k datu

V predchozi kapitole jsme si pfedvedli, jak pofizovat knihy dokladu k aktualnimu dni. V praxi ale
napr. pro ucely ucetni uzavérky potrebujeme vytisknout napf. i knihu faktur vydanych zpétné k
datu uzavérky (tedy, aby udaje o dobropisovanych a zaplacenych ¢astkach v ni odpovidaly
stavu k zadanému datu). Tento typ knihy neni mozné obdrzet pfimo v agendach dokladu, ale

jednim z fakturacnich reportt ze specialni agendy typu "Reporty...".

Otevieme agendu Reporty prodeje. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. Zde
vybereme report Faktury vydané - zpétné k datu zauctovani. Poté zadame toto datum, prip.
dalSi omezujici kritéria obdobné jako v predchozi kapitole a provedeme tisk nékterou z

vybranych tiskovych sestav.

Dale viz help. Kap.: Reporty nakupu a Reporty prodeje.
TEST

Otazka 1 : Vytisknéte si knihu faktur zpétné k datu dfivéjSimu, nez bylo zadani prvni platby nékteré
z vaSich faktur. Je dana faktura ve vysledném tisku uvedena jako nezaplacena?

ANO

Pokradujte Casovou strukturou pohledavek a zavazkii.

NE

Zkontrolujte, zda jste zvolili spravny report, zadali spravné datum a prohlizite spravnou fakturu.
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Casova struktura pohledavek a zavazku

V predchozi kapitole jsme si predvedli, jak a kde pofizovat knihy dokladd k aktudlnimu dni a

knihy zpétné k datu. V praxi se dale velmi Casto setkame s pozadavkem védét, nejen jaky je

objem nasich zavazk(i a pohledavek, ale i jaka je jejich struktura z hlediska pocétu dnd po

splatnosti.

Otevieme agendu Reporty nakupu. Viz modul Nakup —zalozka Zalohy a faktury. Zde
vybereme report Casova struktura zavazk(. V dal$im kroku si miZeme v omezovacim prvku
Limity vybrat, ktera Ilimitni pasma pro zavazky nas zajimaji. Zde bud vyuzijeme
preddefinovanych limitd, nebo si zavedeme néjaké vlastni limity podle toho, jak podrobné
chceme strukturu pohledavek a zavazkd sledovat (coz mizeme provést rovnou z vyvolaného
¢iselniku pomoci tlac¢itek Novy resp. Oprava, pfip. si jej pfepnout na "velky" tlacitkem VMelky

ciselnik (resp. klavesovou zkratkou F12) a potfebné Upravy provést poté.

My vyuzijeme ptreddefinovanych limit(, které necht jsou napf. nasledujici:

-7 7ai ldenpred

1 1a730dndpo
31 31lai90dndpo
91 9lai 180 dnd po
181 131a# 360 dnd po
361 361 a vice dnd po

Priklad definice mezi pro vypisy ¢asovych struktur pohledavek a zavazkd. ABRA vzhled modry.

Poté si oznaCime a vybereme ty limity, po nichz chceme strukturu zavazk( vypsat, v naSem
pripadé si oznaCime a vybereme vSechny dle pfedchoziho obrazku. V omezovacim prvku
Datum, ke kterému se ma pocet dnu po splatnosti spoditat zadame napf. 31.03.2016. Pokud
jste doklady zadavali stejné jako my v této pfirucce, méli byste obdrzet vypis obdobny

nasledujicimu:
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Casova struktura zavazki

Firma: Cimrman

yhérové ro sestaveni tisku

Limity: (7): od 1, dne po splatnost, od 181. dne po splatnost; od 1. dne po splatnost, od 251, dne po splatnost; od 7. dne pied splatnost; od 91, dne po splatnosti; ode dne splatnosti
Dratum, k némug se md whodnotit struktura z3wszk: 31.3.2016

Dratum wystaven: dokladu: Aktusind fisksind rok (1.1.2018- 31.12.2018)

Zohledfovat z3lohowe listy: Ano

Vypisowat firnybez zawazkl : Ano

Zohledfovat dobropisy daf .23l listh: Ano
Fima -T 1] 1 M k1 181 361 Celk. dluEna Eastha
ABCas. 0,00 0.00 T 498,00 0,00 000 0,00 0,00 T 458,00
CA SysEm 0,00 0,00 0,00 52 800,00 000 0,00 0,00 52 800,00
Calni Gfad 0,00 0,00 15 268,00 0,00 000 0,00 0,00 15 268,00
X-DATA, sro. 0,00 0.00 0,00 11 73700 000 0,00 0,00 11737.00
Celkem:
od 7. dne pied splamost 0.00
ode dne splatnosti (3) 0.00

od 1. dne po splamost {1 22 Te6 00
od 21. dne po splanest 64 53700

od 91. dne po splamost | 0,00
od 181. dne po splamost 0,00
od 351. dne po splanost 0.00
Celkem: 87 303,00

Vyrez z tiskového vystupu ¢asové struktury zavazki. Omezeni za fady dokladll jsme si nezadali, tudiz jako
zavazky budou akceptovany vSechny mozné zavazky, j. faktury pfijaté, zalohové listy pfijaté, JSD...
Pfipadné dobropisy faktur pfijatych snizuji celkovy zavazek.

Dale viz help. Kap.: Reporty nakupu a Reporty prodeje.

TEST

Otazka 1 : Obdrzeli jste Casovou strukturu zavazk( odpovidajici vasim dokladdm?
ANO

Pokracujte Pfehledem o prodaném zbozi

NE

Zkontrolujte, zda jste zvolili spravny report, zadali spravné meze, spravné datum, ke kterému se
ma pocet dnu po splatnosti dopocitat, a pfekontrolujte neuhrazené zavazky podle dat splatnosti na
zdrojovych dokladech. Pokud jste vSe zadali spravné, méli byste obdrzet odpovidajici report.
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Prehled o prodaném zbozi

Systém téz umozniuje ziskat z prodejnich dokladu prehledy o prodaném zbozi podle riznych
kritérii - napf. prodané zbozi podle skladu, prodané zbozi jednotlivym firmam, prodané zbozi za

jednotliva strediska apod.

Otevieme agendu Reporty prodeje. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. Zde si
vybereme néktery z reportli o prehledu zbozi, napf. Prodané zbozZi podle zbozi. MizZeme si
jesté omezit doklady, které se do prehledu zahrnou podle fady omezujicich prvkd. Po volbé

tiskoveé sestavy obdrzime vypis obdobny nasledujicimu:

Pfehled podle zboZi

Firma: Cimrman

ro sestaveni tisku

HKod Mazev skladoveé karty icove Estyi Estyi v i je Hlavni skledova jednotka  Prod. bez DFH Frod. s OFH Skl cena
MON_ENT Meonitor ENT 10,000 10,000 ks 928280 979555 000,00
oV oD 50,000 0,000 ks 569,25 638,79 350,00
SCAN_1001 Scannar 1001 2,000 2,000 ks 182820 18162 1400,00
SERVIE_01 Senizni wjszd 1,000 1,000 hed 100000 121000 000
SERVIS 02 Sensni wjezd - phiplstek 23 expres 1,000 1,000 hod 600,00 726,00 0,00
MnoZstei 64,000

Celkem prodejni cena bez DFH 12080,05

Celem prodejni cena s DFH 14 235,85

Celem skadovs cena 75000

Celkovi marie 254580 %

Gl rabat 34,1544 %

Zde se jedna o skladové ceny platné, tj. vypocitané skladovou uzavérkou. Pokud by vSak ¢astka udavaijici
skladovou cenu (posledni sloupecek v reportu) byla oznacena * (hvézdickou), jednalo by se o ceny
predbézné, dosud nespocitané skladovou uzaveérkou.

Dale viz help. Kap.: Reporty nakupu a Reporty prodeje.

TEST

Otazka 1 : Prohlédli jste si prehledy o prodaném zbozi?
ANO

Pokracujte tiskem Cenikd.
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Tisk ceniku

V kap. Ceniky jsme si objasnili, jakym zpUsobem se zadavaji ke skladovym kartam konkrétni
prodejni ceny pro jednotlivé jednotky, sklady, pfip. firmy a jak se tyto ceny uplatfiuji do
prodejnich dokladu. V praxi je vSak tfeba rovnéz své ceniky tisknout a mit tak napf. k dispozici

jako nabidkové pro odbératele apod.

Otevieme agendu Reporty ceniku. Viz modul Prodej—zalozka Ceniky a slevy. V prvnim kroku
vybereme skupinu reportdl Ceniky - vybrané ceny. Dale zaddme omezeni, z jakych cenikl
chceme ceny vypsat (napf. ceny z Hlavniho ceniku. Jelikoz definic prodejnich cen maze byt
takfka neomezené mnozstvi a nelze definovat vystupni reporty takto obecné, je k dispozici
dodavany report pro omezeny pocet definic prodejnich cen, pficemz si miizeme stanovit, které
z nasSich definic prodejnich cen se maiji vytisknout (tedy ve kterém sloupci, ktera prodejni cena).
My jsme si v kap. Definice cen zavedli pouze dvé definice cen a feknéme, Ze si je obé budeme
chtit tisknout. Dale si mUZzeme stanovit, zda chceme tisknout ceny pro vSechny existujici

jednotky nebo jen pro hlavni. Tudiz nastaveni bude:

¥ Definice ceny 1 - (1% 1 Tuzemsko

v Definice ceny 2 - {1} 2 Zahranichi (ELIR)
[ Definice ceny 3

[ Definice ceny 4

Pfifazeni, které konkrétni uzivatelské ceny se maji tisknout ve sloupcich 1-5 nasledného reportu.

Poté obdrzime report obdobny nasledujicimu:

Kidceniku Hlavni 1/11 Hazevceniku  Hlavni - I.-1l. kvartal 2011

Kod ski. karty H azev ski. karty Jednotky  1.cena 2.cena

DvD D VD nosié 1[CZK] 2?[EUR]
bl 80,00
k= 10,00

MON_EM7 Monitor El 1570 1[CZK] 2 [EUR]
k= 5 300,00 180,00

SERVIS MM S ervieni vyjezd - zakladni 1[CZK] 2 [EUR]
ko 400,00

SERVIS 02  Servieni vyjezd - expresni 1[CZK] 2 [EUR]
ko 500,00

SCAM 1001  Scanner HP ScanJet lic 1[CZK] 2 [EUR]

Priklad, jak mize vypadat vystupni cenik. Zavisi samozfejmé na konkrétni definici vasi tiskové sestavy.
Cena pro SCAN_1001 neni v ceniku zadana.

Dale viz help. Kap.: Reporty cenikd.

- 288 -


https://help.abra.eu/

-289-



Vécné souvislosti - prodejni a skladové doklady

Jednim z dalSich skladovych reportll je prehled o svazanych prodejnich a skladovych
dokladech. Tento prehled vyuzijete s vyhodou napf. tehdy, pokud pfed finan¢ni kontrolou
potfebujete napf. obhajit, pro¢ mate ten a ten dodaci list zahrnuty v nakladech apod. Pokud
nepouzivate parovani skladovych dokladd do dokladl prodejnich, pak podle souvztaznych
skupin rychle nezjistite, jakym dokladem se dany prodej dle daného dodaciho listu promitl do
UCetnictvi. MUzete samoziejmé jit do pfislusné agendy zdrojovych dokladd a zde si vyhledat k
dodacimu listu, do jakych dokladd byl importovan apod. MlzZete ale vyuzit i tiskovy prehled

Vécna souvislost.

Otevieme agendu Skladové reporty. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Uzavérka a

reporty. V prvnim kroku vybereme skupinu report( a to Vécna souvislost-vystup.

Vécna souvislost -vystup
Firma: Cimrman

Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Seznam neni nijak omezen.

FV-1/2016 (datum dokladu 15.1.2016)

Souvisejici doklady Datum dokladu Vynos Naklad Roazdil

DL-1/2018 10.1.2018 0,00 350,00

DL-22018 11.1.2018 0,00 3100,00

Fv-1/2018 15.1.2018 850545 0,00

Dv-1/2016 30.1.2018 -574.20 0,00

DW-242018 122018 -1148 40 0,00

WR-1/2015 122016 0,00 -300,00

Celkem 4732 85 2850,00 213285
FV-3/2016 (datum doKladu 28.1.2018)

Souvisejici doklady Datum dokladu Vynos Naklad Roazdil

FW-312018 28.1.2018 8615,00 0,00

DL-3/2018 28.1.2018 0,00 5600,00

Celkem 5515,00 600,00 101500
FV-4/2016 (datum dokladu 30.1.2018)

Souvisejici doklady Datum dokla du Wynos Haklad Rozdil

Fw-472016 30.1.2018 945 00 0,00

DL-4/2016 30.1.2018 0,00 200,00

Celkem 545 00 200,00 145,00
PP-2/2016 (datum dokladu 30.1.2016)

Souvisejici doklady Datum dokladu Vynos Naklad Roazdil

PP-2/2016 30.1.2018 737 20 0,00

DL-52016 30.1.2018 0,00 700,00

Celkem T3T.20 700,00 arz2o

Priklad ¢asti vypisu vécnych souvislosti prodejnich a skladovych dokladu.
Ugelem tohoto reportu neni pfehled o dosazeném zisku, nicméné je z ného vidét, Ze u prodeje
pomoci PP-2/2016 jsme se dostali skoro az na hranici nakupni (resp. skladové) ceny. Pokud se

podivame na zdrojovy doklad PP-2/2016 zjistime, pro€ tomu tak bylo: jednalo se o prodej v
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ramci akcnich slev, tudiz na skladovou polozku byla poskytnuta mimoradna radkova sleva. V

dalSim si pofidime prehled za doklady z akéni slevy.

Dale viz help. Kap.: Skladové reporty.

TEST

Otazka 1 : Pofidili jste si tisk vécnych souvislosti?
ANO

Pokracujte prehledem vynost za obchodni pfipad - slevové akce.
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Prehled vynosu za obchodni pfipad - slevové akce

V kap. Pokladni pfijem - prodej za hotové jsme si vystavili pokladni pfijem na prodej zbozi v

ramci slevové akce. Firma ze zadaného pfikladu se rozhodla pro sledovani takovych prodeju v
ramci slevovych akci pomoci obchodnich pfipad(l. Nyni si pfejeme pofidit si pfehled o vynosech
a nakladech za tento obchodni pfipad - slevovou akci. Piehledy vynos( a nakladu se pofizuji z
ucetnictvi.

POZNAMKA
MuzZeme si samoziejmé nechat vypsat i faktury, resp. pokladni pfijemky za dany obchodni

pfipad, a mit tak k dispozici pfedbézny pfehled o trzbach jesté pfed jejich zauctovanim.

Otevieme agendu Ugetni reporty. Viz modul Ugetnictvi—zalozka Vykazy a reporty. Vybereme
report Pfehled obchodnich pfipadl. Zadame omezeni za nas obchodni pfipad a dalsi omezujici

prvky, napf. nasledovné:

L] Zakizka

Obchodni piipad -[1] 5471 &kce 1

F Projekt

[ stredisko

Zapodcitat | Zadosti - Ano

Souctovani - Souctovat viéetné podfizenich

Tridéni - Podle kadu [stromovd strukbura)

Zapocitame si i uCetni zadosti, pro pfipad, ze mame nas doklad zatim v zadostech.
POZOR
Pokud jste postupovali pfesné dle nasi pfiruc¢ky, budete mit dany pokladni doklad vystaveny v
fadé s nastavenim uctovat souhrnné a nebudete jej mit zatim zauctovan. Vstupte si do agendy
Pokladni pfijemky a funkci Zauctovat si pfijemku zauctujte, alespon do zadosti. Postup byl

uveden v kap. Hromadné (davkové) ucétované doklady na pfikladu uc¢tovani dodacich listd.

Obdrzite vypis obdobny nasledujicimu:
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Obchodni piipady

Fima: Cimrman

Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Datum (i &ovéni: Podle zadanych datumi (1.1 2016 -31.3.2016 )
Obchodni piipad: (1) SA1 Akce 1

Zapoditat | #adosti: Ano

Souttovani: Soudtovat vietné pediizenych

TFidéni: Podle kédu (stromova struktura)

Kaod OP Mazev obchodniho piipadu Naklady Vynosy Fisk
=SA1 =Akce 1 0,00 737,00 737,00
Celkem 0,00 0,00 0,00

Vypis ziskovosti za zvoleny obchodni pfipad.

Naklady jsou nulové, jelikoz jsme si dosud nezauctovali dodaci list, kterym bylo prodané zbozi

zaneseno do nakladl. Zauc¢tujeme si dodaci list DL-5/2016 ¢erpany do pokladni pfijemky na

hotovostni prodej v ramci slevové akce a vypis za obchodni pfipad si pofidime znovu. Bude

vypadat nasledovné:

Kedap Mzev obchodniho phipadu Niklady Vinosy Zisk
541 =Akez 1 o000 3700 7,00
Ceken 00o 0,00 2,00

Vypis za obchodni pfipad po zauc¢tovéani uctenky i dodaciho listu, na kterych byl tento obch. pfipad pouzit.

Jak je vidét, ziskovost této slevové akce nebyla pfilis vysoka.

Dale viz help. Kap.: Ugetni reporty.

TEST

Otazka 1 : Poridili jste pfrehled podle obchodnich pfipadu?
ANO

Pokracujte prehledem nepotvrzenych dobropisu.

NE, Zzadné udaje mi program nevypisuje

Bud je pfic¢ina v tom, Zze nemate zadné obchodni pfipady na ucCetnich zaznamech zadané, tj.

nezadali jste je ani na prvotnich dokladech, nebo jste je nezadali pfi uctovani do deniku. Nebo

vypisujete report bez zahrnuti Zadosti a vas doklad je zatim pouze v zadostech, pfip. vypisujete

vCetné zadosti, ale vas ucetni zapis daného dokladu nema zadany vynosové ¢i nakladové ucty

(tudiz nemohl byt do reportu zahrnut). Pfip. jste zadali takové omezujici podminky reportu, které

zadny vas zaznam v ucetnictvi nebo zadostech nesplnuje.
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POZOR
Obchodni pfipad musi byt na spravné strané MD vynosového Uctu, resp. DAL nakladového, na opacnych

stranach nebude bran pro tento report v potaz.
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Potvrzené a nepotvrzené dobropisy

V kap. Potvrzeni dobropist vydanych jsme zminili, Ze uplatiiovat odpocet DPH Ize jen z téch

dobropist, které odbératel akceptoval, a tudiz Ze existuje moznost neuplathovat DPH z

dobropisu ihned po vystaveni dobropis(, ale aZ po jejich potvrzeni.

Pak se napf. pro ucely kontroly sestaveného pfiznani DPH muze hodit vypis dobropisu, které
byly potvrzeny v zadaném Casovém intervalu, resp. potvrzeny dosud nejsou, tudiz DPH by

zatim ovliviiovat nemély apod.

Otevieme agendu Dobropisy faktur vydanych. Viz modul Prodej—zalozka Zalohy a faktury. V

zalozce Omezeni zadame omezeni za prvky:

Potvrzeni - Potvrzeno
Datum potvrzeni

M-

B irnverze vibéru [l Dotdzat se na hodnotu

V tomto pfipadé ziskame vypis dobropisu, které byly potvrzeny v zadaném intervalu datumu a tudiz by se
mely promitnout do dubnové DPH evidence.

Déle viz help. Kap.: Dobropisy faktur vydanych (DV) a kap. Potvrzeni dobropist faktur
vydanych (PDV).

TEST

Otazka 1 : Zvladli jste vypis potvrzenych dobropist v zadaném ¢asovém obdobi?

ANO

Pokracujte pfehledy DPH.
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Uzavérka DPH a DPH pfiznani

Nyni si vysvétlime, kde a jak na konci zdanovaciho obdobi uzavfit evidenci DPH a vystavit DPH
pfiznani a dalSi prehledy s DPH souvisejici. Pokud se vas povinnost vykazovat DPH netyka,

pak mizete pokracovat sestavenim INTRASTAT hlaSeni nebo pokracujte rovnou C&asti

uzavérkovych operaci.

Otevieme agendu Uzavérky DPH. Viz modul Ugetnictvi—zalozka DPH. Vyvoldame funkci
F2=Novy. V privodci uzavérkou zaddme omezuijici kritéria pro doklady, které se maiji do
uzaverky DPH zahrnout, tedy ¢asové obdobi, za které odvadime DPH. V nasem pfikladu napf.
Ctvrtletni za obdobi 1.1.2016 -31.03.2016. Dale musime urcit, jakou definici DPH pfiznani

pouzit.

Vyznam definic pro DPH pfiznani Viz vice... Jelikoz z divodu legislativnich zmén mudze po
prechodnou dobu existovat vice formulari (vzort) DPH pfiznani, do nichz se maji promitat tytéz
DPH, ale rliznym zpUsobem, je k dispozici Ciselnik definic DPH pfiznani. V ramci kazdé definice
je dano, do jakych kolonek DPH pfiznani se maji promitat jednotlivé DPH indexy. Z toho mj. i
plyne, ze kazda definice je vytvorena podle urcitého vzoru DPH pfiznani. Stejné tak i vysledné
tiskové sestavy a exporty DPH pfiznani jsou vytvoreny podle urCitého vzoru a nema smysl
exportovat nebo tisknout DPH pfiznani vzoru X podle definic ur€enych pro vzor Y. (Tj. je tfeba
vzdy ke zvolené definici pro DPH pfiznani také zvolit odpovidajici export nebo tiskovou sestavu

pro tisk vysledného DPH pfiznani.)

Jelikoz DPH ptiznani se sestavuji za rizné zemé zvlast, vzdy z DPH index( definovanych pro
DPH sazby platné v dané zemi, je kazda definice vazana na néjakou zemi. Tudiz volbou

definice pro DPH pfiznani je rovnou ur€ena i zemé pfiznani DPH (ij. za jakou zemi budeme

DPH pfiznani vystavovat). DPH pfiznani je pak sestaveno z dokladu, které byly vystaveny s
odpovidajici zemi pfiznani /odpo¢tu DPH. ZvySe uvedeného vyplyva, ze definice pro DPH

pfiznani musi byt pfed uzavérkou DPH pfipravena.

V dolni ¢asti obrazovky nastavime, zda chceme sestavit DPH pfiznani i Kontrolni hlaSeni DPH

(je predmétem samostatné kapitoly Kontrolni hlaseni DPH):
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Typ uzavieni: Fadné -

Zeme: CZ + Ceskd republika

Typ piiznani: Vnitrostatni -

Definice DPH pfiznani: | - | Flatiod 1.1.2013 - pro uzavérky DPH
Zdafiovad ohdobi Etvrtietni -

Obdobi uzavérky: 01.01.2015 31.03.2015

Popis:

[w]| Napoditat DFH pfiznani
[w]| Napoditat Ky /KH DPH

Kritéria pro zjisténi, jaké doklady se maji do uzavérky DPH zahrnout a jakou definici DPH pfiznani pouzit.
ABRA vzhled modry.

V dalSim kroku mzeme zadat vypofradaci koeficient v pfipadé, Zze vykazujeme DPH s
krdcenym narokem na odpocet, v naSem pfikladu tuto moznost nevyuzijeme a zvolime Dale.

Zobrazi se nam seznam fadkd DPH pfiznani s vypocétenimi ¢astkami:

Druh hodnoty fadku Pdvodni hodnota IV jodnc Typ definice
001A Zaklad 0,00 21931,25 0,00 21931,25 Rutné Vypofadani dané na vistupu - zakladni sazba
0018 DPH 0,00 4605,56 0,00 4605,56 Ruéng Vypofadani dané na vystupu - zikladni sazba
0024 Zaklad 0,00 0,00 0,00 0,00 Rutné Vypofadani dané na vistupu - snizena sazba
0026 DPH 0,00 0,00 0,00 0,00 Ruéng Vypofadani dané na vistupu - snifend sazba
0034 Zaklad 0,00 § 100,00 0,00 § 100,00 Poéitang
0038 DPH 0,00 1704,00 0,00 1701,00 Poditané
0244 Z3kad 0,00 0,00 0,00 0,00 Ruéng Zasilani zbo#i do jiného denského stitu
0264 Zaklad 0,00 0,00 0,00 0,00 Rutné Ostatni uskutetnéna pinéni s narokem na odpocet dané (sluz
0404 Zdklad 0,00 9 700,00 0,00 9 700,00 Poéftané
0408 DPH 0,00 2037,00 0,00 2037,00 Poditané
0424 Zaklad 0,00 50 800,00 0,00 50 800,00 Poditané
0428 DPH 0,00 10 668,00 0,00 10 668,00 Poéitané
0434 Zaklad 0,00 & 100,00 0,00 8 100,00 Poditané
0438 DPH 0,00 170,00 0,00 1701,00 Poditané

Radky DPH pfiznani s hodnotami vypoétenymi pfi uzavérce DPH.
Zvolime Dale, zobrazi se polozky pro Kontrolni hlaSeni DPH, které je téZ soucasti uzavérky
DPH:

Oddil pIé Interni & dokladu  |Cislo dokladu Datum plnéni Phvodni doklad

AZ CZ61276627 DRC-1/2016 24.02.2018 169903 8 100,00 170100
A4 CZ561270627 FV-2/2016 FY-2/2016 10.01.2016 16 000,00 3 360,00
AS 31.03.2018 593125 1 245,56
B2 CZ25617906 FP-1/2016 169910 10.02.2016 9 700,00 2037,00

Radky KV/KH DPH s hodnotami vypoétenymi pfi uzavérce DPH.

Problematika Kontrolni hladeni DPH je pfredmétem samostatné kapitoly Kontrolni hlaSeni DPH

(KH DPH). Déle viz help. Kap.: DPH - obecné.

Privodce ukoncime.
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Po vytvoreni uzavérky mizeme vyuzit vice moznosti tiskovych vystupl a exportd, od pouhého
podkladu pro vyplnéni DPH pfiznani az po celé dafové priznani ve struktufe pro Dafiovy portal

Financ¢ni spravy tak, jak jej pozaduje Financni Ufad. V seznamu uzavérek DPH vyhledame nasi

v

uzaveérku a zvolime rozsifenou volbu tlacitka Tisk, exportl

Pomoci rozSifené volby tlacitka Tisk vybereme volbu Export.

V dalsim kroku odsouhlasime export pro aktualni zaznam uzavérky a vybereme export DPH
pfiznani.

F . Definovatelné exporty
E Q [ ]vyhledévat ve zvolené skuping / filtru

Fulltext:
Typ: Formuldfe a sestavy H Omezeni: Zobrazit nabizené H

WAL zidny
' Nabizet vy... |
Ano

MNazev definovatelného exportu

DPH - Kontrolni hidSeni od 2016 (pro uzédvérku DPH  Ano
DPH - Kontrolny wykaz od 1.4.2016 (pre uzavierku  Ano
DPH - Kontrolny wykaz od 2014 (pre uzavierku D Ano

» Vzor 1819 - DPH pfiznani vzory 18 a 19 (z uzavére Ano

4
Hiedat Tridéni:  Nézev -]

Nabidka pro vytvoreni exportu DPH pfiznani ve struktufe pozadované dafnovym portalem Finan&ni spravy.

V ramci exportu se vytvofi soubor s formatem XML tak, jak ho pozaduje Finan¢ni ufad . Objevi

se nabidka, jak s vyexportovanym DPH pfizndnim nalozit. Vybereme posledni volbu Najit

soubor a potvrdime tlacitkem OK.:
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Vyberte prikaz

i Pfkaz z definice:
Pro zpracovani viystupu bude pouiit prikaz definovany v definid.

i Oteviit v asodovaném programu;
Vystup bude otevien asodovanym programem nastavenym v systému,

i Oteviit v agendé Editor:
Vystup bude zobrazen v agendé Editor.,

i Definovany piikaz:

Zadejte nazev programu, ktery dostane ke zpracovani
data vytvarena zpracovanim definice,

i1 Wytvofit dokument:
Vystup bude uloZen do dokumentu pro daléi zpracovani.

i Odeslat e-mailem:
Vystup bude odeslan e-mailem

Postup ulozeni vytvoreného DPH pfiznani ve formatu pro elektronické podani do adresafe pro dalSi
zpracovani.

Soubor s DPH pfiznanim v XML formatu se ulozi na disk do adresaire ABRA_EXPORT, odkud

ho Ize nacist do Dafioveho portalu Financni spravy nebo poslat Datovou schrankou.

POZNAMKA...

Je mozné vybrat volbu Vytvofit dokument a soubor ve formatu XML si nejprve ulozit do Dokument(

do Kategorie FILE. Po vytvofeni dokumentu pfejdeme na jeho Detail, podzalozku Obsah a pouzijete
tlac¢itko Ulozit do, soubor se ulozi do adresafe na disk pro dal$i zpracovani. Dale viz help. Kap.:
Dokumenty - obecné.

Kromé nabidky tiskovych sestav a exportli v agendé Uzavérky DPH Ize ziskat tiskové prehledy
DPH v agendé Prehled DPH. Viz modul Ugetnictvi—zalozka DPH. Pod touto volbou
vytiskneme prehledy DPH a DPH pfiznani ze zaevidovanych doklad(i bez ohledu na uzavérku
DPH tedy i v pribéhu zuctovaciho obdobi. Doklady se do reportd vzdy nacitaji znovu ze
zdrojovych agend a neprihlizi se k tomu, zda byla nebo nebyla vytvorena uzavérka DPH a jaké
doklady pripadné zahrnuje. Lze ziskat pouze tiskové sestavy, ne exporty pro elektronicka

podani, které jsou pro podani nékterych vykazl nezbytna, ty ziskame pouze v agendé
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Uzavérky DPH. Vyjimku tvofi ESL - Souhrnné hlaseni, to je v€etné exportu pro Danovy portal k

dispozici pouze v této agendé, podrobné&ji ESL hlaSeni. .

Vytiskneme si nyni prehled danovych dokladl z naSeho pfikladu pro zdanovaci obdobi

1.1.2016 az 31.3.2016. V prvnim kroku si vybereme, jaky druh reportu chceme pofizovat:

Vybér reportu
Vyberte report, ktery cheete sestavit,

DPH - Evidence pro dafiové (éely podle § 44 odst. 4 a § 100 odst. 6 (oprava vySe dané véfitele)
DPH - Evidence reZimu Dobrovolného zaplaceni dané na vstupu
DPH - Evidence reZzimu Dobrovolného zaplaceni dané na wystupu
DPH - Evidence reZimu Preneseni dafiové povinnosti na vstupu
DPFH - Evidence reZimu Preneseni dafiové povinnosti na vystupu
DFH - Export doklad( v reZimu MOSS do SAF-MOSS

DPH - Kontrolni hlaSeni KH DPH CZ

DPH - Kontrolny vykaz KV DPH Sk

DPH - Fiehled doklad( pro ESL

DPH - Piehled dokladf s typem obchodu 5

DPH - Fiehled doklad( s typem obchodu 7 - MOSS

DPH - Ffiznani

ESL - Souhrnné hlageni

Nabidka pfehledl a vykaz( DPH v agendé Prehled DPH.
Zvolime report "DPH - Pfehled dokladd", spusti se privodce a v dalSim kroku zadame kriteria

pro vybér dokladu:

Datum plnéni - Podle zadanych datumd  1.1.2016 - 31.3.2016 )
Zemé piiznani / odpottu DPH

Omezujici kritéria pro vybér dariovych dokladi pro tisk prehledu.
Priivodce nabidne tisk reportu Pfehled danovych dokladd, zvolime Tisk. Obdrzime vypis

podobny nasledujicimu:
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Prehled dafiovych dokladu
Firma: Cimrman

Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Datum pinéni: P odle zadanych datumﬁ_( 1.1.2016 - 31.2.2016 )
Zemé pfiznani/ odpodu DPH: (1): CZ Ceska republika

DPH index DoZA21
VSTUP / 21% | Dovoz / Zbozi z JES piny narok-§16 (Index: DozA 21) DRC Odvod

Doklad Zdroj. dokl Dat.odpoétu Text Zakad DPH  \ypodteno Roadil DIE Variabilnf  Externi Preference  Dat. pinéni

symbol Gislo vikazu DPH  [u vystavitele dokl.}
DRC-12016 FP-2/2016 24232016  Doklady reverse charg £ 100,00 1701,00 170,00 0,00 CZ61276627 2422016
Celkem 2 100,00 1701,00 1701,00 0,00

DPH index DoZAo21
VSTUP/21% / Dovoz / Zboiiz JéS§1B-PN (Index: DoZA 021) DRC Odpocet

Doklad Zdroj. dokl Dat odpoétu Text Zaklad DPFH  \ypodteno Rozdil DIE Variabilni Externi Preference  Dat. pinéni

pl
symbol Eislo. vikazu DPH  [uvystavitele dokl.}

DRC-112016 FP-3/2016 2422016 Doklady reverse charg 2 100,00 1701,00 1701,00 0,00 CZ61276627 2422016

Celkem 2 100,00 1701,00 1701,00 0,00

DPH index Mevd

Doklad Datpinédni Text Zakdad DPH Variabilni Externi Preference

symbol Eislo vikaru DPH
FP-22016 2022016 Nakup DM mimo EU 52 800,00 0,00 169902 16902
FP-32016 2422016 Nakup vrefimu revers 2 100,00 0,00 CZE1276627 169903 168902
FV-32018 2842016 Faktury vydané § 615,00 0,00 CZ2BE179068 10112
PR-212016 3042016 Pokladni prijmy 737,20 0,00 CZ25617906
Celkem 6826220 0,00

DPH index VstA21
VSTUP [ 21% [ Tuzemsko / Tuzemsky vstup-plny narok na odpocet (PN) (Index: VstA21)

Doklad Dat.odpoétu Text Zakad DPH  Vypoéteno Rozdil DIE Variabilni  Externi Preference  Dat. pinéni
symbol éislo vjkaru DPH  [u vystavitele dokl.}
FP-12018 1022016 WON_ADI Monitor ADI 9 700,00 2037,00 2037,00 0,00 CZ25617908 163910 169910 1022016

Priklad reportu Pfehledu dafiovych doklad.

Dale viz help. Kap.: Pfehled DPH.

TEST

Otazka 1 : Prohlédneme si, jak se do DPH evidence zahrnul doklad reverse charge (DRC). DRC

jsme si v kap. Vystaveni DRC - dokladu reverse charge vystavili s datem plnéni 24.2.2016, tudiz si

provedeme vypis DPH pfiznani za unor. Promitl se vam zaklad zadany v dokladu DRC v ¢astce
8100CZK do DPH priznani do kolonky "Zdanitelna plnéni - Pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu”
a soucasné "Narok na odpocet dané - Ze zdanitelnych plnéni vykazanych na fadcich 3 - 13"?

NE, promitl se jen do kolonky "povinnost pfiznat dan"

Pak jste na DRC dokladu zadali DPH index, ktery k sobé nema definovan index odpoctu reverse

charge. DRC muzete opravit a zadat DPH index s plnym narokem na odpocet.
NE, vibec se nepromitl

Zkontrolujte si, jaké datum plnéni jste zadali na DRC a jak jste zadali jeho ¢astku zakladu, cla a

dané.

Otazka 2 : Provedeme si kontrolu s Giéetnictvim. Vytiskné&te si Obraty G&td v agendé Uéetni reporty
(zatrhnéte, Ze se maji zapocitat i zadosti) za ucet 343*, resp. za ucty 34321, 34315, 34310 (Ci ty,
na které jste uctovali DPH) za obdobi 1.1.2016 - 31.3.2016, za které jsme sestavili prehled DPH.
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Dale si vytiskneme formulaf DPH pfiznani v agendé Uzavérky DPH za stejné obdobi. Pokud je vSe

spravné zauctovano, mely by obraty Gctl 343* odpovidat DPH pfiznani. Odpovidaji?
ANO

Pokracujte sestavenim ESL hlaSeni. Pokud se vas povinnost vykazovat ESL hlaSeni netyka, pak
muzete pokracovat sestavenim INTRASTAT hlaSeni nebo pokracujte rovnou €asti uzaveérkovych

operaci.

NE

Zkontrolujte si nejdfive, zda vypisujete za shodné obdobi a jak mate zadan ucet. Poté muze byt
problém v tom, Ze néktery ucetni zapis uctovani DPH je dosud v zadostech, nebyl spravné
predkontovan a nema dosud vyplnény ucet, tudiz se nezahrnul do vypisu za Ucty 343*. Rozdil dale
muze nastat, pokud datum pInéni a datum Gc¢tovani nespadaji do shodného vypisovaného obdobi.
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Kontrolni hlaseni DPH (KH DPH)

Dale si sestavime Kontrolni hlaSeni DPH (KH DPH). Pokud se vas povinnost vykazovat DPH

netyka, pak pokracujte sestavenim INTRASTAT hlaSeni nebo rovnou Casti uzavérkovych

operaci.

Kontrolni hlaSeni DPH se sestavuje stejné jako DPH pfiznani z dafiovych dokladd v daném
zuctovacim obdobi. Aby bylo mozné Kontrolni hlaSeni DPH spravné vykazat, je tfeba dbat na

zadavani spravnych identifikacnich udajl ve zdrojovych dokladech:

VSTUPNI DOKLADY

Pro vstupni doklady (napf. FP) plati, Ze do exportu KH DPH vstupuje jako Cislo dokladu vzdy Externi_
Cislo zadané na hlavi¢ce dokladu.

Ostatni udaje

Datum zadtovani: | 24.02.2016
Datum splatnosti:  10.03.2016
Externi dslo: 169903 B

Variabilni symbal: 169903
Externi Cislo dokladu v hlavi¢ce Faktury prijaté.

VYSTUPNI DOKLADY

U vystupnich dokladd (napf. FV) se vykazuje Dopliikové &islo v hlaviéce dokladu, pokud je vyplnéno,
jinak je uvadéno interni Cislo dokladu (napf. FV-1/2016). Aby se Dopliikové Cislo v dokladech nabizelo

k vyplnéni, nastavili jsme si parametr v agendé Firemnich Udajd viz kap. Firemni udaje - nastaveni

dalSich parametrd systému . Ve firemnim nastaveni lze téZz nastavit, aby se do KH DPH pfenasel

variabilni symbol, to ale v naSem pfikladu nevyuzijeme.

Ostatni ddaje
Datum splatnesti:  25.01.2016

Konstantni symbal: H

Doplfikove &islo:  |D10111] |

Doplnkové Cislo dokladu v hlavi¢ce Faktury vydané.

Dale je tfeba uvadét v dokladech spravna DIC u odbératelli i dodavatelt, kromé dokladd, u
nichz DIC neni vyzadovan. Tj. s pInénim pod zakonem stanoveny limit (10000 CZK v&etné

dané), dokladd u nichZ nevznikla povinnost vystavit dafiovy doklad a doklad(l vystavenych pro
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neplatce DPH, doklady s chybnym DIC nejsou akceptovany Darovym portalem Finanéni

spravy.

Kontrolni hldSeni DPH se sestavuje v ramci Uzavérky DPH viz kap. Uzavérka DPH a DPH
pfiznéni. V pocatecni fazi vytvareni uzavérky Ize nastavit, zda se v jejim pribéhu ma Kontrolni

hlaSeni DPH sestavit:

Typ uzavieni: Fadné -

Zeme: CZ H Ceska republika

Typ piiznani: Vnitrostatni n

Definice DPH pfiznani: EI Flatiod 1.1.2013 - pro uzavérky DPH
Zdafiovad obdobi Cturtletni - |

Obdobi uzavérky: 01.01.2015 31.03.2015

Popis:

Mapoditat DPH piznani
Mapoditat Ky, kH DPH

Nabidka sestavit Kontrolni hlaSeni DPH v ramci uzaveérky DPH. ABRA vzhled modry.

V nasem prikladu jsme Uzavérku DPH provedli v ramci kapitoly Uzavérka DPH a DPH pfiznani.

K vytvorené uzavérce se mizeme kdykoliv vratit a zkontrolovat polozky pro Kontrolni hlaseni

DPH ve slozce Detail, podslozce KV/KH DPH:

e -

Uzévérka:  Radné-Vzor 18/19 U (01.01.2016-31.03.2016)

| Hizvidka | DPH pfiznéni | KV/KH DPH | Dalii tidaje |

) Interni & doklady | Cislo dokladu Datum plnéni Pivedni doklad Zaklad dané
b Az DRC-1/2016 24.02.2016 169903 & 100,00 1701,00 21,00
Ad CZ61276627 Fv-22016 Fv-2/2016 10.01.201& 16 000,00 3 360,00 21,00
AS 31.03.2016 59831,25 1245,56 21,00
B2 CZ25617906 FP-1/2016 169910 10.02.2016 9 700,00 2037,00 21,00

Otevieme agendu Uzavérky DPH. Vyhledame uzavérku z naSeho prikladu, zvolime slozku Detail,
podslozku KV/KH DPH a obdrzime vypis fadkli KH DPH. Podrobny rozpis polozek KH DPH muzeme
vytisknout pfimo v agendé Uzaveérek DPH, zvolime funkéni tlacitko Tisk, export a z nabidky vybereme
prvni report Seznam polozek pro Kontrolni hlaseni DPH:

} Seznam poloZek pro KH DPH (CZ) pro uzavérku DPH

Uzavérky DPH - seznam dokladd Ano Me Ano Ano
Vzor 13 - Pfiznani k dani z pfidané hodnoty (z uzavérek DPH) Ano Ano Ano Ano
Vzor 19 - Pfiznani k dani z pfidané hodnoty (z uzavérek DPH) Ano Ano Ano Ano

Nabidka reportti v agendé Uzavérek DPH pro KH DPH i DPH pfiznani.
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Zvolime funkcni tlacitko Tisk a obdrzime vypis podobny nasledujicimu

Seznam polozek pro KH DPH (CZ) pro uzavérku DPH
Firma: Cimrman

Vybérove podminky pro sestaveni tisku

| Vybrané zéznamy: 1 zdznam

Typ uzavieni Druh uzavérky Definice Zemé Uzavienood Uzavienodo Datuma Cas uzavieni
Réadné Vnitrosttnf Vzor 18/19 U Plati 0d 1.1.2013 - pro uzavérky DPH - pro vzory 18a 19 €z 1.1.2018 31.3.2018 06.08.2016 14:55

0 méaco Int.&.dokladu Dat. pinéni  Cislo dokladu Zikiad DPH Sazba ! £.DPH Pfiznak KH
A2 CZ61276627 DRC-1/2016 2422016 159803 8 100,00 170100 21,00 0038

A2 Soutet 8100,00 1701,00

A4 CZB1276627 FV-212016 10.12016  FV-22016 16 000,00 336000 21,00 0018

A1 Soutet 16 000,00 3 360,00

AS 31.3.2016 593125 124556 21,00

A5 Soucet 5931,25 124556

B2 CZ25617906 FP-1/2016 10.22016 169910 9700,00 203700 21,00 0408

B2 Soufet 9700,00 203700

Kontrolni fadky na dafiové piiznani k DPH (DaP)

7.1 (A4 + A5 zakladni sazba) 21931,25
7.2 (A4 + A5 snifena sazba) 0,00
7. 40 (B2 + B3 zakladni sazba) 9700,00
i.41 (B2 + B3 snifend sazba) 0,00
f. 25 (A1) 0,00
f. 10 (B1 zdkladni sazba) 0,00
.11 (B1 snifend sazba) 0,00
F. 3+4+5+649+12+13 (A2) 8100,00

" Takto oznadena sazba nema nastaven “Typ sazby" (Zakladni/SniZena/Druha sniZend). Uvedeny stav miZe vést k chybnému sestaveni KH DPH. Nastaveni Typu sazby provedete v agendé DPH sazby.

Report polozek KH DPH v agendé Uzavérek DPH, které jsou soucasti KH DPH.
POZNAMKA...

Report s rozpisem polozek KH DPH mlzeme vytisknout i v agendé Pfehled DPH, kde je k dispozici
podrobny rozpis dokladl véetné oddilu A5, v kterém se nevykazuji jednotlivé doklady, ale pouze
souhrnna &astka. Otevieme agendu Pfehled DPH. Viz modul Ugetnictvi—zalozka DPH. Z nabidky
vybereme report DPH - Kontrolni hlaseni KH DPH CZ. V pravodci zadame ¢asovy interval pro vybér
danovych dokladu, zemi CZ a pozadovanou definici DPH pfiznani, zvolime funkéni tlacitko Tisk a s
vyuzitim naSeho pfikladu obdrzime vypis podobny nasledujicimu:

Seznam polozek pro KH DPH (CZ)
Firma: Cimrman

Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Datum plnéni: P odle zadanych datumi ( 1.1.2016 - 8.6.2016 )
Zem & pfiznani DP H dodavatele: (1) CZ Ceska republika .
Definice DPH pfizndni: (1): Wzor 1819 U Plati od 1.1.2013 - pro uzavérky DPH - pro vzory 18 a 19

D DIENCD Int.¢.dokladu Dat. pinéni  Cislo dokladu Zakiad DPH Sazba X! P.Zak F.DPH Piiznak KH
A2 CZ61276827 DRC-1/2016 2422016 169903 8 100,00 170100 21,00 003A 0038
A2 Souiet 100,00 170,00

Ad CZB1278827 FV-212018 10.12016 FV-2/2018 186 000,00 336000 21,00 001A 0018
A4 Soutet 16 000,00 3 360,00

AS 61427487 FW-1/2016 9.1 2016 FV-1/2016 650545 136614 21,00 001A 0018
A5 61427487 DV-IZ016 10.22016  DV-2016 574,20 ~120,58 21,00 001A 0018
A5 Soutet 51931,25 124556

A5 Souet pro zékladni sazbu 51931,25 124556

B2 CZI5617908 FP-1/2016 1022016 169910 9700,00 203700 21,00 0404 0408
B2 Soucet 9700,00 2037,00

Kontrolni fadky na dafiové pfiznani k DPH (DaP)

7.1 (A4 + A5 zakladni sazba) 21931,25
7.2 (A4 + A5 snifena sazba) 0,00
7. 40 (B2 + B3 zikladni sazba) 9700,00
i.41 (B2 + B3 sniZend sazba) 0,00
7.25 (A1) 0,00
.10 (B1 zékladni sazba) 0,00
7. 11 (B1 sniZena sazba) 0,00
F. 344+ 54649412413 (A2) 100,00

Polo Zky oznaéené "X" nebudou zahrnuty do exportu
""" Takio oznadené sazba nemé nastaven "Typ sazby” (Zakladni/SniZena/Druhé sniZena). U vedeny stav miiZe vést k chybnému sestaveni KH DPH. Mastaveni Typu sazby provedete v agendé DPH sazby.
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| Report polozek KH DPH v agendé Pfehled DPH, které jsou souc¢asti KH DPH.

Po ukonceni uzavérky DPH mame k dispozici stejné jako v pfipadé DPH pfiznani export KH
DPH do souboru v XML formatu tak, jak je to vyzadovano na Danovém portalu Financni spravy.
V seznamu uzavérek DPH vyhleddme nasi uzdvérku a zvolime rozSifenou volbu tlaCitka Tisk,

exportl v, vybereme export KH DPH:

Mazev definovatelného exportu Systémova | Je formular | Globalni
Vzor 18/19 - DPH priznani vzory 18 a 19 (z uzavérek DPH) Ano Me Ano Ano
DPH - Kontrolny wykaz od 2014 (pre uzavierku DPH) Ano Me Ano Ano
DPH - Kontrolny vykaz od 1.4, 2016 (pre uzavierku DPH) Ano Me Ano Ano

¥ DPH - Kontrolni hlageni od 2016 (pro uzavérku DPH)

Nabidka pro vytvoreni exportu KH DPH ve struktufe pozadované danovym portalem Financni spravy.

Soubor ve formatu XML ulozime do adresafe ABRA_EXPORT stejné jako v pripadé exportu

DPH pfiznani na disk viz kap. Uzavérka DPH a DPH pfiznani. Ulozené Kontrolni hlaSeni DPH

Ize nacist a odeslat v Dafiovém portalu Financni spravy nebo Datovou schrankou.

POZOR
V pfipadé, ze pfiznavate DPH na Slovensku, podava se spolu s DPH pfiznanim Kontrolny

vykaz DPH (KV DPH), ten je téz v nabidce exportu pro Finan¢ni spravu i v nabidce tiskovych
sestav. Dale viz help. Kap.: DPH vykazy.

TEST

Otazka 1 : Podivame se v agendé Uzavérky DPH do slozky Detail, podslozky KV/KH DPH.
Obsahuje polozky KH DPH?

ANO
Pokracujte bodem 2 testu.
NE

Zkontrolujte, zda mate polozky v podslozce DPH pfiznani. Pokud ne, znamena to, Ze v uzavérce
DPH nejsou zadné danové doklady k vykazani. Zkontrolujte zdrojové doklady na vstupu i vystupu,
zda je na nich spravné zadano DPH v¢etné DPH indexu, zda spadaji do obdobi uzavérky, zda jsou
spravné zauctovany, u dobropisud, zda jsou potvrzeny, dale zkontrolujte pouzitou Definici DPH

pfiznani. Po doplnéni chybégjicich indikaci vytvorte uzavérku DPH znovu
Pokud vidite polozky v podslozce DPH pfiznani a ne v podslozce KV/KH DPH, nebyly nejspis

polozky KH DPH do uzavérky napocitany nebo byla pouzita Spatna definice DPH pfiznani.

Vymazte uzaveérku a zkuste ji vytvofit znovu.
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Otadzka 2 : Podafilo se Vam v pribéhu naseho pfikladu zalozit doklad reverse charge DRC-
1/2016? Pokud ano, podivame se v agendé Uzavérky DPH do sloZzky Detail, podslozky KV/KH
DPH, zda obsahuje polozku v sekci B2, v které se doklady reverse charge vykazuji. Nasli jste v
oddilu B2 doklad DRC-1/2016? A nasli jste odpovidajici ¢astky na fadku 30A a 30B v podslozce
DPH pfiznani?

ANO

Pokracujte sestavenim INTRASTAT hlaSeni nebo rovnou ¢asti uzaveérkovych operaci.

NE

NejspiS jste nepouzili spravny DPH index nebo doklad neni v obdobi uzavérky DPH, kterou jste
vytvofili. Zkontrolujte zdrojovy doklad a uzavérku DPH zkuste vytvofit znovu.
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ESL hlaseni

Dale si sestavime ESL hlaSeni. Pokud se vas povinnost sestavovat Souhrnné hlaseni netyka,

pak pokracujte sestavenim INTRASTAT hlaSeni nebo rovnou €asti uzavérkovych operaci.

ESL hlaSeni se sestavuje z vybranych danovych dokladl na vystupu, které byly vystaveny s
typem obchodu 2, s odpovidajici zemi DPH pfiznani a datem DPH pInéni a maji skladové fadky
s nastavenim Do ESL=1-Zapocitavat. ZpUsob sestaveni ESL hlaSeni podrobné help. Kap.:

Souhrnné hlaseni (ESL) - obecné. V kap. Pokladni pfijem - prodej za hotové jsme si takovy

doklad vystavili. Nejdfive si predvedeme, jak zkontrolovat, zda v8echny takové doklady maji

pro uplné sestaveni ESL hlaSeni vyplnény potfebné polozky.

Otevieme agendu Pokladni pfijmy. Viz modul Pokladna —zéalozka Pokladna. V zalozce

Omezeni zatrhneme omezeni za Jen nevyplnéné pro ESL:

| '8 Jen nevyplnéné pro ESL

PFi tomto omezeni vypiSe doklady, které budou zahrnuty do ESL hlaSeni (viz vySe), ale nemaji vyplnénu
polozku RozliSeni typu pInéni.

Po provedeni dotazu systém vypiSe v zalozce Seznam naSi pokladni pfijemku PP-2/2016.
Vyvolame jeji opravu (bez opravy mnozstvi na DL), v obsahu uc¢tenky v polozce Kod ESL

doplnime néjakou hodnotu z Ciselniku a ulozime.

Poté otevieme agendu Pfehled DPH. Viz modul Ugetnictvi—zalozka DPH. V prvnim kroku si

vybereme report ESL - Souhrnné hlaseni:

Vybér reportu
\yberte repaort, ktery chcete sestavit.

DPH - Evidence pro dafiové (éely podle § 44 odst. 4 a § 100 odst. 6 (oprava vyse dané véfitele)
DPH - Evidence reZimu Dobrovolného zaplaceni dané na vstupu
DPH - Evidence reZimu Dobrovolného zaplaceni dané na wystupu
DPH - Evidence reZimu Pfeneseni dafiové povinnosti na vstupu
DPH - Evidence reZimu Pfeneseni dafiové povinnosti na vystupu
DPH - Export dokladd v reZimu MOSS do SAF-MOSS

DPH - Kontrolni hlaSeni KH DPH CZ

DPH - Kontrolny vykaz KV DPH Sk

DFH - Fiehled doklad( pro ESL

DPH - Frehled dokladf s typem obchodu 5

DFH - Fiehled doklad( s typem obchodu 7 - MOSS

DPH - Ffiznani

ESL - Souhrnné hlageni

Zvolime report ESL - Souhrnné hlaseni.
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V dalSim kroku zadame omezuijici kritéria pro doklady, které se maji do ESL hlaseni zahrnout. V

nasem pfipadé napt. za obdobi 1.1.2016 - 31.1.2016 a zemi DPH pfiznani:

Datum ESL - Podle zadanych datumd ( 1.1.2016 - 31.1.2016 )

Zemé priznani DPH dodavatele
cz -

ESL se podava stejné jako DPH pfiznani elektronickou formou pfes Danovy portal Financni

spravy. Export v XML formatu pozadovaném Finan¢nim ufadem ziskame volbou Exportovat

report v kroku Volba vystupu:

Volba vystupu
Wybrany report: ESL - Souhrnné hlaseni

Zvolte, jakym zpdsobem si prejete vystup zpracovat:

Volba vystupu
i Tisknout report

Vytvoreni exportu ESL pro Danovy portal.
Vytvofeny soubor ulozime do adresafe ABRA_EXPORT stejné jako v pfipadé exportu DPH
pfiznani a KH DPH pouzitim volby Najit soubor v okné Vyberte pfikaz:
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Mazev definovatelného exportu Systémova
E5L - Souhrnné hldSeni do 31,12, 2009 Me
# ESL - Souhrnng hiageni’ Me

Vyberte piikaz

i Pfikaz z definice:
Pro zpracovani vystupu bude poufit prikaz definovany v definid.

i Oteviit v asodovaném programu:
Vystup bude otevien asodovanym programem nastavenym v systému.

i Oteviit v agendé Editor:
Vystup bude zobrazen v agendé Editor,

i Definovany pfikaz:

Fadejte nazev programu, ktery dostane ke zpracovani
data wytvorena zpracovanim definice,

i1 Wytvofit dokument:
Vystup bude uloFen do dokumentu pro dalsi zpracovani,

i Odeslat e-mailem:

UlozZeni exportu ESL pro Danovy portal.

Obdrzime okno pro doplnéni dalSich identifikacnich udajd do formulafe ESL:
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Rué&ni zadani nékterych poloZek

Meékteré fadky souhrnného hlageni VIES nelze vyplnit automaticky z evidence dokladd. Abyste mohli hiaseni sestavit a vyexportovat
miZete nyni obsah téchio poloZek zadat rufné.

J Hlzvniddaje | Zastupce a opravnéni k podpisu

Eislo mistné piisludného finandniho Gfadu 2000
Cislo Uzemniho pracovists 2005
Vykazované obdobi Mésic H

Pravni forma Pravnicka osoba H
Fyzicka osoba: Pfijmeni, jméno, titul

Rodné fislo bez lomitka / 1&

[ IPouzit wichozi hodnoty
Datum Pfiznani sestavil Telefon
25.02,2015 Jan Movak 256311344

Doplnéni udaja pro export ESL.
Zvolime OK a XML soubor se ulozi na disk, v dalSim kroku ho Ize odeslat pfes Darovy portal na

Financni spravu.
POZNAMKA...

Je mozné stejné jako pfi exportu DPH pfiznani viz kap.Uzavérka DPH a DPH pfiznani, vybrat volbu
Vytvofit dokument a soubor ve formatu XML si nejprve ulozit do agendy Dokumenta.

ESL Ize téz vytisknout, v kroku Volba vystupu zvolime Tisknout report a obdrzime formular
hlaseni, kde se do fadku promitlo plnéni z nasi uctenky PP-2/2016 a také z faktury vydané FV-

3/2016:
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Mei zaénete vyplhovat tiskopis, predtéte ci, prosim, pokymy. Flease read the instructions before filling in the required details.
A. ODDIL (SECTION A) Poladove Ssh strany / Cekow) posst sien 112

Sequen sl Number/ Totl rumber of pages

Firandn imu dBdu v, ve, pro
Local Tax Ok In

| |

Cafione kdeniilkain [ Skl
Tax lden iification nwmbear

(cz45311529 |

ofEk prezenSnino BZka fRantnih Ofady
{box for oMclal stemp of beal tax offke)

SOUHRNNE HLASENI

k dani z pridané hodnoty

podle § 102 zakona &. 235/2004 5b., o dani z pridané hodnoty
[(RECAPTULATIE STATEMENT to Value A dded Tax according to Article 102 under Act of Value A dded Tax No. 235/2004 Coll)

2 kalendini Etvrtleti (Calendar Quarter) rok [Year)
Prawnicka osoba (Legal Entity):
Obehodn (fmena (Trade Name)

[ Cimrman ]

[ [ ]

Fyzicka osoba (Maturl personj:
PMimen [ [Sumame) Jmend [Fird Mame) Tl {TIRL)

Trvalé bydilEt3 fyzicks osoby nebo skdio pravnicks os0by (Homs Adrsss of Natural person or Residencs of Lagal Entity):

Obec TRy, Town, Vilage) Pel (Postal Code)
[ Praha 41 ] [ 4100 ]
Wiice, &2t oboe @ish poplsng Sklem onentadn in) Seel, Munkia k)
[ Mowodworska 184 ]
Si Countiy)
[z ]
E. ODDIL (SECTION E)
Ciso Kad Ko Polet
Edku eme CiC pofzovaiele zbod( alal=al) plneni Cekova hodnota plnénrv KE
(Line o rry M ey (Supples | (Mumber CFK)
smnery | o) Cusiomers VAT mum e T nga) supplles) [Ttz lvalue of suoples in CIK)
1 CZ 25617908 1 2 T3E3
2z
3

Vyrez z ESL hlaseni.

Dale viz help. Kap.: Pfehled DPH.

TEST

Otazka 1 : Promitla se Uu¢tenka do ESL hlaseni dle obrazku vyse:

ANO

Pokracujte sestavenim INTRASTAT hlaSeni. Pokud se vas hlaSeni INTRASTAT netyka, pak

pokracujte rovnou €asti uzavérkovych operaci.
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NE, v hlaSeni mam fddek s ¢astkou, ale nemam spravné
vyplné&n Kéd zemé a DIC

Pak u firmy z vasi ptijemky nemate zadano DIC ve spravném tvaru. V adresati firem si vyvolejte

opravu dané firmy a zadejte DIC v pozadovaném tvaru, tj. Ké6d zemé a &islo.
NE, vibec se nepromitla

Uétenka je vystavena bud s jinym typem obchodu, nebo nema skladovy fadek, ve kterém je v
polozce Do ESL s hodnotou Ano nebo je vystavena s jinym datem plnéni, nez za které vypisujete

hlaseni.

-313-



INTRASTAT hlaseni

Dale si sestavime INTRASTAT hlaseni. Pokud se vas povinnost sestavovat INTRASTAT

hlaseni netyka, pak pokracujte rovnou €asti uzavérkovych operaci.

INTRASTAT hlaSeni se sestavuje z vybranych dokladd na vystupu nebo na vstupu, které byly
vystaveny s typem obchodu 2, 4 nebo 5, s odpovidajicim datem DPH pInéni (resp. datem
vystaveni u sklad. pfijemek) a maji skladové fadky s nastavenim Do INTRASTAT=1-
Zapocitavat nebo 2-Zapocitavat s dopravou. Zpusob sestaveni INTRASTAT hlaseni podrobné

help. Kap.: INTRASTAT - obecné.

Otevieme agendu Podani INTRASTAT. Viz modul U&etnictvi—zalozka INTRASTAT. Vyvolame
funkci F2=Novy. Zadame datum od 1.1.2016 do 31.1.2016. Sestaveni INTRASTAT hlaseni je
pomeérné slozité a vyzaduje spravné vyplnéni fady polozek na dokladech, z nichz se sestavuje.
Jelikoz v praxi se mlize snadno stat, Ze vyplnéni nékterych polozek chybi, nejdfive si pomoci
funkce Kontrola dokladdl vyvolame Privodce kontrolou tplného vyplnéni tdaji a doplnime
pripadné chybéjici udaje na skladovych kartach a nevyplnéné udaje v dokladech pro hlaSeni
INTRASTAT. V naSem pfikladu vyvolame opravu pokladni pfijemky PP-2/2016, na které jsme
nechali pfi zadavani nékteré udaje potfebné pro hlaseni INTRASTAT nevyplnéné, a tyto udaje

v hlavi¢ce PP doplnime, viz Pokladni pfijem- prodej za hotové. Pokud to neucinime, riskujeme,

Ze vysledné hlaseni bude nepresné.

Poté spustime funkci Napocitat, ktera sestavi na zakladé doklad(i zadanych v systému hlaseni

INTRASTAT:

Deklarace | pologky

Vykazované obdobi (Smér transakce |MEna |Datum a éas generovani |
2016-01 D CZK 13.06.2016 - 12:51:11
01 2016-01 A CZK 13.06,2016 - 12:51:12

Sestavené hlaseni INTRASTAT obsahuje dva fadky, jeden pro pfijeti zbozi (smér transakce A), druhy pro
odeslani zbozi (smér transakce D).

V subzalozce Polozky jsou na jednotlivych Fadcich zobrazeny ¢astky a dalSi udaje, které tvori

vlastni hlaSeni INTRASTAT:
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Deklarace | Polozky

il
Fakturovana hodnota |Povaha transakee |Kraj piij. fodesl,

8540400000 DE 1,000 1,000

Kad kombinovane nomenklatury

738,00 12 K 3 5T o
2 B540400000 DE 1,000 8,000
7 560,00 30 L 3 5T 8]

Polozky pro odeslani zbozi. Castky v cizich mé&néach se pfepoctou kurzem z dokladu.

Sestavené hlaseni mizeme po ulozeni tisknout nebo exportovat, opravovat, pfipadné mazat

apod.

Dale viz help. Kap.: Podani INTRASTAT.

TEST

Otazka 1 : Obdrzeli jste INTRASTAT hlaSeni obdobné obrazku vyse?

ANO

Pokracujte ¢asti uzavérkovych operaci.

NE

Spustte Privodce kontrolou Uplného vyplnéni udaji tladitkem Spustit pfi pfipravé reportu a
pfipadné chybéjici udaje dopliite.
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Kontrolni hlaseni DPH (KH DPH)

Dale si sestavime Kontrolni hlaSeni DPH (KH DPH). Pokud se vas povinnost vykazovat DPH

netyka, pak pokracujte sestavenim INTRASTAT hlaSeni nebo rovnou Casti uzavérkovych

operaci.

Kontrolni hlaSeni DPH se sestavuje stejné jako DPH pfiznani z dafiovych dokladd v daném
zuctovacim obdobi. Aby bylo mozné Kontrolni hlaSeni DPH spravné vykazat, je tfeba dbat na

zadavani spravnych identifikacnich udajl ve zdrojovych dokladech:

VSTUPNI DOKLADY

Pro vstupni doklady (napf. FP) plati, Ze do exportu KH DPH vstupuje jako Cislo dokladu vzdy Externi_
Cislo zadané na hlavi¢ce dokladu.

Ostatni udaje

Datum zadtovani: | 24.02.2016
Datum splatnosti:  10.03.2016
Externi dslo: 169903 B

Variabilni symbal: 169903
Externi Cislo dokladu v hlavi¢ce Faktury prijaté.

VYSTUPNI DOKLADY

U vystupnich dokladd (napf. FV) se vykazuje Dopliikové &islo v hlaviéce dokladu, pokud je vyplnéno,
jinak je uvadéno interni Cislo dokladu (napf. FV-1/2016). Aby se Dopliikové Cislo v dokladech nabizelo

k vyplnéni, nastavili jsme si parametr v agendé Firemnich Udajd viz kap. Firemni udaje - nastaveni

dalSich parametrd systému . Ve firemnim nastaveni lze téZz nastavit, aby se do KH DPH pfenasel

variabilni symbol, to ale v naSem pfikladu nevyuzijeme.

Ostatni ddaje
Datum splatnesti:  25.01.2016

Konstantni symbal: H

Doplfikove &islo:  |D10111] |

Doplnkové Cislo dokladu v hlavi¢ce Faktury vydané.

Dale je tfeba uvadét v dokladech spravna DIC u odbératelli i dodavatelt, kromé dokladd, u
nichz DIC neni vyzadovan. Tj. s pInénim pod zakonem stanoveny limit (10000 CZK v&etné

dané), dokladd u nichZ nevznikla povinnost vystavit dafiovy doklad a doklad(l vystavenych pro
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neplatce DPH, doklady s chybnym DIC nejsou akceptovany Darovym portalem Finanéni

spravy.

Kontrolni hldSeni DPH se sestavuje v ramci Uzavérky DPH viz kap. Uzavérka DPH a DPH
pfiznéni. V pocatecni fazi vytvareni uzavérky Ize nastavit, zda se v jejim pribéhu ma Kontrolni

hlaSeni DPH sestavit:

Typ uzavieni: Fadné -

Zeme: CZ H Ceska republika

Typ piiznani: Vnitrostatni n

Definice DPH pfiznani: EI Flatiod 1.1.2013 - pro uzavérky DPH
Zdafiovad obdobi Cturtletni - |

Obdobi uzavérky: 01.01.2015 31.03.2015

Popis:

Mapoditat DPH piznani
Mapoditat Ky, kH DPH

Nabidka sestavit Kontrolni hlaSeni DPH v ramci uzaveérky DPH. ABRA vzhled modry.

V nasem prikladu jsme Uzavérku DPH provedli v ramci kapitoly Uzavérka DPH a DPH pfiznani.

K vytvorené uzavérce se mizeme kdykoliv vratit a zkontrolovat polozky pro Kontrolni hlaseni

DPH ve slozce Detail, podslozce KV/KH DPH:

e -

Uzévérka:  Radné-Vzor 18/19 U (01.01.2016-31.03.2016)

| Hizvidka | DPH pfiznéni | KV/KH DPH | Dalii tidaje |

) Interni & doklady | Cislo dokladu Datum plnéni Pivedni doklad Zaklad dané
b Az DRC-1/2016 24.02.2016 169903 & 100,00 1701,00 21,00
Ad CZ61276627 Fv-22016 Fv-2/2016 10.01.201& 16 000,00 3 360,00 21,00
AS 31.03.2016 59831,25 1245,56 21,00
B2 CZ25617906 FP-1/2016 169910 10.02.2016 9 700,00 2037,00 21,00

Otevieme agendu Uzavérky DPH. Vyhledame uzavérku z naSeho prikladu, zvolime slozku Detail,
podslozku KV/KH DPH a obdrzime vypis fadkli KH DPH. Podrobny rozpis polozek KH DPH muzeme
vytisknout pfimo v agendé Uzaveérek DPH, zvolime funkéni tlacitko Tisk, export a z nabidky vybereme
prvni report Seznam polozek pro Kontrolni hlaseni DPH:

} Seznam poloZek pro KH DPH (CZ) pro uzavérku DPH

Uzavérky DPH - seznam dokladd Ano Me Ano Ano
Vzor 13 - Pfiznani k dani z pfidané hodnoty (z uzavérek DPH) Ano Ano Ano Ano
Vzor 19 - Pfiznani k dani z pfidané hodnoty (z uzavérek DPH) Ano Ano Ano Ano

Nabidka reportti v agendé Uzavérek DPH pro KH DPH i DPH pfiznani.
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Zvolime funkcni tlacitko Tisk a obdrzime vypis podobny nasledujicimu

Seznam polozek pro KH DPH (CZ) pro uzavérku DPH
Firma: Cimrman

Vybérove podminky pro sestaveni tisku

| Vybrané zéznamy: 1 zdznam

Typ uzavieni Druh uzavérky Definice Zemé Uzavienood Uzavienodo Datuma Cas uzavieni
Réadné Vnitrosttnf Vzor 18/19 U Plati 0d 1.1.2013 - pro uzavérky DPH - pro vzory 18a 19 €z 1.1.2018 31.3.2018 06.08.2016 14:55

0 méaco Int.&.dokladu Dat. pinéni  Cislo dokladu Zikiad DPH Sazba ! £.DPH Pfiznak KH
A2 CZ61276627 DRC-1/2016 2422016 159803 8 100,00 170100 21,00 0038

A2 Soutet 8100,00 1701,00

A4 CZB1276627 FV-212016 10.12016  FV-22016 16 000,00 336000 21,00 0018

A1 Soutet 16 000,00 3 360,00

AS 31.3.2016 593125 124556 21,00

A5 Soucet 5931,25 124556

B2 CZ25617906 FP-1/2016 10.22016 169910 9700,00 203700 21,00 0408

B2 Soufet 9700,00 203700

Kontrolni fadky na dafiové piiznani k DPH (DaP)

7.1 (A4 + A5 zakladni sazba) 21931,25
7.2 (A4 + A5 snifena sazba) 0,00
7. 40 (B2 + B3 zakladni sazba) 9700,00
i.41 (B2 + B3 snifend sazba) 0,00
f. 25 (A1) 0,00
f. 10 (B1 zdkladni sazba) 0,00
.11 (B1 snifend sazba) 0,00
F. 3+4+5+649+12+13 (A2) 8100,00

" Takto oznadena sazba nema nastaven “Typ sazby" (Zakladni/SniZena/Druha sniZend). Uvedeny stav miZe vést k chybnému sestaveni KH DPH. Nastaveni Typu sazby provedete v agendé DPH sazby.

Report polozek KH DPH v agendé Uzavérek DPH, které jsou soucasti KH DPH.
POZNAMKA...

Report s rozpisem polozek KH DPH mlzeme vytisknout i v agendé Pfehled DPH, kde je k dispozici
podrobny rozpis dokladl véetné oddilu A5, v kterém se nevykazuji jednotlivé doklady, ale pouze
souhrnna &astka. Otevieme agendu Pfehled DPH. Viz modul Ugetnictvi—zalozka DPH. Z nabidky
vybereme report DPH - Kontrolni hlaseni KH DPH CZ. V pravodci zadame ¢asovy interval pro vybér
danovych dokladu, zemi CZ a pozadovanou definici DPH pfiznani, zvolime funkéni tlacitko Tisk a s
vyuzitim naSeho pfikladu obdrzime vypis podobny nasledujicimu:

Seznam polozek pro KH DPH (CZ)
Firma: Cimrman

Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Datum plnéni: P odle zadanych datumi ( 1.1.2016 - 8.6.2016 )
Zem & pfiznani DP H dodavatele: (1) CZ Ceska republika .
Definice DPH pfizndni: (1): Wzor 1819 U Plati od 1.1.2013 - pro uzavérky DPH - pro vzory 18 a 19

D DIENCD Int.¢.dokladu Dat. pinéni  Cislo dokladu Zakiad DPH Sazba X! P.Zak F.DPH Piiznak KH
A2 CZ61276827 DRC-1/2016 2422016 169903 8 100,00 170100 21,00 003A 0038
A2 Souiet 100,00 170,00

Ad CZB1278827 FV-212018 10.12016 FV-2/2018 186 000,00 336000 21,00 001A 0018
A4 Soutet 16 000,00 3 360,00

AS 61427487 FW-1/2016 9.1 2016 FV-1/2016 650545 136614 21,00 001A 0018
A5 61427487 DV-IZ016 10.22016  DV-2016 574,20 ~120,58 21,00 001A 0018
A5 Soutet 51931,25 124556

A5 Souet pro zékladni sazbu 51931,25 124556

B2 CZI5617908 FP-1/2016 1022016 169910 9700,00 203700 21,00 0404 0408
B2 Soucet 9700,00 2037,00

Kontrolni fadky na dafiové pfiznani k DPH (DaP)

7.1 (A4 + A5 zakladni sazba) 21931,25
7.2 (A4 + A5 snifena sazba) 0,00
7. 40 (B2 + B3 zikladni sazba) 9700,00
i.41 (B2 + B3 sniZend sazba) 0,00
7.25 (A1) 0,00
.10 (B1 zékladni sazba) 0,00
7. 11 (B1 sniZena sazba) 0,00
F. 344+ 54649412413 (A2) 100,00

Polo Zky oznaéené "X" nebudou zahrnuty do exportu
""" Takio oznadené sazba nemé nastaven "Typ sazby” (Zakladni/SniZena/Druhé sniZena). U vedeny stav miiZe vést k chybnému sestaveni KH DPH. Mastaveni Typu sazby provedete v agendé DPH sazby.
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| Report polozek KH DPH v agendé Pfehled DPH, které jsou souc¢asti KH DPH.

Po ukonceni uzavérky DPH mame k dispozici stejné jako v pfipadé DPH pfiznani export KH
DPH do souboru v XML formatu tak, jak je to vyzadovano na Danovém portalu Financni spravy.
V seznamu uzavérek DPH vyhleddme nasi uzdvérku a zvolime rozSifenou volbu tlaCitka Tisk,

exportl v, vybereme export KH DPH:

Mazev definovatelného exportu Systémova | Je formular | Globalni
Vzor 18/19 - DPH priznani vzory 18 a 19 (z uzavérek DPH) Ano Me Ano Ano
DPH - Kontrolny wykaz od 2014 (pre uzavierku DPH) Ano Me Ano Ano
DPH - Kontrolny vykaz od 1.4, 2016 (pre uzavierku DPH) Ano Me Ano Ano

¥ DPH - Kontrolni hlageni od 2016 (pro uzavérku DPH)

Nabidka pro vytvoreni exportu KH DPH ve struktufe pozadované danovym portalem Financni spravy.

Soubor ve formatu XML ulozime do adresafe ABRA_EXPORT stejné jako v pripadé exportu

DPH pfiznani na disk viz kap. Uzavérka DPH a DPH pfiznani. Ulozené Kontrolni hlaSeni DPH

Ize nacist a odeslat v Dafiovém portalu Financni spravy nebo Datovou schrankou.

POZOR
V pfipadé, ze pfiznavate DPH na Slovensku, podava se spolu s DPH pfiznanim Kontrolny

vykaz DPH (KV DPH), ten je téz v nabidce exportu pro Finan¢ni spravu i v nabidce tiskovych
sestav. Dale viz help. Kap.: DPH vykazy.

TEST

Otazka 1 : Podivame se v agendé Uzavérky DPH do slozky Detail, podslozky KV/KH DPH.
Obsahuje polozky KH DPH?

ANO
Pokracujte bodem 2 testu.
NE

Zkontrolujte, zda mate polozky v podslozce DPH pfiznani. Pokud ne, znamena to, Ze v uzavérce
DPH nejsou zadné danové doklady k vykazani. Zkontrolujte zdrojové doklady na vstupu i vystupu,
zda je na nich spravné zadano DPH v¢etné DPH indexu, zda spadaji do obdobi uzavérky, zda jsou
spravné zauctovany, u dobropisud, zda jsou potvrzeny, dale zkontrolujte pouzitou Definici DPH

pfiznani. Po doplnéni chybégjicich indikaci vytvorte uzavérku DPH znovu
Pokud vidite polozky v podslozce DPH pfiznani a ne v podslozce KV/KH DPH, nebyly nejspis

polozky KH DPH do uzavérky napocitany nebo byla pouzita Spatna definice DPH pfiznani.

Vymazte uzaveérku a zkuste ji vytvofit znovu.
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Otadzka 2 : Podafilo se Vam v pribéhu naseho pfikladu zalozit doklad reverse charge DRC-
1/2016? Pokud ano, podivame se v agendé Uzavérky DPH do sloZzky Detail, podslozky KV/KH
DPH, zda obsahuje polozku v sekci B2, v které se doklady reverse charge vykazuji. Nasli jste v
oddilu B2 doklad DRC-1/2016? A nasli jste odpovidajici ¢astky na fadku 30A a 30B v podslozce
DPH pfiznani?

ANO

Pokracujte sestavenim INTRASTAT hlaSeni nebo rovnou ¢asti uzaveérkovych operaci.

NE

NejspiS jste nepouzili spravny DPH index nebo doklad neni v obdobi uzavérky DPH, kterou jste
vytvofili. Zkontrolujte zdrojovy doklad a uzavérku DPH zkuste vytvofit znovu.
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Zavérecné operace - uvod

Zde budou uvedeny akce, které se provadi typicky v néjakych €asovych intervalech, napf. na
konci mésice, na konci Ctvrtleti, na konci ucCetnich obdobi apod. Firma ma povinnost v
pravidelnych intervalech provadét napf. inventury skladd (inventura byla popsana v toku
pak vypocty pfip. kurzovych rozdilG fakturaénich dokladu, zavérkovych kurzovych rozdil(, kurz.
rozdili bankovnich Gétl a pokladen az po vlastni uzavérku Gcetnictvi s vypoctem pocatecnich

stavu pro nasledujici obdobi.

Mezi akce tohoto typu patfi i skladové uzavérky, nicméné dil¢i uzavérky skladu je v praxi
potfeba provadét pribézné (je tfreba pribézné znat sklad. ceny skladovych pohybl pro vypisy,
ale i mit sklad. pohyby ocenény, aby se mohly pribézné& zauctovavat). Proto skladova

uzavérka k datu byla uvedena jiz dfive v ¢asti Tok doklad(l. Do této ¢asti pak bude patfit Hlavni

skladova uzavérka obdobi, kterou je tfeba na konci u€etniho obdobi provést, aby bylo mozno

spoustét dil¢i uzavérky v obdobi nasledujicim.

Pro vS8echny uzavérky plati, Ze nelze spustit uzavérku za dané obdobi, dokud neni
nadefinovano obdobi nasledujici (jelikoz uzavérky mohou generovat i zaznamy néjakych
pocatecCnich stavl pro nasledujici obdobi apod.). Proto prvnim predpokladem pro provedeni

téchto operaci je zavedené nové obdobi.

Pro firmu z naSeho pfikladu si zalozime nové Obdobi 2017, coz uz umime z pfedchozich

kapitol. Otevieme si tedy nejdfive agendu Obdobi a nadefinujeme si obdobi nasledujici...
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Obdobi - zavedeni nového obdobi

Jak bylo fe€eno v uvodni kap., aby bylo mozno spustit jednotlivé uzavérky, je tfeba mit nejdfive

nadefinovano nasledujici obdobi.

Otevieme agendu Obdobi. Viz modul Administrace —zalozka Ciselniky. Vyvolame funkci

F2=Novy. Nadefinujeme nové obdobi, napf. nasledovné:

2016 Uetni chdobi 2016 1.1.2016 31122016

1

b 2017 (izetni obdobi 2017 1.1.2017 31122017 HNe

Obdobi nemusi nutné odpovidat kalendainimu roku, maze byt zavedeno i libovolné dlouhé fiskalni obdobi.
ABRA vzhled modry.

Karty investi¢niho majetku zatim nemame zadany, tudiz odpisy pfi zalozeni nového obdobi

prepocitavat nebudeme a nové obdobi ulozime.

Dale viz help. Kap.: Obdobi.

TEST

Otazka 1 : Zavedli jste si nové obdobi?
ANO

Pokracujte Uzavérkou skladu za obdobi.

NE

Nasledujici obdobi si zavedte, jinak nebude mozno v uzavérkach pokracovat.
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Uzaveérka skladu za obdobi

V kap. Uzavérka skladu k datu - ocenéni skladovych pohybl jsme si predvedli, jakym

zpusobem provadét bézné skladové uzavérky v prabéhu ucetniho obdobi. Kromé toho existuje
jesté hlavni uzavérka za obdobi, kterou je tfeba provést na konci ucetniho obdobi, aby bylo
mozno pokraCovat v uzavérkach k datu v obdobi nasledujicim. Uzavérka za obdobi je témér
stejnd jako uzavérka k datu, pouze strikiné vyzaduje ocenéni vSech pfijmovych pohybl na
sklad tak, aby bylo mozno ocenit vSechny nasledné skladové pohyby. Tedy po jejim provedeni

nesmi zUstat Zzadny skladovy pohyb v uzaviraném obdobi neocenén.

Skladové pohyby v obdobi nasledujicim Ize libovolné zadavat, ale neni je mozno ocefovat (ij.

spustit pro uzavérku k datu), dokud neni Uspésné provedena uzavérka za obdobi minulé.

Otevieme si agendu Uzaveérka skladu. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Uzavérka a
reporty. V prvnim nabidnutém okné pravodce uzavérkou zvolime Provést uzavérku za obdobi a

uzavirané obdobi zadame:
Vyberte si, prosim, poZadovanou operaci:

I Provést uzdvérku k datu
i#)iProvést hlavni uzavérku za obdobi! Obdobi: | 2018 u

I Zruit posledni uzévérku
I Zrugit vybrané uzaverky
I Dcenéni skladowych zésob

Pokud se nenabizi pravé aktualni obdobi, je to tim, Ze jste si nenadefinovali obdobi nasleduijici.
Poté vybereme sklady stejné jako u skladové uzavérky k datu a spustime ji. Na zavér se vypise
informace o tom, zda se podafilo uzavérku provést. Pokud ne, systém vypiSe hlaseni obdobné

nasledujicimu:

Pohyby s nekompletnimi cenami
meékkeré pohyby na wwbranych skladech nemaji zadany komplekni ceny,

IIz&vErky za obdobi nelze v tomta pfipadé pravést, Je nejdfive potfeba neocenéné pohyvby opravit,

Zahrazit | Seznam skladovych pobybii s nekompletnimmi
cenami pro akbualni uzawveérkuy,

To znamena, Ze existuji pohyby, které nebylo mozno ocenit, a tudiz neni mozné uzavérku obdobi dokon¢it.
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Nechame si zobrazit, jaké pohyby nebylo mozno ocenit. Program vypiSe seznam
problematickych dokladd. V nasem pfipadé by se mélo jednat o skladovou pfijemku, kterou

jsme si zadali v kap. Pfijem na sklad - obchod mimo EU. Rovnou z priivodce uzavérkou

muzeme vyvolat agendu pfijemek (stiskem tlaCitka Doklad) a na pfijemku doplnit (pomoci
funkce Opravit) ceny (napf. 900CZK za 1 ks MON EI 17) a pfiznaky na fadku, ze ceny jsou
kompletni. Poté ukonc¢ime priivodce uzavérkou skladu. Po jeho novém vyvolani jiz Zadné

problémové doklady hlasit nebude a uzavérka za obdobi prob&hne uspésné.

Po provedeni uzavérky nebude mozné na uzavieném skladu provadét v uzavieném obdobi
zadné dalSi skladové pohyby a jiz existujici opravovat, mazat apod. Pokud je to z néjakého

ddvodu potfeba, je mozno provedenou uzavérku (uzavérky) zrusit, coz si predvedeme:

Otevieme znovu agendu Uzavérka skladu a zvolime moznost ZruSit posledni uzavérku.
Nabidne se seznam poslednich provedenych uzavérek na jednotlivych skladech, z néhoz si

vybereme tu, kterou potfebujeme zrusit:

RuSeni uzavérek
Seznam uzavérek, které je mozné zrusit,

Kéd ... O] Nézev skiady

Hlavni sklad 3 31122016
RE Reklamadni 3 31122015 2015

Vyplnéni obdobi ve sloupci obdobi indikuje, Ze jde o hlavni uzavérku za obdobi.
Vybrana uzavérka se zrusi, spolu s tim automaticky i pfipadné existujici zauctovani skladovych

doklad(l ocenénych touto uzavérkou.

Dale viz help. Kap.: Uzavérka skladu.

TEST

Otazka 1 : Povedlo se provést uzavérku za obdobi a poté ji zrusit?
ANO

Pokracujte zadanim kurzl cizich mén ke dni uzaveérky.
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NE

Pokud se vam nepodafilo uzavérku za obdobi ukoncit, je to tim, Ze nelze nékteré pohyby ocenit.
Zkontrolujte, zda mate zadané ceny u vSech pfijmovych skladovych pohybd na daném skladu a
zda jsou tyto ceny zadany jako kompletni. Dale musite mit ocenény pfevodky vydej k pfipadnym
existujicim prevodkam pfijem, viz vySe. Pokud se vam uzavérku nepodafrilo zrusit, pfestoze jste
postupovali dle textu vySe, bude to nejspiSe tim, ze nékteré pohyby ocenéné touto uzavérkou jsou
jiz zauctované a auditované. V tom pfipadé musite nejdfive pfiznak audit zruSit a poté akci

zopakovat.
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Kurzy cizich mén ke dni uzavérky

Abychom mohli provést ocenéni bankovnich u¢ta, pokladen a faktura¢nich dokladl v cizi méné

ke dni uzavérky, je treba zadat spravny kurz k tomuto datu. Kurzy Ize samoziejmé zadat pfimo

v pribéhu provadéni uzavérky, ale my si pfedvedeme i zadani pfimo v agendé kurzovniho

listku.

Otevieme agendu Kurzovni listek. Viz modul Administrace —zalozka Ciselniky. Zobrazi se

seznam mén dosud zavedenych v kurzovnim listku obdobny nasledujicimu:

ATS
ALD
BEF
CAD
DEM
ESP
ELIR.

31.12,1998
10.9.2001

31.12,1998
10.9.2001

31.12,1998
31.12,1998
31.12.2016

2,770
19,100
84,643
23,300
17,650
20,550
27,020

O| Kurz vztazny O

1,000
1,000
100,000
1,000
1,000
100,000
1,000

JFY
sh

31.12. 2016
31.12.2001
31.12,2016

24,010
31,407
23,900

Priklad zadaného kurzovniho listku.

1,000
100,000
1,000

Mény, které jsou denominaci EUR, je nesmysIné v kurzovnim listku uvadét. V naSem pfipadé

tam jsou uvedeny pouze s kurzy za obdobi pfed zavedenim EUR. Kurzovni listek si totiz

eviduje historii, tudiz, pokud bychom zadavali doklad zpétné, pouzil by se ten kurz, ktery platil

k datu zadaném na dokladu. Datum, od kterého se ména stala denominaci EUR, je uvedeno v

definici mény v agendé Mény, a tam je uveden i odpovidajici koeficient.

Predvedeme si zadani kurzu k 31.12.2016 napf. pro ménu USD. Nad USD vyvolame funkci

Opravit, datum opravime na 31.12.2016, zadame platny kurz a ulozime. Pavodni kurz pfibude

jako zaznam v historii kurz(i této mény:

Datum * (Kurzm... O|Kurz vz...

P 31.12.2016 23,900

31.1.2016 24,000
31.12.2001 35,900
10.9.2001 38,450
31.8.1998 39,000

1,000
1,000
1,000
1,000
1,000
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V zalozce Historie se zobrazuji vSechna data, ke kterym byl zadan né&jaky kurz.

Dale viz help. Kap.: Kurzovni listek.

TEST

Otézka 1 : Podafilo se vam zadat si kurz k 31.12.2016 k néjaké méné?

ANO

Pokracujte Uzavérkou bankovnich ucta.

NE

Nevadi, kurz mizete zadat ptimo v prabéhu uzavérky.
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Uzavérka bankovnich uctu - kurz. rozdily bank. uctd

Pro bankovni uc¢ty vedené v cizich ménach je tfeba na konci ucetniho obdobi napocitat jejich
kurzové rozdily. Kromé napocteni uzavérkovych rozdili provede uzavérka bankovnich uétd
uzavfeni fad dokladd vSech uzavienych G¢td pro uzavirané obdobi, tudiz nebude mozné na tyto
ucty v uzavieném obdobi zadavat nové doklady, stavajici opravovat €i mazat. Dale uzavérka

napocte pocatecni stavy bankovnich uc¢td pro obdobi nasleduijici.

Otevieme agendu Uzavérka bankovnich G¢th. Viz modul Banka—zalozka Banka. Zvolime
volbu Provést novou uzavérku. V dalSim kroku zatrhneme, pro které bankovni ucty si prejeme
uzaveérku provést. Nabizeji se jen ty, pro které Ize ve zvoleném obdobi provést uzavérku novou,
tj. dosud pro né provedena nebyla v tomto ani v nasledujicim obdobi. Poté zadame hlavickove

udaje pro ptipadné doklady kurzovych rozdiltl bankovnich uctl.

V dal8im kroku privodce uzavérkou bankovnich U¢tl se zobrazi seznam véech mén, ke kterym

ma smysl zadat kurz (podle mén uzaviranych uctl):

Kurz vzt.

1,000

Mame zaveden pouze jeden Ucet v cizi méné a to v EUR, tudiz se nabizi pouze ména EUR k zadani kurzu.

Kurz se predvyplfuje podle kurzovniho listku. Pokud jsme si v ném nezadali aktualni kurz k
31.12.2016 dle predchozi kapitoly, miZzeme je zadat nyni (napf. 27,02) a pomoci tla¢itka Uloz
kurzl v jej mlzeme i ulozit do kurzovniho listku. Po provedeni uzavérky se vygeneruje
kurzovy rozdil naseho bankovniho uctu vedeného v EUR a pomoci tlacitka Tisk k.rozdil. si jej
muzeme v poslednim kroku priivodce ihned vytisknout. Vygenerované kurzové rozdily jsou

zaznamenany v zalozce Detail jednotlivych bankovnich ucta.

Dale viz help. Kap.: Uzavérka bankovnich uctu a kap. Vlastni bankovni Ucty.

TEST

Otazka 1 : Ovéfime si, jak se vygenerovany kurzovy rozdil bankovniho Gétu promitl k danému
uctu. Otevieme agendu Bankovni UCty. Viz modul Banka—zalozka Banka. Obsahuje zalozka
Detail u¢tu vedeného v EUR vypis obdobny nasledujicimu?
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Podatedni stavy v jednotivych obdobich:

Pogatek Podstek (ok.) Obrat ok,
b Ufetni obdobi 20156 3 000,00 EUR 31 000,00 CZK 2 320,00 EUR 52 640,00 CZK
Uifetni obdabi 2017 5320,00 EUR 143 746,40 CZK 0,00 ELR 0,00 CZK

Kurzové rozdly v jednotlivych abdaobich:

b KRE-1/2016 31.12.2016 1,000 27,020 106,40 +

V naSich datech jsme v pfedchozich kapitolach zadali pouze debetni pohyby na daném uctu,
proto vychazi i po¢atek nasledujiciho obdobi niz8i nez v roce 2016.

ANO

Pokracujte Uzavérkou pokladen.

NE, fadek pro obdobi 2017 se mi vibec nezobrazuje

Pokud se vam nezobrazuje ani po obCerstveni, pak jste tento Ucet neuzavreli. Vratte se k textu

vySe a akci zopakujte.

NE, fddek pro obdobi 2017 mam, ale v Kurzovych rozdilech
pro obdobi 2016 nemédm Z2zadny doklad kurzového rozdilu
uveden

Pak je to tim, Zze zadny doklad KRB nevznikl, tj. uCet je sice uzavien, ale nevznikl zadny kurzovy
rozdil (nejspiSe jste tedy kurz zadali stejny jako byl uveden na bankovnim vypisu, jenz jsme si

zadali pro tento ucet).
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Uzavérka pokladen - kurz. rozdily pokladen

V predchozi kap. jsme si pfedvedli uzavérku bankovnich ucti. Obdobna problematika nastava
pro pokladny. Pro pokladny vedené v cizich ménach je tfeba na konci ucetniho obdobi
napoditat jejich kurzové rozdily. Kromé napodcteni uzavérkovych rozdill, uzavérka pokladen
provede uzavieni véech uzavienych pokladen pro uzavirané obdobi, tudiz nebude mozné do
téchto pokladen v uzavieném obdobi zadavat nové doklady, stavajici opravovat ¢i mazat. Dale

uzaveérka napocte pocatecni stavy pokladen pro obdobi nasleduijici.

Otevieme agendu Uzaveérka pokladen. Viz modul Pokladna—zalozka Pokladna. Zvolime volbu
Provést novou uzavérku. V dalSim kroku zatrhneme, pro které pokladny si pfejeme uzavérku
provést. Nabizeji se jen ty, pro které Ize ve zvoleném obdobi proveést uzavérku novou, tj. dosud
pro né nebyla provedena v tomto ani v nasledujicim obdobi. Poté zadame hlavi¢kové udaje pro

pripadné doklady kurzovych rozdilt pokladen.

V dalSim kroku priivodce uzavérkou pokladen se obecné zobrazi seznam vSech mén, ke
kterym ma smysl zadat kurz (podle mén uzaviranych pokladen) stejné jako u uzaveérky

bankovnich U&tl v predchozi kapitole. Po provedeni uzavérky pro valutovou pokladnu vznikl

kurzovy rozdil pokladen dostupny v detailu pfislusné pokladny, pro pokladnu vedenou v lokalni
méné zadny kurzovy rozdil pokladen nevznikl, jen se napocetl poCatek pro nasledujici obdobi a

pokladna se uzavrela proti opravam atd.

Podrobnéiji viz kap. Uzavérka pokladen

TEST

Otazka 1 : Ovéfime si, jak se provedena uzavérka pokladny promitla na pokladnu vedenou v
lokalni méné. Oteviete si agendu Pokladny. Obsahuje zalozka Detail pokladny Hlavni vypis

obdobny nasledujicimu?

Pofatedni stavy v jednotlivych obdobich:

Obdobi Pocatek Pocatek (lok.) Obrat (lok.) |

b Uetni obdobi 2016 1 000,00 CZK 1 000,00 CZK 1 283,00 CZK 1 283,00 CZK
Uetni obdobi 2017 2 283,00 CZK 2 283,00 CZK 0,00 CZK 0,00 CZK

Pokladna je vedena v lokalni méné, tudiz k ni samozfejmé zadny kurzovy rozdil nevznikl.

ANO
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Pokracujte Uzavérkou fakturace.

NE, nemam napocéteny obraty, ani nemam fadek pro obdobi
2017

Pokud je nemate ani po obcerstveni, pak jste uzavérku pokladny neprovedli. Vratte se k textu vySe

a akci zopakuijte.
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Uzavérka fakturace - kurzové rozdily a zavérkové kurz. rozdily

Mezi dalSi operace nutné pred vlastni Uc¢etni uzavérkou patfi vycisleni kurzovych rozdila, pfip.
zavérkovych kurzovych rozdilt faktura¢nich dokladd. Provedeme si proto uzavérku fakturace.
Kromé napocteni kurzovych rozdiltl resp. uzavérkovych kurzovych rozdilG, uzavérka fakturace
provede uzavieni vSech uzaviranych fad dokladl pro uzavirané obdobi, tudiz nebude mozné

do téchto fad v uzavieném obdobi zadavat nové doklady, stavajici opravovat ¢i mazat.

POZNAMKA
Kurzové rozdily k zaplacenym dokladim muzZeme generovat i samostatné, bud pfimo v agendé

daného dokladu, pfip. v agendé Kurzovych rozdill ve slozce Cizi mény. Zavérkové kurzové
rozdily 1ze generovat pouze prostfednictvim uzaveérky fakturace.

Otevieme agendu Uzavérka fakturace. Viz modul Ugetnictvi—zalozka Uzavérky. Vybereme
volbu Provést novou uzaveérku. V dalSim kroku zatrhneme, pro které fady si prejeme uzavérku
provést. Nabizeji se jen ty, pro které Ize ve zvoleném obdobi provést uzavérku novou, tj. dosud
pro né provedena nebyla v tomto ani v nasledujicim obdobi. Poté zadame hlavickové udaje pro

pripadné doklady kurzovych rozdilt a zavérkovych kurzovych rozdila.

V dalsim kroku priivodce uzavérkou fakturace se zobrazi seznam vSech mén, ke kterym ma
smysl zadat kurz (podle mén uzaviranych dokladtl), doplnime kurz pro USD, napf. 24,02CZK
za USD. Po provedeni uzavérky se obecné vygeneruji kurzové rozdily k zaplacenym Castem
dokladu v cizich ménach, k neuhrazenym ¢astem pak zavérkové kurzové rozdily. Tyto si Ize
ihned vytisknout pfimo z posledniho okna privodce uzavérkou. Vygenerované kurzové rozdily
jsou k dispozici v agendé kurzovych rozdilt, zavérkové kurzové rozdily pak v agendé danové

uznatelnych nerealizovanych zavérkovych kurzovych rozdilG.

V naSem pfipadé uzavérka vygenerovala kurzovou ztratu k FP-3/2016, a dale zavérkové

kurzové rozdily:
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Kniha nerealizovanych kurz. rozdill dafiové uznatelnych
Firma: Cimmman
Vybérve podminky pro sestavent tisku
Sesnam nen nijak omezen. |

Cislo dok. Datum dok. Fima Cislo dok. Je zisk Castka
KZM-1/2016 31122016 KOO03X-DATA, sr.0. FV-3/2016 Kurzovd zirdta 2,10
KZM-2/ 2016 31122016  KOO05X-ACORD, sra. FV-4/2016 Kurzowi zisk 0,81
KZM-3/ 2016 31122016 KDODS CA System FFP-2/2016 Kurzowa ztrdta 2200
KZM-4/2016 31122016  KDOD1ABCas FF-3/2018 Kurzowd zirdta EE5
HEZM-E/Z016 31122016 KOO03X-DATA, sr.o. ELV-Zi2016 Hurzovy zisk 7,00

Priklad vygenerovanych dokladu KZN.

Dale viz help. Kap.: Uzavérka fakturace, kap. Kurzové rozdily (KR) a kap. Danové uznatelné

nerealizované kurzoveé rozdily (KZN).

TEST

Otazka 1 : Prohlédneme si, jak se nam vygenerovaly doklady zavérkovych kurzovych rozdilG.
Otevieme agendu Kurzové rozdily nerealizované dafi. uzn.. Viz modul Ugetnictvi —zalozka

Kurzové rozdily. Obsahuje doklady pravé vygenerované uzavérkou?
ANO

Pokracujte Uzavérkou ucetnictvi.

NE

Pokud je neobsahuje ani po pfedchozim obcCerstveni, pak se Zzadné nevygenerovaly. Zkontrolujte,
zda mate vystaven néjaky fakturacni doklad v cizi méné a zda je alespon Caste¢né nezaplacen.
Poté si v agendé Uzavérka fakturace uzédvérku zopakujte. Dejte pozor, zda méate zatrzenu k
uzavrieni fadu, ve které je vas doklad v cizi méné.
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Ucetni zavérka

Nyni si pfedvedeme provedeni Ucetni uzavérky. Jak bylo zminéno jiz pfi nastavovani pocatki
Ucta, ucetni uzavérka v systému ABRA Gen obdobi nijak fyzicky neuzavira. Pouze vygeneruje
nékteré uzavérkové prehledy a napocte pocatecni stavy pro nasledujici obdobi. Je libovolné

opakovatelna, tudiz si ji mlZzete spustit libovolnékrat nanecisto, coz si predvedeme.

POZNAMKA
Pochopitelné, pokud byste chtéli provést ostrou uzavérku obdobi s konecnou platnosti, musite

mit nejdfive provedeny vSechny uzavérkové operace, které bézné predchazi ostré uzavérce,
jako je napf. ocenéni sklad(, napocteni kurzovych rozdilli, vyrovnani saldokonta a jiné
inventury uctl atd. VétsSinu jsme si predvedli v pfedchozich kapitolach. Pro ucely této pfirucky
neni nutné, abychom vSechny tyto akce do detailu provadéli, plné postaci si jen pfedvést
spusténi uzavérky nad témi pohyby, které jsme si prozatim zauctovali.

Otevieme agendu Ugetni zavérka. Viz modul U&etnictvi—zalozka Uzavérky. Zadame Provést
novou uzavérku (Rok 2016). V dalSim kroku privodce si muzeme zvolit, ze budeme chtit
uzaviit jen ty pohyby z deniku, které jsou jiz auditované. (Napf. jsme si je jiz odkontrolovali a
chceme z nich napoditat predbézné pocatky uctl nasledujiciho obdobi apod.). Déle si miizeme
nechat zkontrolovat, zda nam v Zzadostech nezlstaly néjaké nezalcétované doklady z

uzaviraného obdobi:

Audit
i#)iBez ohledu na pfiznak auditu, ;
i) Pouze s piiznakem auditu,

i Pouze bez pfiznaku audit,

Kontrola uzavérek
i) Nebude provadén test provedeni ostatnich uzavérek.

i#) Bude provadén test na provedeni ostatnich uzévérek,
Zadosti

i Mebude provadén test na wyskyt #3dost.

i#) Bude provadén test na viskyt Zadost,

[ |RozliZovat obraty za zakazky do poéatkd
| |Rozligovat obraty za obch, pfipady do poiatkd
[ | Rozligovat obraty za projekty do pofathd

V tomto pfipadé se zahrnou do uzavérky vSechny zaznamy z deniku bez ohledu na stav auditu a pokud
budou nalezeny zadosti, systém zobrazi jejich seznam.
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V nasSem prikladu systém vypiSe upozornéni, ze nebyly uzavieny doklady v agendé Ostatni
prijmy resp. Ostatni vydaje. V ramci Uzavérky ostatnich dokladd by se vycislily pfipadné
kurzové rozdily ke konci uc€etniho obdobi, v nasem pfipadé vSak zadny takovy doklad, u
kterého by mohl vzniknout kurzovy rozdil, neni, nebudeme tedy Uzavérku ostatnich dokladu
provadét. Uzavérku ostatnich dokladil Ize provést v agendé Uzavérka ostatnich dokladd. Dale

viz help. Kap.: Uzavérka ostatnich dokladu.

Pokud existuji v uzaviraném obdobi né&jaké nezauctované ucetni Zadosti, systém je v dalSim

kroku priivodce zobrazi. A v dal$im kroku zobrazi napoc¢teny hospodarsky vysledek:

Hospodaisky vysledek = 28 856,26

Aktiva: 192 040,31

Aktiva - Pasiva: 28 856,26
Pasiva: 163 184,05
Vinosy: &7 293,91

Vynosy - MNaklady: 23 856,26
Maklady: 68 439,65

Zobrazeni informace o napo¢teném HV.

Dale zadame Ucty pro uzavreni a otevieni U¢ta:

Pfi nasledném otevieni Udetmich knih bude HY preveden na;

Udet 43100 u Hospodarsky vysledek ve schvalovacim fize
Stredisko | 300 H Finance

Pocatedni Gcet rozvainy: | 70100 u Pocatedni acet rozvainy
Konedny Uet rozvazny: J0200 H Konedny Uet rozvazny

Utet ziskd a ztrat: 71000 I¥ Ucet ziskil a ztrat

[w[Bude provedena auditace zaznamd

Zpisob auditace zaznami
i# Podle obdobi
i Podle data dctovani

V tomto nastaveni se vSechny zaznamy zahrnuté do uzavérky rovnou zaudituji a nebude mozné provadét
opravy ¢i mazani zdrojovych doklad(, pokud nebude auditace zpétné zru$ena.

V dalSim kroku se zobrazi vypis pocatkl, obratl a zlstatk(l na jednotlivych uctech a vypisy

Uzavreni a otevieni Ucetnich knih, vSe s moznosti tisku:
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Zaverka | Uzavieni knih | Otevfeni knih

Castia

AKTIVME

70200 04100 52 300,00
70200 13100 23 790,00
70200 13201 -4 150,00
70200 21101 7 219,00
70200 21102 12 500,00
70200 22101 -52 400,00
70200 22102 143 746,40
70200 31100 16 229,91
70200 31405 0,00
70200 39500 595,00
PASTVNI

32100 70200 62 062,45
32405 70200 -3 457,00
34316 70200 151,20
34321 70200 -3 099,44
34390 70200 241,16
37900 70200 15 268,00
41100 70200 103 500,00
VYNOSOVE

60200 71000 17 600,00
60400 71000 11 480,05
£4400 71000 602,61
54810 71000 -1,08
66100 71000 &7 500,00
66300 71000 114,31
NAKLADOVE

71000 50410 4 150,00
71000 51800 59 400,00
71000 51810 43860,00
71000 56300 29,65
PREVOD HV

71000 70200 28 856,26

Vyrez z vypisu uzavreni knih.
POZNAMKA
Zadné fyzické zapisy uzavfeni a otevfieni knih se neprovadi, pohyby jsou pouze fiktivni s
moznosti tisku. Jak bylo feCeno jiz dfive, uzavérka zadna data nemaze, takze jsou k dispozici i
pro vypisy za pfedchozi obdobi apod. Pokud bychom generovali fyzické uzavérkoveé pohyby do
deniku, pfipravili bychom se mj. o moznost sledovat obraty na uctech z uzavienych obdobi
apod.
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VesSkeré prehledy nutné a obvykle pofizované k ucetni uzavérce, jako je napf. Pfedvaha,
Rozvaha, Vysledovka apod., naleznete bud’ v agendé& Ugetni reporty nebo v agendé Ugetni

vykazy.

Predvedeme si tisk Pfedvahy a sestaveni Ucetnich vykaz(, které Ize exportovat pro Darfovy

portal Financni spravy:
PRIPRAVA UCETNIHO PREHLEDU PREDVAHA...

Otevieme si agendu Ugetni reporty. Viz modul Ugetnictvi—zalozka Vykazy a reporty. Systém nabidne

vybér Gcetnich pfehledu:

Vybér reportu
Vyberte report, ktery choete sestavit,

Alktiva a pasiva

Hlavni kniha

Hlavni kniha - agenda

Maklady a wynosy

Obraty GEtd I
Ffehled obchodnich piipadi
Ffehled projekti

Frehled zakazek

Ugetni fady - kontrola konzistence
Vypis 0Erd Casové

Zavérka dfetnictvi - otevieni knih
Zavérka dfetnictvi - uzavfeni knih
Zavérka dfetnictvi - zavérka

Prehled ugetnich reporti v agendé Ugetni reporty.
Zvolime Prfedvahu a v pruvodci zaddme omezeni pro vybér ucetniho obdobi pfehledu, nize pak
oznac¢ime, zda chceme vybrat pouze ucty s nenulovymi obraty a zda chceme zahrnout i u€etni zapisy z

agendy Ugetnich zadosti:
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Zadani omezeni
Vybrany report: Predvaha

Zobrazit: (# viditelna omezeni () wietné skrytjch
Filtrovat: Filtr
Nové omezeni

O Bez jména (neulofené)

Oo0o0mOEOO0O

Zadani omezeni pro tisk Pfedvahy.

ovat:

Datum dctovani

B Aktsin kalendsini rok ( 1.1.2016 - 31.12.2016)

B Cotizat se na hodnotu
UgetMD aD

et (znakove)

Stiedisko

Podminky omezeni: ® viditelné () skryté () jen zatriené

Pouze ity s nenulovymi obraty nebo poéatky - Ano

Audit

Zapoditat i Zadosti - Ano
Zakazka

Obchodni pfipad

Projekt

() jen Easto poufivané

Zvolime Dale a systém nam nabidne vybér ze dvou typl reportd, v tisténé formé nebo export tabulky

napf. do seSitu MS Excel. Pokud vybereme Tiskovy pfehled, obdrzime v naSem pfikladu vypis

podobny nasledujicimu:

Predvaha

Firma: Cimrman

Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Pouze Oy s nenulovymiobraty nebo po&atky: Anc

Datum adovani: Aktualni kalendafni rok (1.1.2016-31.12.2016 )
Zapoditat | Zadosti: Ano

Uéet Nazev uétu Poéatek k Podatek Obrat MD Obrat D Poé ateksobrat
obdobi k datu od
04100 Pofizeni diouhodobé ho 0,00 0,00 52 800,00 0,00 52 00,00
13100 P ofizeni zboZi 0,00 0,00 23 790,00 0,00 23 790,00
21101 P okladni mista v CZK 0,00 0,00 2 609,00 1 350,00 721800
21102 Pokladni mistavEUR 12 500,00 12 500,00 0,00 0,00 12 500,00
221 P enéini prostfedky na Gétech 0,00 0,00 56,40 4 860,00 -4803,60
2210 Bankowni Gcet v CZK 10 000,00 10 000,00 0,00 §9 400,00 -59 400,00
22102 Bankowni iéetvEUR 21 000,00 21 000,00 0,00 0,00 21 000,00
3100 Odbératelé - kratkodobé 0,00 0,00 34 156,01 1792610 16 229,91
31405 P oskytnuté zalohy kratkodobé 0,00 0,00 10 000,00 10 000,00 0,00
32100 D odavatelé - kratkod obé 0,00 0,00 10 602,10 T2 664,55 -52 062,45
32405 Plijaté zélohy - pledpis 2LV 0,00 0,00 15 393,00 5 936,00 9 457,00
34316 DPH - sazba 16% 0,00 0,00 0,00 151,20 151,20
34321 D'PH - sazba 21% 0,00 0,00 14 406,00 6 306,56 & 09944
34390 DPH - nepotvrzena 0,00 0,00 -120,58 36174 241,16
37900 liné zévazky - kratkodobé 0,00 0,00 0,00 15 268,00 -15 268,00
39500 Vnitfni zi&tovani 0,00 0,00 2 303,00 2998,00 695,00
41100 Zikladni kapital -103 500,00 -103 500,00 0,00 0,00 -103 500,00
51800 Ostatni sluZby - piim ¥ vstup 0,00 0,00 59 400,00 0,00 59 400,00
55300 Kurzové ziréty 0,00 0,00 29 65 0,00 29,65
50200 Triby z prodeje slufeb 0,00 0,00 0,00 17 600,00 17 800,00
50400 Triby za zboZi 0,00 0,00 0,00 11 480,05 -11 480,05
54400 Smiuvni pokuty a ireky z 0,00 0,00 0,00 502,61 502,61
64810 Ostatni provozni vwnosy - 0,00 0,00 0,00 -1,06 1,06
55300 Kurzové zisky 0,00 0,00 0,00 54,31 5431
Celkem 0,00 0,00 231 424,58 236 284,58 -4 860,00

Nahled uc¢etniho pfehledu Pfedvaha z Ucetnich dokladd z naseho pfikladu.

V pfipadé volby Exportovat report systém nabizi export Pfedvahy do MS Excel.

Pro spravnou

funk&nost exportu musi byt MS Excel nainstalovan na vaSem pocitaci. V naSem pfikladu systém

zobrazi tabulku v MS Excel podobnou nasled

ujici:
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Predvaha - Excel =

VloZen RozloZenf stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Doplriky § l&finfo  Veronika... F-}_ Sdilet
s X |Calibri -1 F&) Podminéné formatovani~ &= Viezit ~ DIR-1 2
T D BB~ B T U~ A & 7 Formatovat jako tabulku = | &% Odstranit ~  [¥] - O -
?th (7 styly buky - [#1 Formét - £ -
Schrénka 1= Pismo I Zarovnani I Cislo I Styly Buriky Uprawvy ~
Al = fe || Firma:Cimrman ¢
A | B | © | 8] | E | F | G ||~

1] Firma:cimr_lnan

2 -

Datum Uétovani: Aktudlni kalendafni rok { 1.1.2016 - 31.12.2016 ) Pouze Gtty s nenulovymi obraty nebo pocatky: Ano Zapoditat i

3 |Zadosti: Ano

4

5 | Cislo GEtu |Nazev Gétu Poéitek k obdobi| Poéitek k datu od| Obrat MD| Obrat D| Po&dtek + obrat

Pofizeni dlouhodobého nehmotného a

6 |04100 hmotného majetku 0,00 0,00 52 800,00 0,00 52 800,00

7 13100 Pofizeni zbodi 0,00 0,00| 23 790,00 0,00 23 790,00

8 21101 Pokladni mista v CZK 0,00 0,00] 860,000 1390,00 7215,00

9 (21102 Pokladni mista v EUR 12 500,00 12 500,00 0,00 0,00 12 500,00
10221 Penéini prostiedky na uétech 0,00 0,00 56,40 4 860,00 -4 803,60
11 (22101 Bankovni uéetv CZK 10 000,00 10 000,00 0,00{ 69400,00 -59 400,00
12 (22102 Bankovni Géet v EUR 81 000,00 81 000,00 0,00 0,00 81 000,00
12 (31100 Odbératelé - kritkodobé zdvazky 0,00 0,00 34 156,01 17926,10 16 229,91

Poskytnuté zdlohy kratkodobé - pfedpis
14 {31405 e 0,00 0,00 10000,00| 10000,00 0,00
15132100 Nadavatelé - kratkadohé 7avarky n.00 o0l 10602901 72 6455 -A2 0AR2.45] || ™
Predvaha () 4 v

Pfipraven FH 0=~ ] + 100%

Export u¢etniho prehledu Pfedvaha do MS Excel.

Dale viz help kap. Ugetni reporty.
SESTAVENI UCETNICH VYKAZU : ROZVAHA A VYKAZ ZISKU A ZTRAT...

Nyni si ukdzeme, jak sestavit tabulkové ucetni vykazy. Jedna se o vykazy typu Hospodarsky vysledek,
Rozvaha, Vykaz zisk(l a ztrat, ale i Ekonomické ukazatele, vykaz Cash flow pfip. libovolny jiny
uzivatelsky vykaz. U&etni vykazy jsou feSeny na zakladé spoluprace ABRA Gen s tabulkovym
kalkulatorem (Excel (MS Office) nebo Calc (Open Office/Libre Office)). VSechny vykazy, které systém
nabizi, jsou pouze predpfipraveny. Je tedy vhodné pfi prvnim pouziti definice jednotlivych vykaz(

zkontrolovat a pfizplGsobit konkrétnimu u¢tovému rozvrhu.

Otevieme si agendu Ugetni vykazy. Viz modul Ugetnictvi—zalozka Vykazy a reporty. Spusti se
privodce sestavenim vykaz(. V prvnim kroku zadame zdroj dat, zvolime, zda chceme do vykaz(
napocist data z databdze s moznosti zadani omezeni nebo zda mame data uz pfipravena, dfive
nactena a ulozena v konkrétnim souboru na disku. My zvolime prvni moznost Podle omezeni, zadame
Déle a zvolime Casovy interval omezeni pro datum uctovani a ¢asovy interval, za ktery chceme ucetni

data nacitat:
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Omezeni Casového intervalu Gctovani
Zadejte omezeni pro datum Gftovani a zvolte zplsob rozdélen zadaného Easového intervalu, za ktery cheete ziskat vysledné vikazy.

Datumod: 01012016 Datum do: | 31.12.2016

Po mésicich

Pa Géetnich obdobich
Mezirocné
Vlastni definice

Vybér ¢asového omezeni pro napocitani u¢etnich dokladli do vykaz(, vybereme rok od 1.1.2016 do
31.12.2016 a napf. Po ucetnich obdobich.

Zvolime Dale a systém nam zobrazi vybrané ¢asové intervaly pro napocteni a umozni zadat omezeni
dat za konkrétni stfedisko, zakazku, obchodni pfipad apod. V nasem pfikladu tuto moznost

nevyuzijeme a zadame Dale.

V dalSim kroku vybereme typ vystupu, konkrétni tabulkovy kalkulator, tisk pfehledu nebo jméno
souboru, do kterého systém napoctena data ulozi, vykaz z nich Ize sestavit pak dodate¢né. V nasem

pfikladu vybereme vystup do Excel (MS Office):

Vystup
Typ wystupu,

1 Calc {OpenOffice)
) Tiskové sestavy

) Soubor c:\ABRAL02-160310-CZ-104311-DOK ), ard Ry

Vybér typu vystupu ucetniho vykazu.
Zvolime Dokoncit, pokud jsou do zpracovavanych dat zahrnuty i zadosti (viz zadani omezeni dat v
prfedchozich krocich privodce) a jsou identifikovany zadosti s nezadanymi nebo nelplnymi ucty, pak
se zobrazi znovu krok priivodce s moznosti zadat chybéjici Cisla uctl, jelikoz nekompletni Géetni

pohyby mohou znaéné zkreslit vysledky vykaza.

My privodce ukonc¢ime a obdrzime nabidku pfipravenych definic Ucetnich vykaz( ve formatu *.xls

seSitu. Zvolime definici pro podnikatele pro rok 2016:
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- Mova slozka =~ [ @

" Mazev Datum zmény Typ Velikost “

| POSDrivers 1. 6. 2016 15:01 Slozka soubord

L Styles 1.6, 20161501 Slozka soubord

| Support 1.6, 2016 1501 Slozka soubord

1 udfs 1.6, 2016 1501 SloZka soubord

L sl 1.6. 2016 15:01 Slozka soubord

AbraG3 1.6. 2016 15:02 Zastupce internet... TkB

MxDefifyk2001 17. 6. 2015 18:36 List Microsoft Exc... 226 kB

MxDefifyk2002 17. 6. 2015 16:36 List Microsoft Exc... 274 kB

MxDefiyk2003 17. 6. 2015 1&:36 List Microsoft Exc... 369 kB

NxDefiyk2004 17. 6. 2015 1&:36 List Microsoft Exc... 373 kB

MNxDefVykMNezisk2004_na_tisice 17.6. 2015 168:36 List Microsoft Exc... 183 kB
MxDef\ykNezisk2006 17. 6. 2015 16:36 List Microsoft Exc... 3 kB
MxDef\ykNezisk2(16 30. 3. 2016 3:01 List Microsoft Exc... 644 kB

MNxDefVykPodnik2006 17. 6. 2015 1&:36 List Microsoft Exc... 682 kB

) MxDef\VykPodnik2008 17. 6. 2015 1&:36 List Microsoft Exc... 683 kB

MxDefVykPodnik2009 17. 6. 2015 16:36 List Microsoft Exc... 696 kB

MxDefVykPodnik2012 17. 6. 2015 1&:36 List Microsoft Exc... T04 kB
MNuDefVykPodnik2014 7.4. 2016 3:01 List Microsoft Exc... 919 kB
MxDefVykPodnik2015 7.4, 2016 3:01 List Microsoft Exc... 921 kB

MxDefVykPodnik2016 21.6.2016 9:30 List Microsoft Exc... 1163 kB|

v MNxTurnoverExample 17.6. 2015 168:35 List Microsoft Exc... 31 kB v
Nazev souboru: | NxDefVykPodnik2016 W | | Soubory ve formatu Excel 5 (xls v |
| Oteviit | | Storno |

PFiklad vybéru definice u€etnich vykazu.
Pokud se otevfeni U¢etnich vykazd ze systému ABRA Gen nepodafi, vypiSe program chybovou hlasku.

Pti volbé typu vystupu MS Excel nebo Calc je pfi prvnim spusténi ¢asto potfeba zkontrolovat v agendé
Nastaveni klienta spravné propojeni na pfislusny tabulkovy kalkulator:

[ | Umistit ikonu ABRA G3 na plochu
[ | Instalovat oteviené rozhrani
[ | Instalovat oteviené rozhrani - dil knihownu

Propojeni na Excel f OpenOffice Calc
[ |instalovat MSXMLE

Nastaveni spravného propojeni systému s MS Excel.

Obdrzime ses$it MS Excel, ktery zahrnuje skupinu vykaz( platnou v zadaném c¢asovém intervalu.
Jednotlivé vykazy se nachazeji v jednotlivych slozkach sesitu. Ugetni vykazy z na$eho ptikladu se
mohou podobat nasledujicimu vypisu:
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NuDefVykPodnik2016 [refim kompatibility] - Excel

Vioieni  Rozlofenistrinky  Veorce  Data  Revize  Zobrazenf  Dopliky @ Rek Veronika Ratajovs £, Sdflet
AD g" Arial -lg AN == - Zalamovat text 4 = ,O
Vlozit ? B IuU- . A- === Slougit a zarovnat na stied % 4y | Podminéné Formétovat Styly | Viodt Odstranit Formit | Sefadita Najita
- formatovani - jako tabulku - buiiky €~ Sfiltrovat - ybrat -

Schrinka & Pismo Zarovnéni Cislo Styly Buiiky Upravy -~
Al - 5 9

AlBc| D | E | F | G H | | | J | K | L =]

‘Sledovany éasovy interval Minuly &asovy interval Zobrazit fadky:
P | o t1206-31122008 - 0:1.1.2016-31.12.2018 | <Viechny= -
3 VVKAZ ZISKG A ZTRAT V DRUHOVEM CLENENT
4| v piném rozsahu k Nizev, sidho a IC GEetni jedrothy
5] 31.12.2016. Cimrman
6 | Novodvorsk 18¢ [ ]
7 14100 Praha 41
8 U Zetni obdobi
9 2018 45311529
0
117 zpracovano v souladu s vyhid$kou & 500/2002 Sb.
2 Oznat Esio Skutecnost v iiSstnim obdobi Definice ABRA [nutno ufivatelsky doupravit)
13 . b N ssovanem miniem Sledované GE. obdobi Minlé GE. obdobi
15| I._|Triby z prodeje vjrobki a slufeb ] 17600,00 17600,00 601602 601,602
16 Il._[Tréby za prode] 2bogi 02 11480,05 11480,05 804 804
17 |a [Vykonova spotreba (0208 03 59400,00 59400,00
18 2.1 Nakiady vynaloZené na prodané zboZi 04 0,00 0,00
19 [Az Spotfcba matorial a cnorgic 05 0,00 0,00 5015025503 5015025503
20 [A3 SiuZby [ 59 400,00 59 400,00 51 El
21 B. |Zména stavu zésob viastni Einnosti (+/-) 07 0,00 0,00 581;582,583;584 81
22: €. |Aktivace (-} 08 0,00 0,00 585,586;567,568 62
23 D. |0sobni nédklady G101 09 0,00 0,00
24| zdove naklady 10 0,00 0,00 521522523 521522523
25 I 0,00 0,00
2 noan A
ZZP_druh [« 1D

Piipraven  Pfepoet H +

Priklad seSitu ucetnich vykazti v MS Excel, jednotlivé vykazy najdeme ve slozkach v dolni listé
okna.

V dolni listé okna se mizeme pfepinat mezi jednotlivymi vykazy, oznaceni slozky ROZP oznacuje

Rozvahu pro podnikatele, Vykaz zisk( a ztrat najdeme ve slozce ZZP.

V pravé ¢asti obrazovky vedle formulafe vykazu v $edé tabulce se nachazi definice uctd, které se do
vykazu nacitaji v€etné dalSich podminek pro nacteni. Dale viz help. Kap.: Ugetni zavérka, kap. Ugetni

vykazy. Tyto definice Ize uzivatelsky upravit a ulozit pro dal$i pouziti.

Z Ugetnich vykaz(l Ize sestavit podklad pro podani PFiznani k dani z pfijmu v elektronické formé ve
formatu XML ve struktufe pozadované Financnim ufadem, ktery Ize nacist v Dafiovém portalu Finan¢ni
spravy. Tento podklad najdeme ve slozce EPO, doplnime chybéjici udaje a zvolime Ulozit vykaz do

XML:
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il D

i ol B L Gl |

Nizev polofky

Hlawvni (pFevaZujici) finnost CZ-NACE
Finanénimu Gfadu pro / Spec. FU
Pocatek zdafiovaciho cbdobi

Kenec zdafiovaciho obdobi

Typ dafiového pfiznani

Druh dafievého pfiznani

Typ poplatnika

Typ zdafiovaciho obdobi

ldaie subjektu:
Nazev poplatnika

Dafiové identifikacni Cislo

Hodnota

011200
| 451-HlawmiméstoPraha <)

01.01.2017

31.12.2017

| B-fadns |
A - Dafiové piiznani za zdafiovaci obdobi j
1 - Ostatni |

| A - Kalendani rok (§ 21a odst. a)) |

Demoverze spoleénost s ruéenim omezenym
36579052

Cislo Uzemniho pracovigté FU 2005

Adresa

Ulice - Nazev Na Valentince
Ulice - Cislo 1

Obec Praha &

Stat cZ

pPsC 150 00

Telefon +420 257 312 432
Fax +420 257 315 077
Opravnéna osoba

Jméno opravnéné osoby
Ffijmeni opravnéné osoby

Vztah k opréavnéné osobé

Rozsah Gdaji

FFEx

BREEEE s n REs g ¥R RERES RS

ldaje ve vikazech ke dni

at whrané

@ Exportovat vybrané (daje z wkazu zisku a ztraty pro podnikatele - druhové Elenéni (vEta UB)
~ Exportovat vybrané Gdaje z wkazu zisku a ztraty pro podnikatele - G8elové Elenéni (véta UE )

Ulo3t wiaz do 3L

, eeo | wv (IESEN

I | R0z | Rozztice [

Vytez z ptipravy podkladl pro Pfiznani k dani z ptijmu v elektronické formé.

POZNAMKA

Nékteré hlavickové udaje se automaticky prebiraji ze systému ABRA Gen:

Polozka

Hlavni (pfevazujici)
¢innost CZ-NACE

Nazev poplatnika

Danové identifikacni

Gislo

Kde nastavit v ABRA Gen

Firemni Udaje - zalozka Obecné — subzalozka Ostatni udaje — Kod
NACE hlavni €¢innosti

Firemni udaje - zalozka Obecné — Lokalni nazev firmy

+ Firemni Udaje - zalozka Obecné — subzalozka Ostatni udaje — Pravni
forma u¢.jednotky

Firemni Gdaje - zalozka Obecné — Lokalni ICO firmy

| PozNAMKA
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Je zapottebi vyplfiovat pouze &iselnou &ast DIC, bez prefixu CZ, v souladu se
specifikaci datového souboru. Z tohoto diivodu se predvyplfiuje ICO.
Cislo Uzemniho Firemni Gdaje - zalozka Obecné — subzalozka Ostatni Gdaje — Cislo
pracovisté FU uzemniho pracovisté
Ulice - Nazev Firemni Udaje - zalozka Vlastni adresa — Ulice
Ulice - Cislo
Obec Firemni udaje - zalozka Vlastni adresa — Mésto
Stat Firemni Udaje - zalozka Vlastni adresa — Zemé (Kod)
PSC Firemni udaje - zalozka Vlastni adresa — PSC
Telefon Firemni Udaje - zalozka Vlastni adresa — Tel.1
Fax Firemni udaje - zalozka Vlastni adresa — Fax

Soubor v XML formatu se ulozi do adresare ABRA_EXPORT na disk a odtud ho Ize nacist v Danovém

portalu Financni spravy.

Dale viz help. Kap.: Ugetni zavérka, kap. U&etni reporty a kap. Uetni vykazy.

TEST

Otéazka 1 : Zkontrolujeme si, jakym zplsobem se ndm promitla Ucetni uzavérka do agendy pocatkl
ucta. Otevrete si Pocatky Uc¢th za obdobi 2017. Zkontrolujte si napf. poc¢atek pro ucet 43100 se

stfediskem 300. Odpovida jeho pocatek spo¢tenému hospodarskému vysledku (viz obrazek vyse)?

43100 Hospodéarsky vysledek ve schvalovadm fizeni 0,00 28 856,26

4 4 B Bl O

Rozpad po&atkd Gétu 43100 po jednotiivych stiediscich:

Nazev stfediska Pocatek MD Pocatek D

¥ 300 Finance 0,00 23 856,26

Vyfez z agendy Pocatk(l uctl pro obdobi 2017. Pocatky byly vygenerovany provedenou
uzaveérkou.

ANO
Pokracujte ¢asti Majetek.

NE
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Pak si nejspiSe prohlizite pocatky pro jiné obdobi, pfip. jste si hospodarsky vysledek nechali
prevést jako pocatek uctu na jiné stfedisko apod. (pro kontrolu si muzete nechat vytisknout
pocatky za vSechna stfediska). Pokud jsou problémy, vratte se k textu vySe a akci zopakujte.

Uzavérku mlzete zopakovat, ptip. ji zrusit a celou provést znovu.
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Majetek - uvod

V predchozi Casti jsme si predvedli praci s jadrem systému a skladovym hospodarstvim.
Rovnéz mame provedena rizna nastaveni nutna nebo potfebna k dalSimu spravnému chodu
systému a naplnény Ciselniky dle zadani naseho pfikladu, z nichz fadu budeme potrebovat i pro
chod agend skupiny Majetek. V dalSich kapitolach si obdobnym zplisobem projdeme jednotlivé

majetkoveé agendy tak, abyste byli schopni zacit pracovat i s timto modulem.
Pro praci s agendami skupiny majetek je vhodné védét nékolik skute¢nosti:

Agendy Dlouhodobého majetku a Drobného majetku jsou feSeny jako dokladové
agendy. Vice help kap. Vykladovy slovnik. Co plati obecné pro vSechny dokladové
agendy (zalozka Omezeni, nastavovani Tridéni apod.), bylo zminéno jiz dfive v kap.

Reseni - doklady- Gvod.

Pro majetkové doklady plati rovnéz vSechny zasady, které byly zminény pro doklady
drive (existuji mezi nimi uzké vazby, nékteré Ize navzajem importovat resp. €erpat do
jinych, doklady Ize obecné opravovat (opravovat nelze, pokud tomu brani néjaka
objektivni skuteCnost, jako napt. jiz zauctované odpisy v daném meésici, doklad je
auditovan apod.), pfip. mohou byt omezeny opravy nékterych udajd, napf. pokud je
doklad jiz ¢erpan do jiného apod.). Doklady, které se maiji u¢tovat (dle nastaveni v

agendé Rady dokladli - viz popis Privodce nastavenim firmy - krok Rady doklad(), se

vysilaji do ucetnictvi a to podle typu agendy, Ci typu uctovani ihned po jejich vystaveni
anebo pozdéji davkové po hromadném zauctovani.

Okamzikem zafazeni majetku do evidence dojde k vy¢isleni odpis(i k odpisovanému
majetku, a to az do Uplného odepsani (nejde o generovani doklad(i odpis(, ani o jejich
vysilani do G&etnictvi, pouze o jejich napo&teni). Castky odpist jsou tedy k dispozici
predem a je tedy mozno sledovat jejich vyvoj (grafickeé vystupy, odpisovy plan apod.).
Pro odpisy v obdobi, které jesté neni definovano, se pouzije tzv. virtualni obdobi. Pri
jakékoliv zméné, ktera ma vliv na velikost odpisti (napf. vraceni zpét do pofizeni,
precenéni majetku apod.), dojde automaticky k jejich pfepocteni. Pfepocet odpisu Ize
vyvolat také ruéné. Zmeény ovliviujici velikost odpisii mohou byt zcela nebo ¢aste¢né

zakazané, pokud jsou jiz s kartou v daném mésici provedeny takové kroky, které by
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provedeni korektniho pfepoCtu znemoznily (napf. dany mésicni odpis je jiz zauctovan,
existuji nasledné precenovaci doklady apod.).

Odpisy se vycisluji mési¢né, podle riznych metod (odpisové tabulky, dle Zivotnosti atd.,
pfi€emz mozna je i ru¢ni editace). Ro¢ni darioveé odpisy dané odpisovym algoritmem
jsou vztazeny k jednotlivym nadefinovanym obdobim (pfi¢emz zohlednéno je i kraceni
odpist ve zkracenych obdobich), sazby pro uc€etni odpisy se pak uplatiuji vzdy po 12 po

sobé jdoucich mésicl od zafazeni nezavisle na prabéhu definovanych obdobi.

Agendy skupiny majetek mlzete pouzivat i nezavisle na vétsiné agend jadra kromé nékolika
zakladnich Ciselnikd a nastaveni, které jsou i pro chod modulu Majetek nezbytné (jako napf.
obdobi, fady doklad, stfediska apod.). Pfedpokladame, zZe jste si pfedchozi ¢ast této pFirucky
prosli a Ze mate tato nastaveni zadana v souladu s textem, nebot se na né budeme odvolavat.
Nicméné, pokud tomu tak neni, mizete se vzdy v dany okamzik k pozadované kapitole vratit a

nastaveni si provést dodate¢né (napf¥. dle testl v danych kapitolach).

V feSeni naseho zadaného pfikladu budeme pokra¢ovat nastavenim podplrnych majetkovych

¢iselnik(, poté zadanim karet majetku, majetkovymi doklady a vypisy z majetku. Zaéneme

Umisténim majetku...
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Umisténi majetku

Umisténi je povinny udaj na kartach majetku a kartdch drobného majetku, proto musi byt
zavedeno alespoii jedno. Umoznuje prehledné usporadani umisténi vaSeho majetku do vami
nadefinovanych skupin hierarchicky uspofadanych (do stromu). Takové usporadani umisténi
majetku mize pozdéji mj. vyrazné urychlit orientaci ve vétSim pocCtu majetkovych polozek,

moznost pofizovat si vypisy jen za urcité umisténi resp. skupinu umisténi apod.

V ¢iselniku umisténi majetku (na pocatku prazdném) si mizete zobrazovat zaznamy ve formé

ts

seznamu nebo podle zadané stromové struktury stiskem tlaCitka v levém hornim rohu.

Detailnéji viz help, Stromové zobrazeni v Ciselniku.

Firmé ze zadaného prikladu zavedeme nasleduijici strukturu umisténi:

Seznam

Fulltext: H Q [ Twyhledavat ve zvolené skupiné / filtru
wprani i | = sadny
4 Kofen Mazev mista 0| Kéd nadfizeného m. O Nazev nadiizeného mista

Kancelar Kancelar
Sklad 0z Skad

Pfiklad zadaného umisténi pro firmu z naSeho pfikladu. ABRA vzhled modry.

4 Kofen
,
Kanceldfe Brno
Sklad pro velkoobchodni prodej
4 Praha
Kancelai Malesice
Kanceldfe Smichow
Sklad Ruzyné

Zpusob zadavani umisténi je shodny se zadavanim stfedisek a byl popsan v popisu zadani

stfedisek v Privodci nastavenim firmy. Otevieme agendu Umisténi majetku. Viz modul

Majetek—zalozka Nastaveni. Zde nejdfive ovéfime, zda je vypnuto stromové zobrazeni, a poté
nadefinujeme umisténi podle struktury z obrazku vyse stejnym zplsobem, jako bylo popsano u

definice stfedisek kombinaci funkci Rozvétvit a Novy (zda zvolit funkci Rozvétvit nebo Novy
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zalezi jenom na tom, na jakém zaznamu umisténi prave stojite a ktery zaznam umisténi se

predvyplni do polozky nadfizené).

Pokud byste chtéli definovat umisténi v rezimu zapnutého stromového zobrazeni, mizete to

provest obdobné, jako je popsano pro definici skladového menu.

Dale viz help. Kap.: Umisténi majetku.

TEST

Otazka 1 : Zapnéte si stromové zobrazeni (pokud jej dosud zapnuto nemate). Mate v zobrazované
stromové struktuie umisténi strukturu odpovidajici obrazku vyse?

ANO

Pokracujte zadanim odpovédnych osob.

NE

Nevadi, zadejte si alespon jedno umisténi, abyste mohli zadavat karty majetku. Pokud ale chcete
mit vychozi stav shodny s nasim a mate potize s ovladanim, vratte se k popisim zadani stredisek,
zakazek a obchodnich pfipadd nebo skladového menu. Nebo si prostudujte help.
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Odpovédné osoby

Zadali jsme si umisténi a nyni si zadame odpovédné osoby. Odpovédna osoba je povinny udaj
na kartach majetku a kartach drobného majetku, proto musi byt zavedeny. Jde o velmi
jednoduchy Cciselnik, ktery je podmnozinou Adresare osob. Slouzi tedy k vybéru osob z

adresare osob, které mohou byt sou¢asné odpovédnymi osobami pro karty majetku.

Otevieme agendu Odpovédné osoby. Viz modul Majetek—zalozka Nastaveni. Po vyvolani

funkce Novy se zpfistupni k editaci polozka Osoba:

Dsoba; || EI

Polozka Osoba v zalozce Detail. ABRA vzhled modry.

Jedna se o Ciselnikovou polozku odkazujici se na adresaf osob. Po stisku tlaCitka H se

nabidne seznam dosud nadefinovanych osob v agendé Adresar osob, zafiltrovany za

Jen zaméstnandi/pracovnic

Zaméstnance/Pracovniky u tj. osob, které maji zaskrtnuto zatrzitko

Zaméstnanec/Pracovnik. V adresafi osob jsme si zatim zadali osoby souvisejici s naSimi
odbératelskymi firmami, zadny zaméstnanec nebo pracovnik tam zatim neni. Proto, abychom
mohli vybrat z adresare odpovédné osoby do Ciselniku odpovédnych osob v majetku, musime

si tam dané osoby nejdfive pfidat.

Firmé ze zadaného pfikladu do néj pfiddme dalSi osobu napf. pana Lustiga. To mizeme

provést rovnou: do Adresaie osob si stiskem klavesy F2 resp. Novy postupné pridame
pozadované osoby (postup viz kap. AdreséF osob). Poté najedeme kurzorem napf. na pana
Lustiga a stiskneme tlacitko OK ve spodni ¢asti vybérového Ciselniku. Pan Lustig se timto

vybral do editované polozky Osoba v agendé odpovédnych osob majetku:

Osoba: | E| Lustig Petr

, po ulozeni pfibude v cCiselniku odpovédnych osob.

Stejnym zpusobem do néj mizeme vybrat dalsi.

Podrobnéji helpkap. Odpovédné osoby.

TEST

Otéazka 1 : Mate v Ciselniku odpovédnych osob zavedenu alespori jednu osobu?
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Odpisové skupiny

Po zadani odpovédnych osob pokracujeme Ciselniky odpisovych skupin. Dafiové odpisové

skupiny jsou defaultné dodavany preddefinované podle odpisovych skupin danych ze zakona o
dani z pfijmu, takZe je neni tfeba nijak doplfiovat Ci upravovat (nicméné by to bylo v pfipadé
potieby mozné). U&etni odpisové skupiny mize mit kazda firma jiné, tedy 2zadné
preddefinované dodavany nejsou. Pokud chceme majetek odpisovat podle vlastnich ucetnich

odpisovych skupin, musime si je zavést.

Firma ze zadaného prikladu pouziva vlastni uCetni odpisy a to nelinearni rychly odpis na 3 roky
se sazbami 50%, 30% a 20%.

Otevieme agendu Ugetni odpisové skupiny. Viz modul Majetek —zalozka Nastaveni. Po
vyvolani funkce Novy zadame koéd NL3 a nazev skupiny Nelinearné rychly odpis na 3 roky a

zvolime, ze se jedna o nelinearni odpisovou skupinu:

Typ skupiny: Linearni odpis

Linearni odpis
Obemé nelinearni odpis

Zvoleny typ ovliviiuje, jaké dalsi polozky se budou pro odpisovou skupinu zadavat. ABRA vzhled modry.

Pocet let odpisu zadame 3 roky, resp. 36 mésicl, platnost od 1.1.2016, ro¢ni sazba odpisu v
dalSich letech 10%. V zalozce Obsah pak postupné pfidame jednotlivé fadky pro sazby v

jednotlivych letech:

l

30,00
20,00

—

L |

Obdobné bychom si mohli nadefinovat dal$i odpisoveé skupiny, napf. linearni na 4 roky s kédem
L4, na 5 let s kodem L5 a na 10 let s kddem L10 - jejich definice by byla jednodussi, staci jen
zadat, ze jde o typ linearni a pocCet let na 4 roky (resp. 5, 10 let), roni odpisova sazba se

dopocte automaticky.

Podrobnéji help kap. U&etni odpisové skupiny a Dafové odpisové skupiny.

TEST
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Otazka 1 : Podafrilo se nadefinovat si alespon jednu vlastni G¢etni odpisovou skupinu?

ANO

Pokracujte nastavenim parametrd majetku.

NE

Vratte se k textu vySe a akci zopakujte. Pfipadné prostudujte help. Pokud nechcete ucetni
odpisové skupiny zadavat, nemusite, na kartach majetku pak mazete zvolit G¢etni odpisy shodné s

dafnovymi, ale pfipravite se 0 moznost demonstrovat si nadlimitni slozky odpisu.

Vratte se k textu vySe a akci zopakujte. Pfipadné prostudujte help.
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Nastaveni parametri majetku

Agenda slouzi pro nastaveni platna pro agendy majetku. Nastaveni zde zadana pak ovliviuji
dalsi chovani systému nebo slouzi pro pfedvyplnéni nékterych Udaju. Lze nastavit zplsob
Gctovani odpist, strukturu inventarnino ¢isla majetku, dale napf. povinnost zadavat

odpovédnou osobu majetku, zplisob zaokrouhleni ro¢niho odpisu.

POZNAMKA
Kromé nastaveni provadénych v této agendé se v systému vyskytuji jeSté obecna nastaveni

firemnich udaji, ktera se tykaji celého systému a kterd jsme provedli v rdmci Privodce
nastavenim firmy nebo poté dodatec¢né pfimo v agendé Firemnich nastaveni.

Otevieme agendu Nastaveni parametrl majetku. Viz modul Majetek —zalozka Nastaveni.
Vyvolame funkci Oprava (F4). Zkontrolujeme pfedvyplnéné udaje limitd pro pofizovaci ceny a
technické zhodnoceni (tak, jak je definuje zakon) a zplsob zaokrouhlovani ro¢nich odpisu.
Procento danového odpisu uplatnéné v roce vyrazeni se bude predvyplfiovat na doklady
vyfazeni pfi uplném vyfazeni majetku a podle jeho vySe se uplatni adekvatni ¢ast roCniho
odpisu. Nastaveni polozky Ugetni odpisy uplatnit se bude pfedvypliovat pfi zadavani karet

majetku, nicméné bude mozno ji na dané karté zmeénit.

Spodni limit pofizovad ceny pro hmotny majetek: 40 000,00

Spodni limit pofizovad ceny pro nehmotny majetek: 60 000,00

Cenaovy limit pro technické zhodnoceni: 40 000,00

Zaokrouhleni mésitniho Uéetniho odpisu: Mahoru T na 1,00
Zaokrouhleni roéniho danoveho odpisu: Mahaoru = na 1,00
Procento danového odpisu uplatnéné v roce vyrazeni: 50,00 %%

Uetni odpisy uplatnit:
i od mésice zafazeni majetku do evidence

i®) od mésice ndsledujicho po zafazen! majetku do evidence
Ve zkrdceném Gfetnim obdobi uplatnit: | 50,00 ¥ recniho dafioveho odpisu

Struktura inventarnihe &sla pro DM: ... DM-00001

Struktura inventarnihe dsla pro DrM: ... DrM-00001

Priklad nastaveni parametrd agendy majetku, limity pofizovaci ceny pro zafazeni do evidenci jsou dany
legislativné a jsou nabizeny systémem.
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POZNAMKA
Dulezité je nastaveni vySe procenta ro¢niho odpisu, které se ma uplatnit ve zkrdceném

ucetnim obdobi. My v naSem prikladu nepouzivame zkracené rocni obdobi, ale pokud bychom
jej pouzili, uplatnila by se v ném jen takova Castka ro¢niho danového odpisu odpovidajici

zadanému procentu z ro¢niho odpisu pripadajiciho na dané obdobi.

Dale si nadefinujeme strukturu inventarniho Cisla dlouhodobého a drobného majetku, aby se u
kazdé nové karty Cisla predvypliiovala podle nami stanovenych pravidel a abychom je

nemuseli zadavat ru¢né. Firmé ze zadaného prikladu ponechame jednoduchou strukturu kédu:

DM-xxxxx, kde DM- bude prefix, xxxxx bude poradové Cislo, tedy tak, jak je dodavano v

vyuzit ji pro néjaké rozliSeni typu zadanych firem apod. (Stiskneme tlaCitko *** u polozky

Struktura inven. Cisla pro DM. V nabidnutém okné& musi byt zatrzeno "Automaticky generovat

kod", zadana délka prefixu (napf. 3), prefix (napf. DM-), délka téla (napf. 5)).

Predpis nového kodu

[w[automaticky generovat kad;
Prefix Sufix
Délka prefixu: 3 Délka sufixu:

Predpis DM- Predpis:
[ | Pavolit zmény

[ ] Povolit zmény
Délka téla: [ Zohlednit pfi generovani

Nahled

Priklad definice struktury inventarniho Cisla majetku.

Dale viz help. Kap.: U&etni odpisové skupiny a Dafové odpisové skupiny.

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, zda je nastavena struktura inventarniho ¢isla dle textu vySe. Je v
agendé Nastaveni parametrd majetku vedle polozky Struktura inv.cisla uveden priklad ve tvaru
DM-000017?
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ANO

Pokracujte zadanim karet majetku do pofizeni.

NE

Pak jste bud nadefinovali strukturu jinak, anebo v definici struktury nemate zatrzeno automaticky
kéd generovat. Nevadi, kod firmy mulzete zadavat i ruéné. Pokud ale chcete vyzkouSet
predvyplnéni ¢isla, jak jej pouzijeme dale, vratte se k textu vySe, pfip. ke kap. Firemni udaje -
struktura kédu firem (zplGsob definice je shodny jako napf. u kédu firem z adresare). Nebo si

prostudujte help. Poté akci zopakuijte.
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Karty dlouhodobého majetku - zadani do pofizeni

Mame naplnény potfebné Ciselniky a nastaveny parametry majetku, pfistoupime k zadani karet

majetku. Karty majetku si nejdfive zadame do pofizeni jen se zakladnimi udaiji, poté k nim
doplnime pofizovaci doklady a nakonec karty zafadime do evidence s doplnénim udajd

potfebnych pro odpisy.

Firmé& ze zadaného pfikladu zadame nékolik karet, pro uCely nadeho pfikladu postaci

nasledujici:

DM-00001 - Starsi letadlo jiz pouzivané - odpisované v predchozim systému - Datum
pofizeni 11.01.2012
DM-00002 - Barevny xerox - Datum pofizeni 16.02.2016

DM-00003 - Pocitacova sit - soubor movitych véci - Datum pofizeni 1.6.2016

POZNAMKA
Je lhostejné, jaky konkrétni majetek mate vy a zda je tento smysluplny pro nasi

zadanou firmu. V nasledujicim textu jde pouze o to, abychom na uvedenych
kartach demonstrovali vétSinu moznosti systému. Doporu€ujeme zavést si karty s
tymiz kody a vlastnostmi, jelikoz je budeme pouzivat dale v dokladech, abyste
méli kontrolu spravnosti pro dalsi testy.

Otevieme agendu Dlouhodoby majetek. Viz modul Majetek—zalozka Majetek.

DM-00001 - Starsi letadlo jiz pouZivané - Po vyvolani funkce Novy se pfedvyplni
inventarni Cislo dle definované struktury (pokud jste si ji nenastavili dle naSeho textu,

vrafte se do kap. Nastaveni parametrll majetku, nebo inv. ¢islo zadejte ru¢né). Druh

majetku zadame napt. 02-samostatné movité véci a soubory, Umisténi z naSeho

Ciselniku Umisténi, napf. Sklad, a odpovédnou osobu napf. pana Lustiga. Typ karty =

Jednoducha, Pavod majetku = Jiz dfive odepisovany majetek. Stfrediska napf. 000

(Ciselnik stfedisek jsme zavedli v ramci Privodce nastavenim firmy), Pfedkontaci pro

doklady odpist Zakladni. Zbyvajici polozky nemusime vyplfiovat a ulozime.
DM-00002 - Barevny xerox - Zadani této dalsi karty je obdobné, jen Plvod majetku=
Novy majetek. (Dalsi odliSnosti budou v zadani udaju pro odpisy, ale témi se budeme

zabyvat az v dalSich kapitolach).
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DM-00003 - Pocitatova sit - soubor movitych véci - Zadani kmenovych udaju je
obdobné prvni karté, jen Typ karty = Soubor movitych véci. Pfibude zalozka prvky, ve

které zdame prvky daného souboru.

VSechny karty jsou zatim ve stavu v pofizeni.

Podrobnéji help kap. Dlouhodoby majetek

TEST

Otédzka 1 : Zkontrolujeme knihu majetku v pofizeni. V zalozce Omezeni agendy Dlouhodoby
majetek zadame omezeni za polozku Stav karty s hodnotou V pofizeni a vyvolame funkce Ziskat
zdznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni). Obdrzeli jste seznam karet obdobny

nasledujicimu?

Inventdrni dislo O | Nazew karty Umisténi O m Odpovédna os...
000 000

DM-00001 starsi letadlo jiZ pouZivané  V pofizeni  Sklad

Lustig Petr
DM-00002 Barevny Xerox V pofizeni  KancelaF (10114 (17171 Lustig Petr
¥ DM-00003 Potitatova sit’ V pofizeni  KancelaF Lustig Petr

Priklad seznamu majetku v pofizeni. ABRA vzhled modry.

ANO

Pokracujte zadanim dokladli vydaja na poftizeni.

NE

Vratte se k textu a zadejte si alespon jednu kartu majetku dle popisu vySe, abyste mohli
pokracovat zadanim dokladli pofizeni.
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Doklady vydajli na porizeni majetku

Zadali jsme si karty dlouhodobého majetku do pofizeni. Nyni si pfedvedeme zadavani doklad

pofizeni majetku, podle kterych se pak bude na kartach majetku prfedvyplhovat cena pofizeni.
Doklady pofizeni neni tfeba nutné zadavat, pokud nejsou zadany, pak se cena pofizeni mlize
zadat na kartach majetku ru¢né, nicméné jsou vhodné minimalné pro evidenci, na zakladé
jakych dokladd byl dany majetek pofizen. Doklady pofizeni mohou mit ¢astky zadany ru¢né,
nebo jej mohou Cerpat z konkrétnich vydajovych dokladll jako napf. z faktur, pokladnich

dokladll apod.

Otevieme agendu Pofizeni majetku. Viz modul Majetek—zalozka Majetek. Vyvolame funkci
F2=Novy. Zadame fadu POM dokladu, datum a obdobi a v poloZce karta DM vybereme Odkaz
na kartu DM:

Karta DM: Odkaz | =
Odkaz na kartu DM
Cdkaz na kartu Dri

Odpojeni navazane karty

V polozce karta DM vybereme Odkaz na kartu DM, po jejim stisku se nabidne Pravodce pro dohledani karty
majetku. ABRA vzhled modry.

Pomoci privodce dohleddme a vybereme napf. kartu DM-00002 Barevny xerox. Castku
nebudeme ruéné zadavat, ale vydaje pofizeni budeme cCerpat z fakturaénich dokladd. V
zalozce Vydaje pofizeni zvolime funkci Pfidat z listy ve spodni ¢asti okna. Z nabidnutého
seznamu doklad k ¢erpani zvolime nejdfive Faktury pfijaté. Poté pomoci privodce dohledame
a vybereme fakturu FP-2/2016, kterou jsme si predtim zadali (viz kap. faktury pfijaté), Castka z

faktury pfibude v seznamu jako vydaj pofizeni.

Hlavitka | Vydaije poiizeni |

Kurz textové Cerpand castka lok. |M&na |Kurz. rozdi|Doklad Castha dokladu |

erpano v CZK

2 200,00

CHF 1,000 CHF za 24,000 CZK 52 800,00 CZK

FP-2/2016 byla v cizi méné&, do majetkového dokladu se v3ak do ceny pofizeni promitne v pfepoctu na
lokalni ménu (dle kurzu na dokladu). Castky z dokladu Ize ¢erpat i ¢astecné.

V hlavi¢ce pak zatrhneme, Zze se doklad pofizeni ma promitnout do Pofizovaci ceny daného

majetku:
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. ™
Castka: 52 800,00

Stfedisko: 000 |¥ Centrdla-sbérné stiedisko

Zakazka: H
Obch. pfipad: -
Projekt: H
Popis:

Pfi uloZeni promitnout soudet dokladd pofizeni do pofizovad ceny na karté majetku
e A

Castka je predvyplnéna automaticky souétem vydajtl naéerpanych z fakturaénich doklad.

Dale viz help. Kap.: Pofizeni majetku (POM)

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, jak se doklad pofizeni promitl do karty majetku. Otevieme agendu
Dlouhodoby majetek. Pro kartu DM-00002 vstoupime do zalozky Detail, subzalozky Udaje pro
odpisy. Mate zde v polozce Pofizovaci cena majetku pfedvyplnénu cenu dle dokladu vysSe
zadaného, tj. 52800CZK?

ANO

Pokracujte zafazenim karet do evidence.

NE

Pokud zde nemate cenu z dokladu ani po obCerstveni agendy karet, pak jste doklad pofizeni bud
zadali k jiné karté, nez kterou prohlizite, nebo jste na ném zadali, ze se nema do karty promitnout.
V tom pfipadé muzete doklad opravit a dodateéné zatrnout, Ze se ma promitnout, nebo mutzete

vyvolat opravu karty majetku a pomoci tlacitka = si mizete cenu z pofizovacich dokladu

dodatecné prevzit, viz také dalsi kapitola.
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Zarazeni karet do evidence

Nyni si karty majetku ze zadaného prikladu zafadime do evidence.

POZNAMKA
Je lhostejné, jaky konkrétni majetek mate vy a zda je tento smysluplny pro nasi zadanou firmu.

V nasledujicim textu jde pouze o to, abychom na uvedenych kartach demonstrovali vétSinu
moznosti systému. Doporucujeme zavést si karty s tymiz kody a vlastnostmi, jelikoz je budeme

pouzivat dale v dokladech a tak abyste méli kontrolu spravnosti pro dalsi testy.

Otevieme agendu Dlouhodoby majetek. Viz modul Majetek—zalozka Majetek.

Nejdfive nad kartou DM-00001 - StarSi letadlo jiz pouzivané vyvolame funkci Zafadit do
evidence. Zpfistupni se zalozka Zarazeni, v niz v tomto pfipadé zadame jen datum zarazeni
leden 2016 (jedna se o datum, kdy bude karta viozena do ABRA Gen a od néhoz se zaCnou

vycislovat odpisy v ABRA Gen):

Kmenové tdaje | Foto | Udaje-minulost | Udaje pro odpisy | Zaiazeni Ceny—pr'ebled|

Doklad zaFazeni nebude v tomto pFipadé generovan (karta s minulosti).

Datum zafazeni: |01.01.2016

Dulezité je datum zafazeni - od daného mésice se za¢nou pocitat odpisy. ABRA vzhled modry.

V zalozce Udaje pro odpisy zadame Pofizovaci cenu majetku 1500000CZK (dle ni se doplni i
vychozi dafiova a G&etni vstupni cena). Jako zpUsob téetniho odpisovani zvolime U&etni odpisy
shodné s dafovymi. Zplsob dafového odpisovani zvolime Podle dafové odpisové skupiny a
vybereme D10r (zrychleny odpis na 10 let). Jedna se o majetek jiz dfive odpisovany, proto se
zpristupni zalozka Udaje-minulost, kde zadame tdaje o historii, aby systém mohl navazat v

odpisovani:
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Kmenové idaje | Foto | Udsiz-minulost | Udaje pro odpisy | Zafazeni | Ceny-prehled

Majetek jiz byl odepisovan pred zadanim do evidence v ABRA Gen® - ddaje o historii:

POvodni datum zaiazeni do evidence: 11.01.2012 Pfi predchozim edpisovani bylo celkove jiz provedeno:
Pocet obdobi v evidend (vietné preruseni odpisd): 4| Technické zhodnoceni ve wysi: 0,00
Pocet jiZ provedenych mésicnich Ucetnich odpisd: 48 Jiné zvyseni ceny nez tech.zh.: 0,00
JiZ ditve uplatnéné Ocetni odpisy celkem: 870 000,00 Snizeni vstupni ceny: 0,00
Pocet jiz provedenych rocnich danovych odpisd: 4 Snizeni ucetni zdstatkove ceny: 0,00
z toho podet obdobi ze zvyE.ceny po posled. tech. zhodn.: 0 Snizeni danove zdstatkove ceny: 0,00
Jiz diive uplatnéné danové odpisy k p.o.: 870 000,00

W roce prevodu jif zalctovan dafovy odpis:

Pavodni datum zafazeni ma pouze evidenéni charakter. PoCty let v evidenci a pocCty let resp. mésict odpisl
jsou dulezité, aby systém védél, kolik let jiz bylo odpisovano dariové, resp. Gcetné, prip. kolik let bylo
preruSeno a spravné vykalkuloval, v kterém roce odpisovani ma pokraCovat v odpisovém algoritmu. Jiz
dfive uplatnéné dan. a Ucetni odpisy jsou dllezité pro vypocet vstupnich cen, ze kterych se zacne
odpisovat. Polozka v roce pfevodu jiz zauctovana €astka dan. odpisu by se vyplnila tehdy, pokud bychom
majetek prfevadéli do nového systému uprostfed roku a uz jsme ve starém systému néjaké odpisy
zauctovali do ucetnictvi (tedy odpis v novém systému je tfeba adekvatné snizit). Dal$i polozky jsou ureny
pro pfipad, ze by v minulosti doSlo k pfecenéni.

Po ulozeni karta prejde do stavu v evidenci. Doklad ZM v tomto pfipadé neni generovan,

jelikoz neni potreba - takovy majetek jiz v uCetnictvi zafazen mame z minulosti.

Poté vyvolame funkci Zaradit do evidence nad kartou DM-00002 - Barevny xerox. Zpfistupni
se zalozka Zarazeni, v niz zadame hlavickové udaje pro budouci doklad ZM-Zarazeni majetku

do evidence:

Kmenove Udaje | Foto | Udaje pro odpisy | Zafazen’ | Ceny-prehled

Detailni idaje pro vygenerovani dokladu Zarazeni majetku do evidence:

Datum zafazeni: |16.02.201&

Tisk dokladu zafazeni do evidence

Rada dokladu: ™ H Zafazeni DM do evidence ® Podle Nastaven tisku po uloZeni
Predkontace:  Z&Klad [¥ zaKadni predkontace () Netisknout vibec
Poznamka:

Upozornéni: Karta bude skutetné zafazena do evidence teprve po uloZeni karty tlatitkem UloZit!

Dulezité je datum zaFazeni - od daného mésice se zaénou pogitat odpisy. ABRA vzhled modry.

Aby v8ak bylo mozno kartu zaradit, je tfeba nejdfive zadat vSechny Udaje potfebné pro odpisy

(jelikoz jak bylo zminéno v Uvodni kapitole, okamzikem zafazeni do evidence se k danému

majetku vycisluji odpisy az do uplného odepsani) a program si pred provedenim zarazeni jejich

zadani vyzada.
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Vstoupime tedy do zalozky Udaje pro odpisy. Pofizovaci cena majetku je zde predvyplnéna na
52800CZK (a dle ni i vychozi dafiova a ucetni vstupni cena) a to z dokladu pofizeni, ktery jsme
si zadali v predchozi kapitole. (Pokud je nulova, ale doklad mame zadan, je mozno ji prevzit

stiskem tlac¢itka =21). Zplsob dafového odpisovani zvolime Podle dafi. odpisové skupiny a

vybereme L3r (rovhomérny odpis na 3 roky), Zpasob ucetniho odpisovani podle odpis. skupiny
a vybereme NL3, U&etni odpisy zaéneme pocitat v mésici nasledujicim po zafazeni. Déle je
povinné zadani fady, ve které se budou tvofit doklady odpis(i dané karty, az je budeme uétovat

do Ucetnictvi. Po uloZeni je vygenerovan doklad ZM-1/2016 a karta presla do stavu v evidenci.

Nakonec nad kartou DM-00003 - Poé&itacova sit - soubor movitych véci vyvolame v zalozce
detail funkci Opravit, zvolime zalozku Soubor prvkl, kde pomoci funkce Pfidat zadame
jednotlivé prvky pocitacové sité: 3x pocita¢ 30000CZK za kus, sit a zalozni zdroj 52000CZK, tj.
pofizovaci cena celkem 142000CZK. Pak zvolime funkci Zafadit do evidence a zaradime jej
obdobné jako pfedchozi DM: Dari. odpisovéa skupina L5r (rovnomérny odpis na 5 let), U&etni

odpisova skupina NL3, zafazen bude v ¢ervnu 2016, uCetni odpisy zaclinaji v mésici zafazeni.

Dale viz help. Kap.: Dlouhodoby majetek

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme, jak se zafazeni majetku promitlo do knihy dokladd zafazeni majetku do
evidence. Otevieme agendu Doklady Zarazeni majetku do evidence. Viz modul Majetek—zalozka
Majetek. V zalozce Omezeni nebudeme zadavat zadné omezeni a vyvolame funkci Ziskat

zaznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni). Mate v seznamu doklady zafazeni pro kartu DM-

00002 a DM-00003? (Doklad pro DM-00001 v seznamu samoziejmeé neni, jelikoz nebyl generovan,
viz vyse).

ANO
Pokracujte bodem 2 testu.
NE, nejsou tam zaddné doklady

Zkuste vyvolat funkci Obcerstvit. Pokud ani poté nejsou v zalozce Seznam zadné doklady, pak jste
nejspiSe zarazeni majetku neprovedli. Vratte se k textu vySe a akci zopakujte. Zarad'te si alespon
jednu kartu, abychom dale mohli demonstrovat praci s odpisy.

NE, je tam i doklad pro kartu DM-00001
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Pak jste danou kartu nezadali jako kartu s historii Typu=Jiz dfive odpisovany. Pak vratte kartu zpét
do porizeni (funkci Do pofizeni v agendé Dlouhodoby majetek) a zafazeni do evidence zopakuijte.

Otazka 2 : Zkontrolujeme si, zda se k zafazenym kartam skute¢né napocetly odpisy. Napf. U karty
DM-00002 vstoupime do zalozky Odpisy. Mate zde napocCteny odpisy?

ANO

Pokracujte zobrazenim odpist ke karté a zadanim preruseni.

NE, zalozky odpisl jsou prazdné
Pokud jsou prazdné i po pfipadném obcerstveni, pak prohlizite odpisy ke karté, ktera je bud typu

neodpisovat anebo jste ji dosud nezaradili do evidence. Vratte se k textu a zadejte si alespon
jednu kartu majetku dle popisu vySe, abyste mohli pokra¢ovat zatic¢tovanim odpisu.
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Zobrazeni odpisu, zadani preruseni

Zaradili jsme si karty do evidence, ¢imz se k nim napocCetly odpisy dle jejich odpisovych
algoritmu. Nyni si napoctené odpisy prohlédneme, graficky zobrazime, zadame si pferuseni a

prohlédneme si, jakym zptisobem se do odpis(i promitlo.

Otevieme agendu Dlouhodoby majetek. Viz modul Majetek—zalozka Majetek. Zde napr. nad

kartou DM-00001 Starsi letadlo vstoupime do zalozky Odpisy:

e e e

Ke karté:  DM-00001 - Starsi letadlo jiZ pouZivané

|Zetni odpisy | Dafiové odpisy | Preruseni odpisd | Grafy | Zmény odpisovych skupin |

I Zadiname,..

Zaznam: 1z 72 Zplisob zobrazeni: detail po mésicich I
“ Pot.dafi.vs... | ZvyE Sniz.dafi. vs. .. | Sniz.dafi.zds. .. | Poé.daf. zs... | Dafiovy odpis| Konc.dafi.zlst. .. | Cislo dokladu
P 1 2015 2016 150000000 0,00 0,00 0,00 530 000,00 15 000,00 615000,00 Mezalctovany {1/2018)
2 2016 2018 1500 000,00 0,00 0,00 0,00 515 000,00 15 000,00 600 000,00 MNezalctovany {2/2018)
3 2016 2018 1500 000,00 0,00 0,00 0,00 500 000,00 15 000,00 585000,00 Mezalctovany {3/2018)

Zde Ize prohlizet Dafové odpisy, Uéetni odpisy a to i ve form& Grafil, nebo zadavat Preruseni
odpist.ABRA vzhled modry.

Odpisy jsou zde zobrazeny po mésicich, ale Ize si je prohlizet i sumované za cela obdobi nebo
za roky vybérem zplsobu zobrazeni v horni ¢asti obrazovky. Pfepneme si na zobrazeni

sumovaneé po obdobi:

Uéetni edpisy | Dafiové adpisy | Pferudeni odpisd | Grafy ‘ Zmény odpisovych skupin

Zplisob zobrazenf:| sumace za obdobil H

Danf.vstup.cena | ZvyEeni ceny

Sniz.dan.vst.c. |SniZ.daf.zlst.c. | Pof.dan. zist.c. | Rofni daf.odpis | Konc.daf. zds. ..

1 500 000,00 0,00 0,00 0,00 &30 000,00 130 000,00 450 000,00
1 500 000,00 0,00 0,00 0,00 450 000,00 150 000,00 300 000,00
1 500 000,00 0,00 0,00 0,00 300 000,00 120 000,00 130 000,00
1500 000,00 0,00 0,00 0,00 180 000,00 90 000,00 90 000,00
1 500 000,00 0,00 0,00 0,00 91 000,00 &0 000,00 30 000,00
1 500 000,00 0,00 0,00 0,00 30 000,00 30 000,00 0,00

Zde je vidét, ze jsou odpisy napocteny az do Uplného odepsani majetku. Jelikoz obdobi po 31.12.2017
zatim nemame v Ciselniku obdobi definovano, je pouzito pro zobrazeni odpisu virtualni obdobi zobrazené
jako posledni +1, posledni +2, viz také uvodni kap.

Vstoupime do subzalozky Preruseni odpisu. Po stisku tlacitka Pfidat zadame pferuseni odpisl

pro obdobi 2017:
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Zadani nového prerusSeni odpisi

Obdobi prerugeni dafiovych odpist; 2017) u Uéetni obdobi 2017

prerusit takeé Odetni odpisy

Ptiznak, zda prerusit i G¢etni odpisy zde neni dostupny, jelikoZ jsme si u této karty zadali U&etni odpisy
shodné s danovymi, tudiz nelze prerusit dafiové odpisy a neprerusit uCetni. ABRA vzhled modry.

Po ulozeni se pfepoctou odpisy, takze vysledek bude nasleduijici:

Ke karté:  DM-00001 - Starsi letadlo jiZ pouZFivané

Ufetni odpisy | Dariove odpisy | Pferudeni odpisti | Grafy | Zmény odpisowych skupin

Zphisoh zobrazeni: sumace za obdabi ﬂ

Obdobi | Dan.vstup.cena | Zvyseni ceny Sniz.daf.vst.c. | Sniz.dan.zdst.c. | Pof.dan.zlst.c. | Rodni dan.odpis | Konc.dan, zds. ..
b 2016 1 500 000,00 0,00 0,00 0,00 630 000,00 180 000,00 450 000,00
posl.+1  1500000,00 0,00 0,00 0,00  450000,00 150 000,00 300 000,00
posl, +2 1 500 000,00 0,00 0,00 0,00 300 Q00,00 120 000,00 180 Q00,00
posl+3 1500 000,00 0,00 0,00 0,00 180 000,00 50 000,00 90 000,00
posl.+4 1500 000,00 0,00 0,00 0,00 90 000,00 60 000,00 30 000,00
posl, +5 1 500 000,00 0,00 0,00 0,00 30 000,00 30 000,00 0,00

Darové i ucetni odpisy jsou pro obdobi 2017 preruSeny, proto se zde fadek s obdobim 2017 ani neukazuje.
Pokud by byly pferuSeny jen danové odpisy a ucetni nikoliv, pak by zde byl fadek pro obdobi 2017
zobrazovan s nulovym danovym odpisem za obdobi 2017.

POZNAMKA
Mazeme vstoupit do zalozky Grafy a napoctené odpisy si také zobrazit ve formé néjakého

grafu.

Nakonec si zobrazime zalozku Odpisy i pro kartu s ocenénymi prvky DM-00003 Pocitacova
sit. Vidime, Ze navic je k dispozici zalozka Odpisy prvkl, kde mizeme sledovat, jak se pro
aktualné zobrazeny mésic odpis rozpustil na jednotlivé prvky, které jsou v daném meésici v

evidenci, a jaké jsou v daném mésici zUstatkové ceny jednotlivych prvka:

[ [t [ o s e

Kekarte:  DM-00003 - Poitatova sit’

\Uéetni odpisy | Dafiové odpisy | Odpisy prukl | Pierudeni odpisd | Grafy | Zmény odpisowych skupin

Rozpis na prvky pro odpis:  Nezad&tovany (6/2016)

Ufet.vstup.c. |Ufet.zfist.cpof. |Ufetni odpis Uget.ziist.c.konc. | Dafi.vstup.c. Dan. z0st.c.poc. | Dariovy odpis | Daf.zdst.c.ko...

30 000,00 30 000,00 1 250,00 28 750,00 30 000,00 30 000,00 472,00 29 528,00

- 00b - Poditat 2 30 000,00 30 000,00 1250,00 28 750,00 30 000,00 30 000,00 472,00 25 528,00
- 00c - Poditac 3 30 000,00 30 000,00 1250,00 28 750,00 30 000,00 30 000,00 472,00 29 528,00
- 00d - 5it’a zdloZni zdrc 52 000,00 52 000,00 2 167,00 459 833,00 52 000,00 52 000,00 318,00 51 182,00

Priklad zobrazeni rozpadu odpisu mésice 6/2016 na jednotlivé prvky souboru.
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Dale viz help. Kap.: Vécny obsah - Majetek - Dariové a ucetni odpisy a kap. Dlouhodoby

majetek - zalozka Odpisy

TEST

Otazka 1 : Podafilo se vam zadat preruseni odpist dle textu vy$e a mate ro¢ni dan. odpis pro
obdobi 2017 nulovy?

ANO

Pokracujte zauctovanim odpist.

NE, obdobi 2017 se mi pfi zadavani prerusSeni vibec nenabizi

Obdobi jste si nezavedli. Vratte se ke kap. Obdobi - zavedeni nového obdobi a akci si zopakujte.

Zauctovani odpisu

Zaradili jsme si karty do evidence, ¢imz se k nim napocCetly odpisy dle jejich odpisovych

algoritmu, které jsme si k danym kartdm zobrazili v zaloZzce Odpisy, kde jsme zadali i preruseni.

Vygenerované odpisy jsou pro danou kartu v evidenci napocteny vzdy az do jejiho uplného
odepsani. S odpisy se naklada jako s doklady, ale v dobé jejich napocteni se jedna jen o
zaznamy odpis(l, nejde ani o zdrojové doklady odpist ani nejsou promitnuty do Ucetnictvi.
Zauctovany jsou az na zadost uzivatele po vyvolani funkce na jejich zauctovani. V ten okamzik
se z nich stava zdrojovy doklad v odpovidajici zdrojové fadé dokladl a soucasné jsou
zauctovany do ucetnictvi v odpovidajici ucetni fadé (typicky souhrnné). Po kazdé zméné na
karté, ktera vede ke zméné odpisu (napf. opravy udaju, pferuseni odpisu, pfecenéni apod.)
jsou vSechny nezaulcétované odpisy automaticky prepocteny, jiz zauctované vsak zUstavaiji
beze zmény. Z toho plyne, ze zauc¢tovany odpis v daném obdobi mize mit za nasledek, ze
nékteré akce jiz v daném mésici nebo roce nelze provést (napf. kartu vyradit, prerusit odpisy
zpétné apod.) Nicméné i zauctovani odpisu Ize v pfipadé potfeby zrusit. Nyni si pfedvedeme,
jakym zplsobem Ize z napoétenych zaznam( odpis(i vytvorit doklady odpist a zauc&tovat je do

ucetnictvi.
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Odpisy se uctuji (vysilaji do ucetnictvi) z agendy Odpisli. Tu lze vyvolat bud z agendy
Dlouhodobého majetku ze zalozky Odpisy - pak se otevie s omezenim za odpisy jen k dané
karté - anebo standardné samostatné. To si pfedvedeme, jelikoz pro odpisy bude v praxi
typictéjsi, ze se budou uctovat hromadné a souhrnné po jednotlivych mésicich pro vice karet

majetku najednou.

Otevieme agendu Odpisy majetku. Viz modul Majetek—zalozka Majetek. V zalozce Omezeni
nebudeme zadavat zadné omezeni a vyvolame funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se

zalozkou Omezeni). Takto ziskdme seznam vSech odpisi ke vSem odpisovanym kartdm

majetku, které jsme si zadali. Pro prehlednost nastavime v zalozce Omezeni tfidéni:

4 Definice t¥idéni

Klite pro tfidéni
Klige pro tfidéni -
AT
AMéSﬁI
] A U¢. vstup. cena

] ADaﬁ. wstup. cena
[ A zvigeni e,
(1 A zvyseni dari,

Priklad zadani tfidéni po stisku tlacitka TFidéni ve spodni ¢asti zalozky Omezeni, tj. podle ¢eho a v jakém
poradi se maji zaznamy dané agendy setfidit. ABRA vzhled modry.

ZAUCTOVANI ODPISU ZA LEDEN

Nejdfive si zaucCtujeme odpis DM-00001 za leden tak, ze nad zaznamem odpisu vyvolame funkci
Zauctovat a potvrdime, Zze zauctovat souhrnné (souhrnné uctovani mame nastaveno z definice fad
dokladd pro Odpisy, které jsme provedli v rdmci Priivodce nastavenim firmy).

ZAUCTOVANI ODPISU ZA UNOR

Poté hromadné a souhrnné zauctujeme odpisy za unor. Nejdfive si je oznacime:
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et odpis  O|Dariovy odpis O | Nazev karty ¢ m] Ut 0
1 2016 15 000,00 15 000,00 Starsi letadlo jiz pouzivang QDP-1/2016 (1/2016) DM-00001 Souhrnngé
- 2 2016 0,00 960,00 Barevny xerox Nezadétovany (2/2018) CM-00002 Dosud ne
. 2 2016 15 000,00 15 000,00 Stard letadlo ji# poufivané Nezatiftovany (2/2016) DM-00001 Dosud ne
3 2 200,00 960,00 Barevny xerox MNezalcftovany (3/2016) DM-00002 Dosud ne

Zaznamy odpisll za prvni tfi mésice jsou jiz zauCtované, vSechny dalSi zaznamy odpist jsou zatim
Nezauétované. Kartu DM-00003 jsme zafadili az v ¢ervnu, tudiz zaznamy jejich odpisd zacinaji az
od 6/2016.
Po vyvolani funkce Zauctovat rovnéz potvrdime, Ze zauctovat souhrnné. Pro oznacené zaznamy
odpist se v rdmci procesu zauctovani vygeneruji zdrojové doklady typu Odpisy a rovnéz se provede
jejich zauctovani. My jsme zvolili zauc¢tovat souhrnné, takze zdrojové ODP-2/2016 a ODP-3/2016

budou zauctovany (vyslany do ucetnictvi) pod jednim souhrnnym dokladem (viz dale popis v bodé 1

testu):
Ugetni odpis 0| Dariovy odpis 0| Nazev karty = Utovane
1 2018 15 000,00 15 000,00 Starsi letadlo jiz pouzivans ODP-1/2016 (1/2018) DM-00001 Souhrnng
2 2018 0,00 960,00 Barevny xerox CDP-3/2016 (2/2018) DM-00002 Souhrnné
2 2016 15 000,00 15000,00 Starsi letadlo jiZ pougivane ODP-2/2016 (2/2016) DM-00001 Souhrnng
3 2018 2 200,00 960,00 Barevny xerox Mezalctovany (3/2016) DM-00002 Dosud ne
3 2018 15 000,00 15 000,00 Stardi letadlo jif poufivané Mezalctovany (3/2016) DM-00001 Dosud ne

Vyfez seznamem odpist. Zauc¢tované zaznamy odpisl maji v seznamu uvedeno ¢islo zdrojového
dokladu a jsou barevné odliSeny.

Podrobnéji help kap. Vécny obsah Majetek - Odpisy a kap. Odpisy.

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme, jak jsou zaucétované zaznamy odpist zaucétovany. Vstoupime do
zalozky Zauctovani nad jednim z Uctovanych zaznamu odpist (napf. ODP-2/2016) a zatrhneme si
Zobrazit zauctovani souhrnné. Mate zde zaznam souhrnného ucetniho dokladu jako v nasledujicim
obrazku:

I Zatindme,.. ‘ Omezeni ‘ Ez_n_| Detall | Zauctovani

Kdokadu:  ODP-2/2016 (2/2016)

Diatum U ni adu Ti
b 29.2.7016 2 ije 000 000 55100
29.2.2016 ODPS-2/2016 Nadlimit. slozka odpisu dl.maj. -960,00 CEZK -960,00 CZK  Ano 000 Qo0 55110 03200

Doklady ODP-2/2016 a ODP-3/2016 dle textu vySe jsou zauctovany pod jednim souhrnnym
dokladem ODPS-2/2016. Oba zdrojové doklady odpisti pro obé karty majetku mély vSechny
polozky podstatné pro uctovani shodné, tudiz se sloucily pouze do dvou fadka vysledného
souhrnného dokladu - zvlast odpis danovy a zvlast nadlimitni slozka Gcetnich odpisli. Zatim se
jedna o zadost.

ANO
Pokracujte bodem 2 testu.
NE, zdloZzka je prazdna

Pak jste zauctovani zaznamu odpist za unor 2016 neprovedli (pak ale ani u pfislusnych zaznamu
odpist nebude uvedeno ¢islo zdrojového dokladu odpisu a bude zde stale uvedeno Nezauctovan).
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NE, nevidim zde zahrnuty odpis ODP-2/2016

Pokud jste oba zauctovali najednou, pak bud nemate v zalozce Zauctovani zapnuto zobrazit
Souhrnné anebo jste neprovedli souhrnné zauctovani (tj. bud nemate souhrnné uctovani
nastaveno pro fadu ODP, nebo jste jej nezvolili v ramci funkce Zauctovat oznaené zaznamy
odpisu (viz text vySe). Pak opravte nastaveni v fadach dokladli a zauctované odpisy oznacte a

zauctujte znovu souhrnné.
NE, mam zde vice fadku, kazda karta je zauétovana zvlast

Pak vaSe zdrojové karty majetku maji uvedeny jiné vychozi polozky podstatné pro uctovani nebo
jiné predkontace pro odpisy, nez jsme pouzili my v textu (jako napf. stfedisko, zakazka apod.)
takze se v ramci souhrnného dokladu rozdélily na nékolik fadka k zauctovani (rozuctovaly).

Nevadi, mizete pokraCovat.

Otadzka 2 : Zkontrolujeme, jak se zauctovani odpist promitlo do prislusnych karet majetku.
Otevieme agendu Dlouhodoby majetek. Viz modul Majetek—zalozka Majetek. Zde napf. pro kartu
DM-00002 vstoupime do zalozky Odpisy a v ni napf. do subzalozky Danoveé odpisy. Mate zde u
odpisu za unor vidét, ze je zaucCtovan obdobné jako v nasledujicim obrazku, tj. pod jakym

zdrojovym dokladem a v jaké souhrnné ucetni fradé?

e e e e o e o

Kekartd:  DM-00002 - Barevny xerox

Uéetni odpisy | Danove odpisy | Pierugen odpisi | Grafy | Zmény odpisovych skupin

Zaznam: 1z 37 Zplisob zobrazeni: detail po mésicich
2 0,00 960,00 51 840,00 (2/2016) OO
3 2016 2016  52800,00 0,00 0,00 0,00 51840,00 980,00 50880,00 NezaGftovany (3/2016)
4 2016 2016 52 800,00 0,00 0,00 0,00 50 880,00 960,00 43 920,00  Nezalctovany (4/2016)

ANO
Pokracujte bodem 3 testu.
NE, odpis za duben je stale Nezaucétovany

Pokud je Nezauctovany i po pfipadném ObcCerstveni, pak jste zauctovani neprovedli dle textu vySe,
nebo jste zauctovali jiny odpis napf. pro jinou kartu. Vratte se k textu vySe, pfip. k bodu 1 testu a

akci zopakujte.

Otazka 3 : Zkontrolujeme, jak se zauc¢tovani odpist promitlo do moznosti oprav nékterych polozek
na karté majetku a to nejen pfimo, ale i z jinych agend. Otevieme agendu Pofizeni majetku. Viz
modul Majetek —zalozka Majetek. Ke karté DM-00002 si zkusime zadat dal$i doklad vydaje
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pofizeni (napf. dodatecné dorazila faktura na dodate¢né naklady souvisejici se zménou ceny

majetku) stejné jako v kapitole Doklady vydaji na pofizeni majetku. Vidite, Ze v hlavicce

editovaného dokladu jiz nelze zatrhnout, Ze se cena z néj ma promitnout do pofizovaci ceny karty?

ANO

Polozka je nepfistupna a nelze ji zatrhnout. Je to spravné, jelikoz na dané karté DM-00002 jiz byl
zalUc&tovan odpis, a tudiz nelze jiz ménit pofizovaci cenu majetku. Pokud bychom doklad ulozili,
pak by sice byl evidovan, nicméné pofizovaci cena majetku by se nezménila. V takovém pfipadé
bud mlzZete zauctovany odpis odictovat a doklad pofizeni doplnit poté anebo Iépe provést

zménu ceny majetku, kterou si pfedvedeme. Editovany doklad pofizeni neukladejte a pokracujte

zadanim zmény ceny.

NE, polozku mohu zatrhnout

Pak je to bud jen tim, ze jste zatim neobcerstvili jiz dfive otevienou agendu anebo tim, Ze na dané
karté nemate odpis zaluc¢tovan dle textu vySe. Vratte se k textu vySe, pfip. k bodu 1 testu a akci

zopakujte.
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Zvyseni ceny - Zména vstupni ceny

Provedli jsme si Zauc¢tovani odpist a nyni si pfedvedeme pfecenéni majetku. V pribéhu doby,

po kterou je majetek v evidenci, dochazi k rlznym zhodnocenim majetku. Provedené

zhodnoceni mlze byt bud charakteru technického zhodnoceni nebo zmény vstupni ceny:

TECHNICKE ZHODNOCENI

Technické zhodnoceni nastava v pfipadé, Ze jsou splnény vSechny zakonem dané podminky (ij. jedna
se o zakonem vymezeny pfipad technického zhodnoceni, neni provedeno v prvnim roce evidence
majetku a ¢astka v uhrnu spliuje limit stanoveny pro technické zhodnoceni). V tomto pfipadé kromé
odpovidajiciho zvySeni vstupnich resp. zUstatkovych cen dojde i ke zméné v odpisovych algoritmech

(za¢ne se odpisovat dle sazeb resp. koeficientl stanovenych pro zhodnoceni majetku).

ZMENA VSTUPNI CENY

Pokud nejsou splnény zakonem dané podminky pro technické zhodnoceni, jedna se jen o zménu
vstupni ceny, pfi niz se pouze pfislusné zvysi ceny, ale neméni se pouzité odpisové sazby, resp.
koeficienty.

Rozdil u obou typll zvy$eni je také v okamziku, kdy se promitnou do karty majetku a v ictovani.
Zména ceny se promita ihned v mésici, kdy byla provedena, technické zhodnoceni pak az v
okamziku, kdy je spInén limit pro technické zhodnoceni a to v Uhrnu za vSechny doklady

charakteru technického zhodnoceni k dané karté za dané obdobi.

POZNAMKA
Uzivatel mze stanovit i vyjimku, tj. urcit, Ze dany doklad se ma promitnout do karty majetku

jako technické zhodnoceni ihned bez ohledu na &astku, tedy i kdyz neni v Uhrnu spinén
prisluSny limit, pokud v praxi je takova situace pro néj opodstatnéna.

Nejdfive si provedeme zvySeni ceny charakteru Zména vstupni ceny. Napf. nechf nam
dodateCné dorazila faktura s dalSimi naklady na pofizeni karty DM-00002 (dle bodu 3 testu v

predchozi kap.). My jsme ale jiz provedli zau¢tovani odpisu, tudiz nelze jiz zadanou pofizovaci

cenu opravovat. Musime tedy provést zménu vstupni ceny.

Doklad zmény ceny Ize zadat rovnou z agendy Zmény vstupni cenyoteviené samostatné nebo

oteviené k dané karté majetku z agendy Dlouhodobého majetku, coz si pfedvedeme.
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Otevieme agendu Dlouhodoby majetek. Viz modul Majetek—zalozka Majetek. Pro kartu DM-
00002 vstoupime do zalozky Doklady. Zde Ize vidét vSechny doklady zatim k dané karté

vystavené nebo si tyto filtrovat jen za vybrany typ dokladu:

Ke karté:  DM-00002 - Barevny Xerox
Filtr zobrazeni: wEechny doklady H
Cislo dokladu W Typ dokladu ucet.vstup.c... | dan.vstup.cena | Ucet. zdstatk. .. | dan. zdst. ..

POM-1/2016 000 11.2.2016 2016 pofizeni majetu

ZM-3/2016 000 11.2

Priklad zobrazeni v§ech doklad, které jsme si ke karté DM-00002 zatim vystavili. ABRA vzhled modry.

Ve Filtru zobrazeni v horni ¢asti okna zvolime "jen doklady Zmény vstupni ceny":

Filtr zobrazeni:

viechny doklady
jen doklady Zarazeni DM do evidence

jen doklady Vyrazeni DM
jen doklady Pafizeni majetku

Pak bude zalozka Doklady ke karté DM-00002 prazdna, jelikoz jsme zatim zadny takovy doklad
nezadali. Vyvolame funkci F6=Otevfit. Otevie se agenda dokladli Zmény vstupni ceny
omezena jen za doklady vystavené k naSi karté (tedy zatim prazdna). Vyvolame funkci
F2=Novy. Doplnime pfedvyplné&né hlavickové idaje a zadame &astku. Castku si mizeme bud
Cerpat z existujicich nakupnich doklad( v subzalozce Vydaje pofizeni stejnym zplsobem, jako

kdyz jsme tvofili doklad Vydaje na pofizeni majetku, nebo ji nemusime na konkrétni nakupni

doklady vazat a zadame ji ru¢né (to si pro zménu predvedeme). V hlavi¢ce dokladu zadame
Udaje napf. nasledovné (Castku zadame rucné, tj. v zalozce Vydaje zmény ceny nebudou

zadné zaznamy Cerpani z vydajovych dokladd, a pfiznak Technické zhodnoceni je nezatrzen):

Hlzvicka | vydaie zmény vstupni ceny | Ruéni pérovani

Fada: ic H Zmény vstupni ceny
Datum: 03.03.2016
Karta DM: Barevny xerox
Predkontace: Zaklad \¥| z&Kladni predkontace
Castka ufetni:
Castka dafiova: 21 000,00
[ Technické zhodnoceni

Zadani dokladu zmény ceny pro nasi kartu DM-00002.
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Po uloZeni dokladu probéhne automatické prepocteni odpis.

Dale viz help. Kap.: Pfecenéni - ZvySeni ceny (zména ceny, technické zhodnoceni) a kap.

Doklady zmény vstupni ceny (ZC).

TEST

Otazka 1 : Prohlédneme si, jak se zména ceny promitla do odpisli a ztstatkovych cen. V agendé
Dlouhodoby majetek oteviené vstoupime do zalozky Odpisy subzalozky Darnové odpisy. Promitla
se zména ceny jako zvySeni do mésice 3/2016 nasledovné?

Pog.dafi.vs... E'-a"gi':ir':rui'n:r:rry' sniz.dafi, vs...| Sniz.dafi.zds. .| Pof.dafi.zfs. .. | Dafiovy odpis| Konc.dafi. zlst...| Cislo dokadu

2 2016 2016 521800,00 0,00 0,00 0,00 52800,00 960,00 51840,00 ODP-3/2016 (2/2016)
2016 73 800,00 21000,00 Z 72 840,00 1 380,00 71460,00 NezaiCtovany (3/2016)

4 2016 2016 73 800,00 0,00 0,00 0,00 71460,00 1380,00 70080,00 NezaGftovany (4/2016)

5 2016 2016 73 800,00 0,00 0,00 0,00 70 080,00 1 380,00 68 700,00  Nezalftovany (5/2016)

Tj. zvySeni se promitlo do mésice, v némz bylo provedeno, pfic¢emz nedoSlo ke zméné v
odspisovém algoritmu (nejedna se o techn. zhodnoceni). Pro kazdy mésic se vycisluje ¢astka
odpisu zvlast, pricemz se berou v potaz odpisy jiz vycislené za predchozi mésice a zbyvajici
Castka odpisu se rozpusti do zbyvajicich mésicd daného obdobi. Jedna se o linearni odpis.
skupinu L3r, a mési¢ni odpis se zaokrouhluje na 1 nahoru, tudiz:

Odpis za 2/2016= 52800*20/100/11=960

Odpis za 3/2016 = ((52800+21000)*20/100-960)/10=1380

Odpis za 4/2016 = ((52800+21000)*20/100-960-1380)/9=1380 atd.
ANO

Pokracujte bodem 2 testu.
NE, v mésici €ervhu nemam 2adné zvySeni ceny

Pokud jej tam nevidite ani po obCerstveni, pak jste doklad zmény ceny k dané karté nezadali nebo
jste jej zadali jako technické zhodnoceni (zatrzeni pfiznaku technického zhodnoceni v hlavicce

dokladu) s tim, ze je pod limit a do odpisl se zatim nepromita.

NE, v mésici ervhu mam zvySeni, ale odpis je jiny a ve
sloupci "T" je pismeno T

Doklad zmény ceny jste zadali jako technické zhodnoceni s tim, Ze i kdyz je pod limit, do odpisu se

promitne. Tudiz se odpisy pocitaji podle procent pro technické zhodnoceni, viz nasledujici kap.

Otadzka 2 : Nyni si prohlédneme, jak se zména ceny promitla do uctovani. Mate v zalozce
Zauctovani pravé vystaveného dokladu Zmény ceny v agendé Zmény vstupni ceny zapis obdobny
nasledujicimu? Tj. zména ceny se promita na majetkové ucty?
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Zauctovani

Kdokladu:  Z2C-1/2016

Zména ceny dl.maj.DM-00002

ANO

Pokracujte provedenim zvySeni ceny - technické zhodnoceni.

NE

Pak nemate nastaveno, ze se dana rada ma uctovat.
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Zvyseni ceny - technické zhodnoceni

V predchozi kapitole jsme provedli pfecenéni majetku jakozto zvySeni ceny a objasnili rozdil

mezi zménou ceny a technickym zhodnocenim. Nyni si demonstrujeme, jak se promitne do
odpisl a zUstatkovych cen majetku zvySeni ceny, které je charakteru technického zhodnoceni

majetku.

Necht v obdobi nasledujicim po zafazeni, a to v 3/2017 doslo u DM-00002 k technickému
zhodnoceni ve vysi 25000CZK. Zhodnoceni vSak nepfesahlo stanoveny limit (aby mohlo byt
promitnuto do karty jakozto technické zhodnoceni). V mésici 5/2017 bylo provedeno dalSi

zvySeni ceny charakteru technické zhodnoceni ve vySi 16000CZK.

V predchozi kap. jsme si Doklad zmény ceny zadali z agendy Zmény vstupni ceny oteviené k
dané karté majetku z agendy Dlouhodoby majetek. Nyni si je zadame pfimo z agendy Zmény
vstupni ceny oteviené samostatné. Otevieme agendu Zmény vstupni ceny. Viz modul
Majetek —zalozka Majetek . Vyvolame funkci F2=Novy. V hlavicce zadame polozky
nasledovné: (ij. Odkaz na kartu DM-00002, cenu 25000CZK (rucné, tj. Castku nebudeme pro
jednoduchost Cerpat z existujicich nakupnich doklad(i v subzalozce Vydaje zmény ceny) a

zatrhneme polozku Technické zhodnoceni):

Ke karté: Barevny xerox Inventarni dslo: DM-00002
Doklad: Bez Cisla

Hlzvicka | Wydaje zmény vstupni ceny | Ruéni parovani

Rada: Zmeny vstupni ceny

Datum: 01.03.2017
Karta DM: Odkaz | » Barevny xerox
Predkontace: Zaklad [= | z3Kadni predkontace
Castka Ofetni: 25 000,00
Castka dafiova: 25 000,00
Technické zhodnoceni

Zadani dokladu zmény ceny pro nasi kartu DM-00002. ABRA vzhled modry.

Po ulozeni dokladu probé&hne automatické prepocteni odpist. Tento doklad se véak nepromitne

nijak do odpisu, jelikoz ¢astka neprekrodila limit pozadovany pro technické zhodnoceni.
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Prohlédneme si zalozku Odpisy subzalozku Danové odpisy ke karté DM-00002 v agendé

Dlouhodoby majetek.

Ke karté:  DM-00002 - Barevny Xerox
1Jéetni odpisy | Dafiové odpisy | Prerugeni odpisd ‘ Grafy | Zmény odpisovych skupin

Zaznam: 14 z 37 Zplsob zobrazeni: detail po mésicich

CObdobi | Poc.daf.vs... | Zvyseni ceny Sniz.dan. vs...| 5niz. dan.zds...| Pod.dan.zds... | Danovy odpis| Konc,dan.zdst. ..
12 2016 73 800,00 0,00 0,00 0,00  60420,00  1330,00 55 040,00
12017 2017 73 800,00 0,00 0,00 0,00  59040,00 2 460,00 56 580,00
2 2017 2017 73800,00 0,00 0,00 0,00 56580,00 2 480,00 54 120,00
3 73 800,00 54 120,00 2 450,00 31 660,00
4 2017 2017 73 800,00 0,00 0,00 0,00 51 660,00 2 450,00 44 200,00
5 2017 2017 73 800,00 0,00 0,00 0,00  49200,00 2 460,00 45 740,00
§ 2017 2017 73 800,00 0,00 0,00 0,00  46740,00 2 460,00 44 280,00

Zmeéna ceny charakteru technického zhodnoceni se nijak do karty nepromitla, jelikoz nebyly spinény
podminky pro technické zhodnoceni.

Poté si stejnym zplsobem zadame druhy doklad zmény ceny pro technické zhodnoceni s
datem 01.05.2017 a Castkou 16000CZK a ulozime. Po ulozeni tohoto dokladu jiz celkova
Castka 41000=(25000+16000) prekrocila limit pro technické zhodnoceni, tudiz se promitne jako

technické zhodnoceni do karty majetku a zméni se odpisy.

Poc.daf.vs... | ZvyEeni ceny Sniz.dan.vs...| Sniz.dan. zds...| Pod.dan.zds... | Danovy odpis| Konc,dan. zdst...
73 800,00 0,00 0,00 0,00 56 580,00 2460,00 54 120,00
73 800,00 0,00 0,00 0,00 54 120,00 2460,00 51 660,00
73 800,00 51 660,00 49 200,00
114 800,00 41 000,00 0,00 90 200,00 3 549,00 85 651,00
114 800,00 0,00 0,00 0,00 86 651,00 3 549,00 83 102,00
114 800,00 0,00 0,00 0,00 83 102,00 3 549,00 79 553,00

Po zadani druhého dokladu Zmény ceny charakteru technického zhodnoceni jiz jsou splnény podminky pro
uplatnéni technického zhodnoceni a tudiz se celkova Castka 41000 CZK jiz promitla do odpisii a
zlstatkovych cen a také doslo ke zméné v algoritmu odpisovani (procento pro pfecenéni).

Rovnéz dojde k preuctovani prvniho dokladu. Viz dale TEST.

Dale viz help. Kap.: Pfecenéni - ZvySeni ceny (zména ceny, technické zhodnoceni) a kap.

Doklady zmény vstupni ceny (ZC).

TEST

Otazka 1 : Nyni si prohlédneme, jak se zmény ceny promitly do Gcétovani. Mate v zalozce
Zauctovani vystaveného dokladu Zmény ceny ZC-1/2017 zapis obdobny nasledujicimu? Tj. prvni

zména ceny se promita zatim jen do nakladu:
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K dokladu:  ZC-1/2017

dokladu | Text Géetniho z3pis Castka (ok.)

J2017  Tech.zhodnoc.pod limit dl.maj. DM-00002 25000,00 CZK 25 000,00 CZK Ano 000

ANO

Pokracujte bodem 2 testu.
NE, médm zde rovnou ucéty majetkové

Pak jste v hlavicce dokladu museli zatrhnout, Ze se technické zhodnoceni ma promitnout do karty

bez ohledu na limit.
NE, nemam zde zadny zdznam

Pak nemate nastaveno, Ze se dana rada ma uctovat.

Otazka 2 : Nyni si prohlédneme, jak se do Gctovani promitl druhy doklad Zmény ceny, kdy uz doslo
ke splnéni podminek pro uplatnéni technického zhodnoceni. Mate v zalozce Zauctovani
vystaveného dokladu Zmeény ceny ZC-2/2017 zapis obdobny nasledujicimu? Tj. prvni zapis
provadi oductovani dokladu ZC-1/2017 z nékladld a druhy zapis celou ¢astku technického

zhodnoceni promitne na majetkové ucty:

[ o [ e

Kdokladu: ZC-3/2017

25000,00 CZK  Ano 000
1.5.2017 ZC-3/2017  Techn.zhednoceni dl. majetku DM-00002 41000,00 CZK $1000,00 CZK  Ano 000 000 02200

ANO

Pokracujte provedenim snizeni ceny - ¢aste€nym vyfazenim.

NE, mam zde jen zdznam na 16000CZK s majetkovymi ucty

Pak jste doklady zmény ceny vystavili jinak nez my v naSem textu, nejspiSe bez zatrzeného
priznaku technického zhodnoceni. Nevadi, pokud chcete, mGzete doklady smazat, vratit se k textu

vySe a akci zopakovat.

-380 -



Snizeni ceny - ¢aste€né vyrazeni

Predvedli jsme si zadani technického zhodnoceni a nyni si pfedvedeme sniZzeny ceny

zpusobené ¢asteCnym vyfazenim.

Necht napf. v mésici 7/2017 doslo u nasi karty DM-00002 z divodu nezvratného poskozeni
soucasti pristroje k Castecnému vyfazeni ve vysi 10000 CZK. Toto vyfazeni si zadame a

prohlédneme si jeho dopad na zUstatkové ceny a odpisy.

Castecné vyfazeni nad kartou bez ocenénych prvk( se realizuje vyvolanim funkce Vyfadit v_

zalozce Seznam v agendé Dlouhodobého majetku (nad kartou s ocenénymi prvky (souborem

movitych véci) se Castecné vyfazeni realizuje vyjmutim prvku(() v zalozce Prvky s tim, ze

nejsou vyjmuty vSechny prvky).

Otevieme agendu Dlouhodoby majetek. Viz modul Majetek—zalozka Majetek. Nad kartou DM-
00002 vyvolame funkci Vyradit. Zpfistupni se zalozka Vyfazeni, v niz zadame hlavickové udaje

pro budouci doklad VYR-Vyfazeni majetku z evidence:

Kmenové Udaje ‘ Faoto ‘ Idaje-minulost | 1Jdaje pro odpisy | Vyrazeni | Ceny-prehled

Detailni udaje pro vygenerovani dokladu VyFazeni majetku:

Datum vyfazeni: | 15.07.2017

Rada doklad: WYR. H Wyfazeni DM
Predkontace: Prodej H Wyfazeni majetku prodejem

- . . . \ . T Tisk dokladu zarazeni do evidence
[ | Upiné vyFazeni celého majethu Vyfazeni ve viSi Casty: 10 00g (#) Podle Nastaveni tisku po uloZeni

() Netisknout viibec
Davod vyFazeni majethu:
DulezZity je nezatrzeny pfiznak, Ze se nejedna o Uplné vyFfazeni celého majetku.
Po ulozeni je vygenerovan doklad VYR-1/2017, pficemz probéhne automatické prepocteni
odpist. Prohlédneme si zalozku Odpisy subzalozku Danové odpisy ke karté DM-00002 v

agendé Dlouhodoby majetek:
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Obdobi | Poc.dan. vs... | ZvyEeni ceny Sniz.dan.vs...| 5niz.dan.zds...| Pol.dan.zist.c. | Danovy odpis Fil:lrll:.l:laﬁ.mﬂst...

12017 2017 73 800,00 0,00 0,00 0,00 59.040,00 2 450,00 565 530,00
2 2017 2017 73 500,00 0,00 0,00 0,00 56530,00 2 480,00 54 120,00
3 2017 2017 73 800,00 0,00 0,00 0,00 54120,00 2 450,00 51 660,00
4 2017 2017 73 500,00 0,00 0,00 0,00 51660,00 2 480,00 43 200,00
5 2017 2017 114800,00  41000,00 T 0,00 0,00 90200,00  3549,00 85 651,00
& 2017 2017  114800,00 0,00 0,00 0,00 86651,00  3549,00 83 102,00
7 2017 2017  104800,00 0,00 10 000,00 8 714,29 74387,71 299400 71393,71
8 2017 2017  104800,00 0,00 0,00 0,00 7139371 299400 &8 399,71
9

104 800,00 0,00 68 399,71 2 994,00 05 405,71

10 2017 2017 104500,00 0,00 0,00 0,00 6540571  2993,00 62 412,71

Dariova vstupni cena se snizila o 10000, danova zUstatkova cena se snizila o 8714,29. Snizeni dan.
zustatkové ceny se dopocetlo jako pomérny dil z po¢atecni darnové zlstatkové ceny celého majetku k
pocatku obdobi, v némz doslo ke snizeni, a to v poméru: vyfazované ¢astky a dafiové vstupni ceny celého
majetku k pocatku obdobi snizeni, pficemz k pocatecni danové vstupni cené a pocate¢ni darnove
zustatkové cené majetku k pocatku obdobi muze byt variantné pficteno i precenéni, tj. Castka zvySeni
resp. snizeni ceny majetku. V nasem pripadé tedy 10000/(73800+41000)*(59040+41000)=8714,29.

Dale viz help. Kap.: Pfecenéni - Snizeni ceny a kap. Doklady Vyfazeni majetku (VYR).

TEST

Otazka 1 : Podafrilo se provést ¢astecné vyfazeni majetku dle udaju vyse?
ANO

Pokradujte Uplnym vyfazenim majetku.

NE

Pokud nemate udaje shodné jako je na obrazku vyse, pak je to tim, Ze jste v pribéhu zadavani
dokladl néco zadali jinak nez my - napf. jste neprovedli technické zhodnoceni, nebo v jinych
¢astkach apod. Muzete si doklady smazat, vratit se k predchozim textlim a akci zopakovat.

-382 -


https://help.abra.eu/

UplIné vyfazeni majetku

Predvedli jsme si Castecné vyfazeni a nyni si predvedeme uplné vyfazeni majetku.

Necht napf. v mésici 9/2017 dos$lo u nasi karty DM-00002 z dlvodu prodeje k Uplnému
vyfazeni majetku. Toto vyfazeni si zadame a prohlédneme si jeho dopad na zustatkové ceny a

odpisy.

UpIné vyfazeni karty bez ocenénych prvki se realizuje vyvolanim funkce Vyfadit v zaloZce

Seznam v agendé Dlouhodobého majetku (nad kartou s ocenénymi prvky (souborem movitych

véci) se Uplné vyfazeni realizuje vyjmutim posledniho prvku v zalozce Prvky).

Otevieme agendu Drobny majetek. Viz modul Majetek—zalozka Majetek. Nad kartou DM-
00002 vyvolame funkci Vyradit. Zpfistupni se zalozka Vyfazeni, v niz zadame hlavickové udaje

pro budouci doklad VYR-Vyfazeni majetku z evidence:

Inventarni &islo: DM-00002 Mazev: Barevny xerox

Kmenove Gdaje | Foto | Udaje pro odpisy ‘ VyFazeni | Ceny-prehled

Detailni idaje pro vygenerovani dokladu Vyfazeni majethu:

Datum vyfazeni; | 10.09.2017

Rada dokladd: WYR. H Wyfazeni DM
Predkontace: Prodej E Wyrazeni majetku prodejem

. L . Tisk dokladu zafazeni do evidence
Upiné vyazeni celého majetiu (#) Podle MNastaveni tisku po uloZeni
Procento dafiového odpisu, ktery se uplatni v roce Oplného vyfazenis | 50,00 o () Netisknout viibec

Dévod vyfazeni majethu: |Prodej DM

Dulezity je zatrzeny ptiznak, e se jedna o Uplné vyfazeni celého majetku. Procento dan. odpisu, ktery se
ma uplatnit v roce vyfazeni se prfedvyplfiuje procentem zadanym v Nastaveni parametrd majetku.

Po ulozeni je vygenerovan doklad VYR-2/2017, pficemz probéhne automatické prepocteni
odpist. Prohlédneme si zalozku Odpisy subzalozku Darnové odpisy ke karté DM-00002 v

agendé Dlouhodoby majetek:

“ Pof.dafi.vs... | ZvySeni ceny Sniz.dan.vs...| SniZ.daf. z8s...| Pof.daf.zdst.c. Darfovy odpis| Konc.dari. zds. ..

3 2017 2017 73 300,00 0,00 0,00 0,00 55 760,00 1540,00 54 120,00
4 2017 2017 73 500,00 0,00 0,00 0,00 54 120,00 1540,00 52 480,00
5 2017 2017  114800,00 4100000 T 0,00 0,00 93 430,00  2511,00 90 969,00
& 2017 2017 114800,00 0,00 0,00 0,00 90969,00  2511,00 88 458,00
7 2017 2017 104800,00 0,00 10 000,00 714,29 7974371 1955,00 77 787,71
& 2017 2017  104800,00 0,00 0,00 0,00 77787,71  1955,00 75831,71

2017 0,00 0 0,00 7583171 1 855,50 73875,21
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V tomto pfipadé neni koncova zlistatkova cena nulova. Celkovy odpis za obdobi vyfazeni je 50% Castky
odpisu vyplyvajiciho z odpisového algoritmu pro dané obdobi, pokud by majetek nebyl vyfazen. Odpisy v
jednotlivych mésicich obdobi vyfazeni se prepocetly, jelikoz nebyly zauctovany. Pokud by nékteré mésice v
obdobi vyfazeni jiz byly zauc¢tovany, pak by se nezménily a prepocteny by byly jen odpisy v mésicich dosud
nezauctovanych.

Dale viz help. Kap.: Vyfazeni majetku z evidence a kap. Doklady Vyfazeni majetku (VYR).

TEST

Otazka 1 : Ovérime si, jak se vyfazeni promitlo do informaci o zlstatkovych cenach na karté. V
agendé Dlouhodoby majetek vstoupime do zalozky Detail a subzalozky Ceny-prehled. Mate zde
ceny dle nasledujiciho obrazku?

“

Inventarni cislo: DM-00002 Mazev: EBarevny xerox

Kmenové (daje | Foto | Udaje pro odpisy | Ceny-prehbled

Pofizovad cena: 52 300,00

ucetni: danova:
Vychozi wstupni cena: 52 800,00 52 800,00
Vychoz zstatkova cena: 52 800,00 52 800,00
Aktualni vstupni cena; 0,00 0,00
Aktualni zdstatkova cena: 54 190,00 31 249,50

Aktualni zlstatkové ceny nejsou nulové, protoze nemame zauctovany vSechny odpisy. (V kap.
Zauctovani odpisu jsme si provedli zauctovani odpisu jen za 1-2/2016).

ANO
Pokracujte bodem 2 testu.
NE, aktualni zastatkova cena je jina

Pokud je aktualni vstupni cena nulova, pak jste vyfazeni provedli. Aktualni zdstatkovou cenu mate
jinou zfejmé proto, Ze mate zauctovany jiné odpisy. Pokracujte bodem 2 testu.

Otazka 2 : Ovérime si, jak bude vypadat aktualni zGstatkova cena po provedeni zaucétovani vSech
odpisu. Otevieme agendu Odpisy majetku omezenou jen za kartu DM-00002, odpisy oznacime,
vyvolame funkci Zauctovat a souhrnné je zauctujeme. V agendé Dlouhodoby majetek pak

vstoupime do zalozky Detail dané karty a subzalozky Ceny-prehled. Mate zde aktualni zlstatkové
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ceny nulové?

ANO

Pokracujte zadanim drobného majetku.

NE, aktualni zastatkova cena je nenulova

Pokud je nenulova i po pripadném obcerstveni, pak nemate vSechny odpisy dané karty
zauctovany. Otevieme agendu Odpisy majetku ke karté majetku DM-00002 a provedte jejich

zauctovani.
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Drobny majetek

V predchozich kapitolach jsme si predvedli praci s dlouhodobym majetkem. Kromé& DM je vSak
mozno evidovat i drobny majetek (DrM). Jeho evidence je podstatné jednodussi nez evidence
DM. Eviduje se v agendé Drobného majetku a sleduji se jen stavy v evidenci a vyfazeny. Nijak
se neodepisuje, neprecefuje doklady Zména ceny, negeneruji se pro n€j doklady Zafazeni do
evidence ani doklady Vyrazeni. Lze k nému evidovat pouze doklady Vydaju pofizeni stejnym

zpusobem jako pro DM.

Otevieme agendu Drobny majetek. Viz modul Majetek —zalozka Majetek. Vyvolame funkci
F2=Novy. DrM Ize zadat i najednou pro vice ks. Pokud zadate v hlavi¢ce karty vice kust nez 1,

pak se zpfistupni subzalozka Rozpis, kde |ze zadat rozpis jednotlivych kust na jednotlivé

odpovédné osoby (odpovédné osoby jsme si zavedli v kap. Odpovédnych osob, pokud mate

zavedenu jen jednu, mlzete si jej rovnou odtud vyvolat a zavést dalsi):

Hlavitka | Foto | Rozpis

Inv.dslo Pocet Odpovédna osoba
DrM-00001/A 1 Lustig Petr
Dr-0000 1,8 1 Altner Richard Ing
Borv-oooo1/c 2] =

Pfiklad zadaného drobného majetku, kdy je zaloZena jedna karta pro vice kusU a je zadan rozpis
odpovédnych osob za jednotlivé kusy.

Podrobnéji help kap. Zakladni pojmy DM, DDM a DrM, co je tfeba k provozu a kap. Drobny

majetek.

TEST

Otézka 1 : Podafilo se zalozit kartu Drobného majetku s Rozpisem?
ANO

Pokracujte knihy majetku a knihy majetku zpétné k datu.

NE, subzalozka Rozpis se mi nenabizi

V hlaviéce karty jste zadali po¢et kust =1. Opravte pocet kusu a zalozka se zpfistupni.

- 386 -


https://help.abra.eu/

Kniha majetku a kniha majetku zpétné k datu

V predchozich kapitolach jsme si demonstrovali evidenci dlouhodobého majetku a drobného
majetku. K tomu patfi, Ze budeme potfebovat pofizovat i rizné tiskové vystupy (kniha majetku v

evidenci, kniha majetku vyfazeného apod.).

Tyto tiskoveé vystupy jsou dostupné v agendé Dlouhodoby majetek resp. Drobny majetek. Viz
modul Majetek—zalozka Majetek. Tj. otevieme si napf. agendu Dlouhodoby majetek a zadame
si omezeni (napf. jen karty v evidenci apod.). Poté zvolime funkci Ziskat zaznamy (viz popis

prace se zalozkou Omezeni) a pak vyvolame funkci Tisk pro aktualni kartu majetku, pro

vSechny karty nebo pfip. jen pro oznacené. Poté postupné vybirame jednotlivé tiskové sestavy,

které potfebujeme a pofizujeme tiskové vystupy.

K ucetni uzavérce vSak bude potreba pofidit také Knihu majetku zpétné k zadanému datu.

Tento specialni typ reportu naleznete v agendé Majetek - reporty (v okné pro spousténi agend,

sekci AGENDY, slozce Majetek, zalozce Majetek).

Podrobnéji help kap. Reporty z majetku.

TEST

Otazka 1 : Zde neni test k dispozici.

Pokracujte ¢asti Mzdy a personalistika.
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Mzdy a personalistika - uvod

V predchozi Casti jsme si predvedli praci s jadrem systému, skladovym hospodarstvim a
majetkem. Rovnéz mame provedena rlizna nastaveni nutnd nebo potfebna k dalSimu
spravnému chodu systému a naplnény Ciselniky dle zadani naseho pfikladu, z nichz fadu
budeme potifebovat i pro chod agend skupiny Mzdy a personalistika. V dalSich kapitolach si
obdobnym zpuUsobem projdeme jednotlivé personalni a mzdové agendy tak, abyste byli

schopni zacit pracovat i s timto modulem.
Pro praci s agendami skupiny Mzdy a personalistika je vhodné védét nékolik skutecnosti:

Y modulech Mezd a personalistiky je k dispozici:
" fada giselnika nezbytnych pro zadavani udaju tykajicich se zaméstnance a jeho
mezd
dale pak ¢Ciselniky riznych definic, jako jsou napf. definice vypoctu (podle nichz
probiha samotny vypocet mezd), definice plateb (podle nichz probiha vycisleni a
sestaveni podklad(l pro Zadosti o platebni pfikazy apod.)
agendy zaméstnancu (kde se eviduji personalni listy (dale PL)), pracovnich
pomérd a mzdovych listl
pomocné agendy pro evidenci dovolenych, nepfitomnosti, srazek, nemocenskych
davek, pramérd, roénich zuétovani apod.
Agendy pracovnich pomért a mzdovych listl, dovolenych, nepfitomnosti, srazek,
nemocenskych davek, primérd, ro¢nich zuctovani jsou feSeny jako dokladové agendy.
Co plati obecné pro vSechny dokladové agendy (zalozka Omezeni, nastavovani Trideéni

apod.), bylo zminéno jiz dfive v kap. Re$eni - doklady- Gvod.

Kazdy zaméstnanec mlze mit jeden nebo vice prac. pomér(. Ke kazdému prac. poméru
pro kazdy mésic existuje jeden tzv. diléi mzdovy list a jeden tzv. souhrnny mzdovy list.
Na dil¢im mzdovém listé jsou mzdové udaje tykajici se jednotlivého prac. poméru
zameéstnance (napf. odpracovana doba, ¢erpana dovolena, prémie, nemocenské davky
apod.). Na souhrnném mzdovém listé jsou mzdové Udaje tykajici se véech prac. pomérd
daného zaméstnance dohromady (tj. napf. penzijni a Zivotni pojisténi, nahrady vydaja,
renta, bolestné a dale celkové udaje jako hruba mzda za vSechny prac. poméry celkem,

dan, srazky, stravenky, doplatek mzdy, zdravotni a socialni pojisténi celkem apod.).

-389 -



Pro ucely mezd definujeme mzdoveé obdobi, coz je kalendarni mésic. Mzdy Ize

zpracovavat pouze v aktivhim mzdovém obdobi, je-li toto otevieno. Aby bylo mozno zacit

zpracovavat mzdy, musi byt prvni definované mzdové obdobi inicializovano, ¢imz je i
otevieno a stava aktivnim mzdovym obdobim, (tj. Ize v ném zpracovavat mzdy). Aby bylo
mozno inicializovat nasledujici mzdové obdobi (¢imz se toto stane otevienym a
aktivnim), musi byt stavajici mzdové obdobi uzavieno. Tj. po zpracovani mezd v aktivnim
obdobi je toto obdobi uzavieno. Pfi uzavieni se generuji podklady pro zadosti o platebni
pfikazy a zapisy do Ucetnictvi. Poté muze byt inicializovano nasledujici mzdové obdobi,
které se tim stane otevienym aktivnim mzdovym obdobim.

Uzaviené mzdové obdobi Ize i zpétné otevfit a to i nékolik mésicl dozadu. Ve zpétné
otevieném mzdovém obdobi Ize provadét zmény, avSak ve mzdovych obdobich
otevienych zpétné o nékolik mésicl pouze v omezené mife. Pro tento Uc¢el definujeme
tzv. Terminator. Terminator je posledni v fadé uzaviené mzdové obdobi.

" Pokud je zpétné otevien terminator, smazou se vytvorené podklady pro zadosti o
platebni prikazy a podklady pro zauc¢tovani. V takovém meésici Ize poté provadét
takika bez omezeni rlizné zmény, pfepocitat mzdy a poté jej znovu uzavrit,
pricemz se znovu generuji podklady pro zadosti o platebni pfikazy a pro
zauctovani.

Pokud je zpétné otevien mésic pred terminatorem, tak se podklady pro zadosti o
platebni pfikazy a podklady pro zauctovani nemazou, zmény lze v takovém meésici
provadét jen velmi omezené a pfi jeho opétovném uzavieni se podklady pro

zadosti o platebni prikazy a pro zauctovani znovu negeneruiji.

Agendy skupiny Mezd a personalistiky mlzete pouzivat i nezavisle na vétSiné agend jadra
kromé nékolika zakladnich ¢iselnikll a nastaveni, které jsou i pro chod mezd a personalistiky
nezbytné (jako napf. obdobi, fady dokladl, stfediska apod.). Pfedpokladame, Ze jste si
predchozi ¢ast této prirucky prosli a Ze mate tato nastaveni zadana v souladu s textem, nebot
se na né budeme odvolavat. Nicméné, pokud tomu tak neni, mGzete se vzdy v dany okamzik k
pozadované kapitole vratit a problematiku a nastaveni si provést dodate¢né (napt. dle testl v

danych kapitolach).

Personalni a mzdova problematika je velmi obsahla a v fadé firem velmi variantni. Proto jsou
personalni a mzdové agendy ABRA Gen naprogramovany pruzné. To znamena, ze vlastni
program je viceméné motor na zpracovani definic (definic polozek, vstupnich i vystupnich

formular, vypoctd, uzavérky atd.). Definice jsou dodavany vyrobcem, nicméné lze je do
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znacné miry bud uzivatelsky upravit nebo si zavést vlastni. Vyhoda tohoto feSeni je pfedevsim
v tom, Ze pouhou uUpravou defini¢nich dat je mozné pruzné zapracovat nejen mnoho
legislativnich Uprav, ale i riznych individualnich pozadavku uzivatelt a pruzné tak pfizpUsobit

systém potifebam a zvyklostem uzivatele.

Prestoze jsou moduly Mezd a personalistiky naprogramovany pruzné a jako motor na
zpracovani definic, uzivatel je dostane do ruky pfipravené k pouziti, tj. staci nainstalovat a maze
zacit pracovat. V8echny potfebné standardni definice jsou dodavany vyrobcem. Pokud vSak
uzivateli nékteré z dodavanych definice nevyhovuji, mize je pozménit, rozsifit ¢i v extrémnim
pfipadé zcela nahradit jinymi. NejCastéji uzivatel pravdépodobné vyuzije moznost definovat
vlastni vystupni sestavy (obecna vlastnost produktll fady ABRA) a dale moznost definovat
vlastni vstupni formulafe (okna), coz je velmi dulezity prvek v optimalizaci procesu zadavani
dat.

Co vSe je uzivatelsky definovatelné:

Polozky zakladnich agend, personalistika a mzdové listy, vlastnosti polozek, zplisob
zobrazeni a zadavani

Algoritmus vypoctu mzdoveého listu

Algoritmus vypoctu praméra

Zauctovani mezd, vnéjsi platebni vztahy

Dulezité konstanty (globalni proménné): minimalni mzda, odpocty, pfiplatky apod.
Parametry, které ovliviiuji chovani nékterych funkci a algoritm - (v zakladnim nastaveni
mezd a personalistiky)

Odpocty ze zakladu dané, tedy nejen jejich vySe, ale i periodicita zpracovani (rok, mésic)
Rada jednoduchych podputrnych &iselnik(, zejména pro vyplfhovani zakladnich agend:
personalistiky a mzdovych listl

Adalsi...

V feSeni naseho zadaného pfikladu budeme pokracovat nastavenim podpurnych ciselniki,

poté zadanim zaméstnance, pracovniho poméru, mzdovych listl atd. a nakonec vypisy z mezd.

Zacneme otevienim Privodce nastavenim mezd...
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Privodce nastavenim mezd

Nékteré Ciselniky mezd jsou dodavany predvyplnéné a mohou byt rovnou pouzity tak, jak jsou
dodavany, pfip. po drobnych upravach. Jiné je tfreba nejdfive naplnit podle vaSich potieb, aby je

bylo mozné nasledné pouzivat.

Toto mizeme provést:

Prdvodcem nastavenim mezd

Postupné ru¢né otevirat odpovidajici agendy a v nich pozadovana nastaveni provést

Protoze budeme z mezd generovat platebni pfikazy, je nejprve nutné pfirfadit stfedisko, které se
bude na platebnich pfikazech predvyplfiovat. Otevieme agendu Nastaveni parametr(i mezd.
Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Nastaveni. Pfejdeme na zalozku Nastaveni pro
uzaverku, stiskneme tlac. Opravit a doplnime stfedisko, které chceme, aby se na platebnich

prikazech predvyplfovalo.

V nasledujicim textu dale popiSeme, jak pomoci jednotlivych krok( priivodce provedeme dalSi

zakladni nastaveni.

MZDOVA OBDOBI

Nejdfive je nutno zalozit si alespori jedno mzdové obdobi. Tento krok privodce se nabizi jen tehdy,

neni-li dosud Zadné mzdové obdobi zadano. V opacném pfipadé se preskodi.
My si nechame vygenerovat mzdova obdobi pro cely rok 2011.

POZNAMKA
Dale zde Ize nastavit, Ze se prvni zalozené mzdové obdobi ma rovnou inicializovat. V ramci inicializace

spusténé zde se provede i vytvoreni konkrétnich smén na prvni mzd. obdobi dle prac. kalendar v ramci kroku
Pracovni kalendéfte, viz dale, ale neprovede automatické vygenerovani mzdovych listl. Mzdové listy se totiz
generuji pro platné pracovni poméry a nepredpoklada se, ze by tyto byly v tomto okamziku jiz zadany (jelikoz
tento krok privodce se nabizi jen tehdy, neni-li dosud zadano zadné mzdové obdobi a zaméstnance a
pracovni poméry bez existence mezd. obdobi zadavat nelze (smazani mezd. obdobi zpétné neni tieba
zohlednovat, jelikoz nema zadny prakticky vyznam). Neni-li obdobi inicializovano, nelze zadavat mzdové listy,
zpracovavat mzdy atd. Nicméné inicializace se standardné provadi v ramci agendy Mzdova uzaveérka volbou
Inicializace mzd. obdobi, coz si pfedvedeme pozdéji.
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Mzdova obdobi

Zalozit mzdova obdobi:

Prvni mzdové obdobi zaloZit ve fiskalnim obdobi vmeésid  leden 2014 H

Yygenerovat mzdova obdobi pro celé fiskaln obdobi

[ | 1nicializovat pryni mzd. obdobi (bez generovani ML)

Volbu Inicializovat prvni mzdové obdobi nechame nezatrzenu. Generovani konkrétnich smén prac.
kalendaru si totiz provedeme pozdéji a to pro nami upravené vzory smén (nikoli pro ty dodavané),
a pokud bychom si je nechali vygenerovat uz nyni v ramci inicializace, musei bychom ty
vygenerované podle dodavanych vzor( poté zbyte¢né mazat.

Dale viz help. Kap.: Privodce nastavenim mezd.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Mzdova obdobi.

OBECNE NASTAVENI

Zde si nastavime, ze budeme zaméstnance pfi vybéru z Ciselniku vybirat podle jeho osobniho Cisla a

zadame jeho strukturu.
Dale viz help. Kap.: Privodce nastavenim mezd.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Nastaveni parametrl mezd, zalozka Zakladni parametry.

NASTAVENI UZAVERKOVYCH UDAJU

Definice uzavérky jsou dodavany bez vyplnéné konkrétni fady. Aby bylo mozno je pfi uzavérce pouzit
a generovat podle nich uzavérkové zaznamy, je tfeba fadu doplnit, coz mizeme udélat pohodIné pro
v8echny najednou pravé z tohoto kroku privodce. Dale je mozno si zde do vSech definic podkladu pro

zadosti o platebni pfikazy nechat vyplnit ucet a firmu, které se do nich budou pfedvyplhovat:

Hastaveni uzavérkowych ddaji

Vyplnit do vEech definic uzdvérky stejnou Fadu dokladd
MUZ |7 Mzdove uzévérky

Fesnit Pokud cheete provadét jiné dpravy & zadat nové definice uzavérek, je treba pousit pfimo agendu Definice
Upresnit 1oy si nyni mdzZete vyvolat.

Vyplnit do vech definic platebnich prikazd stejny zdrojovy Odet
11115050/0100 [7| kB Praha 1

Pokud cheoete provadét jiné dpravy & zadat nové definice plateb, je tfeba pouiit pfimo agendu Definice

L J plateb, kterou si nyni miZete vyvolat.

Firma predvypliiovana na plat.prikazech:

#Bez plislusnost k firmé
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Pro firmu z naSeho pfikladu doplnime defaultné dodavanou fadu pro mzdovou uzavérku, dale ucet,
ktery jsme si zavedli dfive v ramci agend jadra a firmu pro pfedvyplnéni. ABRA vzhled modry.

Dale viz help. Kap.: Privodce nastavenim mezd.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Definice plateb a Definice uzavérky
PREHLED NASTAVENI

V dal$§im kroku priivodce zobrazi rekapitulaci pozadovanych akci, které jsme si nastavili v pfedchozich
krocich priivodce a po stisku tlac¢itka Dokoncit je provede. V dalSich krocich jiz bude zobrazovat
jednotlivé agendy a zaznamy v nich. Agendy si Ize vyvolat vzdy pfimo z daného kroku priivodce,
pfislusné definice v nich provést a poté v privodci pokracovat, anebo je Ize vyvolat i kdykoli pozdéji

standardnim otevienim dané agendy.
MZDOVA OBDOBI

Zobrazi zadznamy v agendé mzdova obdobi.

TEST

Otédzka 1 : Mate zde zobrazena mzdova obdobi dle nasledujiciho obrazku? Provedte kontrolu

spravnosti nastaveni.

2014 2014/01  leden 2014 1.1.2014 31.1.201 Ne
2014 2 2014/02  Unor 2014 1.2.2014 28.2.201 MNe Me Me
2014 3 201403 Bfezen 2014 1.3.2014 31.3.201 MNe Me Me
2014 4 2014/04 Duben 2014 1.4.2014 30.4.201 MNe Me Me
2014 5 2014/05 EKvéten 2014  1,5.2014 31,5201 Ne Me Me
2014 6 2014/06 Cerven 2014  1.6.2014 30.6.201 Ne Me Me
2014 7 201407 Cervenec 2014 1.7.2014 31.7.201 MNe Me Me
2014 8 2014/08 Srpen 2014 1.8.2014 31.5.201 MNe Me Me
2014 9 2014/09 Zaf 2014 1,9,2014 30.9.201 Ne Me Me
2014 10 2014/10  Rien 2014 1.10.2014 31.10.20 Ne Me Me
2014 11 2014/11 Llistopad 2014  1.11.2014 30,1120 Me Me Me
2014 12 2014/12  Prosinec 2014  1.12.2014 31.12.20 MNe Me Me

Mzdova obdobi vygenerovana privodcem podle pozadavku z prvniho kroku pravodce.

ANO

Pokracujte v pravodci.

NE, ZdAdné mzdové obdobi vygenerované nemam
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Pak jste si generovani mzdovych obdobi nezadali. Nevadi. Oteviete agendu Mzdova obdobi pfimo
z daného kroku privodce a pomoci funkce Novy resp. Generovat si jednotlivda mzdova obdobi

zalozime.

PRACOVNI KALENDARE

PokraCujeme dale. Zde se zobrazi preddefinované pracovni kalendafe dodavané v ramci
inicializaCnich dat.

POZNAMKA
Pokud jste v prvnim kroku tohoto privodce méli zatrzeno Iniciovat prvni mzd. obdobi, pak po stisku tlacitka

Dal$i provede vygenerovani konkrétnich smén kalendafl, tj. vytvofi ve vSech existujicich pracovnich
kalendafich chybéjici smény v inicializovaném mzdovém obdobi a to podle vzoru pro generovani definovaném
pro dany prac. kalendar. My jsme si ale volbu nechali nezatrzenu a budeme si smény generovat az pozdegji.

Dale viz help. Kap.: Privodce nastavenim mezd.

Popis adekvatni agendy: help, Pracovni kalendar

GLOBALNI PROMENNE

V této ¢asti Pravodce si doplnime aktualni hodnoty globalnich proménnych. Tedy proménnych, u nichz
chceme, aby se promitaly globalné do mzdovych vypocti. Napfiklad hodnoty stravenek. My zatim nic
meénit nebudeme a postoupime dale.

Podrobnéji vhelp kap. Privodce nastavenim mezd.

Popis adekvatni agendy: help, Globalni proménné

PRACOVNI ZARAZENI

Zde se zobrazi pro Ucely kontroly pfehled dosud existujicich zaznamu pracovnich zafazeni. My zde nic

ménit nebudeme a postoupime dale.
Dale viz help. Kap.: Privodce nastavenim mezd.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Pracovni zafazeni

ZDRAVOTNI POJISTOVNY
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V této ¢asti Pravodce si doplnime Cisla bankovnich Gctd jednotlivych zdravotnich pojistoven a dalsi
Udaje potfebné pro spravné vyplnéni pfikazu k uhradé na platby zdravotniho pojisténi. Pokud by byly
nezadané, nebylo by mozné pozdéji v ramci mzdové uzavérky generovat podklady pro zadosti o
platebni pfikazy zdrav. pojisténi. Pomoci funkéniho tlacitka Upravit si mGzete rovnou odtud vyvolat
agendu Zdravotnich pojistoven a pro vybrané pojistovny si doplnime ¢islo uctu.

Dale viz help. Kap.: Privodce nastavenim mezd.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Zdravotni pojistovny

DEFINICE PLATEB

Zde doplnime ¢&isla bankovnich u¢tl a dal$i udaje potfebné pro spravné vyplnéni pfikazu k thradé na

platby socialniho pojisténi, zaloh na dan z pfijmu za zaméstnance a dané vybirané zvlastni sazbou.
Dale viz help. Kap.: Privodce nastavenim mezd.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Definice plateb
UKONCENI PRUVODCE

Poté nasleduje ukonceni privodce nastavenim mezd.

TEST

Otazka 2 : Provedeme kontrolu spravnosti nastaveni. Otevieme agendu Nastaveni parametru
mezd. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Nastaveni. V ni prohlédnéte postupné zalozku
Zakladni parametry. Jsou udaje shodné tak, jak jsme je zadavali v prvnich tfech krocich privodce,
viz vy$e? (Ostatnich zalozek si zatim nevSimejte, vratime se k nim pozdéji.)

ANO

Pokracujte Pracovnim kalendarem - definici vzoru a generovanim smén.

NE

Provedte doplnéni nebo jejich opravu. Nemusite znovu vyvolavat privodce a opravu provadét pres
néj, mizete pfimo zde v agendé Nastaveni parametri mezd vyvolat funkci Opravit a pfisluSnou
korekci provést a ulozit. Pfip. se vratte k pfedchozimu textu. Nebo popisu v helpu, odkazy viz
vySe.
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Pracovni kalendar - Druhy smén, definice vzoru kalendare a

generovani smeén

Provedli jsme si zakladni nastaveni mezd v ramci Prdvodce nastavenim mezd. Nyni si

provedeme kontrolu pracovnich kalendart a pfedvedeme si, jak si sménovy kalendar upravit

podle nasich potreb.

Pracovni kalendare jsou dodavany preddefinované vyrobcem, nicméneé je mozno si je libovolné

doplnit, rozsifit, zménit atd. K pfeddefinovanym kalendafim je ale potfeba doplnit konkrétni

pracovni_smény na konkrétni dny pro pfislusné mzdové obdobi. Tyto Ize vygenerovat

automaticky (podle vzori smén zadanych u jednotlivych kalendafd) v ramci inicializace
mzdového obdobi nebo pfimo z agendy pracovnich kalendari. My jsme si v ramci Pravodce

nastavenim mezd nezatrhli Inicializovat prvni mzdové obdobi a generovani smén si

predvedeme zde.

Otevfeme agendu Pracovni kalendaf. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Ciselniky. V

zélozce seznam mame 3 preddefinované pracovni kalendare:

O| Uvazek

Pravidelna prac. doba 40,00 1.1.2000
B 1, sména 40,00 1,1,2001
D Dohody o provedeni prace 0,00 1.1.2001

Pracovni kalendar A pro pravidelnou pracovni dobu, kalendar B pro sménny provoz a kalendaf D pro
dohodu o provedeni prace. ABRA vzhled modry.

V zélozce Detail si prohlédneme zalozku Vzor pro generovani, kde je udana sekvence smén
tak, jak maji jit za sebou pocinaje dnem danym v hlavi¢ce kalendare. Podle tohoto vzoru se pro
zadané obdobi generuji konkrétni smény na konkrétni dny kalendarniho roku. Pro pravidelnou

pracovni dobu je zde pouze jeden druh smén:

Vzor pro generovani | KalendsF | Rozlofeni smén

Prvni fadek vzoru pfipada na den: 01.01,2000

kKod |Hodinaod |Délka |Pofethod. |Prestavky hod. |Mazev

bA 8:00 8,50 8,50 0,00 Pravidelnd sména

Zde zadané druhy smén (a jejich ¢asové udaje) se Cerpaji z Ciselnikl Druhy smén.

Vidime, ze druhy smén nemaji predvyplnény prestavky, tudiz poCet hodin plus zadané prestavky
neodpovida zadané délce smény, tudiz po ulozeni zmén v kalendafi program zobrazi varovné hlaeni. Pro
nase Ucely mizeme data takto ponechat. (Pokud byste si data chtéli upravit a prestavky doplnit, otevrete si
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agendu Druhy smén. Zde pro jednotlivé preddefinované druhy smén vyvolejte funkci Opravit a v
subzalozce Prestavky zadejte povolené prestavky.)

Poté vstoupime do zalozky Kalendar a vyvolame funkci Generovat (na spodni liSté navigatoru):

Generovat kalendar

Wyaenerovat pracovni kalendar:
B: 1. sména

poiatedni datum: 1.01.2014
koncove datum: 31.12.2014

Po stisku OK se vygeneruji smény podle aktualné zadaného vzoru rozsahu zadanych datumd, v tomto
pfipadé na cely kalendafni rok. Vygenerované Ize jesté ru¢né upravit.

V zalozce Kalendar pak vidime, jak se nam podle tohoto vzoru vygenerovaly konkrétni smény

pro jednotlivé dny:

Segnam | De=tail

Kad: A Mazey: Pravidelna prac. doba Tydenni Uvazek: 40,00 hed

Vzor pro generovani | Kalendar | Rozlofeni smén

Zakladni typ Hodina od  |Delka V prostredi (Svatek
b 01.01.2014 Svatek misto smény &:00 a,00
02.01.2014 Flanovana sména a:00 a,50 8,00
03.01.2014 Planovana sména 2:00 a,50 8,00
06.01.2014 Planovana sména a:00 a,50 3,00

Na 1.1. 2014 padl typ svatek misto smény, poté nasleduji pravidelné smény, vzdy na pondéli az patek.
Zameéstnanec nebude ve svatek pracovat, ale mési¢ni mzda se mu tim nijak kratit nebude.

Nyni si prohlédneme kalendar B pro nepravidelnou pracovni dobu a jeho predvyplnény vzor pro

generovani:

Kod |Hodingod [Délka |Podethod. |Prestavky hod.

PO 6:00 &,50 3,00 0,00 Dopoledni sména
D f:00  &,50 3,00 0,00 Dopoledni sména
14:00 8,50 8,00 0,00 Odpoledni sména
0 1400 8,50 8,00 0,00 Odpoledni sména
M 22:00 8,50 8,00 0,00 Mofni sména
M 22:00 8,50 8,00 0,00 Mofni sména
v 0,00 0,00 0,00 Sménové volno
y 0,00 0,00 0,00 Sménové volno
(" 0,00 0,00 0,00 Sménove volno
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Necht na$ zaméstnanec ma misto prvni no¢ni smény sménu odpoledni. Tj. vyvolame opravu
kalendare B (funkce Opravit), vymazeme noCni a vlozime odpoledni nebo jen jednoduse v

poloZce Kéd smény vybereme z ¢iselniku druhi smén sménu odpoledni:

Fulltext: n Q [ Twyhle

worany i |+ adng

A Pravidelna sména Planovana sména Me 3:00
D Dopoledni sména Planovana sména Ano &:00
M Modni sména Planovana sména Ano 22:00

Odpaoledni sména Planovana sména 1400

W Sménove vaolno Planované volno Ano

Nabidnuty ¢iselnik druhGd smén. Podle vybraného druhu smén (dodavany preddefinované, ale Ize si je
libovolné zménit €i doplnit) se predvyplni udaje o hodinach do vzoru v pracovnim kalendafi.

Tj. ziskame nasledujici vzor, pricemz jesté zadame, ze prvni radek vzoru pfipada na datum

01.01.2014:

Vzor pro generovani | Kalendaf | RozloZeni smén

Prvni fadek wzoru pfipada na den: ZI 1.01.2014 |

Kéd |Hodina od |Délka |Pofethod. |Prestavky hod. |Mazew

D &:00 3,50 &,00 0,00 Dopoledni sména
D 00  &,50 &,00 0,00 Dopoledni sména
] 1400 .50 &,00 0,00 Odpoledni sména
] 1400 3,50 &,00 0,00 Odpaoledni sména
M 22:00 8,50 8,00 0,00 Modni sména

W 0,00 0,00 0,00 Sménove volno
W 0,00 0,00 0,00 Sménové valno
v 0,00 0,00 0,00 Sménové volno

Poté vstoupime do zalozky Kalendar a vyvolame funkci Generovat (na spodni list€ navigatoru)

obdobné, jak bylo Fe€eno vySe pro kalendar na pravidelnou pracovni dobu.

POZNAMKA
Pokud zde jiz néjaké konkrétni smény na dané mzdové obdobi mate (napf. proto, Ze jste

provedli inicializaci mzdového obdobi jiz v rdmci Privodce nastavenim mezd, pak je nejdfive

vSechny vymazte (funkce Vymazat na spodni listé navigatoru) a teprve poté generujte. Jinak

se zména provedena ve vzoru neuplatni.
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TIP
Smény pracovnich kalendari Ize generovat hromadné pro vSechny oznacené kalendafe v

zalozce Seznam:

HROMADNE GENEROVANI PRACOVNICH KALENDARU

Kromé funkce generovani smén v subzalozce Kalendar v zalozce Detail, kterou lze pouzit vzdy jen
pro jeden pracovni kalendaf, je v agendé pracovnich kalendafu k dispozici funkce Generovat v
zalozce Seznam. Ta umoznuje automaticky generovat smény pro vSechny oznacené pracovni
kalendafe najednou.

Seznam

Lyt Fulltext: ! Q []vyhledavat ve zvolené skuping / fitru | Tisk, export -
E Pracovni kalendaf
| Zéznam: 3 z 3‘ | Oznateno: 3| Vybrany filtr: | ¥ Bez jména (neuloZeng) Novy
Ked = 0 Uvazek .
A Pravidelnd prac. doba 40,00 1.1.2000
* B 1. sména 40,00 1.1.2017 Zkopirovat
+D Dohody o provedeni prace 0,00 1.1.2017
Vymazat
Generovat kalendaf
omafitie |~
Vygenerovat pracovni kalendai:
Hromadné generovani Filtrovat | <
Obéerstvit
pocatedni datum: | EREREEE
Skryté
koncové datum: 31.12.2016

Hiedat Tiidgni:  Kod H

Hromadné generovani smén v zalozce Seznam. Smény budou vygenerovany pro vSechny
oznacené pracovni kalendafre.

Zobrazi se dialogové okno pro zadani data od a data do Casového intervalu, pro ktery se maji
smény vygenerovat. Generovani se spusti po volbé OK v dolni ¢asti dialogového okna. Po ukonceni

generovani se zobrazi zprava se seznamem kalendaru, kterym byly ¢ nebyly smény vygenerovany.

ABRA Gen (DEBUG)

Vyjmenovanym kalendaidm byly vygenerovany smény:
B: 1. sména - podet smén: 219
D: Dohody o provedeni prace - podet smén: 0

A: Pravidelna prac, doba - podet smén: 196

Po ukonceni hromadného generovani smén v zalozce Seznam se zobrazi zprava s informaci,
kolik kterych smén bylo vygenerovano.

Dale viz help. Kap.: Pracovni kalendar
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TEST

Otazka 1 : Provedeme si kontrolu vygenerovanych smén sménového kalendare B pro sménny
provoz, ktery budeme potfebovat dale. Mate v zalozce Kalendar pracovniho kalendare B smény
dle nasledujiciho obrazku?

Vzor pro generavani | KalendsF | Rozlofeni smén

Hoding od  |Délka

b 01.01.2014 Flanovana sména 600 &,50 &,00
02.01.2014 Planovana sména G:00 &,50 &,00
03.01.2014 Planovana sména 14:00 &,50 8,00
04.01.2014 Planovana sména 14:00 &,50 &,00
05.01.2014 Planovana sména 14:00 &,50 &,00
06.01.2014 Planovana sména 22:00 &,50 &,00 3,00

07.01.2014 Planované volno
08.01.2014 Planované volno
09.01.2014 Planované volno
10.01.2014 Planovana sména G:00 &,50 &,00
11.01.2014 Planovana sména &:00 &,50 8,00

Tj. smény se vygenerovaly dle vzoru: dopoledni, dopoledni, odpoledni, odpoledni, odpoledni,
nocni, volno, volno, volno, dopoledni atd. Na svatek 1.1. padla planovana sména. Pokud bude
ve svatek pracovat, bude mu nalezet pfiplatek za praci ve svatek. Pokud nebude ve svatek
pracovat, bude mu nalezet nahrada za svatek.

ANO

Pokracujte upravou hodnot globalnich proménnych.

NE, nemam tam Zzadné smény
Neprovedli jste jejich vygenerovani.
NE, madm smény uplné jinak

Pak mate bud jinak zadanou sekvenci druht smén jakozto vzor pro generovani, nebo mate jinak
nastaveno datum, na které pfipada prvni sména vzoru (a tudiz vam na konkrétni dny vychazi jiné
smény nez dle nasi priru¢ky). Doporucujeme si smény vymazat, vratit se k textu vySe a proveést

generovani znovu, jelikoz budeme z kalendare Cerpat.
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Uprava hodnot globalnich promé&nnych

V predchozi kap. jsme si nadefinovali konkrétni pracovni kalendare pro pfislusna mzdova

obdobi a nyni si nastavime tzv. globalni proménné. P¥i vypo¢tu mezd se pouzivaji rizné sazby
a konstanty, které se mohou v ¢ase zejména z divodu legislativnich zmén ¢asto ménit (napf.
minimalni mzda, procenta socialniho a zdravotniho pojisténi) nebo které mohou byt rizné u
rdznych uzivatell (napf. sazba vyplaceného pfiplatku za praci v noci apod.). Aby nebylo nutné
vzdy upravovat vypoctové vzorce mezd, existuji tzv. globalni proménné, které nabyvaji riznych

hodnot. Pfi vypoc¢tu mzdy se pouzije ta hodnota, ktera je v Case vypoctu pravé aktualni.

Globalni proménné a jejich hodnoty jsou dodavany predvyplnéné vyrobcem tak, aby
odpovidaly aktualné platné legislativé, a v zasadeé je neni tfeba nijak ménit. Nicméné si zménu
hodnot demonstrujeme napf. na sazbé pro pfiplatek za praci v noci, kterou muze

zameéstnavatel vyplacet i vétsi, nez je zakonem dany spodni limit.

Otevieme agendu Globalni proménné. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Nastaveni.
Nad proménnou S_PriNocMzPc - Priplatek za praci v noci vyvoldme opravu, pridame dalSi

fadek platny od 1.1.2014 s hodnotou 11 procent a ulozime:

Segnam | Cetail

Kad: S PriNocvzPc Systémova definice
Mazewv: Friplatek za pracd v nod, mzda - %6 priméru [[] Lze ménit hodnoty v uzavier
Datovy typ: Ciglo -
1 3
Dolni mez Hornimez  |Opravil Syst.hodnota
01.01.2007 10 10 U] Ano
BoLoinis  [M [10 0 Ne

Aktualizace hodnot globalnich proménnych. ABRA vzhled modry.

Stejnym zplsobem bychom si mohli upravit hodnoty dalSich globalnich proménnych, pfip. si
definovat dalSi své vlastni globalni proménné a na né se pak odkazovat v definicich vypoctu

mezd.

Dale viz help Globalni proménné

TEST
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Otazka 1 : Provedeme si kontrolu aktualni hodnoty globalni proménné pro mésic leden. V polozce
Zobrazené mzdové obdobi nad zalozkou Seznam vybereme leden 2011. Mate v seznamu

globalnich proménnych u pfiplatku za praci v noci hodnotu 11?

Zobrazené mzdové obdobi: 4 B ¢ 201401 leden 2014 H neinicializované

Seznam | Detail

Fulltext: H Q [ Twyhledavat ve zvolené skuping / filtru

Zaznam: 70 z 127 Vybrany filtr: | * Zadny
Cislo Ang 100

S_PRefMPN3 %% refundace NPM pfi zvyieném SP
Fiiplatek za praci v nod, mzda - &astka Cislo Ano 0

S_PriNocMz
» S_PriNocMzPc
Seznam globalnich proménnych s hodnotami pro zvolené zobrazené mzdové obdobi. ABRA

vzhled modry.
ANO

Pfiplatek za prad v nod, mzda - % priméru

Pokracujte prohlédnutim a pfip. doplnénim ostatnich podpurnych ¢iselnik.

NE

Pak jste bud aktualizaci hodnoty této globalni proménné neprovedli Ci jste ji zadali jinak nebo si
zobrazujete hodnoty aktualni pro jiné zobrazované obdobi (viz polozka Zobrazené mzdové obdobi

nad zalozkou Seznam).
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Kontrola a doplnéni ostatnich podpurnych Ciselniku

V predchozich kap. jsme si provedli nastaveni nezbytna pro zadavani zaméstnanct a nasledny

vypocCet mezd (tj. provedli jsme si zakladni nastaveni mezd v ramci Prilvodce nastavenim

mezd, nadefinovali si konkrétni pracovni kalendare a globalni proménné pro prislusna mzdova

obdobi). Nyni si pro Uplnost jesté mGzeme zkontrolovat a pfip. doplnit zaznamy v ostatnich
podptlirnych Ciselnicich, které jsme zatim nezminili. Tyto Ciselniky jsou dodavany vyrobcem
predvyplnéné a ve vétsiné pfipadl je mozno je zacit rovnou pouzivat, pfip. jen doplnit nékteré

polozky. Doplnit je Ize v3ak i kdykoliv pozdé&ji az v okamziku jejich potfeby.

Dariové tabulky - zkontrolujte si, zda je v Ciselniku aktualni danova tabulka platna pro
rok, v némz budete zpracovavat mzdy. Aktualni danové tabulky jsou dodavany
vyrobcem, nicméné je Ize i pfidat ru¢né. Uzivatelska ma pak pfednost pfed dodavanou
vyrobcem (tzv. systémovou). Dale viz help Dafiové tabulky.

Zdravotni pojistovny - zde si mGzete doplnit chybéjici udaje k ZP, které budete pouzivat,
jako napf. Cisla ucétd apod. Tyto Udaje se pak vyuziji pfi sestavovani podkladii pro zadosti
o platebni pfikazy pfi mzdové uzavérce, ale pro ucely nasi pfiruCky nejsou nezbytné
nutné. Dale viz help, Zdravotni pojistovny.

Druhy nemocenskych davek - Zakladni druhy jsou dodavané a v zasadé neni treba je
nijak upravovat. Definice druhu ND ovliviuje dalSi chovani systému pfi zadavani
konkrétnich zaznam( ND. Dale viz help, Druhy nemocenskych davek.

Druhy dovolenych - Zakladni druhy dovolenych jsou dodavané a pro ucely nasi pfirucky
postaci. Definice druh dovolenych ovliviiuje dal$i chovani systému pfi ¢erpani dovolené
daného typu. Dale viz help, Druhy dovolenych.

Druhy sraZek - Definice druht srazek ovliviiuje dali chovani systému pfi realizaci
srazek daného typu. Zakladni druhy srazek jsou dodavané a pro ucely nasi pfirucky
postaci. Dale viz help, Druhy srazek.

Druhy nepfitomnosti - Definice druh( nepfitomnosti ovliviiuje dal$i chovani systému pfi
realizaci nepfitomnosti daného typu. Zakladni druhy nepfitomnosti jsou dodavané a pro
ucely nasi pfirucky postaci. Dale viz help, Druhy nepfitomnosti.

Pracovni zafazeni - Dodavan je zaznam typu Nezafazen, coz pro Gcely nasi pfirucky
postaci. Nicméné si mizete doplnit dalSi dle vasi potfeby. Dale viz help, Pracovni

zarazeni.
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Druhy pracovnich poméru - Definice druh( pracovnich pomért uréuje zplsob vypodctu
mezd (pfifazena vypoctova schémata) a zplisob pfedvyplfiovani vychozich hodnot
nékterych polozek. Zakladni druhy pracovnich pomér(i jsou dodavany predvyplnéné a

pro Ucely nasi pfiru¢ky postaci. Dale viz help, Druhy pracovnich poméru.

Zpusoby vzniku pracovniho poméru a zplsoby ukonéeni pracovniho poméru -

Zakladni zpusoby jsou dodavany predvyplnéné a pro Ucely nasi pfirucky postaci. Dale
viz help, ZpUsoby vzniku pracovnich pomér( a Zpusoby ukon&eni pracovnich poméru.
Druhy danovych odpoétl a slev - Definice druht dariovych odpo¢tl a slev ovliviuje
dalsi chovani systému pfi vypoctu mezd u pracovnika s odpocty. Zakladni druhy
danovych odpoctu a slev jsou dodavany a pro Ucely nasi pfirucky postaci. Dale viz help,
Druhy danovych odpoctu a slev.

Druhy vykonu - Vykony nebudeme v nasi pfiru¢ce demonstrovat.

Stupné vzdélani, Obory vzdélani, Postaveni v zaméstnani, Klasifikace zaméstnani -
Jedna se o podpurné ciselniky potfebné pro evidenci Gdaju pozadovanych pro statistické
vykazy pro Setfeni o cené prace. Vyuzijete je, pokud by vasSe firma byla vybrana a byla
povinna odevzdavat pfisludné statistické vykazy. Déle viz help, Stupné vzdélani, Obory

vzdélani, Postaveni v zaméstnani, Klasifikace zaméstnani.

Dale jsou k dispozici agendy s definicemi, ve kterych je dano, jakym zplsobem probé&hne

vypocet mezd, uzavérka apod. VSechny jsou dodavany vyrobcem pro typické zpracovani mezd

a pro Ucely nasSeho prikladu je neni tfeba ménit. Nicméné je mozné si je pfizplsobit svym

specifik(im, ¢i si nadefinovat zcela své vlastni:

Vypoc&tové schéma - kazdé vypoctové schéma obsahuje predpis (vzorec) pro vypocet
sady rliznych mzdovych polozek. Vypoctovych schémat je vice. Ktera se pak pfi vypoctu
mezd dle daného mzdového listu pouziji (tj. podle kterych vzorct budou vy¢islovany
jednotlivé mzdové polozky), zavisi na tom, jaka vypoctova schémata jsou k danému
mzdovému listu aktualné pfifazena. Vyp. schémata se k ML pfifadi automaticky pfi jeho
vzniku a to podle druhu pracovniho poméru (PP) daného zaméstnance. Jaka schémata
to budou pro dany druh PP, je dano v ¢iselniku Druht pracovnich poméra. Kde a jak se
vychozi vyp. schémata definuji a jak se pfedyplfiuji Dale viz help, Druhy pracovnich
pomeéru a dale Predvyplfiovani polozek a VS pro PL a ML.

Definice souctu - vypocet mzdové polozky muze byt v rdmci definice vypoctu ve
vypoctovém schématu definovan mj. i jako soucet z jinych polozek. Agenda pak

obsahuje definice téchto souctu.
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Definice plateb - definice plateb urCuje, jakym zplisobem se ma vytvofit podklad pro
zadost o platebni prikaz (tj. napf. odkud se bude Cerpat Cislo uc¢tu apod.)

Definice uzavérky - definice uzavérky urcuji, jakym zpisobem (podle jakého
vypoctového schématu) se vycisli jednotlivé polozky, zda se na né ma generovat i
platebni pfikaz a podle jaké definice platby z Ciselniku Definic plateb a zda se ma
zauctovat a podle jaké predkontace. Aby bylo mozno definice uzavérky pfi uzavérce
mezd pouzit, musi mit pfifazenu fadu uzavérkovych dokladd. Tu jsme si ale pfifadili v

kap. Pravodce nastavenim mezd.

Pokracujte Definovatelnymi formulafi a polozkami.
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Definovatelné formulare a polozky

Provedli jsme si potfebna nastaveni tak, abychom mohli zacit zadavat zaméstnance, jejich
pracovni poméry a pocitat mzdy. Nez se do toho pustime, jeSté si zminime definovatelné

formulare a polozky.

Jak bylo uvedeno v uvodni kapitole, personalni a mzdové agendy ABRA Gen jsou

naprogramovany velmi pruzné a vlastni program je viceméné motor na zpracovani definic
(definic polozek, vstupnich i vystupnich formulai(, vypoctl, uzavérky atd.). Definice jsou
dodavany vyrobcem, nicméné Ize je do znacné miry bud uzivatelsky upravit nebo si zavést
vlastni. Definovatelné jsou nejen algoritmy vypoc¢td mezd, prdmérd, uzavérky, zuctovani s

institucemi, tiskové vystupy a dalsi, ale i vstupni formulafe, pfes které bude uzivatel data

zadavat, a polozky, jez chce sledovat. Princip definovatelnych poloZek a vstupnich formulafi je
velmi dilezity prvek v optimalizaci procesu zadavani mezd, proto si prohlédneme, v které

Casti systému Ize toto Fesit.

Otevieme agendu Definovatelné polozky. Viz modul Nastroje prizpusobeni—zalozka Definice.
V zalozce Omezeni nebudeme zadavat zadné omezeni a vyvolame funkci Ziskat zaznamy (viz

popis prace se zalozkou Omezeni). Obdrzime seznam "tfid objektd", k nimz jsou zavedeny

néjaké definovatelné polozky. Pokud mame nainstalovan modul Mezd a personalistiky (coz
mame, jinak bychom nemohli pracovat v predchozich kapitolach), pak tu budeme mit
minimalné definice definovatelnych polozek tykajici se modulu mezd (ij. pro mzdové listy,
zameéstnance, pracovni poméry aj.). Vstoupime do zalozky Detail napf. zaznamu Zameéstnanec
a prohlédneme si, jak definice vypada. V subzalozce Polozky je seznam nadefinovanych
polozek a hlavni Udaje o nich. V subzalozce Definice polozky je pak detail definice polozky, na
niz aktualné stoji kurzor. Dulezity je pfiznak, zda je polozka Systémova. Systémové jsou
dodavany vyrobcem a jsou vyuzivany v dodavanych vstupnich formulafich apod. Proto jejich
opravy, mazani apod. je treba provadét s rozmyslem. Definici si predvedeme a nadefinujeme si
napf. polozku pro evidenci Cisla prac. obuvi zaméstnance. Vyvolame opravu a poté funkci

Pridat (ze spodni liSty navigatoru).

Mazev polodky: u_| NOVA POLOZE.

Predvyplni se nazev polozky. Nazev polozky ma tzv. prefix "U_", ktery urCuje, Ze se jedna o polozku
uzivatelskou nikoli systémovou (systémove maji prefix S_). ABRA vzhled modry.

Polozku si nadefinujeme napf. nasledovné a poté ulozime:
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Polozky | Definice polozky

Mazev polodky: u_ CISLO_BOT [ |Extra [ systémova

Popis polofky: Cislo obuvi Popiska polofky: | Cislo pracovni obuvi

[ ]3en ke Zteni [ | Historie [ IPovinng Frenos Prenos pfi importech Hromadna zména
Datovy typ: Cislo E Typ sla: MNedefinovano E
Velikost: 6 Desetiny: 1 999959

Zobrarovad velikost: 10

Minimalni hodnota: 0.0

Maximalni hodnota: 0,0

Pouzivat pro omezeni vybérd dat

[wLmoznit podle této polozky Fadit seznam:

Priznaky:
[ Polofka ma viv na spofteny mzdovy list.

Vychoz hodnota 0,0

Priklad definice nové uzivatelské polozky. Je-li zatrzeno Pouzivat pro omezeni vybérd dat, bude mozno
zadznamy v agendé Zaméstnancu podle dané polozky omezovat, tj. filtrovat, oznacovat atd. Je-li zatrzeno
Umoznit podle této polozky fadit seznam, pljde podle této polozky fadit Udaje v seznamech.

POZNAMKA
Parametr PoloZzka ma vliv na spoéteny mzdovy list nebudeme zatrhavat, nebot nas pfiklad

nebude mit vliv na vypocet mezd. Pokud by ale polozka na néj vliv méla, bylo by vhodné tento
parametr zatrhnout.

Otevieme agendu Definovatelné formulafe. Viz modul Nastroje pfizplisobeni —zalozka
Definice. V zalozce Omezeni nebudeme zadavat zadné omezeni a vyvolame funkci Ziskat

zaznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni). Obdrzime seznam dosud zavedenych

vstupnich formulafi. Vyvolame funkci F2 - Novy a v poloZce tfida v horni ¢asti zalozky Detail
vybereme tfidu Zaméstnanec (abychom nemuseli listovat dlouhym seznamem je mozné

napsat nékolik po¢ate¢nich znaku a fetézec se dohleda):

| CPPSAZULICYF 13IXS00KEZ YD SAW

Vybérem tfidy urCujeme, pro jakou tfidu objektu budeme vstupni formular definovat. Podle toho se budou
nabizet i polozky definované pro danou tfidu. ABRA vzhled modry.
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Zadame Nazev definice vstupniho formulafe (vstupniho okna), podle kterého jej pak budeme
vybirat. Do formulafe zadame jen popisek polozky a nasi novou polozku. Tj. pravym tlaCitkem

mysi vyvolame lokalni nabidku menu:

Definice | Nahled

Mazev definice:  Velikost pracovniho od&wvu Globalni ] systémavi
Definice formulafe - Velikost pracovniho odévu Jednotky: Body
Pridat » Pfidat polozku ... Ctrl+Ins
Smazat Del Poradac Ins

Posunout nahoru  Ctrl+Up Z3lo3ka

Lokalni menu vyvolané pravym tlacitkem mysi
Vybereme volbu Pfidat polozku a z nabidnutého seznamu definovatelnych polozek vybereme

nasi polozku U_CISLO_BOT:

4 vwybér definovatelnych polozek

Fulltext: n Q [ wyhledévat ve zvolené skuping |
| Zaznam: 41z 41| | Vybrangfiltr: |+ zadny

Mazev polodky Popis poloZky O Popiska polo@ky -
S_TawMonResident Dafovy nerezident Dafowy nerezident Me

S_WidowPension  Vdowsky déchod Vdovsky dbchod
b U_CISLO_BOT Cislo obuvi Cislo pracovni obuvi

Tridéni: Prefix, ndzev

Pokud by se vam ve vyvolaném vybérovém Ciselniku poloZzka nenabizela, provedte ob&erstveni Ciselniku.
ABRA vzhled modry.

Udaje o vybrané polozce se predvyplni do pravé &asti okna s definici nadeho definovatelného
formulare, kde je Ize jesté upresnit. My je nijak ménit nebudeme, necham udaje tak, jak se
predvyplnily. V subzalozce nahled si prohlédneme, jak nas jednoduchy formular vypada, a poté

jej ulozime.

Dale viz help Definovatelné polozky a Definovatelné formulare.

TEST
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Otédzka 1 : Zkontrolujeme si, jak se nové pridana polozka a formulaf projevi do agendy
Zameéstnancl. Otevieme agendu Zaméstnanci. Viz modul Mzdy a personalistika —zalozka
Personalistika. Agenda je zatim prazdna, nicméné zkusime vyvolat funkci Hromadné oznacovani
(kliknutim na Sipku ﬂ u multifunkéniho tlacitka "Oznacit vSe" si vyvolame nabidku podfunkci a z ni
vybereme volbu Hromadné oznacovani). Nabizi se vdam v seznamu polozek, podle nichz lze

hromadné oznacovat, naSe nova polozka?

A Hromadné oznateni a odznageni

Zobrazit: (@ viditelna omezeni Podminky omezeni: # viditelné ) skryté () jen zatrFené

Ozmadit vie
Filtrovat: Filtrovat:
HNové omezeni [ vdovsky dichod 4 Odzaditvie
{3  Bezjména (neulozené) [] sirotd dichod

[] Zdravotng postiZeny

Ciglo obuvi

Seznam omezujicich polozek, podle kterych lze v dané agendé omezovat resp. filtrovat,
oznacovat atd. ABRA vzhled modry.

ANO

Pokracujte bodem 2 testu.

NE

Pokud neni k dispozici ani po pfipadném znovuotevieni agendy, pak jste v definici polozky

nezatrhli, Ze se ma pouzivat pro omezeni vybérl dat. Viz popis definice polozky vyse.

Otazka 2 : Zkontrolujeme si, kde se nové pfidany vstupni formulaf v agendé Zaméstnanci nabizi. V
agendé Zaméstnanci vstoupime do zalozky Detail, subzalozky Ostatni udaje. V polozce
Definovatelny formular si vyvolame nabidku nadefinovanych definovatelnych formularu (stiskem

tlacitka ﬂ) a vybereme nas novy vstupni formular. Zobrazuje se vam v ploSe zalozky tak, jak jste

si jej nadefinovali?

Hlavni idaje | Ostatni idaje | Rodinni piisluénid, darfiové odpocty a slevy | Svéfené pomiidky | Foto |

Velikost pracovniho odévu E -

Definovatelny formulaf:

Cislo obuvi 0,0

ANO

Pokracujte zadanim zaméstnancl a jejich pracovnich poméru.

NE
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Pak jste neprovedli definici spravné. Nevadi, pro ucely naseho prikladu toto nebudeme potfebovat.
Nicméné, pokud si chcete znalost definice vstupnich formulaf( osvojit, vratte se k textu vySe a
akci zopakujte. Nebo si prostudujte help.
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Zadani zaméstnancu a jejich pracovnich poméru

Provedli jsme si potfebna nastaveni tak, abychom mohli zacit zadavat zaméstnance, jejich
pracovni poméry a pocitat mzdy. Nyni si zadame zaméstnance. Pfedvedeme si zadani jednoho

zaméstnance nasledovné:

Novak Jan Ing., hlavni pracovni pomér s mési¢ni mzdou 20000CZK, pravidelna pracovni
doba, Givazek 40. R4dna dovolena 20 dnil. Jedna mésiéni srazka na vyzivné ve vysi

2000CZK.

Otevieme agendu Privodce zadanim zaméstnance . Viz modul Mzdy a
personalistika—zalozka Personalistika. S pomoci tohoto privodce zadame vSechny potfebné
udaje pohodiné najednou, coz si predvedeme. Jinak Ize také zadat zaméstnance pres funkci
F2 - Novy v agendé Zaméstnanci a poté k nému v dalSich agendach zadat pracovni poméry,

naroky na dovolenou, priméry atd.
Budeme prochazet jednotlivymi kroky Priivodce zadanim zaméstnance:

HLAVNI UDAJE ZAMESTNANCE

Zde zadame zakladni osobni Udaje zaméstnance jako jméno, pfijmeni, rodné Cislo, bydlisté atd.
OSTATNI UDAJE ZAMESTNANCE

V tomto kroku si zadame ostatni osobni udaje zaméstnance, udaje potfebné pro vypocCet mezd, udaje

potfebné pro zasilani na ucet a pfip. Udaje o penzijnim a zivotnim pojiSténi. Tyto udaje se zadavaji

pres definovatelné vstupni formuléafe, které jsme si objasnili v pfedchozi kap. Definovatelné formulare

a_polozky . Jsou dodavané vyrobcem, nicméné jejich vzhled je pIné uzivatelsky definovatelny.
Jednotlivé vstupni formulafe si l1ze zobrazovat postupné nebo si zobrazit jeden souhrnny, kde jsou

slouc¢eny v8echny do jednoho ve formeé zalozek, jak naznacuje nasledujici obrazek:
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Definovatelny formulaf: A. vechny ldaje

J Zakladni idaje | Mzdové Odaje | Penz. a Zivotni pojisténi | Mositel dzozemského paiji§téni

Rodinny stav 4 Svobodny/a ' Prac. schopnost 4 Nezménéna H
Difvéjsi prijment 1 4| |Hm. odpovédnost
Cislo P 1 45799213-AA Pruni nastup 01.01.1999
Skupina AP 1 Prvni ndstup k firmé
Ident. £. plat. dané 1 Dny nemod 0,00
Statni piisl, 1 ! Zapottena praxe 1]
Stupefi vzdélani 1 = Roky (difv. zam.) 0
Obor vzdélani 1 H Dny (dfiv.zam.) 0,00
Zdrav. pojigtovna 4 111 ! 111 VEeobend zdravotni pojist’ Makl, bydleni 4 0,00
Ciel pojigténce 7P SluF, auto 1 0,00
Poé. vyiiv. osob L] a 4| | Neplati socigln’ pojistEni
Poi. vych. déti 0 4| | Neplati zdravotni pojigténi
DAchodovy vék 4| |Plati dichodové spofent
Starobni diich, od data | . . €. déich.spof.:
[ Cizi starobni dfichad 4| | Platce ZP stat Druh: 4 [ ]
Invalidni diich. od data . 4| | Dopofet min. zakladu ZP
[ Cizi invalidni diched 4 v | Podepsal dafi. prohldSeni
Stuperi invalidity 4 Zadny H 4| | Spoleénik
4| vdovsky diichod 4| | Dafovy nerezident
4 |Sirotd dichod 4| | Zaméstnanec je v insalvendnim Fizeni
Renta - pdv. pfij. L] 0,00 4 || Stravenky
Renta - soué. pifj. 1 0,00 Find cena 1 0,00
SniZend cena |4 0,00
4 |v|Mzda na Gfet
Cielo GEtu 4 316515615/0100 Var. symbal 4 SWIFT kad 1
Konst. symbol 1 68 ! 68 Pfevody prostfedkd na mzdy Spec. symbel 4 Zem bank. 02t [4]CZ H

Zalozka obsahuje polozky podle toho, jak je nadefinovan definovatelny formulaf aktualné zvoleny v
polozce Definovatelny formulafi. ABRA vzhled modry.

Zaméstnanec podepsal prohlaseni a bude se mu tudiz pocitat zalohova dan a bude mit narok na
odpocty, a dale ma narok na stravenky, tj. podle odpracované doby bude dostavat odpovidajici pocet
stravenek, za které mu bude strhavana odpovidajici ¢astka z Cisté mzdy a za které ¢ast bude hradit
zaméstnavatel. Ceny stravenek nevyplhujeme, nechame je zde nulové, ¢imz bude urceno, Ze se jejich

hodnoty budou pfebirat z globalnich proménnych.

Dale zatrhneme polozku Mzda na ucet, aby dostaval mzdu na ucet, a zadame udaje pro ucet v Ceské
méné, v zahrani¢ni méné mu nebude vyplacena zadna cast mzdy. Penzijni ani zivotni pojiSténi

zameéstnanec nema, tj. nic se mu ze mzdy nestrhava, ani za néj nic nebude hradit zaméstnavatel.
RODINNI PRISLUSNICI, ODPOCTY A DANOVE SLEVY

Po stisku tla¢itka Dale v dals§im kroku privodce zaddme, na jaké odpocéty a darfiové slevy ma

zaméstnanec narok:
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Rodinni prislusnici, odpocty, dafiové slevy [0001: Novak Jan, ing. (680217/1698)]

Do horni tabulky zadejte odpocty & slevy na poplatnika, studenta, invaliditu apod.

Do spodni tabulky zadejte rodinné prisluniky, na néZ ma zaméstnanac narok na dan.slevu.

PoloZky odetitatelné ze zakladu dané&, dafiové slevy
Druh dan. odpoétufslevy  |Popis Castka

#* SPop Sleva na poplatnika

Plati do

= = ™ M Q VloZit Pridat Vymazat

Rodinni prislusnici

Kfestni jméno Rodné dslo Dat. narozeni  |Dar. odpodetfsleva  |Plati od Plati do
pitz] ] Karel 9709010110  01.09.1997  ZDT 2014/01

Ve spodni ¢asti je seznam odpocta na rodinné prislusniky, v horni ¢asti pak seznam dalSich typu
odecitatelnych polozek. ABRA vzhled modry.

Po stisku tlac¢itka Dale privodce nabidne uloZzeni zdznamu nového zaméstnance. Poté budete
pokracovat v zadani jeho pracovniho poméru:

ZADANI NOVEHO PRACOVNIHO POMERU NOVEHO ZAMESTNANCE

Zde zadame predevsim typ pracovniho poméru, dobu nastupu, stfedisko atd.

Novy pracovni pomér [0001: Novak Jan, ing. (680217/1698)]

Zadeijte Udaje o vaniku PP: druh, datum néstupu, zpisob veniku PP, stiedisko a dalsi,

Pro PP na dobu urditou zadejte i datum vystupu a zplsob ukondeni,

Zaméstnanec: 0001 | Mowak Jan

Druh PP: HPP ™ | Hiavni PP Kédpro €552: (41 [* Jeden(
Druh &innosti: 4 0 -prvni pracovni pomér > 4 | Zaméstnani ma
Mastup dne; 01.01.2014 na dobu: urditou - 4 | Plati pouze diic
Zplzob vaniku: PS * Pracovni smlouva

Fkusebni doba: 3 mésich skutedny nastup dne: 01.01.2014

Stiedisko: 4 000 ¥  Centréla-sbérné stiedisko

Druh pracovniho poméru mj. urCuje, jaké polozky se budou pfedvyplfiovat pro dany mzdovy list a
jakéd se k nému budou pfedvypliovat vypoctova schémata, podle kterych se pak budou pocitat
mzdy. Dale viz help Druhy pracovnich poméra a dale Pfedvyplfiovani polozek a VS pro PL a ML.

ZAKLADNI UDAJE NOVEHO PRACOVNIHO POMERU NOVEHO ZAMESTNANCE

Zde jsou dulezité udaje pfedevsim, Ze se jedna o mési¢ni mzdu a podle jakého pracovniho kalendafe

(vybereme prac. kalendaf pro pravidelnou prac. dobu, ktery jsme si definovali v kap. Pracovni_
kalendare), z néj se pak odvozuje fond pracovni doby, odpracovany a neodpracovany ¢as apod.

Dulezité je zatrzeni polozek Poéitat mzdu a pojiSténi. Polozku PrenaSet odpr. hodiny z kalendare

zatrhneme. Pak se nam odpracovany €as bude automaticky pfedvyplfhovat z pracovniho kalendére a
nebudeme se muset zabyvat jeho ruénim zadavanim, coz je vyhodné zvlasté u zaméstnancl s

pravidelnou pracovni dobou.

V tomto rezimu vSak odtrhneme polozku pro automaticky Vypocet pfes€asovych hodin (jelikoz neni

mozny v kombinaci s automatickym vypoctem pracovnich hodin z kalendare). Nicméné jedna se o
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zameéstnance s mési¢ni mzdou, kde presCasové hodiny vétSinou nesledujeme. Pokud v$ak budeme
chtit pocitat pfiplatky za pfes¢as, mizeme zadat pfesc¢asové hodiny do mzdového listu i ru¢né.

Hlavni ddaje pracovniho poméru [0001: Novak Jan, ing. (680217/1698)]

Zadsijte gd?je pfacovr]hc po:l'le'ru_m‘mé pro zpracovani mezd: mzda, pracovni kalendar, Zde také zadejte statistickeé Odaje: pracovni zafazeni, klasifikace
zamesinani, postaveni v zamestnani.

V' evidenénim stavu ? 4 v|Pfenddet odpr. hodiny z kalendéfe Kategorie: 4 nezadano

Podtat mzdu 1 |Poitat pfesfasové hodiny Druh mzdy: 4 Mésifni mzda E
Poiitat pojisténi 1 [w| Poditat minimalni mzdu Mzda - Edsta: 1 20 000,00 fg
[ ]U novich nepfitomnost nastavit vipodet kalendafnich dni Néhrada za pohotovost: | 4 0,00 E
Pracovni kalendar: 1 Pravidelna prac. doba

Pracovni zafazeni: 4 NZ H Nezafazen

Klasifikace zaméstnani dle ISCO: 4 H

Postaveni v zam&stnani: 1 E

Automaticky vypocet odprac. hodin z kalendare je jednou z moznosti, jak zadat udaje do mzdového
listu a s vyhodou jej vyuzijete v pfipadé zaméstnancl, ktefi obvykle pracuji v souladu s
pfedepsanymi sménami ve vygenerovaném pracovnim kalendafi a u nichz dochazi k minimu
odchylek od téchto hodin. (V kazdém pfipadé vSak lze do mzdového listu zadavat korekce
automaticky vypoctenych hodin i ruéné.)

Dale vyplnime polozku Pracovni zafazeni, bez které by nas privodce nedovolil pracovni pomér ulozit.
Vybereme hodnotu NZ, tedy Nezafazen. Skupinu praci vyplhovat v nasem piikladu nemusime (na coz
nas prlivodce pfi ulozeni upozorni). V ostrém nastaveni je vSak vhodné ji vyplnit z dlivodu zaru¢ené

mzdy.

Pravodce poté ulozi zaznam nového pracovniho poméru a budete pokracovat v zadani dal$ich udaja

tykajicich se pracovniho poméru:
DOVOLENA, SRAZKY A PRUMERY

V tomto kroku si postupné provedeme nasledujici:

Stiskem tlacitka Zadat naroky na dovolenou vyvoldame agendu dovolenych. Vyvolame funkci
F2 - Novy a zadame zaznam naroku na fadnou dovolenou s moznosti Cerpat ji po cely
kalendaini rok 2011. Narok ma 20 dn, pfiéemz mu povolime z ne¢erpané dovolené pfenést do
dalSiho roku maximalné 5 dni, zbytek proplatit:
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Kiod : RD

Mazew: Fadna dovolend

Mozno derpat v dobé od: i i do; 31 12

Radna dovolend
Udaje o mno#stvi dovolend jsou:
@ vednech ) v hodindch

Marak: 20,00 dnd

Vytvafet v daléim roce [] PFendéet cely zistatek naroku
Prenos zlstatku staré doveleng do dalsho roku maximalngé 5,00 dnd

[¥]ieterpanou dovaolenou je mozno proplatit

Priarita: 99

Priklad naroku na 20 dna fadné dovolené dle naseho ptikladu. Priorita se mlize uplatnit pfi
¢erpani dovolené, pokud bychom méli vice narokd na dovolené a neméli na mzdovém listu

znamena vysSi prioritu.

Ulozime a zavieme agendu Dovolenych.

Stiskem tla¢itka Zadat préiméry vyvolame agendu primérd. Vyvolame funkci F2 - Novy a
zadame zdznam priméru na dovolenou:

Pvod proméru: Typ prdméru;

) wypoéteny () nemoc (nemocenska)

() wypofteny od-do i@ dovolend (prac.prévni Odely)
) pravdépodobny

() inicializace

i) peved odjinud

@ rucné zadany

Platny od-do: 01.01.2011 |- - 31032011 |-

Popis: |

Citatel (vyméfovad zaklad): 58 500,00 I
—_— Primeér: 90,00

Imenovatel (rozhodné obdobi) 650,00

Pfiklad zadani praiméru na dovolenou (na nahrady). Pro dal$i rozhodna obdobi jiz bude
mozno priméry pocitat pfimo v systému ze mzdovych lista.

Tento priimér se od 1.1.2009 pouziva i pro potieby nemocenskych davek, ¢ili primér na nemoc

neni tteba zadavat. Ulozime a zavieme agendu Praméra.
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Stiskem tlacitka Zadat opakované srazky vyvolame agendu definic opakovanych srazek. Zde
mulzeme zadat srazky, které se maji srazet zaménstnanci ze mzdy. Problematice je vénovana
samostatna kap. Srazky ze mzdy a v ramci té si definici srazek vyzkousime.

Dale muzete zaméstnanci zadat Ukoly a $koleni po stisku tlacitka Zadat Ukoly a skoleni. V
naSem pfikladu tuto moznost nevyzkouSime a Privodce zaddnim zaméstnance dokoncime.

POZNAMKA
Poznamka: Pokud by mél zaméstnanec hodinovou mzdu, podle sménového kalendafe B, odpracované hodiny

mu budeme zadavat (nikoli automaticky dopocitavat dle kalendare) a naopak mu nechame automaticky pocitat
presCasové hodiny:

Vevideninimstavy  [2][4][7] Prensget odpr. hodiny zkalenddfe  Kategorie: [4nezadine ~|
Poditat mzdu E] Pofitat pfestasové hodiny Druh mzdy: E]

Poditat pojisténi B Poditat minimalni mzdu Mzda - fastka: B 100,00 | -
IJ nowych nepfitomnost’ nastavit vypodet kalendarnich dni Odména za pohotovost E] 0,00 | -
Pracovni kalendar: B B * 1 sména

U pracovniho poméru s nepravidelnou pracovni dobou je vy8Si pravdépodobnost odchylek od
pfeddefinovaného pracovniho kalendare, tudiz je spiSe vyhodnéjsi zadavat odpracovany €as ru¢né. Naopak si
v tomto pfipadé nastavime automaticky vypocet presCasovych hodin, které se pak budou vycislovat podle
rozdild mezi fondem pracovni doby plynoucim z pfifazeného pracovniho kalendare a skute¢né zadanym
odpracovanym ¢asem.

POZNAMKA
Pokud by zaméstnanec mél vice soubéznych pracovnich pomérd, zadali bychom je pfimo v agendé Pracovni

pomery.

Dale viz help Zaméstnanci a Pracovni poméry.

TEST

Otazka 1 : Zadali jste si jednoho zaméstnance dle textu vy$e?
ANO
Pokracujte bodem 2 testu.

NE

Zaznam zaméstnance a jeho prac. poméru si musite zadat, jinak by nebylo mozno dale
demonstrovat zadani a vypoCet mezd. Zaméstnance muizete zadat také pfimo z agendy

Zameéstnanci, jeho prac. poméry také pfimo z agendy Pracovni pomeéry.
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Otazka 2 : Prohlédneme si, jak se zadana definice srazky promitla do zobrazeni udaju k danému
zaméstnanci. Srazky se vazi pfimo na zaméstnance nikoliv na jeho prac. poméry, proto jejich
zobrazeni budeme hledat v agendé Zaméstnancl. V agendé Zaméstnanci ve slozce Mzdy a
personalistika vstoupime do zalozky Opakované srazky k zaméstnanci Novakovi. Mate zde

zaznam predpisu srazky na vyzivné?
ANO
Pokracujte bodem 3 testu.

NE

Pokud ji zde nemate ani po obcerstveni agendy, pak jste ji v privodci zadanim zaméstnance
nezadali. Nevadi, mGzete si je zadat rovnou z agendy Opakovanych srazek ve slozce Mzdy a
personalistika.

Otazka 3 : Provedeme si kontrolu zadanych primért. Otevieme agendu Priméry. Viz modul Mzdy
a personalistika—zalozka Mzdy a mzdové reporty. V zalozce Omezeni nebudeme zadavat zadné

omezeni a vyvolame funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni). Mate v

zalozce Seznam primér dle nasledujiciho obrazku? (Obdobné bychom mohli provést kontrolu
pfimo z agendy Pracovnich pomérd, jelikoZz primér se vaze ptimo na jednotlivé pracovni poméry a

je mozno si je prohlizet rovnéz v zalozce Primér na dovolenou v agendé Pracovni poméry).

Osobni Gslo = Pfij... = 1 = KodPP = Ngzev PP = Stfedisko = Plvodprdméru = Typpréméru Platnyod = Plainydo =

40001 Hiavni PP 112011 313.2011

Pro prvni obdobi je priimér zadan ru¢né, nikoli vypoctem.

ANO

Pokracujte kap. Srazky ze mzdy.
NE, nemam tam zZadny primér

Pokud jej zde nemate ani po obcerstveni agendy, pak jste jej v prlivodci zadanim zaméstnance

nezadali. Nevadi, mizete si je zadat rovnou z agendy Priméry.
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Srazky ze mzdy

Ze mzdy Ize zaméstnanci jednorazové nebo opakované srazet srazky riizného druhu. Definici
druhll srazek najdeme v ciselniku druhl srazek. Zakladni druhy srazek jsou dodavané, nové
druhy si mizete zadat, pro nas pfiklad to vSak nebude nutné. Otevieme agendu Druhy srazek.
Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Ciselniky. V zalozce Seznam mame preddefinované

druhy srazek:

=L 0000

Fulltext: H Q [ Iwyhleddvat ve zvolené skuping [ filtru

preny |+ zaang

Nézev O Cast | Tisk
» EXE Soudni prikaz Prednostni 1 Me MNe Ano Ano E
EXEM Soudni prikaz nepfednostni MNepfednostni 1 Me Me Ano Ano E
1SR, Jednordzova srazka VEeobecna 0 Ano Me Ano Ano ]
OsT Ostatni srazky VEeoberna 0 Me Me Ano Ano O
PST Pojisténi Vyplata mzdy 0 Me Me Me Ano T
FLE Pjicka externi VEeobeona 0 Me Me Ano Ano P
PUI Pjicka interni VEeobeona 0 Ano Me Ano Ano P
SKE Skoda, externi Meprednostni 0 Me Me Ano Ano K
SKI Skoda, interni Meprednostni 0 Ano Me Ano Ano K
SPE Spofeni externi Vyplata mzdy 0 Me Me Me Ano 5
SPI Spofeni interni Vyplata mzdy 1 Ano Me Me Ano 5
VRS Vratka srazky Vyplata mzdy 0 Ano Me Me Ano R
Yz Wy Zivng VyEivng 1 Me Ano  Ano Ano W

Ciselnik druhd srazek, srazky mohou byt pfednostni, nepfednostni, typu vyzivného, vdeobecné, Interni,
externi. U kazdého druhu srazky se urCuje priorita srazky, zda zohlednit nezabavitelné minimum, zda Ize
srazit ¢ast pozadované Castky a zda srazet z i pfijma z dohod.

Nastaveni druh( srazek ovliviiuje dal$i chovani systému pfi realizaci srazek daného typu.

TIP
U druhu srazky Ize nastavit pfiznak, ze systém ma generovat srazku na dluznou ¢astku. Toto

nastaveni zapficCini, Ze pokud se nepodafi v daném mésici srazit cela srazka,vygenerovuje
systém do daldiho mésice automatickou srazku na chybéjici ¢astku. Pokud k tomu dochazi
pravidelné kazdy mésic, poCet automatickych srazek stale roste, celkova ¢astka ke srazeni se
stale zvySuje a je obtizné srazeni ukoncit. Pokud chceme tyto automatické srazky odstranit, je
potfeba zrusSit pfiznak a vymazat vSechny srazky vygenerované systémem pred uzavienim
mezd a inicializaci nového mésice. V pfipadé potfeby zménit pfiznak Vyrovnavat dluznou
C¢astku na srazkach z minulych obdobi (a ukongcit tim generovani srazek na dluznou ¢astku)
muzete vyuzit funkci hromadné opravy.
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POZNAMKA
V 2015/09 vznikla povinnost zvySit Cisty pfijem pro vypocet srazek o pfijmy z dohod mimo
hlavni pracovni pomér. Systém automaticky nastavuje pfiznak srazet i z dohod u vSech srazek,

z dohod o pracovni €¢innosti a z dohod o provedeni prace.

V systému jsou k dispozici dvé agendy pro zadani pozadovanych srazek ze mzdy:

SRAZKY ZE MZDY

Jedna se o jednorazové srazky, které vSak v disledku nedostatec¢né vysSe Cistého pfijmu zaméstnance
mohou byt sréazeny i ve vice mzdovych obdobich az do srazeni celkové Castky.

OPAKOVANE SRAZKY

Opakované srazky slouzi pro zadavani predpisi opakovanych srazek, podle nichz se generuji
konkrétni realizace pfi vypoCtu mzdy zaméstnance v pozadovanych mzdovych obdobich. Lze zadat
vySi ¢astky, druh, pocCet opakovani, pfipadné celkova Castka, po jejimz uhrazeni se ma se srazenim

prestat. Typickym pfikladem opakované srazky je exekuce bé&zného vyzivného.

Nyni si pfedvedeme zadani opakované srazky zaméstnance. Opakované srazky lze zadavat v

agendé opakovanych srazek nebo v ramci privodce zaddnim zaméstnance. My si nyni

ukazeme prvni moznost. Otevieme agendu Opakované srazky. Viz modul Mzdy a
personalistika—zalozka Srazky. Opakované srazky lze téz zadavat v ramci privodce zadanim
zaméstnance. Vyvolame funkci F2 - Novy a zadame druh srazky VYZ, predpis srazky na

vyzivné, kterou ma nas zameéstnanec. Dale zadame polozky tykajici se ucta.
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ECeEmpmwgeewem

001: Pokorny Jan (111111/1111)

Zaméstnanec: 001 * | Pokorny Jan

Druh sragky: VYZ - Vydivné

Popis: VyEivné

Plati od: 01.01.2015 do: | ..
Zakladni typ: Wygivne -

[ sré#ka je déna procentem z pologky:

Piedepsano: 6 000,00
Pocet: 0 Periodicita: 1 Celkova castka: 0,00
[ Interni srégka Porovndvat s nezabavitelnym minimem [ oohodou die obé. zékoniku
Vyravnavat dluznou &asthku Lze srazit jen cast Sraeti z dohod
Priorita srazky: 0 Tiskova skupina: v
Exekuci nafidil: Ciglo jednad Cpravnény:
Zdrojovy Uet: 5528369/0100 *  Bankovni Ufet u KB
Cilowy Giet: Zemé banky: -
SWIFT kdd:
Konstantni symbal: B
Variabilni symbol: [Clvjrazem: -
Spedificky symbaol: [ vjrazem: -

Dat,splatnosti 0 % dnipodniviplaty.
Stredisko: 000 w  Zakazka: *  Obchodni pfipad: *  Projekt: - Rozlifovad fetézec:

Priklad zadani definice srazky vyzivného, kterou bude urceno, ze se kazdy mésic ma generovat srazka 2
000,- v agendé Opakované srazky.

Srazky zadané v agendé srazek ze mzdy a opakovanych srazek se uplatni pfi vypoctu mzdy
zameéstnance v prislusném mzdovém obdobi. Pfi kumulaci vice srazek systém pfihlizi k vysi
nezabaviteIného minima (jeho vySe je ulozena v globalni proménné), k tomu zda je pfednostni

a dale k priorité srazek. Realizaci srazek |ze po vypoctu mezd sledovat v samostatné zalozce.

Dale viz help. Kap.: Srazky ze mzdy.

TEST

Zadali jste si srazku ze mzdy pro zaméstnance a srazila se Vam v ramci vypoctu jeho mzdy?
ANO

Pokracujte Inicializaci mzdového obdobi.

NE

Pak nebudete moci vyzkous$et, zda se vam srazka odecte od Cisté mzdy po vypoctu mezd. Vratte
se k textu vySe a akci zopakujte, jinak nebude mozno zacit zpracovavat mzdy. Pokud vypocet

srazek nepotrebujete, pokracujte Inicializaci mzdového obdobi.
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Inicializace prvniho mzdového obdobi

Zadali jsme si zaméstnance a pracovni poméry. Jak bylo feCeno v uvodni kapitole, aby bylo
mozno zacit zpracovavat mzdy, musi byt nejdfive inicializovano obdobi, ¢imz se otevre a stane
se aktivnim mzdovym obdobim. (Mzdy Ize zpracovavat pouze v aktivhim mzdovém obdobi,

které musi byt otevieno.)

Otevieme agendu Mzdova uzavérka. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Uzavérky,
zuctovani. Zvolime akci inicializace ledna 2011 (jinou akci v tento moment zatim ani nelze
zvolit). V dalSim kroku volime, co vSe se ma v rdmci inicializace mésice provést (mizeme

ponechat tak, jak je pfedvyplnéno):

Vyberte si, prosim, poZadované akce
Cinnosti pfi inicializad obdobi: Uidaje pro mzdové listy:

[V] tnicializovat nové obdobi Calimiokiaciiy 01.01-2011 | e

fiady dokladf:  (Tyto fady budou pousity pfi neexistend predchazejicich ML )

Vygenerovat pracovni kalendéfe mzdovy list dil&: MLD | * Mzdoveé listy did

mzdovy list souhrnny: MLS | + Mzdové listy souhrnné

Fienaset hodnoty z predchoziho mzdového listu

— - i s .

\«'yt\f?rlt’novewna;oklyzga dté:'olene : dovolend (Pfi zatrZeni této volby budou na nové vygenerovany mzdovy list pfeneseny z pfedchoziho mzdového listu
(a prenést pripadné zdstatky staré dovoleng) hodnoty téch poloZek, u nichi je v definic zatriena volba “prenos™)

Spodtat promér na dovolenou

Prenest neuzaviene nemocenske davky

Pracovni kalendare jsme si jiz vygenerovali, Cili generovat se nebudou. K pfenosu neuzavienych ND a
zUstatkd dovolenych samoziejmé také nedojde, jelikoZ neni co pfenaset (otvirdme prvni obdobi vibec).
Ostatni Udaje ponechame predvyplnéné.
Po dokonceni pravodce se vygeneruje 1 mzdovy list dil¢i (pro kazdy pracovni pomér 1) a 1
mzdovy list souhrnny (pro kazdého zaméstnance 1). Do mzdového listu souhrnného se vzdy
prenasi souhrn vSech mzdovych listi dilcéich daného zaméstnance. Taktéz mzdové vypocty

jsou rozdéleny mezi tyto dva typy listl v zavislosti na tom, o jakou slozku mzdy se jedna.

Dale viz help Inicializace mzdového obdobi.

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, zda mame leden 2011 aktivni. Otevieme agendu Mzdova uzaveérka.
Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Uzavérky, zuctovani. Mate u ledna 2011 uvedeno, ze je

inicializovan, jak naznacuje obrazek nize?
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Rok © |Mésic © | Fisk, obdobi © Uzav, © |Init, © | Term, © |Preni© |Pocatek ™

201104 Heden 2011 N A L2001 ;0. 1.208F
2011 22011 2011402 |Onar 2011 T M e T 12,2011 26.2.2011
l 2011 32011 201103  Bfezen 2011 |Me Me e Me 1.3.20011 31.3.2011

Leden je uveden kurzivou, jelikoz se jedna o zvyraznéni prvniho mzdového obdobi v roce.
Navic je zvyraznén tucné, jelikoz se jedna o aktivni obdobi.

ANO
Pokracujte bodem 2 testu.
NE

Pak jste inicializaci obdobi neprovedli. Vratte se k textu vySe a akci zopakujte, jinak nebude

mozno zacit zpracovavat mzdy.

Otazka 2 : Zkontrolujeme si, zda se zalozily mzdové listy. Otevieme agendu Mzdové listy. Viz
modul Mzdy a personalistika —»zalozka Mzdy a mzdové reporty. Mate zde pro zaméstnance
zalozen mzdovy list a uvedeno i ¢islo mzdového listu souhrnného, jak naznacuje obrazek nize?

s, dslo © | Prijmeni © [Jméno © |kéd PR T |Mazev PP T |Stied. © |Mzdové obdobi T | Sislo dokladu | Soubrnng ML T

Zaznam je uveden kurzivou, coz znamena, ze dosud pro néj nebyl proveden vypocet mezd.

ANO

Pokracujte zadanim mezd.

NE

Pokud je nemate k dispozici ani po obCerstveni agendy a nemate zadané néjaké omezeni, pak jste
zfejmé v ramci inicializace nezatrhli volbu generovat mzdové listy. Nevadi. Inicializaci mizete
zopakovat nebo si mGzete mzdové listy nechat vygenerovat dodate¢né pomoci funkce Generovat v
seznamu mzdovych listd. (Funkce vygeneruje chybéjici mzdové listy dil¢i nebo souhrnné pro dané
mzdové obdobi, tak, aby ke kazdému prac. poméru platnému (neukonCenému) v daném obdobi
existoval pravé 1 mzdovy list dil¢i a ke kazdému zaméstnanci, ktery ma v daném mzd. obdobi

alespon jeden platny prac. pomér, existoval pravé jeden mzdovy list souhrnny.)
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Zadani mezd

Zadali jsme si zaméstnance a jeho pracovni pomér, otevreli prvni mzdové obdobi a mizeme

pristoupit k zadavani podkladd pro mzdy.
To obnasi pfedevsim nasledujici:

zadani nemocenskych
zadani nepfitomnosti
zadani predpisll opakovanych srazek a jednorazovych srazek

zadani dalSich udajl pfimo do mzdovych listd

Nemocenské se eviduji v agendé nemocenskych davek (ND), kde se sleduje mj. typ ND, doba
trvani, omluvena doba apod. V agendé ND se rovnéz ND i vycisli. Pfi vypoCtu mezd se z
agendy ND prenese omluvena doba nepfitomnosti a pfip. i ¢astka ND do odpovidajicich

polozek.

Nepfitomnosti Ize v systému evidovat volitelné: bud’ si zaznamy nepfitomnosti zadavat v
agendé Nepfitomnosti anebo ru¢né rovnou do mzdovych listll. Prvni varianta je vyhodna,
pokud chcete sledovat detailni informace o jednotlivych nepfitomnostech, pofizovat vypisy dle
typu nepfitomnosti apod. Pfi vypoltu mezd se z agendy Nepfitomnosti prenesou doby

nepfitomnosti pfislusného typu do odpovidajicich polozek mzdovych listd.

Predpisy opakovanych srazek se eviduji v agendé Definice srazek a podle nich se systém pfi

vypoCtu mezd srazky pokusi realizovat. Definici srazky (pfedpis srazky) jsme zadali

zaméstnanci v prlvodci nastaveni mezd. Zaznamy realizaci srazek jsou k dispozici v agendé

Srazky. Kromé toho Ize zadavat jednorazové srazky, které se maji v dany mésic provést, a to

pfimo v agendé Srazky.

Zbyvajici_ podklady pro mzdy zadavané pfimo do mzdovych listl Ize zadavat riiznym

zpusobem, zadani zmén hromadné pro vic zaméstnancl najednou nebo editace kazdého
zadznamu samostatné. Zavisi jen na vas, jaky zplsob zvolite a jaky bude pro vas efektivnéjsi a

rychlejsi. Individuelni editace probiha veskrze pres definovatelné vstupni formulare. Pritom

jesté Ize kombinovat predvyplhovani odpracované doby dle pracovnich kalendart s ru¢nim

zadavanim (to jsme zminili pfi zadavani pracovnich pomér(). Z toho mimo jiné plyne, ze vzhled

a obsah téchto vstupnich formulaf( si mlzete libovolné pfizplsobit svym potfebam tak, aby
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presné odpovidaly napr. tomu, jaké polozky a v jakém sledu zadavate. Pro urychleni zadavani
se rlzné udaje predvyplnuji (napf. dle hodnot nastavenych pro pfedvypliovani do mzdovych
listd nebo podle hodnot ze mzdového listu v pfedchozim mésici (ma-li poloZzka nastaveno, Ze

se ma prenaset do dalsiho mésice) apod.).

Pokracujte zadanim nemocenskych.
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Zadani nemocenskych

Zadame si nemoc. Otevieme agendu Nemocenské davky . Viz modul Mzdy a
personalistika—zalozka Nepfitomnosti. Vyvolame funkci F2 - Novy a zadame zaznam nemoci
pro zaméstnance Novaka. Zaméstnanec nema nemoc dosud ukon&enou, ale dorucil listek na

penize, tudiz mu dny nemoci v lednu proplatime:

Zaméstnanec: ooo1 | » Jan Movak

Pracowvni pomer; HFP | » Hlavni PP

Druh ND: NP11 |» N&hrada piimu pfi PN (od roku 2011) Zakladni typ:
Popis: Chripka Prvni den odpracovano: 0,00 hodin

Davka od: 21.01.2011| * do: 5 | » Posledni den odpracovéno: 0,00 hodin
Primér: 90,00 | [ prevait platny prémér
Upraveny primér; HVZ: 81,00  (Plati k datu zafatku)

Ma této ddvee bylo jif proplacena 0,00 (kalendafni dny, b&hem nichZ byly proplaceny nahrady)

Priklad zadani ND na nemoc. Jedna se o davku, ktera zaklada nepfitomnost. Zatim je neuzaviena.

Podle dat zadanych v hlavi¢ce se predvyplni fadek davky a zaznam ulozime.

RTyp  Obdobi Primér Propl. od Propl. do Omluvenod Omluvendo Vsazb&0 %  Vsazbé 60 % Upraveny promér
Kraceni [%] Oprava Opr. navydeni Nawjeni  Castka Zameskano (hod)

I 1 201101 90,00 21.01.2011 31.01.2011 21.0L.2011 3L01.2011 3,00 4,00 (pracovni dny) HVZ: 81,00
0,00 0,00 0,00 0,00  1555,00 56,00

Typ fadku je 1, tj. proplaceni a nepfitomnost. Tj. zaméstnanec bude omluven do 31.01.2011 a soucasné
mu bude nemocenska vyplacena za dny nemoci do 31.1. Nicméné davka je stale neuzaviena a bude
pokracovat do dalSiho mésice. PFi vypoctu vyplacené castky se vychdzi z prGméru na dovolenou
upraveného dle platnych zakonud. Prvni tfi pracovni dny nemoci se neproplaci, pak se proplaci 60% z
upraveného priméru za kazdou hodinu, kterda by byla odpracovana, pokud by zaméstnanec nebyl
nemocny, tj. v naSem pfipadé 4 dny x 8 hodin x 0,6 x 81 K& = 1555,2 K&, po zaokrouhleni 1556 K¢&.

Dale viz help Nemocenské davky (NDA).

TEST

Otazka 1 : Nemocenské davky lze zadavat také rovnou z agendy Mzdovych listd. Otevieme
agendu Mzdové listy. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Mzdy a mzdové reporty.. Pro
mzdovy list zaméstnance Novaka vstoupime do zalozky Nemocenské davky. Mate v subzalozce
uvedenu praveé zadanou ND?

ANO

- 426 -


https://help.abra.eu/

- 427 -



Zadani nepritomnosti

Predvedli jsme si zadani nemocenské davky a obdobné si miZzeme zadat nepfitomnost. Jak

bylo zminéno v kap. Zadani mezd, nepfitomnosti Ize zadavat do mzdovych listd rovnou ruéné

nebo si je Ize evidovat v agendé Nepfitomnosti se vSemi detaily o nich a do mzdovych listu si je

jen nechat ze zadanych nepfitomnosti pfedvyplnhovat (to si pfedvedeme).

Otevieme agendu Nepfitomnosti. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Nepfitomnosti.

Vyvolame funkci F2 - Novy a zaddme zaznam 2 dnl neplaceného volna pro zaméstnance

Novaka:
Zaméstnanec: 0001 | *  Jan Movak
Pracovni pomer: HFF | * Hlavni PP
Mepritomen od: 15.01,2011 | -
Mepritomen do: 16.01.2011 | -
Druh nepiitomnost: MNP | * Meplacené volno kratkodobé
Zakladni typ: | Meplacensg volno - |
Mepiitomen v prvnim dni: Podtat kalendarni dny
Dlouhodoba nepfit.: |Nezadénn - | [ Mimo evidendni stav

Priklad zadani neplaceného volna.

Dale viz help Nepfitomnosti (NEP).

TEST

Otazka 1 : Podarilo se vam zadat si zaznam nepfitomnosti?
ANO
Pokracujte zadanim mzdovych listd.

NE

Nevadi, nepfitomnost mizete zadat do mzdového listu i ruéné. Pokud si ale chcete vyzkouSet
predvyplnéni dnd nepfitomnosti do mzdovych listd automaticky, pak se vratte k textu vy$e a akci
zopakujte.
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Zadani mzdovych listl

Predvedli jsme si zadani nemocenské davky a nepfitomnosti a nyni si zadame dalSi mzdové

udaje do mzdovych list(. Jak bylo zminéno v kapitole Zadani mezd, udaje do mzdovych list

Ize zadavat rdznym zplsobem, zadani zmén hromadné pro vic zaméstnanct najednou nebo
editace kazdého zaznamu individuelné, pficemz individuelni editace probiha veskrze pres

definovatelné vstupni formulafe. Pfitom jeSté Ize kombinovat pfedvyplhovani odpracované

doby dle pracovnich kalendar s ru¢nim zadavanim (to jsme zminili pfi zadavani pracovnich

pomeéru). Pro urychleni zadavani se rizné udaje pfedvyplnuji (napf. dle hodnot nastavenych
pro predvypliiovani do mzdovych listl nebo podle hodnot ze mzdového listu v pfedchozim

meésici (ma-li polozka nastaveno, ze se ma prenaset do dalSiho mésice apod.).

Otevieme agendu Mzdové listy. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Mzdy a mzdové
reporty. Vyvolame opravy mzdového listu dil€iho pro zaméstnance Novaka. V subzalozce
Mzdové udaje si v polozce Definovatelny formulaf postupné zobrazime potfebné vstupni
formulafe a zadame udaje napf. nasledovné (princip a zplsob vyvolani definovatelnych

formulard jsme zminili v kapitole Definovatelné formulare a polozky, jednotlivé formulare volime

z nabidky po stisku *** resp. ﬂ):

vstupni formulafr Zakladni mzda. Pan Novak ma nastaven automaticky vypocet hodin, Cili
odpracované dny a hodiny zadavat nebudeme. Zadame jen vyplacenou zalohu
1000CZK.

vstupni formulafr Prémie a odmény a zadame 4500CZK prémii.

vstupni formulaf Nahrady, kde zadame 2 dny €erpané dovolené

vstupni formulaf Stravenky, kde zadame pocet vydanych stravenek 5

Zbyvaijici udaje zadavat nebudeme, predvyplni se automaticky v ramci vypoc¢tu mezd.

Dale viz help Mzdové listy (MLD, MLS) a Vstupni formulafe, zplsoby zadavani.

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, zda mame v agendé Mzdové listy v zalozce Dil¢i ML a subzalozce

Vyplnéné polozky uvedeny nasledujici udaje:
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| Hiavni tidaje | Mzdové udaie | priplatky | Nahrady | vikony | vipoitova schémata| Vypinéné polozky |

Mazev polodky Popis polozky Hodnota
2 Prac. dvazek prevzaty z prac.kalendare (h)

S_Bonus Prémie 4500

S_Holiday Cerpana dovolena (d) 2

S_MealTicketCount Potet vydanych stravenek

5_MealTicketDemand Marok na stravenky ]

5_WageDeposit Zaloha na mzdu 1000
ANO

Pokracujte vypoctem mezd.

NE

Nevadi. Pokud chcete vratte se k textu vySe a akci zopakujte.
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Vypocet mezd

Zadali jsme si podklady pro mzdy a mizeme provést jejich vypocet. Vypocet mezd Ize spoustét

samoziejmeé libovolnékrat opakované (pokud je mzdové obdobi aktivni oteviené), coz asi v
praxi budete i vyuzivat (tj. pribézné kontrolovat vysledek podle zadavanych udajl). Vypocet
Ize spoustét individualné pro 1 zaméstnance nebo i hromadné pro vSechny zaméstnance. Lze

jej spoustét i automaticky po kazdém ulozeni ML apod.

Vypocet probiha podle vypocltovych schémat, kitera jsou aktualné pfifazena k danému
mzdovému listu (ke kazdému ML mohou byt pfipojena rizna vypoctova schémata, jedna-li se o
pracovni poméry s riznym zplsobem vypoétu mezd apod.). Vypocltova schémata se ke
mzdovému listu predvypliuji pfi jeho vytvoreni podle vzord pfifazenych k danému druhu
pracovniho poméru, ale Ize je v pfipadé potfeby i ménit v agendé Vypoctové schéma. Viz

modul Mzdy a personalistika—zalozka Nastaveni.

Otevieme agendu Mzdové listy. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Mzdy a mzdové
reporty. Pro zaméstnance Novaka vyvolame funkci VypocCet. Systém se nejdfive vyzada
potvrzeni resp. zadani fady souhrnnych mzdovych listd, které vytvofi v pfipadé, ze by nebyl pro
daného zaméstnance dosud vytvoren. Po stisku OK probéhne vypocet. Pokud dojde béhem
vypoctu k néjaké chybé (napf. chybi zadany priimér pro dané obdobi apod., pak program
zobrazi informativni hlaSeni, a zobrazi subzalozku Chybovy protokol se zobrazenym
seznamem chyb. Chyby mohou byt bud jen informativni nebo zavazné, které zpusobi, ze

vypocet nemuze byt dokonéen s kladnym vysledkem, a takové mzdové obdobi nelze uzavfit.

Na zalozce seznam oznacime tedy mzdovy list pana Novaka stiskneme tlac. Vypocet.

Pokud jste postupovali dle naSeho textu, systém napf. upozorni, Zze zaméstnanec Cerpa
dovolenou, prestoze v daném roce jesté neodpracoval 21 dni. Prohlédneme si, jak se promitl
vypocet do udajii zaméstnance. Vstoupime do zalozky Dil¢i ML, subzalozky Mzdové udaje a

zobrazime si formular Zakladni mzda.
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Hlavni idaje| Mzdové Gdaje | piplatky | Nahrady | Vikony | Vypoctové schémata | Vypinéné polozky|
Definovatelny formuldf: Zakladni mzda
Zadanéfkorekce Celkem Fadanéfkorekce Celkem
Odpracované dny 0,00 0,00 Zaloha na mzdu TU,UU
Odpracované hodiny 0,00 96,00
Smig. hodiny (mimo dkol) 0,00 0,00 Ukolova mzda 0,00 0,00
Celkovy odpracovany cas (h) 56,00 Casové mzda 0,00 11428,57
Prestasové hodiny 0,00 0,00
Mahr.volno za prescas (h) 0,00 0,00
Vyporadani prescasu (h) 0,00 0,00
Mevyporadany preséas: - tento mésic 0,00
- celkem —U,UU
Pohotovaost (h) 0,00 0,00 Odména pohotovost 0,00 0,00

Celkovy odprac. ¢as vypocetl systém automaticky z pracovniho kalendare pfifazeného zaméstnanci, z
omluvenych dnd nemoci, kterou jsme si zadali v agendé nemocenskych davek a ze zadané nepfitomnosti.

Stejnym zplsobem si mGzeme prohlédnout dalSi vstupni formulafe. V subzalozce VypInéné.

poloZzky pak uvidime najednou vSechny spoctené udaje na dil€im mzdovém listu pro daného

zaméstnance. Udaje, které jsou spoleéné pro vdechny pfipadné pracovni poméry daného

zameéstnance, jsou pak k dispozici na zalozce Souhrnny ML:
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| [_Jmeza‘ul Segnaml Dif:l'l'ﬂ.l_l Souhrnny |""'||-| Chybawy prutokoll Memocenske déukyl Nep'r'l'tonvmsﬁ|

Hiavni Gdaje || Mzdove Udzre:| Nahrady vidajd | Vipoctova schémata | Vypinéné polozky|

Definovatelny formuldi: Dan, Ssty a hruby piijem, doplatek mzdy

Zdanitelné pfijmy 17 369,00 Stravenky za plnou cenu 0,00

Odpocty ze zakl, dané 0,00 Stravenky za sniZenou cenu —Bﬂ,ﬂﬂ

Dafiové zvjhodnéni 0,00 967,00  Ziloha na mzdu 100000

Sleva na dani m Mesrazitelnd astka - oprava —U,UU

Dafiovy bonus 0,00 0,00  Srasky celkem 200000

Zaklad dané 0,00 23 275,00

Z&kiad z&lohové dané ~ 23300,00 | Doplatek LI N

Zalohova dafi 0,00 558,00 Pohledavka za zamést. 0,00

Zaklad dané zvl. sazbou —U,UU Na Gcet 13 386,00

Dafi zvl. sazhou 0,00 0,00 Wyplaceno hotowé 0,00
VW dizi méné na udet 0,00

Hruby piijem 18 925,00 W cizi méné hotove 0,00

Superhruba mzda 0,00 23 275,00

Hr.mzda k uréeni sraiek 0,00 17 369,00

Cisty prijem 16 456,00

Cisty pf .k uréeni srazek 0,00 16 456,00

Dale viz help Vécny obsah - Vypocet mezd.

TEST

Otazka 1 : Zkontrolujeme si, zda mame vypoctené mzdy s kladnym vysledkem. Mate v zalozce

Seznam néjaky mzdovy list pro pocitané obdobi uveden kurzivou?

ANO

Pak to znamena, ze pro daného zaméstnance jesté neprobéhl spravné vypocet mezd. Tj. bud jste
jej nespustili (v tom pripadé jej staci provést) nebo probéhl se zavaznou chybou (v tom pripadé je
tfeba pficinu chyby odstranit, tj. napf. doplnit chybéjici udaj apod. a vypoCet zopakovat).

NE

Pak vypocet probéhl spravné a miazete pokracovat bodem 2 testu.
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Otézka 2 : Zkontrolujeme si, jak se promitlo zadani cerpané dovolené do zaznamu dovolenych.
Otevieme agendu Naroky na dovolenou. Viz modul Mzdy a personalistika —zalozka
Personalistika. Vstoupime do zalozky Detail, subzalozky Cerpani. Vypoéet mezd by mél pro
zaméstnance Novaka vytvofit zaznam €erpani 2 dnu dovolené. Mate zde odpovidajici zaznam jak
naznacuje nasledujici obrazek?

Hlavicka| Cerpani |

Obdobi Cerpdno Froplaceno

Do mzdového listu jsme zadali 2 dny dovolené, tudiz vypocet mezd provedl| zaznam Cerpani 2
dnu dovolené daného typu.

ANO
Pokracujte bodem 3 testu.
NE

Pokud zde nemate zaznam Cerpani ani po predchozim obcerstveni, pak jste zaméstnanci zadnou
dovolenou nezadali nebo jste zadali Cerpat dovolenou jiného typu, nez si zobrazujete, nebo se
cerpani nemohlo provést (napf. jste zadali tak maly narok na dovolenou, ze nebylo z ¢eho Cerpat
(tuto skutecnost by vam ale program pfi vypoctu mezd oznamil).

Otazka 3 : Zkontrolujeme si, zda a jak se zrealizovala pfedepsana srazka. Otevieme agendu
Srazky ze mzdy. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Srazky. V zalozce Omezeni nebudeme

zadavat zadné omezeni a vyvolame funkci Ziskat zaznamy (viz popis prace se zalozkou Omezeni).

Mate v zalozce Seznam zaznam predpisu srazky na 2000 vyzivného dle definice srazky, kterou

jsme si zadali v prvodci nastavenim mezd a mate z ni 2000 realizovano (Cili realizovala se celd)?

Os.fslo m Pfijmeni ™ Iméno m Stfedisko Mzdové obdobi m Druh srdZky = Popis m Zakl.typ m Pfedepsdno ™ Realizovéno = |
o001 2011/01 2000,00 200,00/

Do mzdového listu jsme zadali srazku vyzivného ve vySi 2000CZK, tudiz vypocet mezd proved|
zaznam o srazce.

ANO

Pokracujte uzavérkou mésice.

NE, Zaddnou srdazku zde nemam

Pak jste predpis srazky nezadali viibec nebo jste ho zadali s jinymi Gdaji, takze se srazka v daném

meésici nerealizovala.

NE, pfedepsano mam 2000CZK, ale realizovdno médm méné
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Pak je to tim, ze jste danému zamé&stnanci zadali podklady pro mzdy jinak a na realizaci srazky v
plném rozsahu nezbyly financni prostfedky (napf. jste mu vyplatily vysokou zalohu). Nevadi, mate-
li v definici srazky nastaveno, Zze se ma dluzna castka vyrovnavat, srazi se mu v mésici
nasledujicim.
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Uzavérka mzdového obdobi

Provedli jsme si vypoCet mezd a mzdové obdobi si mizeme uzavfit. Pfi jeho uzavérce se
vygeneruji podklady pro zadosti o platebni pfikazy (pfevody mezd, odvody socialniho,
zdravotniho, dani, platby srazek apod.) a vygeneruji se podklady pro zauctovani vypoctenych

mezd.

Otevieme agendu Mzdova uzavérka. Viz modul Nastroje pfizplsobeni—zalozka Uzavérky,

zuctovani. Zvolime akci uzavérka ledna 2011 a nastavime nasledujici akce:

Vyberte si, prosim, poZadované akce
. Datum uzaveérky:
Cinnosti pfi uzavirani obdobi: B 3
() Dni po uzavérce mésice
fygenerovat udetni doklady
Vygenerovat podklady pro platebni prikazy e e
Vygenerovat #5dosti o platebni piikazy (") Dni po akt. mésidi
(z podklad( pro plat. pitkazy)
(@ Posledni den akt. mésice
Fada dokladd uzdvérky, na kterou budou navazany
doklady podkladd pro platebni prikazy na srazky ze mzdy:

MUZ | v Mzdové uzdvirky [ v&em platebnim piikaziim vyplnit stejné datum splatnosti
Fiada dokladd pro podklady pro platebni pitkazy:
PPM | * Podklady pro platbu z mezd

V dalSim kroku systém zobrazi rekapitulaci pozadovanych akci a poté se pokusi uzavérku
provést. MUze se ale stat, Ze ji nejde z néjakého divodu provést, napf. chybi néjaké dalezité

udaje. V tom pfipadé systém tuto skuteCnost nahlasi:

Yysledna informace
£de |e zobrazen wizledek provedené operace.

Shrrwti | Chyby pri uzévércel

YWysledna informace:

|F"fi vypottu dzavérky doslo k chybé.

V subzalozce Chyby pfi uzavérce si Ize prohlédnout protokol s popsanymi chybami. Ty si
muzeme prohlédnout &i vytisknout. Jednotlivé chyby je tfeba odstranit. Napfiklad, pokud
program hlasi chybu, ze nemohl vytvofit predlohu pro zadost o platebni pfikaz, ktera byla

spocitana na zakladé urcité definice uzavérky, jelikoz by na radku byla chyba v zadani polozky
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Konst.symbol, znamena to, ze u nékterého ze zaméstnanct chybi vyplnény konstantni symbol.

Tudiz otevieme agendu Zaméstnanci a konstantni symbol doplnime.

Poté provedeni uzavérky zopakujeme. Pokud je jiz vSe v poradku, pak program provede
pozadované akce a nahlasi, ze se ji podafilo Uspé&sSné provést. Tim je mzdové obdobi leden

2011 uzavreno.

Dale viz help Inicializace mzdového obdobi.

TEST

Otazka 1 : Podafilo se uzavérku ledna 2011 uspésné dokongit?
ANO
Pokracujte bodem 2 testu.

NE, hlasi, Zze mi chybi uzavérkova fada dokladu

VSechny definice uzavérky musi mit zadanu fadu dokladu typu "Mzdova uzavérka", aby se v ni
mohly vytvofit odpovidajici uzavérkové zapisy. Jelikoz kazdy uzivatel mize mit nadefinované fady
dokladt jinak, neni mozné fadu dodavat v definici predvyplnénou od vyrobce a uzivatel si ji musi
doplnit pfed prvni uzavérkou sam. My jsme si fadu uzavérkovych doklad( doplnili do v§ech definic
pomoci Priivodce nastavenim mezd. Pokud vam uzavérka hlasi, Ze fadu nemate doplnénu, ziejmé

jste nepostupovali v souladu s nasi pfiruckou. Bud si oteviete agendu Definic uzavérky a do vSech
definic pomoci opravy fadu dopliite nebo se vratte do kap. Priivodce nastavenim mezd a zopakujte
postup v ni popsany.

NE, hlasi, Zze mi chybi zdrojovy Gc¢et

Stejny problém jako v pfedchozim bodé.

Otazka 2 : Zkontrolujeme si, zda se skute¢né podafilo obdobi uzavfit. Otevieme agendu Mzdova
obdobi. Mate zde zaznam, ze leden 2011 je Uzavien?

ANO

Pokracujte kontrolou uzavérkovych dokladu.

NE
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Nevadi. Vratte se k prfedchozimu textu a uzavérku zopakujte, abyste si mohli prohlédnout
uzavérkove doklady.
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Roc¢ni zuctovani

Na zacatku roku provadi zaméstnavatel pro zaméstnance, ktefi nemaji povinnost sami podat
danové pfiznani, ro¢ni zuctovani zaloh dané z pfijmi ze zaviské c&innosti a danového

zvyhodnéni.
ROCNI ZUCTOVANI - OBECNE

O roc¢ni zuCtovani zada zaméstnanec zaméstnavatele pisemné v ramci mzdového tiskopisu Prohlaseni
poplatnika dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti. V ramci ro¢niho zG¢tovani se vypocte dan
z pfijmu za zdanovany rok, slevy na dani a dafové zvyhodnéni ve formé darfové slevy a dafiového
bonusu. Dan z pfijmu se snizi o danoveé slevy a danoveé zvyhodnéni formou slevy, porovna se s uhrnem
srazenych zaloh a vypocte se pfipadny rozdil na dani. Dale se vycisli pfipadny rozdil v naroku na
vyplaceni dafového bonusu. Pfeplatek dané z pfijma a dafniového zvyhodnéni a doplatek danového
bonusu vyplati zaméstnavatel zaméstnanci nejpozdéji pfi zuctovani mzdy za 3. mésic nasledujiciho

ro¢niho obdobi.

POSTUPY PRI GENEROVANI PODKLADU ROCNIHO ZUCTOVANI Z MZDOVYCH
LISTU

pro vygenerovani podkladl ro¢niho zu¢tovani jsou k dispozici dvé moznosti:

JEDNOTLIVE NEBO HROMADNE V AGENDE ZAMESTNANCU

Otevieme agendu Zaméstnanci. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Personalistika. Pouzijeme
funkci Vypocet RzU. v dialogovém okné zadame rok, pro néjz chceme zuctovani provést. Systém
vytvofi doklad ro¢niho zU¢tovani v agendé roc¢niho zuctovani véetné vypoctu zakladu dané z pfijmi,

dané, danovych slev a dariového zvyhodnéni z mzdovych listl zaméstnance.

TIP
Tuto funkci Ize spustit hromadné pro v§echny oznacené zaméstnance v seznamu zaméstnancu soucasné.

JEDNOTLIVE V AGENDE ROCNIHO ZUCTOVANI

Otevieme agendu RocCni zuctovani. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Uzaveérky, zuctovani.
Zvolime funkci Novy. Ve formulafi ro¢niho zuctovani zadame Cislo zaméstnance a rok, ktery je
predmétem zuctovani. Zvolime funkci Ulozit. Pro vypocet dané z pfijmu, slev a danového zvyhodnéni

z mzdovych listli pouzijeme funkci Pfepocet z ML v zalozce Seznam.
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V ramci naSeho piikladu provedeme rocni zuctovani pro zaméstnance Jana Novaka. V
minulych kapitolach jsme mu vypocetli mzdu za leden. Nyni mu spo¢teme mzdu za Unor a na

konci inora mu pracovni pomér ukon¢ime. Budeme postupovat v nasleduijicich krocich:

Inicializace dalSiho mzdového obdobi

Otevieme agendu Mzdova uzaveérka. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Uzaveérky, zuctovani.
Zvolime akci inicializace obdobi, nabidne se Unor zpracovavaného roku. Potvrdime volbou funkce

Dale a nasledné Dokoncit. Nyni je nastaveno aktivni mzdové obdobi na unor.
Vypocet mzdy

Otevieme agendu Mzdové listy. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Mzdy a mzdové reporty.
Zvolime funkci Obcertsvit. Vyhleddme mzdovy list Jana Novaka na unor, zvolime funkci Opravit a
zadame zaméstnanci Janu Novakovi v podzalozce Mzdové udaje prémie 4900,- CZK a mzdovy list

ulozime. Zvolime funkci Mypocet pro vypocet inorové mzdy.

Ukoné&eni pracovniho poméru

K poslednimu dni v unoru pracovni pomér Jana Novaka ukonCime. Otevieme agendu Pracovni
pomeéry. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Personalistika. Vyhleddme z&znam pro Jana
Novaka a zvolime funkci Opravit. V zalozce Detail, podzalozce Vznik a ukonéeni PP zadame datum
ukonceni pracovniho poméru na posledni Unorovy den, doplnime Zpusob ukonéeni dohodou a
ulozime.

Nyni provedeme zaméstnanci Janu Novakovi ro¢ni zuctovani:

Vygenerovani ro¢niho zu&tovani

Otevieme agendu Zaméstnanci. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Personalistika. V zalozce

Seznam vyhledame zaznam pro Jana Novaka a zvolime funkci Viypocet RZU. V dialogovém okné

zadame rok, pro néjz chceme zuctovani proveést.

- 440 -



Zobrazend mzdove obdobi: |4 b | ¢ 2016002 Unor 2016 HAK‘FWHi,otevFené

Zatinadme,.. | 5eznam | Detail | Pracovni poméry | Opakované srazky | Srazky ze mzdy | Rodni zdétovani | Souvisejic dkoly a Skole 4

Fulltext: H Q [ vyhledévat ve zvalené skuping f filtru Tisk, export | e

hrany | = Zidny i |-

jmen - e
» 0001 MNowak Jan C 590424/1062 Muz 24.4.1959
Zkopirovat
Vymazat

Vypocet rotniho zictovani

Zadejte rok, pro ktery ma byt vypodteno roéni zictovani:

Obdobi pro nové zakladané doklady H Ugetni obdobi 2015

Rada dokladd pro nové zaklddané doklady RZIM H Roéni 2uftovani mezd

Diatum pro nové zakladané doklady 29.02.2016

Pfiklad generovani ro¢niho zu¢tovani z agendy Zaméstnancu. Zadame rok, do kterého chceme
vysledek ro¢niho zuc¢tovani promitnout.

Systém vytvofi doklad ro€niho zuctovani v agendé ro¢niho zuctovani v€etné vypoctu zakladu dané z

pfijmu, dané, danovych slev a dafnového zvyhodnéni z mzdovych listd zaméstnance.

T

Pro zaméstnance: 0001: Novak Jan (590424/1062) Doklad: RZM-1/2016 Tisk, export | -
0001: Novak Jan (590424/1062) RZM-1/2016 ey
Hiavigka | Radky-detail Opravit
Obdobi: 2016 = | Ugetn/ obdabi 2016 Rok ziétovani: 2016 Vymazat
fada: RZM ~ | Roéni zGétovéni mezd Datum uzavieni: .
Datum: = nEE roéniho ziétovani: Obéerstvit
Zaméstnanec: 0001 | Movék Jan
P y— T ——— jit
PODKLADY PRO VYPOCET DARIOVE POVINNOSTI ROENT ZUETOVANE 7 |-
A DANCVEHO ZVYHODMENI ZA ROK: 2016 -
Majit dalél
Uhrn pifimé: 41084,00| ZUETOVANT ZALOH NA DAR PO SLEVE "
Pojistné zaméstmavatele: 13 958,00/ Zjigténd dafi po viech slevach: 0,00 Najit doklad
ZaKlad dané: 55 052,00 Uhrn srazenych zéloh na daf (po slevach): 1821,00 Aktivity | -
Nezdanitelné fasti z&kladu dané {odpocty): 0,00| Rozdi na dani po slevéach {+ preplatek,- nedoplatek): 1891,00
Z&klad dané po snifeni o nezdanitelné fasti: 55 000,001 = . e . P e
Zaokrouhleno na 100KE dold: 55 oo, op| ZUCTOVANT MESICNICH DANOVYCH BONUST Oznadit vie | v
. i e
Wypoftena dari (sazbou podle §16 odst. 1): 8 250,00 ZjstEny bf’misfc‘d: ?35(‘) s g’gg
Sleva na dani podle § 35ba-bb: 24 840,00 \c'ypz;cenedmveslo:ﬂ :nnve on:sy ("ISE I'W)‘-j " 0’00
ZjiitEnd dafi po slevé podle § 35ba-bb: g,00| Rozdl na darfovém bonusu (+ dopiatek, - nedoplatek): i
Zjisténé dafi. zvihodnéni podle § 35c: 2 234,00 . .
JIE ,ne, aA. 2vjhednénipodie § g KOMPENZACE VZNIKLYCH ROZDILG
Zjiténd sleva podle § 35c: 0,00 "~ e
Ziistény bonus padle § 35¢: 0.00 Pieplatek na dani po slevé (+preplatek, - nedoplatek):
: i P .
Rozdi na dafiovém bonusu (+doplatek, - pieplatek):
Zjiténd dati po viech slevach: 0,00 (adoplatek, - preplatel) 2
NP1 ATFK 7F 71 ETOWANT - [ 17ra1 nnl T
fadky:
C Obdobi do Celk.pijem | Celk.pojistné | ¢ Dl z&kad dané | Zap Z2kad dané z...
b Soutty zML  2016/01 2016/02 41 084,00 13 968,00 55052,00 1891,00 a,
4 3

= = w w QO Pfidat Vymazat

Pfiklad yygenerovaného ro¢niho zG¢tovani z idaja vypocétenych na mzdovych listech.

Zadavani individualnich Slev na dani a darfiového zvyhodnéni na zakladé externich

potvrzeni
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Zvolime funkci Opravit. V zalozce Detail v oddile Radky zvolime funkci PEidat.

Otevieme agendu Roc¢ni zuc¢tovani. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Uzaveérky, zactovani.

|zt | et | e .. |

Pro zaméstnance: 0001: Novak Jan (590424/1062)

0001: Novak Jan (590424/1062)

Doklad: RZM-1/2016

RZM-1/2016

Tisk, export | -

Novy
Havidka  Radky-detail Opravit
Obdobi: 2016 = | getni obdabi 2016 Rok ziétovani: 2016 Vymazat
fiada: RZM ~ | Rofni zUtovan mezd Datum uzavfeni: .
Datum: 29.02.2016 roénino ziétovani ObZerstvit
Zaméstnanec: 0001 * | MNovak Jan
P P— P . Najit
PODKLADY PRO VYPOCET DARNOVE POVINNOSTI ROENT ZUETOVAN - =
A DANOVEHO ZVYHODMEMI ZA ROK: 2018 - =
Najit dalsi
Uhrn pijm: 41 084,00 ZUCTOVANE ZALOH NA DAR PO SLEVE Naiit dokiad
Pojistné zaméstmavatele: 13 968,00 Zjsténa dari po viech slevach: 0,00 e
Zaklad dané: 55 052,00| Uhrn srafenyich zaloh na dar (po slevach): 1891,00 Aktivity | -
Nezdanitelné asti zAkladu dané (odpotty): 0,00 Rozd] na dani po slevéch (+ preplatek, - nedoplatek): 1891,00
Z&klad dané po sniZeni o nezdanitelné East: 55 000,00 — ... . o
Zaokrouhlena na 100KE dolf: 55 000.00| ZUCTOVANE MESTENTCH DARIOVYCH BoNUS Ozait vie | -
‘ I page
‘fypoltena dafi (sazbou podle §16 odst. 1): 8 250,00 HEtEny b'anisEo‘dIe ?35c . S
Sleva nz dari podie § 35ha-bb: 24840, 00) Vyplacené mésitni dariové bonusy (viechny): 0,00
ZitEn daft po sievé podie § 35ba-bb: 000 Rozdl na dafiovém bonusu (+ doplatek, - nedoplatek): 0,00
: !
Zjigténé dafl. zvyhodnéni podle § 35c: 2 234,00 KOMPENZACE VZNIKLYCH ROZDEL
ZjigtEnd sleva podle § 350 0,00 P
Zjitany bonus podie § 35¢: 000 Pieplatek na dani po slevé {+pieplatek, - nedoplatek): 1891,00
Zjiébén; da pcp:éem slevéd’r U'UU Rozdl na dafiovém bonusu (+doplatek, - pieplatek): m
e i

NORILATFK 7F 71 16T AN [ 1741 nnl

Radky:

‘ >
[T T S ] Q Vymazat Zrusit zmény

Ptiklad pfidani externich potvrzeni do ro¢niho zucétovani.

Vytvori se fadek Externich potvrzeni, které chce zaméstnanec uplatnit v ramci ro¢niho zuctovani a

otevfe se formular pro zadavani jednotlivych odpoctua a slev:
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0001: Novak Jan (590424/1062) RZM-1/2016

Nowy
Havitka | Rédky-detal T
4 4 = W Vymazat
Typ Fadku rogniho zGétovani: Dl zaklad dané: 0,00 -
(O Soudty zML Zaplacené zlohy na daii: 0,00 Obéerstvit
(@) Exter.potvrzeni vyl  dafiowt b . 0.00
O Jiné korekee aceny danovy bonus: L
Zkad dané zvl.sazbou.: 0,00 Najit
Za obdobiod: | 2016/01 |7l do: 201802 = T -
N Dafi zvI4Etni sazbou: 0,00 Naijit dalsi
opis:
Celkem nemocenska: 0,00
Najit doklad
Dals poznamby: Uplatnéna dariova sleva podle §35ba-bb: p |
L -
Uplatnéna zvyhodnéni podle §35c: 9 102,00 - L)
Odpocty a dafiové slevy:
bocty ; omadtvie |+
Siud Sleva na vydaje za umisténi dité 0 4 500,00 4 500,00
1[z2  ~[Dah. zvjhodnénina 2. dte ZTP- 20 Ees800 34 008,00
7073 Dafiové zvihodnéni na 3.5 4 1o s s ieh adpoit a <l ()
DA QOdpocet hodnoty daru
PP Penzijni pripojisténi Fulltext: H Q || vyhleddvat ve zvolend skuping | -
wrany 3w | saany
Z3kiscni typ
UzZTZP Uhrada za zkougky podle §15 oc Ostatni
UZZp Uhrada za zkougky podle §15 oc Ostatni Me Me
ZOT1 Darfové zvyhodnénina 1. ditt  Na dité v domacnost Ano Ano
ZDT2 Danové zvyhodnénina 2, dité  Ma dité v domdcnosti Ano Ano
Z0T3 Dafové zvyhodnénina 3. dité  Ma dité v domacnost Ano Ano
D71 Dan. zvyhodnéni na 1. dité ZTP Na dité v domécnosti - ZTP-P Ano Ano
» ZDZ2 Dan. zvyhodnéni na 2. dité ZTP- Ma dité v dom&cnosti - ZTPP Ano Ano
-
4 3
Hedat Thidéni:  Kéd A ]
g Eselin =] Oberstvi = . 5
14 < » » | Piidat = Vymazat I I tI [ Novy I (¥t I ok I -I Zrugit zmény

Ptiklad zadavani odpoc¢tl a danovych slev do fadku externich potvrzeni.

Zadame obdobi od a obdobi do a jeden ¢i vice fadku slev a dafového zvyhodnéni zaménstance v
tomto obdobi. Vybirame z €iselniku Druh( dafiovych odpoc¢td a slev, ktery zahrnuje odpocty na 1., 2.,
3. dité, darcovstvi, 8kolkovné, zivotni a penzijni pojisténi a dalSi. Jednotlivé slevy a danové odpoclty
jsou v Ciselniku evidovany vc€etné platnosti od a platnosti do a Ize je podle platnosti vybrat v zalozce

Omezeni. Na zavér roc¢ni zuctovani ulozime. Pro slevy a danové odpolty v jiném obdobi

zpracovavaného roku zalozime dalSi fadek Externich potvrzeni.

Pridani potvrzeni o pfijmech z jiného zaméstnani

Pokud zaméstnanec pracoval ¢ast nebo cely rok zdanovaciho obdobi, jez je pfedmétem zuctovani,

soucasné u jiného zaméstnavatele, zalozime mu samostatny fadek typu Externich potvrzeni a pfijmy a

uplatné&né slevy zadame do detailnich udaji fadk( ve formulafi Radky-detail. V nasem pfikladu

pridame panu Novakovi potvrzeni od jiného zaméstnavatele na celkovy pfijem 16999,-CZK.
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ey

Pro zaméstnance: 0001: Novak Jan (590424/1062) Doklad: RZM-1/2016 Tisk, export | -
3
0001: Novak Jan (590424/1062) RZM-1/2016 Novi
Hlavitka | Rédky-detail p—
14 4 [~ [T VTR
Typ fadku roéniho ziétovani: DETAILMI UDAJE BADKD:
(0 SouEty z ML . ¥
(#) Exter.potvrzeni Celkovy pifjem: 16 999,00 Obéerstvit
() Jiné karekee Celkové pojistné: 5 730,00
Dil& zéklad dané: 22779,00 Najit
Zz obdobiod: | 2016/01 [* do: 2016/02 [ ] o B _
Zaplacené zélohy na dafi: 1350 Najit dali
Popis: .
- - L Vyplaceny dafiovy bonus: 0,00
Pfijmy z jiného zamésmani Najit doklad
Dalsi pozndmky: ZZklad dané zvl.sazbou.: 0,00
Dafi zvi&&tni sazbou: 0,00 Aktivity | i
Celkem nemocenska: 0,00
Oznadit vie | <
Uplatnén3 dafiova sleva podle §35ba-bb: m
Uplatnéna zvyhodnéni podle §35c: m

Odpotty a dafiove slevy:
Druh

- = = 11 1 | Pfidat = Vymazat Zrusit zmény
PFiklad pfijmu z jiného zaméstnani v ro¢nim zdctovani.
Zadané slevy a danové odpocéty se po ulozeni promitnou do oddili Zucétovani zaloh na dan po slevé,

Zuctovani mésicnich danovych bonust a Kompenzace vzniklych rozdilt v zalozce Hlavicka zaznamu

ro¢niho zuc¢tovani.

0001: Novak Jan (590424/1062) RZM-1/2016

Movy
Hiavicka Radky-detall Cpravit
Obdobi: 2016 = Ugetni obdobi 2016 Rok zictovani: 2016 Vymazat
Rada: RZM | Rofni 2i¢tovani mezd Datum uzavFeni: 29.02.9016
éniho zictovani: I . .
Datum: 20.02.2015 rocnine zuctovant Obéerstvit
Zaméstnanec: 0001 Movdk Jan
T — T —— jit
PODKLADY PRO VYPOCET DAFOVE POVINNOSTI ROENT ZUCTOVANE el
A DANOVEHO ZVYHODNENI ZA ROK: 2016 [
Maijit dali
Uhrn piifimi: 53 083,00| ZUCTOVANT ZALOH NA DARI PO SLEVE 2
Pojistné zaméstnavatele: 19 743,00/ ZjiStEna dari po viech slevach: 0,00 Majit doklad
Ziklad dang: 77 831,00| Uhrn srazernyich zdloh na dafi (po slevach): 3241,00 akiivity | -
Nezdanitelné Casti zakladu dané (odpotty): 8 000,00| Rozdl na dani po slevach (+ pieplatek,- nedoplatek): 3 241,00
Zaklad dané po sniZeni o nezdanitelné &asti: 69 800,00 — T .. . Ty
ZackrouHeno na 100KE doléi: %5 300.00| ZUCTOVANE MEsTENECH DARIOVYCH BoNUSD Ozaiit vie | -
: i e
Vypoftend dafi (sazbou podle §16 odst. 1): 10 470,00 ZJsteny h’onljssc‘dclle ? 35’1 fech g'gz
Sleva na dani podle § 35ba-bb: 29 340,00 Vypzl[ja1oene[jm"es40:|| :nove an:sy (\rsek I'IY)[-:I v 0’00
7jiténa dafi po slevé podle § 35ba-bb: 0,0p| Rtozdl na dafiovém bonusu (+ doplatek, - nedoplatek): i
ZjiZténé dani. zvyhodnéni podle § 35¢c: 11 335,00 . R
R KOMPENZACE VZNIKLYCH ROZDILO
ZjiEténd sleva podle § 35c: 0,00 - X S
P Pfieplatek na dani po slevé (+pieplatek, - nedoplatek):
Zjitény borus podee § 35 2,00 Rozdil na dafiovém bonusu {+doplatek, - pfeplatek): m
Zj&tEna daii po viech slevach: 0,00 P :

DOPLATEK ZE ZUETOVANI: 3241,00

ROZKLICOVANT DOPLATKU ZE ZUETOVANT PRO VYPORADANT SE SPRAVCEM DANE:

preplatek na dani pa slevé: 3 241,00
doplatek na bonusu:

Celk. pijem
41 084,00

1891,00

b Soufty zML  2016/01 13 968,00 0,00 55 052,00
Exter.poterzr 2016/01 0,00 0,00 £ 000,00 0,00 0,00
Exter.potersn 2016/01 16 999,00 5 780,00 0,00 22 779,00 1350,00
4 »

= =7 w» w O, Pfidat Vymazat

Priklad vypocteného vysledku ro¢niho zuctovani v agendé Rocnich zuctovani.

Promitnuti vysledku ro€niho zuétovani do mzdového listu
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Vypoctené preplatky a nedoplatky dané a danového bonusu lze promitnout do mzdového listu daného
zaméstnance v aktualné otevieném mzdovém obdobi. Otevieme zalozku Seznam v agendé Rocni
zUcétovani a pro pana Novaka zvolime multifunkéni tladitko Uzavieni RZI ~ s volbou Uzavfit roéni
zuctovani . Tato funkce umoznuje promitnuti vysledku roc¢niho zuétovani do mzdového listu

zameéstnance i pfipadné zrus$eni promitnuti v mzdovém listu uz promitnutého ro¢niho ztuctovani.

zavreni RZ -

Uzavrit rofni zactovani

Zrugit uzavieni rocniho zuctovani

Oteviit agendu ML a zobrazit ML s pfenesenym vysledkem

Multifunkéni tlacitko pro uzavieni ro¢niho zuctovani a promitnuti vysledku do mzdového listu
zaméstnance.

TIP
Tuto funkci lze spustit hromadné pro vSechny oznacené zaznamy roc¢niho zuctovani v seznamu agendy

Ro¢niho zuctovani.
Uzaviené rocni zuctovani uz nelze opravovat. K dispozici je tisk tiskopisu Vypocet dané a danoveého

zvyhodnéni u dané =z pfijma fyzickych osob ze zavislé cinnosti, ktery vytiskneme pomoci

multifunkéniho tlacitka Tisk, exportl v:
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VYPOCET DANE
A DANOVEHO ZVYHODNENI

u dané z prijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti
podle zikona &. 586/1992 Sh., o danich z pfijmu, ve znéni pozdajgich predpisa,
(déle jen .zakon") za zdanovaci obdobi 2015

1¥ipmeani, pwno @ il
poplatnika Hovak Jan Bodné fi=ln'y 59042471062
Adrasa bydidtd {miste frvalshe pobytu} Oistrachova 220 Praha 05 Psc 11005
\ .
Ubrm piigent o wisch plale’ s wgenkon piipod o meh? se dan wybitg siaikon =
- | podis 7viasint sazhy cans 58 083 v KE
2 Uhmi povinnéhe pujisligho (& & odsl 12 cakonz) 19 748
3 DilEi z4klad dand ad viech plited (F 1+ F 2) 77 831
4 g 18 15 mil=l 1 sakona) hoadnela besaplalngue plodni 2000
5. § 1§15 visl. 3 & 4 s8horm) | woky 2 ovEru (Overl) 0
o - o PHISAYEY DHO IS piipops @i psnegni popsiani
B | 2|I§ 15 odst. & zékona) thiplnkovd panani spoieni 6 000
T. E % 10 odst. § zdkona) pojisné na soukromd Evotnl pojistdnt 0
il E 1% 15 odst T 7ékona) flenské pflzpéviey flena odbnrové organizaca 0
. 1§ 1% odst. & zdkona) uhrady zz zkausky ovirujici vyskedky dalksine vazdSlavani 0
(1 Mezdanltelné &astky celkem & 000
11 Zaklad dand snieny o nezdanltelnd Zastky
.| {zaokrouhleny na celé stovky K& doli) 69 800
12, | Vypoftena dan 10 470
13, pistn. g) Lebdsdni sleve na poplalnice 24 840
14 pisine B pw o menelkn N menselE) 0
T pisin g} cakladni slava na nvalichin 0
1. Slava na dani pocla pism. d) roziifend skeva na invalidig 0
17 & 28 HES 1 FT pism &) na dr¥itela prikasn FTRP 0
1 pisine 1) e sludenla 0
18a. pistiL g) ce winisleni dilgle 4 500
Rt Elevy na dani podle § 35ba zakona calkam 20 340
21 | Dan po elsva na danl podla § 35ba zakona [S4stks musl byt == 0} 0
2 Uhrn skutséné srazenych zaloh na dan (po slevé na dani véstng
- | solldarniho zvy&snl dand u ralahy) 3 241
22 Praplateh [RGB N
. Nedoplatek  {uansi =) je-li . 21 = 20
A Marak calkam 11 336
Dafiavé zuyhadnlni _ .
2 || ganlle 5 28 weke (| = L2 & 0 GET 0
25, dafiovy bonus (F 23 — F. 24) 0

Priklad tisku Vypoc¢tu dané a dafiového zvyhodnéni u dané z pfijma fyzickych osob ze zavislé
¢innosti.

Vysledek ro¢niho zuctovani se tiskne téz v dobé jeho promitnuti na mzdovém listu zaméstnance.

Roc¢ni zuctovani se uzavie do v té chvili aktivniho mzdového obdobi. V naSem pfikladu je to obdobi
unor zpracovavaného roku. Vysledek ro¢niho zuc¢tovani se nam tedy promitl do unorového mzdového
listu, konkrétné do zalozky Souhrnny ML,vybereme definovatelny formulafr VSechny udaje nebo Ro¢ni

zuctovani dané a zvolime zalozku Mzdové udaje, podzalozku Roéni zuétovani:

e
0001: Novak Jan (590424/1062) - HPP: Hlavni PP MLD-3/2016 (2016/02)
é E Mzdové listy —_—
Hlavni idaje | Mzdove Gdaje | Nahrady vydaj | Vypoftova schémata | Vyplnéné poloZky

Definovateiny formulsf: |VEechny idaje | .

Dani, dsty a hruby pfijem, doplatek mzdy | Zdravotni a socialni pojigténi | Penzijni pripojigténi a Zivotni pojiténi | Ostatni piijmy | Rodni z0ctovani dané

Roéni 20étovani dané 3 241,00
Roéni ziétovani dafového bonusu 0,00

Pfiklad promitnuti vysledku ¢asového rozliSeni do mzdového listu.
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Nas priklad promitnuti vysledku ro¢niho zuc¢tovani neni z hlediska ¢asového uréeni v mzdovych
pfedpisech v pofadku. Spravné bychom méli vypocitat mzdy pro cely zpracovavany rok, otevfit rok
dalSi a ro¢ni zuctovani promitnout az do nasledujiciho roku. Pro snazsi demonstraci popisovanych
funkci jsme nas priklad zjednodusili, pfiklad mGzete vyzkouS$et i v redlném case, vysledek bude stejny.
Vyznamny rozdil bude v tom, Ze v nasledujicim roce uz Jan Novak ve firmé nepracuje a vznikne mu z
ddvodu nutnosti zuctovani vysledku ro¢niho zuétovani specialni ¢erveny mzdovy list, viz Provedeni_
ro¢niho zuétovani zaméstnance, ktery jiz ve firmé nepracuje.

TIP
V ptipadé, Ze nemame k dispozici mzdové listy , Ize postupovat nésledujicim zplsobem:

ZADANI VYSLEDKU ROCNIHO ZUCTOVANI PRIMO DO MZDOVEHO LISTU

V ptipadé, Ze ro¢ni zuctovani provadi plivodni zaméstnavatel nebo bylo napf. vytvofeno v jiném
programu (pfi pfechodu na systém ABRA Gen), lze vysledek ro¢niho zuc¢tovani zadat pfimo do
Souhrnného mzdového listu.

PROVEDEN| ROCNIHO ZUCTOVANI ZAMESTNANCI, KTERY JIZ VE FIRME
NEPRACUJE

Pokud zaméstnanec ukon il pracovni pomér a je tfeba provést roCni zuctovani, zpracujeme a
uzavieme roCni zuctovani béznym postupem. Systém vytvofi Cervené oznafeny mzdovy list
zaméstnance v aktivhim mzdovém obdobi za ucelem vyporadani pfeplatku i nedoplatku dané Ci
danového bonusu za zuctovavany rok. K tomuto mzdovému listu se zinicializuje pouze vypoctovée
schéma pro souhrnny mzdovy list MSRZaOL - Ro¢ni zuc¢tovani a ochranna lhiita.

Dale viz help Rocni zu€tovani (RZM).

TEST

Otazka 1 : Mate v agendé Rocni zuctovani dle textu vySe a prenesl se Vam vysledek ro¢niho
zuctovani do mzdového listu? Souhlasi ¢astka v souhrnném mzdovém listu v zalozce Rocéni
zuctovani s vysledkem v agendé Rocni zuc¢tovani?

ANO

Pokracujte vystavenim tiskovych vystupu.

NE

Budto jste nezadali zadna externi potvrzeni nebo se divate do Spatného mzdového obdobi. Zruste

uzavieni ro¢niho zuctovani, zadejte pfipadné dalSi externi potvrzeni a ro¢ni zuctovani znovu
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uzavriete. Pak pokracujte vystavenim tiskovych vystupu.

- 448 -



Uzavérkové doklady, zuctovani s institucemi, zauctovani mezd

Uzavreli jsme si leden 2011 a nyni si prohlédneme, jak se nam vygenerovaly uzavérkové

doklady.

Otevieme agendu Provedené mzdové uzaverky. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka
Uzavérky, zuctovani. Provedeme dotaz bez omezeni. V seznamu bychom méli mit jeden
uzaveérkovy doklad MUZ-1/2011. Uzavérkové doklady jsou jakési fiktivni doklady, které
obsahuji sadu podkladll pro vytvoreni zadosti o platebni pfikazy (a podle nich pak ostrych
plateb. pfikazl), které se vytvorily podle definic uzavérky (v agendé Definice uzavérky), u nichz
je nastaveno Vypocitat podklady pro zadosti o platebni pfikazy, a podle definic plateb (v
agendé Definice plateb). Dale obsahuji fadky pro zauctovani, které se vytvorily podle definic
uzavérky, u nichz je nastaveno Vypoctenou Castku zauctovat, a podle predkontace zadané v

dané definici. Vstoupime do zalozky Podklady pro zadosti o platebni pfikazy:

Cizlo dok. Castka Ména Datum splatnosti  Popis Platebni prikaz [ Zadost o PLP
[ 3PPM-1/2011 9.2.2011 Pajistné SP Zadost o platebni prikaz
PPM-2/2011 13 366,00 CZK 9.2.2011 Mzda v tuz.méné - 0001 | Zadost o platebni pikaz
PPM-3/2011 234500 CZK 9.2.2011 Pojistné ZP 111 Z4adost o platebni pitkaz
PPM-4/2011 558,00 CZK |9.2.2011 Zaloha na dan Zadost o platebni pikaz
PPM-5/2011 2000,00 CZK |9.2.2011 VirEivné Z4dost o platebni pitkaz

Tj. vygeneroval se podklad pro Zzadost o platebni pfikazna srazku vyzivného pro zaméstnance Novaka.
Dale pak prevod mzdy na osobni UuCet zaméstnance, jelikoz jsme si v agendé Zameéstnanci nastavili
posilani mzdy na uc¢et. Nakonec pak pfikazy na odvod socialniho a zdravotniho pojisténi.

V rdmci uzavérky jsme si zatrhli, ze se maji z podklad(i na platebni pfikazy rovnou generovat i
zadosti o platebni pfikazy, takze se tyto vygenerovaly. Zadosti o platebni pfikaz jsou dostupné v
agendé& Zadosti o platebni ptikazy, kterou lze oteviit i pfimo z této zalozky. Ostré platebni
prikazy dosud vystaveny nebyly, jak je vidét z informace zobrazené v polozce Platebni

ptikaz/zadost o plat.pfikaz.

Dale si vstoupime do zalozky Zauctovani:
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Datum ttovani Cislo dokladu Text Uéetniho zdpisu Céstka (ok.) Céstka Zadost StF.MD st.D UfetMD
31.1.2011 MUZ-1f2011 SP Zaméstnavatel 4 343,00 CZK 4 343,00 CZK |Ano oo oo 524
J31.1.2011 MUZ-1/2011 SP Zaméstnandi 1129,00 CZK 1129,00 CZK |Ano oo 0o 33
31.1.2011 MUZ-1/2011 Hruba mzda 17 369,00 CZK 17 369,00 CZK Ano 00o 000 521
» MUZ-1/2011 558,00 CZK

3112011 MUZ-1/2011 ZP Zaméstnandi 782,00 CZK 782,00 CZK |Ano

J1.1.2011 MUZ-1/2011 7P Zaméstnavatel 1563,00 CZK 1563,00 CZK |Ano oo oo 524
31.1.2011 MUZ-1/2011 Stravenky zaméstnanci 90,00 CZK 90,00 CZK Ano 000 000 331
31.1.2011 MUZ-1f2011 Stravenky zaméstnavatel 110,00 CZK 110,00 CZK |Ano oo oo 527
J31.1.2011 MUZ-1/2011 Externi sréika pro 0001 2 000,00 CZK 2000,00 CZK | Ano oo 0o 33
31.1.2011 MUZ-1/2011 Mahr, mzdy 1 556,00 CZK 1556,00 CZK |Ano 00o 000 527

Tj. vytvorilo se odpovidajici mnozstvi GU€etnich Zadosti na zadctovani riznych mzdovych sloZzek za véechny
zpracované zameéstnance.

Dale viz help Provedené mzdové uzavérky (MUZ).

TEST

Otézka 1 : Mate v agendé Provedené mzdové uzavérky uzaveérkovy doklad dle textu vySe?
ANO

Pokracujte pofizenim tiskovych vystupu.

NE

Pokud mate obdobi uzavieno, pak jste pfi uzavérce mésice nezatrhli, Ze se maji generovat
uzavérkové doklady. V tom pfipadé muzete v agendé Mzdova uzavérka zpétné oteviit leden 2011
a poté zopakovat uzavieni se zatrzenim polozek dle textu v predchozi kap. Uzavérka mzdového
obdobi.
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Tiskové vystupy

Uzavieli jsme si mzdové obdobi a kromé generovani platebnich pfikazi a zauctovani
mzdovych udaji budeme potfebovat pofidit Fadu tiskovych vystupl (vyplatni pasky, prehledy

odevzdavané institucim apod.).

Tyto tiskové vystupy jsou dostupné bud v agendé Mzdovych listl nebo v agendé Mzdové

reporty.

Otevieme agendu Mzdové listy. Viz modul Mzdy a personalistika—zalozka Mzdy a mzdové
reporty. Vyvolame funkci Tisk pro aktualniho zaméstnance, pro vSechny zaméstnance nebo
prip. jen pro oznacené. Poté postupné vybirame jednotlivé tiskové sestavy, které potfebujeme

a porizujeme tiskoveé vystupy.

Dale viz help Mzdové reporty.
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CAST 10

VYROBA



Vyroba - uvod

V této Casti se budeme vénovat modulu Vyroba. Zvladnuti modulu Vyroba neni nutné pro
standardni praci se systémem ABRA Gen. Tato Cast pfirucky je urCena pro ty uzivatele, ktefi

modul Vyroba vyuziji v praxi.

Pro potreby tutorialu Vyroby doporucujeme zvolit zkuSebni on-line verzi systému ABRA Gen.

Jeji vyhodou je, ze ji neni tfeba instalovat, vSe se fesi velmi komfortné pres vzdalenou plochu.

Pokud z néjakého diivodu systém ABRA Gen provozovat on-line nemUzete nebo nechcete, je
treba mit k dispozici instalacni soubor a aktivaci systému provést jako jednouzivatelskou Free

verzi pomoci aktiva¢niho klice obsazeného zde v tutorialu.

Popis vyrobnich procesu zde bude podan ve zjednodu$ené podobé a zdaleka nepokryva celou
vyrobni problematiku, ktera je na ucely Tutorialu pfili§ komplexni. Po projiti zde obsazenych
kapitol tedy doporu€ujeme pokracovat ve studiu problematiky v on-line helpu, nebo se pfihlasit

na patficné Skoleni.

Dale pokracujeme kapitolou Priivodce nastavenim firmy pro vyrobu.
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Pravodce nastavenim firmy pro vyrobu

Predpokladame, Zze mate systém Fadné zaktivovan a vyvolame tedy Prlivodce nastavenim
firmy. Vyvolani Privodce nastaveni firmou se nabizi automaticky pfi prvnim spusténi prvni
agendy, ktera vyzaduje pfipojeni do firmy, ale Ize ho vyvolat opakované i kdykoliv pozdéji

zvolenim agendy Pravodce nastavenim firmy. Viz modul Administrace—zalozka Vlastni firma.

V nasledujicim textu popiSeme, jak pomoci jednotlivych krokl privodce provedeme tato
zakladni nastaveni. V ramci priivodce Ize vzdy zadat pouze jeden zaznam do dané agendy
(tedy napf. jedno stfedisko apod.). Pokud jich potfebujeme nadefinovat vice, musime to udélat
jiz pfimo z pfislusné agendy (tedy z agendy Stfediska, z agendy Bankovni ucty apod.). Tyto
agendy lze vyvolat vzdy pfimo z daného kroku priivodce, pfislusné definice v nich provést a
poté v pravodci pokracovat, anebo je Ize vyvolat i kdykoli pozdéji standardnim otevienim dané

agendy. Nové okno priivodce se objevi po stisku tlaCitka Dale.

FIREMNI UDAJE

Nastaveni je shodné s kap. Privodce nastavenim firmy.

SPOLECNE UDAJE

Nastaveni je shodné s kap. Privodce nastavenim firmy.

PREDVYPLNENI

Nastaveni je shodné s kap. Privodce nastavenim firmy.

UCETNI OBDOBI

Nastaveni je shodné s kap. Privodce nastavenim firmy.

RADY DOKLADU

Nastaveni je shodné s kap. Prlivodce nastavenim firmy. DalSi fadu pro bankovni vypis vS§ak nebudeme

vytvéret.

SLEDOVANI ZMEN

Sledovani zmén nebudeme nastavovat a prejdeme na dalSi krok.
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UCTOVY ROZVRH A NAVAZNE DEFINICE

Ugtové rozvrhy, Pfedkontace ani Mzdové definice nebudeme upravovat.

STREDISKA

Zadame pouze jedno stfedisko s kodem 000 a nazvem Centrala.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Stfediska
BANKOVNI UCET

Banky v tutorialu vyroby nebudeme potiebovat, proto jen nadefinujeme jeden bankovni ucet se
za&kladnimi Gdaji: tj. ndzev banky = KB Praha 1, &islo G¢tu napt. 11115050/0100, mé&na CZK. Radu pro
bankovni vypis zadame (nebo vybereme z vyvolaného &iselniku) BV. Radu pro platebni pfikaz
ponechdme pfedvyplnénou (PLP). Na polozce Analytika zadame analyticky ucet 22110, zuctovaci
stfedisko zadejme 000. Pocatek na uctu pro obdobi 2016 zadame 10000CZK.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Vlastni bankovni ucty
POKLADNA

Pokladny v tutoridlu vyroby nebudeme potfebovat, proto jen nadefinujeme jednu pokladnu se

zakladnimi udaji: tj. nazev pokladny = Hlavni pokladna, ména CZK. Na polozce Analytika zadame
analyticky ucet pro tuto pokladnu. Na polozce analyticky tGcet stiskem tlacitka ﬂ vyvolame ciselnik

ucta, a vyuzijeme dodavanych analytickych u¢étq, tj. vybereme 21101.
Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Pokladny

SKLAD

Pro potfeby tutorialu vyroby nadefinujeme pouze jeden sklad: tj. kod skladu= 01, nazev skladu= Hlavni
sklad, metoda Pramérovani, Vracet nechame nevyplnéné, coz znamenad, Zze se bude vracet do téhoz
skladu. Uétovat zaddme Ano. Na polozce Uéet zadame analyticky Géet 13201 pro zboZi na tomto
skladé. Individualni ceny pro sklad firma nepouziva, tudiz zadny cenik mu nebudeme pfifazovat. Prvni
pouzité obdobi 2016. Ostatni polozky nemusime vyplhovat, resp. je mizeme ponechat tak, jak jsou
pfedvyplnéné. Poté pfifadime k hlavnimu skladu fady, které se pro néj budou moci pouzivat (ij. ve
kterych bude mozno vystavovat doklady na skladové pohyby v daném skladu, resp. jinymi slovy fady
dokladd, na nichz bude mozno pouzit dany sklad na skladovém Fadku). Po stisku tladitka Pridat
oznacime napf. klavesou Insert vS§echny nabizené skladové fady, které se po stisku OK pfipoji k
danému skladu.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Sklady
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ZALOHA DAT

Zalohovani provedeme shodné s kap. Nastaveni Firemnich Gdaja pro vyrobu.

Dale pokracujte kap. Nastaveni firemnich udaja.
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Nastaveni Firemnich udaja pro vyrobu

Otevieme agendu Firemni udaje. Viz modul Administrace—zalozka Vlastni firma. Provedeme

tato nastaveni:

OBECNE

Na zalozce Predvyplnéni vyplnime polozku Firma pro predvyplnéni na #Bez pfisluSnosti firmé.

PARAMETRY
Na zalozce Parametry nastavime nasledujici parametry:
KATEGORIE SKLAD

Parametr Nedokon&ena vyroba nastavime Ué&tovat.

KATEGORIE VYROBA

Parametr Pouzivani etap v technologickych postupech a Pouzivani etap v kusovnicich
nastavime na Nepouzivat.

Parametr Prednastaveni hodinové sazby operace techn. postupu nastavime na Tarifni tfidy.
Pouzivani Zakazek, Obchodnich pfipadl a Projektd nastavime jako Nepouzivat.

Parametr Schvalovani technologického postupu nastavime na Nepouzivat.

Parametr Schvalovani kusovniku nastavime na NepouZivat.Privodce nastavenim firmy pro
vyrobu

Parametr Zplsob zjisténi ceny pro kalkulaci nastavime na Z karty hlavniho dodavatele.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Firemni udaje.

Dale pokracujeme kapitolou Nastaveni Parametr(i fad Pozadavki na vyrobu.
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Nastaveni Parametr(i fad Pozadavkl na vyrobu

Pfi vystaveni nového dokladu v agendé Pozadavky na vyrobu se nastaveni pro vybranou fadu
pozadavkl prebiraji z této agendy a je tfeba je nastavit. Nékteré z parametrud slouzi pouze jako
predvyplnéni a je mozné je na vytvoreném pozadavku ménit, dalSi parametry vSak nastavuiji

komplexnéjsi chovani pozadavku ve vyrobnim procesu.

Otevieme agendu Parametry fad Pozadavkl. Viz modul Vyroba —zaloZzka Nastaveni.
Vyvolame funkci Generovat a pro fadu POZ vygenerujeme zaznam o jejich parametrech.

Zaznam opravime a parametry nastavime nasledujicim zpisobem:

Schvalovani pozadovano: Nepovinné .
Rada dokladd pro VP: VYP ¥ vyrobni prikazy
ReZijni sazba: 01 = Havni
Povoleno editovat normu: v]
Nezobrazovat dialog pied vytvofenim vyrobniho piikazu: [v]
Vychozi nastaveni MIX na hlavicce PoZadavku na vyrobu: |
Hod. sazba pro ocenéni vyrobku se pousije die: Tarifni tiida .
Tarifni tfida pro ocenéni vyrobku: Tridy pracovnika .
Vychozi typ tech. postupu pro ruéni editaci: E
Vychozi pedpokladany sklad pro SCM: i | 01Havni skiad
Firma pro predvypinéni: 0 I¥ #Bez piislusnosti k firmé
Zapoditavat do dilenskych a kapacitnich pland: [v]

Vychozi hodnota pro polozku vylouceny z realizace: ]

SCHVALOVANI POZADOVANO

Polozku nastavime na Nepovinné.

RADA DOKLADU PRO VP

Polozku nastavime na VYP.
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REZIJNI SAZBA

Nejprve otevieme Ciselnik Rezijni sazby a vytvofime v ném sazbu s kddem 01 a nazvem Hlavni bez

toho, aniz bychom vypliiovali néjaké dalsi hodnoty.

PoloZku rozklikneme a vybereme v pfedchozim kroku zadanou Hlavni sazbu (pokud ji nevidime, je

tfeba Ciselnik obcCerstvit).

POVOLENO EDITOVAT NORMU

Polozku zatrhneme.

NEZOBRAZOVAT DIALOG PRED VYTVORENIM VYROBNIHO PRIKAZU

Polozku zatrhneme.

VYCHOZI[ NASTAVENI MIX NA HLAVICCE POZADAVKU NA VYROBU

Polozku nezatrhavame.

HODINOVA SAZBA PRO OCENENI VYROBKU SE POUZIJE DLE

PoloZzku nastavime na Tarifni tfida.

TARIFNI TRIDA PRO OCENENI VYROBKU

Polozku nastavime na TFidy pracovnika.

VYCHOZI TYP TECH. POSTUPU PRO RUCNI EDITACI

Polozku nevypliiujeme.

VYCHOZI PREDPOKLADANY SKLAD PRO SCM

Polozku nastavime na Hlavni sklad.

FIRMA PRO PREDVYPLNENI

PoloZku nastavime na #Bez pfisluSnosti k firmé.

ZAPOCITAVAT DO DILENSKYCH A KAPACITNICH PLANU
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Polozku zatrhneme.

VYCHOZI HODNOTA PRO POLOZKU VYLOUCENY Z REALIZACE

Polozku nezatrhavame.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Parametry fad PoZzadavk( na vyrobu.

Dale pokracujeme kapitolou Nastaveni Parametr(i fad Vyrobnich pfikaz{.
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Nastaveni Parametr( fad Vyrobnich piikazu

Pfi vystaveni nového dokladu v agendé Vyrobni pfikazy se nastaveni pro vybranou fadu
vyrobnich pfikaz( prebiraji z této agendy a je tfeba je nastavit. Nékteré z parametr( slouzi
pouze jako prfedvyplnéni a je mozné je na vytvofeném vyrobnim pfikazu ménit, dalsi parametry

vSak nastavuji komplexnéjsi chovani vyrobniho pfikazu ve vyrobnim procesu.

Otevieme agendu Parametry fad Vyrobnich pfikazi. Viz modul Vyroba—zalozka Nastaveni.
Vyvolame funkci Generovat a pro fadu VYP vygenerujeme zaznam o jejich parametrech.

Zaznam opravime a parametry nastavime nasledujicim zpisobem:

ZALOZKA OBECNE

DO CENY PRiJMU (VYROBKU) ZAHRNOUT
Zatrhneme polozky Mzdy a Material. Ostatni polozky nebudeme zatrhavat.
Spotfebni material nebudeme zahrnovat.

Polozku Pevna cena nastavime na Ne.

TIP
To znamena, Ze vyrobek, resp. polotovar bude ocenén skute¢nou hodnotou vyrobnich nakladl realizovanych k

danému vyrobnimu pfikazu. Tj. cena vyrobku se napocita podle vstupujicich materialt, mezd, rezii, kooperaci
atd. PFi tomto zplsobu je cena vyrobku stanovovana dvoufazové - v prvni fazi pfi ocenéni vyrobniho pfikazu a
v druhé fazi skladovou uzavérkou.

Pokud bychom polozku Pevna cena nastavili na hodnotu Ano, byl by vyrobek ocenén pevnou cenou ru¢né
zadanou uzivatelem, napf. na hlavi¢ce Kusovniku v poloZzce Cena pro pfijem. Cena by byla na doklad zapsana
ihned pfi jeho vytvoreni.

PO SPUSTENI VYROBNIHO PRIKAZU
Polozku nastavime na Dokonéené vyrobky.

PO VYTVORENI PHV

PoloZzku nastavime na Nic.
KATEGORIE DOKUMENTU PRO TESTOVANI

Polozku nevyplfiujeme.
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VYCHOZI PREDPOKLADANY SKLAD PRO SCM

Polozku nastavime na Hlavni sklad.

POZNAMKA
Pfestoze modul SCM nebudeme pouzivat, polozka musi byt na dokladu Vyrobni pfikaz vyplnéna, jinak nelze

doklad ulozit.

ZAPOCITAVAT DO DILENSKYCH A KAPACITNICH PLANU
Polozku zatrhneme.
AUTOMATICKY OCENOVAT PHV

Polozku nastavime na hodnotu Ocenit PHV po ukonéeni vyrobniho pfikazu.
POVOLIT PREDIMENZOVAT DAVKOVOU OPERACI

Polozku zatrhneme.

POVOLIT PREDIMENZOVAT VYDEJ MATERIALU

Polozku zatrhneme.

POVOLIT PREDIMENZOVAT PRIJEM HOTOVYCH VYROBKU
Polozku nezatrhdvame.

IGNOROVAT DATUM EXPIRACE PRI VYDEJI SER.C./SARZE
Polozku nezatrhdvame.

POVOLIT ZAPOCITAT VYDEJ MATERIALU PO DATU PRiJMU
Polozku nezatrhdvame.

TOLERANCE

Polozky nebudeme vyplnovat.

ZALOZKA SOUHRNNE PRACOVNI LISTKY

SOUHRNNE PRAC. LISTKY AUTOMATICKY
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PoloZzku zatrhneme.
RADA DOKLADU A PREDKONTACE PRO SOUHRNNE PRAC. LISTKY
Zkontrolujeme, Ze je vyplnéna fada doklad( jako PL a U&etni predkontace jako Zaklad.

PRI SLUCOVANI PRACOVNICH LISTKU ROZLISOVAT

Zkontrolujeme, ze jsou vSechny parametry zatrzené. Jako datum ukonceni vybereme ve stejny Den.

ZALOZKA PRENOS DO MEZD
Pfenos do mezd nebudeme v tutorialu vyroby fesit, proto tuto zalozku pfeskocime.
ZALOZKA RADY DOKLADU

RADA DOKLADU A PREDKONTACE PRO DOKONCENE VYROBKY

Zkontrolujeme, Ze je vyplnéna fada dokladil jako DKV a U&etni pfedkontace jako Zaklad.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Parametry fad vyrobnich pfikaz(.

Dale pokracujeme kapitolou Typy technologickych postupa.
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Typy technologickych postupu

Pro kazdou vyrabénou polozku, ktera ma pfifazenu skladovou kartu, miize existovat vice nez
jeden technologicky postup. Technologické postupy mohou byt riznych typu; v naSem tutorialu

nam vSak bude stacit pouze jeden typ.

Otevieme agendu Typy technologickych postupl. Viz modul Vyroba—zalozka Nastaveni.
Zadame novy zaznam s kédem 01 a nazvem Hlavni. Zatrhneme polozku Vychozi typ. Polozku

Rucéné zadany postup zatrhavat nebudeme.
Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Typy technologickych postupd.

Dale pokracujeme kapitolou Pracovisté.
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Pracovistée

Ciselnik pracovist definuje pracoviété a stroje pouzivané v pribé&hu vyroby, tj. pracovisté a
stroje, na kterych probiha vyroba v€etné jejich kapacity a hodinové sazby. Protoze v Tutorialu
vyroby nebudeme kapacitni planovani pouzivat, nadefinujeme si pouze pracovisté se

zakladnimi udaji.

Otevieme agendu Pracovisté. Viz modul Vyroba—zalozka Kapacity. Vytvofime pracovisté s

nazvem Pracovisté A vyplnime na ném pouze tyto hodnoty:

ZAalozka Hlavi¢ka

Kod - zadame 01

Nazev - zadame Pracovisté A

Stredisko - z Ciselniku vybereme stfedisko 000.

Ostatni polozky nebudeme vyplhovat.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Pracovisté.

Dale pokracujeme kapitolou Pracovnici ve vyrobé.

- 465 -


https://help.abra.eu/

Pracovnici ve vyrobé

Ciselnik definuje seznam pracovnik(, ktefi se podili na vyrobé&. Eviduje také stfedisko a tarifni

tfidu jednotlivych pracovnikl. Protoze jsme v Nastaveni Parametr(l fad Pozadavki(l na vyrobu

nastavili oceniovani dle Tarifnich tfid, je nutné tarifni tfidy zalozit.

Otevieme agendu Tarifni tfidy. Viz modul Vyroba—zalozka Nastaveni. Zadame tyto tarifni tfidy:

TARIFNI TRIDY

Trida 1 - sazba/hod.: 201 CZK
Tfida 2 - sazba/hod.: 150 CZK
Tfida 3 - sazba/hod.: 220 CZK
Trida 4 - sazba/hod.: 120 CZK

Popis adekvéatni agendy:help. Kap.: Tarifni tfidy.

OSOBY

Dale budeme muset zalozit pracovniky. Nejdfive zadame osoby. Otevieme agendu Adresafr osob. Viz

modul Adresaf—zalozka Adresar. Zde zadame tyto osoby:

" Petr Stastny - osobni &islo: 01
Ondrej Novak - osobni Cislo: 02

Veronika Svobodova - osobni ¢islo: 03

Alois Richter - osobni ¢islo: 04

U v8ech zatrhneme parametr Zaméstnanec/Pracovnik. DalSi idaje nevypliujeme, nebudou potieba.

POZOR
Pokud by parametr Zaméstnanec/Pracovnik zatrzen nebyl, osobu by nebylo mozné vybrat ve vyrobé jakozto

pracovnika.

Popis adekvatni agendy:help. Kap.: Adresaf osob.

PRACOVNICI VE VYROBE

Nyni zadame pracovniky ve vyrobé. Otevieme agendu Pracovnici ve vyrobé. Viz modul
Vyroba—zalozka Nastaveni. Vytvofime tyto pracovniky:

Petr Stastny - Uzivatel: nevypliiujeme; Stfedisko: 000; Tarifni tfida: 1; Pracovni pomér:
nevypliiujeme

Ondfej Novak - Uzivatel: nevypliiujeme; Stredisko: 000; Tarifni tfida: 2; Pracovni pomeér:
nevypliujeme
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Veronika Svobodova - Uzivatel: nevypliiujeme; Stfedisko: 000; Tarifni tfida: 3; Pracovni
pomér: nevypliiujeme

Alois Richter - UzZivatel: nevypliujeme; Stfedisko: 000; Tarifni tfida: 4; Pracovni pomér:
nevypliujeme

Popis adekvatni agendy:help. Kap.: Pracovnici ve vyrobé.

Dale pokracujeme kapitolou Kusovniky.
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Kusovniky

V této agendé se eviduji kusovniky vyrobku a polotovard, které jsou pouzivany jako Ciselnik pro
vytvareni Pozadavkl na vyrobu a dale Vyrobnich pfikaz(l. Novy kusovnik Ize vystavit v této

agendé nebo jej Ize vytvofit z pozadavkul na vyrobu.

Zadanim skladoveé karty v hlavicce kusovniku se kusovnik "pfifadi" k dané skladové karté. Po
pfifazeni kusovniku ke skladové karté systém neumozni prifadit jiny kusovnik ke stejné

skladové karté.

Agenda Kusovniky obsahuje fadky, v kterych se pomoci skladovych karet materialu definuji

jednotlivé pozice, z nichz se vyrobek sklada.

Mohou byt schvalovany, ale tuto funkci jsme ve firemnich parametrech vypnuli. Abychom mohli

zadat kusovnik pro nas vyrobek, je tfeba provést jesté nékolik pfedbéznych kroku:
ZADANI DODAVATELE

Zadani firmy dodavatele je formalni, ale pro Cistotu postupu jej uCinime. Otevieme agendu Adresar
firem. Viz modul Adresai—zalozka Adresai. Zaddme v ném fiktivni firmu s ndzvem Dodavatel. Zadné
dalSi udaje kromé nazvu nemusime k této firmé zadavat.

ZADANI SKLADOVYCH KARET

Otevieme agendu Skladové karty. Viz modul Skladové hospodaistvi—zéalozka Zbozi a vyrobky.
Vytvofime tyto skladové karty:

Nazev: Material A; tfida: Jednoducha; kod: MAT A; Typ: Material; DPH sazba: 21%

Nazev: Material B; tfida: Jednoducha; kéd: MAT B; Typ: Material; DPH sazba: 21%

Nazev: Material C; tfida: Jednoducha; kod: MAT C; Typ: Material; DPH sazba: 21%

Nazev: Material D; tfida: Jednoducha; kéd: MAT D; Typ: Material; DPH sazba: 21%

Nazev: Material E; tfida: Jednoducha; kéd: MAT E; Typ: Material; DPH sazba: 21%

Nazev: Polotovar; tfida: Jednoducha; kod: POL; Typ: Polotovar; Zatrhneme parametr
Vyrobek; DPH sazba: 21%

Nazev: Vyrobek; tfida: Jednoducha; kéd: VYR; Typ: Vyrobky; Zatrhneme parametr Vyrobek;
DPH sazba: 21%

U karty Materiadl D zadame na zalozce Ndhrady nadhradu Material E. Tj. klikneme na tlacitko Pfidat a
vybereme kartu Material E z Ciselniku. Dale na zaloZzce Dodavatelé zadame jednotku ks, dodavatele s
nazvem Dodavatel a ndkupni cenu 340 CZK. DalSi polozky nebudeme vyplfovat.
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Popis adekvéatni agendy:help. Kap.: Skladové karty (hlavni).

NASKLADNENI MATERIALU

Otevieme agendu Pfijemky. Viz modul Skladové hospodarstvi—zalozka Doklady. K datu 1.1. 2016
vytvofime pfijemku na firmu Dodavatel a naskladnime na Hlavni sklad skladové karty nasledujicim

zpUsobem:

Material A - Pocet: 80 ks; Jednotkova cena: 100 CZK
Material B - Pocet: 10 ks; Jednotkova cena: 2500 CZK
Material C - Pocet: 400 ks; Jednotkova cena: 25 CZK
Material E - Pocet: 30 ks; Jednotkova cena: 350 CZK

Zaroven na Hlavi¢ce zatrhneme pfiznak Aktualizovat dodavatele, ktery ndm zpUlsobi, Ze se ndm ceny z
prijemky pfenesou na Skladové karty. Ceny na fadcich nastavime kompletni. Vyplnime téz stfedisko.

Kdyz se nyni podivdme opét do agendy Skladové kartya obcCerstvime ji, méli bychom na zalozce

Seznam vidét naskladnény pocet a na zalozce Dodavatelé dodavatele s nakupni cenou.

Popis adekvatni agendy:help. Kap.: Pfijemky (PR).

VYTVORENI KUSOVNIKU

Nyni ndm jiz nic nebrani vytvofit kusovniky pro Polotovar a Vyrobek. Otevieme agendu Kusovniky. Viz

modul Vyroba—zalozka TPV. Zadame tyto dva kusovniky:

POLOTOVAR

Zalozka Hlavicka

Nazev - vyplnime nazev Polotovar.

SKkl. karta - z Ciselniku vybereme skladovou kartu Polotovar (pokud v Ciselniku neni,
obcerstvime jej, pokud v ném neni ani potom, nemame na skladové karté zatrzen parametr
Vyrobek).

Typ kusovniku - tato polozka ma vyznam pouze tehdy, pokud se kusovniky schvaluji. My proto
ponechame variantu Prototyp.

Planované naklady na material -zadame 2800 CZK.

Planované naklady na material z kooperace - polozku nevypliiujeme.

Néklady na vyvoj - polozku nevypliiujeme.

Cena pro pfijem - polozku nevypliujeme.

Spoleéné TP - polozku nevyplfiujeme.

Zalozka Obsah
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Na zalozce Obsah, subzaloZce Pozice zalozime prvni fadek s témito hodnotami:

Pozice - ¢islo pozice materialu v kusovniku. Zadame 1.

Skladova karta - z Ciselniku skladovych karet vybereme kartu s kodem MAT A.

Mnozstvi - zadame 2.

Jednotka - zadame ks.

Vydej - material se bude vydavat pfimo ze skladu, takze zvolime Sklad.

MIX - polozka se tyka moznosti mixovani vice $arzi p¥i vydavani. Sarze nepouzivame, tudiz
zvolime Ne,

Aut. ndhrada - pokud je pfiznak Automaticka ndhrada zapnuty, systém pfi pfipravé vydeje
materialu do vyroby nejprve pouzije dispozici na zdrojové skladové karté, a pokud to nestaci,
pouzije i dispozici na ndhradach. V pfipadé&, Zze neni pfiznak zapnuty, automaticka pfiprava
nepouzije nahrady. Nahrady nebudeme pouzivat, tudiz zvolime Ne.

Ev. SC - polozka udava, zda se pti vytvaieni vyrobniho pfikazu budou pro tuto poloZku vytvafet
i zdznamy pro montaz. Sériova Cisla nepouzivame, tudiz ponechame vychozi hodnotu Ano.
Oznaéeni - pomocna textova polozka, kterou nebudeme vypliiovat.

Poznamka - pomocna textova polozka, kterou nebudeme vyplfiovat.

Predpokladany sklad - slouzi pro modul SCM. Polozku nebudeme vypliovat.

Zpusob kalkulace - polozka uréuje, jakym zpisobem se zjisti cena materialu pro vypocet
kalkulace. Zvolime hodnotu Karta hl. dodavatele. Cena materialu se nyni bude zajistovat z
karty hlavniho dodavatele.

Ztraty [%] - procentni ztraty, o které je navySeno rezervované mnozstvi, pozadované mnozstvi
ve vydeji materialu a pro vyrabéné polotovary také mnozstvi vyrabéné polozky. Polozku

nebudeme vypliiovat.

Pomoci funkce Pfidat v dolni liSté pfidame dalSi fadek. Budou se liSit pouze néasledujici hodnoty:

Pozice - Zadame 2.
Skladova karta - z Ciselniku skladovych karet vybereme kartu s k6dem MAT B.
Mnozstvi - Zadame 1.

Na subzalozce Nastaveni pro vydej mizeme pro kazdou z pozic nastavit zaokrouhlovani celkového

vydaného mnozstvi pfi vydavani ze skladu. My ponechame vychozi hodnotu, tj. Z&dné.

VYROBEK

Zalozka Hlavicka

Nazev - vyplnime nazev Vyrobek.

Skl. karta - z Ciselniku vybereme skladovou kartu Vyrobek (pokud v Ciselniku neni, ob&erstvime
jej, pokud v ném neni ani potom, nemame na skladové karté zatrzen parametr Vyrobek).

Typ kusovniku - tato polozka ma vyznam pouze tehdy, pokud se kusovniky schvaluji. My proto
ponechame variantu Prototyp.

Planované naklady na materidl - zadame 2200 CZK. Tato polozka se vztahuje pouze k jedné

urovni kusovniku, tj. pro pozice, kde polozka Vydej = Sklad.
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Planované naklady na material z kooperace - polozky nevypliiujeme.
Néklady na vyvoj - polozky nevypliiujeme.
Cena pro pfijem - polozky nevypliiujeme.

Zalozka Obsah

Na zalozce Obsah, subzalozce Pozice zalozime prvni fadek s témito hodnotami:

Pozice - Cislo pozice materialu v kusovniku. Zadame 1.

Skladova karta - z Ciselniku skladovych karet vybereme kartu s nazvem Polotovar.
Mnozstvi - zadame 1.

Jednotka - zaddme ks.

Vydej - nyni zvolime Vyroba, nebot jde o Polotovar, ktery se bude vyrabét jako dalsi vyrabéna

polozka v ramci stejného vyrobniho pfikazu jako cely vyrobek.

POZNAMKA
Pokud budete vystavovat Pozadavek na vyrobu a polozku Vydej v kusovniku daného pozadavku

pfepnete jinak, nez ji mate v normé, pak je tfeba si seznam vyrabénych polozek pfislusné
zaktualizovat ruéné&. Napf. pokud mate v normé polotovar s polozkou "Vydejem = Sklad", ale v
pozadavku si nastavite "Vydej = Vyroba", jelikoz skladem neni nic a chcete polotovar v ramci daného
pozadavku téz vyrobit spolu s finalnim vyrobkem, musite si jej jeSté pfidat na subzalozku Vyrabéné
polozky daného pozadavku. Subzalozka Vyrabé&né polozky se po zméné polozku Vydej nijak sama
neaktualizuje, jelikoz by to nemuselo byt Zzadouci.

Pomoci funkce Pfidat v dolni lité pfidame dalSi Fadek. Budou se li8it pouze nésledujici hodnoty:

Pozice - zadame 2.

Skladova karta - z Ciselniku skladovych karet vybereme kartu s kodem MAT C.
Mnozstvi - zadame 20.

Vydej - zvolime Sklad.

Pomoci funkce Pfidat v dolni lité pfidame dalSi fadek. Budou se liSit pouze nasledujici hodnoty:

Pozice - Zadame 3.
Skladova karta - z Ciselniku skladovych karet vybereme kartu s kédem MAT D.
Mnozstvi - zadame 5.

Na subzalozce Nastaveni pro vydej mizeme pro kazdou z pozic nastavit zaokrouhlovani celkového

vydaného mnozZstvi pfi vydavani ze skladu. My ponechame vychozi hodnotu, tj. Zadné.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Kusovniky.

Dale pokracujeme kapitolou Technologické postupy.
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Technologické postupy

Tato agenda podporuje tvorbu technologickych postupl, které slouzi jako Ciselnik
technologickych postupl pro agendu Pozadavky na vyrobu a dale Vyrobni pfikazy. Novy
postup lze vystavit v této agendé nebo jej lze vytvofit z pozadavkld na vyrobu. Zadanim
skladové karty v hlaviCce postupu se postup "pfifadi" k dané skladové karté. Postupy pfifazené
ke stejné skladové karté se musi liSit typem postupu. Pfi vytvareni pozadavku na vyrobu

uzivatel vybira, ktery tech. postup se v konkrétnim pripadé pouzije.

Otevieme agendu Technologické postupy. Viz modul Vyroba—zalozka TPV. Zadame tyto dva

technologické postupy:

VYROBEK

Zalozka Hlavicka

Néazev - vyplnime nazev Vyrobek.

Skladova karta - z Ciselniku vybereme skladovou kartu Vyrobek (pokud v Ciselniku neni,
obcerstvime jej, pokud v ném neni ani potom, nemame na skladové karté zatrzen parametr
Vyrobek).

Typ postupu - z Ciselniku vybereme typ postupu s nazvem Hlavni (pokud v Ciselniku neni,
obcCerstvime jej).

Mnozstvi a Jednotka - mnozstvi automaticky se voli 1. Jednotku ponechame ks.

Zalozka Obsah

Na zalozce Obsah, subzalozce Operace zalozime prvni fadek s témito hodnotami:

Poradi - Cislo operace, které se vypliuje automaticky. Nebudeme jej ménit.

Nazev operace - vyplnime Operace A.

TAC - Cisty Cas jedné operace technologického postupu, provedeny na jednom vyrobku
(nejcastéji ks) vyrobniho pfikazu se zapoctenim nutnych pferuSeni (umyti rukou, navstéva WC
apod.). Zvolime 20.

TBC - davkovy (pfidavny) ¢as na celou vyrabénou davku (celé mnozstvi) vyrobkl na vyrobnim
pfikazu. Cas je poéitan se zapo&tenim nutnych prerudeni (umyti rukou, navétéva WC apod.).
Ponechame 0.

Jednotka - jednotka TAC a TBC. Zvolime minuty.

KOO - indikator, je-li operace planovana do kooperace. Ponechame Ne.

Ukong. - indikator, zda je operace ukoncéujici. Ukoncujici mGze byt pouze jedna operace,

obvykle posledni. Ponechame Ne.
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Davkova operace - indikator, je-li operace davkova nebo kusova. Kusova operace se vyuziva

pfi praci se sériovymi Cisly, které nepouzivame, tudiz ponechame nastaveno Ano.

POZNAMKA
Pfi kusové operaci se kazdy jeden pracovni listek eviduje pro kazdé sériovi Cislo zvlast, zatimco

davkova operace je evidovana cela na jeden pracovni listek.

Priabéh - polozka slouzi pro Kapacitni planovani, ponechame Ne.
Plan - poloZka slouzi pro Kapacitni planovani, ponechame Ano.
Predstih - polozka slouzi pro Kapacitni planovani, ponechame 0.
Cislo povinné - polozku nebudeme vyuzivat, ponechame jako 0.
Tarifni tfida - z Ciselniku Tarifnich tfid zvolime Tarifni tfidu 1.
Pracovisté - z Ciselniku Pracovist zvolime Pracovisté A.
Zrnitost - polozka slouzi pro Kapacitni planovani, ponechame 1.

Pomoci funkce Pfidat v dolni lité pfidame dalSi fadek. Budou se liSit pouze nasledujici hodnoty:
Poradi - Cislo operace, které se vypliiuje automaticky. Nebudeme jej ménit.

Nézev operace - vyplnime Operace B.

TAC - Zvolime 40.

Tarifni tfida - z Ciselniku Tarifnich tfid zvolime Tarifni tfidu 2.
Ukoné. - zvolime Ano.

Subzalozky Popis operace, Obrazky operaci, Testovani nebudeme potfebovat.

POLOTOVAR

ZalozZka Hlavicka

Technologicky postup se bude liSit oproti postupu Vyrobku pouze v nasledujicich hodnotach:

Nézev - vyplnime nazev Polotovar.

Skladova karta - z Ciselniku vybereme skladovou kartu Polotovar (pokud v Ciselniku neni,
obcerstvime jej, pokud v ném neni ani potom, nemame na skladové karté zatrzen parametr
Vyrobek).

Zalozka Obsah

Na zalozce Obsah, subzalozce Operace zalozime prvni fadek s témito hodnotami:
Nazev operace - vyplnime Operace C.
TAC - Zvolime 90.

Ukong. - zvolime Ne.
Tarifni tfida - z ¢iselniku Tarifnich tfid zvolime Tarifni tfidu 3.

Ostatni hodnoty budou shodné s prvnim fadkem technologického postupu vyrobku.
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Pomoci funkce Pfidat v dolni lité pfidame dalSi fadek. Budou se liSit pouze nasledujici hodnoty:

Nazev operace - vyplnime Operace D.

TAC - Zvolime 30.

Ukong. - zvolime Ano.

Tarifni tfida - z Ciselniku Tarifnich tfid zvolime Tarifni tfidu 4.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Technologické postupy.

Dale pokracujeme kapitolou Pozadavky na vyrobu.
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Pozadavky na vyrobu

Pozadavky na vyrobu slouzi jako predpis pro Vyrobni prikaz. Kazdy pozadavek musi obsahovat
minimalné jednu vyrabénou polozku, ktera obsahuje udaje o vyrobku (skladova karta a
mnozstvi) z hlavicky pozadavku. Ke kazdé korektné definované vyrabéné polozce nalezi
kusovnik a technologicky postup. Cilem pozadavkl je pfedevsim finalizovat kusovnik a
technologicky postup. Do jaké miry je pfevezmete z norem, budete upravovat ¢i doplfhovat,

zavisi na charakteru vyroby.

Otevieme agendu Pozadavky na vyrobu. Viz modul Vyroba—zalozka Planovani a fizeni.

Zadame novy pozadavek na vyrobu. Vyvolame funkci F2=Novy.

ZALOZKA DETAIL

SUBZALOZKA HLAVICKA

Na subzéalozce Hlavicka vyplnime tyto hodnoty:

Rada doklad - z ¢iselniku vybereme fadu POZ.

Obdobi - z ¢iselniku vybereme posledni obdobi, v nasem pfipadé 2017.
Skladova karta - z Ciselniku vybereme skladovou kartu VYR.

Sklad - z Ciselniku vybereme sklad 01. Jedna se o sklad, do kterého se pfijmou dokonéené
vyrobky.

Firma - z Ciselniku vybereme "firmu" #Bez pfislusni k firmé.
PoZadované mnozstvi - zvolime 1.

Schvéalené mnozstvi - zvolime 1 ks.

Pozadovany termin - zvolime napf. 2 dny od aktualniho data.

MIX - tyka se $arzi, nebudeme vyplhovat.

Planovany termin spusténi VP - zvolime aktualni datum.

Stredisko - z ¢iselniku vybereme stfedisko 000.

Priorita - prioritu ponechame béznou.

Nasledné pomoci funkce Generovat, vytvofime vyrabéné polozky, kusovniky a technologické postupy

podle naSich definice v agendach Kusovniky a Technologické postupy.
SUBZALOZKA NAKLADY
V této zaloZzce si mGzeme zkontrolovat vypoctené naklady na material. Naklady na material zahrnuji

v8echny udrovné kusovniku (tj. v nasem pfipadé budou zahrnovat cenu materidlu z vyrobku i

polotovaru).

SUBZALOZKA SCHVALENI
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V agendé Parametry fad Pozadavkl jsme nastavili, ze schvalovani je nepovinné, tudiz tuto zalozku
mulzeme preskodit.

SUBZALOZKA VYRABENE POLOZKY

Subzalozka Vyrabéné polozky slouzi k zobrazeni a pfipadné upraveé jednotlivych vyrabénych polozek
na dany pozadavek na vyrobu. VSechny zaznamy v této zalozce se nakopiruji pfi vytvofeni pozadavku
z kusovnikd. My vyrabéné polozky nebudeme upravovat.

SUBZALOZKY KUSOVNIK A TECHNOLOGICKY POSTUP

Do subzalozek Kusovnik a Technologicky postup se pfi generovani pozadavku pfenesl obsah

patficnych kusovnik(l a technologickych postupl. Tyto kusovniky a technologické postupy mizeme
jesté pred vytvofenim vyrobniho pfikazu upravit dle aktualni potfeby. My je ménit nebudeme.

ZALOZKA KALKULACE

Zalozka kalkulace slouzi ke spocitani a zobrazeni cen a ¢asu vyrobku.

SUBZALOZKA CELKEM

Subzalozka Celkem dokaze po spocitani zobrazit celkové naklady. Zvolime proto funkci Spogéitat. Graf
nam nasledné ukaze rozlozeni nakladd na material a mzdy. Spocétena bude také celkovd doba
realizace.

OSTATNI SUBZALOZKY

VYTVORENI VYROBNIHO PRIKAZU

Nyni nam jiz nic nebrani vytvofit samotny vyrobni pfikaz. Pfejdeme proto na zalozku seznam a zvolime
funkci Vytvorit. Zobrazi se dialogové okno s pfedvyplnénymi hodnotami. Ponechame je jak jsou a

stiskneme OK. Vyrobni pfikaz pro nas pozadavek bude vytvoren.

Popis adekvatni agendy:help. Kap.: Pozadavky na vyrobu (POZ).

Dale pokracujeme kapitolou Vyrobni pfikazy.
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Vyrobni prikazy

Jedna se o stézejni agendu modulu Vyroba, ve které se eviduji vyrobni pfikazy na zakladée
pozadavkUl na vyrobu véetné vyrabénych polozek, jejich kusovnikl a technologickych postupu.
Dale se uvolnuji a ukoncuji vyrobni etapy a eviduji sériova Cisla / Sarze. Novy zaznam vyrobnich
pfikazi nelze v této agendé vytvorit. Nové zaznamy vznikaji pouze vytvorenim vyrobniho
prikazu z agendy Pozadavky na vyrobu. Aby bylo mozné podle vyrobniho pfikazu "vyrabét",

musi byt spustén, po ukonceni vyroby je pak ukoncen.
SPUSTENI VYROBNIHO PRIKAZU

Spusténim vyrobniho pfikazu je mozné na ném zacit "pracovat", tzn. evidovat prace na vyrobku
prostfednictvim pracovnich listkd, rezervovat, vydavat, pfipadné vracet material z vyroby a po
vytvofeni hotovych vyrobk( pfijimat tyto vyrobky na sklad. ProtoZze jsme v agendé Nastaveni
parametrt fad vyrobnich pfikaz( v parametru Po spusténi VP vygenerovat nastavili Dokoncené
vyrobky, tak se v okamziku spusténi pfikazu rovnou vygeneruji zaznamy do agendy Dokoncené
vyrobky.

Otevieme agendu Vyrobni pfikazy. Viz modul Vyroba —zalozka Planovani a fizeni. Nad nové
vytvofenym vyrobnim pfikazem provedeme funkci Spustit. Pokud bychom nyni otevfeli agendu
Dokoncené vyrobky, uvidéli bychom vytvofeny zaznam k naSemu vyrobnimu pfikazu.

Popis adekvatni funkce:help. Kap.: Vyrobni pfikazy - zalozka Seznam.
VYDEJ MATERIALU DO VYROBY A NAHRADY

Nyni je tfeba k naSemu vyrobnimu pfikazu vydat material, neboli vytvofit k nému doklad VMV. To lze
ucinit nékolika zpGsoby. My zvolime moznost pomoci funkce Vydej materidlu v seznamu vyrobnich
ptikazl. Zobrazi se Priivodce vydejem materialu:

KROK SPECIFIKACE VYDEJE
V tomto kroku pouze doplnime fadu VMV pro vydej materialu do vyroby a pfejdeme Dale.
KROK SEZNAM MATERIALU

V tomto kroku se zobrazi pouze polozky, které maji v kusovniku na vyrobnim pfikaze nastaveny Vydej
na hodnotu Sklad. Zvolime funkci Pfipravit v8e. Materialy A, B, C jsou na skladé k dispozici, tudiz se
obarvi zelené. Material D vSak na skladé chybi a je proto nutné zvolit ndhradu. Nad zdznamem
materialu D tedy vyvolame Detail, ¢imz zobrazime dialogové okno Vychystavani z jednotlivych skladu.
V tomto okné zvolime Ptidat. Zobrazi se Privodce vydejem materidlu z jednotlivych zvolenych sklad.
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Vybereme Material E a zvolime Dale. V kroku Sklady opét zvolime Dale. V kroku Mnozstvi potvrdime
mnozstvi 5ks funkci Dokoné&it. Dialogové okno Vychystavani z jednotlivych skladt zavieme. Radek
Materiadlu D se nyni obarvil zelené, nebot jsme misto néj pfichystali ndhradu. Priivodce vydejem
materialu zavieme funkci Dokoncit. Potvrdime vytvofeni vydejky, ¢imZz se otevie agenda Vydej
materialu do vyroby zafiltrovana za danou vydejku. Agendu zavieme, ¢imz se vratime do agendy
Vyrobnich pfikaza.

Popis adekvatniho privodce:help. Kap.: Privodce vydejem materialu.

PRACOVNI LISTKY

Pracovni listek je zaznam o provedeném dilenském Ukonu z technologického postupu. Pracovni listky
(PL) mohou vznikat vice zpUsoby z rliznych agend, pficemz vytvofené PL jsou evidovany v agendé
Pracovni listky ve skupiné vyroba. PL mizeme zadavat pomoci ¢tecky v agendé Prace na operacich,
pokud by kazdy materidl mél svoje sériové Cislo. Nebo mizeme v Nastaveni Parametr(i fad vyrobnich
pfikaz( nastavit, aby se PLy vygenerovaly pfi vytvofeni dokladu Pfijem hotovych vyrobkd (PHV), tj. pfi
pfijeti vyrobku na sklad. To je vyhodné tehdy, pokud se evidenci pracovnich listkd nechceme vibec
zabyvat. My v8ak budeme pracovni listky vytvafet ru¢né pfimo v agendé Pracovni listky. Tento pfipad
nastava napf. tehdy, pokud je evidenci pracovnich listki povéfena osoba, ktera do systému prepisuje
tisténé pracovni listky vyplnéné ru¢né délniky z vyroby.

ZADANI PRACOVNICH LISTKU V AGENDE PRACOVNI LISTKY

Pfedpokladejme tedy, ze vyrobek je fyzicky jiz vyroben, a my mame k dispozici vyplnéné tisténé
pracovni listky; 6 pro Polotovar (3x operace C a D) a 2 pro Vyrobek (1x operace A a B) s témito
hodnotami:

. Polotovar, Operace C - Pracovi$té A; Veronika Svobodova; 22.01.2017 8:00-9:25;

. Polotovar, Operace C - Pracovisté A; Veronika Svobodova; 22.01.2017 9:25-10:50;
. Polotovar, Operace C - Pracovi$té A; Veronika Svobodova; 22.01.2017 10:50-12:10;
. Polotovar, Operace D - Pracovisté A; Alois Richter; 22.01.2017 9:30-10:05;

. Polotovar, Operace D - Pracovisté A; Alois Richter; 22.01.2017 11:00-11:25;

3. Polotovar, Operace D - Pracovisté A; Alois Richter; 22.01.2017 12:15-12:45;
Vyrobek, Operace A - Pracovisté A; Petr Stastny; 22.01.2017 13:00-13:20;

Vyrobek, Operace B - Pracovisté A; Ondfej Novak; 22.01.2017 13:25-14:05;

N = WO N =

V agendé Vyrobni pfikazy na zalozce Seznam vyvolame nad aktualnim vyrobnim pfikazem funkci
Samostatné — Pracovni listky. Otevie se agenda Pracovni listky, ktera pfekryje agendu vyrobnich
pfikazu, zafiltrovana za aktualni vyrobni ptikaz. Dale zvolime funkci Nové. Otevie se dialogové okno
Ruéni zadavani pracovnich listkl. Toto dialogové okno slouzi pro hromadné zadavani PL. Pokud
zatrhneme v levém sloupci parametry u polozek, pak vyplnéné hodnoty po ulozeni v polozkach
zUstanou. Vyplnime tedy hodnoty prvniho listku takto:

Rada dokladu - VYP
Obdobi - 2017

-478 -


https://help.abra.eu/

Pofadi - 1

Kéd vyrabéné polozky - POL

Operace - 1

Pracovisté - 01

Pracovnik - Veronika Svobodova

Zacatek operace - 22.01.2017 8:00

Konce operace - 22.01.2017 9:25

Doba trvani operace - vyplni se automaticky

Pocitat €as podle mnoZstvi a normy - parametr nebudeme zatrhavat.

POZNAMKA
Pokud je zatrzeno policko Pocitat ¢as podle mnozstvi a normy, polozky pro zadani doby trvani jsou

nedostupné (a pokud byl zadan néjaky €as, vynuluji se). Taktéz neni mozné zadavat servis. Doba
trvani se pfi ulozeni pracovniho listku spocita dle normy takto:

I (TBC - TBCE + TAC * Zadané mnoZstvi z tohoto dialogu) / 60

Kde TBC¢ je soucet TBC z pracovnich listkd, které jiz byly pro danou jednu operaci vystaveny. Pokud
je napf. pro danou operaci technologického postupu zadano TBC 30min a pokud byl pro tuto operaci
vystaven jiz jeden pracovni listek, kde bylo ru¢né zadano TBC 10min, bude TBC na druhém pracovnim

listku pfi zatrzeném parametru Pocitat ¢as podle mnozstvi a normy 30-10, tj. 20min.

MnozZstvi - 1
Servis - po rozkliknuti tohoto tla¢itka se zobrazi dal$i polozky, které v§ak nebudeme vyplnovat.
TAC+TBC - po rozkliknuti tohoto tlacitka se zobrazi dal$i polozky, které v§ak nebudeme

vyplhovat.

U vSech polozek, kromé téch skrytych pod tlacCitky Servisu a TAC+TBC zatrhneme parametry v levém
sloupci a nasledné zvolime Ulozit. Tim se nam vytvofil prvni pracovni listek, dialogové okno vSak
zlstalo oteviené. Mizeme tedy pokracovat zadanim v8ech pracovnich listki podle hodnot vySe. Az je

budeme mit vSechny zadané, zvolime Konec a zavieme dialogové okno.
Popis adekvatniho privodce:help. Kap.: Pracovni listky.
VYTVORENI SOUHRNNYCH PRACOVNICH LISTKU

K jednomu souhrnnému listku patfi vSechny ukonené pracovni listky, které jsou v zavislosti na
nastaveni na subzalozce Souhrnné pracovni listky v agendé Parametry fad Vyrobnich pfikazQ
seskupeny podle vyrobniho pfikazu, data ukonceni, stfediska, zakazky, obchodniho pfipadu a
projektu. Jsou podkladem pro zauctovani. Protoze jsme v agendé Parametry fad Vyrobnich pfikaz(
zatrhli na subzalozce Pracovni listky, Ze chceme, aby se listky vytvareli automaticky, budeme mit v
agendé Souhrnné pracovni listky ve skupiné vyroba SPL jiz vytvofené; coz mizeme zkontrolovat.

Pokud bychom SPL nechtéli vytvarfet automaticky pouzili bychom k jejich vytvofeni funkci Generovat
SPL v agendé Pracovni listky.
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Popis adekvatniho privodce:help. Kap.: Souhrnné pracovni listky (PL).

DOKONCENE VYROBKY A PRIJEM VYROBKU NA SKLAD

Nyni, kdyZ mame zaevidované pracovni listky mizeme vyrobek pfijmout na sklad. Proto otevieme
agendu Dokoncené vyrobky, kde mame jiz automaticky vygenerovany doklad o naSem dokon¢eném
vyrobku. Nad nim na zalozce Seznam vyvolame funkci Pfijem. Otevfe se dialogové okno PFijem
hotovych vyrobkl na sklad s pfedvyplnénymi hodnotami, které nebudeme ménit, pouze potvrdime
pfijem tlacitkem OK.

Cena na PHV je nulova a doplni se na né az pfi skladové uzavérce.

Popis adekvatni agendy:help. Kap.: Dokonc€ené vyrobky (DKV) a Pfijem hotovych vyrobkd (PHV).

UKONCENI VYROBNIHO PRIKAZU

Vyrobek mame pfijaty na sklad a vyrobni pfikaz mizeme tedy ukongit. Otevieme tedy agendu Vyrobni
pfikazy a nad vyrobnim pfikazem na zalozce Seznam vyvoladme funkci Ukong¢it. Zobrazi se dialogové
okno Ukonceni vyrobniho pfikazu, které potvrdime tlacitkem OK. PFi ukonceni vyrobnich ptikazu dojde
také k ocenéni dokladu PHV, jak jsme nastavili v Nastaveni parametr( fad vyrobnich pfikazl. Zatim se
v8ak na PHV pfenesla pouze cena za praci (do polozky Ostatni naklady viditeIné na PHV na zalozce
Detail a subzalozce Vedlejsi pofizovaci naklady). Aby se ocenila i cena materialu, je potfeba provést
uzavérku skladu. Protoze predpokladame, Ze uzivatel nastudoval v tutorialu patficné kapitoly,
nebudeme jiz tento krok zde vysvétlovat. Po provedené uzavérce bude cena viditelna v poli Celkova
cena na PHV na zalozce Detail, subzalozce Obsah. Vysledna pfijmova cena vyrobku pak bude s
ohledem na skute¢né Casy z vyroby o néco malo nizsi, nez cena, kterou jsme kalkulovali. A to i pfesto,
ze jsme museli zvolit o néco drazsi material E jako nahradu za material D.

Popis algoritmu ocefovani:help. Kap.: Uzavérka a ocenéni hotovych vyrobk.

Popis adekvatni agendy: help. Kap.: Vyrobni pfikazy (VYP).

Dale pokracujeme kapitolou Zavér.
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Podékovani

Timto jsme uzavreli naSi pfirucku. Pokud jste ji s nami absolvovali az sem a pokud jste si
poctivé provadéli testy uvedené v jednotlivych kapitolach, pak byste méli byt schopni se

systémem bézné pracovat a na zakladni Urovni se v ném orientovat.

Cilem této prirucky nebyl komplexni vyklad vSech témat. Pokud narazite v praxi na situaci,
kterd zde objasnéna nebyla ¢i nebyla rozvedena do detaill, které potfebujete, prostudujte

jednotlivé pasaze helpu nebo kontaktujte nasi telefonickou hotline.

Dékujeme vam za vaSe odhodlani a pfejeme vam mnoho Uspéchl v dal$i praci s nasim

ekonomickym systémem.

-482-



	ÚVOD
	ABRA Tutoriál
	ČÁST 1
	Zadání - úvod
	Zadání příkladu
	Aktivační klíč
	ČÁST 2
	Výchozí nastavení - úvod
	ABRA on-line
	Instalace
	Spuštění a přihlášení
	Okno pro spouštění agend
	Otevření agendy z okna pro spouštění agend
	Hlavní okno aplikace
	Otevření další agendy, přepínání mezi agendami
	Zavření agendy
	Aktivace
	Průvodce nastavením firmy
	Firemní údaje - Obchodní rejstřík
	Firemní údaje - Struktury kódů
	Firemní údaje - nastavení dalších parametrů systému
	Zakázky a obchodní případy
	Další číselníky z Administrace
	Dealerské třídy
	Tabulky obratů dealerů
	Definice klíčů
	Adresář firem
	Adresář osob
	Číselníky pro INTRASTAT
	Sklady
	Místa
	Skladové typy
	Skladové menu
	Dealerské slevy
	Skladové karty
	Definice cen
	Ceníky
	DPH registrace v zemích EU
	DPH sazby, DPH indexy
	DPH sazby - výchozí DPH indexy
	Číselník pro ESL
	Kontrola a doplnění účtového rozvrhu
	Počátky účtů
	Účetní předkontace
	ČÁST 3
	Přístupová práva - úvod
	Role
	Nastavení přístupových práv rolím
	Uživatelé a přiřazení rolí
	ČÁST 4
	Doklady - úvod
	Inventura - výchozí stav skladu
	Inventární přebytek - doplnění cen
	Skladové karty dílčí - úprava dílčích karet založených inventurou
	Objednávky přijaté
	Přijaté zálohy
	Zaplacení zálohového listu vydaného - bankovním převodem
	Dodací list
	Faktury vydané - tuzemské - fakturace vč. dodání zbytku objednávky a zúčtován...
	B2B export faktury vydané (ISDOC) a zpracování ISDOC dokumentu
	Faktury vydané - obchod s EU
	Doplatek faktury vydané - platba v hotovosti
	Dobropis a vratky - vrácení části zboží
	Potvrzení dobropisů vydaných
	Zaplacení dobropisu - platba Ostatním dokladem a připojením pokladní výdejky
	Upomínky k neuhrazeným fakturám vydaným
	Sankční faktury
	Pokladní příjem - prodej za hotové
	Požadavky na objednávky vydané
	Doplnění dodavatelů na požadavky na objednání
	Doklady Objednávky vydané - vystavené hromadně
	Doklad Objednávka vydaná podle dokladu Objednávka přijatá
	Zálohový list přijatý
	Žádost o platební příkaz - z agendy placeného dokladu
	Žádost o platební příkaz - ruční zadání
	Opakované platby
	Platební příkazy
	Bankovní výpis - automatické párování s placeným dokladem a svázání plateb s ...
	Faktury přijaté - fakturace dle objednávky vydané se zúčtováním zálohy, tuzem...
	Faktury přijaté - časové rozlišení nákladů
	Faktura přijatá - obchod mimo EU
	Faktury přijaté - obchod s EU - režim reverse charge
	Vystavení DRC - dokladu reverse charge
	Příjem na sklad - tuzemský obchod, zadání výdajů pořízení
	Příjem na sklad - zahraniční obchod (EU)
	Přílohy (dokumenty)
	Doplnění cen příjmu - vedlejší pořizovací náklady
	JSD
	Převod zboží do jiného skladu
	Úhrada vzájemným zápočtem
	Uzávěrka skladu k datu - ocenění skladových pohybů
	ČÁST 5
	Účetní část - úvod
	Hromadně (dávkově) účtované doklady
	Zaúčtování účetních žádostí
	Účetní deník
	Saldokonto - účetní deník souvztažně
	Auditace účetních záznamů
	Blokace dokladů
	Peněžní deník
	ČÁST 6
	Pořizování výstupních přehledů - úvod
	Knihy dokladů - Kniha faktur a definice omezení
	Kniha faktur zpětně k datu
	Časová struktura pohledávek a závazků
	Přehled o prodaném zboží
	Tisk ceníků
	Věcné souvislosti - prodejní a skladové doklady
	Přehled výnosů za obchodní případ - slevové akce
	Potvrzené a nepotvrzené dobropisy
	Uzávěrka DPH a DPH přiznání
	Kontrolní hlášení DPH (KH DPH)
	ESL hlášení
	INTRASTAT hlášení
	Kontrolní hlášení DPH (KH DPH)
	ČÁST 7
	Závěrečné operace - úvod
	Období - zavedení nového období
	Uzávěrka skladu za období
	Kurzy cizích měn ke dni uzávěrky
	Uzávěrka bankovních účtů - kurz. rozdíly bank. účtů
	Uzávěrka pokladen - kurz. rozdíly pokladen
	Uzávěrka fakturace - kurzové rozdíly a závěrkové kurz. rozdíly
	Účetní závěrka
	ČÁST 8
	Majetek - úvod
	Umístění majetku
	Odpovědné osoby
	Odpisové skupiny
	Nastavení parametrů majetku
	Karty dlouhodobého majetku - zadání do pořízení
	Doklady výdajů na pořízení majetku
	Zařazení karet do evidence
	Zobrazení odpisů, zadání přerušení
	Zaúčtování odpisů
	Zvýšení ceny - Změna vstupní ceny
	Zvýšení ceny - technické zhodnocení
	Snížení ceny - částečné vyřazení
	Úplné vyřazení majetku
	Drobný majetek
	Kniha majetku a kniha majetku zpětně k datu
	ČÁST 9
	Mzdy a personalistika - úvod
	Průvodce nastavením mezd
	Pracovní kalendář - Druhy směn, definice vzoru kalendáře a generování směn
	Úprava hodnot globálních proměnných
	Kontrola a doplnění ostatních podpůrných číselníků
	Definovatelné formuláře a položky
	Zadání zaměstnanců a jejich pracovních poměrů
	Srážky ze mzdy
	Inicializace prvního mzdového období
	Zadání mezd
	Zadání nemocenských
	Zadání nepřítomností
	Zadání mzdových listů
	Výpočet mezd
	Uzávěrka mzdového období
	Roční zúčtování
	Uzávěrkové doklady, zúčtování s institucemi, zaúčtování mezd
	Tiskové výstupy
	ČÁST 10
	Výroba - úvod
	Průvodce nastavením firmy pro výrobu
	Nastavení Firemních údajů pro výrobu
	Nastavení Parametrů řad Požadavků na výrobu
	Nastavení Parametrů řad Výrobních příkazů
	Typy technologických postupů
	Pracoviště
	Pracovníci ve výrobě
	Kusovníky
	Technologické postupy
	Požadavky na výrobu
	Výrobní příkazy
	ZÁVĚR
	Poděkování

