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1. ZDRAVOTNI POJISTENI - EVIDENCE, VYPOCTY A EXPORTY

Tato prirucka slouzi k jako radce pri praci v systému ABRA Gen pro mzdové Ucetni. Postupné budou v jednotlivych
agendach popsany polozky, které vyrazné ovliviiuji vypocet zdravotniho pojisténi, tisk a export dokument{ pro zdravotni
pojistovny. Budou také specifikovany polozky, které maji byt nutné vyplnény, aby byly tisky a exporty generovany
korektné.

Exporty jsou uréené pro import na portdly zdravotnich pojistoven.

https://www.portalzp.cz/ - OZP, Ceska priimyslovéa zdravotni pojistovna, VOZP, RBP zdravotni pojistovna,
Zaméstnanecka pojistovna Skoda

Exporty nejde odesilat datovou schrankou. Datovou schréankou se posila tisk uloZzeny do PDF.

1.1 AGENDA ZAMESTNANCI

Pro spravny tisk a export na Zdravotni pojistovny je potfeba mit vypinéno:

Jméno a PFijmeni
Rodné cislo - maji vyplnéné zaméstnanci se statni prislusnosti CZ, jinak se ponechava prazdné.

(Pozn. rodné cislo u zdravotniho pojisténi nevadi, vadi u SP, protoze jakmile je uvedena jina statni prislusnost
nez CZ a neni vyplnéné pridélené Cislo pojisténce ZP, automaticky se na prihlasku vypini datum narozeni.)

Adresa trvalého bydlisté - vyplnit véetné Kédu zemé. Také je potfeba u zahrani¢nich zaméstnanci, ktefi
maji trvalé bydlisté jinde neZ v CR, vyplnit prechodné bydlisté neboli adresu v CR.

Statni prislusnost - ovliviiuje urceni kédu pfi pfihlaSeni zaméstnance.

Zdravotni pojistovna - doporucujeme vyplnit i u zaméstnancl, u kterych predpoklddame, e nebudou
odvadét ZP (tedy i u dohod nebo spole¢niku/jednatel().

Cislo pojisténce ZP - u zaméstnancl s trvalym pobytem na tizemi CR se zasadné vypliiuje &islo pojisténce
z prikazu pojisténce. Ve vétding piipadd je toto &islo shodné s rodnym &islem. Existuji v&ak pFipady, kdy jde
o zvlastni ¢islo pridélené zdravotni pojistovnou (vice informaci nize).

VZP: PFi prvnim ohlaéeni nastupu zaméstnance, ktery neméa na Gzemi CR trvaly pobyt (zaméstnancem je ob¢an
EU nebo obcan tretich zemi), se do polozky Cislo pojisténce zapiSe pohlavi a datum narozeni napf. timto
zplsobem: M05071980 (muZ narozeny 5. 7. 1980) nebo Z12101982 (%ena narozend 12. 10. 1982). V systému
ABRA Gen se generuje automaticky na prihlasku z data narozeni.

Jakmile je pridéleno &islo od ZP, je nutné v systému ABRA Gen zapsat toto ¢islo do polozky Cislo pojiténce ZP,
a od tohoto okamziku se veskerd komunikace se ZP eviduje pod timto ¢islem, nikoliv rodnym &islem. U cizincd,
ktefi maji prikaz o povoleni k pobytu cizince se neuvadi rodné &islo z tohoto dokladu.

Prihlaseni ke ZP - pomocna polozka pro generovani exportu (tisku) Hromadného oznameni zaméstnavatele.
Pokud je nastup i vystup v jednom meésici, umoznuje neuvadét znovu prihlaseni, pokud se jiz ma generovat
pouze odhlaska.

Hodnota N - nepfihlasen vyjadfuje, ze se ma generovat pfihldska v Hromadném oznameni zaméstnavatele
(HOZ). To nastane v pfipadé, Ze se v mésici, za ktery se tiskne nebo exportuje HOZ, poprvé za dany pracovni
pomér odvadi ZP. To nastane ve chvili, kdy v daném meésici zacina platnost pracovniho poméru nebo pokud
v daném mésici takové povinnost vznikne u jinych pracovnich pomé&r{, ne? je HPP.

Hodnota P - prihlasen vyjadfuje, Ze byl proveden export HOZ s prihlaskou zaméstnance.

Hodnota O - odhlésen se nastavi v pripadé, Ze jiz byla odeslana odhlaska. Tedy skoncila platnost pracovniho
poméru HPP nebo se jiZ poprvé neodvadi ZP u jinych pracovnich pomérl, neZ je HPP.

PFepinac stavu Prihlaseni ke ZP v agendé Zameéstnanci se automaticky zméni v nasledujicich pfipadech:
o  pfi zadani nového zaméstnance je stav automaticky nastaven na N - nepfihlasen

o N - nepfihlasen se zméni na P - pfihlasen po vygenerovani exportu HOZ s pfihlaskou zaméstnance
(kéd P)
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o P - prihldasen se zméni na O - odhldsen po exportu HOZ s odhldskou zaméstnance (kéd O)

Polozka neslouzi k evidenci, zda je zaméstnanec prihlasen nebo nepfihlasen k zdravotnimu pojisténi. Z hodnoty
P nebo O Ize odvodit, Zze byl proveden export Hromadného ohldseni zaméstnavatele a pravdépodobné byl
odeslany na zdravotni pojistovnu, a tedy zaméstnanec je pfihladen nebo odhldden. PoloZka nijak neovlivfiuje
vypocet zdravotniho pojisténi a vykazovani zaméstnance jako pojisténého, resp. nepojisténého.

e Platce ZP stat - prepinac, zda je platce ZP stat, a to s platnosti vzdy od 1. dne v mésici.

e Druh - pouze u této polozky se nastavuje datum historické platnosti od skute¢ného dne, ke kterému se hlasi
zatatek a konec konkrétniho druhu s pfisludnym kédem. Nastane-li skute¢nost v priib&hu mé&sice, tedy napf.
zaméstnanec se stane poZivatelem starobniho dfichodu od 15. 1. 2023, je tfeba nastavit Platnost od u této
polozky na 15. 1. 2023, aby se spravné exportoval s kédem D.

A Druhy pojist&ncd statu

Fulltext zadejte hledany vyraz ¥ Q Qq

Pocet zéznamii Vybrany filtr: v Zadny
Ko6d ~ Nazevo Kod zatétku  K6d ukonceni -
Diichodce Dichodce - § 7 odst. 1b) zakona 48/1997 Sh. D H
Invalida Osoba pIné invalidni - § 7 odst. 1k) zakona 48/1997 Sh. D H
Jiny Jiny diivod
NarD{chod Osoba, ktera dosahla véku ndroku na star. diich., ale nespliuje dalsi podminky - § 7 odst. 1k) zakona 48/1997 Sh.
PéceDité Osoba pecujici o dité - § 7 odst. 11) zakona 48/1997 Sb. L T
PéceZavisl Osoba pecujici o zavislé osoby - § 7 odst. 1g) zakona 48/1997 Sh.
RodicP Prijemce rodicovského prispévku - § 7 odst. 1c) zakona 48/1997 Sh. M U
Student Student - § 7 odst. 1a) zakona 48/1997 Sh. G F
Trest Osoba ve vykonu trestu - § 7 odst. 1i) zakona 48/1997 Sh.
Uchazed Uchaze¢ o zaméstnani - § 7 odst. 1e) zakona 48/1997 Sb. I ]
VojCv Vojenska sluzba - § 7 odst. 1h) zakona 48/1997 Sb. \Y W

Vyhledavéni v tabulce Tridéni Kéd M

Velky Ciselnk  Obéerstvit Novy Opravit Storno

e Dopocet min. zakladu ZP - ovliviiuje vypocet pojistného. Na Souhrnném mzdovém listu © Mzdové udaje >
Zdravotni a socialni pojisténi Ize nastavit, zda doplatek do minimalniho pojistného plati zaméstnanec nebo
zaméstnavatel. Vychozi hodnota je ,Zaméstnanec".

e Jedina vydélecna cinnost - souvisi s polozkou Dopocet min. zakladu ZP. Pokud je zatrzeno, slouzi k tomu,
aby se u dohod, které jsou jedinou vydélecnou cinnosti zaméstnance, nedopocitaval minimalni zaklad ZP pfi
neprekroceni pFisludnych limitd (v roce 2023: DPC 3.499 K& mési¢né, DPP 10.000 K& mési¢né).

Jednotlivé kombinace polozek Dopocet min zakladu ZP a Jedina vydéle¢na c¢innost:

®= Neni zatrZzen Dopocet min. zakladu ZP ani Jedina vydéle¢na ¢innost
U hlavnich pracovnich pomérli: Beze zmény (kromé& dohod) se pocitd zaklad ZP z celkovych pFijmé
(nehledé na jejich vysi).
U DPC i DPP: Beze zmény - do limitu piijmd dohod se ZP nepoditd, nad limit se pocitd zaklad ZP
z celkovych pFjm@ zamé&stnance.

= Neni zatrzen Dopocet min. zakladu ZP, ale je zatrZzena polozka Jedina vydéle¢na cinnost
U hlavnich pracovnich pomé&rl: Beze zmény (kromé& dohod) se pocitd zaklad ZP z celkovych pFjmd
(nehledé na jejich vysi).
U DPC i DPP: Zména: do limitu pfjm& dohod se ZP nepoéitd, nad limit se poditd zéklad ZP z minimalni
mzdy nebo z piijm{ zaméstnance, pokud je pFijem vysi nez min. mzda.

= Je zatrzen Dopocet min. zakladu ZP, ale neni zatrzena poloZka Jedina vydéle¢na cinnost
U hlavnich pracovnich pomér(i: Beze zmény (kromé dohod) se pocita zéklad ZP z minimalni mzdy, pokud
je pfijem zaméstnance vySsi nez min. mzda, zéklad ZP je pfijem zaméstnance.
U DPC i DPP: Beze zmény — bez ohledu na limit DPC i DPP se pocita zaklad ZP z minimalni mzdy, pokud
je prijem zaméstnance vyssi nez min. mzda, zaklad ZP je pfijem zaméstnance.
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= Je zatrzen Dopocet min. zakladu ZP a soucasné je zatrZzena polozka Jedina vydélec¢na c¢innost
U hlavnich pracovnich pomé&rd: Beze zmény (kromé dohod) se potité zéklad ZP z minimalni mzdy, pokud
je pfijem zaméstnance vySsi nez min. mzda, zéklad ZP je pfijem zaméstnance.
U DPC i DPP: Zména: do limitu pFijm& dohod se ZP nepoéita, nad limit se pocitd zéklad ZP z minimalni
mzdy nebo z pFijmd zaméstnance, pokud je pfijem vys$si nez min. mzda.

Detailnéjsi popis polozky Dopocet min. zakladu ZP naleznete na zde.

1.2 AGENDA PRACOVNI POMERY

Pro vypocet zdravotniho pojisté&ni a vykazovani je dllezité na pracovnim poméru:
. Druh PP
e  Druh ¢innosti - ovliviiuje vyhodnocovani limitu pro odvod pojisténi
o HPP miZe mit nastavenou hodnotu 0, 1 nebo 2
o DPP ma vzdy hodnotu 5
o DPC méa hodnotu 3 nebo 6
o  STAT nebo SPOL ma vzdy hodnotu 7

e Zaméstnani malého rozsahu - ovliviiuje vyhodnocovani limitu pro odvod pojisténi

Bliz&i informace k vypoctu ZP u dohod a u statutarl naleznete zde:

Jak je tomu s vypoctem ZP u dohod?

Vypocet nespocetl ZP/SP u PP typu STAT, jak to?

o Nastup dne - datum nastupu na zékladé pracovni smlouvy (nebo DPP, DPC, smlouvy o vykonu funkce atd.),
k tomuto datu je vytvorena prihlaska na ZP

e Vystup dne - na odhlasce je uvedené datum vystupu, které je uvedené v systému ABRA Gen této v polozce

e V evidencnim stavu - urcuje, zda se dany pomér ma pocitat do evidenéniho stavu. Tj. nebude zatrZzena napf.
pro dohody o pracovni ¢innosti a pro kratkodobé vypomoci typu dohody o provedeni prace ¢i dohody o pracovni
¢innosti malého rozsahu, cleny stat. organu apod. Pokud se jedna o pracovni pomér, z jehoz titulu ma byt
zameéstnanec veden v eviden¢nim stavu, pak by polozka méla byt zatrzena.

e Pocitat mzdu - ponechat vzdy zatrZzené

e Pocitat pojisténi - ponechat vzdy zatrzené

Z agendy Pracovni poméry Ize tisknout a exportovat ,Hromadné oznameni zaméstnavatele" (HOZ).
Pozn. Exporty nejde odeslat datovou schranou. Pro odeslani datovou schrankou provadite tisk do PDF.

Dale je zde export PFihlaska ZP a Odhlaska ZP.

PFed generovanim tisku a exportu je vZzdy nutné zkontrolovat nastavené Mzdové obdobi, za které se maji zmény hlasit.
Pracovni poméry

Zobrazené mzdové obdobi: 4 p ¢  2023/08 Cerven 2023 v AKTIVNI, oteviené

Jestlize ve zvoleném mzdovém obdobi systém nenajde Zzadné zmény, které je potfeba hlasit, zobrazi o tom informaci
a dAvody.

Pokud si chcete formulare ukladat do evidence, pak vZdy nejdfive provedte tisk, az poté provedte export.
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Pokud opakované chcete tisknout nebo exportovat prihlasku, tak je potfeba v Zaméstnancich nastavit v polozce ,Stav
prihlaSeni k ZP"* na hodnotu ,N - Nepfihlasen®.

1.2.1 GENEROVANI EXPORTU HOZ PRO JEDNU POJISTOVNU NEBO ZA JEDEN
PRACOVNI POMER

Dil&i tisk nebo export HOZ je mozné spoustét v agendé Pracovni poméry. NejdFive je nutné si seznam pracovnich pomérQ
omezit za zdravotni pojistovnu a pracovni poméry platné v daném mzdovém obdobi.
Dil¢i export HOZ se generuje pouzitim rozsifené volby tlacitka ,Tisk, export® = Export.

Pro opakovany tisk nebo export je potfeba nastavit v Zaméstnancich polozku PFihlaseni ke ZP na hodnotu N nebo P,
podle toho, co chcete hlasit.

1.2.2 GENEROVANI EXPORTU HOZ PRO VSECHNY POJISTOVNY NAJEDNOU

Funkce spusti prlvodce pro vygenerovani exportd pro vdechny zdravotni pojistovny, u kterych jsou pojisténi
zaméstnanci. Nejprve je tfeba si oznacit vybrané nebo vSechny pracovni poméry platné v daném mzdovém obdobi.

Funkce se spousti tlacitkem ,Hr. oznameni zaméstnavatele™, které najdete v panelu vpravo dole.

ABRA Gen | Demoverze | Pracovni poméry N R N
Zobrazené mzdové obdobi: 4 p o 2023/01Leden 2023 ~ AKTIVNI, oteviené
oz . = - . Tisk, export -
Zaciname... Seznam Detail Priiméry nemoc Priméry dovolena Nemocge
— 4 Novy
Fultext zadejte hledany vyraz *x Q Q opravit .
Polet ziznamdl  Oznafeno: 3 Vybrany fitr: ~ Zadny Zkopitovat
. Vymazat
i Os. Gslo0  Pifjmeni ~ Jméno 0 Stav piihlaseni k ZP Kod PPO Nazev PPD
111 Veol 003 Blok Petr P - pfihldsen HPP Hiavni PP
» 5 i . Fitrovat -
~ 111 Vseol 010 DOBRY Josef N - neprihlasen HPP Hlavni PP
111 Véeol 004 Kuchta Vaclav P - pfihlagen HPP Hiavni PP Obéerstvit
111 Vieol 006 Kusd Eva P - pfiniégen HPP Havni PP i
Skryte
111 Veol 007 Maly Josef P - pfihldsen HPP Hiavni PP ik
111 vieol 008 NaroZny Josef N - nepiihiaden HPP Havni PP Vyp.prim. S
111 Vieol 001 Nejedly Martin P - pfihlagen HPP Hiavni PP
i —— , Hr.nepiftomnost
~ 207 Obor 011 NOVACEK Josef N - neprihlasen HPP Hlavni PP
111 Véeol 002 Novak Jarosiav P - pfihidden HPP Hiavni PP Hr. oznameni zaméstnavatele
111 Vieol 009 Nowvy Karel P - piihld8en HPP Hiavni PP
v 211 Zdray 012 PRVNI Josef N - nepfihlagen DPCM Dohoda o pracovni ¢ir
111 Véeol 005 Rasak Daniel P - pfihlagen HPP Hiavni PP

Po spusténi privodce se objevi okno s prehledem Gdajl:
e prehled zdravotnich pojistoven ve vybéru
e vybér definovatelného exportu (vyberte Hromadné oznameni zaméstnavatele)
e cesta k uloZeni exportll (moZnost nastaveni vlastni cesty k souborlim s exporty)

e moznost otevfit v prizkumniku (po provedeni se automaticky otevie prizkumnik se slozkou, ve které jsou
exporty ulozeny)
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Hromadny export

Obdobi:  2023/02 Unor 2023

Zdravotni pojiftovny k exportu:

207 Oborova zdravotni pojigtovna zam.bank a pojistoven
205 Cesks primyslova zdravetni pojigtovna

201 Vojenska zdravotni pojitovna CR

111 Véeobend zdravotni pojistovna CR

211 Zdravotni pojistovna ministerstva vnitra

Definovatelny expart: Hromadné ozndmeni zaméstnavatele -

Cesta k ulofeni exportl:  C:\Users), \Documents\ABRA_EXPORTIHOZ (|

Oteviit v prizkumnilou:

Ok Storno

Pokud byla zaskrtnuta volba OtevfFit v priizkumniku, objevi se okno s vytvofenymi slozkami.

X +
Sefadit - Zobrazit ~ coo
» Dokumenty » ABRA_EXPORT » HOZ
Nazev ~  Datum zmény Typ Vel
i 30.11.2022 817 Slozka soubord
20 30.11.2022 817 Slozka soubord
207 20.11.2022 8:39 Slozka soubord
21 30.11.2022 %17 Slozka soubord

V uzivateli zvoleném umisténi se vytvori slozky dle kédu zdravotni pojistovny. Po spusténi exportu se plvodni soubory
ve sloZce pfejmenuji na Udaj s datem a ¢asem. Soubor s aktualnim exportem k odeslani je pojmenovan dle pfedepsané
konvence pfisludné zdravotni pojistovny, takto je nutné jej také na pojistovnu podat.

1.2.3 EXPORT BUDOUCICH ZMEN

Pokud je tfeba exportovat napf. prihlaseni zaméstnance v nasledujicim mzdovém obdobi, pro vytvoreni exportu je nutné
prepnout ,Zobrazené mzdové obdobi" na pozadované obdobi.

Napriklad kdyZ je tfeba prihlasit zaméstnance s nastupem 5. 2. 2023 (pokud aktivni mzdové obdobi je Leden 2023):
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ABRA Gen | Demoverze | Pracovni poméry

Zobrazens mzdové obdobi. 4 b @ I 2023/02 Unor 2023 - nenicializované I
Zadindme... Seznam Detail Priiméry nemoc Priiméry dovolend Nemocenské davky Dovolené
Fultext zadgjte hledany vyraz vy Q Q
Pocet zaznamii Vybrany fitr: ~ Zadny
* z
d Os. &sloo | Pifimeni~ Jménoa Stav piihléSenik 2P K6d PPO Nazev PPO Stfed. 0 Nastupo Skutegny nast... O
111 VZeot 003 Blok Petr P - pihlsten HPP Havni PP 000 1.7.2005 1.7.2005
111 V3eot 010 DOBRY Josef P - pFhissen HPP Havni PP 000 1512023  15.1.2023
207 Obor 013 DRUHY Martin N - nepfinidgen HPP Havni PP 100 5.2.2023 5.2.2023
111 VZeol 004 Kuchta Vadav P - pihlsten HPP Hiavni PP 000 1.1.2006 1.1.2006
111 V3eot 006 Kuss Eva P - pFhisSen HPP Havni PP 000 1.2.2006 1.2.2006
111 VZeot 007 Maty Josef P - piihidSen HPP Havni PP 000 1612019  16.1.2019
111 VZeot 008 Narozny Josef P - pihlsten HPP Hiavni PP 000 14.2022 1.4.2022
111 V3eof 001 Nejedly Martin P - prhisSen HPP Havni PP 000 1.7.2005 1.7.2005
207 Obor 011 NOVACEK Josef P - piihidsen HPP Havni PP 000 5.1.2023 5.1.2023
111 Vieot 002 Novak Jarosiav P - plihlagen HPP Hiavni PP 000 1.7.2005 1.7.2005
111 VZeot 009 Novy Karel P - prhlsten HPP Havni PP 000 5.1.2022 5.1.2022
211 Zdra\ 012 PRVNE Josef P - piihiasen DPCM Dohoda o pracovni&r 000 10.1.2023 10.1.2023
111 Vieot 005 Rasik Daniel P - plihligen HPP Hiavni PP 000 1.1.2006 1.1.2006

1.2.4 TISTENE NEBO EXPORTOVANE UDAIJE

Prihlaska se vytiskne nebo vyexportuje, pokud je v agendé Zaméstnanci v polozce ,Prihlaseni ke ZP" nastavena hodnota
N — neprihlasen" a pokud je zifejmé, Ze se dany mésic ZP bude odvadét.

Kromé nastaveného druhu pracovniho poméru HPP tedy musi byt vypocitané také mzdové listy.

Pokud potrebujete tisk nebo export zopakovat a znovu vygenerovat soubor s prihlaskou, je potfeba v agendé
Zameéstnanci polozku ,Prihlaseni ke ZP" nastavit na hodnotu ,N - nepfihlasen®.

Kody prihlaseni:

P - nastup do zaméstnani. PouZije se v pfipadé nastupu do zaméstnani zaméstnance s trvalym pobytem na
uzemi CR nebo zaméstnance s dlouhodobym pobytem v CR, ktery ma jiz pridélené Cislo pojisténce v CR, a pfi
pFestupu zaméstnance do jiné zdravotni pojistovny.

V systému ABRA Gen je zadan kdd zemé CZ v adrese trvalého bydlisté (musi byt zadana statni prislusnost CZ).

A - nastup do zaméstnani obdana EU, ktery ma jiz ptidéleno &islo pojisténce v CR. V systému ABRA Gen se
vyhodnocuji zadané hodnoty v Zaméstnancich. Tj. v polozce Statni prislusnost je vybran koéd zemé z EU a je
vyplnéno Cislo pojisténce ZP.

E - prvni pfihlaéeni zaméstnance - ob¢ana EU poji$téného v CR. V systému ABRA Gen je vybran v poloZce
Statni prislusnost stat patrici mezi zemé EU a zaméstnanec dosud nema vyplnéno Cislo pojisténce ZP.

C - prvni ptihlageni zaméstnance - ob¢ana ze zemi mimo EU, ktery nemé trvaly pobyt na Gzemi CR. V systému
ABRA Gen je kdd zemé rlzny od CZ v adrese trvalého bydlisté. V polozce Statni prislusnost je vyplnén koéd
zemé, ktera nepatfi mezi zemé EU.

O - ukonceni zaméstnani (zaméstnance prihlaseného kédy ,P", ,A", ,E" nebo ,C"). Pouzije se v pripadech
ukonceni pracovniho poméru u daného zaméstnavatele. PouZije se také v pripadé, kdy zaméstnanec prechazi
k jiné zdravotni pojistovné ¢&i pokud ukondil pojisténi v CR.

Q - jednodenni zaméstnani. PouZije se v pfipadé, kdy zaméstnani vznikne a zanikne v ten stejny den.

Hlaseni skutec¢nosti rozhodné pro platbu pojistného statem ovliviiuje nastaveni polozky ,Platce ZP stat" a nastaveni
Casové platnosti a vybraného kodu v polozce ,Druh® v agendé ,Zaméstnanci®.
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1.3 AGENDA MZDOVE LISTY

PFi vypoctu Dil¢iho mzdového listu se napocitava zaklad zdravotniho pojisténi pro dany pracovni pomér. Odvod
zdravotniho pojisténi se napocitdva na Souhrnném mzdovém listu.

Podle nastavenych hodnot na pracovnim pomeéru (Druh pracovniho poméru, Druh ¢innosti, Zaméstnani malého rozsahu,
Nastup dne a Vystup dne a polozka Pocitat pojisténi). Vypocet ovliviiuje i priznak ,Odvadi pojisténi v EU/CH/EHP",
nastaveny Stupen invalidity v Ciselniku Zaméstnanci.

Vycisli se minimalni zaklady zdravotniho pojisténi. Minimalni zaklad vychazi z minimaini mzdy snizenim na cast
odpovidajici trvani pracovniho poméru (s ohledem na datum nastupu a vystupu), dobé pobirani nem. davek a dobég, po
kterou za zaméstnance neplati pojisténi stat. Je nulovy pro zameéstnance, za které plati ZP stat (po cely mésic), a pro
zaméstnance, na které se min. zéklad ZP nevztahuje. Za koho plati ZP stat a za koho se ma provadét dopocet minimalni
vymeérovaci zaklad je zadano v Zaméstnancich. Pfitom se posuzuje, zda alespon jeden PP je pojistén.

Minimalni vymérovaci zéklad se snizuje na pomérnou ¢ast v poméru poctu kalendarnich dni pokud:
1) zaméstnani netrvalo po cely mésic
2) zameéstnanec byl po ¢ast mésice nemocen, mél osetfovani ¢lena rodiny nebo nafizenou karanténu

3) zameéstnanec byl osobou, za kterou plati pojistné i stat, pfipadné osobou s tézkym télesnym, smyslovym nebo
mentalnim postizenim II. nebo III. stupné&, nebo osobou dichodového v&ku bez naroku na dlichod, nebo
osobou osobné, celodenné a radné pecujici o dité do 7 let nebo o dvé déti do 15 let, jen po Cast kalendarniho
mésice.

Za kym jde dopoctena c¢astka do min. odvodu zdravotniho pojisténi je nastaveno na Souhrnném mzdovém listu - Mzdové
Udaje = Zdravotni a socidlni pojisténi, polozka ,Zdravotni pojisténi z doplatku do minimalniho zakladu ZP plati*. Vychozi
hodnota je ,Zaméstnanec".

Zaklad ZP je také upraven, pokud je zaméstnavatel chrdn&nou dilnou a jde o zaméstnance s invalidnim dlchodem, tj.
v agendé ,Nastaveni parametrd mezd" je nastaveno, e Zaméstnavatel je chrdnénou dilnou, a v polozce , Invalidni dtich.
od" je vypIné&né datum, odkdy je invalidni dichod, a toto datum je mensi nez koncové datum daného mzdového listu,
pak se rovna rozdilu Zakladu ZP minus castka, kterou je mozno odecist od zakladu ZP pro zaméstnance, za néhoz plati
po cely mésic pojistné ZP stat, ktera je dana v globalni proménné S_ZPStat a minimalné Minimalnimu zakladu ZP.

Pouzivané tiskové sestavy v agendé Mzdové listy

Celkovy prehled ZP dle pojistoven

Potvrzeni o vysi zakladu a odvedeného SP a ZP

Prehled o platbé ZP zaméstnavatele od 2010

Piehled ZP a SP dle pojistoven mési¢ni od 2023

Piehled ZP a SP dle pojistoven od 2023

Export PFrehled o platbé pojistného na ZP (PPP) na jednotlivé zdravotni pojistovny je umistén v agendé Mzdové
listy. Po vypoctu mezd zaméstnancl je mozné jej spoustét 2 zplsoby - hromadné pres funkéni tlacitko Hr. prehled
plateb ZP nebo samotnym exportem pro jednu pojistovnu.

Pro spravnou funkci exportu je tfeba mit vypocitané mzdové listy v aktualnim mzdovém obdobi.

1.3.1 EXPORT PRO JEDNU ZDRAVOTNI POJISTOVNU

NejdFive je nutné seznam mzdovych listd omezit za konkrétni zdravotni pojistovnu. Po ziskéni zaznamU pouzijete tlacitko
. Tisk, export". Vyberete ,VSe podle omezeni (s obéerstvenim)" = nasledné vyberete export Pfehled o platbé pojistného
na ZP.
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1.3.2 HROMADNY EXPORT PREHLEDU PLATEB

Tento export je mozné spoustét nad véemi zaméstnanci, a tedy také nad vSemi zdravotnimi pojistovnami. Nejprve je
tfeba vybrat a oznacit véechny mzdové listy v prislusSném mzdovém obdobi.

Poté pouzijete funkéni tlacitko Hr. prehled plateb ZP na panelu vpravo dole.

ABRA Gen | Demoverze | Mzdové listy RO SN,
ve s , e . - Tisk, export <
Zaciname... Omezeni Seznam Dil& ML Souhrnny ML Chybovy protokol =
— 4 ) Nowy -
Fultext zadejte hiedany vyraz *x Q Q
Vybrané omezeni ~ IP Zkopirovat
W  Aktivni mzdové obdobi  Mzd. obdobi  ZP
Vymazat
Zdznam: 1 z 10 Oznafeno: 10
Os.dislo 0 Piijmenic Iménoo K6dPPD | Nizev PPO Stied.0 | Mzdové ... TiEEERE
v 003 Blok Petr HPP Hlavni PP 000 2023/01 .
5 Vydistit
v 010 DOBRY Josef HPP Hlavni PP 000 2023/01
v 004 Kuchta Védav HPP Hlavni PP 000 2023/01 Najft
v 006 Kusa Eva HPP Hiavni PP 000 2023/01 ;
Najft dalsi
v 007 Maly Josef HPP Hiavni PP 000 2023/01
v 001 Nejedhy Martin HPP Hlavni PP 000 2023/01 Obnovit schémata
v 011 NOVACEK Josef HPP Hiavni PP 000 2023/01
i Najit doklad
v 002 Novak Jaroslav HPP Hlavni PP 000 2023/01
v 009 Nowy Karel HPP Hlavni PP 000 2023/01 Generovat
v 012 PRVNE Josef DPEM Dohoda o pracovni &n 000 2023/01 -
Vypocet

Po spusténi priivodce se objevi okno s prehledem tdajé:
e prehled zdravotnich pojistoven ve vybéru
e vybér definovatelného exportu (vzdy vyberte Piehled o platbé pojistného ZP)
e cesta k ulozeni exportli (moznost nastaveni vlastni cesty k souborim s exporty)

e moznost oteviit v prizkumniku (po provedeni se automaticky otevie prizkumnik se sloZkou, ve které jsou
exporty ulozeny)

Hromadny export

Zdravotni pojt'ovny k exportu:

111 vieobecnd zdravotn pojétovna CR

207 Oborova zdravotni pojistovna zam.bank a pojistaven
211 Zdravotni pojist'ovna ministerstva vnitra

201 Vojenska zdravotni pojistovna CR

205 Ceska priimysiova zdravotni pojistovna

<[ <]

Definovatelny export: Pehled o platbé pojistného na ZP -
Cesta k uloZenfexporti:  C\Users\. . \Documents\ABRA_EXPORT\PPP (!
Otevfit v priizkumniku:
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Né&sledné se priivodce u kazdé pojistovny zeptd, jaky typ prehledu chcete podat.

Zadajte typ prehledu

Radny v

Pokud byla zaskrtnuta volba OtevfFit v priizkumniku, objevi se okno s vytvofenymi sloZzkami.

X +
Tl sefadit = Zobrazit ~ .
« ABRA _EXPORT » PPP v G 2, Prohledat: PPP
Nazev Daturn zmény
m 30.11.2022 657
20 30.11.2022 659
207 30.11.2022 6:59
n 30.11.2022 659

1.3.3 UKLADANI SOUBORU S EXPORTY

V uZivateli zvoleném umisténi se vytvori slozky dle kédu zdravotni pojistovny. Po spusténi exportu se plvodni soubory
ve slozce prejmenuji na Udaj s datem a ¢asem. Soubor s aktudlnim exportem k odeslani je pojmenovan dle predepsané
konvence pfisludné zdravotni pojistovny, takto je nutné jej také na pojistovnu podat.

« ABRA_EXPORT » PPP > 1M v G Q. Prohledat: 111
MNazev Datum zmény Typ
L 20221129-084740_36579052 29.11.2022 8:47 Soubor O0P
& 20221129-091356_36579052 29.11.2022 9:13 Soubor OOP
ﬂ" 36579052 30.11.2022 6:57 Socubor O0P

Obrézek - oznaleny aktudlni export k odeslani a pdvodni pfejmenované soubory
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1.3.4 FORMATY EXPORTNICH SOUBORUJ PRO JEDNOTLIVE POJISTOVNY

Formaty exportnich soubord byly zpracovany dle technického zadani pro jednotlivé zdravotni pojistovny. Soubory slouzi

k odeslani pfes prisludné portaly pojistoven nebo datovou schranku:

111 vVZP

211 ZPMV
Portal zdravotnich pojistoven (205 CPZP, 207 OZP, 213 RBP, 201 VoZP, 209 ZPS).

1.3.5 EDITACE EXPORTNICH SOUBORU

Exportované soubory jsou vlastné textové soubory. Lze je tedy v pfipadé nekorektniho zaznamu ¢astecné editovat (napf.
vymazat radek). Soubor Ize otevfit v aplikaci Poznamkovy blok (napf. pravym tla¢itkem mys$i mit oznaceny vybrany

soubor exportu - vybrat volbu Otevfit v programu - Poznamkovy blok).

Soubory maji pfredepsanou strukturu, proto je nezbytné dodrzet nazev souboru i pocet mezer.

Portaly zdravotnich pojistoven umoziiuji provést i ruéni pofizeni exportovanych zaznama.

Priklad exportu HOZ (oznaceni Fadku, moznost vymazani)

struktura dat: kéd akce, rodné &islo, pfijmeni pojiéténce, jméno, datum, ulice a CP, mésto, PSC

20221207-092413_36579052 — Poznamkovy blok

=
Soubor Upravit Zobrazit

P8104294099uchazez Josef 05072023Mal 5
1810429409%uchazez Josef 05072023Mal 5
J18104294099uchazez Josef 20072023mMal 5

Priklad exportu PPP pro VZP
struktura dat: IC, mésic, rok, podet zaméstnancl, vymétovaci zéklad, pojistné

E 25097563 X +
Soubor Upravit  Zobrazit
2509756300012023 22401 39243

Priklad exportu PPP pro ZPMV

= (] X
&2

praha 10 10000
Praha 10 10000
praha 10 10000

struktura dat: %H76 (typ formuldfe), druh predani (R - Fadné, O - opravné), IC, mésic, rok, pocet zaméstnanctl,

vymeérovaci zaklad, pojistné

25097563230627

Soubor Upravit  Zobrazit

%H76R2509756300 012023 1 4500 .ee 6@8.00
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Prehled exportu PPP pro OZP (Portal ZP)

struktura dat: IC, kéd ZP, rok, mésic, pocet zaméstnancl, vymérovaci zaklad, pojistné, datum splatnosti

E 25097563 % +

Soubar Upravit Zaobrazit

2509756300207202301000010000017273000000233209022023
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