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UvoD



ABRA on-line - uvod

Systém ABRA nemusite provozovat na vlastnich serverech, ale mizete je s mnoha vyhodami

provozovat jako cloudové feSeni na platformé ABRA on-line na vlastnich severech dodavatele.

Neni tfeba investovat do vlastnich vykonnych servert

Nepotrebujete drahou praci spravce systému

Budete mit zajiStén nepretrzity dohled nad servery i aplikaci, vyfeSeno pravidelné

zalohovani atd., aniz byste se o to museli jakkoliv starat

a to vS8e s maximalni dostupnosti systému (99,99%) kdykoliv a odkudkoliv, vysokou
bezpeCnosti dat (nepretrzity dohled nad technikou i aplikaci, nékolikanasobné zalohovani,

dukladné Sifrovani, abyste data vidéli jen vy) atd..

ABRA on-li je mozno provozovat ve dvou rezimech, které se lisi zplisobem provozu:

sdileny - servery se vyuzivaji pro vice zakaznikU - vétsina pfipadd
dedikovany - server je vyhrazen pro konkrétniho klienta - tento rezim ma smysl pouze
tehdy, pokud si zakaznik pfeje sam provadét aktualizace, instalovat dodatecny SW, ma

vlastni uzivatelské upravy v ABRA Gen apod.

Pfi provozu v prostfedi ABRA on-line ve sdileném rezimu tedy nemusite feSit nic z problematiky
tykajici se instalace systému, provadéni jeho aktualizaci, update, ale nemusite feSit ani
zalohovani, péci o HW atd. U dedikovaného rezimu zavisi na konkrétni situaci a dohodé, zda si

budete instalace, aktualizace a update provadét sami Ci nikoli.



CAST 1

PRISTUP Z OS WINDOWS



ABRA on-line - pfipojeni do vzdalené aplikace z prostfedi OS

MS Windows
UvoD

Do prostfedi ABRA on-line je mozné pfistupovat riznym zpusobem - odkudkoli pomoci internetového
prohlize€e nebo pfimo z prostfedi operacniho systému.

Tato kapitola popisuje pfipojeni k systému ABRA on-line pfimo z prostfedi opera¢niho systému MS
Windows.

Je sepsana pro Windows 10, nicméné obdobny postup plati i pro Windows 11.
POZADAVKY

Pro spravnou funkénost je nutné dodrzet systémové pozadavky provozu ABRA online. Nize uvadime
jejich prehled.

Pozadavky na operacni systém

Windows 10/11 nebo Mac OS X s MS Remote Desktop Client v. 10 a vy$si.
Internetové pripojeni

Stabilni internetové pfipojeni min. 256 kbit/s na kazdého uzivatele.
Exporty a importy do xIs

Pro vytvofeni exportu dat do zakaznikem vytvofenych nebo zakaznikem upravenych systémovych

vykazl nebo pro import dat z xIs souboru:

Licence MS Office 365, plan Business Premium nebo E3 a vySssi.
Alternativné pronajem licence MS Office zprostfedkovany ABRA Software (za poplatek).

POZNAMKA )

VSechny systémové ucetni reporty/vykazy, s vyjimkou vykazl Ucetni vykazy pro prispévkové organizace a
Pomocny analyticky pfehled, Ize exportovat i do pfipravenych odt soubori dodavanych v ramci standardni
instalacni sady ABRA Gen, resp. v naslednych aktualizacich. K vytvofeni standardnich systémovych exportd
tak postacuje Libre Office poskytovany zdarma v§em uzivateldm ABRA on-line.

Pripojeni periférii



Vyuziti tiskdren a skener( nainstalovanych na pocita¢i uzivatele byva v praxi bezproblémové.
Moznosti pfipojeni specifickych zafizeni (tiskarny Stitk(, ¢tecky Cipovych karet apod.) konzultujte s
ABRA.

Dale pak se mlzete podivat na popis systémovych pozadavkl pro spusténi ABRA on-line naleznete jej
na portalu platformy ABRA on-line online.abra.eu , viz Systémové pozadavky nebo na webovych
strankach dodavatele v sekci ABRA on-line Sluzby -> ABRA on-line.

POSTUP

VIDEO: PRIPOJENI Z PROSTREDI WINDOWS 10

Zde mlzete vidét postup pro spusténi platformy ABRA on-line na opera¢nim systému Windows 10:

Video je soucasti videokurzu Zaklady ABRA on-line na vzdélavacim portdlu ABRA Academy.

Prihlasit se na tento bezplatny kurz a podivat se na vSéechna videa mizete zde.
VIDEO: PRIPOJENI Z PROSTREDI WINDOWS 11

Zde mUzete vidét postup pro spusténi platformy ABRA on-line na opera¢nim systému Windows 11:



https://online.abra.eu/
https://www.abra.eu/informacni-systemy/abra-on-line/systemove-pozadavky
https://www.abra.eu/sluzby/abra-on-line
https://academy.abra.eu/kurz/video-zaklady-abra-on-line

Video je soucasti videokurzu Zaklady ABRA on-line na vzdélavacim portalu ABRA Academy.

Pfihlasit se na tento bezplatny kurz a podivat se na vSechna videa muzete zde.

1. Nejprve je nutné nastavit pfipojeni ke vzdalené aplikaci. Za¢néte napfiklad kliknutim na tlacitko
"Start". Zobrazi se uvodni obrazovka, do které napiSte text "remoteapp" a zvolte polozku

"PFipojeni ke vzdalenym aplikacim RemoteApp a vzdalenym plocham".

! Daldi
Mejlepsi shoda

A Pripojeni k aplikacim RemoteApp a

Y vzdalenym plocham
COwladacl panel
Mastaveni >

®5 Pripojit k aplikacim RemoteApp a
vzdalenym plocham

2. Zvolte vlevo nahore "Pristup ke vzdalenym aplikacim RemoteApp a vzdalenym plocham".


https://academy.abra.eu/kurz/video-zaklady-abra-on-line

3.

@ Pripojen( k aplikacim Remotefpp a vzdalenym plocham -

Hlavni ovladaci panel e i e - . P
Pfipojit k poditaédm a programdm ve firemni siti

Pristup ke vzdalenym e 3 ey e e .
aplikacim RemoteApp a Vtomto poditaci ted neni dostupné Zadné pfipojeni.,

vzdalenym plocham

O X

M Q.) <« Viec.. » Pfipojenik aplikacim RemoteApp a vzdal... v O Prohledat Ovladaci panely o

Ovladaci panely\Viechny polozky Ovladacich paneld\Pripojeni k aplikacim RemoteApp a vzdalenym
panely ¥ p paneld\Pfipoj p! pp ym p a
4+ ™ « Viechny polozky Ovlad.. » Pfipojeni k aplikacim RemoteApp a vzdalenym plocham v O Prohledat Ovladaci panely »
Hlavni ovlddaci panel T P = - P 0
Pfipojit k pocitacm a programim ve firemni siti
Pistup ke vzdalenym X X
aplikacim RemoteApp a Vtomto poeditadi ted neni’ dostupné Zadné pfipojeni.
vzdalenym plochdm
Do pole "E- mailova adresa nebo adresa URL pfipojeni" vyplnte:

https://online.abra.eu/RDWeb/Feed/webfeed.aspx




5 Pfipojit k aplikacim RemoteApp a vzdalenym plocham

Zadejte svou e-mailovou adresu nebo adresu URL pfipojeni

E-mailova adresa nebo adresa URL pfipojent:

https://online.abra.eu/RDWeb/Feed/webfeed. aspy

Priklady:
https://contoso.com/RDWeb/Feed/webfeed.aspx
Jjohn@contoso.com

Zrusit

4. Potvrdte tlacitkem "Dalsi"




< ™ Pfipojit k aplikacim RemoteApp a vzdalenym plocham

Pfipraveno k nastaveni pfipojeni

Adresa URL pripojent: https://online.abra.eu/RDWeb/Feed/webfeed.aspx

Systém Windows je pfipraven k piidani dostupnych prostiedkd (programi a poditacd) z tohoto
piipojeni do vadeho poditace. Pokradujte kliknutim na tlaéitko Dalsi,

|"ﬂ“‘| Pokud budete pokracovat, budou do poditace stazeny a pfidany odkazy na vzdalené
- programy, soubory a pocitace. Tyto odkazy budou pravidelné a automaticky

aktualizevany pemoci adresy URL pfipejeni, Mepokracujte, pokud vyie uvedenou
adresu URL pro pfipojeni nepozndvdte a neznate jeji plvod.

e

5. V prihlaSovacim okné vypliite své pfistupové udaje, které jste obdrzeli pfi zfizeni sluzby ve

formatu sq\firma02. Misto textu firma02 vyplnite své uzivatelské jméno. Déle vyplite heslo a

muzete zaskrtnout volbu "Zapamatovat pfihlaSovaci udaje". Potvrdte stiskem tlacitka "OK". P¥i
pfistim pfihlaseni jiz nebude nutné tyto udaje vyplhovat.




Zabezpedfeni systému Windows
Zadejte sve prihlasovaci udaje.
Tyto prihlaSovaci udaje budou pouZity pro pripojeni k

online.abra.eu a prostiedkim vzdalenych aplikaci
RemoteApp a plochy, které nabizi.

sgifirma02

Doména: sq

Zapamatovat si me

OK Storno

TIP

V pripadé, ze RDP klient je aktualni, ale i pfesto nelze pfistupové udaje ulozit, je mozné tyto udaje

ulozit do "Spravce povéreni" v ovladacich panelech, a to pro tyto servery:

1) sqczgw.systematiqg.cz

Piidat povéfeni systému Windows

« - 4 » Ovladacipanely » Ufivatelsk€ Gcty » Spravce povéreni » Pfidat povéfeni systému Windows

Zadejte adresu webu nebo umisténi v siti a pfihlasovaci daje.

Zkontrolujte, zda Ize zadané uiivatelské jméno a heslo pouit pro piistup k umisténi.

Adresa v siti nebo v internetu
(napF. muj_server, server.company.com): | 59Zgw.systematiq.cz |

Usivatelské jméno: [sqfirmant ]

Heslo: [ovessese |

st

2) TERMSRV/sqcz-cb.systematiq.cz




]} Upravit povéfen systému Windows

< > v N @ > Ovladaci panely > Uzivatelské acty > Sprévce povéfeni > Upravit povéfeni systému Windows v C
Upravit povéreni systému Windows
Zkontrolujte, zda lze zadané uZivatelské jméno a heslo pouZit pro pfistup k umisténi.

Adresa v siti nebo v internetu
(napf. muj_server, server.company.com): TERMSRV/sqcz-ch.systematiq.cz

Uzivatelské jméno: sg\firmat
Heslo: YYYIYYY

6. Pokracujte pomoci tlacitka "Dokon¢it".

5 Pripajit k aplikacim RemoteApp a vzdalenym plocham

Uspésne jste nastavili nasledujici pripojent:

Mazev pipojent: ABRA on-line

Adresa URL pripojent: https://online.abra.eu/RDWeb/Feed/ webfeed.aspx
Dostupné prograrmy: 7

Dostupné poditace: 0

K témto prostiedkdm mate pfistup z obrazovky Start.

7. Po uspésném pfipojeni se zobrazi v nasledujicim okné "Aktualizace probé&hla uspésné".



™ Piipojeni k aplikacim RemoteApp a vzdalenym plocham - O X
=« 4 B« VEec.. » Pfipojenik aplikacim RemoteApp a vzdéle... v & Prohledat Ovlddaci panely el

Hlavni ovladaci panel w s wrp e o P
Pripojit k pocitacim a programdm ve firemni siti

Pristup ke vzdalenym

aplikacim Remotefpp a ABRA on-line

vzddlenym plocham

Toto pfipojeni obsahuje: Programy: 7 a plochy: O Zobrazit
prostiedky
K témto prostiedkim mate pfistup z
obrazovky Start.
Stav pfipojent Pfipejeng Odpojit
Posledni aktualizace: patek 23, zaff 2016 v 11:46 Zobrazit
podrobnosti
W Altualizace probéhla dspéiné,
Daturmn wytvofent: patek 23, zaff 2016 v 11:46 Odebrat
8. Seznam dostupnych aplikaci mizete zobrazit pomoci odkazu "Zobrazit prostfedky".
| = | ABRA on-line (RADC) - o X
Dami sdileni Zobrazeni w o
&« v A « Programy » ABRA on-line (RADC) v Prohledat: ABRA on-line (RAD... @
& e — o
* RYChIY P"Stup A @ L ﬁ @ f-/- é
I Plocha -+ a EéJ & ﬂ_l- =
. ABRA Certifikaty Disk 5 15D0OC Meozilla OpenOffice  OpenOffice
Dokumenty an-line (ABRA (ABRA Reader Thunderbir  Calc (ABRA  Writer
_— Firma on-ling) on-ling) (ABRA d (ABRA on-ling) (ABRA
St b
¥ stazenésoub ¢ (ABRA... on-ling)  on-line) on-line)
[&] Obrazky E
. v
Pocet polozek: 7 == =

9. Ve Start menu Windows jsou poté k dispozici pridélené aplikace ABRA on-line.




B 0O Daldl ~

Mejlepsi shoda

ABRA on-line Firma (ABRA on-line)
Aplikace poditace

Aplikace b2
ap Certifikdty (ABRA on-line)
I OpenOffice Calc (ABRA on-line)

Disk 5 (ABRA on-line)

-

ISDOC Reader (ABRA on-line)

s

£l OpenOffice Writer (ABRA on-ling)

Mozilla Thunderbird (ABERA on-line)

10. Nyni muzete spustit vasi vzdalenou aplikaci ABRA on-line (prvni spusténi aplikace trva déle).

-10-



B Piipojovani k SQCZ-CB2.SYSTEMATIQ.CZ — X

r
) RemoteApp

Spousténi

A

ABRA ondine Firma

-'\f_. Zobrazit podrobhost Zrust

11. V nasledujicim okné zaSkrtnete volbu "Tento dialog jiz pro vzdalena pfipojeni od tohoto

vydavatele pFisté nezobrazovat" a pokracujte tlacitkem "PFipojit".

=]
=]

Eg] Rermnotelp

) Doveruicte vydavate této aplikace Rematepp?

Tato aplikace RemoteApp by mohla poSkodit vas mistni nebo vzdaleny pocita. Pred pfipojenim a
spusténim této aplikace se ujistéte, zda divenjete danému vydavateli.

% Vydavatel: * systematig.cz

[ Typ: Program RemoteApp
Cesta: ABRA ondine Fima -nowveil
Mazewv: ABRA ondine Fima

Vedaleny poditad: SQCZLCB2 SYSTEMATIO.CZ
Server brany: sqczgw systematiq.cz

Terto dialog ji pro vzdalena pripojeni od tohoto vydavatele pristé nezobrazovat

\v Zobrazit podrobnosti Pripait Zrusit

12. Nasledné je jiz zobrazeno okno aplikace ABRA Gen.

-11 -



ABRA Gen

verze 16.13.03

Wyberte spojeni na databazi, do které se chcete priblasit

| Data n

Stav spojeni: 0K

Spojeni je v poradku a pripraveno k pouzit,

13. Kromé aplikace IS ABRA Gen mate k dispozici i dalSi aplikace ABRA on-line, které spustite
podobnym zplUsobem. Vice o dal$ich aplikacich v samostatné sekci napovédy.

Pfejeme pfijemnou praci.

-12-



CAST 2

PRISTUP Z MAC OS



ABRA on-line - pfipojeni do vzdalené aplikace z prostfedi OS

Mac
UvoD

Do prostfedi ABRA on-line je mozné pfistupovat riznym zpusobem - odkudkoli pomoci internetového

prohlize€e nebo pfimo z prostfedi operacniho systému.

Tato kapitola popisuje pfipojeni k systému ABRA on-line pfimo z prostfedi operacniho systému MAC
Os.

POZADAVKY

Pro spravnou funkénost je nutné dodrzet systémové pozadavky provozu ABRA on-line. Pro operacni
MAC OS to znamena mit nainstalovaného klienta vzdalené plochy "Windows App", ktery lze ziskat z
iTunes portalu a je vydany spole¢nosti Microsoft Corporation. Odkaz na popis systémovych
pozadavkd pro spusténi ABRA on-line naleznete na portalu platformy ABRA on-line online.abra.eu ,
viz Systémové pozadavky nebo na webovych strankach dodavatele v sekci ABRA on-line Sluzby ->
ABRA on-line.

POSTUP

VIDEO: PRIPOJENIi Z PROSTREDI MAC

Zde mlzete vidét postup pro spusténi platformy ABRA on-line na opera¢nim systému MacOS:

-14 -


https://online.abra.eu/
https://www.abra.eu/informacni-systemy/abra-on-line/systemove-pozadavky
https://www.abra.eu/sluzby/abra-on-line
https://www.abra.eu/sluzby/abra-on-line

Video je soucasti videokurzu Zaklady ABRA on-line na vzdélavacim portalu ABRA Academy.
Pfihlasit se na tento bezplatny kurz a podivat se na vSechna videa mizete zde.

-15-


https://academy.abra.eu/kurz/video-zaklady-abra-on-line

CAST 3

PRES INTERNETOVY
PROHLIZEC



ABRA on-line - pfipojeni z internetového prohlizecCe
uvoD

Do prostfedi ABRA on-line je mozné pfistupovat riznym zpusobem - odkudkoli pomoci internetového

prohlize€e nebo pfimo z prostfedi operacniho systému.

Tato kapitola popisuje pfipojeni do prostfedi ABRA on-line pomoci internetového prohlizeCe a postup

spousténi vzdalenych aplikaci z prohlizece.
POZADAVKY

Pro spravnou funkénost je nutné dodrzet systémové pozadavky provozu ABRA on-line. Odkaz na
popis systémovych pozadavku pro spusténi ABRA on-line naleznete na portalu platformy ABRA on-

line online.abra.eu , viz Systémové pozadavky nebo na webovych strankach dodavatele v sekci ABRA

on-line Sluzby -> ABRA on-line.

POSTUP

-17 -


https://online.abra.eu/
https://www.abra.eu/informacni-systemy/abra-on-line/systemove-pozadavky
https://www.abra.eu/sluzby/abra-on-line

1. Spustte vas oblibeny internetovy prohlize¢ a oteviete adresu online.abra.eu.

- [} k4
[ ABRA orlire o
“ G Y | @ hupsonline. abea pu/RDWeb/ Fagesjan- LS/ oginasps e O 5
52 Aplikare i Bockmarks I8 Mawrhouané weby [ ASRA (] Rizné % Ubytouinina Maurc (O] E-shapy O Help [ Jazpky-wjuka [0 SLOVRIKY "

M ABRA

Vitejte v ABRA on-line

Ffihlasit se S on-line systémy ABRA usetfite

Jméno: Memusite investovat do vikeangch seren
Mepotfebujele drahou prici sprivee systamu

Heslo Budete mit vyfedeny zalohy

Sustémoud pofadavky  Wice nformaci
Prihlasit

oo portdiu

2. Zadejte vaSe pfistupové udaje do prostfedi ABRA on-line a zvolte Prihlasit. Po pfihlaseni

ziskate seznam aplikaci, které v prostfedi ABRA on-line mate k disposici.

-18-


https://online.abra.eu/

| lanz) [N [ ™

[ ABRA on-line ®
“ @ | @ hitps/ionline.abrasy/R0Wek/Pages fen-LIS dafaultaspy G| O 5
i3 Apikace o Boobrarks [ Mawhovand waby (1 ABRA [ Rizné ¥y Ubytowinira Mauric [ EBshepy [ Help O Jazykyewpaia (0 SIOVNIRY af »

sgilirmals Odhldsit

M ABRA

Aplikace ke spusténi

A A g G H O @O A

AERA on-lre ABRA on-Eng Cetifiaty Dek S 1s00C Maocla OpenOhice OpenOfice
Fima Fuma EET Riatar Thisderted Cak: Witer
Ke staZeni
o
[ ] ¥s -"‘,s-

Syatmove pefadaky Menia ABRA onine - vzdakend placha MAT LERA oo-Ine - vzdilend piocha WIH

3. Nyni staéi na pozadovanou aplikaci kliknout a otevfit stazeny soubor s pfiponou rdp!, viz
obrazek (konkrétni vzhled se muze lisit dle vaseho prohlizece).

TRemote Desktop Protokol (RDP) - sitovy protokol, ktery umozfiuje uZivateli ovladat vzdaleny

pocita€ prostfednictvim pfipojeni k jeho desktopovému prostiedi.

-19-



[ ABRi an-fine x

| O &

5/ default.asp

“ 2 (0 | © hetpsyionline.abra.ew/ROWeb/Pages/an.

it Aplikace d Bockmarks (M| Mavrhovend weby [0 ABRA (] Rizné
sqifirmalls Odhlisit

A ABRA

Aplikace ke spusténi

Ala B =3 X 6 @

ZERAcndne | AERAundne  Cerifkity Disk 5 I500C Muzila Opendfice  OpenOfice
Fma Fira EET Reades Thundeshind Cale Wirner
Ke stazeni
-
[ri= ] *v *1‘*

Sy plémtave poledavhy kienla AERA gl - yzd el plocha MAG ATRA gn-fne - vodaking placha WK

Fonlakly

kitha podtdlu

'2dy oteviraz scubory tahoto typu

Zobrazit ve dlofce

Zobrazit vie ¥

% tpuh-AB.‘-m_nn-lin....rdp(‘:J

4. Pfispusténi budete vyzvani k zadani pfistupovych udaji do vzdalené aplikace RemoteApp.

B Piipojovani k SQCZ-CB2.SYSTEMATIQ.CZ — X

ABRA ondine Firma

"\f_. Zobrazit podrobrost

-20-



Zabezpedfeni systému Windows .

Zadejte sve prihlasovaci udaje.

Pro pripojeni k: SQCZ-CB2.systematiq.cz zadejte uZivatelske
Jméno a heslo.

e sg\firm a)(YI x

Doména: sq

5. Aplikace RemoteApp se nasledné spusti.

ABRA Gen

verze 16.13.03

-21-



Wyberte spojeni na databazi, do které se chcete prihlasit

| Data n

Stav spojeni: 0K

Spojeni je v pofadku a pfipraveno k pouZit,

-22-



CAST 4

E-MAILOVY KLIENT




ABRA on-line - pfistup k e-mailové aplikaci

Tato kapitola obsahuje informace tykajici se nastaveni s e- mailového klienta, pokud
provozujete systém ABRA Gen v prostifedi ABRA on-line a chcete v ném odesilat resp. pfijimat
e-maily.

UvoD

Pro nastaveni e-mailového klienta (Mozilla Thunderbird) v prostfedi ABRA on-line postupujte podle
obrazk( nize. V pfipadé nejasnosti kontaktujte svého IT spravce.

POZNAMKA
Pokud se Mozilla Thunderbird pfi pusténi zepta, jestli ma byt vychozim e-mailovym klientem, nastavte ho jako

vychoziho e-mailového klienta a od$krtnéte volbu Kontrolovat toto nastaveni pti kazdém startu.

POSTUP

VIDEO: PRiISTUP K E-MAILOVE APLIKACI THUNDERBIRD

Zde mlzete vidét postup pro ziskani pfistupu do aplikace Thunderbird:

Video je souclasti videokurzu Zaklady ABRA on-line na vzdélavacim portdlu ABRA Academy.

PFihlasit se na tento bezplatny kurz a podivat se na vSechna videa mlzete zde.

VIDEO: PRISTUP K E-MAILOVE APLIKACI OUTLOOK

Zde mlzete vidét postup pro ziskani pfistupu do aplikace Microsoft Outlook:



https://academy.abra.eu/kurz/video-zaklady-abra-on-line

Video je soucasti videokurzu Zaklady ABRA on-line na vzdélavacim portalu ABRA Academy.

Pfihlasit se na tento bezplatny kurz a podivat se na vSechna videa muzete zde.

1. Pro pfistup pouzijte vzdalenou aplikaci Mozilla Thunderbird (ABRA on-line). Pfed pouzitim je

nutné aplikaci nastavit.

| Dalal ~

Mejlepsi shoda

Mozilla Thunderbird (ABRA on-lineg)
Aplikace pofitace

2. V uvodnim okné kliknéte na tlacitko Pfeskocit privodce a pouzit existujici e-mail.
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Vita vas Thunderbird

Chtéli byste novou e-mailovou adresu?

Vaie jméno nebo prezdivka

Hledat

= B gandi.net

Ve spolupraci s fadou poskytovateld vam Thunderbird umoZni zaloZit si vlastni poStovni tiet. Do pole
vyse vloZte prosim vaie kiesni jméno a pfijmeni nebo jakékoliv jiné slovo, které se vam libi.

Zadané wyrazy jsou odesilany na servery Mozilly (Zisady ochrany soukromi) a poskytovatelGm posty
gandi.net (Zasady ochrany soukromi, Podminky slufby) za Géelem nelezeni dostupnych adres.

Preskofit privodce a poufit existujici e-mail

Swilj ifet si nastavim pozd&ji.

3. Pokracujte vyplnénim pfihlasovacich udaju.
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Mastaveni existujiciho e-mailového Gétu

Pt

Vaite jméno: | Iméno Pijmeni VaZe jmeéno tak, jak se bude zobrazovat ostatnim.

E-mailovad adresa: | email@neco.cz Vage stavajici e-mailova adresa

Heslo: | sesss

Pamatowvat =i heslo

Fizkat novou e-mailovou adresu.., Pokracowvat Zrugit

4. Automatické vyhledavani nastaveni znamych poStovnich sluzeb preruSte kliknutim na tlacitko
Ruéni nastaveni.

Mastavenr existujiciho e-mailového Gétu
Vate jméno: |Jméno Pfijmeni Vate jméno tak, jak se bude zobrazovat ostatnim.

E-mailova adresa: | email@neco.cz Vaie stavajici e-mailova adresa

Heslo:

Pamatovat si heslo

i, Aplikaci Thunderbird se dafilo nalézt nast;

P

i vaseho postovniho Gitu.

Mazev serveru Port SSL Autentizace
Piichozi | IMAP | |imap.neco.cz |[143 || smarrns | | Gifrované heslo v
Odchozt | SMTP | smtp.neco.cz v| |57 | |smarrmis | | Sifrované heslo v
Uzivatelské jméno: | Prichoz:: | email@neco.cz | Odchoziz email@neco.cz

Ziskat novou e-mailovou adresu... Rozéifené nastaveni Znovu otestovat

Hotovo Zrugit

5. V dal8im kroku vyplite adresy a porty pouzivanych IMAP a SMTP serveru a kliknéte na tlacitko
Roz&ffené nastaveni.
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Mastavenr existujictho e-mailového Gétu *

Vage jméno: Vase jmeéno tak, jak se bude zobrazovat ostatnim.

E-mailova adresa: | email@neco.cz Vate stavajici e-mailovd adresa

Heszlo:

Pamatovat si heslo

Vyhledivéani nastaveni testovanim obvykljch jmen serverd c

Ziskatgwoue-mailwouadlsu...| IRgEm'nastavem'I | Zastavit | Pokracovat

Office 365

Server pfichozi posty: IMAP outlook.office365.com, port 993
Server odchozi posty: SMTP smtp.office365.com, port 587

Gmail
Server pfichozi posty: IMAP imap.gmail.com, port 993
Server odchozi posty: SMTP smtp.gmail.com, port 465

Outlook.com
Server pfichozi posty: IMAP imap- mail.outlook.com, port 993
Server odchozi posty: SMTP smtp-mail.outlook.com, port 587

Forpsi
Server prichozi posty: IMAP imap.forpsi.com, port 993
Server odchozi posty: SMTP smtp.forpsi.com, port 465

Seznam.cz
Server pfichozi posty: IMAP imap.seznam.cz, port 993

Server odchozi posty: SMTP smtp.seznam.cz, port 465

6. V sekcich Synchronizace a GloZzidté a Misto na disku provedte nize uvedené Upravy nastaveni

souvisejici s usporou mista na disku.
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Mastaveni (¢tu *

v~ email@neco.cz Synchronizace a iloZisté

Mastavenr serveru

Kopie a slozky Synchronizace zprav

Viytvafeni zprav a adresovani I|:| Uchgvavat mistni kopie zprav viech slozek tohoto détu I

. P Poznamka: Tato zména ovlivni viechny slozky tohoto détu. Pro zménu
Mevyzddand poita . . . . - -
jednotlivich sloZek pouzijte tladitko Rozéifené....

Synchronizace a dloZiste

Potvrzeni o precteni Roziitene...
Zabezpeceni

B Mistni slozky
Mevyzddana posta
Misto na disku

Misto na disku

Pro ugetfeni mista na disku lze stahovani zprav ze serveru a uchovavani jejich
mistni kopie omezit velikosti € stafim.

() Synchronizovat zpravy bez ohledu na jejich staif
(®) Synchronizovat zpravy za poslednich 05 dni hd
Nestahovat zpravy vetsi nez 50> KB

il Server odchozi poéty (S...

Pro ugetreni mista na disku lze automaticky mazat staré zpravy, jak mistni
kopie, tak onigindly na vzdaleném serveru.

(@) Nemazat Zadné zpravy
(C) Smazat vie mimo poslednich 2000, zprav
(T) Smazat zpravy starii nez 30 S dnyid)

Vzdy ukladat zpravy s hvézdickou

Akce Gctu -

Zrusit
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Mastaveni (¢tu *

v~ email@neco.cz Misto na disku

Mastavenr serveru

Kopie a slofky Pro ugetreni mista na disku lze autematicky mazat staré zpravy.
Wytvafenl zprav a adresovani (O Nemazat fadné zpravy

Mevyiddand poita () Smazat vie mimo poslednich 2000 5 zprav
Synchronizace a dloZiste (® Smazat zpravy staréi nez I—m z dny(l)
Potvrzeni o pfecteni Vidy ukladat zpravy s hvézdickou

Zabezpeceni

v_gl Mistni slozky
Mevyzddana posta
Misto na disku
il Server odchozi poéty (S...

Akce Gctu -

Zrutit

7. Po dokonéeni nastaveni program Mozilla Thunderbird ukonéete a znovu spustte. Zkontrolujte,

jestli vidite doru¢enou postu a zkuste si poslat (libovolnou) testovaci e-mailovou zpravu.

-30-



CASTS5

INSTALACE CERTIFIKATU



ABRA on-line - instalace certifikatu
uvoD

Tato kapitola uvadi informace tykajici se instalace certifikat(i, pokud provozujete systém ABRA Gen v
prostfedi ABRA on-line a chcete z ném elektronicky podepisovat dokumenty apod.

POSTUP

VIDEO: INSTALACE CERTIFIKATU

Zde muzete vidét postup instalace certifikatu:

Video je soucasti videokurzu Zaklady ABRA on-line na vzdélavacim portalu ABRA Academy.

PFihlasit se na tento bezplatny kurz a podivat se na vSechna videa mUzete zde.

1. Nejprve je potieba ve svém pocitaCi vyhledat soubor s certifikatem a zkopirovat ho do schranky
kliknutim pravym tlacitkem mySi a volbou "kopirovat".
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JlanMovakCer
Mainstalovat PFX
Oteviit
T-Zip
CRC 5HA
Scan with AVG
Perrnanently shred with AVG
Zkontrolovat pornoci Windows Defender...

Oteviit v programu...

Sdilet =

Obnovit pfedchozi verze

Odeslat

Vyjrnout

Kopirovat

Vytwofit zastupce
Odstranit

Pfejmenovat

Vlastnosti

2. Poté spustte vzdalenou aplikaci "Certifikaty (ABRA on-line)".
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= B 0 Dalsi ~
o Mejlepsi shod
0o ejlepsi shoda
Certifikaty (ABRA on-ling)
Aplikace pocitace
Mastaveni >
Sprava certifikdtd poditadi
52, Sprava certifikata uZivateld
52, Spravovat certifikaty pro Sifrovani soubord
8
[ -
[
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Soubor  Akce Zobrazit MNapovéda

B| 6= HE

Iﬁl Certifikaty — aktualni uZivatel Typ objektu
| Osobni
[ 7] Divéryhodné kefenové certif

Tormuto zobrazeni necdpovida Zadna polozka.

[ 7] Divéryhodnost v ramci rozlel
[ ] Zprostfedkujici certifikaéni av
[7] Ugivatelsky objekt sluzby Acti
[ ] Divéryhodni vydavatelé

[7] Nedivéryhodné certifikaty
] Kofenové certifikacni autority
[7] Divéryhodné osoby

[ ] Wystavitelé ovéfeni klienta

[ Ostatni uFivatelé

[ ] Dinvéryhodné kofeny Gipovyc

Uleziété Osobni nechsahuje Zadné certifikaty.

3. V sekci "Certifikaty - Osobni" kliknéte pravym tlacitkem mys$i a vyberte "VSechny ukoly -
Importovat..."

Soubor  Akce Zobrazit  Napovéda
«= zn(E ol g

@l Certifikaty — aktualni uzivatel Typ objektu
| Osobni

b [7] Divéryhodné kofenové certif
b [7] Dévéryhodnost v rémci rozlel | Hledat certifikaty... |
b [] Zprostiedkujicr certifikaéni au
b [7] Ugivatelsky objekt sluzby Acti
b [ Divéryhodni vydavatelé Aktualizovat Poiadat o nowy certifikdt...
b [7] Neddvéryhodné certifikaty Zobrazeni Importovat...
b ] Kofenové certifikacni autority
B[] Divéryhodné osoby Sefadit ikony
B[] Vystavitelé ovéfen klienta Viyrovnat ikony
I [ ] Ostatni ufivatelé
b [7] Divéryhodné kofeny Eipovic

Tomuto zobrazenl neodpovidd Zadnd polozka,

Viechny dkoly Hiedat certifikaty...

| Upfesnit operace

Mapovéda

Pridat certifikat do GloZisté

4. Pokracujte volbou "Dalsi".
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Vita vas Pravodce importem certifikatu.

Privodce vam pomiZe kopirovat certifikaty, seznamy divéryhodnych certifikatd a
seznamy odvolanych certifikatd z disku do dloZisteé certifikatd,

Certifikat vydany certifikadni autoritou potvrzuje vasdi totofnost a obsahuje informace
nezbyiné k ochrané dat nebo k vytvareni zabezpedenych sitovych pfipojeni, Ulofigté
certifikatd je systémova oblast, v niZ jsou certifikaty uloZeny,

Umist&ni dlozisté

® aktudini ufivatel

() Mistni poéitad

Pokradujte kiknutim na taditko Dalsi,

5. Zvolte tlacitko "Prochéazet".
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Fadejte soubor, ktery cheete importovat,

Mazev souboru:

Poznémka: V jednom sauboru je moiné ulodit vice nef jeden certifikat v ndsledujicich
formatech:

Format Personal Information Exchange - PKCS £, 12 (PFX, P12)

Certifikaty standardu Cryptoaraphic Message Syntax Standard - PKCS &, 7 (P7B)

Serializované UloZisteé certifikatd (S5T)

6. V levé casti okna vyberte disk vas disk S v ABRA on-line - "Firma_DATA (S:)".
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© + 1|52 » Tentopoditat » Firma DATA (S)

v @] [ Prohledat: Firma DATA(S) 2 |

Usporadat + Nova slozka

b W Hudba

I £ Obrazky

b g Plocha

3 Li Stazené soubory
b @ Videa

b 5 DATA (E)

I = temp (F:)

)

| b2 Firma_DATA (5)

b €l St

MNazev souboru: |

b

Datum zmény

23.9.2016 11:26

<]

w | | Certifikat X.509 (*.cer*.crt)
| |

| Oteviit | | Storno

7. Do néj ze schranky vlozte soubor s certifikatem (pravé tlacitko mysSi, volba "Vlozit").

© = 1 |G » Tentopocitac » Firma DATA (S)

v ¢ | [ Prohledat: Firma DATA () 2 |

Usporadat + Nova slozka

i Hudba

|E] Obrazky

|j Plocha

Liv Stazené soubory
B Videa

— DATA (E)

ca temp ()

9 Firma_DATA (5:)

Eal

=~ O @
Datum zmény Typ

23.9.2016 11:26 SloZka soubord

Zobrazit
Seradit podle
Seskupit podle
Alktualizovat

Vlodit

Vlodit zastupce

Naowy

W Certifikat X.509 (*.cer™.crt)
| |

| Oteviit | | Storno

8. Pokud nevidite vlozeny soubor, zvolte v rozbalovacim menu vpravo dole "VSechny soubory

)"
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FoolLnLo pusiue r o nmu_semom g M B |
vé slozka i~ Il @

™ Mazev Datum zmény Typ

. ABRA-vykazy 23.9.2016 11:26 SloZka soubord

!
.

vl <] m | >
Wazev souborw: | w | | Certifikeat X509 (*.cer™.crt) W

Certifikat X509 (*.cer™.crt)
Yymeéna osobnich informacr (*.pfig™.p12)
Seznam divéryhodnych certifikatd (*.stl)
—Seznam odvolanych certifikati (*.crl)

Serializované dloZisté certifikatd (*.sst)

Certifika'E PECSET E*.sic;*.i?bj

| Daler || Storno |

9. Vyberte soubor s certifikatem a pokracujte tlaCitkem "Otevrit".
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1 |52 » Tento pocta » Firma DATA (5) v & | | Prohledat: Firma DATA(s) AP |

Usporadat + Nova slozka

# D na NEMINE ~| Nazev Datum zmény

Dok
|| Dokumenty 1| ABRA-wkazy 23.9.2016 11:26

o HUd_ha |@ JanNovakCertifikat 23.9.2016 11:35
£ Obrazky

ju Plocha

Li Stazené soubory
[ Videa

ca DATA(E)

ca temp (F)

¥ Firma_DATA (S:)

€ sit v |[<] |

Nazev souboru: | JanMovakCertifikat v | |Vechny soubory (*)

| Oteviit | | Storno

10. Pokracujte tlacitkem "DalSi".
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11.

(€) = Privodce importem certifikatu

Importovat soubor
Fadejte soubor, ktery cheete importovat,

Mazev souboru;
S:\JanMovakCertifikat, pfx | |Prud’13’|zet...

Poznémka: V jednom sauboru je moiné ulodit vice nef jeden certifikat v ndsledujicich
formatech:

Format Personal Information Exchange - PKCS £, 12 (PFX, P12)
Certifikaty standardu Cryptoaraphic Message Syntax Standard - PKCS &, 7 (P7B)

Serializované UloZisteé certifikatd (S5T)

Daler || Storno

Pokud certifikat obsahuje privatni kli¢ je potfeba zadat heslo a pokracujte tlacitkem "Dalsi".
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(€) = Privodce importem certifikatu

Ochrana privatniho klice

7 divodu zajisténi zabezpedeni byl privatni Ki€ chréanén heslem.

Fadejte heslo k privatnimu ki,

Heslo:

[] Zobrazit hesla

Moznost impartu:

[ ]Povelit silnou ochranu privatnihe Kige (pokud zvolite tuto mognost, budete vidy
pfi pouditl privatniho kice aplikad vyzvani k potvrzeni akce)

[ ] oznadit tento Kif jako exportovatelny (pozd&ji bude moiné Kif zélohovat &
prenést)

Zahrnout vEechny roziifens vlastnost

Daler || Storno

12. PokracCujte tlaCitkem "DalSi".
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UloZisté certifilebi
Ulo#igtd certifikitd jsou oblasti systému, kde jsou uloFeny certifikdty.

Systém Windows mife automaticky vybrat dlofigté certifikatd, nebo miiete zadat
umisténi certifikatu,
() Automaticky vybrat dloFigts certifikatd na zaklads typu certifikdtu
(®) yEechny certifikdty umistit v nasledujicim dloFigt
Ulo#igte certifikath:

13. Pokracuijte tlacitkem "Dokon¢it".
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@ +* Privodce importem certifikatu

Dokonceni Pravodce importem certifikatu

Certifikat bude naimportovan po kiknuti na tadtko Dokondt.

Zadali jste nasledujid nastaveni:

Ulo#igts certifikdtd vybrané ufivatelem
CObsah
Mazev souboru

Csobni
PFX
S:JanMovakCertifikat. pfx

Dokonéit | |

Storno

14. Po uspéSném importu se zobrazi informacni okno.

15.

o Import probehl dspéiné,

Importovany certifikat je vidét v nasledujicim okné.
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= certmagr - [Certifikaty — aktualni uZivatel\Osobni\Certifikaty] = | =] =
Soubor Akce Zobrazit Napovéda

Y EREIREER )
Gl Certifikaty — aktualni ufivatel Vystavenc pro Vystavitel Datum ukonée...
a4 [ Osobni EilJan Novik CA-ABRA 2392017
[ Certifikaty

p | Davéryhodné kofenové certif
p | Divéryhodnost v ramci rozlel
p || Zprostiedkujici certifikacni at
p [ UZivatelsky objekt sluzby Acti
b | Ddvéryhodni vydavatelé

B | Meddvéryhodné certifikaty

b || Kofenowé certifikacni autority
p || Divéryhodné osoby

p [ Vystavitelé ovéfeni klienta

B || Ostatni uZivatelé

B | Ddvéryhodné kofeny Cipovyc

< m > [ <] m >

Ulozigté Osobni obsahuje 1 certifikat.

16. Po uspésSném pfipojeni se zobrazi v nasledujicim okné "Aktualizace probéhla uspésné".

3 Piipojeni k aplikacim Remotefpp a vzdalenym plocham -
P k aplik R eh| dal loch O s
=~ 4 ™ « Viec.. » Pipojenik aplikacim RemoteApp a vzdale... v | D Prohledat Ovladaci panely o

Hlavni ovlddaci panel wi wr ua . ;o
Pfipojit k pocftaédm a programim ve firemni siti

Pristup ke vzdalenym

aplikacim Remotedpp a ABRA on-line

vzdalenym plocham

Toto pfipojeni obsahuje: Programy: 7 a plochy: O Zobrazit
prostiediy
K témto prostfedkim mate piistup z
obrazovky Start.
Stav pfipojent: Plipojené QOdpaojit
Posledni aktualizace: patek 23, z3f 2016 v 11:46 Zohbrazit
podrobnosti
+/ Aktualizace probéhla Gspéiné.
Daturn vytvoieni: patek 23, zair 2016 v 11:46 Odebrat

17. Nyni mGzete spustit vasi vzdalenou aplikaci ABRA on-line (prvni spusténi aplikaci trva déle).
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%) Piipojovani k SQCZ-CB2.SYSTEMATIQ.CZ — X

r
) RemoteApp

Spousténi

A

ABRA ondine Fima

-'\f_. Zobrazit podrobnost Zrusit

18. V nasledujicim okné zaSkrtnete volbu "Tento dialog jiz pro vzdalena pfipojeni od tohoto

vydavatele pFisté nezobrazovat" a pokracujte tlacitkem "PFipojit".

L]

B} Remotelp

(:.] Dirvéuiete vydavateli této aplikace RemoteApp?

T

Tato aplikace RemoteApp by mohla poskodit vas mistni nebo vzdaleny poditad. Pred phipojenim a
spusténim této aplikace se ujistéte, zda divérujete danemu vydavateli.

% Viydavatel: * systematig.cz

[ Typ: Program RemoteApp
Cesta: ABRA ondine Fima -noveil
MNazeyv: ABRA ondine Firma

Vzdalery poditad: SQCZLB2 SYSTEMATIG.CZ
Server brany: sqczgw systematiq.cz

Terto dialog jiF pro vzdalena piipojeni od tohoto vwdavatele pristé nezobrazovat

() Zobrazit podrobnosti Pfipajt Zrusit

19. Nasledné je jiz zobrazeno okno aplikace ABRA.
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ABRA Gen

verze 16.13.03

Vyberte spojeni na databazi, do které se cheete prihlasit

[Data ﬂ

Stav spojent: 0K

Spaojeni je v pofadku a pripraveno k poudit,

20. Kromé aplikace ABRA Gen mate k dispozici i dalsi aplikace ABRA on-line, které spustite
podobnym zplUsobem. Vice o dalSich aplikacich v samostatné sekci ndpovédy.
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SABLONY VYKAZU



ABRA on-line - pfistup k Sablonam vykazt pomoci vzdalené

aplikace z prostredi MS Windows
uvoD

Tato kapitola uvadi informace tykajici se pouziti ucetnich vykazli, pokud provozujete systém ABRA
Gen v prostfedi ABRA on-line.

V pfipadé provozu systému ABRA Gen v prostfedi ABRA on-line, nebudete pouzivat definice vykaz,
které jsou v instalacnim adresafi systému ABRA Gen (jako by tomu bylo, kdybyste provozovali systém
nainstalovany pfimo na vaSem HW), ale z disku S:\ABRA-vykazy (tento disk s podadresarem ABRA-
vykazy ma kazdy uzivatel ABRA on-line automaticky k dispozici a pfi zprovoznéni jeho prostredi jsou

mu sem nakopirovany aktualni definice vykazu).

POZNAMKA
Uzivatelé provozujici systém ABRA Gen v prostfedi ABRA on-line neprovadi nastaveni v agendé Nastaveni

klienta. Vice viz help, kap. Nastaveni klienta.

POZADAVKY
V agendé Firemni udaje by mél byt parametr Kontrolovat shodnost cest Propojeni na Excel /
OpenOffice Calc se spoustécim adresafem ABRA nastaven na hodnotu Ne. Vice viz help, parametr

Kontrolovat shodnost cest Propojeni na Excel / OpenOffice Calc se spoustécim adresafem ABRA v

agendé .
POSTUP

Vas$e Sablony jsou ulozeny ve slozce ABRA-vykazy na diskové jednotce S:
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¥ s i Zobrazeni
S (V]
1T | I » Tentopoéitaz » Firma_DATA (S) » ABRA-wykazy v 0| | Prohledat: ABRA-vykazy

-

I Oblibené polofly 22 Datum zmény Typ Velikost

(ﬁ MNaposledy navitiv '@ MNxDefVykPodnik2006 9.9.2016 21:05 Setit OpenOffice.. 129 kB
B Plocha @ MNxDefVykPodnik2006 9.9.2016 21:05 Soubor XLS 682 kB
j Stazené soubory @ MNxDefVykPodnik20028 9.9.2016 21:05 Soubor ODS 133 kB
@ MNxDefVykPodnik2008 9.9.2016 21:05 Soubor XLS 683 kB

1M Tento poéitad @ MNxDefVykPodnik2009 9.9.2016 21:05 Soubor QDS 139 kB
@ MNxDefVykPodnik2009 9.9.2016 21:05 Soubor XLS 606 kB

f! Sit @ MNxDefVykPodnik2012 9.9.2016 21:05 Souber ODS 139 kB
@ MNxDefVykPodnik2012 9.9.2016 21:05 Soubor XLS 704 kB

@ MNxDefVykPodnik2014 9.9.2016 21:05 Souber ODS 156 kB

@ MNxDefVykPodnik2014 9.9.2016 21:05 Soubor XLS 919 kB

@ NxDefVykPodnik2015 9.9.2016 21:05 Soubor ODS 155 kB

@ MNxDefVykPodnik2015 9.9.2016 21:05 Soubor XLS 921 kB

@ MNxDefVykPodnik2016 9.9.2016 21:05 Souber ODS 237 kB

@ NxDefVykPodnik2016 9.9.2016 21:05 Soubor XLS 1610 kB

Pocet polozek: 27

Z nich pak pfi sestavovani vykazl ze systému ABRA Gen vyberte pfislusnou $ablonu (XLS nebo
ODS), podle toho, jestli budete sestavovat ucetni vykazy pomoci MS Excel nebo Open Calc.

© _— | ) « Firma_DATA (5] » ABRA-vjkazy v c.| | Prohledat: ABRA-vykazy P

Uspoiddat v Nové slozka =~ I @

MNazev Daturn zmény Typ Velikost

S| TMALYTI VY R NCLIERLL Y TTEV WL LS SO LS [ N}

@ NxDefVykPodnik2006 9.9.2016 21:05 Soubor ODS 133 kB
@ NxDefVykPodnik2002 9.9.2016 21:05 Soubor ODS 133 kB
@ NxDefVykPodnik2009 9.9.2016 21:05 Soubor ODS 139 kB
@ NxDefVykPodnik2012 9.9.2016 21:05 Soubor ODS 139 kB
E MNxDefVykPodnik2014 9.9.2016 21:05 Soubor ODS 156 kB
E MNxDefVykPodnik2015 9.9.2016 21:05 Soubor ODS 135 kB
E NxDefVykPodnik2016 9.9.2016 21:05 Soubor ODS 23T kB

Mazev souboru: || v| |’Soubory QDS (ods)

|O‘Ieui& ||

POZNAMKA
Pokud by se misto hodnot zobrazovalo ve vykazu #VALUE, je tfeba zkontrolovat a nastavit "Davéryhodné

zdroje" v OpenOffice. Vice viz help, kap. Vystupy - vlastni vykazy.
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