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1. KDY SE POSTUP POUZIVA

Podani PREZEC slouzi k ozndmeni predpoklddaného nastupu zaméstnance nebo k ozndmeni, ze zaméstnanec do
zaméstnani nenastoupil.

Systém podporuje dva typy podani PREZEC:
o Akce 9 - oznameni predpokladaného nastupu zaméstnance.

e Akce 10 - ozndmeni, Zze zaméstnanec nenastoupil.

Pokud zaméstnanec po predregistraci nastoupi do zaméstnani, navazuje na podani PREZEC podani REGZEC - akce 1.

2. PREDPOKLADY

Pfed vytvorenim podani ovérte, Ze:
e je zaloZzen zaznam zaméstnance v agendé Zaméstnanci,
e je zalozen pracovni pomér v agendé Pracovni poméry,

e jsou vyplnény vSechny povinné Udaje potfebné pro vytvoreni podani PREZEC.

3. POSTUP V SYSTEMU ABRA

3.1 PREZEC - AKCE 9

1. Vyplite adaje zaméstnance
V agendé Zaméstnanci zalozte nového zaméstnance nebo oteviete existujici zdznam.
Vyplnite zejména tyto Udaje:
o Jméno (10054)
o Prijmeni (10053)
o Rodné pfijmeni (10063)
o Rodné ¢&islo (10057)
o Misto narozeni (10066)
o Statni prislusnost (10067)

Pokud zatim neznéate zdravotni pojistovnu zaméstnance, vyplfite do pole Zdravotni pojistovna kod 999.

2. Vypliite pracovni pomér
V agendé Pracovni poméry oteviete pracovni pomér zaméstnance.
Vyplnte zejména:
o Datum nastupu (10223)
o Druh pracovniho poméru
o Zplsob vzniku
o Stredisko
o Pracovni kalendar
o Pracovni zarazeni

Zaskrtnéte priznak Predregistrace.
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3. Vytvoite export PREZEC
V agendé Pracovni poméry kliknéte na tlacitko Tisk, export a zvolte Export.
Vyberte export PFedregistrace zaméstnance (PREZEC) od 1. 7. 2026.
Podle zplsobu odeslani vyberte jednu z moznosti:
o Najit soubor - vytvoii XML soubor pro ru¢ni odeslani.

o VytvoFit dokument - vytvofi zdznam v agendé Dokumenty, ktery je urcen pro nasledné odeslani
prostrednictvim VREP.

Pokud pouzivate komunikaci prostiednictvim VREP, zvolte moznost Vytvorit dokument.

3.2 PREZEC - AKCE 10

Akci 10 pouZijte v pFipadé, Ze byl zaméstnanec predregistrovan, ale do zaméstnani nenastoupil.

1. Upravte pracovni pomér
V agendé Pracovni poméry oteviete pracovni pomér zaméstnance.
Provedte nasledujici zmény:
o do pole Vystup dne zadejte stejné datum, jako je uvedeno v poli Datum nastupu (10223),
o zaskrtnéte priznak Zaméstnanec nenastoupil.

Zmeény uloZte.

2. Vytvofte export PREZEC
V agendé Pracovni poméry kliknéte na tlacitko Tisk, export a zvolte Export.

Vyberte export PFedregistrace zaméstnance (PREZEC) od 1. 7. 2026.

DalSi postup je stejny jako pfi vytvoreni podani PREZEC s akci 9.

4. JAK SYSTEM URCI TYP PODANI

Typ podani PREZEC systém urci automaticky podle nastaveni pracovniho poméru:
e je-li zaskrtnut pouze priznak PFedregistrace, vytvori podani PREZEC - akce 9,

e jsou-li zaskrtnuty priznaky PFedregistrace a Zaméstnanec nenastoupil, vytvori podani PREZEC - akce 10.

5. KONTROLA VYTVORENEHO PODANI

Po vytvoreni exportu zkontrolujte:
e 7e byl vytvoren spravny export Predregistrace zaméstnance (PREZEC),
e zda odpovidaji identifikacni idaje zaméstnance,
e spravnost Datum nastupu (10223).

Pokud jste zvolili moZnost VytvoFit dokument, ovérte, ze byl vytvoren zaznam v agendé Dokumenty.
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6. ODESLANI PODANI

Podani PREZEC lze:
e exportovat do XML souboru pro ruc¢ni odeslani,
e nebo vytvofit jako dokument uréeny pro komunikaci prostiednictvim VREP.

Popis priivodce zpracovanim dokumentd pro VREP naleznete v népovédé.

7. VYSLEDEK

Vysledkem postupu je vytvorené podani PREZEC pripravené k odeslani.

PFi volbé Vytvorit dokument systém soucasné vytvori zaznam v agendé Dokumenty, jehoz pfilohou je XML podani
PREZEC.

8. UPOZORNENI

Pokud po odeslani podani PREZEC (akce 9) odeslete také REGZEC (akce 1) a zaméstnanec nasledné nenastoupi, je
nutné odeslat:

e PREZEC (akce 10),
o REGZEC (akce 2).
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